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ANEXO N°® 01
TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATACION
DE SERVICIOS Y/O CﬂHEULTURIAE EN GENERAL

DETALLE DE LA SOLICITUD |
Contratacion del SERVICIO DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE
s Nt LA CORTINAS |[EN LA OFICINA DE LA DIRECCION| DE ESTUD
GENERALES.
Se busca la contratacion del SERVICIO DE MANTENIMIENTO GEIF.HE.-E:TI
DE LAS CORTINAS EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE ESTUDIO
4 | FINALIDAD PUBLICA DE LA GENERALES, para el beneficio y cuidado de la salud e administra !
" | CONTRATACION estudiantes, docentes y personal de limpieza, asociado al JEI:D1 ASEGURAR
LA CALIDAD DE LA FORMACION PROFESIONAL DE LGS ESTUDIANTES
an CEPLAN.
Contar con los sarvicios de una persona natural o juridica, |para el SERVICIC
OBJETIVO DE LA DE MANTENIMIENTO CORRECTIVO DE LAS CORTINAS EN LA OFICI
CONTRATACION DE LA I:I_IHE'::EI{'.‘IH DE ESTUDIOS GENERALES, lo cual|contribuird a tene
una oficina de recepcidon en buen estado y en condicidnes optimas pa
desarrollar sus actividades adminisirativas y académicas.

DETALLE DEL COLABORADOR QUE Gﬂﬂﬂnlﬂlﬁ.ﬁ CON LA DEPENDENCIA EHEl.HG.iDﬂ DE LAS

_CONTRATACIONES Y PROVEEDOR
]|

UNIDAD ORGANIZACIONAL - ﬁgg'g: ;’E ESTUDIOS GENERALES

2. | ACTIVIDAD DEL POVACCION :

ESTRATEGICA PEI C1124: GESTION ADMINISTRATIVA

PERSONAL DE CONTACTO Ivonne Salazar Rodriguez

CORREO ELECTRONICO sti@lamolina.gdupe 98957474
estudiosgenesaies@lemolina edupe | “EHUHAR Hgﬁﬂﬂﬂ

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO Y cuﬂmmciun DE LA CONTRATACION
Trabajos por realizar,

- Mantenimiento comectivo de las cortinas de| la oficina de la
ACTIVIDADES Direccidn de Estudios Generales (lavado de WEHHJ

- Lavado de 0B piezas de cortinas con las siguienies caracteristicas
La pleza mide de 176 cm x 73 cm aproxi nte.
Material de tela color crema

mgmmiggggm - El proveedor debe disponer de los materiales y equipds necesarios para
3 CORRESPONDER) el trabajp a realizar, es decir a todo costo.
" | PLAN DE TRABAJO (DE :

CORRESPONDER) A disposicién de proveedor

El coniratista debe presentar un (1) entregable, d4 acuerdo con Io
siguiente:

RESULTADOS RADCS
Eﬁsmém_g; tEJiEE = - Las evidencias tales como informe técnico, fotod, evidenclando el
CORRESPONDER) cumplimiento del objetivo de la contratacién del §ervicio,
La presentacidn del entregable serd vitual o fisica B la Direccién de
Estudios Generales.
MODALIDAD DE PAGO A suma alzada m
SISTEMA DE ENTREGA (DE No corresponde
CORRESPODER)

LUGAR, PLAZO Y HORARIO DE LA FRE&TACI&@

Por las caracteristicas del servicio que prestard el chntratista, éste se
LUGAR DE PRESTACION DEL llevara a cabo en las instalaciones del proveedor, sidndo el recojo v la
SERVICIO entrega en Av. La Molina s/n - La Molina, previa coordinacién con la
Direccion de Estudios Genarales.
4. | HORARIO DE EJECUCION De lunes a viernes de B:00 - 12:30 pmy/ 1:30 - 3:30 gm

El plazp de ejecucién del servicio es hasta 20 (veinte] dias calendarios,

il ] contabliizados desde el dia sigulente de |a notificacidn de la orden de
PLAZQ DE PRESTACION DEL servicio, o de suscritc el contrato (de superar el pfio ﬁtcnrj o de
SERVICIO acuerdo a lo establecido en el requerimiento (Ver
Nota: #n caso se establezca condiciones previas §

servicly, se debe precisar dicho plazo (F jermpiq,

| 23 0CT, 2025
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ANEXO N° 01 -

TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATACION
DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL

plan de trabajo, acta de inicio, sntrega de-archi

muestras, entrega de equipos, etc) .
Las ampliaciones de plazo se regirdn por lo estdblecido en la Ley

N"32060-Ley General de Contrataciones Publicas y/su Reglamento.

8, aprobacion da

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente, ] |
Contar con RUC activo y habido,

REQUISITOS DEL PROVEEDOR No estar impedido para contratar con el Estado.
Pertenecer al rubro objeto de la contratacisn. | \
5. El proveedor debe acreditar la experiencia minima de acuerdo gl monto
EXPERIENCIA MINIMA DEL de la Orden de Servicio,
PROVEEDOR Su acreditacion debe estar basado en:

a) Orden de Servicio y conformidad/constancla de prestacion I
b} Factura y constancia de depdsito

:.EEEUJ;EELEIEPEI DHEEGHN' No corfesponde
% | UNIDAD ORGANIZACIONAL QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO | l

01.100.08.00

DIRECCION DE ESTUDIOS GENERALES
La conformidad serd dada expresamente por la directora de |a Direccion de
UNIDAD ORGANIZACIONAL Estudios Generales
La recepcién y conformidad se realiza de acuerdo con Ig dispuesto en el
articulo 144 del Reglamento de la Ley Ganeral de Contratacibnes Pblicas.
El pago se realzara previa conformidad, | TOTAL DE 1
FORMA DE PAGO mediante abono a cuenta interbancaria. PAGOS Unico pago
El pago se realizara de acuerdo con lo dispuesto en 8l articulo 67 de la Ley Genaral de Conlratacidnes Publicas

PENALIDADES / VICIOS OCULTOS _
En caso de retraso injustificade del contratista en Ia ucién de las |
FENALIDAD POR MORA prestaciones objeto de |a contratacién, la UNALM | aplica gutomaticaments
una penalidad por mara por cada dia de atraso que le sea imputable.
La penalidad se aplica auteméticamante La) suma de Ia I
y 8@ calcula de acuerdo con fa siguiente n de las
farmula: lidades por
de otras
MONTO 15y
7. | FORMA DE CALCULD _ | 0.10x monto MAXIMO | Pefalidades  no
Penalidad diaria = APLICABLE n exceder el
F x plazo en dias del maonto del
- eniregable
Donde F tiene las siguientes valores: cofrespondiente
Para bienes y sarvicios: F = 0.40 :
OTRAS PENALIDADES, DE No corresponde
CORRESPONDER
£l proveedor es ei responsable por la calidad ofrecida ¥ por lds viclos ocultos
PLAZO POR VICIOS OCULTOS del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, 'ado & partir de
|_la conformidad otorgada por la Enlidad
CONDICIONES COMPLEMENTARIAS
MANTENIMIENTO PREVENTIVO | No corresponde |
8. | SOPORTE TECNICO No corresponds |
CAPACITACION O
ENTRENAMIENTO No comesponds |
GARANTIA 03 mesas

OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR _‘

SEGUROS
APLICABLES

No coresponde

.B.

DIRECCION DE
ESTUDIOS GENFRA! ~
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ANEXO N° 01 |
TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATACION
DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL

a) EL CONTRATISTA se compromete a mantener en reserva y a no mgluutﬂum.

sin previa autorizacidn escrita de la- UNALM, toda informéciod que le ses
suministrada por ésta Ultima y/o sea obtenida en el ejercicio de lag actividades a
desarrollarse o conozca directa o Indirectamente durante el procesa e seléocion o
para la realizacion de sus tareas, excepto en cuanto resultare|estrictamente
necasario para el cumplimiento del Cantrato.

b) EL CONTRATISTA dabera mantener a perpetuidad la confidencialltad ¥ reserva
absoluta en el manejo de cualquier informacién y documentacion a ;jﬁu& se ténga
acceso a consecuencia del procedimiento de seleccion v la ejecucidh del contrato,
quedando prohibida reyelaria a terceros. '

¢) Dicha obligacién comprende Ia informacion que se @ntrega, como Wmbién la que
Se& genera durante la realizacién de las actividades previas a la jecucion del
contrato, durante su efecucidn y la producida una vez que se h concluido &l
contrata. |

d) Dicha Informacién puede consistir en informes, recomendaciones, calculos,
documentos y demds datos compllados o recibidos por EL CONTRATISTA.

) Asimismo, aun cuando sea de Indole pdblica. la Informacion |vinculada al

CONFIDENCIALIDAD procedimiento de contratacidan, incluyendo su ejecucion y conclusidn| no podré ser
utilizada por EL CONTRATISTA para fines publicitarios o de difusion por cualguier
medio sin obtener la aulorizacién correspondiante de LA UNALM.

f) Los documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, paliculas, programas
informaticos y todos los demis que formen parte de su Oferta ¥ quu?a deriven de
las prestaciones contratadas serdn de exclusiva propiedad de LA UNALM. En tal
sentide, queda claraménte establecido que EL CONTRATISTA no|tiene ningdn
derecho sobre Ios refefidos productos, ni pusde venderlos, cmﬂnm:“u utilizarios
para otros fines que no sean los que se deriven de la ejecucion del rato.

g) Fingimente, queda establecido que EL CONTRATISTA es nsable de
garantizar la integridad de la informacitn o del procesamiento a la cual Hene acceso,
entendiéndose por ello que la informacion se mantenga inalterada an
o Intentos de manipulaclon maliciosos realizados por terceros; y que 6io se podra
medificar la Informacidn mediante autorizacién expresa de LA UN

h) Asimismo, EL CONTRATISTA declara que se somete a las disposiciodes previstas
por la Ley de Proteccicn de Datos Personales, su reglamento, direcliva ¥ demas
normas conexas, complementarias, modificatorias y/o sustitutorias: haclendo dicho
compromiso extensivo @ sus trabajadores y cualquier parsonal & su cargo,

nsabilzandose ante cualquier incumplimiento generado.

8) EL CONTRATISTA se ¢ompromete a no usar el nombre de |a U
referencia al bien o servicio materia del presente contrato, en cualguiel promoecidn,
publicidad o anuncio, sin previa autorizacién de la UNALM Los documentos
técnicos, estudios, Informes, grabaciones, peliculas, programas y todas los demas
que formen parte de su oferta y que se deriven de las prastaciones (contratadas
seran de propledad exclusiva de la UNALM, La UNALM no se hace responsabie por
el uso por cuenta del contratista respecto de productos protegidos por las leyes
aplicables a derechos de propiedad intelectual nacional o internacional

b) EL CONTRATISTA debera indemnizar y @ximir de cualguier responsak
UNALM y a sus empleados y funcionarios, por cualquier litigio, actién legal o
procedimiento administrativo, reclamacién, demanda, pérdida, dafie, cbsic y gasto
cuaiquiera sea su naturaleza, incluides los honorarios ¥ gastos de represe
legal, en los cumles pueda incurrir LA UNALM como resultade de cualquier
lrasgresion o supuesta frasgresidn de cualquler patente, uso de modelo, disefio

nl hacer

PROPIEDAD registrado, marca registrada, derechos de autor o cualquler otro Herecho ds
INTELECTUAL propiedad intelectual que estuviese registrada o de alguna otra forma ekistente a la
fecha del Contrato debido a la Instalacién del servicio por parte de EL

CONTRATISTA
¢) Si se entablara una demanda o reclamacién contra LA UNALM como resultado de

cualquiera de las situaciones indicadas, LA UNALM nolificard con b ontitud al
contratista, y éste podra, & su propio costo y a nombre de LA UNALM, .
tales acciones legales o reclamaciones y llevar a cabo cuaiquier jegociacion
pertinente para la rescluclon de tales demandas o reclamaciones.

d) S| EL CONTRATISTA no cumpliese con la obligacién de informar la Entidad dentro
del plazo de ley contado a partir de la fecha del recibo de tal notifics on, de su
Intencion de proceder con cualquier accién legal o reclamacion, LA UNE
derecho a emprender dichas acciones o reclamaciones a nomibre propié.

2} LA UNALM se compromete a brindarle al contratista, cuando éste as{ lo solicite,
cualquier asistencia que estuviese a su alcance para que EL CONTRATIETA pueda

contestar las citadas acciones legales o reclamaciones. La Enlidad

DIRECCION|DE
ESTUDIOS GENERALES
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ANEXO N° 01

TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA CO TACION
DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL

reembolsada por EL CONTRATISTA por todos los gastos razodables en que
hublera incurrido. !

DERECHOS PARA EL
UsQ DE IMAGEN
PERSOMNAL

No corresponde

RETIRO DEL
PERSONAL
ASIGNADO AL
SERVICIO

No corresponde

SEGURIDAD Y SALUD
EN EL TRABAJO.

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y @ cbservar lo establecitio en la Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, asi como de disposiciones
legales vinculadas durante ia ejecucidn de las prestaciones a su cargal obligandose a
dolar, proveer y/o administrar & cada uno de sus trabajadores los implementos de
seguridad que corresponda de acuerdo al grade y/o nivel de ri
evidenciarse en el desamollo de las actividedes propias de la pres
dentro de las instalacionés de LA UNALM; asi como garantizar la confratacién de los
respectivos seguros de acuerdo a ia normatividad vigente,

Del mismo modo, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y re
las medidas de seguridad previstas en el Reglamento Interno de Sequridad y Salud en
el Trabajo de LA UNALM; ei cual sera entregado por LA UNALM a la suscripcidn del
contrato. El incumplimiento o inobservancia de astas medidas sara i
un incumplimiento de obligaciones contractuales, pudiéndose dar inicio al procedimiento
de resolucion de contrato, de conformidad con lo establecido en la LE
CONTRATACIONES PUBLICAS y su REGLAMENTO.

GARANTIAS

de los mecanismos establecidos en la presente ley, a fin de cubrir el adélanto de pago,

El cumplimianto de las obligaciones de los contratistas debe ser muzzldn a través
prestaciones

y el fiel cumplimiento del contrato, asi como el fiel cumplimiento de |
accesorias,

De acuerdo con lo seflalado en el Articulo 139 del Reglamento de la ey General de
Contrataciones Publicas, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni
parantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contralos de bienes y
servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT
Dada la naturaleza del contrato menor cuyo objeto de contratacion es| relacionado a
bienes y servicios no es aplicable ia garantia por adelantos directos.

CLAUSULA
ANTICORRUPCION ¥
ANTISOBORNO

A la suscripcion del contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier beneficio o
incentivo llegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de
contratacién o cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta ploba e integra
durante la vigencia del contrato, y después de culminade el mismo eb caso existan
controversias pendientes de resoiver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos licitos, directa o indirectaments.
Aunado a eilo, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negiciar, promatear
o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o
directa o indirectamente. a funcionarios piblices, servidores piblicos,
servicios o proveedores de servicios del rea usuaria, de la dependencialencargada de
la contratacidn, actores del proceso de contratacidn yio cualguier servidar de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio llicito, En
esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas yb de personal
necesanas para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.
Adicionaimente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante
fas autoridades competentes los actos de corrupcitn o de inconducta i

cuales fuviera conocimiento durante la ejecucion del contratc con ENTIDAD
CONTRATANTE.

Traténdose de una persona juridica, lo anterior se extiende a su accionisias,
participacionistas, integrantes de los drganos de administracién, | apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona juridica que representa; comprometiéndose a informaries sobrd los slcances
de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finaimente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en dsta cldusula,

durante la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de
resolver tolal o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produz por parte de
un proveedor adjudicatario de los catdlogos electronicos de acuerfio marco, el
mcumplimiento de la presante cldusula conllevara que sea excluldo de Catdlogos
Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningin caso, dichas medidas impidgn el inicio de
las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.
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TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATACION

DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL
Todas |as controversias gue-suffan entre las pares sobre |a ;Eiln nulidad,

SOLUCION DE Interpretacion, ejecucién, terminacion o aficacia de los contratos manotes se resuelven
CONTROVERSIAS mediante conciliacion, conforme lo dispuesto en el arficulo 81 de la

vy General de
Contrataciones Publicas. '

Cualquiera de las partes puede resclver el contrato, de conformidad el articulo BB
de la Ley N* 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas. _ _
De encontrarse en alguno de los supuesios de resolucidn del contratd, LAS PARTES

CONTRATO | = | proceden de scuerdo & io estabecido en el artculo 122 cel Reglamedio de ls Loy Nt
32069, Ley General de Conlrataciones Publicas, aprobado por Decrelo Supremo N*
009-2025-EF . :

LAS PARTES realizan la gestion de nesgos de acuerdo con lo esiabledido an ia orden

GESTION DE de servicio y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisio informadas,

RIESGOS aprovechando el impacta de riesgos positivos ¥ disminuyendo la profjabilidad de los

riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, cpnsiderando la

finalidad piblica de la contratacién

DE
ESTUDIL S

o Area 'r Estratégica
Nota: Este documento debera contar integramente con V" B° y sello del AU o ATE que formula el requafimiento’
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