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Con Atencion: Unidad de Abastecimiento.

FECHA : Zorritos, 05 de mayo 2025.

Atentamente,

Telefono: (072) 500749

GOBIERNO REGIONAL TUMBES 
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS

En tai sentido solicito a usted ordene a quien corresponda atender Io 
solicitado.

: Lie. RICHARD ARTURO JACINTO MORALES 
a niuiiMicTD anMiviiniv i ix/nuvix

UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR 
ZORRITOS

“ANO DE LA RFCUPERACION Y CONSOLIDACIAN DE LA ECONOM!A 
PERUANA”

® mbes
desjxxto, s®r:'o y emocioriait

Av. Grau N° 350, Zorritos, Contralmirante Villar-Tumbes
Ofic. Direccion: direccionugelcv@uqelcvillar.qob.pe
Mesa de Parte Digital: https://uqelcvillar.qob.pe/mpv/public/usuario/loqin
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ASUNTO: SOLICITO PERSONAL PARA CUMPLIR ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS Y DE SERVICIO EN APOYO AL SISTEMA 
EDUCATIVO DE LA I.E N° 016 “SAGRADO CORAZON DEJESUS” 
DEL DISTRITO DE LA CRUZ, JURISDICCION DE UGEL DE 
CONTRALMIRANTE VILLAR-ZORRITOS, EN EL MES DE MAYO 
DE 2025.

Es grato dirigirme a usted para saludarlo cordialmente y, a la vez, 
hacer de su conocimiento y SOLICITARLE PERSONAL PARA CUMPLIR 
ACTiViDADES ADMiNiSTRATiVAS Y DE SERviCiO EN APOYO AL SiSTEMA 
EDUCATIVO DE LA I.E N° 016 “SAGRADO CORAZON DEJESUS” DEL 
DISTRITO DE LA CRUZ, mes de mayo 2025 de la jurisdiccion de la Unidad de 
Gestion Educativa Local de Contralmirante Villar Zorritos. de acuerdo con ios 
terminos de referencia.
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TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS GENERALES - TDR

UGEL CONTRALMiRANTE VILLAR ZORRITOS.
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS
AREA DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

“A''? de !s rec'jperacidn y consclfdacidn de'? econemfa per-jana”

DIRECTIVA N° 003-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG 
“NORMAS ¥ PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES, 

SERVICIOS Y CONSHLTORIAS POP MONTOS IGUALES P MENORES A OCHO (?) 
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTE EN EL PLIEGO 

GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

Av. Grau N° 350, Zorritos, Contralmirante Villar-Tumbes
Unidad de Abastecimiento: abastecimientouqelcv@uqelcvillar.qob.pe
Mesa de Parte Digital: https://uqelcvillar.qob.pe/mpv/public/usuario/loqin

1. SOLICITANTE:
Area Usuaria:
Unidad Eiecutora a 
la que pertenece

DESCRIPCION DFL SERVICIO:
Denominacion De La Contratacion:

Se Requiere personal para cumplir actividades administrativas y de servicio en apoyo 
ai Sistema Educativo de la I.E N"7 016 "Sagrado Corazon de Jesus” del Distrito de la 
Cruz, de la Unidad Educativa Local de Contralmirante Villar - Zorritos, en el mes de 

______mayo de 2025._______________________________________________________  
Finalidad Publica:

Servicio de personal para cumplir actividades administrativas y de servicio en apoyo 
a! Sistema Educativo de la I.E N° 016 “Sagrado Corazon de Jesus" de! Distrito de la 
Cruz, de la Unidad Educativa Local de Contralmirante Villar - Zorritos, en el mes de 
mayo de 2025.

Objetivo de la Contratacion:
- Contratar el Servicio de personal para cumplir actividades administrativas y de 

servicio en apoyo al Sistema Educativo de la I.E N° 016 “Sagrado Corazon de Jesus” 
del Distrito de la Cruz, de la Unidad Educativa Local de Contralmirante Villar-Zorritos, 
en el mes de mayo de 2025.

Terminos de Referencia:
Soiicito la contratacion del Servicio de personal para cumplir actividades 
administrativas y de servicio en apoyo al Sistema Educativo de la I.E N° 016 “Sagrado 
Corazon de Jesus” del Distrito de la Cruz, de la Unidad Educativa Local de 
Contralmirante Villar - Zorritos, en el mes de mayo de 2025.

segun el siguiente detalle:
Funciones:
- Recepcion, apoyo en la generacion y tramite de documentos.
- Limnieza en aulas servicios higienicos patios y demas ambientes en la n PF donde se 
requieran.
- Apoyar en el ingreso y egreso de personal y usuarios.
- Apoyar en la seguridad y conservacion de infraestructura y de los servicios de las II.EE.
- Colaborar con la ejecucion de eventos de la 11. EE 
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Zorritos, 05 de mayo de 2025
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3. CONDICIONES DE PAGO:
Condicion y Modalidad de Pago:

« El pago se efectuara con abono on cuenta, previa prosentacibn Carta CC! y 
conformidad de los servicios.

A OTPOQ
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Propiedad Intelectual:
• N/A

Confidencialidad:
• N/A
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• N/A
'*) En caso uno de los rubros no aolh
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- Otras actividades que exige su jefe inmediato.
El proveedor debe contar con los siguientes requisites:

Rue aotivo
CCI activo
Ficha Rue

- Copia de DNI Legible
Proforma
Dsc'urscibn Jurado de nc tenor impediments para contratar son

2. PRESTACION DEL SERVICIO:
Lugar de la Ejecucion: I.E N°016 “Sagrado Corazon de Jesus”

• Tumbes - Piazo de Ejecucion:
• El servicio se ejecutara en el mes de mayo 2025

nazo maximo ae Kesponsaoiiiaaa aei conirausta:
• 01 mes.

Entregable/Resultados:
• Dia de la culminacion

Otras Obligaciones:
• N/A

Coordinaciones:
9 Con el Administrador, Area Usuaria,

Supervision:
• Area Usuaria, Abastecimiento.

Conformidad:
• La documentacion para el pago del servicio y su conformidad sera elaborada por el 

Area de Gestibn Pedagogics de la UGEL Contralmirante Villar, la cual realizara el 
tramite de pago ante el organo competente.
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"Ano de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana"

La Cruz 28 de abril del 2025.

OFICIO N°039 -2025/GQB.REG.TUMBES-DRET-UGELCVZ- IEN°016 SCJ-DIR-D

Senor

As unto

Atentamente

MGSAND**

SCAQ

Telefono: 953950955
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Tengo el agrado de dirigirme a usted, para expresarle mi cordial saludo y a la vez hacer de 
su conocimiento Io siguiente:

Que, nuestra I.E.I “Sagrado Corazon de Jesus", requiere un personal de apoyo, que 
contribuya en actividades administrativas y cuidado de ninos y ninas, durante el mes de 
mayo. ’ “ ““ —

GOBIERNO REGIONAL TUMBES 
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION 

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS 
INSTITUCldN EDUCATIVA N° 016 “SAGRADO CORAZON DE JESUS”

LIC. LENIN CHANDUCAS RAMOS 
Director de UGEL Contralmirante Villar 
Zorritos

^CCWUOM0tJt-3US'

Esperando que acceda a Io solicitado, me despido de usted, deseandole exitos en su 
gestion.

Calle 3 de Octubre N’25O-La Cruz-Tumbes
OfiC. Diresclbrt saqradoiesus@hotrnail.com

Cabe mencionar que contamos con 8 secciones distribuidas en dos turnos, tres auxiliares de 
educacion, ademas se requiere personal de apoyo en otras actividades.

X.
w

„ I

Requerimiento de Personal de apoyo administrative para nje^tr;
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