Sistema Integrado de Gestién Administrativa Fecha : 03/07/2025
Mddulo de Logistica Hora : 12;05
Versién 25,01.01 Pégina: 1 det

PEDIDO DE COMPRA N°

UNIDAD EJECUTORA : 001 UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
NRO. IDENTIFICACION : 000036

Tipo Uso : Consumo
Direccién Salicitante : DPTO. ACADEMICO DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y CONSTRUCCION

Entregar a Sr(a) : MIGLIO TOLEDO DE RODRIGUEZ ROSA MARIA
Fecha : 03/07/2025
Actividad Operativa : C1223+ GESTION ADMINISTRATIVA
Motivo : Adquisicién de materigles de escritorio
Lo
FF/Rb | META / MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry AcVAI/Obr
1-00 0027 22 048 0109 0066 3000001 5000276
| Cédigo Descripcién / Especificaciones Técnicas Clasificador Cantidad Unidad Medida
_-03300250057 CINTA DE PLASTICU ADHESTVA PARA ENMBALAJE 2T X 72 yd 23.15.12 8.00 UNIDAD
710300120120 NOTA AUTOADHESIVA 1 1/2in X 2In (3.8 cm X 5 cm) APROX, X 100 HOJAS 2.3.1 5.1 2 8.00 DoC.
COLORES NEON
710600080044 FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMARO OFICIO X 5 m 231512 3.00 UNIDAD
716000010208 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL 23.156.12 1.00 UNIDAD /
717200010242 BLOCK CUADRICULADO TAMARO A5 X 90 HOJAS 231512 3.00 UNIDAD
717200050224  PAPEL BOND 80 g TAMANG Ad 23.1512 5.00 EMP X 500
717200330028  PAPEL BULKY 75 g TAMANO A4 23.1512 2,00 MILLAR
767400052178 TINTA DE IMPRESION PARA BROTHER COD. REF. BT5001C CIAN 231512 1.00 UNIDAD
767400052179 TINTA DE IMPRESION PARA BROTHER COD. REF. BT5001M MAGENTA 23.1512 1.00 UNIDAD
767400052180 TINTA DE IMPRESION PARA BROTHER COD. REF. BT5001Y-AMARILLO 231512 1.00 UNIDAD
767400052354 TINTA DE IMPRESION PARA BROTHER COD. REF, BTD60BK NEGRO 2.3.15.12 2.00 UNIDAD
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ANEXO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE BIENES

ADVERTENCIA

De conformidad con el articulo 20 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de formular adecuadamente el
requerimiento en coordinacién con la dependencia encargada de las contrataciones en base a su desempefio y
funcionalidad, el cual debe estar previsto en el Cuadro Multianual de Necesidades.

DETALLE DE LA SOLICITUD
DENOMINACION DE LA ADQUISICION DE MATERIALES DE ESCRITORIO
CONTRATACION
Adquisicién de materiales de escritorio para el buen desarrolio ds las |
1. . labores del personal docente y administrativos del Departamento de
Slgﬁ#g):.&z%ﬂ' ICABE LA Ordenamiento Termritorial y Construccion de la UNALM. Registro N°
2280.
OBJETIVO DE LA CONTRATACION | Gestion Administrativa

DETALLE DEL COLABORADOR QUE COORDINARA CON LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS
CONTRATACIONES Y PROVEEDOR

UNIDAD OPERATIVA 10.100.01.23
o | ACTIVIDAD DEL POI/ACCION | C1223 Gestién Administrativa
" | ESTRATEGICA PEL '
PERSONAL DE CONTACTO Flores Merino Marianne Ivette
CORREO ELECTRONICO dot@lamolina.edu.pe CELULAR | 953620293

CARACTERISTICAS DEL BIEN Y CONDICIONES DE LA CONTRATACION

| Unidad de
_ ITEM | Cantidad Descripcién medida
Cinta de plastico adhesiva .

para embalaje 2 in x 72yd Unidad
Nota autoadhesiva 1 % in
X 2in (3.8 cm x 5cm)
aprox. x100 hojas x12
Colores Neodn

Forro de plastico
3 3 transparente - tamafio Unidad
oficio x 5m

Boligrafo (lapicero) de
4 1 tinta seca punta fina color Unidad

1 8

Docena

B2.8
CANTIDAD Block cuadriculade .
5 3 | tamafio A5 x 90 hojas Unidad

Papel bond 80g tamafic
A4,
Papel bulky 75g tamafio
A4
Tinta de impresion para
Brother Cod. Ref. BT-
5001C - Cian N° de Inv.
742223580419 (1)
Tinta de impresion para
Brother Cod. Ref BT-
5001M - Magenta N°de
Inv. 742223580419 (1)
Tinta de impresién para
10 1 Brother Cod. Ref BT-

5001Y - Amarillo N° de
| Inv. 742223580419 (1)

Emp X 5§00

Millar

Unidad

Unidad

Unidad
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Tinta de impresién Brother | [
Cod. Ref. BT D60 BK- .
Negro inv. Unidad |
742223580419 (2)

11 2

UNIDAD DE MEDIDA Unidad, Docena, Millar y Emp.

Unidad de
ITEM | Cantidad Descripcién medida
Cinta de pléastico adhesiva .

! 8 para embalaje 2 in x 72yd Unidad
Nota autoadhesiva 1 % in
2 8 X 2in (3.8 cm x 5cm)

aprox. x100 hojas x12
Colores Ne6n
Forro de plastico
3 3 transparente — tamafio Unidad
oficio x 5m
Boligrafo (lapicero) de
4 1 tinta seca punta fina color Unidad
azul (Emp. X 50).

Block cuadriculado .
& 3 tamafio A5 x 90 hojas Unidad
::pel bond 80g tamafio Emp X 500
::pel bulky 75g tamafio Millar
Tinta de impresion para
Brother Cod. Ref BT-
5001C - Cian N° de Inv.
742223580419 (1)
Tinta de impresién para
Brother Cod. Ref BT-
5001M - Magenta N° de
Inv. 742223580419 (1)
Tinta de impresién para
Brother Cod. Ref BT- .
5001Y - Amarilo N° de | nidad
Inv. 742223580419 (1) |
Tinta de impresion Brother [
Cod. Ref. BT D60 BK- .
Negro Inv. Unidad
| 742223580419 (2)

Docena

CARACTERISTICAS

Unidad

Unidad

10 1

| PRESENTACION No aplica

INCLUYE IMAGEN REFERENCIAL No aplica
(DE CORRESPONDER)

MUESTRA (DE CORRESPONDER) | NN @plica
MODALIDAD DE PAGO a) Suma alzada
SISTEMA DE ENTREGA (DE No aplica

CORRESPONDER)

LUGAR, PLAZO Y HORARIO DE LA PRESTACION

Los bienes deben ser entregados en el ALMACEN CGENTRAL DE LA
UNALM (Av. La Universidad S/N Lima-Lima-La Molina) Referencia:

I LUGAR DE ENTREGA Frente al Huerto
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Nota: En caso se establezca mas de un iugar de entrega, se
recomienda incorporar un cuadro de distribucién de lugares de
entrega.

El horario de lunes a viernes de 8:00 am. a 12 a.m.—De 1:00 p.m. a
HORARIO DE ENTREGA 3:00 p.m.

El bien debera ser entregado en un plazo de (CINCO DIAS) 05 dias
calendarios, a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de
compra.

Nota: En caso se establezca que la entrega de los bienes incluye su
acondicionamiento, montaje, instalacién y/o puesta en
PLAZO DE ENTREGA funcionamiento, se entendera que estas prestaciones formaran parte
del plazo de la prestacion principal, pudiendo establecerse al interior
del mismo los plazos para cada una de estas actividades.

Las ampliaciones de plazo de regiran por lo establecido en la Ley N°
32089 - Ley General de Contrataciones Ptiblicas y su Reglamento

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente.
Contar con RUC activo y habido.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR No estar impedido para contratar con el Estado.
5. Pertenecer al rubro objeto de la contratacién.
Otros que indique el 4rea usuaria o area técnica estratégica.
TIEMPO MINIMO DE EXPERIENCIA | No aplica
REQUIERE PERSONAL No aplica
ESPECIALIZADO

UNIDAD ORGANIZACIONAL QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO

10.100.01.23 Departarento Académico de Ordenamiento Territorial
y Construccién —FIA.

UNIDAD OPERATIVA La recepcion y conformidad se realiza de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 144 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
6. Publicas.

<<El pago se realizard previa
conformidad, mediante abono a | TOTAL DE
cuenta interbancaria>> PAGOS

Un solo

FORMA DE PAGO pago

El pago se realizara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

PENALIDADES A APLICAR
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las
TIPO DE PENALIDAD A prestaciones objeto de la contratacién, la UNALM le aplica autométicamente
APLICAR una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable.
La penalidad se aplica automaticamente La suma de la
y se caicula de acuerdo con la siguiente aplicacién de las
7. férmula: penalidades por
mora y de otras
. Di0xmonto MONTO | penalidades no
FORMA DE CALCULO Penalidad diaria =  —---m-cm-eeocecr-- MAXIMO pueden exceder
F x plazo en dias APLICABLE | | 10% del
Donde F tiene los siguientes valores: monto del
entregable
Para bienes y servicios: F = 0.40 correspondiente.
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| | [ <<Detalle si aplicaré ofras penaiidades diferentss, de cormesponder.>>
Otras penalidades

N.°  Supuestos de aplicacién Forma de Procedimiento

de penalidad célculo de verificacion
OTRAS PENALIDADES, DE

CORRESPONDER

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

EMBALAJE, ROTULACION O No aplica
ETIQUETADO.

<<Dependiendo de fa naturaleza de los bienes, se puede precisar
el modo del envio, distribuci6n y las condiciones climaticas, podra
establecerse el tipo y condiciones de transporte requerido. En dicho
caso debe sefalarse el medio de transporte a ser utilizado, las
caracteristicas minimas de los vehiculos de transporte, el personal
minimo que serd requerido para la carga y descarga de los bienes,
entre otros aspectos.>>

TRANSPORTE

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE E No aplica
INSTALACION

CAPACITACION O ENTRENAMIENTQ | No aplica

VISITAS Y MUESTRAS No aplica

MANTENIMIENTO PREVENTIVO No aplica

SOPORTE TECNICO No aplica

GARANTIA No aplica

OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR

SEGUROS APLICABLES | No aplica

a) EL CONTRATISTA se compromete a mantener en reserva y a no revelar
a terceros, sin previa autorizacién escrita de ia UNALM, toda informacion
que le sea suministrada por ésta Gltima y/o sea obtenida en el ejercicio
de las actividades a desarrollarse o conozca directa o indirectaments
durante el proceso de seleccién o para la realizacién de sus tareas,
excepto en cuanto resultare estrictamente necesario para el
cumplimiento del Contrato.

b) EL CONTRATISTA debera mantener a perpetuidad la confidencialidad y
reserva absoluta en el manejo de cualquier informacién y documentacién
ala que se tenga acceso a consecuencia del procedimiento de seleccién

CONFIDENCIALIDAD y la ejecucion del contrato, quedando prohibida reveiarla a terceros.

c) Dicha obligacién comprende la informacién que se enirega, como
también la que se genera durante la realizacién de las actividades previas
a la ejecucion del contrato, durante su ejecucion y la producida una vez
que se haya concluido el contrato.

d) Dicha informacién puede consistir en informes, recomendaciones,
célculos, documentos y demds datos compilados o recibidos por EL
CONTRATISTA.

@) Asimismo, aun cuando sea de indole puiblica, la informacién vinculada al
procedimiento de contratacidn, incluyendo su ejecucién y conelusién, no
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] podra ser utilizada por EL CONTRATISTA para fines publicitarios o de
difusién por cualquier medio sin obtener la autorizacién correspondiente
de LA UNALM.

f) Los documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas,
programas informéticos y todos los demés gue formen parte de su Oferta
Y que se deriven de las prestaciones contratadas serdn de exclusiva
propiedad de LA UNALM. En tal sentido, queda claramente establecido
que EL CONTRATISTA no tiene ninglin derecho sobre los referidos
productos, ni puede venderlos, cedetlos o utilizarlos para otros fines que
no sean los que se deriven de la ejecucién del contrato.

g) Finaimente, queda establecido que EL CONTRATISTA es responsable
de garantizar ia integridad de la informacién o del procesamiento a la cual
tiene acceso, entendiéndose por ello que la informacién se mantenga
inalterada ante accidentes o intentos de manipulacion maliciosos
realizados por terceros; y que sélo se podra modificar la informacion
mediante autorizacion expresa de LA UNALM.

h) Asimismo, EL CONTRATISTA declara que se somete a las disposiciones
previstas por la Ley de Proteccion de Datos Personales, su reglamento,
directiva y demdés normas conexas, complementarias, modificatorias yfo
sustitutorias; haciendo dicho compromiso extensivo a sus trabajadores y
cuaiquier personal a su cargo, responsabilizéndose ante cualquier
incumplimiento generado.

a) EL CONTRATISTA se compromete a no usar el nombre de la UNALM ni hacer
referencia al bien o servicio materia del presente contrato, en cualquier
promocién, publicidad o anuncio, sin previa autorizacién de la UNALM. Los
documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas
y todos los demés que formen parte de su oferta y que se deriven de las
prestaciones contratadas seran de propiedad exclusiva de la UNALM. La
UNALM no se hace responsabie por el uso por cuenta del contratista respecto
de productos protegidos por las leyes aplicables a derechos de propiedad
intelectual nacional o internacional.

b) EL CONTRATISTA debers indemnizar y eximir de cualquier responsabilidad
a LA UNALM y a sus empleados y funclonarios, por cualquier litigio, accién
legai o procedimiento administrativo, reclamacién, demanda, pérdida, dafio,
costo y gasto cualquiera sea su naturaleza, incluidos los honorarios y gastos
de representacion legal, en los cuales pueda incurrir LA UNALM como
resultado de cualquier trasgresién o supuesta trasgresién de cualquier
patente, uso de modelo, disefio registrado, marca registrada, derechos de
autor o cualquier otro derecho de propiedad intelectual que estuviese
registrado o de alguna ofra forma existente a la fecha del Contrato debido a la

PROPIEDAD INTELECTUAL instalacién del servicio por parte de EL CONTRATISTA.

c) 8i se entablara una demanda o reclamacién contra LA UNALM como resultado
de cualquiera de las situaciones indicadas, LA UNALM notificars con prontitud
al contratista, y éste podra, a su propio costo y a nombre de LA UNALM,
proceder con tales acciones legales o reclamaciones y lievar a cabo cualquier
negociacion pertinente para la resolucién de tales demandas o reclamaciones.

d) Si EL CONTRATISTA no cumpliese con la obligacién de informar la Entidad
dentro del plazo de ley contado a partir de la fecha del recibo de tal
notificacién, de su intencién de proceder con cualquier accién legal o
reclamacién, LA UNALM tendrd derecho a emprender dichas acciones o
reclamaciones a nombre propio.

@) LA UNALM se compromete a brindarle al contratista, cuando éste asi lo
solicite, cualquier asistencia que estuviese a su alcance para que EL
CONTRATISTA pueda contestar las citadas acciones legales o
reclamaciones. La Entidad serd reembolsada por EL CONTRATISTA por
todos los gastos razonables en que hubiera incurrido.

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar lo establecido en la Ley
de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, asi como de otras
disposiciones legales vinculadas durante la ejecucién de las prestaciones a su
cargo; obligdndose a dotar, proveer y/o administrar a cada uno de sus trabajadores
los implementos de seguridad que corresponda de acuerdo al grado y/o nivel de
riesgo que pueda evidenciarse en el desarrollo de las actividades propias de fa
presente contratacién dentro de las instalaciones de LA UNALM:; asi como

SEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO.




UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

ANEXO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE BIENES

garantizar fa contratacion de los respectivos seguros de acuerdo a la normatividad
vigente.

Del mismo modo, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y respetar cada
una de las medidas de seguridad previstas en el Reglamento Interno de Seguridad
y Salud en el Trabajo de LA UNALM; el cual serd eniregado por LA UNALM a la
suscripcién del contrato. El incumplimiento o inobservancia de estas medidas ser4
considerado como un incumplimiento de obligaciones contractuales, pudiéndose
dar inicio al procedimiento de resolucién de contrato, de conformidad con lo
establecido en la LEY GENERAL DE CONTRATACIONES PUBLICAS y su
REGLAMENTO.

E! cumplimiento de las obligaciones de los contratistas debe ser garantizado
a fravés de los mecanismos establecidos en la presente ley, a fin de cubrir el
adelanto de pago, y el fiel cumplimiento del contrato, asi como el fiel
cumpiimiento de las prestaciones accesorias.

De acuerdo con lo sefialado en el Articulo 139 del Reglamento de la Ley
General de Contrataciones Pdblicas, no se otorga garantia de fiel
GARANTIAS cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, en los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean
menores o iguales a 50 UIT.

Dada la naturaleza del contrato menor cuyo objeto de contratacién es
relacionado a bienes y servicios no es aplicable la garantfa por adelantos
directos.

A la suscripcién del contrato, EL. CONTRATISTA declara y garantiza no haber
ofrecido, negociado, prometido ¢ efectuado ningin pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga & mantener una conducta proba e
Integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en
caso existan controversias pendientes de resolver, Io que supone actuar con
probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a elflo, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer,
negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o
cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios
publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de
servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién,
actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventsja indebida o beneficio
flicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas

CLAUSULA y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos
ANTICORRUPCION Y | previamente sefialados.
ANTISOBORNO

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcion o
de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los érganos de administracidn, apoderados,
representantes legales, funcicnarios, asesores o cualquier persona vinculada
a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informaries sobre
los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta
cldusula, durante la ejecucién contractual, otorga a LA ENTIDAD
CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.
Cuando lo anterior se praduzca por parte de un proveedor adjudicatario de
los catdlogos electrénicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la
presente clausula conllevard que sea excluido de los Catalogos Electronicos
de Acuerdo Marco. En ningtin caso, dichas medidas impiden el inicio de las
acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

SOLUCION DE | Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad,
CONTROVERSIAS interpretacion, ejecucion, terminacién o eficacia de los contratos menores se
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| resuelven mediante conciliacién, conforme lo dispuesto en el articulo 81 de
| la Ley General de Contrataciones Publicas. |

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el

| articulo 68 de la Ley N° 32068, Ley General de Contrataciones Ptbiicas.

| ggﬁ?ﬁ?g N DE De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS
PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del
‘ Regiamento de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Pdblicas,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en Ia
‘ orden de compra y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisionss
GESTION DE RIESGOS informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la

| probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucitn ‘

contractual, considerando la finalidad publica de ia contratacién,
| |

| (PO |\

Mg.Sc. Rosa Méria Migﬁo%‘ oledo ° [
| Directora )
Dpto. Acad. Ordenamiento Territorial y Construccion - FIA

Nota: Este documento debera contar Integramente con V° B° y sello del AU 0 ATE que formula el requerimiento




