CHIRINOS

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHIRINOS
PROVINCIA DE SAN IGNACIO - DEPARTAMENTO DE CAJAMARCA
RUC N.° 20229489039

“Afio de la Recuperacién y Consolidacién de la Economia Peruana”

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DE SERVICIO DE UN PERSONAL PARA DESARROLLAR LAS
ACTIVIDADES EN EL AREA DE MAQUINARIA Y EQUIPOS

1. Area Usuaria.
MAQUINARIA Y EQUIPOS

2. Finalidad publica:
Brindar soporte administrativo y documental at area de Magquinaria, asegurando
el registro, seguimiento y organizacién de informacién técnica y operativa de la
maquinaria y equipos municipales.

3. Objetivos de la contratacién:
3.1. Objetivo general
Contar con los servicios de un personal que realice tareas de apoyo

administrativo, en el 4rea de maquinaria y equipos de la Municipalidad Distrital
de Chirinos

4. Caracteristicas y condiciones del servicio a contratar
4.1, Descripcion del servicio a contratar

item Cantidad Descripcion del servicio
1 1 UN PERSONAL PARA DESARROLLAR LAS
ACTIVIDADES EN EL AREA DE MAQUINARIA Y
EQUIPQOS

.2. Actividades:

Redaccion y archivo de informes, memorandos, oficios y documentos técnicos.
Registro y control de 6rdenes de trabajo y mantenimiento.

Apoyo en elahoracibn de reportes mensuales

W NS

1.1. Prestaciones accesorias a la prestacion principal
1.1.1. Mantenimiento preventivo y/o correctivo
(No corresponde)
1.1.2. Soporte técnico
(No corresponde)
1.1.3. Garantias del servicio.
(No corresponde)
5. Requisitos del proveedor
1.1.4. Requisitos del proveedor
Copia simple de DNI vigente.
Adjuntar suspensién de Ia retencion de 4ta categoria.
Contar con RNP.
Registro Gnico de contribuyente (RUC) activo y habido.
No estar impedido para contratar con el Estado.}
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1.1.5. Formacién académica.

» Formacion académica: Ser estudiante 0 egresado en administracion,
contabilidad o afines
» Capacitacion:

» Experiencia; Contar con no menos de tres (03) meses de experiencia laboral en el
sector plblico.
» Acreditacion de la documentacion:
certificados de trabajo
6. Lugar y plazo de prestacién del servicio

Constancia, contratos ©

1.1.6. Lugar
» Regibn : Cajamarca.
» Provincia : San lgnacio.
» Distrito : Chirinos
» Lugar : Calle San Francisco S/N - Municipalidad Distrital de Chirinos,

Area de maquinaria y equipos

1.1.7. Plazo
El servicio sera prestado en un plaze hasta 180 dias calendario,
que se computan desde el dia siguiente de la notificacién de la
orden de servicio.

Entregable

Fecha maxima de entrega

Primer informe de
actividades

Hasta 30 dias calendarios que se computan desde el dia
siguiente de la notificacién de la orden de servicio.

Segundo informe
de actividades

Hasta 60 dias calendarios que se computan desde el dia
siguiente de la notificacién de la orden de servicio.

Tercero informe
de actividades

Hasta 80 dias calendarios que se computan desde el dia
siguiente de la notificacién de la orden de servicio

Cuarto informe de
actividades

Hasta 120 dias calendarios que se computan desde el dia
siguiente de la notificacién de la orden de servicio

Quinto informe de
actividades

Hasta 150 dias calendarios que se computan desde el dia
siguiente de la notificacion de la orden de servicio

Sexto informe de
actividades

Hasta 180 dias calendarios que se computan desde el dia
siguiente de la notificacién de ia orden de servicio

7. Conformidad del servicio.

La conformidad del servicio la otorgara, el area usuaria (DE MAQUINARIA Y EQUIPOS),
a la presentacién del informe de actividades, habiendo concluido el plazo.
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8. Forma de pago

El pago se realizara en (B} seis armadas en de

pdsito en cuenta, luego de ejecutada la

prestacion y otorgada la conformidad, de acuerdo al siguiente detalle:

N° de pago

Condicién para el pago

Monto a pagar ]

Primer

Después de emitida 1a
conformidad  al  primer
entregable.

16.67% del monto total
de la orden de servicio

Segundo

Después de emitida la
conformidad al segundo
entregable.

16.67% del monto total
de ia orden de servicio

Tercero

Después de emitida Ia
conformidad al segundo
entregable.

16.67% del monto total
de la orden de servicio

Cuarto

Después de emitida Ia
conformidad al segundo
entregable.

16.67% del monto total
de la orden de servicio

Quinto

Después de emitida la
conformidad al segundo
entregable.

16.67% del monto total
de la orden de servicio

Sexto

Después de emitida Ila
conformidad al segundo
entregable.

16.67% del monto total
de la orden de servicio

9. Penalidades
1.1.

Penalidad por mora:

En caso de retfraso injustificado del contratista en I3 ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante e aplica automaticamente

una penalidad por mora por cada dia de atraso

con la siguiente férmula;

que le sea imputabie, de acuerdo

Penalidad diaria =

0.10 x Monto

F x Plazo

Donde F tendra los siguientes valores:

* Plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes: F = 0.40

* Plazos mayores a sesenta {60) dias, para bienes:

10. Otras Penalidades [No corresponder]:

11. Responsabilidad por vicios ocultos
El proveedor es el responsable por ia calidad ofrecida y por los vicios ocuitos del
servicio ofertado por un plazo de un afio, contado a partir de la conformidad

otorgada por ta Entidad.

F=025
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12. Confidencialidad

Esta obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la gue se genera
durante la realizacion de las actividades y la informacion praducida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias,
mosaicos, planos, informes, recomendaciones, calculios, diagndsticos, documentos,
cuadros comparativos ¥ demas datos compilados o recibidos por el contratista y todas g
fines al servicio recibido y realizado por el contratista.

13. Clausula de Anticorrupcioén

18. Solucién de controversias. Todas las controversias que surjan, seran gestionadas de
acuerdo al Capitulo li, Sub Capitulo I, Sub Capitulo IIl de Ia Ley N° 32069, Ley General
de Contrataciones Piblicas.

18. Resolucién de contrato por incumplimiento. Cualquiera de Ias partes puede resolver
el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulc 68 de la Ley General de
Contrataciones Publicas Yy segun lo establecido en el Sub Capitulo 3 del Reglamento de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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