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REQUERIMIENTO
TERMINOS DE REFERENCIA

Organc yio Unidad Organica: ! LE.S. “JOSE CARLOS MARIATEGUP

AED 1.3.2 PROVEER PERBONAL ALTAMENTE CALIFICADD, MOTWVADRC
CAPACES DE CONTRIBUIR AL DEBARROLLD DE LA INSTITUCIOHN,

Actividad del PO

ERVICIO DE ASISTENCIA TECKRICA ADRBINISTRATIVA

(2]

Denominacién de ia Contratacién:

1
i
|
!

. FINALIDAD PUBLICA

at

]

La presente conbratacidn tene como fnalivad fortsiecer lg gestidn administrativa v asegurar el
cumplirdiento de actvidades programadas en la oficing de tesorerfa del LE.S. “josé Carios Maridtegu!”,
garantizando la mejora continua de alencidn a los estudiantes, docentes, v piblico en general, con e
objetive de slcanzar las medas instiucionsles.

i OBJETIVO DE LAMG{)NTRATAC@N

Contratacion de BERVICID DE ABISTENCIA TECNICA ADBHMISTRATIVA, en las instalaciones del LE.S
José Carios Mariagteguiy la Direccion Reglonst de Educacion de Moguegua, donde se entrega y archivarg
dichs documerdacitn, en @ area de fesoreria de referida Institucidn.

1. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

3.4 E?gsﬁripgféﬂ de;_ mrviﬁiig_ipontratar
b | Unidad de
Medida

. Bervicio

ftem Cantidad |

i

Descripeidn def servicio

SERVICIO DE ASISTENCIA TECMICA ADMINISTRATIVA

1.2 Descripcitn del servicio

£l prasents servicio consta de:

o Revision de documertacion sustentatoria ded gasto, que se anexa a la Nota de pago, parg
ser entragados y archivados en ef drea de tesoreria de la Direccitn Regional de Educacidn
de Moguegua,

o Ragisiro de lus notas de page en o libro de cargos, en el drea de tesoreria de la Dirsccion
Ragional de Educacion de Mogusgua,

Regional de BEdueacidn de Moguegua,
s Registro, entrega y archive de recibos de ingreso en el area de tesoreria de s Direccién
Regional de BEducacidn de Moguegua.

3.2 Entregables:

»  Registro da las nolas de pago en el libro de la CUT, en el gres de tesoreria de la Dirsocian

Preseniacion de carta de culminacion da servicios solictande conformidad de servicios a fraves de |

mesa de partes, dingida al despacho directoral del LE 8. “Jos# Carlos Marigtegui”.

& los 28 dias calendarin, adjuntando fa documentasion
FIMER ENTREGARLE sustentatoria de las achvidades realizadas de acuerdo al
flern 3.2 del presents TDR,

Alos 56 dizs calendarls, adiuntando la documentacitn
SEGUNDO ENTREGABLE sugtentatoria de ks actividades realizadas de acuerdo g
fam 3.2 del presents TDR.

34 Garantiag
No corresponde

3.8 Moedalidad de pago

=UMNa Aldiada

3.8 Lugery plaze de prestacidn del servicio
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3.6.1 Lugar: instalaciones del LES. “JOM” (SAMEGUA Av. Andrés Aveline Caceres S/N)

3.6.2 Plaro: 86 dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de notificada la orden de
servicio.

V. REQUISITOS Y/IO PERFIL DEL PROVEEDOR DE $ERVICA!0

= Profesional Técnico en: Contabilidad, Administracion o, carreras afines.

s Experiencia general minima de un (01) &fo en el sector pbiico o privado.

»  Experiencia especifica minima an tesoreria de seis (08) meses en el sector publico ¢ privado.
¢ Gonocimientos an Microsoft Office (Exceb

#  (Gursos o dipiomados en ef SIAF,

«  Consults rug, activo v habido,

s Tener Guerts Corrients nderbancaria ( "":"E) vinoulada & RUG.

s Contar con Registro Nacional de Proveedores — RNF, (De corresponder)

= Contar con suspension de 4ta Calegoria, dw ser el caso. (e Qorresponder

V. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

La forma de pago sera a crédito v se efectuara de manera parcial una vez culminado el servicio, conforme
al objetivo para el que fue contratado, previa presentacion de entregable y conformidad otorgada por el
Area Usuaria, segln el siguiente detalle:

;‘ PA§Q§ PRESENTACION | - % DE PAGD
' 1° PAGC A los 28 dias calendarios 50 %
2° PAGO A los 56 dias calendarios 50 %

Vi, SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La supervisidn del presente servicio estara a cargo de la oficing de iesoreria del LES. Josg Carios
Marigtegui (drea Usuara), la cual verificara el cumplimiento del serviclo otorgado, asimismo la emision
de iz conformidad seré otorgada por ia oficing de tesoreriz del LE.S Josd Carlos Maristegul (Ares
Usuaria), previa recepcion de la carta del proveedor, de conformidad con o establecido en la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Piblicas y su Reglamento

Vil PENALIDADES

En caso de retrasc injustificado del contratista en Iz gjecucion de las prestaciones objeto del contrato, Ia
entidad contratante le aplica automdaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula;
Penalidad diavia = LI0monin
F 2 plare
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Vil OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

§.1 TRAS CONSIDERACIONES
8.1.1 Clausula anticorrupcion y antischorno

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociade, prometido o efectuado
ningun pago o enlrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta,
a los evaluadores del proceso de contratacion o cualguier servidor de la entidad contratante.
Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga @ mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, vy después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, o que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa
o indirectamente.

Aunado a elio, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cuaiquier beneficio o incentivo ilegal, directs
o indirectaments, a funcionarios piblicos, servidores pablicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
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8.1.2

8.1.3

8.1.4

actores del pmceso dc contratauén vio cuaiquser sarvidor de ia entfdad contratante, con ia
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a |
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que |

no se practiguen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, £L CONTRATISTA se compromete & denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupeidn o de inconducta funcional de los cuales

tuviera conocimiento durante Ia ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
Tratandose de una persong juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los  drganos de  administracion, apoderados,

representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a ia persona |
jridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de tas |

obligaciones asumidas en virlud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la |
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. Cuande lo anterior se produzca por parte de un proveedor |
adjudicatario de los catdlogos electrdnicos de acuerdo marco, el incumplimiento de ia |
presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de Acuerdo |

Marco. En ningtn caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y |

administrativas a que hubiera lugar.

Solucion de Controversias

Las confroversias que surjan entre las partes duranie la ejecucion del contrato se resusiven
mediante lo establacido en la Ley N° 32089, su reglamento y normatividad vigente, segin e
acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas
controversias dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley N° 32068, Ley General de
Contratacionas Pablicas, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 008-2025-EF
El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el
momento de su notificacion, segun lo previsto en & numeral 84.9 del articulo 84 de ia Ley
N°® 32089, Ley Ganeral de Contrataciones Publicas.

Resolucidn de contrato por ingumplimiento

Cualquiera de las partes puede resolver ef contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del
articulo 68 de la Ley N°® 32069, Ley Generai de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en algunc de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 008-2025-EF.
Gestidn de Riesgos

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la contratacion
y los documentos que la conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando &l
impacto de riesgos positives y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su
impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la
comtratacian.

Marco Legal de la presente contratacidn

El marco legal comprende ia Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Pablicas y su
Reglamente aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, las directivas que emita la
Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, asi como el
OECE y demas normativa especial que resuile aplicable.
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NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA




