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TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATACION
DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL

ADVERTENCIA
De conformidad con el articulo 20 del Reglamento, el érea usuaria es responsable de formular adecuadamente el
requerimiento en coordinacion con la dependencia encargada de las contrataciones en base a su desempefio y
funcionalidad, el cual debe estar previsto en el Cuadro Multianual de Necesidades.

DETALLE DE LA SOLICITUD

) Servicio de mantenimiento y r_eparacic')n de pisos de los |
DENOMINACION DE LA espacios de la oficina de la Direccion de Capacitacion
CONTRATACION Pedagogica de la UNALM

El servicio tiene como finalidad realizar el mantenimiento y la
reparacion del piso en mal estado de los ambientes de la
Direccion de Capacitacién Pedagégica (DCP). Estos espacios
son utilizados para recibir a los docentes de la UNALM durante
diversas actividades pedagdgicas, tales como consultorias,
retroalimentaciones, orientaciones y capacitaciones. Asimismo,

FINALIDAD PUBLICA DE LA se busca que el personal que labora en dichos ambientes
CONTRATACION cuente con instalaciones comodas y agradables para el
1. desarrollo de sus funciones.

OEL.01 Asegurar la calidad de la formacion profesional de los
estudiantes.

Resolucion N° 0014-2014-CU-UNALM

El servicio tiene como objetivo brindar mantenimiento y
reparacion del piso de los ambientes de la Direccion de
Capacitacion Pedagdgica (DCP), con el fin de garantizar
OBJETIVO DE LA espacios adecuados, seguros y agradables para la realizaciéon
CONTRATACION de actividades pedagogicas dirigidas a los docentes de la
UNALM, asi como para el bienestar del personal que labora en
dichos ambientes.

DETALLE DEL COLABORADOR QUE COORDINARA CON LA DEPENDENCIA ENCARGADA
' DE LAS CONTRATACIONES Y PROVEEDOR
02.100.03.00

UNIDAD ORGANIZACIONAL Direccion de Capacitacion Pedagogica - (Capacitacion
docente)

AQOI00009601754

ACTIVIDAD DEL POI/ACCION AEL01.03 Programa de fortalecimiento de capacidades
ESTRATEGICA PEl: pedagogicas y de especialidad de forma permanente para los
docentes

PERSONAL DE CONTACTO Edith Valeriano Espinoza

CORREO ELECTRONICO dep@lamolina.edu.pe ( CELULAR | 980982956

3. | CARACTERISTICAS DEL SERVICIO Y CONDICIONES DE LA CONTRATACION

N3




ACTIVIDADES
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MATERIALES, EQUIPOS
E INSTALACIONES (DE
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CANTIDAD

DENOMINACION

DESCRIPCION DEL SERVICIO

Desinstalacion de
oficina

Desinstalacion y traslado temporal
de mobiliaria de tas oficinas

131 m2 aprox

Retiro de
revestimiento
existente de piso y
contrazécalo

131 m? aprox

Escarificado de

superficie

Limpieza y
preparacién de
base

131 m? aprox

Instalacion de piso
de porcelanato
nuevo e instalacion
de contrazécalo

131 m? aprox

Fragiie

Retiro de revestimiento existente

del piso [ I s
Retiro de contrazégalo | |

Carga y traslade de escombros ;
existentes a afueras.de la UNALM |

Raspado superficial con
esmeriladora para

mejorar adherencia del nuevo
revestimiento

Aplicacion de aditivo primer para
adherencia de pegamento de
porcelanato

Eliminacion de residuos sueltos,
humedecido de super

ficie _
Instalacion con con pegamento
adhesivo tipo C2TE bianco flexible
(Chema, SIKA)

Nivelacién

Alineacién

Cortes

Formato de 60x60

Espesor minimo de 8 mm

Alto transito

Limpieza

Pintura

Nivelacion y
pintado de puertas
de maderas

Limpieza final

Aplicacion de fragUe flexible
Antihongos
Limpieza de juntas y acabado final

Pintura satinada lavable a 2 manos
de las paredes de lns ambientes a
intervenir a2 un solo color (blanco
ostra, blanco humo u otro color
similar, marca vencedor)

Nivelacion de las 7 puertas en la
parte inferior, con la finalidad de
poder instalar los porcelanatos
nuevos

Acabo en barniz brillante de las

_puertas intervenidas (7 unidades)

Retiro de excedentes y escombros
Entrega el area terminada y
limpiada

Instalacion de
oficina

Colocacion de los mobiliarios y
equipos en su lugar

e  Es importante desglosar las actividades a realizar dentro de la cotizacion, segun

TDR

o Es de caracter obligatorio la visita técnica del proveedor antes de emitir la
cotizacién, si en caso no realiza la visita técnica no se considera su cotizacién

e Se coordinara con el responsable del.area a intervenir

Servicio a todo costo; materiales, equipos, EPPS, etc, a cargo del proveedor

MODALIDAD DE PAGO

Unico entregable: informe del mantenimiento y reparacic’iri de pisos de los espacios de la oficina

CORRESPONDER) -

PLAN DE TRABAJO (DE A disposicion del proveedor

CORRESPONDER)

RESULTADOS de la Direccién de Capacitacion Pedagdgica de la UNALM
ESPERADOS O

ENTREGABLES (DE

CORRESPONDER)

La presentacion del Gnico entregable sera de manera fisica o virtual en la oficina de la Direccién
de Capacitacion Pedagogica

Suma alzada

SISTEMA DE ENTREGA
(DE CORRESPODER)

No corresponde
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' | Direccion de Capacitacion Pedagégica de la Unlver5|dad Nacional Agraria la
LUGAR DE PRESTACION DEL Molina - Av. La Molina S/N La Mollna -

SERVICIO Ry

7:45a.m.a 3:45 p. m.

HORARIO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del servicio es hasta treinta (30) dias calendario como
maximo, contabilizados desde el mismo dia de la notifi cacion de la orden de
servicio, o de suscrito el contrato {de superar e! afio fi scal} 0 de acuerdo alo
establecido en el requerimiento (Ver Nota). J

PLAZO DE PRESTACION DEL Nota: En caso se establezcan condiciones previas a la ejecucion de! sefvicio, §e
SERVICIO debe precisar dicho plazo (Por ejemplo: Aprobacion del plan de trabajo, acta de
inicio, entrega de archivos, aprobacién de muestras, entrega de equipos, etc.) -

Las ampliaciones de plazo se regiran por lo establecido en la Ley N.° 32069 - Ley
General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente.
Contar con RUC activo y habido.

CCl enlazado al RUC

No estar impedido para contratar con el Estado.

Pertenecer al rubro objeto de la contratacién.

Otros que indique el area usuaria o area técnica estratégica.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

EXPERIENCIA MINIMA DEL
PROVEEDOR Acreditar experiencia en prestacién de servicios similares por el

monto igual al de fa cotizacion.

REQUIERE PERSONAL

ESPECIALIZADO A disposicion del proveedor

8- | UNIDAD ORGANIZACIONAL QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO
T 02.100.03.00

Direccion de Capacitacion Pedagdgica - (Capacitacién docente)

UNIDAD ORGANIZACIONAL |
La recepcién y conformidad se realiza de acuerdo con lo dispuesto en el

| articulo 144 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas.
|

| El pago se realizara previa conformidad,

mediante abono a cuenta interbancaria N° pago 1 pago (uno)

FORMA DE PAGO

i
[
El pago se realizara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

PENALIDADES / VICIOS OCULTOS
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
PENALIDAD POR MORA prestaciones objeto de la contratacion, la UNALM le aplica automaticamente
una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable.
La penalidad se aplica automaticamente La suma de la
y se calcula de acuerdo con la siguiente aplicacion de las
formula: penalidades por
7 mora y de otras
’ penalidades no
MONTO
FORMA DE CALCULO 0-10xmonto MAXIMO pueden exceder
Penalidad diaria= --——----——--——-- el 10% del
APLICABLE
F x plazo en dias monto del
. - . entregable
Donde_F tiene los §|gmentes valores: correspondiente
Para bienes y servicios: F = 0.40
OTRAS PENALIDADES, DE <<Detalle si aplicara otras penalidades diferentes, de corresponder.>> /~—
 CORRESPONDER /':?_L

o =1
V\Ef’
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" Otras penalidades
N.° Supuestos de aplicacién ~ F‘ornﬁa de Procedimiento
de penalidad calculo de verificacion
i

PLAZO POR VICIOS
OCULTOS

<< Ef proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios |
ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio, contado
a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.>>

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

MANTENIMIENTO
PREVENTIVO

SOPORTE TECNICO

<<Indicar el tipo de mantenimiento preventivo, la programacion, el
procedimiento, materiales a emplear, en dénde se va a realizar, la frecuencia,
entre otros. >>

<< Precisarse el tipo de soporte técnico reau;ido_, el procedimiehto, el lugar
donde se brindara el soporte, el tiempo maximo de respuesta, el perfil minimo
del personal que brindara dicho soporte, entre otros.>>

CAPACITACION O
ENTRENAMIENTO

GARANTIA

<< En caso la prestacién incluya capacitacién y/o entrenamiento al personal
de la Entidad para alcanzar el objeto del contrato, debera indicarse el tema
especifico, el numero de personas a quienes estara dirigido, el tiempo (horas),
el lugar, el perfil del expositor, el tipo de certificacién que otorgara el
proveedor, entre otros.>>

12 meses '|

OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR

SEGUROS APLICABLES

CONFIDENCIALIDAD

SCTR Y/O SEGURO DE VIDA Y/O SIS

a) EL CONTRATISTA se compromete a mantener en reserva y a no revelar a
terceros, sin previa autorizacion escrita de la UNALM, toda informacién gue le sea
suministrada por ésta ultima y/o sea obtenida en el ejercicio de las actividades a
desarrollarse o conozca directa o indirectamente durante el proceso de seleccion
o para la realizacién de sus tareas, excepto en cuanto resultare estrictamente
necesario para el cumplimiento del Contrato.

b) EL CONTRATISTA debera mantener a perpetuidad la confidencialidad y reserva

absoluta en el manejo de cualquier informacidn y documentacion a la que se tenga
acceso a consecuencia del procedimiento de seleccién y la ejecucion del contrato,
quedando prohibida revelarla a terceros.

¢) Dicha obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la,que
se genera durante la realizacién de las actividades previas a la ejecucion del
contrato, durante su ejecucién y la producida una vez que se haya concluido el
contrato.

d) Dicha informacion puede consistir en informes, recomendaciones, calculos,
documentos y demas datos compilados o recibidos por EL CONTRATISTA.

e} Asimismo, aun cuando sea de indole ptblica, la informacién vinculada al
procedimiento de contratacion, incluyendo su ejecucién y conclusién, no podra
ser utilizada por EL CONTRATISTA para fines publicitarios o de difusion por
cualquier medio sin obtener la autorizaciéon correspondiente de LA UNALM.

f) Los documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas
informaticos y todos los demas que formen parte de su oferta y que se deriven de
las prestaciones contratadas seran de exclusiva propiedad de LA UNALM. En tal
sentido, queda claramente establecido que EL CONTRATISTA no tiene ningan
derecho sobre los referidos productos, ni puede venderlos, cederlos o utilz{lﬁ?‘
para otros fines que no sean los que se deriven de la ejecucion del contrat ;/4

g) Finalmente, queda establecido que EL CONTRATISTA es responsable de
garantizar la integridad de la informacién o del procesamiento a la cual tiene
acceso, entendiéndose por ello que la informacién se mantenga inalterada ante
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accidentes o intentos de’ mampulacmn malucnosos realizados por terceros;y que
solo se podra modificar la informacion medianté autorizacion expresa de LA
UNALM.

- . . /,, “
oo

h) Asimismo, EL CONTRATISTA declara que se somete a Ias dlsposmones
previstas por la Ley de Proteccion de Datos Personales, sureglamento, directiva
y demas normas conexas, complementarias, modlﬂcatonas ylo sustitutorias;
haciendo dicho compromiso extensivo a sus trabajadores y cualquuer personal a

| su cargo. responsabilizandose ante cualquier incumplimiento generado.

a) EL CONTRATISTA se compromete a no usar €l nombre de la UNALM ni hacer
referencia al bien o servicio materia del presente contrato, en cualquier promocion, -
pubticidad o anuncio, sin previa autorizacion de la UNALM. Los documentos técnicos,
estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas y todos los demas que formen
parte de su oferta y que se deriven de las prestaciones contratadas seran de propiedad
exclusiva de la UNALM. La UNALM no se hace responsable por el uso por cuenta del
contratista respecto de productos protegidos por las leyes aplicables a derechos de
propiedad intelectual nacional o internacional.

b) EL CONTRATISTA deberd indemnizar y eximir de cualquier responsabilidad a LA
UNALM y a sus empleados y funcionarios, por cualquier litigio, accién legal o
procedimiento administrativo, reclamacion, demanda, pérdida, dafio, costo y gasto
cualquiera sea su naturaleza, incluidos los honorarios y gastos de representacion legal,
en los cuales pueda incurrir LA UNALM como resultado de cualquier transgresion o
supuesta trasgresion de cualquier patente, uso de modelo, disefio registrado, marca
registrada, derechos de autor o cualquier otro derecho de propiedad intelectual que
estuviese registrado o de alguna otra forma existente a la fecha del Contrato debide a
la instalacion del servicio por parte de EL CONTRATISTA.

PROPIEDAD
INTELECTUAL '

¢) Si se entablara una demanda o reclamaciéon contra LA UNALM como resultado de
| cualquiera de las situaciones indicadas, LA UNALM notificaré con prontitud al
contratista, y éste podra, a su propio costo y a nombre de LA UNALM, proceder con
tales acciones legales o reclamaciones y llevar a cabo cualquier negociacién pertinente
para la resolucion de tales demandas o reclamaciones.

d) Si EL CONTRATISTA no cumpliese con [a obligacién de informar la Entidad dentro del
plazo de ley contado a partir de la fecha del recibo de tal notificacion, de su intencién
de proceder con cualguier accion legal o reclamacion, LA UNALM tendra derecho a
emprender dichas acciones o reclamaciones a nombre propio.

e) LA UNALM se compromete a brindarle al contratista, cuando éste asi lo solicite,
cualquier asistencia que estuviese a su alcance para que EL CONTRATISTA pueda
contestar las citadas acciones legales o reclamaciones. La Entidad sera reembolsada

- por EL CONTRATISTA por todos los gastos razonables en que hubiera incurrido.

DERECHOS PARA EL USO | <<De corresponder.>>

DE IMAGEN PERSONAL

RETIRO DEL PERSONAL <<De corresponder.>>

ASIGNADO AL SERVICIO

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar lo establecido en la Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, asi como de otras disposiciones legales
vinculadas durante la ejecucién de las prestaciones a su cargo; obligandose a dotar,
proveer y/o administrar a cada uno de sus trabajadores los implementos de seguridad que
corresponda de acuerdo al grado y/o nivel de riesgo que pueda evidenciarse en el desarrollo
de las actividades propias de la presente contratacion dentro de las instalaciones de LA
UNALM; asi como garantizar la contratacion de los respectivos seguros de acuerdo a la

SEGURIDAD Y SALUD EN normatividad vigente.

EL TRABAJO. Del mismo modo, EL. CONTRATISTA se compromete a cumplir y respetar cada una de las
medidas de seguridad previstas en el Reglamento interno de Seguridad y Salud en el
Trabajo de LA UNALM; el cual serd entregado por LA UNALM a la suscripcion del contrato.
El incumplimiento o inobservancia de estas medidas sera considerado como un
incumplimiento de obligaciones contractuales, pudiéndose dar inicio al procedimiento de
resolucion de contrato, de conformidad con lo establecido en la LEY GENERAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS y su REGLAMENTO.

El cumplimiento de las obligaciones de los contratistas debe ser garantizado a través de los
mecanismos establecidos en la presente ley, a fin de cubrir el adelanto de pago, y el fiel
cumplimiento del contrato, asi como el fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias.

De acuerdo con lo sefialado en el Articulo 139 del Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contratos de bienes y servicios
cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT.

GARANTIAS

[ Dada la naturaleza del contrato menor cuyo objeto de contratacion esta relacuiﬁado a)
bienes y servicios no es aplicable la garantia por adelantos directos. \L\_/
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CLAUSULA
ANTICORRUPCION Y
ANTISOBORNO

A la suscripcion del“contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no. haber |

ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier
beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del
proceso de contratacion o cualquier servidor de la entldad contratante

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e |nteg£a |

durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probldad sin cometer
actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, né@ociar,
prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o
incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos,
locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia
encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier
servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida
o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que ho se practiquen los actos
previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante
las autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los
cuales tuviera conocimiento durante la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacionistas, integrantes de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances
de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula,
durante la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho
de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte
de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco, el
incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos
Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de
las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

SOLUCION DE
CONTROVERSIAS

RESOLUCION DE
CONTRATO

GESTION DE RIESGOS

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad,
interpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se
resuelven mediante conciliacién, conforme lo dispuesto en el articulo 81 de la Ley
General de Contrataciones Publicas.

[ Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el articulo 68

de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucidn del contrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°
009-2025-EF.

{ AS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la orden de
servicio y los documentos que lo conform tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos posgwéa@@lmmgs’robabmdad de los riesgos
negativos y su impacto durante la ejeg:faé/mt:ontractual cags rando la finalidad publica
de la contratacmn — [/ \ |

Nota: Este documento debera contar integramente con V° B° y sello del AU o ATE que formula el requerimiento’.

Mg Sc E!va‘Rms Rios
Directora de la Direccion de Capacitacién Pedagoglca

! Adicionalmente a la firma y sello, debe consignarse la fecha de emisién del presente documento, cuando fa formulacion del requerimiento no fue

sistematizada.
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Fwd: Solicito evaluacion técnica : CM-2563-2025-SERVICIOS-UA-UNALM

Direccion de Capacitacion Pedagégica UNALM <dcp@lamolina.edu.pe> 31 de octubre de 2025, 10:27
Para: Servicios Unalm <servicios@lamolina.edu.pe>

---------- Forwarded message ---------

De: Direccion de Capacitacion Pedagogica UNALM <dcp@lamolina.edu.pe>
Date: mié, 29 oct 2025 a las 15:55

Subject: Re: Solicito evaluacion técnica : CM-2563-2025-SERVICIOS-UA-UNALM
To: <seace@oece.gob.pe>

Estimados sefiores:

Buenas tardes.

El pedido sera reformulado, en virtud de que inicialmente no se contaba con las medidas exactas, motivo por el cual
algunos proveedores cotizaron conforme al TDR original, el cual no refleja la necesidad real del servicio.

Ahora que ya se cuenta con la informacion precisa, se procedera con la reformulacion del TDR, a fin de garantizar la
correcta descripcion del requerimiento y la adecuada ejecucién del servicio.

Saludos cordiales,

Direccién de Capacitacién Pedagodgica
Anexo 435

El jue, 23 oct 2025 a las 14:54, <seace@oece.gob.pe> escribio:

Estimado usuario por medio del presente se solicita realizar la Evaluacién Técnica de las Cotizaciones
recibidas para la contratacion:

CM-2563-2025-SERVICIOS-UA-UNALM

Servicio de mantenimiento y reparacién de pisos de los espacios de la oficina de la Direccidn
de Capacitacidon Pedagdgica de la UNALM.

Se adjunta la documentacién de las cotizaciones recibidas.

Item 1: SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y REPARAC’I(’)N DE PISOS DE LOS ESPACIOS
DE LA OFICINA DE LA DIRECCION DE CAPACITACION PEDAGOGICA DE LA UNALM.
INCLUYTE DESINSTALACION Y TRASLADO DE MOBILIARIO.

Proveedor 1: DADO CONSTRUCCIONES S.A.C.
UNALM.pdf Descargar

Proveedor 2: INVERSIONES MENDOZA MIRANDA S.A.C.
CERAMICO AGRARIA.pdf Descargar

Proveedor 3: SALAZAR LLERENA FLOR DE MARIA
salazar 106-2025.pdf Descargar

Proveedor 4: CONSTRUCTORA SOTOMAYOR S.A.C.


mailto:dcp@lamolina.edu.pe
mailto:seace@oece.gob.pe
mailto:seace@oece.gob.pe
https://prod6.seace.gob.pe/v1/s8uit-services/archivo/archivos-publico-cotizacion/descarga-directa/21183ac3-cdc4-4885-98b5-1c595f527e2f
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