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Anexo N°* 01-A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Orgénica : Unidad de Ejecutoria Coactiva

Actividad del POI / Accién estratégica PEI : RECAUDACION TRIBUTARIA OPORTUNA EN BENEFICIO DE LA MUNICIPALIDAD

PROVINCIAL DE TALARA.

Denominacién de la contratacién : CONTRATACION DE SERVICIO EN GENERAL ASISTENCIA EN GESTION ADMINISTRATIVA

TRIBUTARIA DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA -OAT DE LA UNIDAD DE
EJECUTORIA COACTIVA.

CLAUSULAS

FINALIDAD PUBLICA

PROPORCIONAR APOYO EN LA GESTION DE COBRANZA COACTIVA (AUXILIARES COACTIVOS) EN MATERIA
TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARIA EN LA OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTRARIA-OAT DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE TALARA, ASEGURANDO EFICIENCIA, BUEN FUNCIONAMIENTO, DE LAS TAREAS ADMINISTRATIVAS DE
LA UNIDAD DE EJECUTORIA COACTIVA.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

BRINDAR APOYO EN LA OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA - OAT DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
TALARA ASEGURANDO EFICIENCIA Y BUEN FUNCIONAMIENTO DE LAS TAREAS ADMINISTRATIVAS EN LA UNIDAD DE
EJECUTORIA COACTIVA.

ALCANCE DEL SERVICIO

GENERACION DE RESOLUCIONES COACTIVAS, ATENCION DE EXPEDIENTES, RESPUESTA DE ACCESO ALA
INFORMACION, ATENCION DE PROVEIDOS- REQUERIMIENTOS SOLICITADOS POR EL TRIBUNAL FISCAL , ASISTENCIA
EN RECEPCION, REGISTRO Y DISTRIBUCION DE EXPEDIENTES, DOCUMENTOS, ARCHIVOS ATENCION DE
ADMINISTRADOS EN LA GESTION DE COBRANZA COACTIVA, APOYO DE GESTION ADMINISTRATIVA EN GENERAL DE
LA OFICINA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

El proveedor debera contar con RNP en servicio
El proveedor debera contar con ruc activo y habido
El proveedor no debera encontrarse impedido ni inhabilitado de contratar con el estado

LIC. EN ADMINSITRACION O CARRERAS A FINES CON TRES ANOS DE EXPERIENCIA

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: AREA DE EJECUTORIA COACTIVA - MPT

PLAZO: 30 DIAS CALENDARIO
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ENTREGABLES

SEGUN DETALLE:

Nro Entregable Contenido del Entregable

Debe ser presentado en un plazo
maximo de treinta (30) dias
1 PRIMER ENTREGABLE contabilizados a partir del dia
siguiente de emitida la orden de
servicio

Vil

CONFORMIDAD

La conformidad es otorgada por la EJECUTORIA COACTIVA en el plazo maximo de SIETE (7) DIAS, en caso se requiera

efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion dias computados desde el dia siguiente de recibido el
entregable.

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un
plazo para subsanar EL PLAZO NO MAYOR AL 30% DEL PLAZO DEL ENTREGABLE CORRESPONDIENTE, DEPENDIENDO
DE LA COMPLEJIDAD O SOFISTICACION DE LAS SUBSANACIONES A REALIZAR. Si pese al plazo otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento

del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso la ENTIDAD no efectua la recepcion o no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso

vii

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles

La ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en soles en UN PAGO UNICO, luego de la
recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente. Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas
por el contratista, la ENTIDAD debe contar con la siguiente documentacion:

Documento en el que conste la conformidad de la prestacion efectuada

Orden de servicio

Entregable

Recibo Por Honorarios O Factura

Suspension de renta de cuarta categoria (de corresponder)

En caso de retraso en el pago por parte de la ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA
tiene derecho al pago de intereses legales

CONFIDENCIALIDAD

El contratista esta obligado a guardar confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la que
se tenga acceso relacionada con la prestacion, por lo que queda expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros. El §
proveedor, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estdndares definidos por la Municipalidad Provincial de Talara, en
materia de seguridad de la informacion

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicias ocultos del servicio ofertado por un plazo de un (01) afo,
contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
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