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SOLICITUD DE COTIZACION N° 000001

UNIDAD EJECUTORA  : 305  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL HUANCARAMA
NRO. IDENTIFICACION : 001431

NCE/M 00182
Sefiores : R.U.C.
Direccién
Teléfono : Fax
Email : Fecha : 06/11/2025 Moneda : S/
Concepto : CONTRATACION DEL SERVICIO DE UN ASISTENTE ADMINISTRATIVO PARA ELAPOYO EN EL AREA DE AGP DE LA UGEL
UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL
SERVICIO 071100380305 | SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA
ESPECIFICACIONES TECNICAS:
1 SERVICIO DE UNA SISTENTE ADMINISTRATIVO PARA EL APOYO EN EL

AREA DE AGP DE LA UGEL HUANCARAMA-2025
DESCRIPCION DEL SERVICIO:

2 DESARROLLARA ACCIONES DE ELABORACION DE REQUERIMIENTOS
EN EL SISTEMA SIGA, COORDINACION CON LOS ESPECIALISTAS DEL
AREA Y SEGUIMIENTO DEL PROCESO.

3 APOYO EN LA ELABORACION DEL AREA DE GESTION PEDAGOGICA
EL PERSONAL DEBERA CUMPLIR EN HORARIO ESTABLECIDO POR LA
UGEL HUANCARAMA Y ACATAR LAS DISPOSICINNES INTERNAS.

4 EL SERVICIO SE BRINDARA DURANTE EL MES DE DICIEMBRE DEL 2025
EN LAS INSTALACIOES DEL AREA DE GESTION PEDAGOGICA DE LA
UGEL HUANCARAMA.

5 EXPERIENCIA GENERAL:

EXPERIENCIA LABODE 01 ANO EN INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O
PRIVADAS
EXPERIENCIA ESPECIFICA:

6 EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA DE 06 MESES COMO ASISTENTE
ADMINISTRATIVO
FORMACION ACADEMICA:

7 BACHILLER EN INGENERIA,CONTABILIDAD,ADMINISTRACION
ECONOMIA Y /O AFINES TECNICO CONTABILIDAD Y/O AFINES
CONOCIMIENTOS:

8 EN TEMAS RELACIONADOS AL SECTOR EDUCACION
MANEJO DE OFIMATICA A NIVEL INTERMEDIO MANEJO SIGA
CURSOS Y/O DIPLOMADOS DE ESPECIALIZACION

9 CURSOS EN GESTION PUBLICA

TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL HUANCARAMA

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garantia:

- La Cotizacion debe incluir el .G.V.

- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucion del Servicio :
- Tipo de Moneda:

- Validez de la cotizacion :

- Indicar Marca de Procedencia

- Tipo de Cambio :

Atentamente;

LIZET SERRANO PATINO
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL HUANCARAMA
OFICINA DE ADQUISICIONES

Requerimientos Técnicos:
Descripcin del Servicio



