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Anexo N° 01-A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Orgénica : Subgerencia de Operaciones

Actividad del POI / Accién estratégica PEI : REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MAQUINARIA, EQUIPOS Y VEHICULOS.

Denominacién de la contratacién : SERVICIO DE CONTRATACION DE UNA PERSONA PARA EL CONTROL DE COMBUSTIBLE

DE LA FLOTA VEHICULAR DEL TALLER MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE TALARA.

CLAUSULAS o

FINALIDAD PUBLICA

SE BUSCA FORTALECER LA GESTION INSTITUCIONAL DE LA SUBGERENCIA DE OPERACIONES MEDIANTE LA
CONTRATACION SERVICIO EN GENERAL DE UNA PERSONA QUE CONTROLE EL ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE
DE LA FLOTA VEHICULAR DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA,

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

CONTRATAR EL SERVICIO EN GENERAL DE UN ENCARGADO DEL CONTROL DE COMBUSTIBLE DE LA FLOTA
VEHICULAR DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA, EN LA SUB GERENCIA DE OPERACIONES PARA
GARANTIZAR LA EFICIENCIA OPERATIVA, LA TRANSPARENCIA EN EL USO DE RECURSOS Y LA DISPONIBILIDAD DE
LOS VEHICULOS MUNICIPALES PARA LA ADECUADA PRESTACION DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

ALCANCE DEL SERVICIO

EL PROVEEDOR DEBERA LLEVAR A CABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

1. ENCARGARSE DEL ABASTECIMIENTO DE COMBUSTIBLE, SEGUN VEHICULOS.

2. MANTENER ACTUALIZADO EL CONTBOL DEL COMBUSTIBLE DE LA FLOTA VEHICULAR.

3. VERIFICAR EL DESPACHO DE LAS ESTACIONES DEL COMBUSTIBLE ASIGNADO A CADA VEHICULO.
4. OTROS ASIGNADOS POR LA JEFATURA.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

EL PROVEEDOR DEBERA CONTAR CON REGISTRO NACIONAL DE PROVEEDORES (RNP) VIGENTE EN LA CATEGORIA
DE SERVICIOS.

EL PROVEEDOR DEBERA CONTAR CON RUC ACTIVO Y HABIDO.

EL PROVEEDOR NO DEBERA ENCONTRARSE IMPEDIDO NI INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.

CUANTIA ESTIMADA

EL MONTO TOTAL DE CONTRATACION ES DE S/.2.500,00

\

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: LAS PRESTACIONES DEL SERVICIO SERAN LLEVADAS A CABO DE MANERA PRESENCIAL EN EL TALLER DE
OPERACIONES DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA

PLAZO: EL CONTRATISTA CONTARA CON UN PLAZO MAXIMO PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO DE TREINT
DIAS CALENDARIO, EL CUAL SE CONTABILIZA A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE NOTIFICADA LA ORDEN DE
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ENTREGABLES

Se realizara segun detalle siguiente:

Nro Entregable Contenido del Entregable

EXPEDIENTE DE PAGO DEBERA
. CONTENER LO SIGUIENTE:

-DOCUMENTO EN EL QUE
CONSTE LA CONFORMIDAD DE
LA PRESTACION EFECTUADA
UNICO ENTREGABLE: DEBERA
SER ENTREGADO EN UN PLAZO

. MAXIMO  DE 30 DIAS
UNICO ENTREGABLE: DEBERA CONTABILIZADOS A PARTIR

SER ENTREGADO EN UN PLAZO DEL DIA SIGUIENTE DE EMITIDA
) MAXIMO DE 30 DIAS | A ORDEN DE SERVICIO.

CONTABILIZADOS A PARTIR

DEL DIA SIGUIENTE DE EMITIDA  -ORDEN DE SERVICIO

LA ORDEN DE SERVICIO.
INFORME QUE SE DETALLE Y
EVIDENCIE EL  SERVICIO
PRESTADO

-RECIBO POR HONORARIOS O
FACTURA

-CONFORMIDAD EMITIDA POR
EL AREA USUARIA

Vil

CONFORMIDAD

LA CONFORMIDAD ES OTORGADA POR LA SUBGERENCIA DE OPERACIONES EN UN PLAZO MAXIMO DE CINCO (5)
DIAS CALENDARIO, CONTADOS DESDE EL DiA SIGUIENTE DE RECIBIDO EL ENTREGABLE, EN CASO SE REQUIERA
EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION.

DE EXISTIR OBSERVACIONES, LA ENTIDAD LAS COMUNICARA AL CONTRATISTA, INDICANDO CLARAMENTE EL
SENTIDO DE ESTAS, OTORGANDOLE UN PLAZO PARA SUBSANAR NO MAYOR AL 30% DEL PLAZO DEL ENTREGABLE
CORRESPONDIENTE, DEPENDIENDO DE LA COMPLEJIDAD O SOFISTICACION DE LAS SUBSANACIONES A REALIZAR.

SI, PESE AL PLAZO OTORGADO, EL CONTRATISTA NO CUMPLIESE A CABALIDAD CON LA SUBSANACION, LA ENTIDAD
PODRA OTORGAR PERIODOS ADICIONALES PARA LAS CORRECCIONES PERTINENTES. EN ESTE SUPUESTO,
CORRESPONDE APLICAR LA PENALIDAD POR MORA DESDE EL VENCIMIENTO DEL PLAZO PARA SUBSANAR, SIN
CONSIDERAR LOS DIAS QUE PUDIERA INCURRIR LA ENTIDAD PARA EFECTUAR LAS REVISIONES Y NOTIFICAR LAS
OBSERVACIONES CORRESPONDIENTES.

ESTE PROCEDIMIENTO NO SERA APLICABLE CUANDO LOS SERVICIOS MANIFIESTAMENTE NO CUMPLAN CON LAS
CARACTERISTICAS Y CONDICIONES OFRECIDAS, EN CUYO CASO LA ENTIDAD NO EFECTUARA LA RECEPCION NI
OTORGARA LA CONFORMIDAD, SEGUN CORRESPONDA, CONSIDERANDOSE COMO NO EJECUTADA LA PRESTACION
Y APLICANDOSE LA PENALIDAD QUE CORRESPONDA POR CADA DIA DE ATRASO.
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IX FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
LA ENTIDAD PAGA LAS CONTRAPRESTACIONES PACTADAS A FAVOR DEL CONTRATISTA DENTRO DE LOS DIEZ (10)
DIAS HABILES SIGUIENTES DE OTORGADA LA CONFORMIDAD POR PARTE DEL AREA USUARIA Y ES PRORROGABLE,
PREVIA JUSTIFICACION DE LA DEMORA, POR CINCO DIAS HABILES
LA ENTIDAD REALIZA EL PAGO DE LA CONTRAPRESTACION PACTADA A FAVOR DEL CONTRATISTA EN SOLES EN 1
PAGO UNICO, LUEGO DE LA RECEPCION FORMAL Y COMPLETA DE LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE. PARA
EFECTOS DEL PAGO DE LAS CONTRAPRESTACIONES EJECUTADAS POR EL CONTRATISTA, LA ENTIDAD DEBE
CONTAR CON LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:.
DOCUMENTO EN EL QUE CONSTE LA CONFORMIDAD DE LA PRESTACION EFECTUADA
ORDEN DE SERVICIO
ENTREGABLE
RECIBO POR HONORARIOS O FACTURA
SUSPENSION DE RENTA DE CUARTA CATEGORIA (DE CORRESPONDER)

X CONFIDENCIALIDAD
EL CONTRATISTA ESTA OBLIGADO A GUARDAR CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA ABSOLUTA EN EL MANEJO DE
INFORMACION Y DOCUMENTACION A LA QUE SE TENGA ACCESO RELACIONADA CON LA PRESTACION, POR LO QUE
QUEDA EXPRESAMENTE PROHIBIDO REVELAR DICHA INFORMACION A TERCEROS. EL PROVEEDOR, DEBE DAR
CUMPLIMIENTO A TODAS LAS POLITICAS Y ESTANDARES DEFINIDOS POR LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
TALARA, EN MATERIA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION.

X RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR
EL PROVEEDOR ES EL RESPONSABLE POR LA CALIDAD OFRECIDA Y POR LOS VICIOS OCULTOS DEL SERVICIO
OFERTADO POR UN PLAZO DE UN (01) ANO, CONTADO A PARTIR DE LA CONFORMIDAD OTORGADA POR LA ENTIDAD.

Xl | CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS
LOS DERECHOS INTELECTUALES DE LOS PRODUCTOS Y DOCUMENTOS ELABORADOS POR EL PROVEEDOR QUE
RESULTE SELECCIONADO SON PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA, ASl COMO TODA
AQUELLA INFORMACION INTERNA DE LA INSTITUCION A LA QUE TENGA ACCESO PARA LA EJECUCION DEL
SERVICIO.

Xl | PENALIDADES POR MORA

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION: EN CASO DE RETRASO INJUSTIFICADO DEL
CONTRATISTA EN LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES OBJETO DEL CONTRATO, LA ENTIDAD LE APLICA
AUTOMATICAMENTE UNA PENALIDAD POR MORA POR CADA DIA DE ATRASO. LA PENALIDAD SE APLICA
AUTOMATICAMENTE Y SE CALCULA DE ACUERDO A LA SIGUIENTE FORMULA:

PENALIDAD DIARIA = 0.10 X MONTO

F X PLAZO EN DIAS

DONDE F = 0.40

TANTO EL MONTO COMO EL PLAZO SE REFIEREN, SEGUN CORRESPONDA, A LA EJECUCION TOTAL DEL SERVICIO O

RETRASO, CUANDO EL CONTRATISTA ACREDITE DE MODO OBJETIVAMENTE SUSTENTADO, QUE EL MAY
TRANSCURRIDO NO LE RESULTA IMPUTABLE. ESTA CALIFICACION DEL RETRASO COMO JUSTIFICADO
AL PAGO DE GASTOS GENERALES DE NINGUN TIPO.
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XV

RESOLUCION CONTRACTUAL

SE RESOLVERA LA ORDEN DE SERVICIO EN LOS SIGUIENTES CASOS:
1. POR ACUMULACION DEL MONTO MAXIMO DE LA PENALIDAD POR MORA O POR EL MONTO MAXIMO PARA OTRAS
PENALIDADES, EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION A SU CARGO.

2. CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR QUE IMPOSIBILITE LA CONTINUACION DEL CONTRATO.
3. INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES, POR CAUSA ATRIBUIBLE AL CONTRATISTA.

4. HECHO SOBREVINIENTE AL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DE SUPUESTO DISTINTO AL CASO FORTUITO
O FUERZA MAYOR, NO WPUTABLE A NINGUNA DE LAS PARTES, QUE IMPOSIBILITE LA CONT!NUACION DEL
CONTRATO.

5. POR INCUMPLIMIENTO DE LA CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO. POR LA PRESENTACION DE
DOCUMENTACION FALSA O INEXACTA DURANTE LAS ETAPAS DE ACTUACIONES PREPARATORIAS Y EJECUCION
CONTRACTUAL.

6. POR LA PRESENTACION DE DOCUMENTACION FALSA O INEXACTA DURANTE LAS ETAPAS DE ACTUACIONES
PREPARATORIAS Y EJECUCION CONTRACTUAL.

LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA PUEDE RESOLVER EL CONTRATO SIN REQUERIR PREVIAMENTE EL
CUMPLIMIENTO AL CONTRATISTA, CUANDO SE DEBA A LA ACUMULACION DEL MONTO MAXIMO DE PENALIDAD POR
MORA U OTRAS PENALIDADES, CUANDO LA SITUACION DE INCUMPLIMIENTO NO PUEDA SER REVERTIDA, EN CASO
FORTUITO O FUERZA MAYOR, CUANDO SE DETECTE DE MANERA SUSTENTADA QUE EL CONTRATISTA HA
PRESENTADO INFORMACION FALSA A LA ENTIDAD O CUANDO SE HAYA DETECTADO QUE EL CONTRATISTA SE
ENCUENTRE IMPEDIDO DE CONTRATAR CON EL ESTADO. EN ESTOS CASOS, LA COMUNICACION AL CONTRATISTA
MEDIANTE CARTA SERA SUFICIENTE PARA LA RESOLUCION DEL CONTRATO, PREVIA OPINION LEGAL E INFORME
EMITIDO POR EL AREA USUARIA.

SANCIONES

EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A CUMPLIR LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO,
SIENDO APLICABLE LO PREVISTO EN EL ARTICULO 87° DE LA LEY N°32069: LEY GENERAL DE CONTRATACIONES
PUBLICAS.

XVI

OBLIGACION ANTICORRUPCION

A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO O DE LA FORMALIZACION DE LA ORDEN, EL CONTRATISTA DECLARA Y
GARANTIZA NO HABER OFRECIDO, NEGOCIADO, PROMETIDO O EFECTUADO NINGUN PAGO O ENTREGA DE
CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO ILEGAL, DE MANERA DIRECTA O INDIRECTA, AL (LOS) EVALUADOR (ES) DEL
PROCESO DE CONTRATACION O CUALQUIER SERVIDOR DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA.

ASIMISMO, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A MANTENER UNA CONDUCTA PROBA E INTEGRA DURANTE LA VIGENCIA
DEL CONTRATO, Y DESPUES DE CULMINADO EL MISMO EN CASO EXISTAN CONTROVERSIAS PENDIENTES DE
RESOLVER, LO QUE SUPONE ACTUAR CON PROBIDAD, SIN COMETER ACTOS ILICITOS, DIRECTA O
INDIRECTAMENTE. AUNADO A ELLO, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A ABSTENERSE DE OFRECER, NEGOCIAR,
PROMETER O DAR REGALOS, CORTESIAS INVITACIONES, DONATIVOS O CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO
ILEGAL, DIRECTA O INDIRECTAMENTE, A FUNCIONARIOS PUBLICOS, SERVIDORES PUBLICOS, LOCADORES DE
SERVICIOS O PROVEEDORES DE SERVICIOS DEL AREA USUARIA, DE LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LA
CONTRATACION, ACTORES DEL PROCESO DE CONTRATACION Y/O CUALQUIER SERVIDOR DE LA ENTIDAD
CONTRATANTE, CON LA FINALIDAD DE OBTENER ALGUNA VENTAJA INDEBIDA O BENEFICIO ILICITO.

EN ESA LINEA, SE OBLIGA A ADOPTAR LAS MEDIDAS TECNICAS, ORGANIZATIVAS Y/O DE PERSONAL NECESARIAS
PARA ASEGURAR QUE NO SE PRACTIQUEN LOS ACTOS PREVIAMENTE SENALADOS.

ADICIONALMENTE, EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A DENUNCIAR OPORTUNAMENTE ANTE LAS AUTORIDADES
COMPETENTES LOS ACTOS DE CORRUPCION O DE INCONDUCTA FUNCIONAL DE LOS CUALES TUVIERA
CONOCIMIENTO DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO CON LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA.

TRATANDOSE DE UNA PERSONA JURIDICA, LO ANTERIOR SE EXTIENDE A SUS ACCIONISTAS, PARTICIPACIONISTAS,
INTEGRANTES DE LOS ORGANOS DE ADMINISTRACION, APODERADOS, REPRESENTANTES LEGALES,
FUNCIONARIOS, ASESORES O CUALQUIER PERSONA VINCULADA A LA PERSONA JURIDICA QUE REPRESENTA;
COMPROMETIENDOSE A INFORMARLES SOBRE LOS ALCANCES DE LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS ENVIRTUD DEL
PRESENTE CONTRATO.

FINALMENTE, EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN ESTE A
EJECUCION CONTRACTUAL, OTORGA A LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE TALARA EL DB
TOTAL O PARCIALMENTE EL CONTRATO
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XVII | sOLUCION DE CONTROVERSIAS

TODOS LOS CONFLICTOS QUE SE DERIVEN DE LA EJECUCION E INTERPRETACION DE LA PRESENTE
CONTRATACION SON RESUELTOS MEDIANTE TRATO DIRECTO O CONCILIACION.

XVIIl | GESTION DE RIESGOS

Los riesgos considerados con el propésito de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de los riesgos positivos y
disminuyendo la probabilidad e impacto de los riesgos negativos durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad
publica de la contratacion, son los siguientes: .

En primer lugar, se detecté el riesgo de error en el registro de placa u odémetro, cuya probabilidad es media y su impacto se
considera medio. Para prevenirlo, se plantea la capacitacion del personal en el registro de datos y la doble verificacion antes de
cerrar los vales. En caso de ocurrir, se aplicara una correccién inmediata, notificando a la subgerencia para la rectificacion
correspondiente.

Un segundo riesgo identificado corresponde a la pérdida o mal manejo de vales de combustible, con una probabilidad baja pero
un impacto alto. Como medida preventiva se implementara un control documental con formatos numerados y firma de
conformidad. Si se presenta el riesgo, se procedera con la anulacion del vale extraviado, ademas de la emision del reporte y su
reemplazo.

El tercer riesgo esta asociado a una coordinacion deficiente con griferos, con probabilidad media e impacto medio. Para mitigarlo,
se propone establecer procedimientos claros de comunicacion y designar un responsable por turno. En caso de materializarse,
se realizard una reunién correctiva con el personal del grifo y se procedera a la actualizacién de los protocolos.

Asimismo, se identifico el incumplimiento en los horarios de abastecimiento, riesgo con probabilidad media e impacto medio. Las
acciones preventivas incluyen la programacion anticipada de los abastecimientos y la comunicacién con las areas usuarias.
Como medida de contingencia se plantea la reprogramacion inmediata, asi como la coordinacion entre choferes y griferos para
evitar interrupciones.

Otro riesgo relevante es el robo o uso indebido de combustible por mala supervision, con baja probabilidad pero alto impacto.
Para prevenirlo se ejecutara una verificacion cruzada de los galones abastecidos versus los vales entregados. En caso de
presentarse, se llevara a cabo una auditoria interna y se emitird un reporte a la subgerencia con las sanciones correspondientes.

Finalmente, se contempla la ausencia del encargado en el punto de abastecimiento, cuya probabilidad es baja y su impacto
medio. Como prevencién, se establecera la suplencia o reemplazo del encargado, junto con la comunicacion anticipada de
ausencias. Si el riesgo se concreta, se procedera a una redistribucion temporal de funciones y a la elaboracién de un informe de
incidencias.

Almeidd Valdiviezo

Firma del solicitante

del Jefe del Area Usuaria
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