Municipalidad Distrital De Laredo
Creado por Ley 13792 del 28-12-1961

Ley 25253 del 19-06-1990

FORMATO N° 03
TERMINOS DE REFERENCIA PARA: LA CONTRATACION DE SERVICIOS

TECNICOS, PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS
' REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES

Organo ylo Umdad Orgamca

Acﬁwdad del POL ,

Denommacxon de ia Contrataclén meno | Z_'Serwc:o espec;aiizado n contab:!:dad para ia
U S e Unfdad Func:onal o’e Ceﬁfabmdad

I FiNAL!DAD PUBL!CA (Obllgatono)

La presenfe confrataaan busca apiszzarlos proced:m:entos enla umdad de confabmdad para tener
un mayor controf en la documentacion y en los s:stemas pmp:os de .'a entmfad a fin de contribuir con
Jas actividades admmfsfraﬁvas programadas SR D i

II. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERMEE_O (Obhgatono)

Ei pe:sanai contratado debera c&mpf:r con fas actrwdades admmlstratfvas referentes al érea para el |
. eficiente ﬁzncfanamfento de la Unidad Fzmc;onai de contabil;dad

: HL ALCARCES DEL SERV!C!G {Obhgatono)

’Apeye en e! é‘am:fe a Ia daa:mentacion ;ngresada a la w}xdad fzmc:cnaf de contabilidad.
Asesorar eﬁ la correcta admm:sfraczén dela umdad fw:lc:onai de co:atabs!:dad
: ;'Pmyecczén de informes de Ia umdad func:ona{ de contabd:dad d
Mantener acfuai;zado el regisz‘ro de las operac:ones contables
Registrar el devengado de los exped;entes de’ pag0 -
Efectuar el registro contable de los gasfos e sngresos de ia mumc:pai;dad
Solicitar a las unidades argamcas que congsponda Ia mformac:on necesaria para la
eiaborac:on de ios esfados ﬁnanc:eros ' ’ ;

v. REQUiSiTOS MiN!MGS DEL SERVICK) (_Obllgatcrio)

Persona natural t;talada enla caﬂera de contabilidad, ce!eg:ado y hab:f:tade

Contar Diplomado en especrafizaczon y/o certificados en aplicacion del Sistema integrado
de Administracion Financiera SIAF yfo gesizsn publica (Copia de diploma en la hoja de
vida).

e Haber prestado servicio en el area contable o frabajos similares al objeto de la
contratacion para entidades pablicas y/o privadas, minimo 02 afios de experiencia y
acreditado con ordenes de servicios, cerlificados de trabajo, contratos y/o boletas de pago.
Ruc activo y habido.

Contar con RNP de servicios.
s No tener fmped:mentcs para contratar conel estado

V. VALOR ESTIMADO (Obhgatono) |
El coste esfimado es de S/2,500. OO

VI Seguros (De Cc Ccnesponder)

Ne ccn'esponde
Vli LUGAR {Be corresponder)




o
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TUGA#:_ Uni_dad Funcional de contabis;_idad de la Municipalidad Distrital de Lareé’o,
Viii. PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
PLAZO: EJ servicio tendra una. duracién de veinticinco (25) dias calendarios confados a partir del
dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio.
IX. ENTREGABLES (Obligatorio) - = = " R

| El presente servicio se ejecutard en 01 entregable de acuerdo al siguiente detalfe:
Unico entregable: Informe de actividades de las tareas consignadas en el término de referencia
punto lil. B A SR B
(El plazo de presentacion del tnico entregable, sera a los 25 dias ‘calendarios contados a partir del
dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio, la misma que deberé ser alcanzada de forma
fisica yfo digital, en la Unidad Funcional de Contabilidad)-~ . = =~ ..~
X. CONFORMIDAD (Obligatorio) : -

La conformidad estaré a cargo de la Oficina de General de Administracion, previo informe de
conformidad de la Unidad Funcional de Contabilidad la misma que debera ser otorgada por un
plazo de 03 dias calendarios, previa -presentacion del informe de a tividades indicando el

. cumplimiento de las tareas consignadas en el punto lil. -~ ;-
| XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio) -

El pago se realizara en un tnico pago equivalente al1 00% del in?;igj{te total ,_‘c:ontm_fa;o, en estricto
cumplimiento de lo sefialado en el numeral:7 de los “TDR, agipp{iebd_' “con presentar los

documentos sefialados en el numeral 8 de los TDR. *: .
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas ;

: ‘  favor del contratista dentro de los 10
dias habiles siguiente a la conformidad del servicio, iemp ;'q;‘:g se‘yerfﬁg?uen las condiciones

establecidas en e contrato para elfo. .

/>, Xil. CONFIDENCIALIDAD (DE CORRESPONDER).
J) Xl. CONFIDENCIALIDAD ;

| La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios

/“| magnéticos, digitales, y demas documentacion generados por el servicio, pasaré a propiedad de
la Municipalidad Distrital de Laredo. El proveedor deberé mantener la confidencialidad y reserva
absoluta en el manejo de la informacion y documentacién a la que se tenga acceso relacionada
con la prestacion. e O ¥

Xill. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del (los) servici_og)
ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio confado a partir de la conformidad otorgada,
de acuerdo a lo dispuesto en la Ley  General de Contrataciones Puablicas y su Reglamento.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGANCION DE BIENES (DE CORRESPONDER)

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la entidad asigne al
contratista algun bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion de
esfos, de lo contrario, respondera por su deterioro o perdida debiendo procedes a su reposicion
dentro del plazo méximo de cinco (5) dias habiles.

XV. CONSIDERACIONES GENERALES# LOS PRODUCTOS (Obligatorio)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el contratista que resulte
seleccionado son propiedad de la Municipalidad Distrifal de Laredo. Asi como toda aquella
informacion intema de la institucion a la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

XVI. GASTOS POR _D_ESPLAZA_MIENTO.
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En caso ge que, para el cump!i}nientg__de sus actividades, se requiera el traslado del confratista en |
el &mbito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, viaticos y
tanifa anica por uso de aeropuerto), correran por cuenta de Ia Municipalidad Distrital de Laredo.

| XVIIl. PENALIDADES (Obligatorio) -
Penalidad por Mora en la e]ec’u&:iéf; de }éfprésiacién:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de /as prestaciones objetfo de /a

contratacion, el PNSR le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diania .~ = -~ 0.10x montovigente ..~ & ..
' oot s Fxoplazo vigente en dias

en

Donde F tiene el siguiente valor: =~
Para servicios: F =040 . - -

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio a
Ia obligacion parcial de ser el caso, que fueran matena de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite ‘ﬁj}&é}inodo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. .
Esta calificacion del retraso como justificad da lugar al pago de gastos generales de ningun
fipo, 0 il U BNE O S RO L

XVIil. OTRAS PENALIDADES (DE CORRESPONDER)

XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato en los siguientes casos

a) Por acumulacion del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto méximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite a continuidad del contrato.

¢) Incumplimiento de abligaciones contractuales por causa atribuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del
onitiato el e

e) Porincumplimiento de la cléusula anticorrupcién y antisobomno.

f) Porla presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

Por Ia presentacién con informacion inexacta o falsa de la deciaracion jurada de prohibiciones &

incompatibilidades que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de

intereses en el acceso y salida de personal de servicio pablico. Asimismo, en caso se incumpla
con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacion por
cinco afios para contratar o prestar servicios al estado, bajo cualquier modalidad entre partes,
previa opinién del drea usuaria.

XX. gBLEGiCION }}ISTICORRUPCIOE Y_ANTISOBORNO (Obligatorio)

A la suscripcion del contrato o de la formalizacién de la orden respectiva, el confrafista declara
suscribiendo el formato N°10 y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometfido o efectuado
ningtin page o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal de manera directa o indirecta a
Jos evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de LA MUNICIPAIDAD.

Asimismo, el contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del confrafo y después de culminado el mismo en caso existan conftroversias pendientes de
resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
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Aunado a ello el contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier ofro beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios ©
proveedores de servicios del rea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso decontr’atacién: y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con Ia
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. -

En esa linea se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, el contratista seccmpromefea denunciar bpb%tunaﬁ?eété ante las autoridades
competentes los actos de -comupcion: o de inconducta funcional - de fos cuales tuviera
conocimiento ‘dqfarl?te_{ar eje;aqién del fiofjtfa;o con {a MQ{)IIC{PALIDAD. ¥

Finalmente, e incumplimiento de las obligaciones establecidas en-este acapite, durante Ia

ejecucion conltra actual, oforga a la entidad “contratante el derecho de. resolver fotal o
parcialmente el contrato. .

El contratista declara conocer los principios, deberes y prohibiciones establecidas en la ley
N°27815, Ley del cédigo de ética de fa Funcién Publica y ofras normas vinculadas a ala matenia
porlo que su conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y normas conexas.
En ese sentido, declara someterse a:las consecuencias que ‘se deriven de la realizacion de
acciones u omisiones que la vulneren o transgredan. -~ . 3

XX1. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio

' Todas controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion,
ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliaciones,
conforme lo dispuesto en el arficulo 81 de la ley de contrataciones publicas .

XXIL.GESTION DEL RIESGO (De corresponder)
LAS PARTES realizan la gestién de ‘riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo- conforrnan, “a“fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos
negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la
contratacion ' o i e

f /
Coordinador de la UnidaJ Funcional

de Contabilidad



