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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

N° DE PEDIDO DE SERVICIO SIGA: 000435

FECHA Chachapoyas 15 de mayo de 2025

Proyecto “Mejoramiento del Servicio de Sanidad Vegetal en la
Cadena Productiva de Papa, en los Distritos de Chachapoyas, Luya

Organo y/o Unidad Organica de las Provincias de Chachapoyas, Luya del Departamento de

Amazonas”.
Actividad Operativa GASTOS GENERALES - OTROS SERVICIOS 3°.
Meta Presupuestaria 04
CCMM 161
Descripciéon del CCMN SERVICIO DE ASISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA.

Servicio  Profesionales de un PERSONAL DE APOYO
ADMINISTRATIVO para el Proyecto “Mejoramiento del Servicio de
Sanidad Vegetal en la Cadena Productiva de Papa, en los Distritos de
Chachapoyas, Luya de las Provincias de Chachapoyas, Luya del
Departamento de Amazonas”, Direccién Regional Agraria Amazonas.

Denominacioén de la
contratacion

I. FINALIDAD PUBLICA (obligatorio)

La presente contratacién tiene la finalidad de contar con el Servicio Profesionales de un PERSONAL DE APOYO
ADMINISTRATIVO, con fines de realizar trabajos inherentes al cargo y cumplir con las actividades programadas
del Proyecto “Mejoramiento del Servicio de Sanidad Vegetal en la Cadena Productiva de Papa, en los Distritos
de Chachapoyas, Luya de las Provincias de Chachapoyas, Luya del Departamento de Amazonas”, Direccién
Regional Agraria Amazonas.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (obligatorio)

Contratar el servicio de un PERSONAL DE APOYO ADMINISTRATIVO, con fines de realizar todas las
actividades de oficina necesarias para una eficiente ejecucion fisica del Proyecto “Mejoramiento del Servicio de
Sanidad Vegetal en la Cadena Productiva de Papa, en los Distritos de Chachapoyas, Luya de las Provincias de
Chachapoyas, Luya del Departamento de Amazonas”, Direccion Regional Agraria Amazonas. Con fines de
lizar trabajos inherentes al cargo.

Direccién Regional Agraria Amazonas requiere contratar los servicios de una persona natural que realice

ividades como Personal de Apoyo Administrativo, del proyecto “Mejoramiento del Servicio de Sanidad

~Vegetal en la Cadena Productiva de Papa, en los Distritos de Chachapoyas, Luya de las Provincias de
Chachapoyas, Luya del Departamento de Amazonas” de Ia Direccién Regional Agraria Amazonas.

Objetivos Especificos:
Contratar un profesional o bachiller en Economia, Contador Publico y/o carreras afines. Para realizar funciones
de apoyo administrativo.

lll. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION (obligatorio)

La presente contratacion tiene la finalidad de contar con personal idéneo para ejercer el cargo Apoyo
Administrativo, con fines de realizar actividades inherentes al cargo, del Proyecto “Mejoramiento del Servicio
de Sanidad Vegetal en la Cadena Productiva de Papa, en los Distritos de Chachapoyas, Luya de las Provincias ||
de Chachapoyas, Luya del Departamento de Amazonas”, Direccion Regional Agraria Amazonas.

IV. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LA CONTRATACION (obligatorio)
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4.1. Descripcién de la contratacién (obligatorio)

El Personal de Apoyo Administrativo tendra como actividad principal realizar acciones inherentes al
cargo.
En caso la ejecucion de los servicios demande desplazamientos a otras localidades, La DRA (Direccién

Regional Agraria Amazonas) no asume los costos de pasaje, alimentacién y alojamiento durante el
desplazamiento del personal. Es un contrato y/o orden de servicio a todo costo.

4.2, Actividades (obligatorio)

v" Mantener actualizado los ingresos y salidas del combustible, como vales de combustible, papeleta de
salida y bitacora, para su rendicién.

v Escaneo de la Notas de pago y otros documentos y guardar en archivos virtuales.

v Mantener actualizado el inventario de bienes, como su ingreso y salida.

v Otras actividades que la coordinacién asigne.

V. PRODUCTOS O ENTREGABLES (obligatorio)

Los productos a entregar son dos y se realizarén en el plazo de 46 dias calendarios, para el cual se obligan
a cumplir con los siguientes entregables:

5.1. Producto / Entregable N° 01: Tiene un plazo de quince (15) dias calendarios, tiene una valorizacién del
25.00% del monto total del servicio.

5.2.Producto / Entregable N° 02: Tiene un plazo de hasta cuarenta y cinco (45) dias calendarios, tiene una
validez de 75.00%, del monto total del servicio.

VI. REQUISITOS Y RECURSOS DEL/DE LA PROVEEDOR/A

6.1.Requisitos del/de la proveedor/a

6.1.1. Registro Nacional de Proveedores vigente (obligatorio)

e Formacién Académica
* Profesional o bachiller en Economia, Contador Publico y/o carreras afines.

Experiencia General.
02 afios, en la actividad publica y/o privada.
Seran acreditados con Certificado o constancia de trabajo, contrato y/o Orden de servicio y Recibo por

< Honorarios.

Experiencia Especifica.
Minimo, contar con un (01) afio de experiencia profesional en el sector publico realizando funciones

administrativas.
Seran acreditados con Certificado o constancia de trabajo, contrato y/o Orden de servicio y Recibo por

Honorarios.

e Capacitaciones:
» Conocimiento de Microsoft Office (Word, Excel, Power Point, etc).

e Capacitacion en Gestion Publica.

6.1.2. No contar con impedimento para contratar con el Estado, segun el articulo 11 de la Ley de
Contrataciones del Estado (obligatorio)

(Establecer los documentos mediante los cuales se acreditan los requisitos)
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6.2.Experiencia del postor

La experiencia del postor sera acreditada con un monto de facturacion de S/. 4,000.00 (cuatro Mil s con
00/100 Soles) en la prestacion de servicios similares al objeto de contratacion en Registro y
Consolidacién de Informacion.

e Seran acreditados con Certificado o constancia de trabajo, contrato y/o Orden de servicio y Recibo por
Honorarios.

VIl. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

7.1.Confidencialidad (obligatorio)

El/La PROVEEDOR no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, dentro o
fuera de la entidad, salvo autorizacién expresa de la misma, la informacion proporcionada por esta, para
la prestacion del servicio y en general toda la informacion a Ia que tenga acceso o la que pudiera producir
con ocasion del servicio que presta, durante y después de concluida la vigencia del presente documento.
Dicha informacion puede consistir en fotografias, informes, material video grafico, documentos y otros
similares.

7.2.Clausula anticorrupcién y antisoborno.

A la suscripcién del contrato, EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa
o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la entidad.

Asimismo, EL PROVEEDOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
Supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL PROVEEDOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios 0 proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o
cualquier servidor de la entidad, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En
esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para
<) asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL PROVEEDOR se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante
la ejecucién del contrato con LA ENTIDAD.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores
0 cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles
sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion

contractual, otorga a LA ENTIDAD el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. En ningun caso,

dicha medida impide el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.
7.3.Solucién de controversias

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
conciliacion segun el acuerdo de las partes.

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion,
terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliacién (articulo. 330.1
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Decreto Supremo N° 009-2025-EF).
7.4.Resolucién de contrato por incumplimiento

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES proceden de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF. Por ende, cualquiera de las
partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes supuestos:

e Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

* Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o
fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.

e Porincumplimiento de la cldusula anticorrupcion.

* Por la presentacion de documentacidén falsa o inexacta durante la ejecuciéon contractual.
Configuracion de la condicion de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo
con los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacién.

7.5.Clausula de cumplimiento (obligatorio)

Son causales de resolucion de contrato la presentacidn con informacion inexacta o falsa de la Declaracién
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley N° 31564, Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico.
Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara
la inhabilitacion por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

.Propiedad intelectual (obligatorio)

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual incluidos, sin limitacién, asi como las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o
documentos y otros materiales que guarden una relacién directa con la ejecucion del servicio o que se
hubiere creado o producido como consecuencia o en el desarrollo de la ejecucion del servicio.

7.7. Medidas de control durante la ejecucién contractual

[En funcion a la naturaleza de los servicios y la necesidad, determinar las medidas de control (visitas de
supervision, inspeccién, entre otros), a ser realizadas durante la ejecucion del contrato, es decir, durante
el desarrollo del servicio. Las medidas de control estan orientadas a verificar el cumplimiento de las
condiciones establecidas en el contrato.

Asimismo, indicar si estas seran programadas o inopinadas, cuantas seran como minimo, quién las |
realizara (personal de la Entidad y/o a través de terceros), dénde se realizara, cuando se realizara (en ||
caso de ser programadas) y cual sera el alcance de las mismas (si se utilizara alguna normativa para su |
realizacion, entre otros). ‘

Asimismo, considerar aspectos relativos al desarrollo de las medidas de control, para lo cual indicar con
claridad:

» Areas que coordinaran con el PROVEEDOR: Sefalar las areas o unidades organicas con las que
el PROVEEDOR coordinara sus actividades.

o Areas responsables de las medidas de control: Sefialar el area o unidad orgéanica responsable
de las medidas de control previstas durante el desarrollo del servicio y/o en otro momento durante
la ejecucién contractual.

 Area que brindara la conformidad: Sefalar al area o unidad organica responsable de emitir la
conformidad (4&rea usuaria)]

7.8.Responsabilidad por vicios ocultos (obligatorio)
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La recepciéon conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N°
32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su Reglamento.

El/La PROVEEDOR es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad).

7.9.Declaracién Jurada de Intereses (obligatorio)

Son causales de resolucién de contrato el incumplimiento del requerimiento de presentar la Declaracion
Jurada de intereses conforme el numeral 11.5 del articulo 11 del Reglamento del Decreto de Urgencia N°
020-2019, Decreto de Urgencia que establece la obligatoriedad de la presentacion de la declaracién
jurada de intereses en el sector publico o la presentacién de la declaracion Jurada de Intereses con
informacién inexacta o falsa.

VIIl. LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION (obligatorio)

8.1.Lugar de prestacion: La prestacién del del servicio se realizara en las oficinas del proyecto “Mejoramiento
del Servicio de Sanidad Vegetal en la Cadena Productiva de Papa, en los Distritos de Chachapoyas, Luya
de las Provincias de Chachapoyas, Luya del Departamento de Amazonas” ubicadas en la Sede de la
Direccién Regional Agraria Amazonas Jr. Ortiz Arrieta 1270.

8.2.Lugar de entrega del/del producto/s o entregable/s: El/La contratista debera presentar su comprobante
de pago, productos y otros documentos solicitados para el pago mediante la Mesa Partes Presencial o
Mesa de Partes Virtual de la Direccion Regional Agraria Amazonas.

IX. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION (obligatorio)

La coordinacién y supervision estara a cargo del Coordinador y Supervisor del Proyecto “Mejoramiento del
Servicio de Sanidad Vegetal en la Cadena Productiva de Papa, en los Distritos de Chachapoyas, Luya de las
Provincias de Chachapoyas, Luya del Departamento de Amazonas”, de la Direccién Regional Agraria
Amazonas.

9.1.Area usuaria que emite la conformidad:

El Coordinador con el visto bueno del Supervisor del Proyecto “Mejoramiento del Servicio de Sanidad
Vegetal en la Cadena Productiva de Papa, en los Distritos de Chachapoyas, Luya de las Provincias de |
Chachapoyas, Luya del Departamento de Amazonas”.

X. FORMA DE PAGO (obligatorio)

Previa presentacion del entregable y emisiéon de la conformidad de la prestacién, la forma de pago se
efectuara en: (Indicar nimero de entregables en letras y nimero) pagos de igual valor cada uno.

(De no considerarse pagos iguales, colocar porcentajes, segun se detalla:

Primer pago: 25% del monto contractual. Por la suma de S/. 900.00, se presentaran maximo a los 15 dias
calendarios, del 17 de mayo al 31 de mayo del 2025.

Segundo pago: 75% del monto contractual, la suma de S/. 1,800.00, se presentara a los 45 dias calendarios, |
del 01 de junio al 30 de junio del 2025.

El pago incluira los impuestos de Ley y todo costo o retencién que recaiga en el servicio, no debiendo proceder
pagos a cuenta por servicios no efectuados, ni adelanto alguno.
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Xl. PENALIDADES (obligatorio)

11.1. Penalidad (obligatorio)

Si EL PROVEEDOR incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo con la
siguiente formula:

0.10 x monto
Penalidad Diaria =

F x plazo
Donde:
F =0.40

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se
considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL PROVEEDOR acredite, de
modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso
la calificacion del retraso como justificado por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni
costos directos de ningun tipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la aplicacion de la penalidad por mora y otras penalidades, de ser
el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

11.2. Otras penalidades (de corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion el drea usuaria podré establecer otras penalidades diferentes a la
mora, las cuales deberé ser objetivas, razonables y proporcionales con el objeto de la contratacién, por
lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de
las ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar).

ORDINADOR




