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UNIDAD EJECUTORA  : 001
NRO. IDENTIFICACION

Direccién Solicitante
Entregar a Sr(a)

PEDIDO DE SERVICIO N° L 003278 J

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
: DBE9E

. GAMARRA CARRILLO SEGUNDO GREGORIO

Tipo Uso : Consumo

. DIRECCION DE EXTENSION CULTURAL Y PROYECCION SOCIAL

Fecha : 05/11/2026
Hora : 14115
Pagina: 1de1

URGENTE

Fecha : 05/11/2025
Actividad Operativa  : G05856 GESTION ADMINISTRATIVA:
Motivo . SERVICIO DE RECOPILACION DE INFORMACION, ESTRUCTURACION DEL BOLETIN INFORMATIVO, REVISION DE PROYECTOS,
REDAGCION DE INFORMES FINALES, DISENO Y DIAGRAMACION, ENTREGA DE ARCHIVO PARA IMPRESION Y VERSION DIGITAL PARA
WEB.
FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcion Grupo Fune. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr
1-00 0066 22 0111 9002 3999929 5000753 |
r Cédigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida

500100051558

e

Firma del Solicitante

Pier mtor pte 1o Dirnanid e Az
Lresior de o Lhalnion Uz

SERVICIO IMPRESION, COMPAGINACION Y EMPAQUETADO DE MATERIAL 23.2 7.11 6

=D SERVICIO
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TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATAGCION
DE SERVICIOS Y/O"CONSULTORIAS EN GENERA T e
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ADVERTENCIA |
De conformidad con el articulo 20 del Reglamento, el érea usuaria es responsable de formular adecuadamente of requenmiento en

coordinacion con la dependencia encargada de fas contrataciones en base a su desempefic y funcionalidad, ef cuaf debe estar |
Lﬁ%\‘r‘r’é‘l& 61 81 Cuiadrs Mufliariiaf 6 Necesidades. _J

‘ | DETALLE DE LA SOLICITUD |

Servicio de elaboracién, revisién, disefio y entrega del boletin informative institucional de la
. I gg’ﬂ%ﬂg’%%'%ﬂ DE LA | Birecoin de Extensién Gulturat y Prayeccién Socis! — UNALM - SIGA 02:400.00.00 |

Contribuir a la difusion de las actividades, proyectos y logros desarrollados por la Direccion |
‘ ‘ de Extension Cultural y Proyeccién Social de la Universidad Nacional Agraria La Molina, ‘
mediante la elaboracion y publicacion de un boletin informativo institucional que promueva
la transparencia, la participacién y el vinculo con la comunidad universitaria y la sociedad
en general.

FINALIDAD PUBLICA DE LA
CONTRATACION

ASOCIADC AL OEL03-Fortalecer la extensién culturat v K proyecclén social en la ‘

UNALM.

Contar con un servicio especializado que se encargue de la recopilacidn de informacidn,

OBJETIVO DE LA redapcién, revisién, disefio, diagramacién y entrega del boletin informativo institucional de |

‘ CONTRATACION la Direccién de Extension Cultural y Proyeccién Social - UNALM, en versiones para
impresion y difusién digital, garantizando la calidad del contenido y la presentacion acorde

‘ a la identidad visual institucional. o |

| DETALLE DEL COLABORADOR QUE COORDINARA CON LA DEPENDENCIA ENCARGRDA DE LAY
CONTRATACIONES Y PROVEEDOR N

‘ ‘ UNIDAD ORGANIZACIONAL 02.400.00.00- Direccion de Extensién Cultural y Proyeccién Soclal

. T S— | —
ACTIVIDAD DEL POI/ACCION ‘ C0555 - GESTION ADMINISTRATIVA
‘ 2. | ESTRATEGICA PEL: | ]
PERSONAL DE CONTACTO | ANA MARIA DIAZ ALCANTARA

CORREO ELECTRONICO

CELULAR 943633448

| | CARACTERISTICAS DEL SERVICIO Y CONDICIONES DE LA CONTRATACION |

— e — — e |

| ACTIVIDADES
1. Recopilar informacion, informes e imagenes relevantes.
‘ 2. Estructurar el contenido del boletin informativo.
3. Revisar y redactar los textos segun el esquema de Ja DECPS.
ACTIVIDADES 4. Coordinar con los responsables del 4rea encargada.
5. Realizar correcciones finales al contenido.
6.  Disefiar y diagramar el boletin informativo.
7. Entregar el archivo final para impresion.
| | 8. Entregar la versién digital para publicacién web. |
5 - |
MATERIALES, EQUIPOS E I
INSTALACIONES (DE | Noeplica ‘
‘ CORRESPONDER) | 00O
PLAN DE TRABAJO (DE No aplica ‘
CORRESPONDER)
| RESULTADOS ESPERADOS O | . 2 . o ]
! ENTREGABLES (DE El proveedor debera presentar un informe del trabajo realizado.
| | CORRESPONDER)
| MODALIDAD DE PAGO 2) Suima alzds, ‘
SISTEMA DE ENTREGA (DE | Noaplica _"
CORRESPODER) -
| LUGAR, PLAZG ¥ HORARIO BE LA PRESTAEION _|
| | LUGAR DE PRESTACION DEL El servicio se llevard a cabo en la Universidad Nacional Agraria La Molina |
|_SERVICIO N e . S ‘

| HORARIO DE EJECUCION | No aplica




+ HOMINE M
e

e I, N /
P T a\‘ \"\\ .,
T ~y
UNlVERSlDAD NAClONAL AGRAR!A LA‘MOLlNA[
{ ANEXO N° 01 /
TERMINOS DE REFERENQIA DE\GQNTRATQS MENORES PARA A GQNTMTAGIQN \\‘M
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Las actividades descritas én el pre;ente termino de refejenpla se ejecutardn en uﬂ
PLAZO DE PRESTACION DEL plazo maximo de diez (10) dias cglendanos a partlr qekdra s;gtﬁente de la notificacion
SERVICIO de [a orden del servicio: e, : o P
B “‘\\w,/ /,-' R i
| e /‘/ L 4‘
L oNe Informe Plazo Méximo de Entrega Em}“égabg{ P ;’ |
1 Unico Entregable ﬁf;t.i ;c(i)ét:lias calendario desde la Gnico Entregable ,’ - !;

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR ‘

Contar con Registro Nacional de Proveedores vigente.
Contar con RUC activo y habido.
REQUISITOS DEL PROVEEDOR No estar impedido para contratar con el Estado.
Suspensién de Cuarta Categoria ‘
| Con Trayectoria
EXPERIENCIA MINIMA DEL PROVEEDOR | Nao aplica

—_—

| REQUIERE PERSONAL ESPECIALIZADO | 10 @pfica

UNIDAD ORGANIZACIONAL QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO

|
La conformidad de la prestacion sera otorgada expresamente por la jefatura de la |
Direccién de Extension Cultural y Proyecsidn Social de la Universidad Nacional Agraria

| L& Mty

UNIDAD ORGANIZACIONAL |

El pago se realizard previa conformidad del ‘

servicio, mediante abono en la cuenta | TOTAL, DE unico (1)
FORMA DE PAGO interbancaria (CCI). PAGOS
Cronograma de pagos: B |
N Armiada Condicion d& Pags Moiits & Pagar 7.
L 1 Unico Presentaci6n y aprobacién del informe 111 del total a pagar ‘

El pago se realizara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

PENALIDADES / VICIOS OCULTOS

SRS . Do e s sy o o

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objet
de la confratacion, Ja UNALM le aplica automaticamente una penalidad por mora por

PENALIDAD POR MORA cada dia de afraso que le sea imputable.

| - La penalidad se aplica automaticamente y se

. . | La suma de Ia
calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

aplicacién de las
penalidades  por
| P ; mora y de otras

0.0 x monto MONTO i
FORMA DE CALCULO Penalidad diaria = ~—— MAXIMO ‘ Pzn:hdades ) neol
F x piazo en dias APLICABLE PRSCEN [exceder

10% del monto del
Donde F tiene los siguientes valores: entregable ‘

Para bienes y servicios: F = 0.40 correspondiente.

No aplica
Otras penalidades |
OTRAS PENALIDADES, DE N° Supuestos de aplicacién de Forma de célculo Procedimiento
CORRESPONDER . - -
penalidad de verificacion
| LI
No aplica

| PLAZO POR VICIOS OCULTOS

8.

| CONDICIONES COMPLEMENTARIAS ‘
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-| MANTENIMIENTO PREVENTIVO | o @plica ' ™~ ‘
‘ SOPORTE TECNICO No aplica ‘
| "CAPACITACION O No aplica 7
| ENTRENAMIENTO , _ |
GARANTIA ‘ No aplica

OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR

. "‘m\ 1\5
SEGUROS APLICABLES ‘ NegolEs ~
os, |

a) EL CONTRATISTA ss compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros,

sin previa autorizacion escrita de la UNALM, toda informacién que le sea suministrada

por ésta Ulima y/o sea obtenida en el ejercicio de las actividades a desarrollarse o

‘ conozea directa o indirectamente durante el proceso de seleccion o para la realizacion

de sus tareas, excepto en cuanto resultare esfrictamente necesario para el
cumplimiento del Contrato.

| b) EL CONTRATISTA debera mantener a perpetuidad la confidencialidad y reserva

absoluta en el mangjo de cualquier informacién y documentacion a la que se tenga |
| acceso a consecuencia del procedimiento de seleccion y la ejecucién del contrato,

‘ quedando prohibida revelarla a terceros.

¢} Dicha obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacién de las actividades previas a la ejecucion del contrato,
durante su ejecucion y la producida una vez que se haya concluido el contrato.

‘ d) Dicha informacién puede consistir en informes, recomendaciones, célculos,
‘ documentos y demas datos compilados o recibides por EL CONTRATISTA.

e) Asimismo, aun cuando sea de indole puUblica, la informacién vinculada al
CONFIDENCIALIDAD procedimiento de contratacion, incluyendo su ejecucion y conclusion, no podra ser
| utilizada por EL. CONTRATISTA para fines publicitarios o de difusion por cualquier
‘ medio sin obtener la autorizacién correspondiente de LA UNALM.

f) Los documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas
informéticos y todos los demas que formen parte de su Oferta y que se deriven de las
prestaciones contratadas seran de exclusiva propiedad de LA UNALM. En tal sentido,

| | | queda claramente establecido que El: GONTRATISTA no tiene ningiin derecho sobre
los referidos productos, ni puede venderlos, cederlos o utilizarlos para otros fines que
no sean los que se deriven de la ejecucién del contrato.

~~

Finalmente, queda establecido que EL. CONTRATISTA es responsable de garantizar
la integridad de la informacion o del procesamiento a la cual tiene acceso,
9. entendiendose por ello que la informacién se mantenga inatterada ante accidentes o
| intentos de manipulacién malicicsos realizados por terceros; y que sdlo se podra

modificar la informacién mediante autorizacion expresa de LA UNALM.

| :

h) Asimismo, EL CONTRATISTA declara que se somete a las disposiciones previstas por

‘ la Ley de Proteccion de Datos Personales, su reglamento, directiva y demas normas

conexas, complementarias, modificatorias y/o sustitutorias; haciendo dicho

compromiso extensivo a sus trabajadores y cualquier personal a su cargo,
responsabilizéndose ante cualquier incumplimiento generado.

-~

‘ a) EL CONTRATISTA se compromete a no usar el nombre de la UNALMni hacer )
| referencia al bien o servicio materia del presents contrato, en cualquier promocién, |\ g

pUbtiEIIad o fiuficio, SiN previa aUtorizacion de ta UNALN. L& JocUmEHtos t6Chicos,
estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas y todos los demés que formen
parte de su oferta y que se deriven de las prestaciones contratadas seran de propiedad
exclusiva de la UNALM. La UNALM no se hace responsable por el uso por cuenta del
contratista respecto de productos protegidos por las leyes aplicables a derechos de
‘ propiedad intelectual nacional o internacional.

b) EL CONTRATISTA debera indemnizar y eximir de cualquier responsabilidad a LA
| UNALM y a sus empleados y funcionarios, por cualquier litigio, accisn legal o
precédimients adiministrative, festamacion, damands, perdids, Jans, coss ¥ gaste

cualquiera sea su naturaleza, incluidos los honorarios y gastos de representacion
PROPIEDAD INTELECTUAL legal, en los cuales pueda incurrir LA UNALM como resuttado de cualquier trasgresién
‘ o supuesta trasgresion de cualquier patente, uso de modelo, disefic registrado, marca
registrada, derechos de autor o cualquier ofro derecho de propiedad intelectual que
estuviese registrado o de alguna ofra forma existente a la fecha del Contrato debido a
la instalacién del servicio por parte de EL CONTRATISTA.

~

c) Si se entablara una demanda o reclamacién contra LA UNALM como resuitado de |
| cualquiera de ias sifuaciones indicadas, LA UNALWM nofificard con prontitud ai |
contratista, y éste podra, a su propio costo y a nombre de LA UNALM, proceder con
tales acciones legales o reclamaciones y llevar a cabo cualquier negociacién

pertinente para la resolucion de tales demandas o reclamaciones.

d) Si EL CONTRATISTA no cumpliese con la obligacién de informar la Entidad dentro del
plazo de ley contado a partir de la fecha del recibo de tal notificacion, de su intencién
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TERMINOS DE REFERENCIA DE-CONTRATOS MENORES PARA LA CONTRATAGION
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de proceder con cualtuier-acgién legal o reclamacion, LA'YNALM tendra derecho™a.._ |
emprender dichas acciones o reclamaeiciies a nombre pripio,. - .
e " e Rty

e s -

“‘a‘ﬁ P o ™ 3 (}‘u..% )
e) LA UNALM se compromete a brindarlé~al_cafitratiste] cuandd éste”asi’ta. solicite,
cualquier asistencia que estuviese a su alcance-para que Et’ CQN’TR’AT@TA?puerga

| contestar las citadas acciones legales o reclamacionhes. L4 Eptidad sera reembolsadiy...

pi6r EL CONTRATISTA 567 {6468 108 jastss razenables snius RubiSra ifcu i

] H

DERECHOS PARA EL USO DE | No aplica 717 |

| IMAGEN PERSONAL AR
RETIRO DEL PERSONAL No aplica 5 ’i
ASIGNADO AL SERVICIO S
I i

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar lo establecido en la Ley de | |
Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, asi como de otras disposiciones legales
vinculadas durante la ejecucion de las prestaciones a su cargo; obligéndose a dotar,
proveer y/o administrar a cada uno de sus ﬁ'abajadores ios implementos de seguridad que
corresponda de acuerdo al grado y/o nivel de riesgo que pusda evidenciarse en el
desarrollo de las actividades propias de la presente contratacién dentro de las instalaciones
de LA UNALM; asl como garantizar la contratacion de ios respectivos seguros de acuerdo
a la normatividad vigente.

SEGURIDAD Y SALUD EN EL

TRABAJO. Del mismo modo, EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y respetar cada una de las
| medidas de seguridad previstas en el Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el
| Trabajo de LA UNALM; et cual serd entregade per LA UNALM a ls suscripeién det contrato:
El incumplimiento o inobservancia de estas medidas sera considerado como un
incumplimiento de obligaciones contractuales, pudiéndose dar inicio al procedimiento de
resolucién de contrato, de conformidad con lo establecido en la LEY GENERAL DE
CONTRATACIONES PUBLICAS y su REGLAMENTO.

El cumplimiento de las obligaciones de los contratistas debe ser garantizado a través de |
| los mecanismos establecidos en la presente iey, a fin de cubrir el adelanto de pago, y ol fiel
cumplimiento del contrato, asi como el fiet cumplimiento de las prestaciones accesorias. |

De acuerdo con lo sefialado en el Articulo 139 del Reglamento de la Ley General de

n Contrataciones Publicas, no se otorga garantia de fisl cumplimiento def contrato ni garantia
GARANTIAS - . . ] -
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contratos de bisnes y servicios
cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT.

Dada la naturaleza del contrato menor cuyo objeto de contratacién es relacionado a bienes
y servicios no es aplicable fa garantia por adelantos directos. |

A la suscripcién del contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado ningln pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o
cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado ol mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o
dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier bensficio o incentivo ilegal,
directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del 4rea usuaria, de fa dependencia encargada de la
contratacion, actores def proceso de contratacién yfo cualquier servidor de la entidad
| contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa
lified, $& obligs & adoptar 148 Mmediday (EEnEas, ofganizativas y/o d6 personal fecasarias

CLAUSULA i para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.
ANTICORRUPCION Y
ANTISOBORNO Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las

autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conogimiento durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,
participacioncitas, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona
juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las
obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la
ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total
o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor
adjudicatario de los catilogos electronicos de acuerdo marco, el incumplimiento de la
presérite SlausUlE EohileVard qUe $6d eXSIds d& 168 CAtAIGH0S DISEHSIGoS dE Aclisds
Marco. En ninglin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

SOLUCION DE | Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacién,
CONTROVERSIAS ejecucion, terminacién o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante |
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| congiliacion, conforme lo dispuesto en el arﬁculoST‘de Ia Ley’*GeneraI de Contrataclones
’ ‘ Publicas. «:‘;/ /,,r’ ) ,/}‘;;‘\

Cualquiera de las partes puede resolver el dontrato, de,c'énformmd can el ,ar’ﬁsulo 68 de |
| la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Puhl;cas /‘” ] ; \?\

o

| T~ T
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion ‘del contrato IAS ARTES
RESOLUCION DE CONTRATO proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de IafLey bf‘,’ 32068;
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N¢ 009*20é5—EF
LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en Ia orden de1
servicio y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones mformadas"
aprovechande el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos
negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando 1a finalidad ptiblica
de 13 contratasion. |

GESTION DE RIESGOS

.;':,q;‘

= DRECo D EXTEN: AN

N [ 414 S! " § R

Mg Sc Segundo G. Gamarra Carrm%F 1CULTIRAL | ”5 ]
Director de Ia Direccién de Extensio

. YPROYECCION S00IAL i
Cultural y Proyeccion Social \’w Ny '.?‘"‘" _ //I :

L3 MOLINA *_
Nota: Este documento debera contar integramente con V° B® y sello del AU 0 ATE que formula el requéﬁm:enb~ -

Acﬂcmnalmente a la firna y sello, debe consignarse la fecha de emisién dei presente documento, cuando la formulacién del requerimiento no fue
sistematizada.
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Descripcién del Servicio:

- Recopilacién de informacion (informes vy seleccion de imagenes)
- Estructuracién del boletin informativo

- Revisién de proyectos (informes finales)

- Redaccion de informes finales segun el esquema de la DECPS

- Coordinaciéon con los responsables del area encargada

- Correcciones finales

- Disefio y diagramacion.

- Entrega de archivo para impresion

- Entrega de version digital para web

Monto en soles:
S/ 3000 soles (incluido IGV)

Teléfono:
986 173 970

RUC:
20611410001

Representante legal:
Nicol Lucero Huanay Razabal

Correo electrénico:
piccioncreativestudio@gmail.com

Cuenta Interbancaria (CCl) BCP:
00219100998356003850
Cuenta en soles

Nicol Lucero Huanay Razabal
Representante legal
72611218
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