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1. Antecedentes

La Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo (UNPRG) conmemora el 4° Aniversario de su actual
gestion institucional, reafirmando su compromiso con la calidad educativa, la transparencia y el
fortalecimiento del liderazgo universitario.

En este marco, se llevara a cabo la Ceremonia Central conmemorativa, programada para el dia
13 de noviembre a las 9:00 a.m., en la explanada de la universidad.

Para garantizar el adecuado desarrollo del programa, se requiere la participacién de un(a)

Maestro(a) de Ceremonias, cuya funcién seréd conducir el acto protocolar con profesionalismo,
solvencia comunicativa y respeto al protocolo institucional.

2. Objeto del Servicio

3. Competencias Profesionales Requeridas

El/la Maestro(a) de Ceremonias deberd demostrar las siguientes competencias:

Competencia Descripcidn
Poseer una voz agradable, tono adecuado, pronunciacion
Diccidn clara y voz modulada precisa y ritmo fluido que permita una comunicacién efectiva
con la audiencia.
Mantener una postura segura, expresion corporal apropiada y
Control escénico y presencia dominio del escenario, proyectando una imagen profesional
acorde a la solemnidad del evento.
Responder con serenidad y creatividad ante imprevistos o
Capacidad de improvisacién cambios en el programa, sin afectar el ritmo ni el tono de la

ceremonia.
Conocimiento del protocolo  Aplicar normas de precedencia, tratamiento de autoridades y
institucional orden ceremonial conforme al protocolo universitario.

Cumplir con los tiempos establecidos y coordinar
Organizacién y puntualidad  oportunamente con el equipo organizador para garantizar la
fluidez del evento.

Empatia y carisma Generar conexion con el publico, manteniendo una actitud
comunicativa cordial, respetuosa y motivadora durante toda la conduccién.

Capacidad de lectura e
interpretacién del guion
ceremonial

Leer e interpretar correctamente los textos y nombres oficiales,
adaptando la entonacion y el ritmo al cardcter del evento.
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4. Coordinacién
El/la Maestro(a) de Ceremonias coordinara previamente con:
e La Comisidn Organizadora del Aniversario Institucional

e El Equipo de Protocolo y Relaciones Publicas
e El Responsable de Sonido e lluminacién

5. Fecha, Hora y Lugar del Evento

Fecha: 13 de noviembre de 2025
Hora: 9:00 a.m.
Lugar: Explanada de la UNPRG

6. Producto Esperado

Conduccién integral, fluida y protocolar de la ceremonia central, garantizando una
comunicacién efectiva y una imagen institucional coherente con los valores y la solemnidad de
la UNPRG.

7. Condiciones de Pago

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

contar con la siguiente documentacion:

v" Documento del funcionario responsable de la OCell de la UNPRG emitiendo a
conformidad de la prestacién efectuada, previo informe.

v" Recibo por Honorarios Electrénico.

v" Registro Unico de Contribuyentes en condicién habido y activo.

v' Formulario de Autorizaciéon de Suspensién de Renta de Cuarta Categoria de
corresponder.

8. Requisitos del Proveedor
e Contar con RUC activo y habido.
e Experiencia comprobable en servicios de sonido en eventos similares.

e Equipos de sonido en buen estado técnico y funcionamiento garantizado.
e Puntualidad y cumplimiento de los horarios establecidos.

7. Criterios de Evaluacion

e Cumplimiento de las especificaciones técnicas.
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e Precio ofertado dentro del presupuesto establecido.

8. Supervisidn y Conformidad del Servicio

Nsomité organizador del evento, designado por la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo, sera
egpvnsable de supervisar y aprobar la correcta ejecucion del servicio.
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