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CONTRATACION DE PERSONAL NATURAL O JURIDICA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
ORDENAMIENTO, ELABORACION DE BASE DE DATOS E INVENTARIO DE LA DOCUMENTACION
TECNICO-ADMINISTRATIVA, FISICO Y DIGITAL PARA EL DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS.

2. FINALIDAD PUBLICA
En los ambientes del Departamento de Estudios existe en estantes y en cajas de cartdn
documentacién técnico-administrativa correspondiente a la elaboracion de Expedientes Técnicos que
forman parte del PMO Institucional.

La custodia de expedientes técnicos se rige por normas y directivas especificas que buscan asegurar
la integridad, confidencialidad y acceso adecuado a la informacién.

Se necesita establecer mecanismos para garantizar la disponibilidad de los expedientes cuando sean
necesarios, implicando el registro y digitalizacién de los documentos base, la creacién de copias de
seguridad y la definicién de plazos para la consulta.

Considerando la importancia de la documentacién se requiere de un trabajo concienzudo vy
especializado para suministrar informacion inmediata de los expedientes que deben ser clasificados
y organizados de acuerdo con criterios técnicos y administrativos, utilizando sistemas de catalogacion
y codificacién que faciliten su busqueda y localizacién.

En cumplimiento de la normatividad vigente tenemos la obligacion de cautelar la documentacién
técnico-administrativa, considerando la cantidad de expedientes y el exiguo espacio donde se
encuentran ubicados, es imprescindible su ordenamiento y elaboracién de una base de datos e
inventario para garantizar la recuperacién y acceso a la informacién segun lo establecido en la
Normatividad de Archivos y demas aplicables

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contar con un servicio de una persona natural o juridica que realice el ordenamiento y elaboracion
de la base de datos e inventario de los documentos técnico-administrativos, fisico y digital ubicados
en los ambientes de la oficina del Departamento de Estudios.

4. ACTIVIDAD DEL POI
ACTIVIDAD OPERATIVA INSTITUCIONAL AO150012900074 GESTION DE ESTUDIOS

a. Bachiller en Arquitectura o Ingenieria. Civil
b. Experiencia: Haber laborado en alguna entidad puiblica en gestién de expedientes técnicos 0
similares como minimo 06 meses B

5.1. ENTREGABLES )

avance del inventario de la documentacion técnica — administrativa en fisico y digital (con R\
ubicacién de cada expediente o archivo) asi como el avance del ordenamiento fisico de los"\r{v&.
archivos debidamente rotulados y organizados presentado eficazmente a los usuarios del Dpto. h
de estudios.

¢ Segundo entregable: Informe FINAL que deberd contener una base de datos en Excel o similar
del avance del inventario de la documentacion técnica — administrativa en fisico y digital (con la

ubicacién de cada expediente o archivo) asi como el avance del ordenamiento fisico de los
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archivos debidamente rotulados y organizados presentado eficazmente a los usuarios del Dpto.
de estudios.

OBLIGACION ANTICORRUPCION

El Proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona

juridica a través de sus socios e integrantes ofrecido, negociado, cualquier pago o, en general,

cualqmer beneficio o incentivo ilegal en relacién con el servicio.

Articulo 9° de la Ley N° 32069, Ley de Contrataciones Publicas

Literal d) del Numeral 68.1 del Articulo de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones

Publicas.

Literal d) del Articulo 274° del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones

Publicas.

% Numeral 122.6° del Articulo [22° del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas.

2.

OTROS RECURSOS QUE SE REQUIERA PARA EJECUTAR LA CONTRATACION
Equipamiento: 01 laptop para registro de inventario

MODALIDAD DE PAGO
A suma alzada

PLAZO DE ENTREGA:
Sesenta (60) dias calendario, una vez emitida la orden de servicio, o hasta la entrega del trabajo
culminado.

LUGAR DEL SERVICIO:

Oficina del Departamento de Estudios

Avenida Virgen del Pilar N° 1701 — Cercado — Arequipa

Los trabajos bajo la supervisidon y coordinacion de la jefatura deben realizarse de lunes a viernes de
7:10 am a 12:10pm y de 1:00 a 3:00 pm

De acuerdo con fas normas de seguridad y salud en el trabajo, el personal designado debe contar con
los implementos de seguridad industrial.

SISTEMA DE ENTREGA PARA BIENES Y SERVICIOS
No aplica

FORMA DE PAGO

La entidad realizara dos pagos (dos armadas) en un plazo maximo de diez (10) dias habiles luego de
otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la
demora, por cinco dias habiles.

Entregables:

e Primer entregable: Se pagara el 50% a la presentacién del informe parcial del inventario de
documentacion (archivo documentario, expedientes técnicos, expedientes de contratacién, etc.)
del Dpto. de estudios

¢\ Segundo entregable: Se pagara el 50% a la presentacién del informe final del inventario de

}-’ documentacién (archivo documentario, expedientes técnicos, expedientes de contratacidn, etc.)

_Q/" del Dpto. de estudios

. CONFORMIDAD:
La recepcidn y conformidad serd emitida por el Departamento de Estudios de Ia Gerencia de
Ingenieria.

En concordancia con el Articulo 144° del Reglamento de ia Ley General de Contrataciones Publicas la
conformidad se emite en un plazo maximo de siete dias contabilizados desde el dia siguiente de
recibido el trabajo encomendado, salvo que se requiera subsanar modificaciones para el
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ADELANTOS
No aplica

GARANTIAS
Garantia por fiel cumplimiento: No aplica conforme a lo dispuesto en el literal a) del Articulo 139° del

Reglamento.

Garantia por fiel cumplimiento para prestaciones accesorias: no aplica conforme a lo dispuesto en el
literal a) del Articulo 139° del Reglamento.

Garantia por adelantos: No aplica al no ser un bien de alta complejidad de acuerdo con lo dispuesto
en el Articulo del Reglamento.

CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBRONO

A la suscripcidn de este Contrato. El Proveedor declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, el Proveedor se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo
que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos directas o indirectamente.

Aunado a ello, El Proveedor se obliga a abstenerse ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacidn, actores del proceso de contratacién® y/o
cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal
necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, El Proveedor se compromete a denuncia oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucién del contrato con la ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucidn
contractual, otorga a la ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el
contrato? Cuando lo anterior se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos
electrénicos de Acuerdo Marco, el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido
de los Catalogos Electrénicos de Acuerdo Marco®. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio
de las acciones civiles, penales y administrativa a que hubiera lugar®

. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

La solucidn de controversias sera a través del Centro de Conciliacién designado por las partes.

. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Se realizara conforme al Articulo 68° de la Ley en concordancia con el Articulo 122° del Reglamento
de la Ley General de Contratacidn Pdblica.

GESTION DE RIESGOS
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cumplimiento de la obligacién, bajo responsabilidad del servidor o funcionario que debe emitir la
conformidad. La sola recepcién del trabajo, segun sea el caso, no constituye la conformidad del area
usuaria.

GARANTIA
No aplica

VICIOS OCULTOS

La recepcién conforme de la prestacién por parte de la Entidad Contratante no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69°
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y el 144° de su Reglamento.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

El Proveedor es responsable por el cumplimiento total del contrato, incluyendo aspectos financieros,
laborables, técnicos y administrativos, y que debe garantizar el fiel cumplimiento de sus obligaciones
a través de mecanismos como garantias y cumplimiento de plazos.

PENALIDAD POR MORA EN LA ENTREGA:
Se realizara conforme con el Articulo 120° del Reglamento Nacional de Contrataciones.

Penalidad por Moara en la ejecucién de la prestacién

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable.

La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:
Penalidad diaria= 0.10 x monto
F x plazo de dias

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F =0.40

Para Obras:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40
L) Paraplazos entre sesenta y uno a ciento veinte dias: F=0.25

c) Para plazos mayores a ciento veinte dias: F = 0.15

Para Consultorias de Obras:
a) Para plazos mayores o iguales a sesenta dias: F = 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, al monto vigente del contrato,
componente o item que debié ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables
cuantificables en monito y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera materia del retraso.

En caso de que no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia del retraso, la entida
comtratante establece en las bases la penalidad a aplicar.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobadaX
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica la penalidad,
cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido
no le resulta imputable. En este tGltimo caso, la calificacion del retraso como justificado por parte de
la entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtlin tipo




AR
d GERENCIA DE INGENIERIA
Sedapar  DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS

Conforme con el Articulo 129° del Reglamento la NO adquisicion de los cartuchos de téner generara
el incumplimiento en la entrega de los Expedientes Técnicos y otros documentos que al no ser

Gerencia de Ingenieria y de los compromisos asumidos por la Entidad.






