TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FECHA: Lima, 11 de noviembre de 2025

Unidad de Organizacién .
Centro Cultural Inca Garcilaso

Codigo Tarea / Actividad AOI00004500238: ORGANIZACION DE EVENTOS DE PROMOCION
Operativa CULTURAL
Meta Presupuestaria 360

Contratacién de un servicio de organizacién de eventos
Objeto de la contratacién culturales para la asistencia en |a organizacién de exposiciones
del Centro Cultural Inca Garcilaso.

. MARCO LEGAL

El marco legal comprende |a Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante la
Ley, y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en adelante el Reglamento, las
directivas que emita Ia Direccién General de Abastecimiento de| Ministerio de Economia y Finanzas, asi
como el OECE y demas normativa especial que resulte aplicable.

Il. INCLUSION EN EL CMN

MODIFICACION AL CUADRO MULTIANUAL DE NECESIDADES N° 00000111

lil. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Contar con un profesional que ejecute el servicio de organizacion de eventos culturales para la
asistencia en la organizacion de exposiciones del Centro Cultural Inca Garcilaso.

La presente contratacién se encuentra alineada con el Plan Operativo Institucional, Yy programada en el
Cuadro Multianual de Necesidades 2025-2027 (CMN 2025-2027).

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General
Contribuir con la promocion de Ia cultura peruana.

Objetivos Especificos:
Contar con una persona natural que brinde el servicio de asistencia técnica y apoyo en Ia organizacion
de las actividades culturales.

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

La contratacién es esencial para la continuidad de la labor del Centro Cultural Inca Garcilaso de difundir
el arte nacional a través de exposiciones, conciertos, conferencias, proyecciones de cine y demas
actividades culturales que requieren una organizacion efectiva.

V1. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

VI1. Descripcién general

Se requiere la contratacién de una persona natural que brinde el servicio de asistencia técnica y apoyo
en la organizacion de las actividades culturales en el Centro Cultural Inca Garcilaso.

a) Asistir en la planificacion, organizacién Y ejecucion de las actividades artisticas, musicales
Y. en general, culturales programadas para el presente afio en el Centro Cultural Inca
- _Garcilaso,
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b) Elaborar las fichas Para solicitar el seguro clavo a clavo de las obras de arte que seran

parte de las exposiciones de noviembre y diciembre en el Centro Cultural.

Coordinar embalaje y el traslado de Jas obras que formaran parte de las exposiciones de

arte hacia el Centro Cultural Y sus respectivas devoluciones,

d) Elaborar ei iistado y las actas de salida y de entrega de ias obras que seran trasladadas aj
Centro Cultural Yy posteriormente devueltas,

e) Coordinar con los artistas de las exposiciones el envio de fotografias y listado de sus obras
y texto curatorial para Ia elaboracién de los tripticos.

f) Coordinar con los grupos musicales el envio de sus programas, fotografias y resefias para
la elaboracién de jos programas de mano.

g) Apoyar en ef armado del espacio para las conferencias y presentaciones de jibro en ia Saia

()
~—

eventos previos y conexos; para dicho efecio ia Entidad asumira ios gastos para ei
cumplimiento de las actividades programadas.

i) De ser requerido participara en comisiones de servicios fuera de Ia ciudad de Lima; para
dicho efecto la Entidad asumira los gastos para el cumplimiento de las actividades

programadas.

item Descripcién del servicio Cantidad Unidad de
medida

1 Servicio de organizacion de eventos 1 Servicio

culturales para la asistencia en la
organizacion de exposiciones del Centro
Cultural Inca Garcilaso,

VI.2. Términos de referencia de los servicios

El asistente técnico debera coordinar sus actividades con la coordinadora general del CIG.

VIL. CRONOGRAMA DEL SERVICIO

El servicio se debera realizar en un plazo de 30 dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de
firmada el acta de inicio, previa notificacion de |a orden de servicio.

Vili. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

VIil.1. Del proveedor

Egresado o estudios universitarios en la carrera de Antropologia o Artes.

® Experiencia general minima de un (1) afo en el sector publico y/o privade; de los cuales debera haber
realizado al menos dos servicios para instituciones culturales en el sector publico y/o privado.

® Contar con capacitacién en arte y/o arte peruano ylo arte peruano contemporaneo y/o derecho a
consulta previa, minimo de 30 horas.

e Contar con Registro Unico de Contribuyentes (RUC), activo y habido.

® Registro Nacional de Proveedores (RNP) - servicios, cuando el monto de su cotizacién supere una (1) -
Unidad Impositiva Tributaria (UIT).

Todos los documentos son de presentacion obligatoria a la presentacion de la Cotizacién.

Acreditacién

Los estudios se acreditaran con copia simple de constancia o certificado de estudios o bachiller.

La experiencia solicitada se acreditara con los siguientes documentos: (i) copia simple de contratos u drdenes de
servicio y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados (iv) cualquier otra documentacion que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del profesional.
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Las capacitaciones se acreditaran con copia simple de constancias, certificados y otros documentos, segln
corresponda.
El Registro Unico de ‘Contribuyente (RUC) y el Registro Nacional de Proveedores-(RNP-) vigente, se acreditaran
con copia simple.

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

IX.1. Confidencialidad
El contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicién de terceros, dentro o fuera
de la entidad, salvo autorizacion expresa de |a misma, la informacién proporcionada por esta, para
la prestacion y en general toda la informacién a Ig que tenga acceso o Ia que pudiera producir con
ocasion de la prestacion, durante y después de concluida Ia vigencia del presente documento.
Dicha informacion puede consistir en fotografias, informes, material videografico, documentos y
otros similares.

IX.2. Anticorrupcién y antisoborno

EL PROVEEDOR declara Y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningan
pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a
funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del
area usuaria, de Ia dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién
y/o cualquier servidor de |a entidad contratante.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del contrato.

IX.3. Conflicto de intereses (Ley N° 31564)
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IX.4. Propiedad intelectual

La Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual incluidos, sin limitacion, asi como las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales Y marcas registradas respecto 3 los preductos o
documentos y otros materiales que guarden una relacion directa con Ia ejecucion de la prestacion o}

IX.5. Recursos y facilidades a ser provistas por la entidad
No aplica

IX.6. Responsabilidad por defectos o vicios ocultos

La recepcién conforme de la prestacién por Pparte de LA ENTIDAD no obsta su derecho a reclamar ;
posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literal c) del numeral
69.2 del articulo 69 de Ia Ley.

El plazo maximo de responsabilidad del CONTRATISTA es de UN (1) ANO contado a partir de Ia
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

IX.7. Gestién de riesgos las partes

LAS PARTES reaiizan ia gestion de riesgos de acuerdo con io estabiecido en ia presente
confratacion y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo |a probabilidad de Jos riesgos
negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de |a
contratacion.

IX.8. Medidas de contro! durante la ejecucion contractual
a) Areas que coordinaran con el proveedor: Centro Cultural Inca Garcilaso

b) Area responsable de ias medidas de control: Centro Guitural Inca Garcilaso

iX.8. Modalidad de pago
Suma alzada.

X. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

No aplica

Xl. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

XI.1. Lugar de prestacion del servicio:
Centro Cultural Inca Garcilaso (Jr. Ucayali 391, Lima)
X1.2. Plazo de prestacién del servicio:
El servicio se debera realizar en un plazo de 30 dias calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de
firmada el acta de inicio, previa notificacién de ia orden de servicio.

Xll. ENTREGABLE
| En mérito al servicio a desarrollar, se debera presentar el siguiente entregable:
N° Entregables FECHA DE INICIO / Detalle del entregable y
FECHA FiN piazo de presentacién
1° Plazo de hasta cinco (5) dias Informe con registro
ENTREGABLE |calendarios contabilizados a fotografico.
partir del dia siguiente de
finalizado el servicio.
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Xlll. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

De existir observaciones, |a ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo Para subsanar el cual no debe Ser mayor al 30% del plazo
del entregable’ correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
Subsanaciones a realizar. S;j pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad
con la subsanacién, |a ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionajes para las
correcciones pertinentes, conforme a lo sefialado en e numeral 144 .4. dej Regiamento, u optar con
resolver el contrato, de acuerdo con el supuesto de resolucién establecido en el literal b) del
numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley. En caso se otorgue periodos adicionales corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar
los dias en los que pudiera incurrir la ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en CUyo caso LA ENTIDAD no efectia la recepcién o no
otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada Ia

prestacion, aplicandose |a penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

XIV. FORMULA DE REAJUSTE

L No aplica

XV. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias del dia siguiente de recibido el entregable, salvo que se
requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de Ia obligacién, en Cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de veinte (20) dfas, bajo responsabilidad de dicho
servidor.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con ia siguiente documentacidn:
- Documento del funcionario responsable del Centro Cultural Inca Garcilaso emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.
- Coddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en el exterior.
- Entregable: Informe con registro fotografico.

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar |a documentacién restante a
través de la mesa partes virtual
(https://www.qob.pe/204.1.6~acceder—a—mesa—de—partes?child=.2.7623

XVL. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resolver g} contrato, de conformidad con el literal b)? del numeral 68.1

supuesto.
2 b} Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible 2 la parte que incumple.

Pagina 5 de 7




F del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De encontrarse en el
citado supuesto de resolucién del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el

articulo 122 del Reglamento de ia Ley N° 32069, Ley General de ‘Contrataciones Publicas, aprobado
por Decreto Supremo N° 009-2025-EF,

Asimismo, se puede efectuar la resolucién contractual, en los siguientes casos:
a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite |1a continuacion del contrato.
b) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o

fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite |a continuacion del contrato.
€) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcién.

d) Por la presentacién de documentacién falsa o inexacta durante |a ejecucion contractual.
e) Asimismo, puede resolverse de forma total g parcial la Orden de servicio Y/o contrato por mutug
acuerdo entre las partes, previa opinion del area usuaria.

XVIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
CONC!L!AC!ON, conforme con o establecido en I3 Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

XVIIl. PENALIDADES

La suma de |a aplicacién de las penalidades por mora Yy de otras penalidades no puede
exceder el 10% del monto de| entregable correspondiente.

18.1 Penalidad por mora en Ia ejecucion de la prestacion

18.1.1 En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto de Ia contratacioén, la entidad contratante le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se

aplica automaticamente Y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
I X plazo

e Donde F tiene los siguientes valores:
Para servicios: F= 0.40

e Para consuitorias de obras:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = 0.40.
b) Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

18.1.2 Tanto el monto como el plazo se refieren, al monto Y plazo del entregable que fuera
materia de retraso.

18.1.3 El retraso se justifica a través de Ia solicitud de ampliacién de plazo debidamente
aprobada. Adicionalmente, se considera justificado el retraso Y en consecuencia no
se aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
susientado, que el mayor tiempo transcurrido no je resuita imputable. En este ultimo
caso, la calificacion del retraso como justificado por parte de Ia entidad contratante
no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo.

Pagina 6 de 7




(Firma digital o manuscrita)
AREA USUAW

Hernando Torres- Fernandez
Ministro
Director del Centro Cultural Inca Garcilaso
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