Municipalidad

Distrital de

FORMATO N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS TECNICOS,
PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES

ORGANO Y/O UNIDAD ORGANICA: UB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA LOCAL

IACTIVIDAD DEL POI: (C0051:5000003 - GESTION ADMINISTRATIVA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION: SERVICIO DE APOYO EN LA ELABORACION Y REGISTRO DE
DOCUMENTOS EN UNIDAD FORMULADORA DE PROYECTOS

I FINALIDAD PUBLICA (OBLIGATORIO)

La finalidad publica del servicio de elaboracién y registro de documentos en la Unidad Formuladora de
Proyectos es garantizaria adecuada preparacién técnica, administrativa y documental de los proyectos
de inversién pUblica, asegurando su coherencia con Ias politicas nacionales, sectoriales y tenitoriales, asf
como el cumplimiento de los lineamientos del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién
de Inversiones {SNPMGI).

Este servicio tiene como propésito facilitar la formulacién, registro v sustentacién de proyectos viables,
contribuyendo a una gestion eficiente y fransparente de los recursos publicos, orientada a mejorar las
condiciones de vida de la poblacién mediante Ia gjecucion de inversiones que respondan a
necesidades reales y prioritarias.

I DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO (OBLIGATORIO)

El presente requerimiento tiene por finalidad la contratacion del servicio de elaboracion Y registro de
documentos técnicos y administrativos que permitan a la Unidad Formuladora de Proyectos (UFP)
cumplir con sus funciones dentro del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestidn de
- .Inversiones (Invierte.pe).
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| Biservicio comprende la preparacion, revision, adecuacion y registro de los documentos necesarios para
. S

Jaj:formulacion, evaluacion y registro de proyectos de inversidn y/o estudios de preinversidn,
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+1" gdrantizando su consistencia téenica, normativa y metodolégica, conforme a los lineamientos emitidos
52

] ’fo‘r'fel Ministerio de Economia y Finanzas {MEF} v la entidad contratante.

Las actividades a desarroliar incluyen la elaboracién de fichas tecnicas, informes de consistencia,
‘ resimenes ejecutivos, términos de referencia, matrices de marco légico, andlisis de alternativas,

presupuestos referenciales, y demds documentos de sustento requeridos para la obtencién de Ia
‘ declaratoria de viabilidad Y sU posterior registro en el Banco de Inversiones.

Asimismo, el servicio deberd asegurar la corecta sistematizacion y archivo digital de la documentacion
elaborada, contribuyendo al fortalecimiento de la gestién de inversiones institucional Y a la mejora de
la calidad de los proyectos que se presentan para su financiamiento Y ejecucion.

‘lll. ALCANCES DEL SERVICIO: ( OBLIGATORIO)

* Realizar el seguimiento y gestion de las inversiones que estdan siendo gestionadas porla MunicipolidocT '
Distrital de Laredo ante los Diversos Sectores del Gobierno Central con la finalidad de gestionar
recursos y puedan atender las diversas necesidades de la poblacién del Distrito de Laredo, y acceder
a futuros financiamiento y cumplan ia normatividad de los sectores que lo requieran.

» Realizar la Revisidn de los estudios a nivel pre inversién presentados para poder hacer los registros en
los diferentes sectores que se presenten para solicitar los financiamientos de las inversiones.

* Redlizar las coordinaciones el dreg de Estudios y Proyectos segun lo requiera para cumplir con los
objetivos trazados por ia entidad.

Iv. REQUISITOS MINIMOS {OBLIGATORIO)

'LFORMACKSN ACADEMICA, GRADO ACADEMICO Y/O NIVEL DE ESTUDIO: TITULO UNIVERSITARIO DE LAS
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CARRERAS DE INGENIERIA CIVIL O ECONOMIA Y/O AFINES, EL CUAL DEBERA ESTAR COLEGIADO Y
HABILITADO.
EXPERIENCIA;

EL PROVEEDOR DEBERA TENER UNA EXPERIENCIA MINIMA DE 02 SNOS EN EL SECTOR PUBLICO Y/O
PRIVADO, DESEMPENANDO FUNCIONES COMO ASISTENTE DE UNIDAD FORMULADORA Y/C JEFE DE
UNIDAD FORMULADORA Y/O JEFE DE OPI Y/O JEFE DE OPMI

CONOCIMIENTOS TECNICOS PRINCIPALES REQUERIDOS PARA EL PUESTO: CONOCIMIENTO EN
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS,

HABILIDADES Y/O COMPETENCIAS: HABILIDAD ANALITICA, DOMINIO INTERPERSONAL, PROACTIVIDAD,
TRABAJO EN EQUIPO, EMPATIA, INTEGRIDAD, COMUNICACION ASERTIVA Y COMPROMISO

T

VALOR ESTIMADO {OBLIGATORIO)

L MONTO ESTIMADO ES DE S/ -720.00 ¢

~ CON 00/100 SOLES)

M

S

SEGUROS (DE CORRESPONDER)

NO CORRESPONDE

L ]
Vil LUGAR (DE CORRESPONDER) ‘

LUGAR: SUB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA LOCAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO, UBICADO
EN EL JRON REFORMA N° 360, |
'Enu. PLAZO DE LA PRESTACION (OBLIGATORIO) |

|PLAZO: EL PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO SERA DE 25 DiAS CALENDARIOS COMPUTADOS DESDE EL DIA
SIGUIENTE DE NOTIFICADO LA ORDEN DE SERVICIO

lix ENTREGABLES (OBLIGATORIO)

o ?,\,:JHPRESEME SERVICIO SE EJECUTARA EN UN ENTREGABLE DE ACUERDO AL SIGUIENTE DETALLE: 1
SRy

2 148 3 . ~
° B° |UNICO ENTREGABLE: A LOS 25 DIAS CALENDARIOS DESPUES DE NOTIFICADO LA ORDEN DE SERVICIO,
PREVIA PRESENTACION DEL INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS.

i CONFORMIDAD (OBLIGATORIO)

LA suB GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA LOCAL, ESTARA A CARGO DE LA CONFORMIDAD MEDIANTE
FORMATO DE ACTA DE CONFORMIDAD, PREVIA PRESENTACION DEL ENTREGABLE, PARA LO CUAL DEBERA
EVALUAR LA PRESENTACION DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

* DOCUMENTO QUE AMERITE EL CUMPLIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

* RECIBO POR HONORARIO

| SUSPENSION DE CUARTA CATEGORIA (DE CORRESPONDER)

| * COPIA DE ORDEN DE SERVICIO

X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (OBLIGATORIO)
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LA FORMA DE PAGO SE REALIZARA EN UNA ARMADA EQUIVALENTE.

|UNICA ARMADA: IMPORTE EQUIVALENTE DE PAGO A LOS 25 DIAS CALENDARIOS DESPUES DE NOTIFICADO LA‘
ORDEN DE SERVICIO (CORRESPONDE AL 100%)
|

|LA ENTIDAD DEBE PAGAR LAS CONTRAPRESTACIONES PACTADAS A FAVOR DEL CONITRATISTA DENTRO DE
LOS 10 DiAS HABILES SIGUIENTE A LA CONFORMIDAD DEL SERVICIO, SIEMPRE QUE SE VERIFIQUEN LAS
[CONDICIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO PARA ELLO. ‘

|§ll. CONFIDENCIALIDAD (DE CORRESPONDER)

LA CONFIDENCIALIDAD Y RESERVA ABSOLUTA EN EL MANEJO DE INFORMACION A LA QUE SE TENGA
ACCESOS ¥ QUE SE ENCUENTRE RELACIONADA CON LA PRESTACION, QUEDANSG PROHIBIDO REVELAR
DICHA INFORMACION A TERCEROS

i, RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (OBLIGATORIO) |
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EL CONTRATISTA ES EL RESPONSABLE POR LA CALIDAD OFRECIDA Y POR LOS VICIOS OCULTOS DEL SERVICIO
OFERTADO POR UN PLAZO NO MENOR DE UN {01) ANO, CONTADO A PARTIR DE LA CONFORMIDAD
OTORGADA POR LA ENTIDAD.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (DE CORRESPONDER)

EN AQUELLOS CASOS EN LOS CUALES, PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION, LA ENTIDAD ASIGNE AL |
CONTRATISTA ALGUN BIEN MUEBLE O INMUEBLE, ESTE ES RESPONSABLE DEL BUEN USO Y CONSERVACION DE
ESTOS; DE LO CONTRARIO, RESPONDERA POR SU DETERIORO O PERDIDA, DEBIENDO

PROCEDER A SU REPOSICION DENTRO DEL PLAZO MAXIMO DE CINCO (5) DIAS HABILES.

EV. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS {OBLIGATORIO)

LOS DERECHOS INTELECTUALES DE LOS PRODUCTOS Y DOCUMENTOS ELABORADOS POR EL CONTRATISTA
QUE RESULTE SELECCIONADO SON PROPIEDAD DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO, ASI COMO
TODA AQUELLA INFORMACION INTERNA DE LA INSTTUCION A LA QUE TENGA ACCESO PARA LA
EJECUCION DEL SERVICIO.

XVI. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO

‘EN CASO DE QUE, PARA EL CUMPLIMIENTO DE SUS ACTIVIDADES, SE REQUIERA EL TRASLADO DEL K

‘CONTRATISTA EN EL AMBITO NACIONAL, LOS GASTOS INHERENTES A LAS MISMAS (PASAJES, MOVILIDAD,

HOSPEDAJE, VIATICOS Y TARIFA UNICA POR USO DE AEROPUERTO), CORRERAN POR CUENTA DE LA ‘
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO

|
‘XVII. PENALIDADES (OBLIGATORIO)

IPENALIDAD POR MORAEN LA EJECUCION DE LA PRESTACION:

|EN CASO DE RETRASO INJUSTIFICADO DEL CONTRATISTA EN LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES OBJETO
DEL CONTRATO, LA ENTIDAD LE APLICA AUTOMATICAMENTE UNA PENALIDAD POR MORA POR CADA DIA DE

ATRASO. LA PENALIDAD SE APLICA AUTOMATICAMENTE Y SE CALCULA DE ACUERDO A LA SIGUIENTE ‘
‘F(')RMULA:

l‘PENALlDAD DIARIA =__0.10 X MONTO ‘

FF X PLAZO EN DIAS
|
PONDEF =040,

TANTO EL MONTO COMO EL PLAZO SE REFIEREN, SEGUN CORRESPONDA, A LA EJECUCION TOTAL DEL
SERVICIO O A LA OBLIGACION PARCIAL, DE SER EL CASO, QUE FUERA MATERIA DE RETRASO.

!SE CONSIDERA JUSTIFICADO EL RETRASO, CUANDO EL CONTRATISTA ACREDITE, DE MODO OBJETIVAMENTE
SUSTENTADO, QUE EL MAYOR TIEMPO TRANSCURRIDO NO LE RESULTA IMPUTABLE.

ESTA CALIFICACION DEL RETRASO COMO JUSTIFICADO NO DA LUGAR AL PAGO DE GASTOS GENERALES DE
NINGUN TIPO.

XVIll.  OTRAS PENALIDADES (DE CORRESPONDER)

NO CORRESPONDE

\iﬁ ~ RESOLUCION CONTRACTUAL (OBLIGATORIO) o

‘:LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO PUEDE RESOLVER EL. CONTRATO, EN LOS SIGUIENTES CASOS:

POR ACUMULACION DEL MONTO MAXIMO DE LA PENALIDAD POR MORA O POR EL MONTO MAXIMO
PARA OTRAS PENALIDADES, EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION A SU CARGO.

iCASO FORTUITO O FUERZA MAYOR QUE IMPOSIBILITE LA CONTINUACION DEL CONIRATO.

C INCUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES, POR CAUSA ATRIBUIBLE AL CONTRATISTA.

‘HECHO SOBREVINIENTE AL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DE SUPUESTO DISTINTO AL CASO FORTUITO
‘O FUERZA MAYOR, NO IMPUTABLE A NINGUNA DE LAS PARTES, QUE IMPOSIBILITE LA CONTINUACION DEL
CONTRATO.

— |
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POR INCUMPLIMIENTO DE LA CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO. ]
POR LA PRESENTACION DE DOCUMENTACION FALSA O INEXACTA DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL.
POR LA PRESENTACION CON INFORMACION INEXACTA O FALSA DE LA DECLARACION JURADA DE
PROHIBICIONES E INCOMPATBILIDADES A QUE SE HACE REFERENCIA EN LA LEY DE PREVENCION Y
MITIGACION DEL CONFLICTO DE INTERESES EN EL ACCESO Y SALIDA DE PERSONAL DEL SERVICIO PUBLICO.
ASIMISMO, EN CASO SE INCUMPLA CON LOS IMPEDIMENTOS SENALADOS EN EL ARTICULO 5 DE DICHA LEY SE
APLICARA LA INHABILITACION POR CINCO ANOS PARA CONTRATAR O PRESTAR SERVICIOS AL ESTADO,
BAJO CUALQUIER MODALIDAD ENTRE LAS PARTES, PREVIA OPINION DEL AREA USUARIA

XX. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO {OBUGATORIO)

A LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO O DE LA FORMALIZACION DE LA ORDEN RESPECTIVA. | EL CONTRATISTA |
DECLARA SUSCRIBIENDO EL FORMATO N°10, Y GARANTIZA NO HABER OFRECIDO, NEGOCIADO, PROMETIDO
O EFECTUADO NINGUN PAGO O ENTREGA DE CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO ILEGAL, DE MANERA

DIRECTA O INDIRECTA, A LOS EVALUADORES DEL PROCESO DE CONTRATACION O CUALQUIER SERVIDOR DE
LA MUNICIPALIDAD.

‘ASIMISMO, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A MANTENER UNA CONDUCTA PROBA E INTEGRA DURANTE LA ‘
VIGENCIA DEL CONTRATO, Y DESPUES DE CULMINADO EL MISMO EN CASO EXISTAN CONTROVERSIAS
‘PEND!ENTES DE RESOLVER, LO QUE SUPONE ACTUAR CON PROBIDAD, SIN COMETER ACTOS ILICITOS, DIRECTA
O INDIRECTAMENTE. AUNADO A ELLO, EL CONTRATISTA SE OBLIGA A ABSTENERSE DE OFRECER, NEGOCIAR,
PROMETER O DAR REGALOS, CORTESIAS, INVITACIONES, DONATIVOS O CUALQUIER BENEFICIO O INCENTIVO
ILEGAL, DIRECTA O INDIRECTAMENTE, A FUNCIONARIOS PUBLICOS, SERVIDORES PUBLICOS, LOCADORES DE
SERVICIOS O PROVEEDORES DE SERVICIOS DEL AREA USUARIA, DE LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LA
CONTRATACION, ACTORES DEL PROCESO DE CONTRATACION Y/O CUALQUIER SERVIDOR DE LA ENTIDAD
|CONTRATANTE, CON LA FINALIDAD DE OBTENER ALGUNA VENTAJA INDEBIDA O BENEFICIO ILICITO.

CUALQUIER SERVIDOR DE LA ENTIDAD CONTRATANTE, CON LA FINALIDAD DE OBTENER ALGUNA VENTAJA
‘INDEBIDA O BENEFICIO ILiCITO.

‘EN ESA LINEA, SE OBLIGA A ADOPTAR LAS MEDIDAS TECNICAS, ORGANIZATIVAS Y/O DE PERSONAL
‘NECESARIAS PARA ASEGURAR QUE NO SE PRACTIQUEN LOS ACTOS PREVIAMENTE SENALADOS.

|ADICIONALMENTE, EL CONTRATISTA SE COMPROMETE A DENUNCIAR OPORTUNAMENTE ANTE LAS
AUTORIDADES COMPETENTES LOS ACTOS DE CORRUPCION O DE INCONDUCTA FUNCIONAL DE LOS CUALES

z

UVIERA CONOCIMIENTO DURANTE LA EJECUCION DEL CONTRATO CON LA MUNICIPALIDAD.

‘FINALMENTE, EL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN ESTE ACAPITE, DURANTE LA
‘EJECUCION CONTRACTUAL, OTORGA A LA ENTIDAD CONTRATANTE EL DERECHO DE RESOLVER TOTAL ©
‘PARCIALMENTE EL CONTRATO.

EL CONTRATISTA DECLARA CQNOCER LOS PRINCIPIOS, DEBERES Y PROHIBICIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY NS
‘27875, LEY DEL CODIGO DE ETICA DE LA FUNCION PUBLICA Y OTRAS NORMAS VINCULADAS A LA MATERIA:

|XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (OBLIGATORIO)

TODAS CONTROVERSIAS QUE SURJAN ENTRE LAS PARTES SOBRE LA VALIDEZ, NULIDAD, INTERPRETACION,
EJECUCION, TERMINACION O EFICACIA DE LOS CONTRATOS MENORES SE RESUELVEN MEDIANTE
CONCILIACIONES, CONFORME LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 81 DE LA LEY GENERAL DE CONTRATACIONES
lPUBUCAS.

ol
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ll.  GESTION DE RIESGOS (DE CORRESPONDER)

LAS PARTES REALIZAN LA GESTION DE RIESGOS DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO EN EL PRESENTE
DOCUMENTO, A FIN DE TOMAR DECISIONES INFORMADAS, APROVECHANDO EL IMPACTO DE RIESGOS

POSITIVOS Y DISMINUYENDO LA PROBARBILIDAD DE LOS RIESGOS NEGATIVOS Y SU IMPACTO DURANTE LA
EJECUCION CONTRACTUAL, CONSIDERANDO LA FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION.

1‘., m'é'%%% -s-t;ieda
e TTTITTURA LOCAL
ESTRATEGICA

AREA USUARIA O AREA TECN

www.munilaredo.gob.pe/
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