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Creado por Ley 13792 del 28-12-1961 b
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Formato N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CQNTRATACiGN DE SERVICIOS TECNICOS,
PROFESIONALES YIO ESPECIALIZQDOS REALIZADOS POR PERSONAS NATURALES
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Denominacion de la Cantrataclén mensr § Semc:a de As:sfenc:a 1ecmca Aamm;straftvo para
% !a Of c;na de Admfnfstrac:én Fmanc;era

|. FINALIDAD PUBLICA (Obkgatorto)

Contrata los servicios de una persona natufai como ASISTENTE TECN?CO ADMINISTRATIVO
para la Oficina de Administracién Financiera, de tal manera. que c_umala '3 me;are !as aaﬂv:dades
admlmstratfvas a faver de fa Mumc:paifciad Dfstntai de Laﬂedo T

| E} perscnal wﬁ‘} a‘tadu deberd wmp,f: contas ack ﬁu&d&S ‘ifi“?huﬁrf‘&f”v’é$r¢fé‘"€v‘?fe‘s a, é; eaparasl |
l eﬁc:ente funcionamiento de la Oﬁcma de Admmzsffacfén Fmanc;era

L ALCANCES DEL SERVICIO {Gb!lgatorlo)

» Realfizarlos i mgresvs diarios repazfadcs por ca;a en el SiAF .
Realizar Ins framites en el Banc:o de la Macmn respecz‘aa iasr ,d;versas cuenfas cgmenies
de la entidad. % : : = il THL v -

e  Apoya e armmzun e wuu%ﬁt‘u*s yfu rzﬁu‘??ﬁ:?{i‘“ aurfsr‘a*ua a ur:x;ri?é“ s
Administracién Financiera . . ’

» Apoyo en control del margesi de los expedfentes de ias nofas de pago
Forrada y efiquetados de los. arphmadares e jas. nofas de pago. ¥ a:mq

o Otfras funciones que se le as;gne i EUENE

v, REQUISITOS MINiMOS_QEIT SERViCIO (Obi_!gatcﬂo)

Bachiller como minimo en las carreras de Contabf!:dad admmfstrac:én economia y aﬁnes
Persona naturai con Registro Unico de eoafﬁixsyenre (RUC), activo y vigente.

Contar con codigo de cuenta interbancaria .. .

No estar mhabziztada para contratar con el Estado.

mn £ A 1.4, o e
Lentarcon Registre Nacional-de Proveedsres

No tener impedimento para contratar con el Estado.

El postor deberé tener una experiencia laboral minima de 01 afio en el sector publico yfo
privado, que se acredite mediante 6rdenes de servicio, constancias o certificados de
trabajo.

VALOR ESTIMADO (ebsigato{o)
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Ef co azﬁéiumduo esde &7
VL Seguros (De Comespongler)
' No corresponde
| Vil. LUGAR (De corresponder)
' LUGAR: Oficina de Administracién Financiera de la Municipalidad Distrital de Laredo.
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Municipalidad Distrital De Laredo
Creado por Ley 13792 del 28-12-1961

Ley 25253 dei 19-06-1990

| Vil PLAZO DE EJECUCION (Obtigatoric) |

PLAZG: Ei servicio fendrd una duracion de freinta {30} cnas calendarios contados a parfir dei dia
s:gu:em‘e dela not:ﬁcaczon de Ia orden de semc;o

IX ENTREGABLES (ﬁnitgai‘onaj

| Unico entregable: Sega a los treinta (30} dias contadcs a partir del dia siguiente de la noftificacién
de la arden de servicio. - ' ' ' o

X CONFORMIDAD {Gblfgatona)

La Oficina de ﬁamm;strac:on Financiera sfafgara fa coﬂfomzciad med;anfe ef Fannato de acta de
conformidad; previa presentacion del entregable; paralo caaf deberé evaluaria presentacion def
mforme de acttwdades reaitzadas recibo  por honaranos y capfa de orden de semc:o

| Xi FORMAY bC‘NBiCiGNES DE FAGG i@biigaterie} 0 BiEe

Elpago se: .,.akzafé en un Unico page e.,ggva!erfe al ;’Q{.’% .,! imperte fotal wﬁiratado, en estricto |
cumphm;ento de lo seﬁaiado ern e! numeral 9 de los TDR, camp!:endo con presentar los
documentos sefialados en e numeral 10de los TDR. -

La Entidad debe pagar fas cgnimp(esfac;gmes pactadas a2 favor del confrafista. dentm de fos. 10.
dias habiles siguiente a la c«mraﬁnfdcxa s:fe; aemc;o s:empre gue se venﬂquen ias conaiuenes
estas!ec;das en-el sastraze peara elfo. ‘

Xii. CONFIDENCIALIDAD {DE CORRESPONDER)

La :nfonnac:én Y matena! produc:do bajo ias ténnmcs de esz‘e serwe:o tales como esentos medios

magneéficos, digitales, y demas documentacion generados  por el servicio, pasara a propiedad de
la Municipalidad D:stntai de Laredo. El proveedor debera mantener la conf dencialidad y reserva |
absoluta en ef manejo de faint ‘GIqu;éﬁ ¥ docum er*ac dna fa qaze ee ter :ga acceso refacicnada
con la prestacion. : e S :

X, ﬁFSPGQSAB!L@AE DEL Cﬁm.ﬁ‘?ﬁ*& :em;ga:mg; s |

& Contralista €s responsable porils Va tidad-ofrecids ¥ por los: vicios ocultos: desf {!ss) Servicic {8}
| Ofertado (s) por un plazo no menor de un’ (01) afio contado a partir de la conformidad oforgada,
te acuerdo a fo dispuesto en fa i_ev Géﬁemr ue Lasffataméﬁés Pu’bzrcas ysu ﬁeaiaméni‘a

XML RESPQ&&AB’L!QAQ POR LA é»iGA&Q!QM DE BIENES (DE PQRPESPQ’S!DFR‘

r En aquelios casos en los cuales, para el cump!:m:ento de Ia prestacion, la entidad as:gne al

g contratista elgin bien mueble ¢ inm nugble, sfe &5 f’éapﬁﬂé‘a"’fé del buen uso y conservacion de
estos. de lo contranio, responderé.par su. detenioro 0. perdida.debiendo procedes a su reposicion
dentro del pzaze maximo de cinco (5) dias ﬁébfies e '

n\!  CONSIDERACIONES GF!"’:FQLEQ A LOsS 9'29!3‘ 'QTGS (Qb!zgatene}
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seleccionado son propfedad de la Mumc:pakdad Distrital de Laredo. Asi como toda aquella :
informacion inferna de ;a insttucion a ia gue renua aCCeso para ia EIGCUCIOH aei SE!VICIO

YVi CASTOS BPOR DFQD! A7AM!FHT{1

R 1 e w iR Rtk

En caso de que, para el cumpllmfento de sus actividades, se requiera el trasfado def conz‘raflsta en
el ambito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, vigticos y
farfa umc:a bor uso de aeropuerto), correran por cuenta de la M;_zmcmaﬂdad Dfstm‘al de Lareda

 XVII. PENALIDADES (Obligatorio) -
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:




XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

XVIll. OTRAS PENALIDADES (DE CORRESPONDER)

(s | Municipalidad Distrital De Laredo 0
, \i&ﬁ: Creado por Ley 13792 del 28-12-1961
- AE Ley 25253 del 19-06-1990

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto de la
contratacion, el PNSR Je aplica.automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:
Penalidad digria = 0.10.x. monto . vigente !

. - Fx plazo vigente en dias

Donde F tiene el siguiente vaior:
Para servicios: F = 0.40

la obligacion parcial de ser el caso, que fueran mataﬁa‘de retraso. -~ . .
Se considera justificado el retraso, cuando . el. contratista acredite de mado - ohjetivamente

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio a

Sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. gk ;
Esta calificacién del retraso como justificado no da Jugar al pago de gastos generales de ningin |

fipo.

Nc_eoﬁe_spcnde.

La Munitipatidad Distrital de Laredo puede resofver ef curirato ern fos siguientes casos |
8) Por acumulacioén del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto méximo para |

otras penalidades, en fa ejecucion de fa prestacion asucargo.” . - - ;
b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuidad delconfrato. <. !
¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales por causa atribuible al contratista. - f
d) Hecho sobreviniente af perfeccionamiento def contrato, de supuesto distinto al caso fortuito ’

o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la confinuacion del |
&) Porincumplimiento de la cléusula anticorrupcion y antisoborno. LA

B Porla presentacién de docum: ntacion falsa ¢ inexacta durante la ejecucion contractual.

Por Ia presentacion con informacién inexacta o falsa de fa declaracién jurada de prohibiciones e
compatiiidades gue se frace referericia e ta Ley de prevercion y mitigacion det corfiicts de
intereses en el acceso y salida de personal de servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla
con los impedimentos sehalados en el articuio 5 de dicha ley se apiicara ia inhabilitacion por |
cinco afios para contratar o prestar servicios al estado, bajo cualquier modalidad entre partes,
previa opinién del drea usuaria. S DL

XX. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio) |

A fa suscripcion del conirato o de 1a formalizacion de fa orden respeciiva, ef coriratista deciara
suscribiendo el formato N°10 y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado |
ningun pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal de manera directa o indirecta a
los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de LA MUNICIPAIDAD.

Asimismo. el contratista se obliga a. mantener una.conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
resolver, lo.gue supone actuar con probidad, sin.cometer actos ilicitos, directa.o indirectamente.
Aunado a elio el contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donatives o cualquier ofro- beneficic o incentive legal, directa o
indirectamente  a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o !
proveedures de servicius dei drea usuara, ve ja deperndencia encargada de ia contratacion, |
actores del proceso de contratacién y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con Ia §
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. E
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P Creado por Ley 13792 del 28-12-1961 )%
T AE Ley 25253 del 19-06-1990

En esa linea se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que na se practiquen los acfos previamente sefialados.

Adicionalmente, el contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades.
competentes los actos .de corrupcién o de.incondicta funcional de los cuales tuviera

PR U Py SR Ny fon mimmremifion adol sombeobe o Lo BATIMIAIDAL IMAI.
ConoCimients guranite 1a gjecucidn-dal-contrato con la MUNICIPALIDAD.

Finaimenie, ei incumpiimiento de ias obiigaciones estabiecidas en este acdpits, durante Ia
ejecucion: contra actual, oforga a la entidad contratante el derecho de resolver total o
parcialmente el contrato. e e N .

El contratista declara conocer los principios, deberes y prohibiciones establecidas en la ley
N°27815, Ley del cidiga de ética.de fa Funcion Publica y otras narmas vinculadas a ala materia.
por lo que su conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y nonmas conexas.

En ese sentido, declara someterse 2 las consecuencias que se deriven de la. realizacién de

i e e WU RS e

acciones u omisiones que la vulneren o transgredan.

XXi. SOLUCION DE CONTROVERSIAS {Cbligatoric)

Todas controversias que Surjan entre las partes sabre ler validez; nulided, interpretacion; |
ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliaciones,

conforme fo dispuesto en ei arficuio &1 de fa iey de contrataciones publicas =

XXIL.GESTION DEL RIESGO (De corresponder]
LAS PARTES realizan -33: gestion de riesgos de acterdo _E:sh 1o ‘é‘s'zébiefcido%éa “ef presente
contrato y los documentos que o conforman, a fin..de tomar decisiones :informadas,
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de fos nesgas

negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando Ia finalidad publica de /a ‘
contratacion g : ol et el

] : gg '§ MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LAREDO
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Area usuaria o Area técnica estratégica



