Municipalidad Distrital De Laredo
Creado por Ley 13792 del 28-12-1961

Ley 25253 del 19-06-1990

Formato N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
TECNICOS, PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR

PERSONAS NATURALES
Organo ylo Bmdad Organica P _ o OFICINA DE ADM!NISTRACION FINANCIERA
| Actividad del PO . < i s coaso 5000003 - GESTION ADMINISTRATIVA

Denommaclon de Ia Contratacién menor Semcro de As:stenc:a Tecnfca Admmfstratzva para
: , F o 1a Umdad Func:onal de Tesorena

1 F%%%A 5:%5 P&%L%CA ‘Ga"skgataw

Contrata fos semcras de una persona- nafuraf ccsmo ASJSTENTE TECNICO ADMIN!STRA T!VO

para la Unidad Funcional de Tesoreria de tal manera. que. cumpla y mejore las actividades
r{mmgefmtmae a f:ynr rfp Ia M anfvpzjgdgd thfn}_‘al da __amﬂ‘n

. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERiMIENTO (Obhgatono)

| El personal csnﬁ’atacfc debera cumplir con las act;wdades admm:strat;vas referentes al érea para el

eﬁc:enze ﬂlmcnamenzﬁ de ia Unidad Fuﬁc;cna'z de. ;esorer:a
i, M cam‘as BE!_ SE!?SJQQ!Q !lems*mn} 3

Redacc:én de mformes e

- Recepcion y tramitacion de expedienfes 1ud:c:a!es
LCirn g d::\ los vnnnhapg:ae indicinlos an la m:nh =

AP
Regfstm de pagos por sentencias ;ud:c:aies en ef S:stema de Demandas Judiciales y
Arbitrates en Coritra del Estado ;3&;3%5; e , v
Trémites de abonos de CTS por senfer}c:a judrcsa!
Atencion a iocaa‘efes respectfo a pagos ;
Giro de planillas de actores soc:ales v :
Gestion y descarga de pagos meﬂsua! de servzc:os a H;drandma y envio de correos.
Verificacion y control de-vencimiento delas carlas fianzas emitidas porconceplo de -
garantias, adeianfos directos y adelanto de materiales.
Atencion de documeritus ylo mfaxmamn solicitados a ia Unidad Funcionai de Tésoreria.

Otras funciones que se le asigne. -
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“! RFQU!S!TQ$ M!&!MQS DEJ.. SER\!K‘QQ lQb!!ﬂafom‘

Titulado en las carreras de Contabilidad, adm:mstracron economia y afines.
Conocimientos del SIAF.

‘Pergona natural con Registro Unico de Contribuyente: {RUC), active y vigente.

Contar con cédigo de cuenta interbancaria ’

No estar inhabilitado para contrafar con el Estado.

Contar con Registro Nacional de Proveedores .

No tener impedimento para contratar con el Estacio.

El postor deberg tener una experiencia taboral miima de 03 &iias eiv i sector publica yio
privado, que se acredite mediante 6rdenes de servicio, constancias o certificados de
trabajo.
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Municipalidad Distrital De Laredo

Creado por Ley 13792 del 28-12-1961

Ley 25253 dei 19-06-1990

V.VALCR Es TiIMADQC {Cblig ui’iﬁ)

Ej cosio esfirhado es de 57

anuu\s De. Ce'rrn, v#nnd,a;d

"-v

No corresponde -

VH LHGAR {Be corresponder)

E.U{:ﬁR Unsefad Furicionai de Tcsareﬂa deia :vfumc;paf:daa u;smta: afe Laredo.

Vil PLA’O DE Egsczsﬂ:m; {Obligato orio). . ' 'i

k ":.ﬁZG‘ Ef servicia tendig una duracin de m:fmd 56} a*ias C&fé‘?@‘?ﬁﬁs ceﬁzaﬂa‘* & ﬁaﬁkf def dfa

Sigu:enfe de fa not:ﬁcac:on cfe la orden de SeWiC!O

iX. ENTREG&ELES {Gmfgatoﬁa)

Unico entregable: Sers a lo ‘re' ta WG; dias ¢ f?tauce a ,.:a:t'r o/ dz sigu et ,t de la rG‘fﬁvu on |
de Ia orden de sefvicio o FE :

La Oficina de A&mmisffaéiéﬁ rfﬁaﬁesefa oforgara ia ééﬁfﬂﬁ'ﬁlﬁatj meaiante el Formato de acta 5& |

ot m e oorinniidn dol nntrmmabin. nars I, nual mis A rsunln 1arin neacmntnmidn st

frrmninleasl
-CCF nuxnnu’uu, VG BFOBEY TR T LG G UL, a0 SUGH GOOOIG DVaiUara FrCGCOIGlICIT TG00

mfmme de acttwdades reaf;zadas rec:bo por honorarios y copia de orden de serwc:o '

Ai FUR?RR Y CG&E&C?U&:& DE ?':t{%{% iubisgatcﬁc)

| Xiil. RESPOF ”SﬁBiLiﬁﬁﬁ DEL CONTRATISTA (Obiigatorio

El pago s*e realizara en gn anico pago equivalente ai 100% del importe fotaj mﬁfrafadc en es.mcm
cumpi:mlento de fo senaiado en el numeral 09 de los TDR cumpliendo con presentar los
documentos sefialados en ef numeral 10 de los OR.

La Entidad debe paqar las cmtrapresfac;ones pactadas a favor del contratfsta dentro de fos 10 |
dias hébiles siguiente a ia u{}ﬂfi}fﬁ}zﬁag aef semﬁ:o s:empre que se veﬁﬂqaer; ias condiciones

Anafah[nmr\ise an alo r-nnfrgfn para. aj!r;

B b NS FEEA I RINLTE AL X

- Xl CONF!DENCIALIDAD (DE CGRRESPONDER}

La informacién y material producido bajo los térmmos de este servicio, tales como escritos, medios
magneéficos, digitaies, y demas docurmentacion generados por el servicio, pasaré a propiedad de |
la Munlclpalldad Distrital de Laredo. Ef proveedor deberé mantener la confidencialidad y reserva
absoluta en ef manejo de Iz ,nfcfmam 1y ﬂ‘oﬂ wenf:f*:nr’ a la que se tenga acceso rﬂ!aafeeada
con fa prestacion. §z |

l:l O an h-ghegu 88 %nnn&n‘zbfe norja. palidad. nfrnr\lga Y-BOr lnc- u;mn@ P Vo) lll'ns r{ei finci U,g

CENSS F RIS

ofertado (s} por un plazo no menor de un (01) afio contadc a partir de la conformrdad oforgada

I

de acusrdo alo is:u:—;atG Sl :.c:y ucnm‘&’f a"e uwma‘a(ffﬁﬁés ﬁubh*cas ysu Regia i I

Xl\l RESPQBLSABILIDAD POR LA, AsigéﬂG!QN DE. BLEMES (DE (‘QRRESPQNDER)
En aquelios casos en Jos cuales, para el cumplimiento de la prestacién, la entidad asigne al

| Xvf

contratista algun bien muebie o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacién de |
estos, de lo contrario, responderé por Su deterioro o perdida debiendo procedes a su reposicién
denf;e} def plazo maximo de cinco {5} dias i’dbi:ca '

f “SiEEKACiGNES GENERALES ALGS ﬁf?ﬂﬁﬁﬁ?ﬁs { Dbi’ga?grm)



@y, Municipalidad Distrital De Laredo
)y Creado por Ley 13792 del 28-12-1961

Ley 25253 del 19-06-1990

Los derechos iﬁfeiéctua!es de los p;ductos y documentos elaborados por el contratista que resulte
 Seleccionado son propiedad de fa Municipalidad Distrital de Laredo. Asi como toda aquella
informacién interna de la institucion a la que tenga acceso para I§ ejecuciol del servicio.

| XVI. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO.
En caso de que, para el cumplimiento de sus actividades, se requiera &l traslado de! contratista en
el ambito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, hospedaje, viaticos y
tanifa Gnica por uso de aeropuerto), correran por cuenta de ia Municipalidad Distrital de Laredo.

XVII. PENALIDADES (Obligatorio)

"Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion: = =

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de Ia
contratacion, el PNSR le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaficamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:
Penalidad diaria - = . 0.10 x monto vigente -~ - ol G =

B = 1T SN SR ) SR
X Qiazo vigeiie € gia

Donde F tiene el Sig'uiente: Véfor o
Para servicios: F=040 - .

|

la obligacién parcial de ser el caso, Q'ue'fugfan mé{e:;ia de retraso. - . ;
Se considera justificado- el retraso, .cuando el contratista acredite de modo objetivamente |
sustentado, que el mayor tiempo transcumido no le resulta imputable. . .-

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun

P00,

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucién fotal del servicio a

XVIll. OTRAS PENALIDADES (DE CORRESPONDER)

No corresponde.

XiX. RESOLUCION CONTRACTUAL {Obligatorio) ,

La Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato en los siguientes casos

a) Por acumulacion del monto méaximo de fa penalidad por mora o por el monto méximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo.

b) Caso fortuitc o fuerza mayor que imposibilite la continuidad def cantrato.

¢) Incumplimiento de obligacionies contractuales por causa atnibuible al contratista.

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
contrato I

e) Porincumplimiento de la cldusula anlicorrupcion y antiscbomo.

f) Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la gjecucion contractual.

Por la presentacion con informacién inexacta o falsa de ia declaracion jurada de prohibiciones e

incompatibilidades que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de

intereses en ef acceso y salida de personal de servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla
con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicaré la inhabilitacién por |
cinco afios para contratar o prestar servicios af estado, bajo cualquier modalidad entre partes,

previa opinion del 4rea usuaria. 3

| XX. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO {Obligatorio)



O |, Municipalidad Distrital De Laredo

! Creado por Ley 13792 del 28-12-1961
b Ley 25253 del 19-06-1990

A la suscripcion del contrato o de la formalizacion de Ia orden respectiva, el contratista declara
suscribiendo el formato N°10 y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningdn pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal de manera directa o indirecta a
los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de LA MUNICIPAIDAD.

Asimismo, el contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
resoiver, io que supone aciuar con probidad, sin cometer acios ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello el contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar , prometer o dar regalos,
cortesias, - invitaciones, donativos o -cualquier otro beneficio 0. incentivo ilegal, directa o
indirectamente - a funcionarios. publicos, servidores publicos, Jocadores de servicios o
proveedores de servicios def drea usuarnia, de la dependencia encargada de fa contratacién,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con Ia
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio flicito. = = ..

En esa linea se obliga a adoptar las medidas fecnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados. - ‘

Adicionalmente, el contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los .actos de corrupcion o de inconducta - funcionai ' de ios cuales {uviera
conocimiento durante la ejecucién del contrato con la MUNICIPALIDAD. -

Finaiméhte, 'éi'incumpl;}}ﬁiebfq de las obfig?éciqnéééétab}'ééidas" en ,esté acdapite, durante la
ejecucion contra . actual, otorga a la -entidad contratante el derecho de. resolver total o |
parcialm_enfe’ei contrato. wanh s TR i

»

El contratista declara conocer los principios, deberes y prohibiciones establecidas en Ia ley
N°27815, Ley del codigo de ética de Ia Funcién Publica y otras normas vinculadas a ala materia |
porlo que su conducta se encuentra acorde & las disposiciones de dicha Ley y normas conexas.
En ese sentido, declara someferse a las consecuencias que se deriven de la realizacién de |

acciones u omisiones que ia vuineren o transgredan.

 XXI. SOLUCION DE CQN{R(?VERSIAS 'iééiigé_téiﬁdi T -

Todas controversias qué'saijan' 'éntfré, las b__aifes sobre Ja validez, nulidad, interpretacion,
ejecucion, terminacion o eficacia de fos contratos menores se resuelven mediante conciliaciones,
_ cor_;fonne lo dispuesto en el articulo 81 de la ley de contrataciones publicas

XXIl.GESTION DEL RIESGO (De corresponder)
LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente
contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, |
aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos

negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando Ia finalidad publica de Ia |
contratacién
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