e
G=% i\ Municipalidad Distrital De Laredo
\@-—%9 Creado por Ley 13792 del 28-12-1961

Ley 25253 del 19-06-1990

e

Formato N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
TECNICOS, PROFESIONALES Y/O ESPECIALIZADOS REALIZADOS POR

PPERSONAS NATURALES
Grgano ylo émdad Orgémca e ; o o] ‘OFICINA DE ADM!NlSTRACtON FINANCIERA
Actividad delPo caoso 5000003 - GESTION ADMINISTRATIVA

Denommacson de la Contratac:on menor | Serwcso de As:stente Tecnfco Administrativo parala |

| PR ey R _t Oﬁcxna de Admmtstrac:én Fmanc:era i

. F'NAL!DAQ PUBLICA (Obligatorio)

Contrata los servicios de una persona naturai como ASISTENTE TECNICO ADMINISTRA Tl VO

para la Oficina de Administracion Financiera, de tal manera que cumpia y me;ore las acfividades
dmm,straf;yaQ a faygr de Ia Mnmr-m;rfxrlzd Distrital de | aredn o

25 L g

H DESCRiFCIéN GENERAL DEL REQUER!MIENTO (Obhgatorlo)

EI personal conftratado deberé cumpf:r con las acﬁv;a‘ades admm:straﬁvas referentes al érea para el
 eficiente funcionarniento de ia Oficina de Aamm:sr{acmn r—mancrera bl |

HI. ALCANCES DEL SERVICIO mh:znasom\ i

- Recepc:én de expedientes. ... = .. .. ‘ RO
- Revision y registre delosi mgreses y asrgnac:cnes pfesupuestales - }
Regi&ra del ¥ éi.!u’flf} a’e fﬂauun:éf'izas Finian n.-tcl"Oa { l“v‘i’}F) 3 !
Elaboracién de mfonnes ¥y segwmienfo a exped:entes admm:stratfvcs
Otras funciones que se !e as:gne =

¢ & & o o

. REQUESETDS MENIMOS DEL SERVIC%G (Obhgatono)

Bachiller y/o titutado en Co&tab:fzdad adm:mstrac:on eccnomza y afines.

Persona natural con i?ngxcfm Unico de (‘nnfnb Jypnfn (RUC), activo y vigente.,

Contar con cédigo de cuenz‘a :nterbancana

No estar inhabilitado para contratar con ei Estado.

Contar con Registro Nacional de Proveedores

No tener impedimento para contratar con el Estado.

El postor debera tener una experiencia laboral minima de 01 afic en e! sec ‘or publico y/o
privado, que se acredite mediante 6rdenes de servicio, constancias o certificados de
trabajo.

V. VALOR ESTIMADO (Obli
El costo estimado es de S/

O & e o & » @

atoric)

I“’ |

| VL Segurqs (De Cc_;rresponder) __ N - - N
| No con'espgnde
VIi. LUGAR (De corresponder)

.....

' LUGAR: Oficina de Administracion Fmancxeta de la Municipalidad Distritai de Laredo.
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. Viil. PLAZC DE EJECUCION (Obligatorio)

PLAZG: Ei servicic fendrd una duracion de ireinia {3U) dias caiendarios coniiados a pariir dei dia
| siguiente de la notificacion de la orden de servicio.

IX. ENTREGABLES (Obligatorio)

' Unico entregable: Seré a los treinta {36;‘ dias contadcs a partir del dia siguiente de la notificacion |
| de la orden de servicio. . - ' !

X. CONFORMIDAD (Obligatorio) - Bl r g o
La Oficina c’fe'Adminfsffacién,Finaﬁcie'ra oforgara la conformidad mediante el Formato de acta de

COMTGITIIGET, previa preseniacion del Eitieganis, para 1o Cual deberg evaluaria presentacidin det
informe de actividades realizadas, recibo por honorarios y copia de orden de servicio.

 Xi. FORWA Y CONDICIONES DE PAGO (Obiigatorio)

El pago se realizaré en un dnico page equivalente al 100% del importe total contratade, en estricto |
cumplimiento de lo seflalado en el numeral 9 de los TDR, .cumpliendo con presentar los
documentos sefialados en el numeral 10 de ios TDR. o N 0

La Enfidad dehe pagar Ias confranrastaciones pactadas a.favor del contrafista dentro de Ios. 10
dfas habiles siguiente a la conformidad del servicio, siempre gue se verifiguen las condiciones
mdunbe o een alls d : - B B S

£ Y LN b ey e
establesidas en el cantrats Faia a0,

XIi. CONFIDENCIALIDAD !DECQRRESPONQER), e K NN
La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios
magnéticos, digitales, y demas documentacion generados por el servicio, pasara a propiedad de
la Municipalidad Distrital de Laredo. E! proveedor deberé mantener la confidencialidad y reserva |
absoluta en el manejo de Ia informacién y documentacion a la que se tenga accesc relacionada .

con la prestacién.

| Xii. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

i Contratista es responsable porla c‘a:’fdsé":sf;scfa‘a ¥ poriosicics coultes-del{ios) servicio {5}
ofertado (s) por un plazo no menor de un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada,
de acuerdo a io dispuesto er ia Ley Generai de Confrataciones Fibiicas y su Regiamenio.

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASICANCION DE BIENES (DE CORRESPONDER)

N e’ o et o e W —E W

En aquellos casos en los cuales, para el cumplimiento de la prestacion, la entidad asigne al
contratista algun bien mueble o inmugble, éste es responsable de! buen uso y conservacién de |
estos. de lo contrario. respondera por su deferioro. o perdida. ¢ lebienda procedes a su repasicion.
dentro del plazo maximo de cinco (5} dias habiles.

XV, CONSIDERACIONES GENERALES A L0OS PRODUCTOS {Obligatorio)

':'.’(‘J‘S'L’féi’&éf‘?&&'iﬁf&féﬁfiﬁéféﬁﬁ’é‘féS‘ﬁf’t‘:&“ﬁéfGS‘jﬁﬁaﬁﬁ%ﬁfﬁi‘&*fa‘b‘@f‘a‘c’fﬁspﬁf“ﬁ’c‘?ﬁfi’fi’&*z‘fé‘fﬁfj“uféi”‘éé”di"fé"
seleccionado son propiedad de la Municipalidad Distrital de Laredo. Asi como toda aquelfa
informacion infema de ia insiifucion a ia que fenga acceso para ia ejecucion dei servicio.

XVI, GASTOS POR DESPLAZAMIENTD,

En caso de que, para el cumplimiento de sus actividades, se requiera el traslado def contratista en |
| & éambito nacional, los gastos inherentes a las mismas {pasajes, movilidad, hospedaje, vidticos ¥
tarifa [inica. nor 11s0.de aeropuerfo), comardn nor. cugnta.de.la Municipalidad Distrifal de [ aredo.

| XVHi. PENALIDADES (Obligatorio) |
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Penalidad por Mora en fa ejecucién de ia prestacién:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la |
contratacion, el PNSR le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a Ia siguiente férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x montoc vigente

S F x plazo vigente en dias

Donde F tiene ef siguiente valor: ,
Para servicios: F=040 -

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la efecucion total del servicio a
la obligacion parcial de ser el caso, que fueran materia de refraso. -~

Se considera justificado el retraso, cuando. el contratista acredife de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le résulta' imputable.. . -

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningin
tipo. e el U B o S Ty i b

i XViil. OTRAS PENALIDADES (DE CORR?%?OMQERL

Noccnéspcbde.'fg : Srlaniia B ,
XIX. RESOLUCION CONTRACTUAL (Obligatorio)

el contrato en los siguientes casos
a) Por acumulacion del monto méaximo de la penalidad por mora o por el monto méximo para
ofras penalidades, en la ejecucién de la prestacion a Su cargo. o
b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuidad del contrato.
¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales por causa atribuible al contratista. ;
d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito
o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del
contrato Al T SRR |
e) Porincumplimiento de la clausila anticorrupcién y antisobomno.
f) Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.
Por la presentacién con informacién inexacta o falsa de Ia declaracion jurada de prohibiciones e
incompatibilidades que se hace referencia en la Ley de prevencion y mitigacion del confiicto de
intereses en el acceso y salida de personal de servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla |
con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por
cinco afios para contratar o prestar servicios al estado, bajo cualquier modalidad entre partes,
previa opinién del érea usuarnia. I

La Municipaiidad Distrital de Laredo puede resoiver

XX. OBLIGACION ANT!CORRU&C!ON Y_AN"IESOBERNO (Obligatorio)

A la suscripcion def contrato o de la formalizacién de Ia orden respectiva, ef contratista declara |
suscribiendo el formato N°10 y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado
ningun pago ¢ entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal de manera directa o indirecta a
los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de LA MUNICIPAIDAD.

Asimismo, el contratista se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de
resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.
Aunado a ello el contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, |
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier ofro beneficio o incentivo ilegal, directa o |
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indirectamente  a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o |
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la
finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionaimente, ei"coﬁf?af‘isfa' se comprbmet'e a denunciar oportunamente anie ias auforidades i
competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera
conocimiento durante fa ejecucion del contrato con la MUNICIPALIDAD.

Finafmente,‘ ’ez‘"incampiimieéfo’ dé‘jla's':’oigfigaciones establecidas e‘n‘ este acépite, durante la |
efecucion contra actual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver total o

parcialmente el contrato. . -
El contratista declara conocer los principios, deberes'y prohibiciones establecidas en /a ley |
N°27815, Ley del cédigo de ética de la Furicién Publica y otras normas vinculadas a ala materia
por lo que su conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y normas conexas. |
En ese sentido, deciara someferse a ias consecuencias que se deriven de ia realizacion de
acciones u omisiones que la vulneren o transgredan. ' B

XXI. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio)

Todas controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion,
efecucion, terminacién o eficacia de los confratos menores se resuelven mediante conciliaciones,

conforme lo dispuesto en el articulo 81 de la ley de contrataciones publicas

XXIL.GESTION DEL RIESGO (De corresponder)

LAS PARTES realizan la_gestién de ﬁesgss"déiacae};&dl_c'bh :I‘o eSiablecido en el presente

contrato y los documentos que lo .conforman, a fin de tomar decisiones informadas, |
aprovechando ef impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos
negatives y su impacto gurante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la |

contratacion '

 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE LARED(
| %RUJILLO -LA UBERTAéA -
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LIC. SONTA ANGELTTA QUICO SAAVEDRA
JEFE DE OFiCINA 0F ADRINISTRACION FINANCIERA




