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FORMATO N° 02

FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION

DE BIENES
Unidad de Organizacion: EQUIPO FUNCIONAL DE ALMACEN -
ABASTECIMIENTO Y CONTROL
PATRIMONIAL - OFICINA DE

ADMINISTRACION.

Actividad del POI/Accion Estratégica PEI: | C0113: OFICINA DE ABASTECIMIENTO -
GESTION DE LOS PROCESOS
RELACIONADOS CON LOS SISTEMAS
ADMINISTRATIVOS.

Denominacién de la Contratacion: ADQUISICION DE FORMATOS PRE
IMPRESOS PARA LA SEDE CENTRAL DE

PROVIAS DESCENTRALIZADO.

l. FINALIDAD PUBLICA

Contar con materiales de oficina para las distintas unidades organicas de la Sede Central de
Provias Descentralizado, para el cumplimiento de sus metas en beneficio de nuestro publico

objetivo.

Il. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contar con stock suficiente de materiales de oficina para atender oportunamente los
requerimientos de las distintas unidades organicas de la Sede Central de Provias
Descentralizado.

IIl. CARACTERISTICAS TECNICAS:

item Caodigo Descripcion del bien :\Jn:iddi:: Cantidad
1 | 475100017735 | FORMATO RESOLUCION GERENCIA GENERAL (RESOLUCION | MILLAR | 10.00
GERENCIAL)
CARACTERISTICAS:
a) ltems:
1) : FORMATO RESOLUCION GERENCIA GENERAL
b) Copias: 1 Original
c) Cantidad: La que se indica
d) Material: Papel Bond 120 gr.
e) Tamafio: A-4
f) Color: Impresion a un color, en negro
g) Arte: El contratista elaborara el arte de los formatos
segun muestra que entregara el Almaceén,
respetando estrictamente el tipo y tamafio de letra
asi como el disefio del escudo.
h) Impresién: La impresion se realizara luego de la aprobacién
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del arte por el Responsable del Area Almacén

IV. REGLAMENTOS TEC'NICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS,
REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS (De corresponder)

(No aplicable)

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION

(No aplicable)

VI. GARANTIA COMERCIAL

Un afio contado a partir de la fecha de entrega del bien.

VIl. MUESTRAS (De corresponder)

(No aplicable)

VIIl. PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

(No aplicable)

IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Capacidad Legal

Tener Registro Unico de Contribuyentes (RUC); activo y habido.
Tener Registro Nacional de Proveedores vigente, en el capitulo de bienes.
No estar inhabilitado para contratar con el estado.

Experiencia

El postor deberd acreditar una experiencia minima por un monto facturado
equivalente a S/. 10, 000,00 (Diez mil con 00/100 soles), por la contratacién de ventas
iguales o similares al objeto de la convocatoria en entidades publicas y/o privadas.
Se consideran ventas similares a los siguientes: venta de formatos pre impresos en
general, impresiones en general

La experiencia del postor se acreditara con copia simple de:

i. Contratos u 6rdenes de compra u Ordenes de servicio, y su respectiva
conformidad o constancia de prestacion;

i. Comprobantes de pago cuya cancelacibn se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado
de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero
gue acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de

pago.

X. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: Los bienes se entregaran en el Almacén de la Sede Central de Provias
Descentralizado sito en el Jr. Camana N° 678 Piso 5to, Lima.

PLAZO:
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Plazo de Entrega: El plazo de entrega sera de hasta cinco (5) dias calendario
computados a partir del dia siguiente de aprobacion del arte.

Plazo de Entrega del Arte: El Contratista debera presentar el arte de todos los formatos
en el plazo maximo de cinco (5) dias calendario contados a partir del dia siguiente de la
confirmacion de la notificacion de la orden de compra.

Plazo de Aprobacion del Arte: De encontrarlo conforme, el Responsable del Equipo
Funcional Almacén aprobara el arte en un plazo no mayor a tres (3) dias calendario. En
el caso de presentarse observaciones al arte se otorgara un plazo de tres (3) dias para
la subsanacion.

Xl. CONFORMIDAD

La conformidad estara a cargo del responsable del Area Alimacén de Provias Descentralizado. La
conformidad sera emitida en un plazo maximo de siete (07) dias de producida la recepcién, para
lo cual debera contar con el entregable remitido por el proveedor.

Articulo 144.3. del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas: La
conformidad se emite en un plazo méaximo de siete dias contabilizados desde el dia siguiente de
recibido el entregable, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la conformidad se emite
en un plazo maximo de veinte dias, bajo responsabilidad del servidor o funcionario que debe emitir
la conformidad. La sola recepcion de bienes en la entidad o en el destino final , segun sea el caso,
no constituye la conformidad del area usuaria.

Xll. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

El pago de la contraprestacion se realizara en un solo pago.

Para solicitar el pago el proveedor debera presentar de manera obligatoria la siguiente
documentacion.

1. Carta presentando la documentacién para el pago.

2. Copia de la Orden de compra.

3. Guia de Remision que acredite la entrega de los bienes, debidamente
suscrita por el almacenero.

4. Comprobante de pago.

5. Consulta de Validez del Comprobante de Pago Electrénico.

6. Formato de autorizacién de pago con depdsito en cuenta corriente
interbancaria CCI.

Articulo 67.3. de la Ley General de Contrataciones Publicas - LEY N° 32069: El pago se

realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por

parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias

habiles.

Xlll. CONFIDENCIALIDAD

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informaciéon y documentacion a
la que se tenga acceso relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente
prohibido revelar dicha informacion a terceros. El proveedor debe dar cumplimiento a
todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la
informacion.
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Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacién de las actividades y la informacion producida una vez que
se haya concluido el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas, dibujos,
fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, célculos, diagndsticos,
documentos, cuadros comparativos y demés datos compilados, recibidos o entregados
por el proveedor.

XIV. RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
0 bien ofertado por un plazo no menor de un (1) afio, contado a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

XV. PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
Articulo 120. Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion.

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40.

120.2. Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente
del contrato, componente o item que debié ejecutarse o, en caso de que estos involucren
entregables cuantificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera
materia de retraso. En el caso de sistemas de entrega de obra y consultoria de obra que
contenga mas de un componente el monto y plazo corresponde al componente que se
ejecuta.

120.3. En caso no sea posible cuantificar el monto de la prestacion materia de retraso,
la entidad contratante establece en las bases la penalidad a aplicar.

120.4. El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente

aprobada. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se
aplica penalidad, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que
el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso, la calificacion
del retraso como justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de
gastos generales ni costos directos de ningun tipo.

XVI. OTRO TIPO DE PENALIDADES

(No aplicable.)

XVIl. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO
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Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley
N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 009-2025-EF.

XVIIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas que
se encuentran previstas en los impedimentos de contratar, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién
al contrato.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcién o soborno, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacioncitas, integrantes de los o6Organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas que
se encuentran previstas en los impedimentos de contratar.

Ademads, el proveedor debe comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los
referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en estas clausulas, durante la
ejecucion contractual, da el derecho a la Entidad correspondiente a resolver
automaticamente y de pleno derecho el contrato, bastando para tal efecto que la Entidad
remita una comunicaciéon informando que se ha producido dicha resolucién, sin perjuicio
de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

Articulo 60. Clausulas obligatorias en contratos Los contratos regulados por la presente
ley incluyen obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes
clausulas: b) Clausula anticorrupcién y antisoborno.

XIX. MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION

En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestién en las oficinas de la
Entidad, la Entidad debe indicar los protocolos sanitarios que debe cumplir de acuerdo a
la normatividad vigente y disposiciones particulares propias de la Entidad.

XX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad, interpretacion,
ejecucion, terminacién o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante
conciliacion, conforme lo dispuesto en el numeral 81.3 del articulo 81 de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas.

XXI. GESTION DE RIESGOS
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No corresponde
XXIl OTRA CONSIDERACION

La contratacion se encuentra regulada por la Ley N' 32069 "Ley General de
Contrataciones Publicas".
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