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6. LAS SECCIONES DE LA CARPETA DEL LEGAJO  
Las carpetas permiten agrupar, guardar y transportar los documentos de los profesores o 
auxiliares de educación. Cada carpeta contiene los documentos del legajo personal de un 
profesor o auxiliar de educación organizados en (10) secciones con las siguientes características:

Fig. 36
Carpeta de legajo personal con sus diez secciones
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Fig. 37
Carpeta de legajo personal
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Fig. 38
Especificaciones técnicas de la carpeta de legajo personal

Las carpetas deben tener las siguientes características: 

Cartón tipo Folcote 16.

Color de acuerdo a las especificaciones detalladas en el numeral precedente.

Llevará el mismo color en el interior, tapa y contratapa, las que se encuentran 
unidas por un lomo de 5,5 mm.

Deberá estar perforada.

Deberá contar con un código de barras de 10,5 cm de ancho x 3 cm de alto.
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La tapa de cada sección se ubicará en ambos lados de acuerdo a las siguientes 
especificaciones: 

Fig. 39
Especificaciones de colores y tipos de letra 
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6.1. SECCIÓN I
Dimensión: tamaño oficio más el troquelado de 3 cm x 3.20 cm.

Los documentos a insertar en la sección se describen en la tapa. 

Material: Folcote 12 UV brillante.

Fig. 40
Sección I 
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6.2. SECCIÓN II
Tamaño A4, más el troquelado de 3 cm x 6.40 cm.

Los documentos a insertar en la sección se describen en la tapa.

Material: Folcote 12 UV brillante. 

Fig. 41
Sección II
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6.3. SECCIÓN III
Dimensión: tamaño oficio más el troquelado de 3 cm x 9.60 cm.

Los documentos a insertar en la sección se describen en la tapa. 

Material: Folcote 12 UV brillante.

Fig. 42
Sección III 
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6.4. SECCIÓN IV
Dimensión: tamaño oficio más el troquelado de 3 cm x 12.80 cm.

Los documentos a insertar en la sección se describen en la tapa. 

Material: Folcote 12 UV brillante.

Fig. 43
Sección IV
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6.5. SECCIÓN V
Dimensión: tamaño oficio más el troquelado de 3 cm x 16 cm.

Los documentos a insertar en la sección se describen en la tapa. 

Material: Folcote 12 UV brillante.

Fig. 44
Sección V 
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6.6. SECCIÓN VI
Dimensión: tamaño oficio más el troquelado de 3 cm x 19.2 cm.

Los documentos a insertar en la sección se describen en la tapa. 

Material: Folcote 12 UV brillante.

Fig. 45
Sección VI 
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6.7. SECCIÓN VII
Dimensión: tamaño oficio más el troquelado de 3 cm x 22.4 cm.

Los documentos a insertar en la sección se describen en la tapa. 

Material: Folcote 12 UV brillante.

Fig. 46
Sección VII 
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6.8. SECCIÓN VIII
Dimensión: tamaño oficio más el troquelado de 3 cm x 25.6 cm.

Los documentos a insertar en la sección se describen en la tapa. 

Material: Folcote 12 UV brillante.

Fig. 47
Sección VIII 



Ministerio de Educación 95

6.9. SECCIÓN IX
Dimensión: tamaño oficio más el troquelado de 3 cm x 22.4 cm.

Los documentos a insertar en la sección se describen en la tapa. 

Material: Folcote 12 UV brillante.
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6.10. SECCIÓN X
Dimensión: tamaño oficio más el troquelado de 3 cm x 22.4 cm.

Los documentos a insertar en la sección se describen en la tapa. 

Material: Folcote 12 UV brillante.

Fig. 49
Sección X 
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