MODELQ DE ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA CONTRATOS MENORES

ANEXO N° 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

[
i FECHA: Moguegua, 19 de noviembre del 2025.

OFICINA DESCONCENTRADA DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Unidad de Organizacion MOQUEGUA
g‘f‘girga‘t’h;a’e" / Actividad MOQO909001/A0I00004500909: GESTICN DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
o]
Meta Presupuestaria 321
) “ADQUISICION E INSTALACION DE MOBILIARIO PARA LA OFICINA
Objeto de la contratacién DESCONCENTRADA EN MOQUEGUA”
l. MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, en adelante la Ley,
y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en adelante el Reglamento, las
directivas que emita la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Fconomia y Finanzas, asi
como el OECE y demas normativa especial que resulte aplicable.

Lo

Il. INCLUSION EN EL CMN

- Solicitud de Modificacion del CMN N°® 192 (ADJUNTAR ANEXQ 05)
- Aprobacion de Modificaciones al CMN N° 029 (ADJUNTAR ANEXO 06)

Ill. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Tras la reciente renovacion del contrato de arrendamiento de la Sede Institucional de la Oficina
Desconcentrada en Moquegua, que incluye la ampliacion del segundo nivel, se hace necesario
equipar las nuevas éreas habiliftadas con mobiliario. Esto permitiré mejorar la calidad del servicio
ofrecido por el personal publico, garantizando el adecuado orden y conservacion de la
documentacién. Ademas, dotar al personal del Ministerio de Relaciones Exteriores con el mobiliario
adecuado coniribuira positivamente al desempefio y los resultados de sus gestiones.

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General
e Mejorar las condiciones de trabajo y la atencion al usuario en la Oficina Desconcentrada de

Moquegua, mediante la adquisicion e instalacién de mobiliario funcional y adecuado, que
permita optimizar el desempefio institucional y la prestacion de servicios.

Objetivos Especificos:
s Adquirir e instalar mobiliario de oficina que cumpla con criterios de calidad, ergonomia y

Jfuncionalidad, en beneficio del personal y los usuarios de la Oficina Desconcentrada en Moguegua. |
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V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

La Oficina Desconcentrada del Ministerio de Relaciones Exteriores en Moquegua tiene como funcién
principal brindar atencién directa al ciudadano en trémites consulares, legalizaciones, apostillas y
coordinaciones interinstitucionales, entre ofros servicios. Para cumplir eficientemente con estas funciones,
es indispensable contar con condiciones adecuadas de infraestructura y equipamiento.

| Actualmente, el mobiliaric con el que se cuenta es limitado. Esta situacion afecta tanto el desemperio del
| personal como la calidad del servicio brindado a los usuarios, generando incomodidad, dificultades
logisticas y una imagen institucional poco adecuada.

| VI. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1. Descripcion y cantidad de los bienes

Los bienes solicitados son los siguientes:

item | ~ Descripeion del bien | Cantidad | Unidad de
L i 2lug bl ___medida

1 ESCRITORIO DE MELAMINAEN | 01 ,f UNIDAD
FORMA DE L | i

2 | ESTANTE DE MELAMINA E 01 ‘: UNIDAD

S 7 | o S N 01 UNIDAD
MESA DE REUNIONES |

4 : | 01 [ UNIDAD
ESTANTE DE MELAMINA 40 cm X | i
2.00 m X 2.50 m CON PUERTA | :
VIDRIO | ;

6.2. Especificaciones técnicas de los bienes

a) ESCRITORIO DE MELAMINA EN FORMA DE L

Escritorio de Direccion de melamina de 18mm de espesor, el escritorio de color Gris y Haya.
Medidas de 2.20m x 1.80m con 3 piezas:

o Pieza 1 de 0.70m fondo x 0.50m ancho x 0.67m alto con 3 cajones de 0.46m ancho x
0.18m alto.

e Pieza 2 mesada 1.90m ancho x 0.78m alto y 36 mm de espesor con detalle de dos
colores de melanina.

* Pieza 3 can 1.70m largo x 0.50m ancho x 0.66m alfto, dividido con 3 puertas con chapa
de 0.37m y 3 cajones de 0.38m x 0.18m.

» Pieza 1y 3 con delalles calados y en pieza 2 detalles de acero, colores a elegir.

Incluye: Instalacion
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IMAGEN DE REFERENCIA

b) ESTANTE DE MELAMINA

Estante de melamina de 18mm de espesor, en color gris y haya.
Medidas de 2.15m x 0.50m x 2.16m, desmontable con los siguientes detalles:

e Una puerta de 0.50m ancho x 2.16m alfo x 0.50m fondo enchapada de Wall panel.

e Mesada de 1.65m ancho x 0.90m alto x 0.50m fondo en su interior dividida con una
repisa de 0.42m de alto, con 2 puertas corredizas.

» Divisiones superiores de 40cm, 35cm. y 45cm en forma proporcional para almacenar
archivadores y libros. La divisi6n superior de 3 compartimientos con puertas sin manifas.

Incluye: Instalacion
IMAGEN DE REFERENCIA
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¢) MESA DE REUNIONES

Mesa de reuniones de melamina de 36 mm de espesor, en color Gris y Haya, con las
siguientes caracteristicas:

Medidas:1.20m fondo x 2.20m largo x 0.78m alto con sistema de conectores en medio de la
mesa.

Incluye: Instalacion

IMAGEN DE REFERENCIA

d) ESTANTE DE MELAMINA 40 cm X 2.00 m X 2.50 m CON PUERTA VIDRIO

i Estante de melanina de 18 mm de espesor, en color Gris y Haya.

Medidas: ancho 2.50m x fondo 0.40m x alfo 2.00m., de 03 cuerpos desmontable con las
siguientes caracteristicas:

s Cuerpo 1 sin puerta, divididos en su interior con 5 repisas, con divisiones de 0.40m y
0.15m de alfo.

e Cuerpo 2 y 3 con dos puertas de vidrio ahumado con marco de aluminio color negro,
divididos en su interior con 4 repisas, cada divisién de 0.40m de alto con luces led
empotradas y dos cajones en la parte inferior de 0.15m de alfo sin manijas.

Incluye: instalacién
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6‘

6.7.

IMAGEN DE REFERENCIA

Requisitos segin leyes, reglamentos, normas metrolégicas y normas técnicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacion.

Ley N°29783 — Seguridad y Salud en el Trabajo

Impacto ambiental.

No aplica

Condicidn de operacién.

No aplica

Embalaje y rotulado.

No aplica

Transporte.

No aplica

Seguros.

No aplica

Garantia comercial.

“El periodo de garantia comercial de los bienes suministrados seré de (12) meses, por defectos
de fabricacion del producto, el cual se considera a partir de la recepciénconforme de la entrega
efectuada por el contratista.

Se debe entender que dentro del periodo de garantia el contratista aceptara los cambios a que
hubiera lugar, quien deberd atender en un plazo méximo de (10) dias calendario luegode la

comunicacion escrita o via correo electronico por parte de la Oficina de Logistica a solicitud del
drea usuaria,
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6.10. Disponibilidad de servicios y repuestos.
No aplica

6.11 Muestras,
No aplica

6.12. Acondicionamiento, montaje o instalacién.
a) Armado y ensamblaje:

o Se ensamblaré las partes y piezas segun el disefio (escriforio, mesa, estantes).
« Se usara herramientas especializadas para asegurar firmeza y precision.

b)  Fijacién o anclaje al entorno:

e FEn el caso def Estante de melanina se fijara a la pared.
o Se garantizara estabilidad y nivelacion.

¢) Instalacion de accesorios y acabados:

» Se colocara bisagras, tiradores, cerraduras, canaletas, etc., de acuerdo al requerimiento '
de cada mobiliario.

d) Verificacién funcional y estética: i

e Se comprobaré que las puerfas, cajones o elementos moviles funcionen correctamente.
s Se asegurara que el mobiliario cumpla con los criterios de seguridad, ergonomia y disefio. |

6.13, Prestaciones accesorias a la prestacion principal.

No aplica

contratacion

|
6.14. De ser el caso, se puede consignar otros requisitos, conforme a la naturaleza de la |

| No aplica i
7. CRONOGRAMA DE ENTREGA

Gl mo e Pl M s

_No aplica
8. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

12. Del proveedor

Requisitos:

e El proveedor debe contar con el Registro Unico de Contribuyente (RUC), activo y

SSEINGE habido.
o .} Debe contar con Registro Nacional de Proveedores vigente.
L &
4 L : L o ”
NG R 8 e El proveedor debe acreditar dos (2) ventas de bienes iguales y/o similares al objeto de
= e {a contratacion.
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Se consideran bienes similares a los siguientes: Venta y/o fabricacién de fodo tipo de
muebles de madera, de MDF laminado, de aglomerado enchapado, con recubrimiento
en Formica, con acabado en PVC o vinilico decorativo.

Acreditacion:

e La experiencia del posfor se acreditara con copia simple de (i) coniratos u drdenes de
compra, y Su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ij) comprobantes de
pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito,
nota de abono, reporte de estade de cuenta, cualquier ofro documento emitido por Entidad
del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo
comprobante de pago o mediante consulta de Expediente del MEF a través de su plataforma
web.

e EIRUC y RNP se acreditar4 con copia simple.

Nota: Se debera acreditar la experiencia solicitada, el RUC y el RNP en la efapa de
presentacion de cotizacion.

8.13. Del personal

No aplica

9. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION |

|9.12. Confidencialidad

El coniratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicién de terceros, dentro o fuera
de la entidad, salvo autorizacién expresa de la misma, la informacién proporcionada por esta, para la
prestacion y en general toda la informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producir con |
ocasion de la prestacion, durante y después de concluida la vigencia del presente documento. Dicha
informacién puede consistir en fotografias, informes, matenial videogréfico, documentos y ofros |
similares.

9.13. Anticorrupcién y antisoborno

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun
pago o enlrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a funcionarios
publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del rea usuana, de |
| la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacién y/o cualquier
servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contralo, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
; regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios pablicos, servidores puiblicos, locadores de servicios o proveedores de
servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de |
contratacion y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obfener alguna
. Vventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
- organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente
sefialados.

\ Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cusles tuviera conocimiento
durante la ejecucion del confrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informaries sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del contrato.

Finalmente, el incumplimiento de estas obligaciones, durante la ejecucioén contractual, otorga a LA
ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anferior
se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco,
este incumplimiento conllevaré que sea excluido de los Catélogos Electrénicos de Acuerde Marco.
En ningan caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y adminisirativas a
que hubiera lugar.

9.14. Conflicto de intereses (Ley N° 31564)

Son causales de resolucion de contrafo la presentacién con informacion inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencién y mitigacion del confiicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley
se aplicaré la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modalidad.

19.15. Propiedad intelectual

| La Entidad tendra fodos los derechos de propiedad intelectual incluidos, sin limitacion, asi como las
patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los productos o
documentos y otros materiales que guarden una relacién directa con fa ejecucion de la prestacion o
que se hubiere creado o producido como consecuencia o en el desarrollo de la ejecucion de la
prestacion.

9.16. Recursos y facilidades a ser provistas por la entidad

No aplica
9.17. Responsabilidad por defectos o vicios ocultos

La recepcion conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD no obsta su derecho a reclamar '
posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el literal ¢) del numeral
69.2 del artfculo 69 de la Ley.

El plazo méximo de responsabilidad del CONTRATISTA es de UN (1) ANO contado a partir de Ia
conformidad oforgada por LA ENTIDAD.

9.18. Gestion de riesgos las partes

LAS PARTES realizan ia gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en la presente contratacion
y los documentes que lo conforman, a fin de lomar decisiones informadas, aprovechando el impacto
de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la
ejecucién contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.
9.18. Otras obligaciones de la Entidad
No aplica
'9.20. Otras condiciones para la contratacion

No aplica
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a) Areas que coordinaran con el proveedor: ODE Moquegua

b) Area responsable de las medidas de control: ODE Moquegua

9.22. Modalidad de pago

Suma alzada

—_— e

10 GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Cuando sea condicién de mercado para la ejecucién de las obligaciones a cargo del proveedor para
la entrega de bienes, que el pago se realice infegra o parcialmente al inicio del contrato (pago
anticipado), éste se realiza previo otorgamiento de la correspondiente garantfa por el mismo monto.

Para tales efectcs, se debe contemplar lo sefialado en la Ley y su Reglamento,

' 11.LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES

11.12. Lugar de entrega:

El lugar de entrega de los bienes seré en el local de la Oficina Desconcentrada en Moguegua
_ ubicada en Calle Primavera E-7, Urb. Primavera, Distrito Moquegua, Provincia Mariscal Nieto
i — Moquegua, en el horario de lunes a viemes de 08:30 a 17.00 horas.

1113, Plazo de entrega:

El plazo de entrega de los bienes requeridos seré de diez (10) dias calendario, contabilizados a
partir del dia siguiente de la noftificacién de la Orden de Compra.

El Plazo de la instalacién de los bienes seré de tres (03) dias calendario, contabilizados a partir
del dia siguiente de la recepcién de los bienes.

' 12. RECEPCION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La recepcién y conformidad de la prestacién se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas. La recepcién seré otorgada por OFICINA
DESCONCENTRADA EN MOQUEGUA PREVIO VISTO BUENO DE LA UNIDAD DE ALMACEN y
la conformidad seréa otorgada par OFICINA DESCONCENTRADA EN MOQUEGUA en el plazo
méximo de SIETE (7) DIAS O DE VEINTE (20) DIAS, ESTO ULTIMO EN CASO SE REQUIERA
EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION,
dias computados desde el dia siguiente de producida la recepcion.

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgéndole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del
entregable’ correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar. Sipese al plazo otorgado, EL. CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién,
la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA pericdos adicionales para las correcciones pertinentes,
conforme a lo sefialado en el numeral 144.4. del Reglamento, u optar con resolver el contrato, de
\ uerdo con el supuesto de resolucion establecido en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de
\l\ %yLey En caso se otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la
3 ENTIDAD para efectuar las revisiones y nolificar las observaciones correspondientes.

. o
‘:J En caso de que el plazo obtenido como resultado de la aplicacién del porcentaje sea una cifra decimal, corresponde
> que lz entidad efectue el redondeo a favor del contratista, computandose como un dia completo adicional en dicho
supuesto
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Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectiia fa recepcion o no
otorga la conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicéndose la penalidad que comresponda por cada dia de alraso.

[iodlame i m SRR el bo ol R ul

13.FORMULA DE REAJUSTE

No_aplica

14.FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

e e

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en UNA (1)
SOLA ARMADA, luegoe de la recepcién formal y completa de la documentacién correspandiente,
segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 008-2025-EF.

Para lal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién deberéa hacerlo en un plazo
que no excedera de los siete (7) dias del dia siguiente de recibido el bien, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la conformidad
se emite en un plazo maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor.

Le Entidad efectua el pago en un plazo méximo de diez (10) dias hébiles siguientes de otorgada la
conformidad de los bienes, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecufadas por el contratista, la Entidad debe contar
con fa siguiente documentacion:

- Recepcion de la ODE MOQUEGUA
- Documento del funcionario responsable de la ODE MOQUEGUA emitiendo la conformidad de la |
prestacién efectuada. '
- Comprobante de pago. |
- Cddigo de cuenta interbancania (CCI) o, en el caso de proveedores no domicifiados, el numero de
cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en el exterior.
- Gula de Remision.

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la documentacién restante en
la Oficina Desconcentrada en Moquegua, sito en Calle Primavera E-7, Urb. Primavera, Distrito
Mogquegua, Provincia Mariscal Nieto — Moquegua, en el horario de lunes a viernes de 08:30 a 17:00
horas.

15.RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las partes puede resolver el contrafo, de conformidad con el literal b)? del numeral 68.1
del articulo 68 de Ia Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. De encontrarse en el citado
supuesto de resolucién del contrato, LAS FARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decrefo
Supremo N° 009-2025-EF.

Asimismo, se puede efectuar la resolucién contractual, en los siguientes casos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

b) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del contrato.

¢) Por incumplimiento de la cldusula anticorrupcion.

2 b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
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d) Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.
e) Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de compra y/o contrato por mutuo
acuerdo entre las partes, previa opinién del érea usuaria.

| 16.SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucioén del contrato se resuelven mediante
CONCILIACION, conforme con lo establecido en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

17.PENALIDADES

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de olras penalidades no puede exceder el 10%
del monto del entregable cormrespandiente. -

18.1 Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion

g 18.1.1 En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
contratacién, la entidad contratante le aplica autométicamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica autométicamente y se caicula
de acuerdo con [a siguiente formula:

|

|

|

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo

» Donde F tiene el siguiente valor: 0.40

18.1.2 Tanto el monto como el plazo se refieren, al monte y plazo del entregable que fuera materia
de retraso.

18.1.3 El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo |
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso, la calificacion del refraso como |
justificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningtn tipo.

18.2  Otras penalidades

No aplica

/ﬁ//%

luiig ¢ éur Caden llas Londonia_—— —7/\
MlNiSTRO DIRECTOR (e] j

reccion Descoricentrada Moquegua

Ministerio de Relaciones Exteriores

{Firma digital o manuscrita)

AREA USUARIA
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