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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

NRO. IDENTIFICACION : 000096

Direccion Solicitante

Tipo Uso : Consumo

- ADMINISTRACION GENERAL (TOMA DE INVERTARIO)

Entregar a Sr(a) : SALAZAR ALBINO JESUS GIORDANO
Fecha . 13/11/2025
Actividad Operativa : C1203 TOMA DE INVERTARIO
Motivo . Traslado personal comisién de servicio pasaje aéreo nacional contratacion de servicio de transporte aéreo ida y vuelta de un personal de la
" UNALM para la toma de inventario de bienes muebles patrimoniales en el IRD a realizarse en Tarapoto - Satipo UOP 03.200.00.19
FF/Rb | META / MNEMONICO Funcién Division Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr
2-09 0051 22 006 0008 9001 3999999 5000003
Codigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida
901000010004 TRASLADO PERSONAL - COMISION DE SERVICIO - PASAJES AEREOS 23.21.21 - - SERVICIO
NACIONAL
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

ANEXO N° 01

TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL

ADVERTENCIA

De conformidad con el articulo 20 del Reglamento, el area usuaria es responsable de formular adecuadamente el
requerimiento en coordinacion con la dependencia encargada de las contrataciones en base a su desemperio y
funcionalidad, el cual debe estar previsto en el Cuadro Multianual de Necesidades.

DETALLE DE LA SOLICITUD

DENOMINACION DE LA
CONTRATACION

Traslado personal-comision de servicio-pasaje aéreo
nacional-contratacion de servicios de transporte aéreo ida vy
vuelta para 1 personal de la UNALM para la Toma de
Inventario de Bienes Muebles Patrimoniales en el IRD a
realizarse en Tarapoto, satipo

FINALIDAD PUBLICA DE LA
CONTRATACION

Contar con el servicio de transporte aéreo ida y vuelta para
personal de la UNALM para la Toma de Inventario de
Bienes Muebles Patrimoniales en el IRD. Asegurar la
calidad de la toma de inventario

OBJETIVO DE LA
CONTRATACION

El objetivo del servicio es participar de la Toma de Inventario
de Bienes Muebles Patrimahiales en el IRD representando
a la UNALM, para asegurar la calidad de la toma de
inventario correspondiente al ejercicio 2025

DETALLE DEL COLABORADOR QUE COORDINARA CON LA DEPENDENCIA ENCARGADA DE LAS

CONTRATACIONES Y PROVEEDOR

03.200.00.19 DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION —

=
UNIDAD ORGANIZACIONAL TOMA DE INVENTARIO % AL E%

- /& Z
ACTIVIDAD DEL POI/ACCION s s o i 1= =
ESTRATEGICA PEI- C1101 - Gestion Administrativa ‘.; e ;i
PERSONAL DE CONTACTO Isique Huaroma Julio Cesar \'.7;-,_ Ve B® Q?

N »

CORREO ELECTRONICO jisique@lamolina.edu.pe | CELULAR 962543843 '_U:g,g;}ﬁ"-ﬁ/

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO

Y CONDICIONES DE LA CONTRATACION

El servicio debe contar con las siguientes caracteristicas
v" Cubrir ruta Lima — Tarapoto - Lima
v" Clase de vueko simple/estandar.
v Tarifa de vuelo fulll.
v Aerolinea recomendada para el rubro de vuelos nacionales
v" Coordinacién y emision de check in y check out
v" Incluye 01 bolso o mochila pequefia
Itinerario:
ACTIVIDADES v" Fecha deida : 20 de noviembre del 2025
v Fecha de regreso : 22 de noviembre del 2025
MATERIALES, EQUIPOS DE
INSTALACION (DE No aplica
CORRESPONDER)
PLAN DE TRABAJO (DE No aplica
CORRESPINDENCIA)
RESULTADOS ESPERADOS O |No aplica
ENTREGABLES (DE
CORRESPONDENCIA)
MODALIDAD DE PAGO Suma alzada
SISTEMA DE ENTREGA (DE No aplica
CORESPONDER)




UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
'/ANEXO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL

LUGAR, PLAZO Y HORARIO DE LA PRESTACION

r,
r

servicio

presentacion del

LUGARDE . _ -
PRESTACION Por las caracteristicas del servicio que presentara el contratista, este se llevara-a'cabo en las ciudades de
DEL SERVICIO Lima y Tarapoto.
|
f s _ Equipaje |Sugeren
Datog del N° DNI Ruta ida : Lima- Ruta retorr_m. Ambos cia de
pasajero Tarapoto Tarapoto-Lima G SEIERIO
roRsETE” e 18:35 PM 13:50 PM 01 bolso o
Rojas 09612599 |03/12/2025 06/12/2025 mochila ventana
' ; : :10 PMpequena
|Seloastlan @0:H0FM 129 Peq
El plazo de ejecucion del servicio es hasta 15 dias calendario, contabilizados desde el dia siguiente de la
notificacion de la orden de servicio o de suscrito el contrato (de superar el afio fiscal ) o de acuerdo a lo
establecido en el requerimiento
Plazo de Nota: en caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho

plazo (por ejemplo aprobacion del plan de trabajo, acta de inicio, entrega de archivo, aprobacion de
muestras, entrega de actas, etc.)

Las ampliaciones de plazo se regiran por lo establecido en la ley N° 32069 — ley general de contrataciones
publicas y reglamento

REQUISITOS MINIMOS DEL PROVEEDOR

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

. s = = @

Contar con Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente.
Contar con RUC activo y habido.
No estar impedido para contratar con el Estado.
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR)
Contar con estudios técnicos y/o superiores, concluidos truncos,

culminados y de preferencia en la carrera de administracion y/o fines

EXPERIENCIA MINIMA DEL PROVEEDOR

De preferencia tener experiencia en inventario en las entidades publicas y/o
privadas.




UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
ANEXO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA
LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN
GENERAL

UNIDAD ORGANIZACIONAL QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO

03.200.00.19 - Direccion General de Administracion — Toma de Inventario

La recepcion y conformidad se realiza de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 144 del /
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas. previo informe o acta de la Comision
de Inventario 2025

UNIDAD
ORGANIZACIONAL

El pago se realizara luego de la recepcion
del producto (informe), previa conformidad
del servicio por parte de la Direccion
General de Administracion mediante el TOTAL DE
abono dentro de los quince (15) dias PAGO 1 (UNA CUOTA)
calendario siguientes a la conformidad de o
los servicios en un Unico pago siempre que '
6 se verifique las condiciones establecidas
segun termino de referencia

FORMA
PAGO

DE

A3

<

4
e

YVEIS\C =

El pago se realizara de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley General de contrataciones publicas

PENALIDADES / VICIOS OCULTOS

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de Ia
PENALIDAD contratacion, la UNALM le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que
POR MORA le sea imputable.

La penalidad se aplica

automaticamente y se calcula

de acuerdo con la siguiente formula:

MONTO La suma aplicacion penalidades de la
FORMA DE 0.10 x monto MAXIMO mora y de otras penalidades no
e s Q,
CALCULO PENALIDAD DIARIA _ APLICABLE puede exceder el 10% de;l monto
F x plazo en dias del entregable correspondiente.

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40
PLAZO POR El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
VACIOS por un plazo no menor de un (01) afo, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad
OCULTOS

CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

| MANTENIMIENTO PREVENTIVO No aplica
| SOPORTE TECNICO No aplica
| CAPACITACION O ENTRENAMIENTO No aplica
| GARANTIA No aplica




UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
ANEXO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA
LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN
GENERAL

OTRAS OBLIGACIONES DE PARTE DEL PROVEEDOR

F

a)EL CONTRATISTA se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros, sin previa
autorizacion escrita de la UNALM, toda informacion que le sea suministrada por ésta (ltima ylo
sea obtenida en el ejercicio de las actividades a desarrollarse.

b)Dicha obligacion comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades previas a la ejecucion del contrato, durante su
ejecucion y la producida una vez que se haya concluido el contrato.

¢) Dicha informacién puede consistir en informes, recomendaciones, documentos y demas datos
compilados o recibidos por EL CONTRATISTA.

d)Asimismo, aun cuando sea de indole publica, la informacién vinculada al procedimiento de
contratacion, incluyendo su ejecucién y conclusién, no podra ser utilizada por EL
CONTRATISTA para fines publicitarios o de difusion por cualquier medio sin obtener la

9. autorizacion correspondiente de LA UNALM.

CONFIDENCIALIDAD e)Finalmente, queda establecido que EL CONTRATISTA es responsable de garantizar la
integridad de la informacién o del procesamiento a la cual tiene acceso, entendiéndose por ello
que la informacion se mantenga inalterada ante accidentes o intentos de manipulacion
maliciosos realizados por terceros: Y que sdlo se podra modificar la informacion mediante
autorizacion expresa de LA UNALM.

Asimismo, EL CONTRATISTA declara que se somete a las disposiciones previstas por la Ley de
Proteccion de Datos Personales, su reglamento, directiva y demas normas conexas,
complementarias, modificatorias ylo sustitutorias; haciendo dicho compromiso extensivo a sus
trabajadores y cualquier personal a su cargo, responsabilizandose ante cualquier incumplimiento
generado. |




UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA

ANEXO N° 01

TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL

PROPIEDAD
INTELECTUAL

a)EL CONTRATISTA se compromete a no usar el nombre de la UNALM ni
hacer referencia al bien o servicio materia del presente contrato, en
cualquier promocion, publicidad o-anuncio, sin previa autorizacion de la
UNALM. Los documentos técnicos, estudios, informes y todos los demas
que formen parte de su oferta y que se deriven de las prestaciones
contratadas seran de propiedad exclusiva de la UNALM.

b)JEL CONTRATISTA debera indemnizar y eximir de cualquier
cualquier litigio, accion legal o procedimiento administrativo, reclamac

demanda, pérdida, dafo, costo y gasto cualquiera sea su naturaleza,
incluidos los honorarios y gastos de representacion legal, en los cualf‘—‘j‘.‘

responsabilidad a LA UNALM y a sus empleados y funcionarios, por Wﬁgﬁ?}\
fTotef A
-

pueda incurrir

c) Si se entablara una demanda o reclamacién contra LA UNALM combo |
resultado de la situacion indicada, LA UNALM notificara con prontitud al
contratista, y éste podra, a su propio costo y a nombre de LA UNALM,
proceder con tales acciones legales o reclamaciones y llevar a cabo
cualquier negociacion pertinente para la resolucion de tales demandas o
reclamaciones.

d) Si EL CONTRATISTA no cumpliese con la obligacién de informar la
Entidad dentro del plazo de ley contado a partir de la fecha del recibo de
tal notificacion, de su intencién de proceder con cualquier accién legal o
reclamacion, LA UNALM tendra derecho a emprender dichas acciones o
reclamaciones a nombre propio.

f e

CLAUSULA
ANTICORRUPCION Y
ANTISOBORNO

A la suscripcién del contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no
haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningiin pago o entrega de
cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la entidad
contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e
integra durante la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo
en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar
con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer,
negociar, prometer o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o
cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios
publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de
servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion,
actores del proceso de confratacion y/o cualquier servidor de la entidad
contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio
ilicito.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcion o
de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la
ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta
clausula, durante la ejecucion contractual, otorga a LA ENTIDAD
CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. En
ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles,
penales y administrativas a que hubiera lugar.

SOLUCION DE
CONTROVERSIAS

Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad,
interpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia de los contratos menores se
resuelven mediante conciliacion, conforme lo dispuesto en el articulo 81 de

la Ley General de Contrataciones Publicas.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA LA MOLINA
ANEXO N° 01
TERMINOS DE REFERENCIA DE CONTRATOS MENORES PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS Y/O CONSULTORIAS EN GENERAL

| Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el
articulo 68 de la Ley N* 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

RESOLUCION DE

CONTRATO De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS

PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Direccién_Ge(eral de Administracién (DIGA)
ING. JESUS GIORDANO SALAZAR ALBINO

Nota: Este documento debera contar integramente con V° B° y sello del AU o ATE que formula el requerimiento.

1 Adicionalmente a la firma y sello, debe consignarse la fecha de emision del presente documento, cuando la formulacion del requerimiento no fue
sisteralizada.



