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ESPECIFICACIONES TECNICA PARA LA CONTRATACION DE BIENES Y SUMINISTROS
“ADQUISICION DE UTILES DE OFICINA”

1. AREA QUE REALIZA EL. REQUERIMIENTO
Coordinador Administrativo de Operacién y Mantenimiento del PETACC.

2. OBJETQ DE LA CONTRATACION
“Adquisicién de utiles de oficina” para ser utilizados en el trabajo diario del personal
administrativo de Operacion y Mantenimiento del PETACC.

3. FINALIDAD PUBLICA
La adquisicion de tiles de oficina va a permitir cumplir y coadyuvar al cumplimiento de los
objetivos establecidos en la Actividad de Operacidn y Mantenimiento del PETACC.

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
Seleccionar una persona natural o juridica que provea de “UTILES DE OFICINA para ser

utilizados en el trabajo diario del personal administrativo de Operacién y Mantenimiento del
PETACC.

5. JUSTIFICACION

La adquisicion se justifica, en razén que es necesario por las labores que cumplen el personal
administrative de la actividad de operacién y mantenimiento

6. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Fuente Financiamiento: Recursos Determinados
Rubro: 18. Canon y Sobrecanon, Regalias, Renta De Aduanas y Participaciones
Meta: (0003) Administracién de los Recursos Hurnanos, Financieros y Logisticos

7. DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR
7.1. Descripcion del bien

N DESCRIPCION MEDIDA CANTIDAD |
1_| BOLIGRAFO PUNTA FINA COLOR AZUL GEL | UNIDAD 12
2 | BOLIGRAFO PUNTA FINA COLOR NEGRO GEL UNIDAD i 12|
3 | BOLIGRAFO PUNTA FINA COLOR ROJO GEL UNIDAD 12 |
4 | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 2" x 72 yd | UNIDAD 15 |
5 | CORRECTOR LIQUIDO UNIDAD 12 |
6 | RESALTADOR 48 COLOR AMARILLO N UNIDAD 12

|_7_| PAPEL BOON A4 | EMP X 500 hojas 20
8 | NOTA ADHESIVAS | EMPx500 hojas 05
9 | BOLIGRAFQ TINTA SECA COLOR AZUL | UNIDAD 25
10 | BOLIGRAFO TINTA SECA COLOR NEGRO | UNIDAD 15
11 | BOLIGRAFQO TINTA SECA COLOR ROJO [ UNIDAD | 15
12 | GLIP x 100 unidades | CAJA 10

7.2. Caracteristicas de Contratacién:

1. BOLIGRAFO PUNTA FINA COLOR AZUL GEL
¢ Punta fina de 0.6mmTinta gel

Cuerpo cilindrico transparente

Grip de goma

Color: azul

2. BOLIGRAFO PUNTA FiNA COLOR NEGRO GEL
s Punta fina de 0.6mm

Tinta gel

Cuerpo cilindrico transparente

Grip de goma

Color: negro
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3. BOLIGRAFO PUNTA FINA COLOR ROJO GEI.
 Punta fina de 0.6mm
¢ Tinta gel
« Cuerpo cilindrico transparente
o Grip de goma
¢ Color: rojo
4. CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 2" x 72 yd
¢ (Cinta de Embalaje - Multiuso.
« Color: Transparente
» Medida: 2 pulgadas x 72 yardas
5. CORRECTOR LIQUIDO
¢ Con punta metélica
¢ Tipo lapicero
6. RESALTADOR 48 COLOR AMARILLC
¢ Punta biselada
¢ |deal para papel convencicnal.
¢ Alto rendimiento con una cobertura uniforme.
» Color: amarillo
7. PAPEL BOON A4
¢ Contiene: Paquete con 500 hojas.
* Tamafio: A-4.
» Gramaje: 80 g cada hoja.
8. NOTA ADHESIVAS
+ Resaltantes y removibles.
e No mancha las superficies,
s 5 colores nedn
¢ Medida 3" x 3"
e Cantidad: 500 hojas
9. BOLIGRAFO TINTA SECA COLOR AZUL
o Boligrafo de calidad y larga duracién.
» Puntafina de 0.8 mm.
¢ Tinta seca.
s Cuerpo ergondmico color verde transltcide.
¢ Color: azul
10. BOLIGRAFO TINTA SECA COLOR NEGRO
» Boligrafo de calidad y larga duracion.
+ Punta fina de 0.8 mm.
+ Tinta seca.
« Cuerpo ergondmico color verde translicido.
s Color: negro
11. BOLIGRAFO TINTA SECA COLOR ROJO
* Boligrafo de calidad y larga duracién.
s Punta fina de 0.8 mm.
+ Tinta seca.
s Cuerpo ergondmico color verde transilcido.
+» Color: ROJO
12. CLIP
» clips N® 1 metalicos x 100 unidades
7.3. GARANTIA:

PROYECTO ESPECIAL TAMBO CCARACOCHA

“Adguisicion de uties de Oficina”

La garantia comercial seré de seis (06) meses, que se computara desde la conformidad de
los bienes.
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7.4.ENTREGABLES;
Los entregables seran en una sola entrega, de acuerdo a !a cantidad solicitada.

7.5.TIPO DE CONTRATACION:
Tipo de Invitacion: Abierta
Tipo de Evaluacion: Por paguete de item

7.6. CRONOGRAMA.:

ETAPA DIAS Y HORA DE INICIO DIAS Y HORA DE FIN
Formulacion de Consultas
(Electronico) 1 HORA 1 HORA
Presentacién de Cotizacién ’ 12 HORAS 12 HORAS

(Electrénico)

7.7.LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA:
El lugar de entrega sera en el almacén central del PETACC, Sito en calle Lambayeque
N°®169 Int. 1, 2y 3 — Ica y el plazo de para el inicio de entrega sera de quince (15) dfas
calendario una vez notificada la orden de compra.

7.8. SUPERVISON DE LA EJECUCION DE LA CONTRATACION:
La supervision de la ejecucién de ia adquisicion estara a cargo del Responsable de
ALMACEN CENTRAL del PETACC,

7.9. FORMA DE PAGO:
PAGO UNICO, luego de ta entrega y conformidad de los bienes. El pago se realizara
dentro de los 10 dias calendarios siguientes de haberse emitido la conformidad por parte
del area usuaria.

7.10. PENALIDADES APLICABLES:
7.10.1. Penalidad por Mora
En caso de retraso injustificado del proveedor en la entrega del bien o la prestacién
del servicio, LA ENTIDAD le aptica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto contractual de la orden de compra o servicio.

La penalidad calcula de acuerdo a la siguiente formula;

0.10 X Monto

F X Plazo en Dias

Donde F tiene los siguientes valores
para bienes y servicios: F=0.40

Penalidad Diaria =

7.10.2. Otras Penalidades: No aplica.

7.11. RECEPCION Y CONFORMIDAD:

La recepcidn estara a cargo del Responsable de Almacén central del PETACC y la
conformidad sera emitida por el funcionario responsable del rea usuaria (Responsable
de Operacién y Mantenimiento y/o coordinador administrativo de O y M), a través de
un INFORME y/o en la misma ORDEN DE COMPRA, quien debe de verificar, la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales.

El contratista debera de adjuntar las Guias de Remision y factura en funcién al contrato,
al momento de entrega de los productos, del ser ef caso.

7.12. CONFIDENCIALIDAD:
El contratista debe indicar mediante declaracién jurada la confidencialidad y reserva
absoluta en el manejo de informacién y documentacion a la que se tenga acceso Y que
se encuentre relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido
revelar dicha informacién a terceros, en caso corresponda.
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RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

La recepcién conforme de la entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente
por defectos o vicios ocultos. Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos
deben ser sometidas a conciliacién y/o arbitraje.

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del bien
o servicio contratado por un plazo no menor a un (1) afio, contado a partir de la
conformidad otorgada por el rea usuaria.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral
68.1 del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley de Contrataciones Publicas. De
encontrarse en algunos de los supuestos de resolucién del confrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo con |o establecido en el articulo 122 del Reglamento de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto
Supremo N° 009-2025-EF.

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el confrato en los

siguienies supuestos:

Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucidn de la prestacion a su cargo.

2. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

3. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte
que incumple.

4. Hecho scbreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al

caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que

imposibilite la continuacion del contrato.

Por incumplimiento de la clausula anticorrupcién.

6. Por la presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

7. Configuracién de la condicidn de terminacidén anticipada establecida en el
contrato, de acuerde con los supuestos que se establezcan en el reglamento
para su aplicacién.

El procedimiento de resolucién de contrato sera conforme al Reglamento de la Ley

N° 32069,

o

POSICION DEL PROVEEDOR:

Queda establecido que las opiniones y recomendacicnes del PROVEEDOR no
comprometen ni a la Unidad Ejecutora 1139: Proyecto Especial Tambo Ccaracocha
- PETACC, ni al Pliego 449: Gobierno Regional del Departamento de Ica, quienes
se reservan el derecho de formutar al respecto las observaciones o salvedades que
consideren apropiadas.

ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO:

La suscripcion de este contrato, o formalizacion de la orden, EL POSTOR declara
y garantiza no haber ofrecido, negociado, prometide o efectuado ninglin pago o
entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a
los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de |la entidad
contratante.

Asimismo, EL POSTOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante
la vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resciver, lo que supone actuar con prebidad, sin
cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, EL POSTOR se
obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficic ¢ incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios
o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la
contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la
entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio
jflicitc. En esa linea, se cbliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de
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personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente
sefalados. Adicionalmente, EL POSTOR se compromete a denunciar
oportunamente ante las autoridades competentes los actos de corrupcion o de
inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del
contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula,
durante la ejecucidn contractual, otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el
derecho de resolver total o parcialimente el contrato.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS:

Todas las coniroversias gue surjan entre las partes sobre los contratos menores se
resuelven mediante conciliacion, Ia cual se regula conforme a lo dispuesto en el
numeral 81.3 del artfculo 81 de la Ley N° 32069 - Ley General de Contrataciones
Publicas.

GESTION DE RIESGOS:

Las partes realizan la gestibn de riesgos de acuerdo con lo establecido en el
presente contrato y los documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones
informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo 1a
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual,
considerando |a finalidad publica de la contratacion.

ANEXOS:
No aplica

&

NOMERE, FIRMA Y SELLO
JEFE DEL AREA USUARIA
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REQUISITOS DE CALIFICACION
Bienes y Suministros de Bienes

1. Capacidad legal:

Aspecto Detalle de la capacidad legal
Representacion Copia de DNI y/o Vigencia de Poder,
segun corresponda
Habilitacién | Inscripcion vigente en RNP, como

| proveedor en Bienes.

2. Experiencia del Postor:

Aspecto Detalle de la capacidad legal
Facturacioén del rubro, experiencia del El proveedor debe acreditar un monto
postor iguales o similares a la contratacién facturado acumulado equivalente a (1)
VEZ EL VALOR OFERTADO, por la
confratacién de bienes iguales o
similares (venta de Utiles de oficina en

general).
3. Capacidad técnica y profesional:
Aspecto Detalle de la capacidad legal

Equipamienio (opcional)

Infraestructura {opcional)

Soporte {opcional)

Experiencia del personal (opcional)

e
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1 El solo sello de cancelado en el comprobante de pago, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser considerado
como una acreditacion gue produzea fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Es valido el sello colocado por el
cliente del postor (sea utilizando el término “cancelado” o “pagado”}).

2 . . s «
~ Se entiende “privados™ como aquellos que no son entidades contratantes.




