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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATAC16N  DE  SERVICIOS  DE  UN  PERSONAL PARA PRESTAR SERVICIOS

EN  LA  I.E.I  N°  195  -CASERio  LA  PALMA

1.   Area usuaria.
Sub Gerencia de Desarrollo Social

2.    Finalidad  pilblica:
/    El  presente servicio permitira  mejorar la eficiencia de  la gesti6n de  la  instituci6n

permitiendo un mayor control de los estudiantes en  la  instituci6n educativa,
/    Brindar una mejora en  la educaci6n en desarrollo de la comunidad estudiantil.

3.   Objetivos de la contrataci6n:
3.1.   Objetivo general

>    Contar con  los servicios de  un  personal  para  prestar servicios en educaci6n

para realizar actividades de atenci6n y cuidado de los niFlos de la I.E. I  N°  195"-
Caserio la Palma -Chirinos.

4.   Caracteristicas y condiciones del servicio a contratar
4.1.      Descripci6n del servjcio a contratar

item       Cantidad

ffl                                                                     i I

Descripci6n del servicio
CONTRATACION   DE   SERVICIO   DE   UN   PERSONAL
PARA   REALIZAR   ACTIVIDADES   EN   LA   I.E.I   N°   195
CASERIO     LA     PALMA,     DISTRITO     DE     CHIRINOS,
PROVINCIA  DE  SAN   IGNACIO,   DEPARTAMENTO  DE
CAJAMARCA.

4.2.      Actividades:
•     Trabajar en comunicaci6n con su equipo de trabajo
•     Preparar materiales didacticos.
•     Asistir en la planificaci6n de actividades.
•     Colaboraren la organizaci6n del aula.
•     Atender las necesidades basicas de los nifios.
•     Proporcionar apoyo emocional y social.
•     Fomentar la autonomia y la independencia
•     Interactuar con sus compafieros.
•     Resolver conflictos de manera pacifica.
•     Desarrollar empatia y respeto hacia los demas.
•     Proporcionar actividades que fomenten el pensamiento critico.

1.1.      Prestaciones accesorias a la prestaci6n principal
1.1.1.   Mantenimiento preventivo y/o correctivo

NO aplica
1.1.2.   Soport® t6cnico



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHIRINOS
flROVINCIA DE SAI. ICIIACIO - DEPAftTANE»TO DE CJUAMARCA

RUC N.a 20229489039

"AIodehRcoupcracirfuyComso[idrcichdehEcoromhaPema]ita"

NO  plica

1.1.3.   Garantias del servicio.
NO aplica

5.   Requisitos del proveedor
1.1.4.   Requisitos del proveedor

•     Copia simplede DNl vigente.
•     Adjuntar suspensi6n de la retencl.6n de 4ta categoria.
•     Contarcon RNP.
•      Registro tlnico de contribuyente (RUC) activo y habido.
•     No estar impedido para contratar con el Estado.

1,1.5.   Formaci6n acad6m/ca.
Formaci6n acad6mica:

•     secundaria completa.
1.1.6.   Acreditaci6n de la documentaci6n.

El proveedor debera adjuntar contratos, constancias, certificados
de   estudios,    ordenes   de   servicios,    otros   documentos   que
acrediten.

6.   Lugar y plazo de prestaci6n del ser`/icio
1.1.7.    Lugar

La  prestaci6n  del  servicio  se  llevara  acab6  en  la  I.E.I  N°  195  -
Casero  la  Palma,  Distrito  de  Chirinos,  Provincia  de  San  lgnacio,
Departamento de Cajamarca.

1.1.8.    Plazo
El   servicio   sera   prestado   en   un   plazo   maximo   de   180   dias
calendario,   que   se   computan   desde   el   dia   sisuiente   de   la
notificaci6n de la orden de servicio.

Entregable Fecha maxima de entrega

Primer - 30  dias  calendarios  que  se  computan  desde  el
lnforme de dia  siguiente  de  la  notificaci6n  de  la  orden  de
actividades servicio`

Segundo - 60  dias  calendarios  que  se  computan  desde  el
lnforme de dia  siguiente  de  la  notificaci6n  de  la  orden  de
actividades servicio.

Tarsero - 90  dias  calendarios  que  se  computan  desde  el
lnforme de dia  siguiente  de  la  notificaci6n  de  la  arden  de
actMdades servicio.

Cuarto - 120  dias calendarios que se computan desde el
lnforme deactividades dia  siguiente  de  la  notificaci6n  de  la  orden  de

servicio.
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Quinto - 150 dias calendarios que se computan desde el
lnforme de dia  siguiente  de  la  notificaci6n  de  la  orden  de
actividades servicio.

Sexto - 180 dias calendarios que se computan  desde el
lnforme de dia  siguiente  de  la  notificaci6n  de  la  arden  de
actividades servicio.

7.   Conformidad del servicio.
La    conformidad    del    servicio    sera    otorgada    por   el    SUB    GERENTE    DE
DESARROLLO SOCIAL de la              Municipalidad  Distrital de chirinos.

8.   Forma de pago
El  pago  del  servicio  se  realizara  en  6  armadas  despues  de  emitida  la
conformidad  del  entregable  adjuntando  comprobante  de  pago,  registro
nacional  de   proveedores  -  RNP,   suspensi6n  de   la  retenci6n  de  4ta
categoria, orden de servicio y otros documentos de corresponder.

No de pago Condici6n para el pago Monto a pagar

Primer - Entregable
Despues    de    emitida    la

16% del monto total deIaordendeservicio
conformidad      al      primer
entregable.

Segundo - Entregable
Despu6s    de    emitida    la

16% del monto total delaordendeservicio
conformidad   al   segundo
entregable.

Tarsero - Entregable
Despu6s    de    emitida    la

17% del monto total deIaordendeservicjo
conformidad      al      tercer
entregable.

Cuarto - Entregable
Despu6s    de    emitida    la

17% del monto total delaordendeservicio
conformidad      al      cuarto
entregable.

Quinto - Entregable
Despues    de    emitida    la

17% del monto total delaordendeservicio
conformidad      al      quinto
entregable.

Sexto - Entregable
Despu6s    de    emitida    la

17% del monto total delaordendeservicio
conformidad       al      sexto
entregable.

9.   Penalidades

1.1.          Penalidad por mora:
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En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecuci6n de las
prestaciones objeto del contrato,  la entidad contratante le aplica automaticamente
una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable, de acuerdo
con la siguiente formula:

Penalidad diaria =
0.10 x Monto

F x Plazo

Donde F tend fa los siguientes valores:

•    Plazos menores o iguales a sesenta (60) d[as,  para bienes:  F = 0.40

•    Plazos mayoresa sesenta (60) dlas,  para bienes:                    F = 0.25

10. Otras Penalidados /De corrosponc/erj:

EI Area  Usuaria  puede prever la aplicaci6n de otras penalidades distintas a  la penalidad  por
mora.  Para estos efectos deben incluir los supuestos de aplicaci6n de  penalidad distintas al
retraso o mora y la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto,  para lo cual, el area
usuaria  en  su  calidad  de  supervisor  de  la  contrataci6n  debe  levantar  un  Acta  y/u  otro
documento similar, en la cual deje constancia del incumplimiento, para la respective aplicaci6n
de la penalidad.

11. Responsabilidad por vicios ocultos
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por un  plazo de un (1) afio,  contado a  partir de la  conformidad
otorgada por la Entidad.

12. Confidencialidad

El  contratista  esfa  en  la  obligaci6n  de  mantener  y  guardar  estricta  reserve  y  absoluta
confidencialidad  en  el  manejo  de  informaci6n  y  documentaci6n  a  la  que  se tenga  acceso
relacionada  con   la  prestaci6n,   pudiendo  quedar  expresamente  prohibido  revelar  dicha
informaci6n a terceros. Asimismo, debe dar cumplimiento a todas las politicas y esfandares
definidos por la Entidad, en  materia de seguridad de la informaci6n,

Esta obligaci6n comprende la informaci6n que se entrega,  como tambi6n  la que se genera
durante  la  realizaci6n  de  las actividades  y  la  informaci6n  producida  una vez  que  se  haya
concluido  el  servicio.   Dicha  informaci6n  puede  consistjr  en  mapas,  dibujos,  fotograflas,
mosaicos]    planos,    informes,    recomendaciones,    calculos,    diagn6sticos,    documentos,
cuadros  comparativos  y  demas  datos  compilados  o  recibidos  por el  contratista  y  todas  a
fines al servicio recibido y realizado por el contratista.
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13. Clausula de Anticorrupci6n

El contratista acepta expresamente que no llevara(n) a cabo acciones que estan prohibidas
por las leyes u otras normas de anticorrupci6n, asl tambi6n se obliga(n) a no efectuar algun
pago,   ni   ofrecer  o   transferir  algun   valor,   o   cualquier   beneficio   o   incentivo,   directa   o
indirectamente,   a   un  funcionario/a  a   empleado/a   gubernamental  o  cualquier  tercero/a
relacionado/a con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes u otras
normas anticorrupci6n,  sin  restricci6n alguna

14. Clausula Antisoborno
El proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecuci6n de la prestaci6n,
con  honestidad,  probidad,  veracidad  e  integridad  y  de  no  cometer  actos  ilegales  o  de
corrupci6n, directa o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes   de   los   6rganos   de   administraci6n,   apoderados,   representantes   legales,
funcionarios,  asesores y  personas vinculadas.  Ademas,  el  proveedor se  compromete  a:  i)
comunicar a  las autoridades competentes,  de  manera  directa y  oportuna,  cualquier acto o
conducta  illcita o corrupta de la que tuviera conocimiento;  ii) adoptar tecnicas,  organjzadas

y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o pfactica.

15. Soluci6n  de  controver§ias.  Todas  las  controversias  que  surjan,  seran  gestionadas  de
acuerdo  al  Capitulo  11,  Sub  Capitulo  11,  Sub  Capitulo  111  de  la  Ley  N°  32069,  Ley  General

de Contrataciones Ptlblicas.

16. Resolucl6n de contrato por lncumplimiento. Cualquiera de las parfes puede resolver
el  contrato,  de  conformidad  con  el  numeral  68.1  del  artlculo  68  de  la  Ley  General  de
Contrataciones Publicas y segun lo establecido en el Sub Capitulo 3 del Reglamento de
la Ley  N° 32069,  Ley General de Contrataciones Publicas.

FIRMA

RESPONSABLE DEL AREA USuARIA


