ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Organo y/o Unidad Orgénica: AREA DE ADMINISTRACION

Actividad del POI CONDUCCION, IMPLEMENTACION DE LA EFICIENCIA EN LOS
PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y PRESTACION DE SERVICIOS
GENERALES DE LA INSTITUCION_ACTIVO NO FINANCIERO
POR COMPROMISO DE DESEMPENO

Denominacion de la Contratacion: ADQUISICION DE MOBILIARIO PARA LAS AREAS DE GESTION
ADMINISTRATIVA
Descripcién de la necesidad / CMN: ESTANTE Y ESCRITORIO DE MELAMINA

I FINALIDAD PUBLICA

La presente adquisicion tiene por finalidad dotar de mobiliario de oficina a las areas de Tesoreria, Secretaria de
Administracion y Abastecimiento, con el propésito de mejorar las condiciones de trabajo, optimizar el ordenamiento de
la documentacién administrativa, financiera y logistica, asi como fortalecer la organizacion de los espacios de atencion.

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

La presente tiene como objetivo realizar la adquisicion de dos escritorio de melanina tipo L para la oficina de Tesoreria
y secretaria de administracion y un estante tipo librero para la oficina de abastecimiento.

1. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento, referido a la adquisicion de mobiliario de oficina destinado a las areas de
Tesoreria, Secretaria de Administracion y al Area de Abastecimiento (incluido el estante tipo librero), la Dependencia
Encargada de las Contrataciones de la Entidad debera considerar los principios de sostenibilidad y valor por dinero en
todas las etapas del proceso de contratacién.

La contratacion debera orientarse a obtener bienes de calidad, funcionales, duraderos y ergondmicos, que contribuyan
al uso eficiente de los recursos publicos, priorizando la eficiencia, eficacia y economia en el gasto. Asimismo, debera
asegurarse que los bienes adquiridos cumplan con las condiciones técnicas adecuadas, considerando criterios de
sostenibilidad ambiental y social, tales como el uso de materiales resistentes, reciclables, de bajo impacto ambiental y
con procesos de fabricacién que minimicen el consumo de recursos naturales.

V. CARACTERISTICAS TECNICAS:

4.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

item Cantidad Descripcion del bien
01 01 ESTANTE DE MELAMINA
02 02 ESCRITORIO DE MELAMINA

4.2. CARACTERISTICAS TECNICAS

ESCRITORIO DE MELANINA EN L:

Tipo: Escritorio en forma de “L” (reversible derecha o izquierda).

Material principal: Melamina de alta densidad.

Espesor del tablero principal: 25 mm.

Espesor de estructura y laterales: 15 mm.

Color: Wengue oscuro o similar.

Dimensiones referenciales:

Largo total: 1.50 m+0.05 m

Ancho del ala lateral: 1.20 m £ 0.05 m

Profundidad del tablero: 0.60 m £ 0.05 m

Altura total: 0.75m +£0.02 m

Superficie de trabajo: Tablero plano, resistente, con bordes redondeados y tapacantos PVC de 2 mm.

Maddulo de cajones: Tres (03) cajones (dos pequefios y uno archivador).

Rieles metalicos telescopicos.

Cerradura con llave en el cajon superior.

Tiradores metalicos tipo barra cromada.

Bandeja para teclado: Deslizante sobre rieles metalicos, ubicada bajo el tablero principal.

Estructura: Paneles de melamina de 15 mm con tapacantos PVC de 2 mm.

Acabado:Laminado semi mate, resistente a rayaduras, humedad y facil de limpiar.

Capacidad de carga: Minimo 40 kg distribuidos uniformemente sobre el tablero principal.

ESTANTE DE MELAMINA

Tipo de mueble: Estante tipo librero alto con puertas inferiores.

e  Material principal: Tablero de melamina de 18 mm de espesor, de alta densidad, resistente a rayaduras y
humedad.

e  Estructura: Paneles ensamblados mediante sistema minifix o tornilleria metélica; uniones firmes y ocultas.

e  Color: Wengue oscuro (acabado semi mate o satinado).




e Dimensiones:
Alto: 200cm + 2 cm
Largo:120cm+2cm
Fondo:32cm+2cm
¢  Compartimientos: Minimo ocho (08) espacios abiertos de diferentes alturas para carpetas, documentos y
libros.
Puertas: Dos (02) puertas inferiores abatibles con chapa metalica de seguridad y tiradores cromados.
Tapacantos: PVC de 2 mm, adherido térmicamente en todos los bordes.
Base: Soporte tipo zécalo o niveladores plasticos antideslizantes.
Acabado: Superficie lisa, sin imperfecciones, resistente a rayaduras y humedad; facil de limpiar.
4.3. Transporte
El medio de transporte debe contar con la documentacién necesaria para su circulacion y reunir las condiciones de
seguridad, de acuerdo a la naturaleza de los bienes a ser transportados. Asimismo, exigir la adopcién de medidas
necesarias, tales como contratar seguros, servicios de carga y descarga, entre otros, que aseguren la entrega de los
bienes en las condiciones requeridas
4.4. Garantia comercial
Alcance de la garantia: Contra defectos de disefio y/o fabricacién, averias o fallas de funcionamiento, o
pérdida total de los bienes contratados, entre otros supuestos que deben se especificados, ajenos al uso
normal o habitual de los bienes contratados, entre otros supuestos que debe ser especificados, ajenos al uso
normal o habitual de los bienes y no detectables al momento que se otorgo la conformidad.
Periodo de Garantia: Por tiempo (01) afio
Inicio de computo del periodo de garantia: A partir de la fecha en la que se otorgd la conformidad al bien u
otra aplicable al objeto de la contratacion

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

Lugar: La entrega de los bienes se efectuara en el Ir. San juan Bosco S/N- Almacén General Ugel Tarma
Plazo: El inicio del plazo de ejecucién sera 7 dias calendarios contados a partir del dia siguiente del perfeccionamiento
del contrato o recepcion de la orden de compra.

VI RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

No aplica

VIl.  OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

7.1. Confidencialidad

la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga acceso y que se encuentre
relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros. En tal sentido, considerar que
el contratista debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad en materia de seguridad
de la informacién. Esta obligacion comprende la informacion que se entrega, asi como la que se genera durante la
ejecucion de las prestaciones y la informacion producida una vez que se hayan concluido las prestaciones, Dicha
informacién puede consistir en mapas dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, célculos,
documentos y demas documentos e informacién compilados o recibidos por el contratista.

7.2. Medidas de control durante la ejecucion contractual

Las medidas de control (visitas de supervisidn, inspeccion, entre otros), a ser realizadas durante la ejecucién del
contrato, es decir, en la entrega de los bienes y/o en otro momento previsto durante la ejecucion contractual. Las
medidas de control estan orientadas a verificar el cumplimiento de las condiciones establecidas en el contrato.
Asimismo, seran programadas o inopinadas.

e Areas que coordinaran con el contratista: Area de Gestién Administrativa

e Areasresponsables de las medidas de control: Sefialar o unidad organica responsable de las medidas de control
previstas en la entrega de los bienes y/o en otro momento durante la ejecucién contractual

*  Area que brindara la conformidad: Area de Almacén

7.3. Conformidad de los bienes
De conformidad al art 20 de la Ley 32069 y al art 144 del DS 009-2025-EF Le conformidad de los bienes se tramitara de

la siguiente manera:

7.3.1.  Area que recepcionara y brindara la conformidad ser4 el area del almacén es responsable de la recepcién
de los bienes objeto de la contratacion y area de gestion administrativa que ser responsable de otorgar
la conformidad

7.3.2. Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes Con el fin de que se verifique el cumplimiento de
las EETT. En dicho caso, se realizaran las pruebas requeridas para la conformidad del bien.

7.4. De la constancia de prestacion:
La constancia de prestacion, sera emitida de conformidad al art. 14 del DS. 009-2025-EF.,

7.5. Del pago




La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse verificado la correcta ejecucion de las
prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento y los contratos, de conformidad
al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles luego de otorgada la conformidad por parte del area usuaria
y es prorrogable, previa justificacién de la demora, por cinco dias habiles

7.6. Forma de pago
En tanto no se disponga a la entidad como priorizada para la utilizacion del aplicativo de contratos menores la gestion
de conformidad y tramite de pago, el Abono serd a través de cuenta CCl la cual se efectuara en PAGO UNICO adjuntando
lo siguiente:
e  Guia de remision y cargo de recepcion del ingreso de los bienes por parte de la entidad.
e  Emisién de comprobante de pago a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en cuanto corresponda).
e  Carta de autorizacion CCl
e Copia de su orden de servicios o contrato.

7.7. Formula de reajuste
e Noaplica

7.8. Penalidades

Penalidad por mora

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entidad
contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable La penalidad
se aplica automéaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

7.9. Responsabilidad por vicios ocultos

La recepcion conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerve su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N 32089 Lay General de Contrataciones
Publicas y el articulo 144 de su Reglamento. El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [consignar tiempo
en afios, no menor de un (1) afio] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

VIIl.  REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se implemente el uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera y décimo séptima
disposicion complementan final del DS 009-2025-EF la DEC determinara la gestidn de presentacion de las cotizaciones,
las mismas que deberan de guiarse bajo el principio de publicidad. libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de
uso competencia igualdad de trato, equidad y colaboracién, debiendo requerirse la siguiente documentacion:

Perfil:
e Persona natural o juridica.
e  Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayoresa 1 uIT)
e Ficha RUC activo y vigente, con el rubra relacionado al objeto de la contratacion.
e  Documento que sefiale domicilio electrénico para efecto de notificaciones derivadas de la contratacion.
e  Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del codigo de cuenta
interbancario (CCl).

IX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de
manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento, de conformidad al numeral
229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF.

-

X. SANCIONES ¢

Son infracciones administrativas pasibles de sancion, las establecidas en el art. 87 de la ley 32069.

XI. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art 60 de la Ley 32069 los contratos regulados por la presente ley incluyen obligatoriamente, y bajo
responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:
a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art. 139 del DS 009-
2025-EF no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias en los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a S50UIT.




Clausula anticorrupcion y antisobomo.

El contratista "declara que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o en general,

cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion con el contrato, con algun servidor y/o funcionario de la

entidad Por lo que se obliga a no efectuar algtn pago ni ofrecer o transferir algtin valor, o cualquier beneficio

o incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario y/o servidor cualquier tercero relacionado con el

servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion

alguna

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resolver el contrato

por incumplimiento en virtud al literal c) del art 68 de la Ley 32069 concordarte con el numeral 122.6 del art.

126 del DS. 009-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de los catalogos electrénicos de acuerdo

marca, en virtud al literal b) der art. 274 del DS 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley 32068, indica la conducta de los

participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada por la honestidad, veracidad y la

apertura a la rendicion de cuentas, evita y denuncia cualquier practica indebida o corrupta unta las autoridades

competentes.

Solucidn de controversias.

De conformidad al numeral 813 del art. 21 del DS 009-2025-EF, las partes pacten la conciliacién como

mecanismo de solucién de controversias, de manera previa al arbitraje.

Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numeral 229 3 del art. 229 y el art. 88 0 DS 009-2025-EF. El contrato podra ser resuelto por

cualquiera de las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a |a parte que incumple.

c. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayor no imputable a ninguna de las partes que imposibilite la continuacién del contrato.

d. Porincumplimiento de la cldusula anticorrupcion.

e. Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

f.  Configuracion de la condicién de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los
supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electrénica en tanto el DECE

implementa la Pladicop, y se acompaiia del respectivo sustento que genera la resolucién. En al caso de la

resolucion por incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un

plazo de subsanacion, salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.

Gestion de riesgos.

La gestion de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de la contratacidn publica, el cual

comprende las actividades y las acciones proactivas preventivas y transversales adoptadas por una entidad

contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacién de servicios.

Identificacion de Andlisis Valoracion Gestion Control y monitoreo de
riesgo riesgo
Ejecucién Retraso en la alta Incluir Seguimiento mediante
contractual entrega de los clausulas de actas de entrega y
bienes. penalidad por | control de plazos
mora. contractuales.

La gestion de riesgos a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y disminuir la
probabilidad y el impacto de riesgos negativos que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad publica
buscada. En todo momento, la gestion de riesgos debe considerar una mejora en la administracion y en el uso
de los recursos publicos.

XIL.

NORMATIVA ESPECIFICA

Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas
DS 009-2025-EF ® !
Ley 32185 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal zﬁ";\

Xl

ANEXOS B, o farigh

En esta seccion se debera adjuntar la infor

' releyénte para la elaboracidn de las EETT.

Firma del {efe del area usuaria

\B



ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Organo y/o Unidad Orgénica: AREA DE DIRECCION

Actividad del POI Conduccién, implementacién de la eficiencia en los
procesos administrativos y prestacion de servicios
generales de la institucion

Denominacién de la Contratacién: ADQUISICION DE ESTANTE DE MELAMINA PARA EL AREA DE DIRECCION
Descripcién de la necesidad / CMN: ESTANTE DE MELAMINA — ANEXO N* 05
I FINALIDAD PUBLICA

La presente adquisicién tiene como finalidad optimizar las condiciones de almacenamiento y conservacién de documentos, archivos
administrativos y materiales institucionales en el Area de Direccién de la UGEL Tarma. Con ello se busca garantizar una adecuada
organizacién, acceso y disponibilidad de la informacién, contribuyendo a una gestién mas eficiente, ordenada y segura de los recursos
fisicos y documentarios de la entidad.

1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

La contratacién tiene como objetivo la adquisicién de estantes de melamina destinado al Area de Direccién, Asesoria Juridica y
Secretaria de Direccién, con la finalidad de mejorar la organizacion de los documentos administrativos, facilitar el acceso a la
informacion, preservar el material institucional en condiciones adecuadas y fortalecer el entorno de trabajo del personal responsable
de la administracion institucional.

(8 ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento a fin de las Contrataciones a la atencién de las necesidades requeridas, la Dependencia
Encargada de las Contrataciones de la Entidad, debera tener en consideracion la sostenibilidad de la contratacién en los procesos de
adquisicion de los bienes, que contribuyan a alcanzar los objetivos de sostenibilidad, asi como el principio de valor por dinero, debiendo
maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacion, en términos de eficiencia, eficacia y economia, lo cual implica que se
contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la contratacién, considerando la calidad, la sostenibilidad de la
oferta y la evaluacién de los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo se contrate, y que no procure
unicamente el menor precio.

V. CARACTERISTICAS TECNICAS:

4.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

ltem Cantidad Descripcién del bien
01 03 Estantes de Melamina

4.2. CARACTERISTICAS TECNICAS
- Estante modular de oficina para el almacenamiento de documentacién color marrén oscuro.
- Cuerpo del estante:
- Ancho: 130cm
- Profundidad: 30cm
- Altura: 200 cm
- Niveles y espacio: Cuenta con 4 niveles de almacenamiento ideal para guardar archivadores.
- Cuenta con un compartimiento en la parte inferior con 2 puertas corredizas.
4.3, Condiciones de operacién
- No se requiere ninguna condicién de operacién especial para su funcionamiento o uso.
4.4. Embalaje y rotulado
4.4.1. Embalaje: Cada estante deberd entregarse en embalaje individual, en caja resistente que proteja adecuadamente el
contenido durante el transporte y la manipulacién.
4.4.2. Rotulado: Cada caja debe contar con rétulo que indique: nombre del producto.
4.5. Modalidad de ejecucién llave en mano
- No aplica.
4.6. Transporte
- El contratista serd responsable del traslado del bien hasta el almacén de la UGEL Tarma.
- El transporte debera garantizar condiciones adecuadas de proteccién, seguridad e integridad del mobiliario durante su
traslado.
- El vehiculo de transporte debera contar con documentacion legal vigente.
4.7. Seguros
- No aplica.
4.8. Garantia comercial
- Alcance: Cubre defectos de fabricacién, fallas en los materiales o en el ensamblaje estructural.
- Condiciones: En caso de producto defectuoso, el contratista debera reponerlo sin costo adicional para la Entidad.
- Plazo de garantia: Minimo de 12 meses.
- Inicio del cémputo: Desde la fecha de conformidad de entrega emitida por la Entidad.
4.9. Disponibilidad de servicios y repuestos
- No aplica.
4.10. Prestaciones accesorias a la prestacién principal
- No aplica.
4.10.1. Mantenimiento preventivo y/o correctivo
- No aplica.
4.10.2.  Soporte Técnico
- No aplica.
4,10.3. Capacitacién y/o entrenamiento
- No aplica.

>




4.10.4. Otras prestaciones accesorias
- No aplica.

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

Lugar: La entrega de la adquisicion se realizara en el almacén de la sede institucional UGEL TARMA, Psj. San Juan Bosco s/n
Plazo: El proveedor tiene hasta 07 dias calendarios una vez notificada la orden de compra, para entregar los bienes.

VI RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

- No aplica.

ViL OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

7.1. Otras obligaciones

7.1.1. Otras obligaciones del contratista
- Asegurar que el producto cumpla con las caracteristicas técnicas ofrecidas.
- Entregar los productos debidamente rotulados y embalados.
- Cumplir con los plazos de entrega establecidos.

712, Otras obligaciones de la Entidad
- Brindar acceso y facilidades para la recepcién de los bienes.
- Emitir la conformidad tras verificar el cumplimiento de las especificaciones.

7.2. Adelantos
- No aplica.
7.3. Subcontratacién
- No aplica.

7.4. Confidencialidad
- Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga accesos y que se encuentre
relacionada con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.
7.5. Medidas de control durante la ejecucién contractual
. Supervision y verificacién de entrega por personal del area usuaria y almacén.
. Control inopinado al momento de la entrega fisica de los bienes.
. Areas que coordinaran con el contratista: Area de direccién.
o  Areas responsables de las medidas de control: drea de administracién —almacén.
o Area que brindar4 la conformidad: almacén y la jefatura del Area de Direccién.
7.6. Conformidad de los bienes
De conformidad al art 20 de la Ley 32069 y al art 144 del DS 009-2025-EF Le conformidad de los bienes se tramitara de la siguiente
manera:
7.6.1. Area que recepcionard y brindara la conformidad: el drea del almacén es responsable de la recepcion de los bienes
objeto de la contratacion y la jefatura del drea de direccion sera responsable de otorgar la conformidad.
7.6.2. Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes
- Revision visual y cuantitativa de las piezas; verificacion de embalaje, rotulado y condiciones de entrega.
7.6.3. Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes
- No aplica.
7.7. De la constancia de prestacién:
- La constancia de prestacién, serd emitida de conformidad al art. 14 del DS. 009-2025-EF.
7.8. Del pago
La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse verificado la correcta ejecucidn de las prestaciones y de
haberse cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento y los contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.
El pago se realiza en un plazo maximo de 10 dias hdbiles luego de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y especialista
responsable y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles
7.9. Forma de pago
- Guia de remisién y cargo de recepcién del ingreso de los bienes por parte de la entidad.
B Emisién de comprobante de pago a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en cuanto corresponda).
- Carta de autorizacién CCI
- Copia de su orden de servicios o contrato.
7.10. Formula de reajuste
- No aplica.
7.11. Penalidades
Penalidad por mora
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable La penalidad se aplica automdticamente y se
calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo -

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40
Otras penalidades

- No aplica.

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el 10% del monto resultante de la
ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.
Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta del monto resultante de la
ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.
7.12. Responsabilidad por vicios ocultos
La recepcidn conforme de la prestacion por parte de LA ENTIDAD no enerve su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios
ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N 32089 Lay General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su
Reglamento. El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [consignar tiempo en afios, no menor de un (1) afio] afio(s)
contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.




7.13. Condiciones de los consorcios
- No aplica.

VIIL WNLRMYMWWWWDEM

En tanto no se implemente el uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera y décimo séptima disposicion
complementan final del DS 009-2025-EF la DEC determinard la gestién de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de
guiarse bajo el principio de publicidad. libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso competencia igualdad de trato,
equidad y colaboracién, debiendo requerirse la siguiente documentacidn:
Capacidad Legal

- Contar con RUC activo y habido (acreditados con copia simple).

Contar con CCl para el depésito correspondiente
- Registro Nacional de Proveedores (si supera 1 UIT).

Perfil:
. Persona natural o juridica.
. Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1 UIT)
. Ficha RUC activo y vigente, con el rubra relacionado al objeto de la contratacién.
. Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.
o Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado (en tanto se culmine el procedimiento de validacién
de impedimentos en la FUP).
. Declaracién Jurada de no incurre en nepotismo.
. Documento que sefiale domicilio electrénico para efecto de notificaciones derivadas de la contratacion.

. Carta de autorizacién para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del codigo de cuenta interbancario
(CCI).

X MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera
oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS
009-2025-EF.

X. SANCIONES

Son infracciones administrativas pasibles de sancién, las establecidas en el art. 87 de la ley 32069.

XL CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art 60 de la Ley 32069 los contratos regulados por la presente ley incluyen obligatoriamente, y bajo responsabilidad,
como minimo, las siguientes clausulas:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art. 139 del DS 009-2025-EF no
se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en los
contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a SOUIT.

b.  Cldusula anticorrupcién y antisoborno.
El contratista "declara que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o en general, cualquier beneficio
o incentivo llegal en relacion con el contrato, con algin servidor y/o funcionario de la entidad Por lo que se obliga a no
efectuar algin pago ni ofrecer o transferir algln valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un
funcionario y/o servidor cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las
leyes u otras normas anticorrupcién, sin restriccién alguna
No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracién no es veraz, la entidad puede resolver el contrato por
incumplimiento en virtud al literal c) del art 68 de la Ley 32069 concordarte con el numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-
2025-EF y la exclusidn de proveedores adjudicatarios de los catdlogos electrénicos de acuerdo marca, en virtud al literal b)
der art. 274 del DS 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.
En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley 32068, indica |a conducta de los participes en
cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicion de cuentas,
evita y denuncia cualquier préctica indebida o corrupta unta las autoridades competentes.

c.  Solucién de controversias.
De conformidad al numeral 813 del art. 21 del DS 009-2025-EF, las partes pacten la conciliacién como mecanismo de solucién
de controversias, de manera previa al arbitraje.

d. Resolucién de contrato por incumplimiento.
De conformidad al numeral 229 3 del art. 229 y el art. 88 0 DS 009-2025-EF. E| contrato podrd ser resuelto por cualquiera de
las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:
a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
b.  Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
¢.  Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor no

imputable a ninguna de las partes que imposibilite la continuacién del contrato.
d. Porincumplimiento de la cldusula anticorrupcién.
e. Porla presentacién de documentacién falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.
f Configuracién de la condicién de terminacién anticipada establecida en el contrato, de acuerdo conlos supuestos que
se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

La resolucién del contrato menor se notifica a través de comunicacién fisica y/o electrénica en tanto el DECE implementa la
Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento que genera la resolucién. En al caso de la resolucién por incumplimiento
del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacién, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.

e. Gestién de riesgos.
La gestion de riesgos es un proceso dinamico y continuo que abarca todas las etapas de la contratacién publica. Se enfoca
enidentificar, analizar, valorar, gestionar y controlar los posibles riesgos que puedan afectar el cumplimiento de los objetivos
contractuales, a fin de adoptar medidas preventivas y correctivas que garanticen la eficiencia, eficacia y transparencia en el
proceso de contratacion.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Organo y/o Unidad Orgénica: AREA DE DIRECCION

Actividad del POI Conduccién, implementacion de la eficiencia en los
procesos administrativos y prestacion de servicios
generales de la institucién

Denominacién de la Contratacién: ADQUISICION DE ESCRITORIO DE MELAMINA PARA EL AREA DE
DIRECCION

Descripcién de la necesidad / CMN: ESCRITORIO DE MELAMINA — ANEXO N° 05

1 FINALIDAD PUBLICA

La presente adquisicién tiene por finalidad mejorar las condiciones de trabajo y organizacién del espacio fisico del personal del Area
de Direccién, garantizando un entorno adecuado, ordenado y funcional para el desarrollo eficiente de las labores administrativas y de
atencion al publico.

1. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contar con mobiliario en éptimas condiciones que permita el correcto desempefio de las funciones asignadas, favoreciendo la
productividad, la conservacién de documentos y el adecuado uso de los equipos de oficina.

. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento a fin de las Contrataciones a la atencién de las necesidades requeridas, la Dependencia
Encargada de las Contrataciones de la Entidad, debera tener en consideracion la sostenibilidad de la contratacién en los procesos de
adquisicién de los bienes, que contribuyan a alcanzar los objetivos de sostenibilidad, asi como el principio de valor por dinero, debiendo
maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacién, en términos de eficiencia, eficacia y econdmia, lo cual implica que se
contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la contratacién, considerando la calidad, la sostenibilidad de la
oferta y la evaluacién de los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo se contrate, y que no procure
unicamente el menor precio.

V. CARACTERISTICAS TECNICAS:

4.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

ftem Cantidad Descripcién del bien
01 01 - Escritorio en L de melamine.

4.2. CARACTERISTICAS TECNICAS

- Escritorio en L de melamine. Color marrén oscuro

- Partes del escritorio:

- Mesa principal: 130 cm de largo, 60 cm de ancho y 70 cm de altura.

- Ala lateral: 92 cm de largo, 40 cm de ancho y 70 cm de altura

- Altura total: 70 cm de altura desde el suelo hasta la cubierta.

- Compartimiento para CPU en el ala lateral (parte inferior)

- Bandeja deslizable para teclado ubicado en el ala lateral del escritorio (debe tener correderas metalicas)

- Un pequefio cajén rectangular en la parte inferior de la mesa principal que sirva como almacenamiento de
objetos de uso frecuente como lapiceros, tijeras, hojas sueltas, etc.

- Mesa principal y ala lateral parte frontal cerrado

4.3. Condiciones de operacién
- No se requiere ninguna condicién de operacién especial para su funcionamiento o uso.
4.4, Embalaje y rotulado
4.4.1, Embalaje: El escritorio deberd entregarse en embalaje individual, en caja resistente que proteja adecuadamente el
contenido durante el transporte y la manipulacion.
4.4.2. Rotulado: La caja debe contar con rétulo que indique: nombre del producto.
4.5. Modalidad de ejecucién llave en mano
- No aplica.
4.6. Transporte
- El contratista sera responsable del traslado del bien hasta el almacén de la UGEL Tarma.
- El transporte debera garantizar condiciones adecuadas de proteccion, seguridad e integridad del mobiliario durante su
traslado.
- El vehiculo de transporte debera contar con documentacién legal vigente.
4.7. Seguros . .
- No aplica.
4.8. Garantia comercial
- Alcance: Cubre defectos de fabricacién, fallas en los materiales o en el ensamblaje estructural.
- Condiciones: En caso de producto defectuoso, el contratista debera reponerlo sin costo adicional para la Entidad.
- Plazo de garantia: Minimo de 12 meses.
- Inicio del cémputo: Desde |a fecha de conformidad de entrega emitida por la Entidad.
4.9. Disponibilidad de servicios y repuestos
- No aplica.
4.10. Prestaciones accesorias a la prestacién principal
- No aplica.
4.10.1. Mantenimiento preventivo y/o correctivo
- No aplica.
4.10.2.  Soporte Técnico




- No aplica.
4.10.3. Capacitacién y/o entrenamiento
- No aplica.

4.10.4. Otras prestaciones accesorias
- No aplica.

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

Lugar: La entrega de la adquisicion se realizara en el almacén de la sede institucional UGEL TARMA, Psj. San Juan Bosco s/n
Plazo: El proveedor tiene hasta 07 dias calendarios una vez notificada la orden de compra, para entregar los bienes.

Vi RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

- No aplica.

ViL OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

7.1. Otras obligaciones
731 Otras obligaciones del contratista
- Asegurar que el producto cumpla con las caracteristicas técnicas ofrecidas.
- Entregar los productos debidamente rotulados y embalados.
- Cumplir con los plazos de entrega establecidos.
A B Otras obligaciones de la Entidad
- Brindar acceso y facilidades para la recepcién de los bienes.
- Emitir la conformidad tras verificar el cumplimiento de las especificaciones.
7.2. Adelantos
- No aplica.
7.3. Subcontratacién
- No aplica.
7.4. Confidencialidad
- Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga accesos y que se encuentre
relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros.
7.5. Medidas de control durante la ejecucién contractual
e Supervision y verificacion de entrega por personal del drea usuaria y almacén.
. Control inopinado al momento de la entrega fisica de los bienes.
o Areas que coordinardn con el contratista: Area de direccion.
. Areas responsables de las medidas de control: drea de administracién —almacén,
. Area que brindaré la conformidad: almacén y la jefatura del Area de Direccién.
7.6. Conformidad de los bienes
De conformidad al art 20 de la Ley 32069 y al art 144 del DS 009-2025-EF Le conformidad de los bienes se tramitard de la siguiente
manera:
7.6.1. Area que recepcionard y brindara la conformidad: el drea del almacén es responsable de la recepcién de los bienes
objeto de la contratacion y la jefatura del drea de direccion sera responsable de otorgar la conformidad.
7.6.2. Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes
- Revision visual y cuantitativa de las piezas; verificacién de embalaje, rotulado y condiciones de entrega.
7.6.3. Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes
- No aplica.
7.7. De la constancia de prestacién:
- La constancia de prestacion, sera emitida de conformidad al art. 14 del DS. 009-2025-EF.
7.8. Del pago
La entidad realizard el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse verificado la correcta ejecucion de las prestaciones y de
haberse cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento y los contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.
El pago se realiza en un plazo maximo de 10 dias habiles luego de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y especialista
responsable y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles
7.9. Forma de pago
- Guia de remision y cargo de recepcion del ingreso de los bienes por parte de la entidad.
- Emisién de comprobante de pago a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en cuanto corresponda).
- Carta de autorizacion CCl
- Copia de su orden de servicios o contrato.
7.10. Formula de reajuste
- No aplica.
7.11. Penalidades
Penalidad por mora
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable La penalidad se aplica autométicamente y se

calcula de acuerdo con la siguiente férmula: .

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40
Otras penalidades

- No aplica.

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el 10% del monto resultante de la
ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.
Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta del monto resultante de la
ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

7.12. Responsabilidad por vicios ocultos




La recepcion conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD no enerve su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios
ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N 32089 Lay General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su
Reglamento. El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [consignar tiempo en afios, no menor de un (1) afio] afio(s)
contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.
7.13. Condiciones de los consorcios

- No aplica.

VIll.  REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se implemente el uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera y décimo séptima disposicion
complementan final del DS 009-2025-EF la DEC determinara la gestién de presentacién de las cotizaciones, las mismas que deberan de
guiarse bajo el principio de publicidad. libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso competencia igualdad de trato,
equidad y colaboracidn, debiendo requerirse la siguiente documentacion:
Capacidad Legal

- Contar con RUC activo y habido (acreditados con copia simple).

- Contar con CCl para el depdsito correspondiente

- Registro Nacional de Proveedores (si supera 1 UIT).

Perfil:
. Persona natural o juridica.
. Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1 UIT)
. Ficha RUC activo y vigente, con el rubra relacionado al objeto de la contratacion.
. Declaracién Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.
. Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado (en tanto se culmine el procedimiento de validacién

de impedimentos en la FUP).

Declaracién Jurada de no incurre en nepotismo.

. Documento que sefiale domicilio electronico para efecto de notificaciones derivadas de la contratacién.

. Carta de autorizacién para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del cédigo de cuenta interbancario
(CCI).

IX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera
oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS
009-2025-EF.

X. SANCIONES

Son infracciones administrativas pasibles de sancion, las establecidas en el art. 87 de la ley 32069.

Xi. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art 60 de la Ley 32069 los contratos regulados por la presente ley incluyen obligatoriamente, y bajo responsabilidad,
como minimo, las siguientes clausulas:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art. 139 del DS 009-2025-EF no
se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en los
contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a S0UIT.

b.  Cldusula anticorrupcién y antisoborno.
El contratista "declara que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o en general, cualquier beneficio
o incentivo ilegal en relacién con el contrato, con algun servidor y/o funcionario de la entidad Por lo que se obliga a no
efectuar algun pago ni ofrecer o transferir algin valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un
funcionario y/o servidor cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las
leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna
No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracién no es veraz, la entidad puede resolver el contrato por
incumplimiento en virtud al literal c) del art 68 de |a Ley 32069 concordarte con el numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-
2025-EF y la exclusién de proveedores adjudicatarios de los catdlogos electrénicos de acuerdo marca, en virtud al literal b)
der art. 274 del DS 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.
En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley 32068, indica la conducta de los participes en
cualquier etapa del proceso de contratacion estd guiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas,
evita y denuncia cualquier practica indebida o corrupta unta las autoridades competentes.

c.  Solucién de controversias.
De conformidad al numeral 813 del art. 21 del DS 009-2025-EF, las partes pacten la conciliacién como mecanismo de solucién
de controversias, de manera previa al arbitraje.

d. Resolucién de contrato por incumplimiento.
De conformidad al numeral 229 3 del art. 229 y el art. 88 0 DS 009-2025-EF. El contrato podra ser resuelto por cualquiera de
las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:
a.  Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.
b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a |a parte que incumple. = L
c. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor no

imputable a ninguna de las partes que imposibilite la continuacién del contrato.
d. Porincumplimiento de la cldusula anticorrupcién.
e. Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.
f Configuracién de [a condicién de terminacién anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos que
se establezcan en el reglamento para su aplicacién.

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electronica en tanto el DECE implementa la
Pladicop, y se acompafia del respectivo sustento que genera la resolucién. En al caso de la resolucién por incumplimiento
del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacién, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.

e. Gestién de riesgos.
La gestion de riesgos es un proceso dindmico y continuo que abarca todas las etapas de la contratacion publica. Se enfoca
en identificar, analizar, valorar, gestionar y controlar los posibles riesgos que puedan afectar el cumplimiento de los objetivos
contractuales, a fin de adoptar medidas preventivas y correctivas que garanticen la eficiencia, eficacia y transparencia en el
proceso de contratacion.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE BIENES

Organo y/o Unidad Orgénica: AREA DE DIRECCION

Actividad del POI Conduccién, implementacién de la eficiencia en los
procesos administrativos y prestacion de servicios
generales de la institucién

Denominacién de la Contratacién: ADQUISICION DE ESTANTE ARCHIVADOR DE MADERA PARA EL AREA DE
DIRECCION

Descripcién de la necesidad / CMN: ESTANTE ARCHIVADOR DE MADERA —ANEXO N° 05

1 FINALIDAD PUBLICA

La presente adquisicién tiene como finalidad optimizar las condiciones de almacenamiento y conservacion de documentos, archivos
administrativos y materiales institucionales en el Area de Direccién de la UGEL Tarma. Con ello se busca garantizar una adecuada
organizacién, acceso y disponibilidad de la informacién, contribuyendo a una gestion mas eficiente, ordenada y segura de los recursos
fisicos y documentarios de la entidad.

L. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

La contratacién tiene como objetivo la adquisicién de un estante archivador de madera destinado al Area de Direccién, con la finalidad
de mejorar la organizacion de los documentos administrativos, facilitar el acceso a la informacion, preservar el material institucional
en condiciones adecuadas y fortalecer el entorno de trabajo del personal responsable de la administracion institucional.

. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento a fin de las Contrataciones a la atencion de las necesidades requeridas, la Dependencia
Encargada de las Contrataciones de la Entidad, debera tener en consideracion la sostenibilidad de la contratacién en los procesos de
adquisicion de los bienes, que contribuyan a alcanzar los objetivos de sostenibilidad, asi como el principio de valor por dinero, debiendo
maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacién, en términos de eficiencia, eficacia y economia, lo cual implica que se
contrate a quien asegure el cumplimiento de la finalidad publica de la contratacién, considerando la calidad, |a sostenibilidad de la
oferta y la evaluacion de los costos y plazos, entre otros aspectos vinculados a la naturaleza de lo se contrate, y que no procure
unicamente el menor precio.

V. CARACTERISTICAS TECNICAS:

4.1. DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

item Cantidad Descripcién del bien
01 01 ESTANTE ARCHIVADOR DE MADERA

4.2. CARACTERISTICAS TECNICAS
- Archivador en material de Madera
- Gaveta 4 espacios
Puertas tiradera
- Llavin de seguridad
- Altura: 120 cms
- Ancho: 45 cms
- Profundidad: 50 cms
4.3. Condiciones de operacién
- No se requiere ninguna condicién de operacién especial para su funcionamiento o uso.
4.4, Embalaje y rotulado
4.4.1. Embalaje: El estante deberd entregarse en embalaje individual, en caja resistente que proteja adecuadamente el
contenido durante el transporte y la manipulacién.
4.4.2. Rotulado: Cada caja debe contar con rétulo que indique: nombre del producto.
4.5. Modalidad de ejecucién llave en mano
- No aplica.
4.6. Transporte
- El contratista sera responsable del traslado del bien hasta el almacén de la UGEL Tarma.
- El transporte debera garantizar condiciones adecuadas de proteccién, seguridad e integridad del mobiliario durante su
traslado.
- El vehiculo de transporte debera contar con documentacion legal vigente.
4.7. Seguros
- No aplica.
4.8. Garantia comercial
- Alcance: Cubre defectos de fabricacidn, fallas en los materiales o en el ensamblaje estructural.
- Condiciones: En caso de producto defectuoso, el contratista deberd reponerlo sin costo adicional para la Entidad. :
- Plazo de garantia: Minimo de 12 meses.
- Inicio del cémputo: Desde |a fecha de conformidad de entrega emitida por |a Entidad.
4.9. Disponibilidad de servicios y repuestos
- No aplica.
4.10. Prestaciones accesorias a la prestacién principal
- No aplica.
4.10.1. Mantenimiento preventivo y/o correctivo
No aplica.
4.10.2.  Soporte Técnico
- No aplica.
4.10.3.  Capacitacién y/o entrenamiento
- No aplica,




4.10.4. Otras prestaciones accesorias
- No aplica.

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

Lugar: La entrega de la adquisicion se realizara en el almacén de la sede institucional UGEL TARMA, Psj. San Juan Bosco s/n
Plazo: El proveedor tiene hasta 07 dias calendarios una vez notificada la orden de compra, para entregar los bienes.

VI RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

- No aplica.

VIL OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

7.1. Otras obligaciones

744 Otras obligaciones del contratista
- Asegurar que el producto cumpla con las caracteristicas técnicas ofrecidas.
- Entregar los productos debidamente rotulados y embalados.
- Cumplir con los plazos de entrega establecidos.

7.1.2. Otras obligaciones de la Entidad
- Brindar acceso y facilidades para la recepcion de los bienes.
- Emitir la conformidad tras verificar el cumplimiento de las especificaciones.

7.2. Adelantos
- No aplica.
7.3. Subcontratacién
- No aplica.

7.4. Confidencialidad
- Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga accesos y que se encuentre
relacionada con la prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.
7.5. Medidas de control durante la ejecucién contractual
e Supervision y verificacién de entrega por personal del drea usuaria y almacén.
. Control inopinado al momento de la entrega fisica de los bienes.
e  Areas que coordinaran con el contratista: Area de direccién.
e  Areas responsables de las medidas de control: drea de administracién — almacén.
e  Area que brindar4 la conformidad: almacén y la jefatura del Area de Direccién.
7.6. Conformidad de los bienes
De conformidad al art 20 de la Ley 32069 y al art 144 del DS 009-2025-EF Le conformidad de los bienes se tramitara de la siguiente
manera:
7.6.1. Area que recepcionard y brindara la conformidad: el drea del almacén es responsable de la recepcién de los bienes
objeto de la contratacién y la jefatura del drea de direccion sera responsable de otorgar la conformidad.
7.6.2. Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes
- Revisién visual y cuantitativa de las piezas; verificacién de embalaje, rotulado y condiciones de entrega.
7.6.3. Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes
- No aplica.
7.7. De la constancia de prestacién:
- La constancia de prestacion, serd emitida de conformidad al art. 14 del DS. 009-2025-EF.
7.8. Del pago
La entidad realizard el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse verificado la correcta ejecucién de las prestaciones y de
haberse cumplido los procedimientos establecidos en el reglamento y los contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.
El pago se realiza en un plazo maximo de 10 dias habiles luego de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y especialista
responsable y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias hébiles
7.9. Forma de pago
- Guia de remision y cargo de recepcion del ingreso de los bienes por parte de la entidad.
- Emisién de comprobante de pago a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales (en cuanto corresponda).
- Carta de autorizacion CCI
- Copia de su orden de servicios o contrato.
7.10. Formula de reajuste
- No aplica.
7.11. Penalidades
Penalidad por mora
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la entidad contratante le aplica
automdticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable La penalidad se aplica automaticamente y se
calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siguientes valores:

Para bienes y servicios: F = 0.40
Otras penalidades

- No aplica.

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de otras penalidades no puede exceder el 10% del monto resultante de la
ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.
Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta del monto resultante de la
ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.
7.12. Responsabilidad por vicios ocultos
La recepcién conforme de la prestacién por parte de LA ENTIDAD no enerve su derecho a reclamar posteriormente por defectos o vicios
ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 69 de la Ley N 32089 Lay General de Contrataciones Publicas y el articulo 144 de su
Reglamento. El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [consignar tiempo en afios, no menor de un (1) afio] afio(s)
contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

7.13. Condiciones de los consorcios




- No aplica.

Vill.  REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tanto no se implemente el uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera y décimo séptima disposicién
complementan final del DS 009-2025-EF la DEC determinard la gestién de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de
guiarse bajo el principio de publicidad. libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso competencia igualdad de trato,
equidad y colaboracién, debiendo requerirse Ia siguiente documentacion:
Capacidad Legal

- Contar con RUC activo y habido (acreditados con copia simple).

- Contar con CCl para el depdsito correspondiente

- Registro Nacional de Proveedores (si supera 1 UIT).

Perfil:
. Persona natural o juridica.
. Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayores a 1 UIT)
. Ficha RUC activo y vigente, con el rubra relacionado al objeto de la contratacién.
. Declaracién Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.
. Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado (en tanto se culmine el procedimiento de validacién

de impedimentos en la FUP).

Declaracién Jurada de no incurre en nepotismo.

Documento que sefiale domicilio electrénico para efecto de notificaciones derivadas de la contratacion.

Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del cédigo de cuenta interbancario
(CCI).

IX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de manera
oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS
009-2025-EF.

X. SANCIONES

Son infracciones administrativas pasibles de sancién, las establecidas en el art. 87 de la ley 32069.

XL CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art 60 de la Ley 32069 los contratos regulados por la presente ley incluyen obligatoriamente, y bajo responsabilidad,
como minimo, las siguientes clausulas:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art. 139 del DS 009-2025-EF no
se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en los
contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50UIT.

b.  Cléusula anticorrupcién y antisoborno.
El contratista "declara que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o en general, cualquier beneficio
o incentivo ilegal en relacién con el contrato, con algun servidor y/o funcionario de la entidad Por lo que se obliga a no
efectuar algin pago ni ofrecer o transferir algin valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a un
funcionario y/o servidor cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las
leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccién alguna
No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracién no es veraz, la entidad puede resolver el contrato por
incumplimiento en virtud al literal c) del art 68 de la Ley 32069 concordarte con el numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-
2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de los catalogos electronicos de acuerdo marca, en virtud al literal b)
der art. 274 del DS 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.
En mérito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley 32068, indica la conducta de los participes en
cualquier etapa del proceso de contratacién esta guiada por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas,
evita y denuncia cualquier practica indebida o corrupta unta las autoridades competentes.

c.  Solucién de controversias.
De conformidad al numeral 813 del art. 21 del DS 009-2025-EF, las partes pacten la conciliacién como mecanismo de solucién
de controversias, de manera previa al arbitraje.

d. Resolucién de contrato por incumplimiento.
De conformidad al numeral 229 3 del art. 229 y el art. 88 0 DS 009-2025-EF. El contrato podra ser resuelto por cualquiera de
las partes, total o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:
a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
b. Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.
¢.  Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor no

imputable a ninguna de las partes que imposibilite la continuacién del contrato.
d.  Porincumplimiento de la cldusula anticorrupcion.
e. Porla presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucién contractual.
f.  Configuracién de la condicién de terminacién anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con s supuestos que
se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

La resolucién del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electrdnica en tanto el DECE implementa la
Pladicop, y se acompaiia del respectivo sustento que genera la resolucién. En al caso de la resolucién por incumplimiento
del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacién, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.

e. Gestién de riesgos.
La gestién de riesgos es un proceso dindmico y continuo que abarca todas las etapas de la contratacion publica. Se enfoca
en identificar, analizar, valorar, gestionar y controlar los posibles riesgos que puedan afectar el cumplimiento de los objetivos
contractuales, a fin de adoptar medidas preventivas y correctivas que garanticen la eficiencia, eficacia y transparencia en el
proceso de contratacion.




Identificacién de Andlisis Valoracion Gestion Control y monitoreo
riesgo de riesgo
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bien por retrasos requerimiento entre las dreas
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Xil.  NORMATIVA ESPECIFICA
Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas
DS 009-2025-EF
Ley 32185 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025
Xill. ANEXOS

Imagen referencial:

a Palomino

C.
DIRECTOR
UGEL TARIMA

Firma del jefe del drea usuaria




