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Anexo N° 01-A

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Shided, 9 | UNIDAD FORMULADORA
_Organlzacuén e .

| Meta - 022
. Presupuestaria [ e
Actividad del POI FORMULACION DE INVERSIONES
Servicio de consultoria para la elaboracién de Ficha Técnica General

’ Denominacion
la Contratacion

de para Proyectos de Inversion de Baja y Mediana Complsjidad (Formato
N® 06-B), del proyecto de inversion: “Mejoramiento ¥y Ampliacién del
Servicio de Gestién Institucional en Educacion Superior Universitaria en
Sistemas Informaticos de ia Oficina de Tecnologias de la Informacion
de la Universidad Nacional Autdnoma de Tayacaja Daniel Hemandez
Morillo Distrito de Ahuaycha de La Provincia de Tayacaja del
| Departamento de Huancavelica” con CUI 2667809 y cédigo de idea N° |
336703

S SR

1. FINALIDAD PUBLICA
El desarroilo def Proyecto de Inversién permita & la Universidad Auténoma de Tayacaja
optimizar sus procesos académicos, administrativos, investigacién y de responsabilidad
social, mediante Ia implementacién de un sistema informatico  integral que articule
infraestructura fisica, tecnologica y software, mejorando la gestién institucional y los servicios
educativos en Educacion Superior Universitaria,

2. ANTECEDENTES
s Ea Universidad Nacional Auténoma de Tayacaja Danief Herndndez Morillo (UNA 7},
creada mediante Ley N° 29716 ¥ regulada por (a Ley N° 29965

Mediante resolucién de Consejo Directivo N° 01 6-2019-SUNEDU/CO, de fecha 14 de
febrero del 2019, se oforga la ficencia institucional a la UNAT para ofrecer ef servicio
educativo superior universitario. A la fecha, la UNAT viene prestando el servicio de
formacién pregrado en educacién Superior universitaria en 5 carreras profesicnales:
Ingenieria Civil, Ingenieria Industrial, Ingenieria de Industrias Alimentarias, Ingenieria
Forestal y Ambiental ¥ Enfermeria en la sede de Ahuaycha.

* Laidea del Proyecto de Inversion denominada “MEJORAMIENTO Y AMPLIACION DEL
SERVICIO DE GESTION INSTITUCIONAL EN EDUCACION SUPERIOR
UNIVERSITARIA EN SISTEMAS INFORMATICOS DE LA OFICINA DE TECNOLOGIAS

Banco de Inversiones de INVIERTE.pe con Cédigo de Idea N° 336703 y Codigo Unico de
Inversiones (CUI) 2667809 y cumple con los criterios de priorizacién aplicables a
universidades segtin Resolucién Ministerial N° 600-2024-MINEDU.

» Segln el informe No° 037-2025-UNAT-P/O-GESTION DE LA CALIDAD, concluye que es
estratégico y obligatorio incorporar los sistemas de informacion exigidos por la SUNEDU
en el proyecto con cédigo de idea: 336703. Asi mismo el mencionado proyecto asegura:
1) El mantenimiento de la licencia institucional, conforme a lo estipulado en el indicador 4
de la CBC | del Modelo de Licenciamiento Institucional. 2). El sostenimiento y Ia mejora
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continua de los procesos de gestion académica y administrativa, conforme al indicador §
y otros relacionados con los mecanismos de gestion institucional integrados.

Ademas, se tiene que considerar:

a) Para fines de mantenimiento de la Licencia Institucional. Indicador 4 de la CBC |
del modelo de Licenciamiento Institucional, el cual exige que ia Universidad cuenta
con sistema de informacion que brinden soporte a los procesos de: - Gestion
Econdmico y Financiera, - Gestién Docente, - Matricula y Registro Académico, -
Adicionalmente es sus sistemas, cuentalcon tres (03} de los siguientes cuatro {04}
procesos: Aprendizaje Virtual, Gestidn de la Biblioteca, Pagos Virtuales, Gestién
Institucional basada en indicadores (sistema académico y administrativo).

b)

Para fines de sostenimiento y mejora continua: Los mecanismos y sistemas de
informacion deben ser capaces de emitir reportes con data actualizada y de dar
soporte a los siguientes procesos:

Gestion académica (registro y monitoreo de actividades académicas vinculados
a los docentes, matricula {con informacion sobre ia procedencia socioecondmica
de los estudiantes y registro académico).

Gestién administrativa, econdmica v financiera.

Gestién de Biblioteca y acervo bibliogréfico (registro y monitoreo de uso de
bibliografia fisica y virtual por todos los canales puestos a disposicién de la
comunidad universitaria).

Gestién de documentos y archivos (de los archivos y documentos académicos-
administrativos que la Universidad considera necesario poder digitalizar y
gestionar entre distintos usuarios).

Gestién _basada en indicadores (incluye como minimos los siguientes
indicadores: admision, tasas de desercion, permanencia, graduacion oportuna,
empleo, continuidad en el posgrado, origen socioecondmico y cultural de su
poblacion, entre otros).

Gestion de reclamos, quejas vy denuncias (De acuerdo con lo declarado en ef
indicador 2).

Gestién del seguimiento al egresado, graduado y titulado, de acuerdo con sus
mecanismos establecidos,

Por tanto, el proyecio contribuye al cumplimiento del indicador 4 de la Condicién Basica de
Calidad | del Modelo de Licenciamiento Institucional, y se encuentra alineado al Plan
Estratégico Institucional 2025-2030 y al Plan Multianual de Inversiones institucional.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
* Objetivo general: Elaborar la Ficha Técnica General (Formato N° 06-B) conforme a la
metodologia Invierte. pe.
* Objetivos especificos:
a) Diagnosticar la situacion actual de la infraestructura TIC de la UNAT.
b} Identificar brechas tecnolagicas y de gestion institucionai.
c) Proponer alternativas de solucién técnica ¥ econdmica.
d) Elaborar la Ficha Técnica General lista para su registro en el Banco de Inversiones.

4. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
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El servicio comprende la elaboracion integral de la
Invierte.pe, incluyendo:

[ ]

L]

e Propuesta de alternativas de solucién técni

* Dimensicnamiento de infraestructura tecnoi
institucional) y software.

¢ Disefio de la arquitectura tecnolégica integr.

* Andlisis de sostenibilidad, riesgos y plan de

Elaboracion de Ia Ficha Técnica General (F
Banco de Inversiones.

4.1. Ubicacién y Localizacion

La ubicacién def Proyecto:
Distrito : Ahuaycha
Provincia . Tayacaja
Departamento : Huancavelica

icha Técnica General bajo metodologia

Diagnéstico situacional de ia infrasstructura fisica y tecnolégica actual,
Identificacién de brechas de servicio en tec ologias de informacion y comunicacion.

y econdmica,
gica, conectividad (LAN, WLAN, WiFi

| del sistema.
operacion y mantenimiento.
~TG) con anexos, lista para registro en el

Ubicacién del Proyecto de Inversién en el contexto nacional y departamental
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4.2. Objetivo de la elaboracion de la Ficha Técnica

La elaboracién de la FICHA TECNICA GENERAL ests orientado a dar solucién a las
necesidades de infraestructura fisica, |nfraestructura tecnoldgica, equipamiento,
mobiliario, intangibles y otras Que se requieren para mejorar y ampliar el Servicio de
Gestion Institucional en Educacién Superior Universitaria en Sistemas Informaticos de Ia
Oficina de Tecnologias de la Informacion y|Comunicacion de la UNAT, cumpliendo las
Condiciones Basicas de Calidad en beneficia de los estudiantes y comunidad en generai.

4.3. Alcances y descripcion de la consultoria
4.3.1. ACTIVIDADES
En la elaboracion del estudio, el Consuitor debers desarrollar las siguientes actividades:
TRABAJO DE CAMPO
A fin de cumpiir con los procedimientos dentro de las normas y previo a su realizacién
deberan comunicar a la Unidad Formuladora respecto a las visitas que realizaran.
La informacion que levantara el Consultar, de los trabajos de campo sin ser estos
limitativos, ser4 la siguiente:
- Reconocimiento y visita de campo
- Recoleccion de informacién primaria a través de las técnicas y herramientas que
considere pertinente (encuestas, entrevistas, Taller de involucrados, etc...).
- Considerar las conclusiones del informe N° 037-2025-UNAT-P/O-GESTION DE
LA CALIDAD, referente a las necesidades de dicho documento.
- Otras que se considere pertinente.

TRABAJO DE GABINETE
Sin ser limitativo, deberan ejecutarse las siguientes actividades:
- Presentar un plan de trabajo detailado el resultado de encuesta y el diagndstico
realizado.,
- Elaboracion de la FICHA TECNICA GENERAL PARA PROYECTOS DE
INVERSION DE INVERSION DE BAJA Y MEDIANA COMPLEJIDAD - Formato

8-B) del proyecto de inversion, aplicando el instructivo para el llenado de |a

£/ misma,

- Estimacion de costas sustentados a nivel de detalle,

- Subsanar las observaciones que pudiera realizar fa Unidad Formuladora,

- Elaberacién de Resumen ejecutivo y Formato N° 07-A: Registro de Proyecto de
Inversién de ia Directiva Genera! del Sistema Nacional de Programacion
Muttianual y Gestion de Inversiones.

- Considerar las conclusiones dei informe N° 037-2025-UNAT-P/QO-GESTION DE
LA CALIDAD, referente a las necesidades de dicho documenio.

- Otras que se considere pertinente.

4.4.Recursos y facilidades a ser previstos por la entidad
¥ Los documentos de gestion como Plan Estratégico Institucional 2025-2030, e
Organigrama, Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), Manual de
Perfii de Puestos, Cuadro de asignacion de personal (CAP), se encuentran
publicados en el portal de transparencia. A solicitud del Consultor, la entidad
hara entrega de documentos que no se encuentren publicados en medio virtual.
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v Asimismo, la Unidad Formuladora proporcionara apoyo para el desarrollo de las
actividades que conciernan coordinaciones con ias diferentes dependencias
administrativas de la UNAT previd requerimiento del consultor.

4.5.Marco de referencia para la elaboracién de Ia Ficha Técnica

v Ley N° 32069 ~ Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento
aprobado por D.8. N° 0089-2025-EF.

v Decreto Legislativo N° 1252 y su Reglamento (D.S. N° 284-2018-£F) — Invierte.pe.

v' Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01 — Directiva General del Sistema
Nacional de Programacién Multianual y Gestién de Inversiones.

v Ley N° 30220 - Ley Universitaria.

¥" Reglamento Nacional de Edificaciones, aprobado mediante Decreto Supremo N° 011-
2008-VIVIENDA y sus modificaciones.

v" Decreto Legislativo N° 1412 — Ley de Gabierno Digital.

v" Decreto Supremo N° 016-2015-MINEDU: Politica de Aseguramiento de la Calidad de

ia Educacién Superior Universitaria.

v Resolucién de Secretaria de Gobierno y Transformacion Digital N° 003-2023-
PCM/SGTD - Implementacion y mantenimiento del Sistema de Gestion de
Seguridad de fa Informacion en las entidades publicas. Plan BIM Perd,

V' Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacién de la Gestidn del Estado.

v" Decreto Legislativo N° 1412 — Ley de Gobiemo Digital.

v Plan BiM Peru.
¥ Demés normas complementarias aplicables.

4.6, Contenidos de la ficha
Los contenidos estan definidos en el Formato N° 06-B: FICHA TECNICA GENERAL PARA
PROYECTOS DE INVERSION DE INVERSION DE BAJA Y MEDIANA COMPLEJIDAD,
aprobado por Resolucion Directoral N° 001-2019-EF/63.01. Ademas, se presentara los
anexos sustentatorios como:
v Formato 7 A
¥' Formato 6B
¥ Resumen ejecutivo
¥ Anexos
» Actas o Certificaciones de Involucrados como de acuerdos y Compromisos
* Iméagenes y/o fotos.
¢ Resultado de las encuestas del proyecto. (a nivel descriptivo)
¢ Estudios prefiminares del andlisis técnico (Diagnosticos de tecnologias de
informacion existentes, etc.) que sustentan la eleccion dei Tamafio,
Tecnologia y Localizacion del proyecto
El consultor aplicara los lineamientos del D.L. N.° 1252, su reglamento y directivas DGPMI
y los formatos vigentes de ja DGPML.

El servicio incluird reuniones de coordinacion y validacion con fa Unidad Formuladora.

No se admitiran subcontrataciones para las prestaciones esenciales.

Incorporara consideraciones de transformacion digital, ciberseguridad, interoperabilidad y
sostenibilidad tecnoldgica.

Alineara la propuesta con el Plan de Gobierno Digital y las estrategias institucionales de
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modernizacion como la adopcién de la metodologia BIM en inversiones.

Debera garantizar la compatibilidad técnica entre los componentes fisicas y tecnoldgicos,
incluyendo:

¢ Disefio del cableado estructurado y red inaldmbrica institucional.
» Consideraciones de eficiencia energética y climatizacion de saias tecnoldgicas.
¢ Cumplimiento de estandares de ciberseguridad, interoperabilidad y gobierno digital.

4.7.De las responsabilidades de EI Consultor:

La evaluacién, viabilidad y declaratoria de conformidad de Ia FICHA TECNICA GENERAL
por parte de la Unidad Formuladora, no exime al Consultor de la responsabilidad final y
total del mismo, técnica y/o administrativamente por los probables vicios ocultos no
declarados y/o que por su dificultad no hayan podido ser detectadas y observadas por los
responsables de la revisién y evaluacion de 10s mismos,

Asimismo, en atencién a que Et Consultor es &} responsable absoluto de la elaboracion de
ta ficha que realiza, debera garantizar su calidad y responder por e trabajo realizado,
dentro de los términos que establecen las nofmas durante los siguientes tres (03) afios’,
desde la fecha de aprobacién de Ia Ficha » por o que en caso de ser requerido poria UNAT
0 autoridad competente deber4 absolver las consuitas U observaciones sobre la ficha para
cualquier aclaracion o responsabilidad, por lo que no podra negar su contestacion y/o
concurrencia.

4.8. Productos de la Consultoria
» Entregable 01 (10%): Presentacién dej Plan de Trabajo y herramientas para
recopilacién de informacién, en mesa de partes de la UNAT.
» Entregable 02 (60%): Presentacion de Informe de diagnéstico situacional y analisis
de brechas, Informe de alternativas de solucién técnica y econdmica, en mesa de
g
‘ \\ partes de ia UNAT,
1\ » Entregable 03 (30): Presentacion en mesa de partes d:el trabajo compieto, incluido
| anexos que correspanden para su sustento de la FICHA TECNICA GENERAL, en mesa
" de partes de la UNAT.

El Entregable 01 debe ser entregado impresa (01 original) y en medio magnético (CD o
USB), en Mesa de Partes de [a UNAT. Debers ser firmado por el coordinador del proyecto
y el Consultor. La informacion en el medio magnético debera contener los informes en
procesador de textos Word, presentaciones Power Point, en hojas de calculo Excel, Planos
en AutoCad, presupuesto en $10, y otros archivos necesarios para su elaboracion.

Después de aprobado el Entregable 01 por la Unidad Formuladora de la UNAT el Consulter
presentara dos (02) ejemplares adicionales (01 original y 01 copia) con su respectiva copia
magneética en un plazo méaximo de 5 dias habiles de comunicada la aprobacién.

! De conformidad ai Articufo 27 de la Directiva Genersf del Sistema Nacional de Programacién Multianual y Gestién de
Inversiones (Aprobada por Resolucitn Directoral N° 001-2019-EF/63.01), que establece: “a declaracidn de vigbilidad de
fos proyectos de inversién tiene una vigencia de tres (03} afios contados desde su registro en ef Banco de Inversiones.
Transcurrido dicho plazo sin haberse iniciado le elaboracién det expediente técnico o documento equivalente, se debe
actualizar la ficha técnica o ef estudio de preinversidn que fundaments su declaratoria de viabilidad y registrar dicha
actualizacién en el Banco de Inversiones, bajo responsabilidad de |3 UF que formulé el proyecto de inversién, o de ia UE!
segun comresponda.”
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El Entregable 02, debe ser entregado impreso (01 original) y en medio magnético (CD o
USB), en Mesa de Partes de la UNAT. Debera ser firmado por los especialistas que
correspondan, el coordinador del proyecto y el Consultor. La informacién en el medio
magnetico deberd contener los informes en procesador de textos Word, presentaciones
Power Point, en hojas de calculo Excel, Planos en AutoCad, presupuesto en $10, y otros
archivos necesarios para su elaboracion.

Después de aprobado el Entregable 02 por la Unidad Formuladora de Ia UNAT el Consuitor
presentara dos (02) ejemplares adicionales (01 original y 01 copia) con su respectiva copia
magnetica en un plazo maximo de 5 dias habiles de comunicada la aprobacion.

El Entregable 03, debe ser entregado impreso (01 original) y en medio magneético (CD o
USB), en Mesa de Partes de ia UNAT. Debera ser firmado por los especialistas que
correspondan, el coordinador del proyecto y el Consultor. La informacion en el medio
rmagnético debera contener los informes en procesador de textos Word, presentaciones
Power Point, en hojas de célculo Excel, Planos en AutoCad, presupuesto en $10, y otros
archivos necesarios para su elaboracion.

Después de aprobado el Entregable 03 por ia Unidad Formuladora de la UNAT el Consultor
presentara tres (03) ejemplares adicionales (D1 criginal y dos copias), con su respectiva
copia magnetica con todos los archivos utilizados. Debidamente rotulado.

4.9. Equipo minimo necesario para la elaboracién de ta ficha

Para la elaboracion del estudio de pre inversion sera necesario contar con un equipo tecnico
de profesionales multidisciplinario que permitan analizar y estructurar la idea de inversion,
quienes deberan cumpiir los siguientes roles ¥ funciones en cada uno de los procesos de Ia
elaboracion del Proyecto de Inversion, tales como:

Equipo de

. Roles y Funciones del Personal Clave
Profesionales

Liderar la elaboracién de Ia Ficha Técnica General (FTG).

Identificar de necesidades, beneficiarios y procesos institucionales
afectados.

Coordinador
general / Integrar y validar ios aportes de los demas especialistas.
Especialista en
formulacién de | Estructurar los componentes de costos, altemativas de solucion y analisis
proyectos costo-beneficio.

Garantizar ia coherencia técnica y economica del proyecto.

Validar la pertinencia de la solucién propuesta,

Evaluar el estado actual de Ia infraestructura fisica donde opera ia Oficina
Especialista en | de Tecnologias de la Informacion.

infraestructura
Identificar necesidades de adecuacién arquitectonica y de seguridad para
la instalacién del sistema informatico integral.

L ]
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Evaluar el comportamiento estructural de Ia edificacion y determinar si
requiere refuerzos o medidas de acondicionamiento.

Proponer las modificaciones arquitecténicas, estructurales y eléctricas
necesarias, garantizando la compatibilidad con los componentes
tecnoldgicos (red, climatizacion, UPS, seguridad).

Coordinar la compatibiidad técnica con el Especialista en TIC, asegurando
que los espacios fisicos soporten las cargas, cableado v condiciones
ambientales requeridas.

Elaborar el presupuesto de los com ponentes del proyecto (infraestructura,
equipamiento, software, servicios) y planos de adecuacion.

Identificar costos de operacion y mantenimiento (O&M).
identificar impactos ambientales del proyecto.

Proponer medidas de mitigacién, manejo y control ambiental.

Diagnosticar la situacién actual de los sistemas informaticos de la |
universidad.

Diagnosticar fa situacion actual de la red institucional (cableada e
inalambrica) de la universidad.

Definir los requerimientos técnicos del hardware, software, conectividad,
ciberseguridad y servicios digitales.

Proponer la arquitectura tecnoldgica integral de! proyecto (infraestructura
tecnoldgica, redes, wifi, servidores, almacenamiento, sistemas de respaldo

Especialista en | ¥ continuidad operativa).

s, | Tecnologias de la | pisefiar 1a red institucional (cableada e inalémbrica) para garantizar

: lnforrr.racn?n Y | cobertura y rendimiento.
Gomunicaciones

(TIC) Establecer los estdndares técnicos, topologia y equipamiento de red.

Identificar procesos académicos y administrativos susceptibles de
digitalizacién.

Proponer estrategias para adopcion tecnologica y sostenibilidad del
sistema informético,

Calcular requerimientos de ancho de banda, puntos de acceso y seguridad
de la red.

Alinear el proyecto con el Plan de Gobierno Digital y el Plan BIM Peru.

5. DURACION DE LA CONSULTORIA
El plazo para la presentacién de la ficha se realizara con los siguientes plazos parciales:
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» Entregable 01: A los Siete (07) dias calendarios a partir del dia siguiente de suscrito
el contrato respectivo.

~ Entregable 02: A los Trainta (30) dias calendarios a partir del dia siguiente de suscrito
el contrato respectivo,

» Entregable 03: A los Treinta (30) dias calendarios a partir de la aprobacion del
Entregable 02.

» Presentaciones adicionales de los en egables aprobados: A los Cinco (05) dias
calendarios de comunicada Ia aprobacion del entregable, via correo electronico
consignado en el contrato.

» El consultor debera presentar un cronograma detallado de actividades, informes y
productos indicando la fecha de su desarrolio o presentacion.

Cronograma:

RECURSOS Sernanas
PELIDAES NECESARIOS  o1T02]03][04 [05] 06 | 07|08 L. Ti2143 1416/ 17[18
Elaboracién de Plan de Trabajo de campo X
Trabajo y Gabinete
Elaboracion de formatos y | Trabajo de
encusstas para recopilacion | Gabinete X
de informacion primaria
Presentacién de X
Entregable N° 01
Evaluacion y Aprobacion de
Plan de trabajo y
herramientas de X
recapilacion de informacion
primariz por la UF
Efahoracién de la ficha
Visita a ferreno Trabajo de campo X |
- Entrevistas
Recopilacion de - Encuestas
. N X
informacién primaria - Taller de
involucrados
- Bases de datos
ecopilacién de de ia UNAT, INE,
i X
i}formacién secundaria efc
" Exposicion de avance ala
UF (Informe de diagnéstico «
situacional y analisis de
brechas)
Exposicion de anteproyecto X
a involucrados (presencial)
Presentacion de Entregable X
02
Evaluacion de entregable X
02 |
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Levantamiento de
observacionas E02

X

Evaluacion y aprobacion
(E02)

[ ===\

UNAT

Exposicion de avance a la
UF {Informe de costos,
cronograma y
sostenibilidad).

03

Presentacion de Entregable B

Evaluacién a producto final

Protocolo de

(E-03)

Evaluacion

Levantamiento de : X
observaciones finales

03}

Evaluacion y aprobacion (E- 5 X

Hegistro en el Banco de &
Inversiones (UF).

Declaracion de Viabilidad.

03)

Presentacion adicional de X
Ficha declarada viable (E-

Ficha declarada
viable

6. COORDINACION, SUPERVISION DE LA CONSULTORIA Y CONFORMIDAD

La Unidad Formuladora de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto sera responsable
de la supervisidn, revisién y aprobacion verificando el cumplimiento de los entregabies
establecidos.

La Entidad Contratante, luego de verificar &l cumplimiento de! estudio, producto de la
consultoria, procedera a otorgar fa aprobacion correspondiente.

Otorgada la aprobacion se le comunicara al Consultor via e-mail y el Consultor, dentro
de los Cinco (05) dias calendarios siguientes a la aprobacién dei Proyecto de Inversién, hara
entrega a la entidad de lo siguiente:

Ejemplar original completo del entregable. El ejemplar estard debidamente
suscrito y sellado por el consultor, por el coordinador del Proyecto y par los
especialistas que corresponda, en sefal de responsabilidad del Estudio en el
marco de su calidad técnica. Se presentaran en archivador, el estudic debera ser
debidamente rotulado con carétula frontai y en el iomo, e identificado como
“ORIGINAL”. Debe constar las firmas correspondientes.

Copia simple (Fotocopia) completa del original. Se presentaran en archivador, Ei
archivador deberé ser debidamente rotulado con caratula frontal y en el lomo, e
identificado como “COPIA”.
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¢ Un (01) juego de archivos digitalizados en Disco Compacto (CD) de TODO el
entregable Aprobado y los documentos de sustento. Los CD’s deberan estar
debidamente rotulados,

La conformidad del servicio le correspondera a la Unidad Formuladora y sera entregada
cuando se haya cumplido con la presentacion de todos los documentos sefialados para el
Entregable.

La conformidad de la consultoria se emite en un plazo méxime de veinte dias
contabilizados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

De existir observaciones, la Unidad Formuladora le comunicara al contratista, indicando
claramente el sentido de estas, otorgandole Ln plazo no mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente para subsanar las observaciones. Subsanadas las
observaciones dentro def plazo otorgado, no cofresponde la aplicacion de penalidades.

El mismo plazo establecido para la subsanacion de observaciones resulta aplicable para
que la entidad contratante se pronuncie sobre el levantamiento de observaciones.

Cuando Ia consultoria manifiestamente no cumpla con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, la UNAT no efectia la recepcion o nqg otorga la conformidad, segun corresponda,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

—

7. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
El pago se efectuara en tres (03) hitos, contra entrega y conformidad de los productos
siguientes:

e 10%: A la entrega y aprobacion del Plan de trabajo y herramientas de
recopilacion de informacién.

* 60%: A la entrega y aprobacion det diagnostico y las alternativas de solucion.

* 30%: A la entrega y conformidad de la Ficha Técnica General final validada.

Los pagos serdn realizados en moneda nacional {soles) e incluiran los impuestos de iey.

Para tal efecto el Consultor debera solicitar por instancias pertinentes dicho pago y adjuntara
toda la documentacion pertinente para el tramite correspondiente,

. 8. PENALIDADES

Pan) Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en |a ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la UNAT le aplica automaticamente wna penalidad por mora por
cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente ¥ se
caicula de acuerdo con la siguiente férmuia:

0.10 x Monto det Contrato

Penalidad Diaria = 0.40 x Plazo en Dias

9. OTRAS PENALIDADES
Adicionalmente a la penalidad por mora se aplicara las siguientes penalidades:

[ Otras penalidades f
LN" Supuestos de aplicacién de | Forma de calcuio Procedimiento J

penalidad
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F En caso culmine la refacién | 0.1 UIT porcada dia | Segin informe de |
contractual entre el contratista v ef | de  ausencia del | la Unidad
| personal ofertado y la Entidad no haya personal. Formuladora.
{ 1 | aprobado la sustitucién del personal
por no cumplir con las experiencias y
‘ caiificaciones del
F_ profesional a ser reemplazado.
2 | Por no cumplir con contar con el

Segun informe de
la Unidad
Formuladora,

personal minimo exigido para el | 0.2 UIT por cada
cumplimiento del servicio, cuando la personal solicitado
|| presencia de éste sea requerida. |
No cuenta con habilidad vigente del
personal clave en los tres (3) primeros 0.2 uIT or Segdn informe de
'3 | dias de iniciado la ejecucién del | O ) PO 1 Unidad
. . ocurrencia
1 servicio  (aplicable para cada | Formuladora.
|| profesional). | | |

Las penalidades adicionales deberan aplicarse mediante comunicacion escrita al
contratista, otorgando un plazo no menor a dos (2) dias habiles para sus descargos.

La suma de la aplicacién de las penalidades por mora y de ofras penalidades no debe
exceder el 10% del monto vigente dej contrato.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad, LA ENTIDAD podra resolver
el CONTRATO por incumplimiento.

10. RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resalver el contrato, de conformidad con ei numerail 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

a. Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato,

b. incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que

\ incumple.

'/ . Hecho sobreviniente af perfeccionamiento del conirato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a|ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacién del contrato.

d.  Por incumplimiento de la cléusula anticofrupcion.

e. Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion
contractual.

f.  Configuracién de la condicion de terminacion anticipada estabiecida en el contrata,
de acuerdo con los supuestos que sé establezcan en el reglamento para su
aplicacion,

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES
procederan de acuerdo con fo estabiecido en el articulo 122 del Reglamento de [a Ley
N°® 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 009-2025-EF.

11. CLAUSULA DE CUMPLIMIENTO

‘I‘?Dégina 12de17
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Son causales de resolucién de contrato la prestacion con informacion inexacta o faisa de
la Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en
la Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de interés en el acceso y salida de personal
del servicio publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en
el articulo 5 de |z dicha ley se aplicara la inhabilitacién por 5 anos para contratar o prestar
servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTI SOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber
ofrecido, negociado, prometido o efectuado ningun page o entrega de cualquier beneficio
o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de
contratacion o cualquier servidor de fa UNAT,

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra
durante la vigencia del confrato, v después de culminado el mismo en caso existan
controversias pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer
actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a elio, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer
o dar regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal,
directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de
servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de
la contratacion, actores dei proceso de contratacion y/o cualquier servidor de la UNAT,
con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se
obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas yfo de personal necesarias para
asegurar gue no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oporiunamenie ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucidn del contrato con la UNAT.

Tratéandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas,

'y participacionistas, integrantes de los <¢rgancs de administracion, apoderados,

13.

¥/ . . . .
‘sg“\lrepresentantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la
¢ persona juridica que representa, comprometiéndose a informaries sobre [os alcances de

E '/ las obligaciones asumidas en virtud dei presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante
la ejecucion contractual, otorga a la UNAT el derecho de resolver total o parciaimente el
contrato. Cuando lo anterior se produzea por parte de un proveedor adjudicatario de los
catalogos electrénicos de acuerdo marco, &l incumplimiento de la presente cléusula
conllevara gue sea excluido de los Catalogos Elecironicos de Acuerdo Marco. En ningiin
caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas
a que hubiera lugar.

CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Todas las controversias que surjan entre las partes sobre la validez, nulidad,
interpretacion, ejecucion, terminacion o eficacia del contratc se resuelve mediante
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canciliacion, la cual se regula conforme lo dispuesto en el articulo 81 de la Ley de
Contrataciones pablicas.
Las controversias se resolveran mediante conciliacion; de no prosperar, las partes
podran recurrir al arbitraje institucional ante el OSCE o el Centro de Arbitraje de la
Camara de Comercio de Lima.

=

3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION
2.5.1 REQUISITOS DE CALIFICACION OBLIGATORIOS

A. CAPACIDAD LEGAL
Reguisitos:

Requisito:
El postor debera estar legalmente habilitado como proveedor de servicios.

Acreditacién:
Verificacion en el RNP — Consultores de Obras o Servicios segun corresponda.

B. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a ai 100 % del
valor referencial del proceso, por |a contratacion de consultorias iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante ios guince (15) afios anteriores a la
fecha de la presentacion de ofertas que se com puta desde [a fecha de la conformidad
0 emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios de consultoria similares a los siguientes Formulacion de
proyectos de inversién bajo Invierte.pe, o Consultorias en sistemas informaticos
institucionales, infraestructura tecnoldgica o digitafizacién de procesos.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acredita con copia simple de (i)
contratos u drdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion o liquidacion; o (i) comprobantes de pago Cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con constancia de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta o cualquier otro documento emitido por entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante
de pago? o comprobante de retencion electrénico emitido por SUNAT por Ia
retencidn def IGV3, correspondientes a un méximo de veinte contrataciones, Encaso
el postor sustente su experiencia en la especialidad mediante contrataciones
realizadas con privados, para acreditarla debe presentar de forma obligatoria Io
indicado en el numeral (i) del presente parrafo; no es posible que acredite su
experiencia Linicamente con la presentacién de contratos u 6rdenes de compra con

2 El solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocade por el propio postor, no
puede ser considerado como una acreditacion que produzea fehaciencia en relacion a que se
encuentra cancelado. Es valido el selio colocado por el cliente del postor (sea utilizando el término
“cancelado” o “pagado”).

3 De acuerdo con e} Régimen de Retenciones del Impuesto General a las Ventas (IGV).
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conformidad o constancia de prestacion.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una
sola contratacion, se debe acreditar Que corresponden a dicha contratacién: de lo
contrario, se asume que fos comprobantes acreditan contrataciones independientes,
en cuyo caso solo se considerars, para ia evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 11 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los quince (15)
afos anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de
las conformidades correspondientes a fal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacién societaria, debiendo acompanar la documentacion sustentatoria
correspondiente,

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 12.

Las personas juridicas resuitantes de un proceso de reorganizacion societaria no
pueden acreditar como experiencia del postor en la especialidad aguella que le
hubieran transmitido como parte de dicha recrganizacién ias personas juridicas
sancionadas con inhabilitacion vigente o definitiva.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por Ia Supetintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden de
servicio o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y preseniar el Anexo N°® 11
referido a la Experiencia def Postor en Ia Especialidad.

C. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
C.1. EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

El personal clave: Coordinador General / Especialista en Formulaciéon de
Proyectos debe acreditar tres (3} afos en formulacion de proyectos de inversion
publica, con al menos un (1) afio en proyectos TIC y/o educacién superior
universitaria.

El personal clave: Especialista en Tecnologias de la Informacién debe acreditar
experiencia minima de tres (3) afios en proyectos de fecnologias de informacién y
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comunicacion. Experiencia especifica de al menos un (1) afo en disefio e
implementacién de redes LAN/WLAN/WIF,  ciberseguridad y servidores
institucionales.

El personal ciave: Especialista en Infraestructura debe acreditar Tres (3) afios de
experiencia general en disefio o ejecucion de proyectos de infraestructura y un (1)
afios de experiencia especifica en evaluacién y disefio de infraestructura para
centros tecnolégicos o centros de datos,

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acredita con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos ¥ su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) Cualquier otra docurnentacion que, de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos
del personal clave, el cargo desemperfiado, el plazo de ia prestacion indicando el dia,
mes y afo de inicio y culminacion, el nombre de la entidad u organizacién que emite
el documento, la fecha de emisidn y nombres y apseliidos de quien suscribe el
documento.

En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
experiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe
considerar el mes completo.

Se considera aquelia experiencia que no tenga una antigledad mayor a veinticinco
arios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del
tiempo de dicha experiencia séio se considera una vez el periodo traslapado.

C.2. CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

C.2.1. Formacién Académica

Reauisitos:

Economista, Ingeniero, Administrador o afin del personai clave requerido
como Coardinador General / Especialista en Formulacion de Proyectos.

Ingeniero de Sistemas, Ingeniera Informatico, Ingeniero Electrénico o
Ingeniero de Telecomunicaciones de| personal clave requeridc como
Especialista en Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones (TIC)

ingeniero Civil del personal clave requeridoc como Especialista en
infraestructura.

Acreditacién:

El TITULC PROFESIONAL es verificado por los evaluadores en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
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Superintendencia Nacional de Ed |cac:ién Superior Universitaria - SUNEDU a
través del siguiente link: Ll o0 en el Registro Nacional
de Certificados, Grados y Titulos alcargo del Ministerio de Educacién a través
del siguiente link: /t1os e.,-'?mf!osfns,‘f:| fos. minedu.gob pe/, segln corresponda.

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI v profesion dei personal
clave, asi como el nombre de |a uni;versidad 0 institucion educativa que expidid
el grado o titulo profesional requerido.

En caso TITULO PROFESIONAL nd se encuentre inscrito en el referido registro,
el postor debe presentar la copia cTel diploma respectivo a fin de acreditar la
formacién académica requerida.

En caso se acredite estudios en el extranjerd del personal clave, debe presentarse
adicionalmente copia simpie del documents de la revalidacién o del reconocimiento ante

. ’ A . .
SUNEDU, del grado académico o tituio profesional otorgados en el extranjero, segun

corresponda.
Ahuaycha, 04 de noviembre de 2025
£ Caslaitets Raigy
SRUSUAU Zinromm
UvaT LADORA
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