ANEXO N° 01
“TERMINOS DE REFERENCIA”

Unldad Orgéanica " . | Unidad de Economia
Actividad ; Acciones Adminisiralivas
Meta

I. DENOMINACION DE LA CONTRATACION (Obligatorio) -

Servicio Asislencia Técnico Administrativo

IIl.__FINALIDAD PUBLICA (*) (Obligatorio)

Brindar el servicio de asistencia técnica administrativa en quutdamones de Haberes y Descuenlos en la Unidad de Economia en el Area de
Tesoreria del hospital Hipdlito Unanue de Tacna.

lll. OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

Dar viabilidad al procedimiento de Liquidaciones de Haberes y Descuentus de Ia Unldad de Economla en la Area de Tesoreria del Hospnal
Hipdlito Unanue de Tacna,

[V. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO: (Obligatorio)

ITEM & ... DESCRIPCION b UNID: MEDIDA CANT.
1 Servicio Asislencia Técnico Administralivo 1 1

Servicio de Seguimiento y Clasificacion del acervo documentario del &rea de Tesoreria para el ingreso de Haberes y Descuenlos
Liquidacién de haberes y descuenlos segun el Arliculo N°184 de la Ley N°25303, Mela de 4

Liquidacion de haberes y descuenlos segin Decreto de Urgencia N°105-2021,

Liquidacion de haberes y Descuenlos Ley 25981-FONAVI,

Constancia de Haberes y Descuentos.

Elaboracién de Términos de Referencia para los pedidos correspondientes.

Archivo de documenlos.

A N N T

V. REQUISITOS DEL MINIMOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

Estudio de ing. comercial, contabilidad, adminisiracién o a fines
Conacimiento en geslion plblica

Experiencia 02 afios en la adminislracion pablica

Contar con RUC

Conlar con RNP

No lener |mped|menlo para conlra!ar con el eslado

AN N A

VI. SEGUROS (opclonal) ™ =~~~ R Pt L R S e o AR

Afiliacion de seguro de salud publlcolpnvado

VIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: Unidad de Economia
Plazo: El plazo de ejecucion de servicio sera carrespondiente en 30 dias calendario, el inicio de la aclividad sera el primer dia habil del mes
correspondienle a 30 dias calendario).

XIll. ENTREGABLES (Obligatoric)

v Primer enlregable; Carla de aclividades reallzadas dmglda ala un|dad de economia a los 15 dias, presenlando de forma fisica en la
secrelaria de |a unidad de economia

v" Segundo enlregable: Carla de aclividades realizadas dirigida a la unidad de economia a los 15 dias, presentando de forma fisica en
la secrelaria de |a unidad de economia

IX. CONFORMIDAD (Obligatorio)

El proveedor debera presenlar |a carla de aclividades de forma fisica presenlada a la secrelaria de la Unldad de Economla descrila cuantilaliva,
dirigida a la unidad de economia del Hospital Hipélito Unanue de Tacna, el cual olorga la conformidad mediante acla de conformidad y/o informe
de conformidad.

X.FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

El pago se realiza de conformidad con lo establecido en el arliculo 67 de la Ley

La ENTIDAD paga las conlraprestaciones pacladas a favor del conlralista dentro de los digz (10) dias habiles siguientes de otorgada la
conformidad por parle del &rea usuaria y es prorrogable, previa juslificacion de la demora, por cinco dias habiles

La ENTIDAD realiza el pago de la conlraprestacién pactada a favor del coniralista en soles en un solo pago mediante depésito de cuenta, luego
de |a recepcion formal y complela de la documentacién correspondiente, segin lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley
N°32069, Ley General de Conlralaciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Para efeclos del pago de las conlraprestaciones ejeculadas por el conlratista, la ENTIDAD debe contar con la siguiente documentacion:

- Documento en el que conste la conformidad de la prestacién efectuada suscrila por el servidor responsable de la unidad de economia
- Comprobanle de page. (RH)

- Suspensién de cuarla calegoria (De corresponder)




En caso de relraso en el pago por parte de la ENTIDAD, salvo que se deba acaso forluilo o fuerza mayor, EL CONTRATISTA ligne derecho al
pago de inlereses legales conforme a lo eslablecido en el arliculo 67 de la Ley N°32069, Ley General de Conlrataciones Pdblicas. -
Suspension de cuarla calegoria (de corresponder)

En caso de relraso en el pago por parle de la ENTIDAD, salvo que se deba acaso forluilo o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tiene derecho al
pago de inlereses legales conforme a lo esiablecido en ei amculo 67 dela Ley N 32069, Ley General de Contralacnones Piblicas.

XI: CONFIDENCIALIDAD (De corresponder) :

Queda tolalmente prohibido que los conlratistas brinden declaramones en med:os de comunicaciones en represenlacwn de la Procuraduria
General del Eslado.

XIl. PENALIDAD (Obligalorio)

Penalidad por Mora en la ejecucion de la preslamon
En caso de retraso injustificado del conlralista en la ejecucion de las preslaciones abjelo del contralo, la entidad, le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso que le seaimpulable. La penalidad se aplica aulomalicamente y se calcula de acuerdo con |a siguiente
farmula;
Penalidad diaria = 0.10 X monto

F X plazo en dias
Donde F tiene los siguientes valores:
F=040
Tanto el monlo como el plazo se refieren, segln corresponda, al monlo vigente del conirato, componene o item que debio ejecularse o, en caso
de que eslos involucren entregables cuanlificables en monto y plazo, al monto y plazo del entregable que fuera maleria de relraso.

El retraso se justifica a través de la solicilud de ampliacian de plazo debidamente aprobado. Adicionalmente, se cansidera justificado el retraso y
en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredile, de modo objelivamente sustentado, que el mayor liempo
transcurrido no le resulla imputable. En esle dllimo caso la calificacion del relraso come justificado por parte de (a entidad no da lugar al pago de
gaslos generales ni coslos direclos de ningin lipo, conforme al numeral 120.4 del articulo 120 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General
de Conlrataciones Publicas, aprobado por Decrelo Supremo N°009-2025-EF,

71N as penalidades se deducen de los pagos a cuenla, pagos parmales 0 del pago i nal segun corresponda
|l OTRAS PENALIDADES (De corresponder) T S

No aplica

V. RESOLUCION DEL CONTRATO {Obligatorio)

—
[
m
?
[/ Cualquiera de las partes puede resolver el coniralo, de conformidad con el numeral 68. 1 deI arliculo 68 de la Ley N°32069, Ley General de
Contralaciones Piblicas.
De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del conlralo, LAS PARTES pracederan de acuerdo con lo establecido en el articulo

122 del Reglamento de la Ley N°32069, Ley General de Conlralacuones Piblicas, aprobado medianle Decrelo Supremo N° 009 2025-EF,

XV. CLAUSULA DE CUMPLIMINETO (Da corresponder)

Son causales de resolucién de conlrato: La presentacion con |nformacmn inexacta o falsa de la Dec]aramon Jurada de PrOhIthIOﬂES e
Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencion y miligacién del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal
del servicio piblico.

En caso de que se mcumpla con los impedimentos sefialados en el arliculo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacién por cinco afios para
conlralar o presiar servicios al Eslado, bajo cualquier modalldad

XVI. CLAUSULA DE GARANTIAS(Obligatorio)

El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ucullos del servicio ofertado por un plazo( 1 ), conlado a partir
de la conformidad otorgada por la Enlidad.

| XVil. CLAUSULA DE GESTION DE RIESGOS (Obllgatorio)

El proveedor asumira los coslos y gastos si se presenla el nesgo de lermmacuon anhmpada por |ncumpllm|enlo y.’o aphcacmn méxima de
penalidad.
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_XVIIl. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio)

o entrega de cualquier beneficio o incenlivo ilegal, de manera directa o indirecla, a los evaluadores del proceso de confratacion o cualquier
servidor de la entidad.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a manlener una conducta proba e inlegra durante la vigencia del contrato, y después de culminado
el mismo en caso exislan controversias pendienles de resolver, lo que supene acluar con probidad, sin cometer aclos ilicilos, directa o
indireclamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, promeler o dar regalos, corlesias, invilaciones, donalivos
o cualguier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios pablicos, servidores piblicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la conlratacion, aclores del proceso de contratacion y/o
cualquier servidor de la enlidad, con la finalidad de oblener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito, En esa linea, se obliga a adoptar las
medidas lécnicas, organizalivas y/o de personal necesarias para asegurar que no se pracliquen los aclos previamenle sefialados.
Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oporlunamente anle las autoridades compelenles los aclos de corrupcion
0 de inconducla funcional de los cuales tuviera conocimiento durante la ejecucion del contralo con la enfidad.

Tralandose de una persona juridica, lo anlerior se exliende a sus accionistas, parlicipacioncitas, integranies de los drganos de
administracion, apoderados, representanies legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que
representa; compromeliéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virlud del presente conlrato.

Ala suscripcion de este contralo, EL CONTRATISTA declaray garanhza no haber ofrecido, negociado, promelldo 0 efecluado mngun pago

% X



Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones eslablecidas en esta clausula, durante la ejecucion conlraclual, otorga a la enlidad el

derecho de resolver tolal o parcialmente el contralo. En ningiin caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales ¥
adminisirativas a que hubiera lugar.

[ XIX. CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS (OBligatorio) " o
Las conlroversias que surjan enlre las partes duranle la ejecucion del canlralo se resuelven mediante conciliacion.

Cualquiera de las parles tiene el derecho a salicilar una conciliacion dentro del plazo de caducidad correspondiente, segdn lo sefialado en
el arliculo 82 de la Ley N°32069, Ley General de Contralaciones Piblicas; sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

acuerdo enlre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las conjfoversias sobre nulidad del contralo solo pueden ser somelidas a
arbilraje.
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