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TERMINOS DE REFERENCIA

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA PARA LA TOMA DE INVENTARIO
DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE LA EPS MARANON S.A. EJERCICIO FISCAL
2025”

1. OFICINA SOLICITANTE
Oficina de Patrimonio de EPS Marafion S.A.

2. OBJETIVO:
Contratar los Servicio de Consultoria para la TOMA DEL INVENTARIO FISICO DE LOS
BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE LA EPS MARANCN S.A. EJERCICIO FISCAL
2025,

Objetivos Generales:

Contratar los servicios de consultoria de una persona natural o juridica, para la TOMA DEL
INVENTARIO FISICO DE LOS BIENES MUEBLES PATRIMONIALES DE PROPIEDAD DE
LA EPS MARANCN S.A. EJERCICIO FISCAL 2025, conforme a lo dispuesto en la Directiva
N°006-2021-EF/54.01 DIRECTIVA PARA LA GESTION DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES EN EL MARCO DEL SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO.

Objetivos Especificos:
Realizar la verificacion fisica de las caracteristicas técnicas (marca, modelo, tipo, color,
dimensiones, serie, placa de rodaje, motor, arfio, etc.) y el estado de conservacion (malo,
regular, buena) de todos los bienes patrimoniales de la EPS Mararion S.A. Estos bienes,
ubicados en las distintas areas organicas, deben ser concordantes con la informacion del
inventario del sistema AVALON, proporcionada por la Oficina de Control Patrimonial.

- Después de verificar las caracteristicas técnicas y el estado de conservacion de cada
bien, se procedera a etiquetar los bienes de forma cronolégica, segun el orden del reporte
de inventario del sistema AVALON. Se utilizaran stickers con el logotipo de la entidad y
que incluyan el codigo patrimonial y el afio de inventario.

- Ildentificar y consignar en el informe final de inventario los bienes patrimoniales del activo
fijo que se encuentren en estado de obsolescencia o chatarra, asi como aquellos que,
segun el reporte de inventario, tengan un valor contable de S/. 1.00 y no estén operativos
para el desarrollo de actividades administrativas y operacionales. En cada caso, se debe
consignar el causal que justifique la baja de los bienes del activo fijo, verificada
fisicamente y contrastando sus caracteristicas técnicas

Elaborar y presentar los éiguientes formatos que se consignan en la directiva 006-2021-
EF/01-54el

* Anexo N° 01 formato de Informe Técnico, el mismo que sera utilizado para la baja
de los bienes patrimoniales determinado al momento de practicar el inventario fisico
al 2024

Formato de ficha de Descripcion de los Bienes Muebles Patrimoniales.

APENDICE A ficha de descripcion de los bienes muebles patrimoniales

Anexo N° 05 Formateo de Acta de Conciliacién de Inventario

Anexo N° 06 Formato de Informe Final de Inventario

Anexo N° 07 Formato Ficha de Levantamiento de Informacion Inventario Patrimonial
periodo 2024.debidamnete firmado por los inventariadores y responsable del area
usuaria.

e Anexo N° 08 Formato de Ficha Técnica de Vehiculo.

3. ALCANCE:
El Consultor practicara el inventario fisico de los bienes patrimoniales dentro del ambito las
provincias de Jaén, San Ignacio y distrito de Bellavista, donde se encuentren ubicados los
bienes muebles patrimoniales de propiedad de EPS MARANON S A.
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4. FINALIDAD PUBLICA:

La contratacion de los servicios de consultoria tiene como finalidad practicar el inventario
fisico de los bienes patrimoniales de propiedad de la EPSMARANO SA en el ambito de la
provincia de Jaen, San Ignacio y el distrito de Bellavista periodo 2025 en cumplimiento a la
Directiva 006-2021-EF/54.01. Asi mismo la toma del inventario fisico permitira determinar
los bienes sobrantes y faltantes, identificacion de las caracteristicas técnicas, su estado en
que se encuentran (Bueno, Regular, Malo) o si se encuentran enmarcado dentro de los
causales para su baja.

Ademas, permitira la presentacion de los estados financieros razonables que para ello el
consultor debera presentar y realizar la conciliacion de inventario de los bienes consignados
en el inventario del sistema AVALON y lo consignado en los registros contables en lo que
corresponde a su valor de adquisicién deducido su depreciacion obteniendo su valor neto en
libro, determinado las diferencias si fuera el caso.

A todo ello, la informacion presentada por el consultor debera ser informado a la Direccidn
General de Abastecimientos -MEF, ente rector del Sistema Nacional de Bienes Estatales a
traves del aplicativo informatico SINABIP, en los plazos establecidos en la citada directiva.

5. COBERTURA: )
El inventario fisico de existencias de almacén de la EPS MARANON S.A. (localidad Jaén,
Bellavista y San Ignacio), se realizara considerando todas las unidades organicas
pertenecientes a esta entidad.

6. RESULTADOS ESPERADOS:

El consultor se obliga a realizar el inventario fisico de los bienes patrimoniales de bienes
muebles en el periodo 2024 desarrollando las siguientes actividades

a) Verificacion fisica de las caracteristicas técnicas y estado de conservacion de todos los
bienes patrimoniales de propiedad de la EPS MARANON S.A.

b) Realizar el Etiquetado de todos los bienes patrimoniales de propiedad y administrados
por EPS MARANON S.A. que para ello previamente se debe identificar el etiquetado el
periodo anterior 2024 para proceder a etiquetar el periodo 2025, con los datos que
presenta el stiker 2024 correspondiente al codigo patrimonial establecido por el software
de patrimonio del AVALON. (4 digitos).

Contar con los siguientes listados:
- Bienes patrimoniales valorizados al 31.12.2025.
- Bienes de propiedad de la institucion.
- Bienes de los activos fijos y no depreciables seglin cuenta contable.
- Bienes totalmente depreciados.
- Bienes Conciliados con sus valores contables.
- Relacién de Bienes Sobrantes.
- Bienes Faltantes con sus valores contables.
- Bienes con su respectivo estado de conservacion y operatividad.
- Cuadro de conciliacion del inventario fisico de bienes patrimoniales contrastado
con el registro contable.

d) Obtener los anexos establecidos en la citada directiva conteniendo informacion fehaciente
sobre la toma del inventario fisico para ser declarado a las instituciones del estado
especificamente, el registro en el médulo Muebles del SINABIP. Asi como también su
registro del registro de activo fijo (Libro electrénica PLE SUNAT).

7. COORDINACIONES GENERALES:

Los términos de referencia contienen las condiciones y caracteristicas basicas de
cumplimiento obligatorio por ambas partes.




Agua

EPS MARANON S.A.

El consultor debera efectuar el servicio para la TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES DE LA EPS MARANON S.A. EJERCICIO FISCAL 2025, de
acuerdo con los Términos de Referencia.

El servicio requerido implica una relacién de naturaleza civil entre la EPS MARANON S.A. y
el consultor no existiendo ningun vinculo de dependencia laboral, estabilidad laboral, ni
compromiso por el tiempo de ejecucion del servicio con los trabajadores del proveedor. En
este sentido, el personal que ejecutara el servicio realizara sus actividades por cuenta y
riesgo, direccion y responsabilidad de su representada.

El Consultor al suscribir el contrato o recepcionada la Orden de Servicio en el plazo maximo
de 10 dias calendarios, entregara la siguiente informacion y acciones administrativas.

e Plan de trabajo que contendra, que contendra el cronograma de trabajo mas los
procedimientos a ejecutar para la realizacion del servicio, los mismos que seran expuestos
ante la comision de inventario y/o la Oficina de Patrimonio quienes lo aprobaran para su
ejecucion.

* EIl Consultor y su equipo de trabajo, se pondrd en comunicacion con los jefes y/o
encargados de las unidades organicas de la empresa EPS MARANON S.A., con la
finalidad de obtener informacion sobre la ubicacion de los bienes para ser inventariados y
etiquetados por el equipo de trabajo del consultor en el ambito de |la sede Jaén, Bellavista
y San Ignacio.

e El Consultor para desarrollarlas las actividades del inventario fisico de los bienes muebles
la entidad a traves de los colaboradores de cada area usuaria le dara todo el apoyo
logistico y de ser necesario acceso a la informacién del sistema AVALON que contiene
informacién correspondiente a los bienes para su verificacién de las caracteristicas técnica
y estado de conservacion.

» Comision de Inventario, es |a responsable de conducir el proceso de inventario de bienes
muebles y su participacion es de facilitador de la informacion patrimonial sujeta a ser
inventariado.

e Oficina de Contabilidad, es la encargada de obtener informacién sobre las cuentas
contables, clasificacion de bienes, determinar el tipo de datos a ser levantados necesarios
para los registros contables y la conciliacién correspondiente que sera requisito
indispensable para el pago del servicio de consultoria previa suscripcion del acta de
conciliacién y recepcién del informe final de inventario.

e Oficina de Logistica y Control Patrimonial, en su conjunto con la oficina de contabilidad
y el administrador forman parte de la comisién de inventario y son los encargados de
conducir el inventario practicado por el consultor y de suscribir la conformidad del servicio
de consultoria.

8. CARACTERISTICAS TECNICAS DEL SERVICIO:

8.1 Bienes muebles a inventariar. -
Seran inventariados todos los bienes muebles que se encuentren ingresados y los
adquiridos en el periodo que se encuentran registrados en el sistema AVOLON de
propiedad de la EPS. MARANON S A. al 31.12 2025

8.2 De la Verificacion Fisica. -

- El consultor debera ubicar fisicamente cada uno de los bienes que se encuentran
registrados en la data brindada por la oficina de Control Patrimonial.

- Se verificara las caracteristicas de los bienes patrimoniales y determinar el estado de
conservacion, la asignacion al usuario final responsable de su custodia, uso, ubicacion.

- Determinar los bienes sobrantes y faltantes sobre la base del reporte del inventario 2025
alcanzado para su verificacion.

8.3 Aspectos Técnicos. -

- Realizar la verificacion fisica, de los bienes registrados por la empresa, dejando
constancia de los bienes muebles sobrantes y/o faltantes, segun corresponda la Gltima
data brindada.

- Levantara observaciones que fueron formuladas por la comisidon de toma de inventario
patrimonial de bienes muebles.
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9. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD CONTRATANTE Y DEL CONTRATADO.
9.1 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD.
Para que el consultor realice el Inventario fisico de los bienes patrimoniales de propiedad
de la EPS MARANON SA, la entidad se obliga a darle el apoyo logistico:

Comunicar mediante documento administrativo a cada jefe de area sobre la toma del
inventario por el personal de la empresa contratada.

Presentacion del personal encargado de realizar el inventario fisico de bienes
muebles al jefe de patrimonio quien se encarga de del registro, custodia y control de
los bienes, concordantes con lo reportado en el sistema de patrimonio.

Subir la informacion en la pagina Web SINABIP y de la Direccion General de
abastecimientos — DGA - MEF, en los plazos establecidos.

Facilitar con un ambiente para el trabajo de gabinete al personal de inventario
patrimonial.

Efectuar el pago al consultor previa presentacion de la informacion que requiere cada
entregables y que este tenga la conformidad suscrita y firmada por los miembros de
la comision de inventario en fe de haber recibido el servicio a libre satisfaccion.

9.2 OBLIGACIONES DEL CONSULTOR.
El consultor se obliga a presentar la siguiente informacion para su evaluacion, registro y
conformidad del servicio:

a)

b)

c)

Contar con el reporte de los bienes muebles patrimoniales extraidos del sistema de
control patrimonial AVALON al 31.12.2025.

Realizar el inventario fisico de los bienes muebles que se encuentran en propiedad
de la EPS MARANON. SA,, insito verificando las caracteristicas técnicas de los
bienes reportados y su estado de conservacion, ubicacion y destino final.

Etiquetar los bienes patrimoniales ubicados en cada unidad organica teniendo en
cuenta el codigo patrimonial que figura del afio anterior y el reporte de bienes
patrimoniales, colocando uniformemente el STICKER proporcionado por la entidad
en un lugar visible y apropiado, evitando el facil desprendimiento y guardando la
estética del bien, teniendo en cuenta lo siguiente.

Vehiculos
Las etiquetas deberan ser adheridas en la parte superior del marco interior de la
puerta del chofer (parte superior del piloto) o en la guantera.

Equipos
Las etiquetas deberan ser adheridas junto al nimero de serie del equipo, o en el
lugar apropiado en el que no se deteriore y sea de facil lectura.

Mobiliario
Las etiquetas deberan ser adheridas en el lado lateral derecho o en la parte
superior izquierda (visto el bien segun su uso).
Caso: Sillas o Sillones Fijos, las etiquetas deberan ser adheridas en la parte
posterior del bien.
Caso: Sillas o Sillones Giratorios, las etiquetas deberan ser adheridas en el eje del
asiento o en la base de las patas.

Presentar informacion detallada en o que corresponde a la Directiva N° 006-2021-
EF/54.01 DIRECTIVA PARA LA GESTION DE BIENES MUEBLES PATRIMONIALES
EN EL MARCO DEL SISTEMA NACIONAL DE ABASTECIMIENTO

Anexo N° 01 formato de Informe Técnico, el mismo que sera utilizado para la baja
de los bienes patrimoniales determinado al momento de practicar el inventario fisico
al 2024

Formato de ficha de Descripcidon de los Bienes Muebles Patrimoniales.

APENDICE A ficha de descripcién de los bienes muebles patrimoniales

Anexo N° 05 Formato de Acta de Conciliacion de Inventario

Anexo N° 06 Formato de Informe Final de Inventario
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e)

f)

Anexo N° 07 Formato Ficha de Levantamiento de Informacion Inventario Patrimonial
periodo 2025.debidamnete firmado por los inventariadores y responsable del area
usuaria.

Anexo N°® 08 Formato de Ficha Técnica de Vehiculo.

Hoja Excel, que muestre los bienes comprados con sus respectivas caracteristicas
tecnicas y estado de conservacion los mismos que deben estar registrados en el
sistema AVALON en el periodo 2025 para su revisién y firma del jefe de la Oficina
de control Patrimonial, e ingresarlo en la pagina del SINABIP WEB del MEF.

Acta de cierre de la toma de inventario

Hoja Excel de bienes, faltantes, sobrantes y bienes para su baja por causal
establecido en la directiva

El Contratista se pondra en comunicacion con los jefes y/o encargados de las
unidades organicas, donde se encuentren los bienes muebles para definir las
acciones referentes a toma de del inventario y etiquetar los bienes a su cargo y
suscribir el Anexo 07 Formato de Levantamiento de informacion Inventario
Patrimonial a su cargo, ademas tendra acceso a la informacion relacionada al
inventario del 31.12.2025, registro patrimonial y toda la base de datos e informacion
sobre los bienes asignados y su ubicacion.

Podra presentar instrucciones o recomendaciones para el mejor desenvolvimiento del
servicio y propondra procedimientos para un adecuado control del inventario.

10. ENTREGABLES:

a)

)

Presentacion del plan de trabajo.

El consultor se obliga a presentar el PLAN DE TRABAJQO para la toma del inventario
fisico de los bienes patrimonial y sera expondrd ante la comision de inventario
responsable de conducir el proceso de inventario, en un plazo maximo de diez (10)
dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la firma del contrato o
notificacién de orden de servicio.

Primer Entregable, El consultor se obliga a presentar presentacion los Anexo N° 07
Formato Ficha de Levantamiento de Informacién Inventario Patrimonial, debidamente
firmadas por el responsable del inventario fisico de los bienes patrimoniales y el
responsable de cada unidad organica (area Usuaria) donde se ubicaron los bienes
en uso y en custodia, dentro de los 45 dias contados a partir del dia siguiente de
notificada y de haber recibido la orden de servicio o suscripcion del contrato.

Segundo Entregable, El consultor se obliga presentar informaciéon dentro de los 45
dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de haber presentado el primer
entregable, una carpeta en fisico y digital (02 ejemplares), conteniendo la siguiente
informacion

N° Descripcidn

1 | Anexo N°® 01 formato de Informe Técnico, el mismo que sera utilizado para la
baja de los bienes patrimoniales determinado al momento de practicar el
inventario fisico al 2025.

| Formato de ficha de Descripcién de los Bienes Muebles Patrimoniales.

APENDICE A ficha de descripcion de los bienes muebles patrimoniales

Anexa N° 05 Formato de Acta de Conciliacion de Inventario

Anexo N° 08 Formato de Informe Final de Inventario

QO | lwin

Anexo N° 07 Formate Ficha de Levantamiento de Informacion Inventario
Patrimonial

7 | Anexo N° 08 Formato de Ficha Técnica de Vehiculo.

8 | Hoja Excel, sustento de la carga de los bienes mueble patrimoniales al
SINABIP WEB del MEF

9 | Acta de cierre de la toma de inventario

10 | Hoja Excel de bienes, faltantes, sobrantes y bienes para su baja por causal ’
establecido en la directiva.
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CONDICIONES EN QUE PRESTARA EL SERVICIO:

- El postor en su propuesta propondra su equipo técnico debidamente capacitado, teniendo
en cuenta el perfil indicadao.

- El consultor debera tener una eficiente supervisién de las etapas del trabajo de campo
(etiquetado), llenado de informacién en el Anexo N° 07 Formato Ficha de Levantamiento
de Informacién Inventario Patrimonial

- El Consultor presentara su propuesta econémica a todo costo incluyendo gastos
tributarios, gastos generales (hospedaje, pasajes, viaticos, movilidad u otros materiales de
ser el caso que incurra el servicio) el personal a su cargo.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO DE CONSULTORIA:

El plazo de ejecucion maximo del servicio es de CUARENTA Y CINCO (45) dias calendario,
incluido las conciliaciones correspondientes, y sera contado a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato o recepcién de la orden de servicio y suscripcion del Acta de Inicio
del Servicio, el que resulte primero.

COSTO DEL SERVICIO DE INVENTARIO

El costo del servicio de consultoria para la toma del inventario fisico de bienes muebles
patrimoniales de la EPS MARANON S.A., sera determinado por el area de logistica y
patrimonio mediante el estudio de mercado del OEC el cual incluye los impuestos de Ley.

FORMA DE PAGO DEL SERVICIO DE CONSULTORIA.
La EPS MARANON SA, se obliga a pagar al consultor por cada entregable de la siguiente
forma:

a) PRIMER ENTREGABLE: 20% del monto total a la presentacién del PLAN DE TRABAJO
para la toma del inventario fisico debidamente sustentado ante la comisién de inventario
quien emitira el informe de conformidad para el pago.

b) SEGUNDO ENTREGABLE: 40% del monto total del contrato a la presentacién del Anexo
N°® 07 Formato Ficha de Levantamiento de Informacion Inventario Patrimonial,
debidamente firmadas por el responsable del inventario fisico de los bienes
patrimoniales y el responsable de cada unidad organica (area Usuaria) donde se
ubicaron los bienes en uso y en custodia, dentro de los 45 dias contados a partir del dia
siguiente de notificada y de haber recibido la orden de servicio o suscripcién del
contrato, siendo requisito indispensable el informe de conformidad emitido por los
integrantes de la comision de inventario

c) TERCER ENTREGABLE: 40% a la presentacion de la informacién consignada en el
cuadro del numera 10 Entregables, literal c) dentro del plazo contractual de 90 dias
calendarios

Nota: en el supuesto caso de existir observaciones al plan de trabajo este debera ser
subsanado por el consultor en un plano no mayor de tres (03) dias calendarios sin que esto
conlleve a una ampliacién o modificacién del plazo.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad de servicio es de responsabilidad de la comision de inventaric por ser los
encargados de practicarlo segun la citada directiva y la Oficina de Control Patrimonial de
EPS MARANON S A, previo informe del comité de toma de inventario.

La conformidad del informe final sera firmada por el comité de toma de inventario de bienes
muebles patrimoniales y ratificados por la Oficina de Control Patrimonial de EPS MARANON
SA

CONFIDENCIALIDAD

Se mantendra confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se
tenga acceso y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar
dicha informacion a terceros.
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17. SUBCONTRATACION
El contratista se obliga expresamente a no subcontratar y/o transferir y/o ceder y/o traspasar
y/o subarrendar a terceros, total o parcialmente esta prestacion.

18. PENALIDAD
Penalidad por mora

La contratista la penalidad por mora conforme a lo establecido en los articulos 119 y 120 del
Reglamento de la Ley 32069, Ley General de Contrataciones Publicas hasta un monto

maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente.

. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

: = 0.10 x monto vigente
Penalidad Diaria =

F x plazo vigente en dias

F=040

CLAUSULA DE CARACTER TEMPORAL DEL SERVICIO.

Respecto al cardcter temporal del servicio, queda claramente definido en el plazo de
¢jecucion de los productos solicitados en los Términos de Referencia. no tiene vinculo
subordinado en razon a la naturaleza y/o caracteristicas especificas del servicio solicitado,
por lo cual, se requiere un perfil de proveedor a fin al servicio

solicitado para cumplir el objeto de la contratacion. Asimismo. el requerimiento no tiene

condicion de asiduo, frecuente o permanente pues obedece a una necesidad puntual del drea

usuaria para cumplir una determinada finalidad pablica.

19. NORMAS ANTICORRUPCION Y CONFLICTO DE INTERESES:

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente.
ofrecido, negociado o efectuado. cualquier pago o. en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacion a las actividades y/o funciones a
realizar en la Entidad.

El proveedor se obliga a conducirse en todo momento. durante la ejecucion
del contrato. con honestidad, probidad. veracidad ¢ integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion. directa o indirectamente o a través
de sus socios.

El proveedor se compromete a: i) comunicar a las autoridades competentes,
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de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de
la que tuviera conocimiento; y, ii) adoptar medidas técnicas, organizativas
y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula,
durante la ejecucion contractual, da el derecho a la EPS MARANON SA, a
resolver automaticamente y de pleno derecho el contrato, bastando para tal
efecto que la EPS MARANON SA. remita una comunicacion informando
que se ha producido dicha resolucion, sin perjuicio de las acciones
administrativas, civiles y/o penales, que tuvieran a lugar.

20. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La recepcion conforme de la prestacion por parte de la entidad no enerva su derecho a
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los
articulos 40 de la ley de contrataciones del estado y 173 de su reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afo contado a partir de la
conformidad otorgada por la entidad.

21. NORMAS ANTISOBORNO:

El contratista, no debe ofrecer, negociar o efectuar, cualquier pago, objeto de
valor o cualquier dadiva en general. o cualquier beneficio o incentivo ilegal
en relacion al contrato, que pueda constituir un incumplimiento de la ley,
tales como robo, fraude,

cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de
socios, integrantes de los oOrganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas.

El contratista declara no haber, directa o indirectamente, ofrecido, negociado
o efectuado pago o. en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en
relacion al servicio a prestarse bien a proporcionarse. En linea con ello. se
compromete a actuar en todo momento con integridad, a abstenerse de
ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier
beneficio, percibido de manera directa o indirecta; a cualquier miembro de la
entidad, funcionarios piiblicos, empleados de confianza, servidores piiblicos:
asi como a terceros que tengan participacion directa

o indirecta en la determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial
o valor estimado. elaboracion de documentos del procedimiento de
seleccion. calificacion y evaluacion de oferta. y la conformidad de los
contratos derivados de dicho procedimiento.

El contratista se compromete a denunciar, en base de una creencia razonable
o de buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera
conocimiento.

22. REQUISITOS MINIMOS.

- Declaracion Jurada de No tener ningun impedimento para contratar con el estado.

- Contar con inscripcion vigente en el registro nacional de proveedores — RNP capitulo
Servicios.

- Presentar al equipo técnico que en su conjunto realizara el inventario fisico de bienes
patrimoniales al 31-12-2025.

- Contar con experiencia en el objeto de la contratacion.

- Conocer las formalidades, condiciones, reglas u otros que estipula la normativa de
contrataciones publicas, incluyendo las sanciones correspondientes de ser el caso.

23. REQUISITOS y RECURSOS DEL PROVEEDOR
25.1 DEL PERSONAL

Para el cumplimiento del servicio de toma de inventario, el personal que presente el
contratista desempefiara los roles de Coordinador, Verificador y Digitador.




EPS MARANON S.A. @' & Agua
Maranon
Sede Personal Clave Otro personal Personal
Coordinador Verificador Digitador Minimo
Eps Marandn S.A. 01 a1 01 03
Total 01 01 01 03

PERSONAL CLAVE.

a) Un (01) Coordinador:
Formacion Académica:
Profesional en Contabilidad. (Titulado y colegiado)

Experiencia:

Experiencia minima de un (01) afio como:

- Responsable y/o jefe y/o coordinador y/o supervisor de: toma de inventarios de
bienes muebles — existencias y/o inventario de bienes muebles patrimoniales

- Responsable y/o jefe del area o unidad o oficina de control patrimonial y/o patrimonio

El contratista, a fin de acreditar la formacion académica y experiencia del coordinador
requerido, debera presentar para la suscripcion del contrato lo siguiente.

- Copia simple del Titulo profesional o cualquier otra documentacién que, de manera
fehaciente demuestre lo requerido.

- Copia simple de contratos y/o constancias o certificados o cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

Actividades a realizar:
*+ Seguimiento y supervision al Equipo de Ejecucion de Toma de Inventario.
«+ Suscribir el Acta de Inicio y Corte de la Toma de Inventario, asi como las actas que
se emitan durante el proceso.
% Mantener comunicado al Coordinador de Toma de Inventario de cualquier
ocurrencia, durante la ejecucion del proceso.
PERSONAL NO CLAVE.

-

-

a) Un (01) Verificadores (Otro personal)

Formacion Académica:

- Como minimo secundaria completa.

Experiencia:

- Experiencia minima de seis (08) meses como:

- Toma de inventarios de bienes muebles — existencias y/o inventario de bienes
muebles patrimoniales

- Responsable y/o jefe y/o asistente y/o apoyo y/o digitador del area o unidad o oficina
de logistica y/o control patrimonial y/o patrimonio y/o almacén.

Actividades a realizar:
- Colocar los marbetes para la Toma de Inventario con la debida anticipacion al inicio

del conteo.
- Contar los bienes sujetos a inventario y anotar la cantidad en los marbetes.

b) Un (01) Digitador (Otro personal)

Formacion Académica:
- Egresado de la Carrera tecnica profesional en sistemas, computacion y/o informatica
y/o afines

Experiencia:

- Experiencia minima de seis (06) meses como:

- Toma de inventarios de bienes muebles - existencias y/o inventario de bienes
muebles patrimoniales.
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- Responsable y/o jefe y/o asistente y/o apoyo y/o digitador del area o unidad o oficina
de logistica y/o control patrimonial y/o patrimonio y/o almacén.

Actividades a realizar:

- Recibir las partes desglosables de los marbetes de los bienes contados.

- Registrar la informacion para la elaboracion del reporte de resultados de conteo.
- Generar el reporte de resultados de conteo.

- Generar los reportes de diferencias.

El consuiltor, a fin de acreditar la formacion académica y experiencia de los verificadores y
digitadores requeridos, debera presentar al inicio efectivo del servicio lo siguiente:

< Copia simple del Certificado de Estudios o cualquier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre el grado alcanzado.

% Copia simple de contratos y/o constancias o certificados o cualquier otra documentacion
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia requerida.

25.2 EXPERIENCIA DEL CONSULTOR.
El CONSULTOR debe acreditar para la presentacion de su propuesta (cotizacion) minimo
un (01) servicio igual o similar al objeto de la contratacion, siendo el monto total a acreditar

no menor al valor de su propuesta.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Toma de inventarios de bienes
muebles - existencias, y/o inventario de bienes muebles patrimoniales.

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u érdenes de servicio, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién.




