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TERMINOS DE REFERENCIA

Organo y/o Unidad Organica Direccion Regional de Ancash
Programa Presupuestal De Prevencion y Tratamienio del
Consumo de Drogas

Actividad del POI: Servicio De Orientacion Y Consejeria e Intervencion
Breve
Denominacion de la confratacion: Servicio de impresiones, encuadernacion y empastado

PMBSO incluida en el CMN para el afio fiscal 2025

Dascripcion dejlanecesidad/CMN: Equipos computacionales y periféricos

l. FINALIDAD PUBLICA

Adaquirir el servicio de impresiones, encuadernacion y empastado para que el personal del
Programa Presupuestal Prevencion y Tratamiento del Consumo de Drogas (PPTCD), pueda
contar con el material publicitario y difusor del servicio y cumplir con las metas fisicas
programadas segun lo establecido en el Plan Operativo Anual 2025, el cual es suscrito mediante
convenio N° 091-2021-DV-AD-ANCASH-ANDENDA-N® 03

ll. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El servicio de impresiones, encuadernacién y empastado para el Servicio de Orientacion
Consejeria e Intervencion Breve del Programa Presupuestal Prevencion y Tratamiento del
Consumo de Drogas (PPTCD), permite dotar de bienes como merchandising y publicidad visual
para que los profesionales cumplan con sus actividades programadas durante el afio, asi como
brindarle herramientas de cara al paciente en las actividades preventivas, promocionales y
operativas a realizar por los psiclogos, en beneficio del bienestar ciudadano.

lll. ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gestion del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencion de las
necesidades requeridas, la Dependencia Encargada de [as Contrataciones de la Entidad, debera
tener en consideracion la sostenibilidad de la contratacion asi como el principio de valor por
dinero: debiendo maximizar el valor de lo que obtienen en cada contratacién, en términos de
eficiencia, eficacia y economia, lo cual implica que se contrate a quien asegure el cumplimiento
de la finalidad pablica de la contratacién, considerando la calidad, la sostenibilidad de la oferta y
la evaluacion de los costos y plazos, entre ofros aspectos vinculados a la naturaleza de lo que se
contrate, y que no procure Gnicamente el menor precio.

IV.CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DE LOS BIENES A CONTRATAR

4.1 DESCRIPCION DE LOS BIENES A CONTRATAR

\\\ item Cantidad | Descripcion del bien

02  25und AGENDAS PERSONALIZADAS

/5] 03 05 millares  FORMATOS DEL PROGRAMA PPTCD
/‘/ 04 50 und TAZAS PERSONALIZADAS
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4.2 CARACTERISTICAS TECNICAS

» AGENDAS PERSONALIZADAS: (ver anexo A)

» FORMATOS DEL PROGRAMA: Tamafio A4, pape! bond de 75 gr. en block de 100
unidades cada uno. Anexos 1y 2 a doble cara, el resto una cara por hoja (ver anexo
B)

» TAZAS PERSONALIZADAS: (ver anexo C)

» Coordinar con el area usuaria, cualquier caracteristica técnica adicional que el
proveedor sugiera que se necesite para su elaboracion.
+ Se adjunta Anexos como imagen referencial,

4.3 GARANTIA COMERCIAL
. Alcance de la garantia

Contra defectos de disefio y/o fabricacién, ajeno al uso normal o habitual de las tintas
y que es imposible detectar al momento que el area usuaria otorgue la conformidad.

. Condiciones de fa garantia

En caso de hacerse efectiva la garantia, el area usuaria avisara dentro del plazo de la
garantia al area de Logistica, quien se comunicara con &l proveedor para el reemplazo
de la tinfa sin costo adicional, previa verificacion del proveedor que hay un defecto de

disefio y/fo fabricacion. El reemplazo del bien por parte del proveedor no podré exceder
los 05 dias calendarios.

. Periodo de garantia
Hasta dos (02) dias dtiles después de la fecha que se entrego la conformidad.

) Inicio del computo del periodo de garantia

A partir de la fecha en la que se otorgd la conformidad al bien contratado y hasta dos
(02) dias utiles.

V. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

5.1 LUGAR

Almacén de la Direccién Regional de Salud Ancash - Av. Confraternidad Internacional
Oeste 1544. Huaraz — Huaraz - Ancash

I 52 PLAZO

Hasta 3 dias después de notificada la Orden de Compra (Q/C)
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OTRAS OBLIGACIONES !
6.1.1 Otras obligaciones del contratista

El contratista es el responsable directo y absoluto del bien a contratar sea directamente o a |
través de terceros, debiendo responder por el bien brindado.

6.1.2 Ofras obligaciones de la Entidad

La entidad brindara todas |as facilidades correspondientes para que se pueda recepmonar
el bien a contratar.

CONFIDENCIALIDAD ‘

El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de |
todos los documentos e informacion que tenga acceso o sea proporcionada por la Entidad,
a los que tenga acceso en la ejecucion de la prestacion.

Se entiende que la obligacién asumida por el contratista esta referida no solo a los |
documentos e informaciones sefialados como "confidenciales" si no a fodos los documentos |
e informaciones que, debido al presente servicio vinculado con la ejecucidn del mismo, |
puedan ser conocidos a través de! contratista. ‘

MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL ‘

Las medidas de control estan orientadas a verificar el cumplimiento de las condiciones |
establecidas en el contrato, para ello el personal designado verificara que se cumpla lo |
descrito en el numeral IV CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A
CONTRATAR.

La verificacion estara a cargo de la coordinadora de la actividad y/o psicologo del SOCIB |
delegado para dicha funcion, guien al momento de la recepcién comprobara que todo Io
descrito en el numeral IV se cumpla. -

Se debera tomar en cuenta las siguientes consideraciones respecto a las medidas de control:

- Area que coordinara con el contratista: Ei Programa Presupuestal de Prevencion y |
Tratamiento del Consumo de Drogas a través de la Oficina de Logistica y/o su area de |
adquisiciones, sera quien coordine todo lo que indica el numeral IV y/o los cambios que |
pueda haber, tomando en cuenta los plazos para que el servicio mantenga siempre la |
idoneidad. e

+ Area responsable de las medidas de control: El Programa Presupuestal de Prevencion |
y Tratamiento del Consumo de Drogas a través de la Coordinadora Regional o Apoyo |
Técnico del programa si en caso la coordinadora se encuenire realizando gestiones, |
realizaran las medidas de control previstas durante la recepcién, desarrollo del servicio y/o |
en otro momento durante la sjecucién contractual. g
|
+ Area que brindara la conformidad: El Programa Presupuestal de Prevencion y |
Tratamiento del Consumo de Drogas a través de la Coordinadora Regional del Programa
brindara la conformidad del servicio, segln lo indicado en el numerat 6.4.

CONFORMIDAD DE LOS BIENES

De conformidad al art. 20 y el art. 144 del DS 009-2025-EF. La conformidad de los bienes |
se tramitara de la siguiente manera: ,

oY
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8.5

6.6

6.7

6.8

6.4.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad

El Programa Presupuestal de Prevencién y Tratamiento del Consumo de Drogas es
responsable de brindar la conformidad, para lo cual verifica el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia. En el caso de bienes, realiza el
respectivo control de calidad, de haberse establecido en el requerimiento.

En el caso de bienes, la recepcion de los bienes adquiridos se rige de acuerdo con ia
normativa del Sistema Nacional de Abastecimiento.

DE LA CONSTANCIA DE PRESTACION
La constancia de prestacion, sera emitida de conformidad al art. 124 del DS. 009-2025-EF.

De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera disposicion transitoria
complementaria final, para generar las constancias en tanto se implementa la Pladicop,
podra ser emitida utilizando los medios fisicos o digitales, segun su disponibilidad.

DEL PAGO

La entidad realizara el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse verificado
la correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los procedimientos
establecidos en el reglamento y los contratos, de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

El pago se realiza en un plazo méaximo de diez dfas habiles luego de otorgada la
conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa justificacién de la demora,
por cinco dias habiles.

FORMA DE PAGO

En tanto no se disponga a la entidad como priorizada para fa utilizacion del aplicativo de
contratos menores, |a gestién de conformidad y tramite de pago, el Abono ser4 a través de
cuenta CCl, la cual se efectuara en PAGO UNICO, debiendo de presentar una Carta
sefialando el cumplimiento de las obligaciones y solicitando la conformidad y tramite de
pago, a través de la oficina de tramite documentario y/o direccién electrénica de la DEC,
adjuntando lo siguiente:

. Guia de remision y cargo de recepcion del ingreso de los bienes por parte de la
entidad.

. Emision de comprobante de pago, a crédito por un plazo no menor a 15 dias
naturales (en cuanto corresponda).

. Carta de autorizacién CCI.

. Copia de su orden de servicios o contrato.

J Informe Conformidad.

PENALIDADES

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcuia de
acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo

Donde F tiene los sigulentes valores:
Para bienes y servigios: F = 0.40
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6.9 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De conformidad al literal c) del art. 69 de 1a Ley 32069, el contratista es responsable por la
calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plaze no menor de un afio contado a partir de
la conformidad otorgada por la entidad.

VII. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y MECANISMO DE PRESENTACION DE
COTIZACION

En tanto no se implemente el uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la décimo tercera
y décimo séptima disposicion complementaria final del DS 009-2025-EF, la DEC determinaré la
gestion de presentacion de las cotizaciones, las mismas que deberan de guiarse bajo el principio
de publicidad, libertad de concurrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igualdad
de trato, equidad y colaboracion, debiendo requerirse la siguiente documentacion:

Requisitos del participante:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/5,000.00 (Cinco mil con
00/100 soles), por la venta de bienes iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los
05 (cinco) afos anteriores a la fecha de la presentacion de la cotizacién que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisidén del comprobante de pago y/o nota de abono, segun
corresponda.

Acreditacion:

La experiencia del proveedor en la especialidad se acreditara con copia simple de {i) contratos u
ordenes de compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes
de pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con Boucher de deposito
y/o nota de abono, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago correspondientes a
un maximo de diez {10} contrataciones.

Perfil:

Persona natural o juridica

Registro Nacional de Proveedor vigente (Para montos mayores a 1UIT).

Ficha RUC activo y habido, con el rubro relacionado al cbjeto de la contratacion.
Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.

Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado (en tanto se
culmine el procedimiento de validacion de impedimentos en la FUP).

«  Declaracion Jurada de no incurrir en nepotismo.

+  Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

»  Documento que sefiale domicilio electrénico para efecto de notificaciones derivadas de la
contratacion.

»  Carta de autorizacion para que el pago por [os servicios prestados sea realizado a través del
codigo de cuenta interbancario (CCl}.

«  Oftros que el area usuaria vea por conveniente.

| La documentacién debera foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de firma
manuscrita y/o firma digital, (puede ser firma escaneada en caso de tratarse de firma manuscrita).

Viil. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan
alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente
requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 del art. 229 del DS 009-2025-EF. Toda
modificacion se entiende aprobada con la suscripcion de la adenda al contrato.

03
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IX. SANCIONES

| X. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

Los supuestos para la modificacién del contrato de conformidad al art. 63 y 143 del DS 344-
2025EF, pueden ser las siguientes:

. La ejecucion de prestacion y adicionales.

. La reduccion de prestaciones.

. La autorizaciéon de ampliaciones de plazo.

. La modificacion por hecho sobreviniente a la suscripcion de contrato no imputable a
las partes, segln las condiciones que establezcan.

. Cuando el contratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores

caracteristicas técnicas con respecto a su oferta, siempre que tales bienes o servicios
satisfagan la necesidad de la entidad contratante y no desvirtten o desnaturalicen la
prestacién ni varien el objeto contractual.

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Confrataciones Publicas sanciona a los
participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes
infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d), ), i), ),
1) y m) del parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069.

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por la presente ley incluyen |
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

10.1 GARANTIAS

De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del |
art. 139 del DS 008-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en los contratos de bienes y |
servicios cuyos montos sean menores o iguales a S50UIT.

10.2 CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO.

El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago
o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacidén con el contrato, con algin
servidor y/o funcionario de la entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algin pago, ni
ofrecer o transferir algun valor, o cualquier beneficio o incentivo, directa o indirectamente, a
un funicionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con el servicio aqui establecido
de manera que pudiese violar las leyes u otras normas anticorrupcion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede
resolver el contrato por incumplimiento en virtud al literal ¢) del art. 68 de la Ley 32069,
concordante con el numeral 122.6 del art. 126 del DS. 009-2025-EF y la exclusién de
proveedores adjudicatarios de los catélogos electrénicos de acuerdo marco, en virtud al
literal b) del art. 274 del DS, 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acciones civiles y/o penales.

En merito al principio de integridad regulado en el literal e) del art. 5 de la Ley 32069, indica |
que “la conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada
por la honestidad, veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas, evita y denuncia
cualquier practica indebida o corrupta ante las autoridades competentes.
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10.3 SOLUCION DE CONTROVERSIAS.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan la
conciliacién como mecanismo de solucion de controversias.

Asimismo, todas las coniroversias que surjan entre las partes sobre validez, nulidad,
interpretacion, ejecucion, terminacién o eficacia de los contratos menores se resuelven
mediante conciliacién, de conformidad al art. 330 del DS 344-2025-EF.

104 RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 229 y el art. 68 del DS 009-2025-EF. El contrato
podra ser resuelto por cualquiera de las partes, tetal o parcialmente, bajo los siguientes
supuestos:

Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.
Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que
incumple.

« Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso
fortuito o fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la
continuacion del contrato.

« Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

« Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta duranie la ejecucién
confractual.

» Configuracion de la condicién de terminacion anticipada establecida en el contrato,
de acuerdo conh los supuestos que se establezcan en el reglamento para su
aplicacion.

La resolucion del contrato menor se notifica a través de comunicacion fisica y/o electronica,
en tanto el OECE implementa la Pladicop, y s€ acompaiia del respectivo sustento que genera
la resolucion. En el caso de la resoclucion por incumplimiento del contratista, la entidad
contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanacién, salvo que el
incumplimiento no pueda ser revertido.

105 GESTION DE RIESGOS.

La gestion de riesgos es un proceso dinamico y abarca todas las etapas de la contratacion
publica, el cual comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y
transversales adoptadas por una entidad contratante para identificar los riesgos que esta
enfrenta en la contratacién de servicios.

Identlf_icaclon de Anilisis Valoracién Gestién Control y_monltoreo
riesgo de riesgo

La gestion de riesgos a fin de aumentar la probabilidad y el impacto de riesgos positivos y
disminuir |a probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el
cumplimiento de la finalidad publica buscada. En todo momento, la gestion de riesgos debe
considerar una mejora en la administracion y en el uso de los recursos publicos.

XI. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
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De conformidad al literal c) del art. 69 de la Ley 32069, el contratista es responsable por la
calidad ofrecida y por los vicios ocultes por un plazo no menor de un afo contado a partir de
fa conformidad otorgada por la entidad.

XIl. SANCIONES

De conformidad al art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a
los participantes, postores, proveedores y subcontratistas, cuande incurran en las siguientes
infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literales d),
€e), i}, j), I} y m) del parrafo 87.1 del art. 87 de la ley 32069.

“Xlil. NORMATIVA ESPECIFICA

. Ley 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.
. DS 009-2025-EF.
. Ley 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.
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