Numero 3 Phgrar 100 2

Anexo N* 01-A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Organo
Yy/o Unidad o
R rgénica : Subgerencia de Valorizacién y Disposicion Final
el POI / Accién estratégi
ca PEl : SEGREGACION EN LA F
UENTE Y RECOLECCION SELECTIVA DE R
— = PARA LA PROVINCIA DE TALARA. Dt
nacién de la contratacién :
: CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL DE ASISTENCIA TECNICA PARA

lgl\ESECRETARlA EN LA SUBGERENCIA DE VALORIZACION DE DISPOSICION FINAL DE LA
RENCIA DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS.

[ T
CLAUSULAS

I -
FINALIDAD PUBLICA

SE BUSCA MEJ

LA GESTION PU%TII.\CRALGE%EISTION MUNICIPAL Y EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO DE LA ENTIDAD CON EFICACIA DE
SUBGERENCIA DE VALORIZ/:"g-gN% CONTRATACION DE ASISTENCIA TECNICA PARA LA SECRETARIA EN LA
SOLIDOS, DIPOSICION FINAL DE LA GERENCIA DE GESTION INTEGRAL Y RESIDUOS

I OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Sg%’i’éﬁﬁg% DE SERVICIOS EN GENERAL DE ASISTENCIA TECNICA PARA LA SECRETARIA EN LA SUBGERENCIA
D VALORIZAG N DE DISPOSICION FINAL DE LA GERENCIA DE GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS SOLIDOS PARA
UNCIONAMIENTO DE LA ENTIDAD QUE CONTRIBUYA A LA EFICACIA DE GESTION PUBLICA.

n ALCANCE DEL SERVICIO
EL PROVEEDOR DEBERA LLEVAR A CABO LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES DE ASISTENCIA TECNICA:

Elaboracién de Informes, Cartas, Oficios, Memorandum y documentacién Varios.
Recepcion y envio de documentacion a diferentes areas de la MPT.

Manejo y Organizacion de la agenda.

Manejo adecuado de la documentacion.

Uso del Sistema Integrado de Administracién de Procesos.

Uso de Sistemas SIAF-MEF-OECE.

Elaborar Conformidades.

Elaborar requerimientos logisticos.

Archivo de Documentacion.
Elaboracion de reportes mensuales de Empresas Operadoras.
Otras funciones asignadas por la Subgerencia de Valorizacién y Disposicién Final

v REQUISITOS DEL PROVEEDOR / PERFIL DEL CONSULTOR

EL PROVEDOR DEBERA CONTAR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

El proveedor debera contar con RNP en servicio .

El proveedor deberéa contar con ruc activo y habido .
El proveedor no debera encontrarse impedido ni inhabilitado de contratar con el estado.
Técnico Egresado en contabilidad y/o administracién de empresas carreras afines.

Conocimiento en Computacion e Informatica.

v CUANTIA ESTIMADA

LA CUANTIA ESTIMADA TOTAL POR EL SERVICIO SERA DE S/
S/ 1.500.00.

1,500.00; EL CUAL SE PAGARA EN 01 ENTREGABLE POR
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LUGAR: Lag
Prestaciones dej
Presenciales estag SEVicio podran ser llevadas s
anitario se levaran acabg eq las instalaciones d: l.:go e oresendal yio vitual; en o -
ubgerem:adeVafonzaoénYDsposnénFMenuRm
PLAZO: E] contratista
CONtaDiliza a partir del ara aion . 220 MEXIMO para fa efecucion del
Siguiente de notificada la Orden de Servicio ! seicio de treinta (30)dias calendario, e ol 5
i '
ENTREGABLES
Se realizarg segun detalle siguiente:;
Nro
Entregable Contenido del Entregable
: . Primer entregable: debera
Prems":r entregable: el cual debe ser  contener los docxmen'osm
presentaco en un plazo maximo de sefialados en la cla
] treinta (30) dias calendar, a clausula FORMA
P s der;%ia Y _CONDICIONES DE PAGO. Asi
siguiente de emitida la orden de g;nexo eo:‘t:nngreg = i
e conwmlru(rwel
vicio Iistado y detalle de las actividades
realizadas.
Vil | CONFORMIDAD
La conformidad es otorgada por la Subgerenci izacié isposici
d 2 s o
2205 Ioulrs oo rchas aus bomian vt S Ariens o g o ST (). 7
de recibido el entregabi isti - . ooce o dia sigulanta
o ‘ otorgé:;)gl: uﬁ pll):z g)apsat:;zt:’sbesr:saurones, la ENTIDAD las oomunlcf al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido
- E = NDIENTE, DEPENDIENDO DE | A MPLEJIDAD FISTICACION DE LA BSANA
Coprjse a T?SaTZ'/‘\) otoﬁrggdo, E!. ‘CONT RATISTA no cum_pliese a qabaﬁdad con la subsanacién, la ENTIDAD puede otorgar al
TRA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por
mora qe§de el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurtir la ENTIDAD para efectuar
las revisiones y notificar las observaciones comrespondientes. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios
manifiestamente no ¢_:umplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la ENTIDAD no efectda la recepcion o
ggeot;rgzslso %naft;r;r:lgg.as;gu;eo:vn:spmda. debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad
S0.
IX | FORMA Y CONDICIONES DE PAGO
La ENTIDAD paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada Ia conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco dias habiles.
La ENTIDAD realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en soles en UN PAGO UNICO, luego de la
recepcion formal y completa de la documentacion comrespondiente. Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas
por el contratista, la ENTIDAD debe contar con la siguiente documentacion:
. Documento en el que conste la conformidad de la prestacién efectuada.
» Orden de servicio
+ Entregable
« Recibo Por Honorarios O Factura Suspension de renta de cuarta categoria
En caso de retraso en el pago por parte de la ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, EL
CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses legales.
X CONFIDENCIALIDAD

i j ion y documentacion a la que
i 3 obli vardar confidendialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y !
s ?on":t;scté’e?ot?eol:g%ida?jaa gon la prestacion, por lo que queda expresamente prohlbido_ r_eve}ar dicha |'nfo_nnauén a terceros. El
psfovilgdor debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Municipalidad Provincial de Talara, en

matena de seguridad de la informacion.
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RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor
es el respons.
contado a partir de Ia confo?g:%por 1a calidad ofrecida Y por los vici
cios ocultos del servicio ofertado
por un plazo de un (01) afo,

ad otor, :
i 9ada por la Entidad.

CONSIDERACIO
NES GENERAL
ES ALOS PRO
DUCTOS

Los derechos
0s intele
dela Municipal Ctuales de log Productos y documentos elabo
elaborados por el proveedor eccio prop!
que resulte sel nado son iedad

, idad Provingi
ejecucion del servicio, - ° 121212, asi como tod i
0da aquella informacion interna de la institucion a la que tenga acceso para la

XI
' | PENALIDADES POR MORA

Penalidad
por Mora en la ejecuc
prestaciones objeto del aormrarr - o6, 1@ Prestacion:
el contrato : Cion: En caso de retraso injusti i jecuci
Penalidad se aplica automaticam la Entidad le aplica automaticamente unal nf:I:%dc;del e o locucn da s
mente y se calcula de acuerdo a la siguienlepfemnul:' evimee pericars Clidhicimeg-

Penalidad diaria = 0.10 x monto

F x plazo en dias

Donde F = 0.40

Tanto el monto ¢
omo el plaz v i
Eas6, G5 e Stes ge rg trsaesgeﬁseren. segun gom_esponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion parcial, de ser el
SusiBntads, Gue e e . Se coqsidera Justlﬁcadg el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetiv;amente
po transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al

pago de gastos generales de ninguin tipo.

XIV | RESOLUCION CONTRACTUAL

Se resolvera la Orden de Servicio en los sigulentes casos:
a) Por acumglacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion
de la prestacion a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato.

¢) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista.
cionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a

d) Hecho sobreviniente al perfecci
ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

e) Por incumplimiento de la cl4usula anticorrupcion y antisoborno.
ta durante las etapas de actuaciones preparatorias y ejecucion contractual.

f) Por la presentacién de documentacioén falsa o inexac
amente el cumplimiento al contratista, cuando

ncial de Talara puede resolver el contrato sin requerir previ

4n del monto méximo de penalidad por mora u otras penalidades, cuando la situacién de incumplimiento

fortuito o fuerza mayor, cuando se detecte de manera sustentada que el contratista ha

tidad o cuando se haya detectado que el contratista se encuentre impedido de contratar con
tratista mediante carta sera suficiente para la resolucién del contrato, previa

La Municipalidad Provi
se deba a la acumulaci
no pueda ser revertida, en caso
presentado informacién falsa a la entidad
el estado. En estos casos, la comunicacion al con
opinion legal e informe emitido por el area usuaria.

XV | SANCIONES
El contratista se compromete a cumplir las obligaciones derivadas del presente contrato, siendo aplicable lo previsto en el articulo
87° de la Ley N°32069 ¢Ley General de Contrataciones Publicas”.
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Xwvi OBLIGACION AN'nCORRUPCION

: ; » @l Contratista bli
servido ALty » donativos o cyalqyi AL Se obliga a abstenerse de ofrecer, i
mnuamrﬁiﬁ“gﬁfgfégzcﬁdoms de sewic?:sl,ec: gfon\/e:edm?);lsn:enuvo.ilegal, directa o indirectamenmerj?w funacxo'r ; napr?imeos tpue'r boﬁcosd:.\r S
» 8c el proce 4 € servicios del i ; ’
alguna ventaja indebida °p 39 .de_ Contratacién y/o cualquier servid area usuaria, de la dependencia encargada de la
beneficio ilicito. q or de la entidad contratante, con la finalidad de obtsner

En esaling
8, se obliga a ado
i Ptar las medida icas -
Practiquen los actos Previamente sefalados S técnicas, organizativas ylo de personal necesarias para asegurar que no se

Adicionalmente, g| Contratis

' ta se co :
Oorrypc_lon o de Inconducta fun 'ona‘né)er ('Jmete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes los actos de
Provincial de T- alara, Traténdosq e os cuale_s, tyvlera conocimiento durante la ejecucién del contrato con la Municipalidad
de los érganos de a dministracion 2 un: persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas integrantes
persona juridica QU ropreseni ;:0210 rsradgz, represe'ntantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vi'nculada ala
presente contrato, Finalmente e’l o P Tep ndose a |nfor_mar!es sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del
contractual, otorga a Ia Mun 3 : cumpl Imiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la ejecucion

nicipalidad provincial de Talara el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.

XVl SOLUCION DE CONTROVERSIAS

OdOS IOS COllﬂiC(Os que se del’lvell de a e‘ec Ci
T. | . . g di te trato
i ni : . jecu ion e |nterpretau0ﬂ dela preser 1te contr a(acaéu son resueltos median \{

XVl | GESTION DE RIESGOS

Existe riesgo bajo, de que el contratista incumpla con realizar el servicio de acuerdo a los alcances y descripcién establecidos en
los presentes términos de referencia; para lo cual como medida de prevencion el drea usuaria realizara la revision y verificacion
del servicio que se le brinda previo a la emision de la conformidad: es importante precisar que dicha verificacién no enerva bajo
ninguna circunstancia la responsabilidad del contratista en el caso de vicios ocultos que pudieran producirse durante la ejecucién

del servicio.
Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin de tomar decisiones

informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto
durante la ejecucion contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion.

T Firma del Jefe del Area Usuaria

Firma del solicitante
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