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REQUERIMIENTO N° 001- 2025- GRA/GG-GRDS-DREA-UGELFAJ-A- KRLQ

SENOR : CPC. CESAR ERIK QUISPE CHOCCNA
Director del Sistema Administrativo | UGEL - Fajardo.
DE : KAREN ROCIO LOPE QUISPE
Responsable de Almacén.
0o
ASUNTO . Solicito materiales de escritorio para todos los trabajadores la sede Ugel
Victor Fajardo
FECHA : Huancapi, 05 de marzo de 2025.

Es grato dirigirme a usted, con la finalidad de saludario cordialmente y a su vez
solicitarle la adquisicion de materiales de escritorio para la atencion de las diferentes areas
administrativas de la sede Ugel Victor Fajardo.

Cabe mencionar, que actualmente el area de almacén no cuenta con todos los materiales de
escritorio que requieren cada area usuaria de la Ugel Victor Fajardo, motivo por el cual se requiere
dichos materiales para un mejor cumplimiento de la labore administrativas de cada trabajador.

La cantidad requerida se especifica en el siguiente formato N° 02.
La cantidad especifica por area se encuentra en el anexo N° 01

Es todo cuanto solicito parasu conocimiento y demas fines.

Atentamente,
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