-(. g\ Municipalidad Distrital De Laredo
! Creado por Ley 13792 del 28-12-1961

Ley 25253 del 19-06-1990

Formato N° 03

«“TERMINOS DE REFERENCIA — REQUERIMIENTO DE LOCADORES DE

SERVICIOS”
' Unidad Orgér_niéa"” ) | OFICINA DE PROCURADURIA PUBLICA
MUNICIPAL |
Actwndad del POl " | co048 = 5000007 DEFENSA JUDICIAL DEL |
ESTADO

Denommaclonde IaContrataclon menor CONTRATACION DEL SERVICIO DE
o ASISTENCIATECNICA LEGAL

1. Finalidad Pablica; |
| La presente contratacno 'per op zar fortaiecer y complementar el cumphmtento de Ias
| funciones en Ia Oﬁcma de Procuraduna Pubhca Mumcnpal tenlendo como ﬁnahdad contar

La presente 'Contr ) : |
' en la carrera de Derecho ' con Ia fmahdad que bnnde asxstenc[a tecmca legal en la Oficina
' de Procuradurla Pubhca Mumcrpal o i &

Contar con el Semc:lo s.un
con la finalidad. de: anahzar y emitir: :nformes tecnicos legales en benef icio de la entidad, !
planeamlento y gestlon en los. procesos Judlma!es asesoramlento y: coordmacmn con areas |

| de la entidad y fortalecnmlento institucional.

3 Alcances del Serv:mo a
4+ VERIFICAR LAS: AUDiENCIAS Y REAUZAR‘ SEGUIMIENTO A LOS EXPEDIENTES |

JUDICIALES, ADMINISTRATNOS Y EXTRAJUDICIALES, ,EN DONDE LA ENTIDAD EDIL

ES PARTE DEL PROCESO B

DILIGENCIAR LA DOCUMENTACION ORDENADA Y DE ACUERDO A LEY. |

PROYECTAR INFORMES FRENTE -A LOS REQUERIMIENTOS DE LOS ORGANOS |

. JURIDICCIONALES, FISCALES, Y OTROS. VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LA

NORMATIVIDAD VIGENTE.

& MANTENER COMUNICACION INTERRELACION Y COMUNICACION CON LAS UNIDADES
ORGANICAS DE LA ENTIDAD, RECIBIENDO Y ENTREGANDO INFORMACION QUE SE
REQUIERE PARA LA DEFENSA JURIDICA DE LA ENTIDAD.

& COORDINACION CON LOS FUNCIONARIOS MUNICIPALES, PARA EL CUMPLIMIENTO Y
EJECUCION DE LAS SENTENCIAS EMITIDAS POR EL ORGANO JURISDICCIONAL.
SOLICITAR INFORMES PARA EL EJERCICIO DE LA DEFENSA JURIDICA.

VELAR POR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PLAZOS DE PRESENTACION DE LOS
| ESCRITOS POR PARTE DE LOS ABOGADOS EXTERNOS.
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+ OTRAS FUNCIONES QUE ASIGNE EL JEFE INVEDIATO. |

4. Requisitos minimos del servicio
e Bachiller de la carrera profesional de Derecho, acreditandolo con copia simple del grado de
Bachiller. '
e Con experiencia laboral minima de 7 meses, acreditado mediante ordenes de servicio,
certificado de trabajo.
Debera coritar con Registro Unico de Contribuyentes (RUC) activo y habido.
s Contar con RNP. _
i o No estar impedido de contratar con el estado (ART.11 LEY DE CONTRATACIONES DEL E°) |
acreditado mediante declaracién jurada.

| 5. Valor e_s.'~timac§o

| Monto estimado: '~

' 6. Seguros (De Corresponder)

No corresponde
7. Lugar

' Lugar: Oficina de Procuraduria PUblica Municipal de la Municipalidad Distrital de Laredo, i
ubicado en Jirén Reforma N°360 Distrito de Laredo, Provincia de Trujillo, Departamento La
Libertad. '

i Plazo: El plazo de prestacion del presente servicio sera hasta los 20 dias.

' 8. PLAZO
| Plazo: El plazo de prestacion del presente servicio sera hasta los 20 dias.

| 9. Entregables

' El presente servicio se ejecutara en un {(01) entregable de acuerdo al siguiente
detalle:

UNICO ENTREGABLE: Hasta los 20 dias calendarios, a partir del dia siguiente de la
' notificacién de la orden de'servicio al proveedor, cumpliendo con presentar su Informe de |
actividades realizadas en cumplimiento de lo sefialado en el numeral 3 de los Términos de
 referencia.

‘ 10. Conformidad

| La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo disp;sto en aarticulo 144 del
' Reglamento de la Ley N° 32089, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante |
Decreto Supremo N° 009-2025. La conformidad es otorgada por OFICINA DE

' PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL en el plazo maximo de SEIS (6) DIAS, computados |
' desde el dia siguiente de recibido el entregable. -

'De existir observaciones, la OFICINA DE ABASTECIMIENTO las comunica al |
| CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para |
subsanar 2 DIAS HABILES. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a
cabalidad con la subsanacién, la PGE puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales
 para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por |
mora desde el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera |

incurrir la PGE para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.
|
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' Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan |
' con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la PGE no efecttia la recepcion |
o no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada
\ la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso. |

11. Forma y Condiciones de Pago

' La forma de pago se realizara en una (01) armada. = |

UNICA ARMADA: Importe equivalente de pagopor entregable en es’tﬁcto cumplimiento de |

| lo sefialado en el numeral 7 de los TDR, cumpliendo con presentar los documentos sefialados

| en‘el numeral 8 de los TDR.- |

12 CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se tenga accesos

| y que se encuentre relacionada conla prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a
terceros) - g . . A

13, RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

, ol ; r la.calidad of r ios 0 el servicio ofertado |
por un plazo no menor.de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad. |

El contratista es ¢ responsable por la calidad ofrecida y por.los vicios ocultos del

14, RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De Corresponder)

En aquellos, casos ‘én. los. cuales,-para’ el cumplimiento:de la prestacion, la:Entidad asigne al |
| Contratista algtn bien:mueble o'inmueble, éste es responsable del buen uso_y conservacién de
| estos; de lo contrario, responidera por su deterioro o pérdida, debiendo - i
proceder a su reposicién dentro del plaza méximo de cinco (5) dias habiles

' 15. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (obligatorio) -

| Los derechos fﬁter ectuales de los productos y docurmentos elaborad;qé por el contratista que resulte ‘

| seleccionado“son propiedad de‘la'Municipalidad Distrital de Laredo, “asf como toda aquella
informacitn interna de la institucion a la que tenga acceso para la'ejecucion del servicio.

16. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO = - . N |

En caso de que, para elg‘cii}pblifmien‘:to de-sus actividades, se rébuiera el traslado del
Contratista en el &mbito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad, '

hospedaje, viaticos y faiﬁfgi'mica por uso de aeropuerto),- correran por cuenta de la Municipalidad !
Distrital de Laredo ' i

17. PENALIDADES (Obligatorio) ‘

| Penalidad por Mora en la efecucién de la prestacion:
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, |
| la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad
se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:
Penalidad diaria =__0.10 x monto
| F x plazo en dlas |
| Donde F = 0.40.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucion total del servicio
o a la obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
| Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
| sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun
tipo. J'
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! 18. OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

| (De acuerdo con el tipo de contratac:on las areas usuarias pueden establecer ofras penalldades
diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el
objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el |
procedlmlento de :verificacion de las ocurrenc:as y Ios montos o porcentajes a apllcar)

| 19. RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorlo :

La Mumc:pahdad Dlstrltal de Laredo puede resolver el contrato, en los szgu:entes casos:
| a) Por acumulacién del monto méximo de fa penalidad por mora o porel monto maximo para
| otras penalidades, en la ejecucmn de la prestacion a su cargo. : :
|
|

b) Caso fortuito o fuerza mayor que :mpos:btlite la contmuac:én del contrato

c "Incumpllmlento de obitgac:ones contractuales por causa atribuible al contratfsta

d) Hecho sobrewmente a! perfecc:onamlento del contrato, de supuesto dtstmto al caso fortuito o
‘ninguna. de las pan‘es que Impos:blhte la contmuac:én del |

contrato. :
I e) Por mcumpllmlento de Ia cla nt:corrupcron yantlsobomo ¥+
) Porla presentac:én de documentac:én falsa o] mexacta durante la e;ecuc:on contractual

Por la presentac:é con mformacro n acta o falsa de la Declaraczén Jurada de ‘Prohibiciones e
Incompatlbllldades a que se hace referenc:a en ‘la Ley de prevencion:y mxtrgaczon del confiicto de |
intereses en el acceso'y . sallda de personal del servicio pablico. Asimismo, en caso se incumpla con i
los rmpedtmentos senalados en el articulo 5 de dicha le 2y Se aplicard la mhabmtac:én por cinco afios
para contratar 0 pres rserw ios al Estado bajo cualqu:er modahdad entre Ias pan‘es previa opinién
del drea usuana -l J o

20. OBLIGACION ANTICO UPCION Y ANTISOBORNO (Obllgatorlo)

A la suscnpc:én del contrato oideia forma!:zac:on de la Orden respectlva el Contrat:sta declara
suscribiendo el Formato 'N°10, B garantlza no haber ofrec:do negoc:ado prometldo o efectuado ‘

| ningtn pago o entrega de cualquier ‘beneficio o incentivo llegal de manera directa o indirecta, a los
evaluadores del proceso de contratacion o cuaiquzer serwdor de LA MUNICIPALIDAD

Asimismo, el Contratrsta ) ‘obliga a mantener, una conducta proba e mtegra durante la vigencia del
contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo |
que supone actuar con probldad sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, el
Contratista se obliga a:abstenerse de ofrecer, ‘negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a

| funcionarios publicos, servidores puhbiicos, locadores: ‘de servicios o proveedores de servicios del
drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o
beneficio ilicito. =
servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del érea usuaria, de la
dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor |
de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. |

| Servidores piblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del grea usuaria, de la '

| dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor
de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias
para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados. |

Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades |
| competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento |
. durante la e;ecuc:én del contrato con LA MUNICIPALIDAD.
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Finalmente, el incumplimiento de las obl:gac:ones establecidas en este acépite, durante la gjecucion
| contractual, otorga a la entidad contratante el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.

El Contratista declara conocer.los principios, deberes y proh/blc:/ones establecidas en la'Ley N°
27815, Ley del.Cédigo de Etica de la Funcion Publica y otras normas vinculadas a la materia; por
lo que su conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y normas conexas. En
ese sentido, declara someterse a las consecuenc:as que se denven de la eakzac:on de acciones u
omisiones que la vulneren o] transgredan ! o’

[ 21. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obhgatono) o T [
| Todas controversias que surjan entre-las partes sobre la valldez nulrdad mterpretac:én gjecucion, |
terminacion o eficacia de-los~contratos menores se resuelven mediante concmaczones conforme o
dispuesto en el aftlculo 81 dela Ley General de Contrataczones Publlcas i S
22, GESTION DE RIESGOS (De corresponder) : E A E
(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratac:én con espec:al |
énfas:s en la ejecumén contractual asr como ldentif car responsabtlrdades de Ias pan‘es )

Las pan‘es reallzan Ia gestlon de rlesgos de ac:uerdo con Io establec:do en el presente documento,
a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el :mpacto de. nesgos ;
posmvos ¥ dlsmmuyendo la pmbabllfdad de los riesgos negaz‘:vos Y su impacto. uranta la ejecucion

- contractual cons:derando la fi naﬂdad publlca de Ia contratac:én :
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