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Formato N° 03

“TERMINOS DE REFERENCIA ~ REQUERIMIENTO DE LOCADORES DE
SERVICIOS”

Unldad Orgamca OFICINA DE PROCURADURIA PUBLICA |
MUNICIPAL G

|-C0048 5000007 DEFENSA JUDICIAL DEL
ESTADO :

| Denommaclon de la Contrataclon menor | SERVICIO ESPECIALiZADO EN MATERIA |
el e . | LEGALEN GESTION PUBLICA :

‘ Acthdad del POI

'"1 Fmalldad Publlca ;

I | La presente contratac&on.penm |ra optlmtzar fortalecer y comp!ementar e} cumpilmtento de
' las funciones en'la Oficina de. Procuraduna Pubhca Municipal;:teniendo como finalidad
| coadyuvar con Ia defensa Jundlcar de. _ja enttdad en el: Despacho de la Procuraduria Publica

de Laredo. ! : : ]

Realizar el seguimiento y‘mon'itoféo de procesos judiciales vy ad;ninistrativos en los que la
Municipaiidad sea parte, veiando por el cumpnmlento de los plazos procesales y la adecuada :
‘ estrategia legal. i e o ‘

| Apoyar en la formulacién de estrategias }egaies y acciones preventivas para reducir contingencias
Iegales y mejorar la capacidad de defensa Jurzdlca mstntucaonal

3. Alcances del Servicio

4+ ACTIVIDADES QUE COMPRENDE EL SERVICIO: ]

Asesorar legalmente a la oficina de Procuraduria Publica Municipal en asuntos vinculados a I

l2 gestion publica, procedimientos administrativos, contratacién publica, procedimientos

civiles, y otros temas de naturaleza juridica

% Redactar documentos juridicos, incluyendo demandas, contestaciones, escritos, apelaciones, |
informes legales, opiniones juridicas, y cualquier otro documento necesaric para el gjercicio
de la defensa legal de la municipalidad.

* Participar activamente en la estrategia de defensa juridica de la entidad en procesos judiciales
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y procedimientos admi_nistrativos, en coa’d_inacién con el Procurador Publico Municipal.
Asistir a audiencias, diligencias u otras actuaciones legales en representacién o apoyo a la
Procuraduria Publica Municipal, segfm sea requerido

Apoyar en Ia elaboracién de estrateglas de prevenc:on de conflictos legales y en la mejora de
los procedlmlentos internos vmculados al cumphmlento normatavo

Reahzar otras actlwdades legales que dxsponga el procurador publlco mumcnpal en el marco
de sus competencnas y en func:on de las necesudades del despacho

LA ENTI DAD ' '

Brindara Ia colaborac:on y el equ:pamsento necesano para la correcta ejecucxon del servicio
por parte del proveedor de servicios.

>

C. EXPERIENCIA

REQUISITOS/CAPACITACIONES cumpla con actividades

El postor de 5
CE postor de

‘ Acredttauon Co a S|mple del titulo profes&onal

Cursos y/o semmanos y/o dipl omados en matena procesal cwll y procedlmlentos judiciales.

Conocamlentos en mecanlsmos de reso]ucmn de c rovers:as .y normativa sobre |
contrataciones publxcas : :

Formacién complementana en derecho pubhco arbitraje y defensa juridica del Estado.
Participacién en conferenc:as ‘talleres y/o cursos de especnahzaaon en temas juridicos.

| 5. Valor estim_ado

Experiencia laboral: Haberse desempenado como abogado en entidades plblicas o privadas pliblicas y/o
privadas, en un periodo de 05 afios desde la obtenaou de la colegiatura.

La experiencia del personal se acreditard con cualquiera de los siguientes I
documentos: (I) copia simple de constancias o (II) certificados o (III) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal.

Monto estimado: -.-

| 6. Seguros (De Corresponder)_ !

No corresponde

| 7. Lugar

05
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| Lugar: Oficina de Procuradurla Publlca Municipal de la Mumcrpahdad Distrital de Laredo,
ubicado en Jirén Reforma N°360 Distrito de Laredo, Provincia de Trupllo Departamento La
Libertad.
Plazo: El plazo de prestacaon del presente servicio sera hasta los 20 dias.

8. PLAZO =

Plazo: E| plazo de prestacnon del presente servicio sera hasta los 20 dias.

|9 Entregables '

| El presente servncno se ejecutara en un (01) entregable de acuerdo al sngmente |

| detalle: |

| UNICO ENTREGABLE: Hasta los 20 dias calendarios, a partir! del dia siguiente de la
notificacién de la orden de servicio al proveedor, cumpliendo con presentar su Informe de
actividades realizadas en cumphm|ento de lo sefialado en el numeral 3 de los Términos de |
referenma 0. 2R . : ,4; -

10 Conformidad . "

La conformidad de la prestacnon del servicio se regula por lo d!spuesto en el articulo 144 del ‘
| Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 009-2025. La conformidad es otorgada por OFICINA DE
| PROCURADURIA PUBLICA MUNICIPAL en el plazo maximo de SEIS (6) DIAS, computados
 desde el dia suguuente de recibido el entregable. ] |
|
De existir observamones la OFICINA DE ABASTECIMIENTO las comunica al
CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para
subsanar 2 DIAS HABILES. Si pese al plazo otorgado, EL. CONTRATISTA no cumpliese a
cabalidad con la subsanacion, la PGE puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales
para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde| aplicar la penalidad por
mora desde el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar Ios dias en los que pudiera
incurrir la PGE para efectuar las revisiones y notificar las observacnones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios mamﬂestamente no cumplan
con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en ¢uyo caso la PGE no eféctua la recepciéon
' 0no otorga la conformidad, segun corresponda, debiendo conSIderarse como no ejecutada
Ia prestacion, aphcandose la penahdad que carresponda por cada dla de atraso

11 Forma y Condiciones de Pago

| La forma de pago se realizara en una (01) armada.

UNICA ARMADA: importe equivalente de pago por entregable en estricto cumplimiento de
lo sefialado en el numeral 7 de los TDR, cumpliendo con presentar Ios documentos sefialados
' en el numeral 8 de los TDR. h

|

12 CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

{(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de mformacron alaque se tenga accesos |
Y que se encuentre relacionada con la prestaciéon, quedando prohibido 1revelar‘ dicha informacién a I
terceros) | |

| 13. RESPONSAB!LIDAD DEL CONTRATISTA (Obllgatorlo)

El contratista es el responsable por la calidad ofreC/da y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo no menor de un (01) afio, contado a partir de la conforrmdad oforgada por la Entfdad

14 RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACIGN DE BIENES (De (;orresponder)
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En aquellos casos en los cuales para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad asigne al
Contratista algtin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y conservacion de
| estos; de lo contrario, respondera por su deterioro o perdida debiendo

proceder a su reposicion dentro del plazo méximo de cinco (5) dias héabiles.

15 CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (obligatorio)

. Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el contratista que resulte |
seleccionado son- propiedad de la Municipalidad Distrital de Laredo, asi como toda aquella

! informacién lnterna de la institucién a la que tenga acceso para la efecucién del servicio. |

i'

16. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO

En caso de que para el cumplimiento de sus actlwdades se requ:era el traslado del
Contratista en el ambito nacional, los gastos inherentes a las mismas (pasajes, movilidad,

hospedaje, vidticos y tarifa. umca por uso de aeropuerto), correrdn por cuenta de fa Municipalidad
Dlstntal de Laredo

17. PENALIDADES (Obligatorio) |

Penalidad por Mora en la ejecucién de Ia Drestac:én
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dfa de atraso. La penalidad
se aplica automattcamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:
Penalidad diaria =__0.10 x monto

. Fxplazo en dias

Donde F = 0.40.
Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la efecucién total del servicio
| oala obligacién parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable.
Esta calificacién del retraso como justlf icado no da lugar al pago de gastos generales de ningin |
tlpo

18. OTRAS PENALIDADES (De Corresponder)

(De acuerdo con el tipo de contratacién las dreas usuarias pueden establecer otras penalidades
diferentes al retraso, las cuales deben ser objetivas, razonables y proporcionales con el
objeto de la contratacion, por lo que se debe precisar el listado de las situaciones, condiciones, el
procedlmlento de venﬁcac:én de las ocurrenc;as y Ios montos o porcentajes a aplicar)

| |
'% 19. RESOLUCION CONTRACTUAL (obligatorio) |
L

a Municipalidad Distrital de Laredo puede resolver el contrato, en los siguientes casos:

a) Poracumulacién del monto méximo de la penalidad por mora o por el monto méximo para
otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

¢ Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista. ‘

d) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o |
fuerza mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacién del
conlrato.

e) Porincumplimiento de la cldusula anticorrupcién y antisoborno.

)  Porla presentacién de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

Por la presentacion con informacién inexacta o falsa de la Declaracién Jurada de Prohibiciones e
Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacion del conflicto de
intereses en el acceso y salida de personal del servicio plblico. Asimismo, en caso se incumpla con
i los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicaré la inhabilitacién por cinco afios
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| para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad entre las partes, previa opinion
del drea usuaria |

| 20. OBLIGACION ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO (Obligatorio) '

A la suscripcion del.r_contrato o de.la formalizacion de la Orden respectiva, el Contratista declara
suscribiendo el Formato N°10, y garantiza no_haber ofrecido, negociado, prometido o efectuado

ningtin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los

evaluadores del proceso de contrata ion o cualquier servidor de LA MUNICIPALIDAD.

Asimismo, el Contratista se obliga a mantener una conducta proba-e integra durante la vigencia del |
| contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo

que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilfcitos, directa o indirectamente. Aunado a ello, el |
Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donativos o cualquier beneficio ‘o incentivo ilegal; directa_o +indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores pabilicos,: locadores de _servicios o0 proveedores de servicios del
| 4rea usuaria, de la dependencia ‘encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o |
| beneficio ilicito. - T SR s :
servidores publicos, :locadores -de Si0S eed
| dependencia encargada de la contratacion, -actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor
de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito.

dé" servicios o proveedores. de.servicios del érea usuaria, de la

| Servidores ‘publicos; ;locadores :de servicios o -proveedores de servicios del area usuaria, de la

| dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion y/o cualquier servidor
de la entidad contraténte; con la fiq?lidad de obtener alguna ventaja indeid_/a;pbﬁeneﬁgio ilicito. |

| para asegurar que no se practiquén los actos previamente ,sgﬁa(@ado&.

En esa linea, se obliga ‘a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de pe onal necesarias

ante:las autoridades |
firviera conocimiento

| Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar oportunamente
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuale:

durante la ejecucién del contrato con LA MUNICIPALIDAD. "

Finalmente, el incuﬁvplimiento de las obligapidﬁés estéﬁlecidég,‘é(z "es‘taq a:captte,idd?ante la ejecucion

contractual, otorga a la entidad 'Qqntratanté‘el _d§reého de resqlx?ér g_otéi o parcialmente el contrato.

El Contratista declara fbonqéétiilo's principiggf Jdébéféé,y ﬁFohiBiCigg_es establecidas en la Ley N° |
| 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Pablica y otras normas vinculadas a la materia; por |

| lo que su conducta se encuentra acorde a las disposiciones de dicha Ley y normas conexas. En

ese sentido, declara someterse a las consecuencias que se deriven de la realizacién de acciones u |
omisiones que Ia vulneren o transgredan. ok

| 21. SOLUCION DE CONTROVERSIAS (Obligatorio) - N
Todas controversias que surjan entre las partes:sobre la validez, nulidad, interpretacion, ejecucion,
terminacion o eficacia de los contratos menores se’resuelven mediante congiliaciones, conforme lo

| dispuesto en el articulo 81 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

\ 22. GESTION DE RIESGOS (De corresponder)

(Identificar los riesgos que pueden presentarse durante el proceso de contratacion, con especial ‘
‘ énfasis en la ejecucion contractual; asi como identificar responsabilidades de las partes.)

| -

‘ Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, ‘
a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos ‘

‘ positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion
contractual, considerando la finalidad publica de la contratacion. |
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