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TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
ANEXO N* 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

l| FECHA: Lima, 1€ de mayn de 2025

%

- Unidad Funcional de Servicios Generales de la Oficina de Logistica
Unidad de Organizacion de fa Oficing Ganeral de Administracidn del Minleleds de Relacionas
L Exieriores
ACIOD004501104
Actividad Operativa Garantizar la prestacién oportuna de lss actividades de transportes y

mantenimienio

Meta Presupuestaria 292

Contratackin del Seguro Complemantario de Trabajo de Rlesgo - Salud,
para o8 colaboradores que realizan labores de riesgo en la Unidad

Objeto de la contratacion Funcional de Servicios Generales de la Oficina de Logistica del

Ministario de Relaciones Exterlones

MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N* 32089, Ley General de Contralaciones Poblicas, en adelante 1a Lay,
¥ su Reglamento, aprobado por Decreto Suprema N* 009-2025EF, en adefanie el Reglemento, las
directivas que emita la Direccidn General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, asi
comao el OECE y demds normative especial que resulte aplicable.

IL

INCLUSION EN EL CMN

« Anexo N® 05 Solicitud de modificacitn del Cuadro Multianual de Necesidades N° 207
« Anexo N° 06; Aprobacion de modificaciones al Cuadro Multianual de Necesidades N° 31

. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar a los colaboradares mediante la pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo -
Salud, cubriendo accidentes de trabajo o enfermedad profesional al realizar labores de mantenimienta,
reparaciones y offos sarvicios de competencia de la Undad Funcional de Servicioe Generales de la
Oficina de Legistica del Ministerio de Relaciones Exteriores.

V.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General

Contratar &l Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - Salud, para los colaboradores que realizan
laberes de riesgo en la Unidad Funclonal de Servicios Generales de la Oficina de Logistica dei Ministeria
de Relaciones Exteriores, para el periodo 0F de junio dal 2025 al 31 de maye del 2026,

Objetivos Especilicos:

=  Brindar coberiura adigonal en salud 8 los colaboradores de la la Unidad Funclonal de Servicios
Generzles que reallzan labores de riesgo, asegurando que estén protegidos frente a posibles
accicentes o enfermedades derivados de su aclividad profesional,

= Cumplir con la normativa laboral v de seguridad sockal vigente, garantizando que los colaboradores
en puestos de riesgo cuenten con al sequro complementario adecuada para su protesckin durante
&l periodo del confrate (01 de junio de 2025 al 31 de mayo de 2026).

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizar la coberiura y proteccidn adicional para los colaboradores de la Unidad Funcional de Servicios
Generales que realizan labores de riesgo, a través de la contratacién del Seguro Complemantario de
T:apajn da Riesge - SALUD, promoviendo su blenestar y seguridad laboral,

Pigina 1z B



-.\ o .

Ministerio
de Felaciones Exteriores

W,

DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1. Descripcidon general

Los servicios solicitados son los siguientes:

Itam Deseripeién del servicio Cantidad Unidad de
medida

Seguro Complementars de Trabajo de
Riesgo - Salud, para los colaboradores
" que realizan Bbores de rieago en Ia

Uridad Funcional de Servicios Generales ! Servicia
de |a Oficina de Logistica del Ministerio da
Relaciones Extariores
6.2, Témminos de referencia del servicio
MODALIDAD v Una sola declaracion
ASEGURADOS : Personal declarado en planilla de frabajadores que se adjunta v que

realizan lahores da riesge en la Unidad Funcional de Servicios Generalas de la Oficina de Logistica
del Ministerio de Relaciones Exteriores

COBERTURAS ¢ Laesindicadas a confinuacion, segdn el D.S. N 003-98-34

a) Asistencia y asesoramenta preventivo promecional en Salud Ocupacional a la Enfidad
Empleadora y 8 los Asagurados.

b} Alancidn médica, farmacoldglica, hospitalaria y quinirgica, cualquiera fusra su nivel de
complejidad hasta la recuperacidn total asegurado, o la declaracién de invalidez permanente total
o parcial o falecimiento. El asegurade conserva su derecho a ser atendido por el Seguro Sacial
&n Salud con posterioridad al alta o a la declaracidn de la Invalidez permanente, de acuerdo con
el Articudo 7* del Decreto Supremo N* Q08-87-54.

¢} Rehabilitacidn y readaptaciin laboral al asegurado invalido bajo este sequro.
d) Aparatos de pritesis y ortopédicos necesarios al asegurado,

Mento de planilla mensual: S/, 15,894.95 (ver anexo N* 1)
Mimero de frabajadores: 7 (ver anexo N° 1)

6.3.Requisitos segin leyes, reglamentos, normas metrolégicas y normas téenicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacion,

= Ley N° 26702 "Ley General de Sistema Financiero y del Sistema de Seguros v Orgénica de la
Superintendencia de Banca y Seguros”,

Vil

CRONOGRAMA DEL SERVICIO
ETAFA PLAZO
EMISIIN DE LA La péiza deberd ser remitida en el plazo mdximo de quince (15)
POLIZA dias calendario, contabilizados a partir del dia sigulente de
natificada la Orden de Servigio,
EJECUCION El plazo de prestacion del servicio es de trescientos sesenta y cinco
DEL SErvicio | (965) dias calendario contados desde el 01 de junio dal 2025 al 31
de mayo del 2026,
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¥ill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1.Del proveedar

Mo astar impedida para contratar con al estado.

Coniar con el Registro Unico de Contribuyente (RUC) activa y habido

Contar con Inscripcidn vigente en el Reglstro Nacional de Proveedores,

La compafiia de seguros deberd contar con autorizacion de funcionamienio expedida por ka
Supenintendencia de Banca, Seguros y AFP confarme a lo sefialade en la Ley N® 26702 ey
General de Sistema Financiero y del Sistema de Segures v Organica de la Superintendencia de
Banca v Seguros”

Tener experiencia minima dae un (1) servicio igual o similares al objeto de la contratacidn.

Agreditacion
= Se acrediara con copia simple de (i) contratos u drdenes de compra, v su respactiva conformkdad
o constancia de prestacion; o (i) comprobentes de pago cuya cancelacion se scredite documeantsl
vy fehaclentements, con voucher de depdsito, nota de abono, reparie de estado de cuenta,
cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiere que acredite el abono o
mediante cancelacion en el mismo compraobante de pago,

La documentacion que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor autorizado (RUC, RNP y
experiencial serd presentada funfo a cotizacidn.

[X. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

2.1.

8.2

Confidencialidad

El contratista no debera diviigar, revelar, entregar o poner a disposicidn de terceros, dentro o fuera
de la entidad, salve aulorizacion expresa de la misma, la infarmacian proporcionada por esta, para ke
préstacion y en general toda la informacian a la que tenga access o la que pudlera producir con
ocasion de la prestacion, durante y después de concluids la vigencia del presente documento, Dicha
informacion puede consistir en folografias, informes, material videografico, documentos v ofros
similaras,

Anticormupcien y antisoboarno

El PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociade, prometido o efectuado ningdn
pago o entrega de cualquier beneficio o incentiva ilegal, de manera directa o indirecta, a funcionarios
pablicos, servidores piblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de
la dependencia encargada de la contratacidn, aclores del proceso de contratacion yo cualguier
servidor de la entidad confratante.

Asimisma, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e Integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resabver,
Io que supone actuar con probidad, sin cometer actos licitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga 4 abstenerte de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donatives o cuslquler beneficio o incentivo llegal. directa o
indirectamente, & funcionarios plblicos, servidores plblicos, locadores de servicios o proveedores de
servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacidn, actores dal proceso de
contratacidn yo cualquier servidor de I entidad contratante, con lz finalidad de obtener alguna
ventaja Indebide o bensficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar lss medidas técnicas,
organizativas ylo de personal necesarlas para asegurar que no se pracliguen los actos prevismente
sefialados,

Adicionalmants, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oporiunaments ante las sutoridades
competentes los actos de corrupcion o de Inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante i ejecucidn del contralo con LA EMTIDAD CONTRATAMTE,

Tratdndese de una persona juridica, lo anterior se extliende a sus accionistas, participacionistas,
Integrantes de los drganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios,
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9.4,

9.6.

-

8.3

BSES01ES O Cualquier persona vinculada 8 |8 persona juridica que representa; comprometiéndosa a
informardes sobrs loz alcances de las obligaciones asurmnidas en virtud del eontrato.

Finalmente, el incumplimiento de estas obfigaciones, durante la ejecucion contractual, otorga a LA
ENTIDAD CONTRATANTE &l derecho de resclver totel o parcialmente el contrato, Cuande lo anterior
se produzea por parte de un proveedor adjudicatario de los catdlogos electrénicos de scuerdo mases,
este incumplimiento conllevara que sea exclulds de los Catdlogos Electrénicos de Acverdo Marco,
En ningin caso, dichas medidas impiden el inicio de las accianes civiles, penales v administrativas a
que hubiera lugar.

Conflicto de intereses (Ley N® 31564)

Sen causales de resolucion de confrato la presentacion con informacion mexacta o falsa de la
Declaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a gue se hace referencia en Ia Ley de
prevencitn y mitigacion del confiicto de intereses en el acceso ¥ salida de personal del serviclo
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefialados en & arfisula 5 de dicha ley
s aplicara la inhabilitackin por cinco efics para conlratar o prestar servicios al Esiado, bajo cualquier
modaidad.

Gestidon de riesgos las partes

LAS PARTES realizan la gestidn de riesgos de acuerdo con lo establecido en |a presents contratacién
¥ los documentos que lo conforman, & fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacta
de resgos poaitivos y disminuyendo la probabilidad de los nesges negativos y su impactn durame la
ejecucion contractual, considerando 2 finalidad piblica de la contratacian.

Medidas de control durante la ejecucion contractual

a) Areas gue coordinarin con el proveedor: Unidad Funcional de Servicios Generales de |a
Oficina de Logistica,

b) Area responsablo de las medidas de control: Unidad Funcional de Servicios Generales de la
Oficina de Loglstica.

Modalidad de pago

Suma alzada

¥. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Mo correspande

Xl. LUGAR ¥ PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacién del servicio:

La coberfura del servicio tendrd aleance en todo ol territara nacional,

11.2.Plazo de prestacion del servicio:

El plazo de prestacidn dal sarvicio es de tresclentos sesenta y cinco {365) dias calendario contados
desde al 01 da junio del 2025 al 31 da mayo del 2026.

¥II.ENTREGABLE

=l o En mérila al servido a contratar, el contratista debe presentar;

. L. | :

N* e ESPECIFICAR EL PRODUCTO A ]
ENTREGABLE ENTREGAR
15 DIAS La presentacisn de |z péliza de seguro y
Calendario, constancla de aseguramienic donde
ENTREGAELE contabilizados figure la vigencia de la pdfiza y los datas
partr del dia de cada asegurado. El mismo que deberd
siguienles da la ser_presentado g traveés de Measa de
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notificacicn de ks Partes I del Ministerio de relaciones
orden de servicio. Exteriores y a ls Unidad Funcional de
Semnvicios Generales de la Oficing de
Logistica del Ministerio de Relaciones
Exlorigras, mialagadirite. gob pa ¥
MiyambnFErmes ach pe

Asi mismo daberd entregar copla simpla
de los grminos de referencia del prasents
SEmvitia,

7 El eniregable deberd ser presentado por Mess de Parfes de la Entidad 5 la siguients direccion:
hitnzia dob pedd 041 G-acceder-g-masa-go-pares = ¢'/ 5, b cual estd hablitada las
vamticuatro (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana o Mesa de Parfes de forma presencial
en la direccidn: Jr. Lampa 545, Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

Respeciy a la mesa de partes digital; Se debe precizsar que los documentos presentados entre las
0000 horas y las 16:30 horas de un dia hébil, se conslderard presentados en el misma dis habil. La
presentacién fuera del horano anles sefialado se conslderard presentados en ef dia ¥ hova habi
siguiente. El entregable deberd sevr dirgido a fa Unidad Funcional de Servicins Generales de fa Oficina
e Logistica.

La presentacion fuera del horario antes sefialado se considerard presentades en of dia ¥ hora
hébil siguiente,

X,

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La eonformidad de la prestacidn del =erviclo se regula por lo dispuesto en el asticulo 144 del
Reglamento de la Ley General de Conlrataciones Pablicas, La confarmidad es otorgada por la Unidad
Funcional de Servicios Generales de la Oficina de Loglstica del Ministerio de Relaciones Exteriores
en &l plazo maxmo de siete (7) dias compulados desde el dia sigulente de recibido el entregable.

De ewxistir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicanda cleramente el
sentldo de estas, otorgandole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del
entregable’ correspondients, dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de les subsanaciones a
realizar, Sipese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA na cumpliese a cabakidad con | subsanacién,
la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para lzs eorrecciones perinentes,
conforme a lo sefialado en el numeral 144.4. del Reglamento, u ootar con resolver gl conlrato, da
acuerdo con el supuesto de resolucidn establecido en al literal b) del numeral 68_1 del articulo 68 de
fa Ley. En caso se otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde i
vencimienio del plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en kos que pudiera incurrir |z
ENTIDAD para efectuar las revisiones y nofificar |as obeervaciones comespondientes,

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracieristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectia la recepcidn o na
otorga la cenformidad, segin comesponda, deblende considerarse comao no ejecutada la prestacién,
aplicandose la panalidad que comespenda por cada dia de atraso.

KIV¥. FORMULA DE REAJUSTE
Mo corresponde
XV. FORMAY CONDICIONES DE PAGO

D
il
Eﬂ luegoe de |a recapeion formal y completa de la dacumentacién comrespondiente, segun lo establecido [

LA ENTIDAD se chiigs a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, con PAGO UNICO,

' En caso de que & plado oblenido come rmaultade de la aplicacidn del porceniaje sea una cira decimel, coresponde
que la ertided afaciio of redondes a faver del confralista, computéndose como un dis complete adicienal en dicho
SUpUESio.
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en el articulo 144 del Reglamento de fa Ley N 32089, Ley General de Contrataciones Poblicas,
aprobado por Decretd Supremo N* 00B-2025-EF,

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacidn debera hacedo en un plaze
que no excedara de los siete (V) dias del dia siguisnte de recibido el entregable, sabvo que sarequlers
efectuar preebas que permitan verificar el cumplimienio de la obligacion, en cuyo caso la conformidad
se amile en un plazo maximo de veinte (20) dias, bajo respensabilidad de dicho senvidor,

La Enfidad efectia el pago en un plazo méximo de diez (10} dias hdbiles sigulentes de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en & contrato
para allo

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Enbidad debe contar
©on la siguiente documentacion:

Documents del funcionario responsable de la Unidad Funcional de Servicios Generales de |a
Oflcina de Legistica, emitiendo la conformidad de la prestacidn efectusda.

- Comprobante de pago.

- Codigo de cuenia mterbancaria {CCl) o, en el caso de proveedoras no domicliados, el nimero de
cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en el extericr,

- Pdliza de seguro y constancia de aseguramiento donde figure I vigencia de la poliza v bs datos
de cadsa asequrada

*  Salva los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la péliza seqin lo definido en 13
seccion entregable del presente Wrmino de referencia.

XV, RESOLUCION CONTRACTUAL

Cuabquiers de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el literal bF del numeral 68,1
del articulo 68 de la Ley N® 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas. De encontrarse en el citada
supuesto de resolucicn del contrato, LAS PARTES proceden de acuerde con lo establecido en &l articulo
122 del Reglamento de la Ley N® 32062, Ley General de Contrataciones Piblicas, aprabada por Decreto
Suprema N 002-2025-EF,

Asimismo, se puede efectuar la resolucién contractual, en los siguientes casos:

a) Caso foruilo o fuerza mayor que Imposibiite la continuacion del contrato.

b) Hecho sobrevinients al perfeccionamiento del contrato, de supuesio distinio al caso fortuito o fusr=a
mayor, no imputable a ninguna de |as paries, gue imposiilie 3 continuacidn del contrato.

c) Por incumplimiento de ka cliusula anticormupeian.

d) Por la presentacidn de decumeniacién falsa o inexacta durante la sjecucién contraciual.

el Asimismo, puede resclverse de forma total o parcial la Orden de sendcio wo confrato por miuluo
acuerdo entre |as partes, previa opinién del drea usuaria.

XVIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

—

Las confroversias que surjan entre las partes durante g ejecucion del contrato se resueiven mediants
CONCILIACION, conforme con ko establecido en la Lay N® 32060, Ley General de Conlraiaciones
Publicas y su Reglamento.

XVIIl. PENALIDADES

La suma de ia aplicacidn de las penalidades por mora y de oiras penalidades no debe exceder al
10% del manto vigente del contrato 0. de ser el caso, del item correspondiente.

! b) Incumplisents de obigaciones contraciuales, por crusa alribuible 8 i parle que incumpla,

FigraGde &
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18.1 Penalidad por mara en la ejecucidn de la prestacidn

En caso de retraso mjustificado del contratista en 1a sjecucion de las prestaciones objeto da la
condratacidn, la enfided contratante le aplica aulomatcaments una penalidad por mora por
cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad se aplica automaticaments y g8 calcula
ge acuerdo con |a siguiente fdrmula:

Panalidad diarig = 010 x manfo

F x plazo

#» [Donde F tiene los sigusanes valores:

FPara saricios: F = 0.40

»  Para consullorias de obras:

a8) Pera plazos manores o iguales a sesenta dias: F = 0.40,
b) Fara plazos mayeres a sesenta dias: F = 0,256,

Tarto el mento como el plazo se refieren, al monto v plazo del entregable que fusra materis
de retraso.

El retraso se justifica a través de ka soliclud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, sa cansidera justificado &l retrago v en consecuentla no te aplics penalidad,
cuanda el contratista acredite, de modo objethvamente sustentado, que el mayor tiempo
rarscurnco no e rasulta imputable. En este Olimo caso, |a callficacién del reiraso como
justficade por parte de ka entidad contratante na da lugar al pago de gastos generales ni costos
directos de ningun tipo.

Juan ulgrdo

Gengraes
pishartn o Rglaconss Extenciss
:Frl'!ma digital o manuscrita)

AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO - SALUD

FECHA: Lima, 156 de mayo de 2025

Unidad de Organizacicn

Oficina de Contrel Patrimanial de la Oficina Genesal de Administracion
del Minislerkr de Relaciones Extariares

ACI00004500222

Actividad Operativa Administracion de los bienes patrimoniales del MRE en el Perti y en el
extermr

Meta Presupuestaria 238

Contratacion del Segura Complementario de Trabajo de Rigsgo - Salud,
para les colsboradores que realizan Isbores de riesgo en la Oficing de

Objeto de la contratacién Contred  Patrimonial de la Oficina General da Adminigtracién del

Minkteric de Relaciones Extarores,

MARCO LEGAL 1

El marco lagal comprende la Ley N° 32059, Ley General de Contralaciones Piblicas, en adelante la Ley,
¥ Su Reglamento, aprebado por Decreto Supremo M* 008-2025-EF, an adelants el Raglamento, ks
direclivas que emita la Direccién General de Abastecimiente del Ministerio de Economia y Finanzas, asi
come el CECE y demas normativa especial que resulte aplicable

INCLUSION EN EL CMN

=  Anexn N° 06; Aprobacion de modificaciones sl Cuadre Mulbanual de Necesidades N* 35

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar a los colaboradores mediante la pdiza de Seguro Complementaric de Trabajo de Riesgo -
Salud, cubriendo accidenies de frabajo o enfermedad profesional sl realizar labores de verificacion,
elesificacién y movimientos da bienes patrimoniales, ¥ supervision de trebajos de infraestructura.

v,

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetlvo General

Contratar el Segure Complementaric de Trabajo de Riesgo - Salud, para los colaboradores gue reslizan
labores de riesgo &n la Oficing de Control Patrimonial de la Oficina General de Adrministracion del Ministerio
de Relaciones Exieriores, para el periodo 01 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2026,

Objetivos Especificos:

Brindar cobertura adiclonal en salud a los servidores de la Oficing de Control Palrimonial que
realizan lsbores de riesgo, asegurando que estén protegidos frente a posibles acoidentes o
enfermedades derivados de su actividad profesional,

Cumplir con la normativa laboral y de seguridad socisf vigente, garantizando que fos colaboradores
en puestos de riesgo cvanten con el seguro complementario adecuado para su prateccibn durants
el periodo del contrate {01 de junio de 2025 al 31 de mayo de 2026).

rantizar la cobertura y prefeccion adiclonal pars log colaboradores de la Oficina de Contral Patrimanial

rezlizan labores de riesge, a través de la contratacion del Seguro Complementario de Trabajo de
go - SALUD, promoviendo su bienestar y seguridad laboral,

==
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VIil. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1, Del proveedor

Mo estar impedido para contratar con el estado.

Contar con el Registro Unico de Gontribuyente (RUC) activo y habido

Centar con ingeripelén vigente en ol Ragistro Neclonal de Provesdores.

Le compafia de seguros deberd contar con autorizacién de funcionamisnis expadida por
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP conforme a ko sefalada e |a Ley N® 26702 “Ley
General de Sistemna Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la Superintendencia de
Banca y Seguros”

= Tener experiencia minima de un (1) serviclo igual o similares al objeto de |z contratacian,

Arreditacly
* Saacreditard con copia simple de (i) cantrelos u drdenes de compra, ¥ su respeciiva conformidad
0 constancia de prestacion; o (i) comprabantes de pago cuya cancelaclon se acredite documental

¥ fehacientemante, con voucher de depésita, nota de abono reporte de estado de cuenta,

cualguier oiro decumenio emitide por Entidad del sistema financier que acredile el abono o
mediants cancelaeidn en el miema comprobante de page.

La decumentacién que acredite ef cumplimiento del perfil del proveedor autorizado (RUC, RNP y
experiencia) serd presentada junto a catizacidn,

I%. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1. Confidencialidad
El contralista no deberd divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de tercerog, dentra o fusra
de la entidad, salvo aulorizacién expresa de la misma, la informacian proporcionada por esta, para la
prestacion y en general toda la Informacidn a la que tenga acessc a la que pudiera producir con
“easion de I3 prestacion, durante y después de concluida a vigencia del presente documento. Dicha
informacidn puede consistic en fotografias, informes. material videografico, documentos v otros
similares.

8.2. Anticerrupcidn y antisoborne
EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociade, prometide o efectuade ningln
Pago o entrega de cuglquier beneficio o incentve ilegal, de manera directa o Indirecta, a funcionarios
piblicos, servidores pdblicos, locadores de sarvicios o provesdores de $ervicios del area usuaria, de
la dependencia encargada de la contatacién, sctores dal proceso de contratacion yfo cualguier
servidor de ka enfidad contratante

Asimismo, EL CONTRATISTA sa obliga a mantsner una conducta proba e integra durants la vigencla
del contrato, y después de culminade el misma en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, $in cometer actos iliciios, directa o indirectamenie.

Aunado s ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de offecer, nagociar, prameter o dar
reqalcs, coneslas, invitaciones, donsztivos o cuslquier bensficio o Incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios pdkiicos, servideres publicos, locadores de servicios o proveadores de
servicios del area usuaria, de |a dependencia encargada de s contratacidn, actores del procese de
contraiacion yio cuelquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de ohtener alguna
ventaja indebida o beneficio llicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas yio de personal necesarlas para asegurar que no se practiquen los actos previaments
zefalados,

e
N )

t\% Pdicionalmente. EL CONTRATISTA se compromete a denunciar opartunamente ante las autaridades
f, ompetentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales fuviera conocimiento

_:'-F_L"}/ durante la ejecucidn del centrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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habhil sigulente.
X,

siguiente de |z ser preseniade a fravés de Mesa de
notificaciin de ls Partes ©) del Ministerio de relaciones
orden de servicio. Exteriores y & la direccidn electrdnica del

representante de la Oficina de Control
Patrimonial del Ministerle de Relaciones

Exteriores, dpumaraymegi@mee.qob pe

™ El eniregable deberd ser pregentado por Mess de Partes de la Entidad a la siguiente direccicn;

Ay, diE-a =8-S, nesPochiid=27o23 @ cual astd habilada las
veinticuatre (24) horas del dia y los siete (7) dias de la semana o Mesa de Paries de forms presancial
an la direceién: Jr. Lampa 545, Lima, en al horario de 0830 a 1630 horas.

Respects a Iz mesa de paries digital Se dehe precizar que (os documentos prosenfados entre las
00:00 haras y Iss 16:30 haras de un dia hébil, se considerarg presentados en ef mismo dia habil La
presentacion fuera del horario antes sefalads se considerard presentados an el dia ¥ hora habi
siguwisnte. El entregable deberd ser dinigido & la Oficina de Control Pafimorial

La presentacion fuera del horario antes sefialado se considerard presentados en el dia y hora

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

{2

.
41
it

e

‘.I
LA
o

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por le dispuesto en el arficuls 144 de
Reglamento de ia Ley General de Contrataciones Publicas, La conformidad es otorgada por la Oficing
de Central Patrimanial, &n el plazo méximo de siate (7} dias computados desde el dia siguiente ce
recibida el entregable

De existir cbservaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA. indicando claramente e
sentido de estas, olorgandole un plazo para subsanar ef cual no debe sar mayaor al 20% del plazo del
entregable’ correspondiente, dependiando de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a
realizar. Si pese al plazo otorgade, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con Iz subsanacisn,
la ENTIDAD puade otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones perlinentes,
conforme a lo sefialado en el numeral 144.4. de Reglamento, u optar con resolver el conirato, de
acuerdo con el supuesto de resolucién establecido en = literal b} del numeral 88,1 del articulp 58 de
la Ley En caso se olorgue pericdos adicionales corresponde aplicar |a penalidad por mora desde al
vencimiento dal plazo iniclal para subganar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrr g
ENTIDAD para efectuar las revisiones y nolificar las observaciones correspondientas.

Este pracedimiento no resulta aplicable cuanda los servicies manifiestamente no cumplan con las
caracieristicas y condiclones ofrecidas, en cuyo casa LA ENTIDAD no efectia la recepcisn o no
otarga la conformidad, segdn corresponda, debiendo considararsa cama no ejecutada la prestacion,
aplicandose la penalidad que corespanda por cada dia de atrasg,

T xv,

FORMULA DE REAJUSTE

NO comresponde

XV,

FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGO

ENTIDAD sa obliga & pagar ia contraprestacian 2 EL CONTRATISTA en soles, con PAGO UNICO,

ego de |a receprisn formal y completa de la documentacian correspondiente, segdn o establecido

el articulo 144 del Reglamenio de la Ley N* 32065, Ley General de Conlrataciones Piblicas,
ado por Decrato Supremo N° 009-2025-EF.

" En casa de qua el plazo obbenids camo resutads de fa aplicecian del parcentaje ses una cira dedimal, comasponge
qua e enfidad sfeciie o redenden & faued del contrabista, compatndase semo un dia complsto adigoral en dicha
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En casa de retraso injustifcado del contratista en la ejecucion de las prestaciones cbjelo de 1a |
contratacion, la entidad contratante le aplica aulomaticamente una penalidad por mora por cada dia
o2 gtraso gue le sea imputable. La penalidad se aplica avtomaticamente ¥ s& calcula de acuerdo con
Iz siguiente formula:

Penslidad diarla 2,10 x
E monfo
F x plazo

Daonde F tiene los siguientes valores:

Para servicios: F= 0.40

Para consultorias de obras:

&) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F = (.40,

b} Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tanio el monto como el plazo se refieren, al monto y plazo del enfregable que fuera materia da reiraso,

El retraso se ustifica 3 fravés de la saliciud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmente, se considera justificads el retraso v an consecuencia no se aplica penalidad, cuando
el contratista acredite, de modo objetvamente sustentado, que el mayor tempe transcurrido no le
resulta Imputable En este (litimo cass, la ealificacian del retraso como |ustificado por parte de |a
entidad contratante no da lugar al page de gastos generales ni costos directos de ningn tipa.

(Firma digital o manuscrita)

P.5. Humberlo Ardanio Sufrez Plagsar

tele-de da Ofzing o Conlrol Patrimonial
ANGTERIMOE RELACIONES EXTERIOEES
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
ANEXO N* 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FECHA: Lima, 16 de mayo de 2025

Unidad de Organizacidn Oficina de Te-cnl;:nl-;:l:,:ila de la Informacidn del Ministerio de Relaciones
Exterioras
ACHOD004500:01

Actividad Operativa ; 0 i
Gestidn de las tecnologias digilales

Meta Presupuestaria 280
Centratacion del Segure Complementario de Trabajo de Riesgo - Salud,

Objeto de la contratacion para les colabofadores que realizan labores dé fesgo en la Oficina de
Tecnologia de la Informacidn dal Ministerio de Relaciones Exterioras

. MARCO LEGAL

El maree legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Confrataciones Publicas, en adelanie la Ley,
¥ U Reglamenio, aprobado par Decreto Supremo N° D08-2025-EF, en adelante = Reglamento, las
directivas que emita la Direccidn General de Abastecimiento del Ministerio de Econamia y Finanzas, asi
come el DECE y demas normativa especial que resulte aplicable.

. INCLUSION EN EL CMN

= Anexs N° 05 Solicitud de rriudiﬁr;a-:mn del Cuadra Multianual de Necesidades N 311
= Anexa N* 06 Aprobacian de modificaciones al Cuadro Multianual de MNecasidades N° 31

L.

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar a los colaboradores mediante la poliza de Seguro Complemantaric de Trabajo de Riesgo -
Salud, cubnendo accidentes de trabajo o enfermedad profesional al realizar labores de frastado de
equipos informatices, mantenimientos al parque informédtico y otres servicios de competencia de la Oficing
de Tecnologia de |a Informacion del Ministerio de Ralaciones Extariores

IV. DBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetive General

Caontratar el Seguro Complementaric de Trabajo de Riesgo - Salud, para los colaboradares que reafizan
labores de riesgo en la Oficina de Tecnologla de la Informacian del Ministerio de Relaciones Extariores,
para | periodo 01 de junio del 2025 al 31 de maya del 2026,

Objetivos Especificos;

Brindar cobertura adicional en salud a los colaboradores de la Oficina de Tecnolegia de la
Informacian que realizan labores de riesgo, asegurando que estén protegidos frenle & posibles
accidentes o enfermadades dervados de su actividad profesional,

Cumplir con la normativa laboral y de seguridad sociad vigente, garantizando que los colaboradores

el perioda del centrato (01 de junio de 2025 al 31 de mayo de 2026)

éf &N puestos de resgo cuenten con al seguro complementanc adecuado para su proteccién durante

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantzar la cobertura y proteccion adicicnal para los colaboradores de la Oficinag de Tecnologia de la
Inforrmacion que realizan labores de riesgo, a través de la contratacion del Segure Complementario de
Trabajo de Riesgo - SBALUD, promoviendo su bienestar y sequridad laboral,
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Viil. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

o

B.1.Del proveedor

Mo estar impedido para contratar con el estado,

Contar con el Registro Unico de Contribuyente (RUC) activa y habido

Contar con inscripcion vigente en @l Registro Nacional de Provesdores.

La compafia de seguros debera contar con autorizacion de funclonamiento expedida por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP conforme a lo sefialado en la Ley N° 25702 “Ley
General de Sistema Financiero y del Sisterna de Seguros y Orgdnica de la Superintendencia de
Banca y Seguros”.

= Tener expenencia minima de un (1) servicio igual o similares al objeto de la contratacian,

credilons

» 5@ acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenas de compra, ¥ &U respactiva conformidad

o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite docurmental

¥ tehacientemente, con wvoucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,

cualquier ofro documanto emitide por Entidad del sistema financiere gue acredite & abana o
medianta cancelacion an el mismao comprobante de pago.

La documentacién gue acredite of cumplimianto del perfil del proveedor autorizado (RUC, RNP ¥
experiencial serd presentada junfo a cotizacion.

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

891. Confidencialidad
El confralista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicidn de terceros, dentro o fuera
de la entidad, salvo autorizacian expresa de la misma, la informacion proporcionada por esta, para la
prestacion y en general foda la informacion a la que tenga access o |a que pudiera producir con
ocasion de la prestacidn, durante y después de concluida la vigencia del presente documento. Dicha
Informacidn puede consistir en fotografias, informes. material videografico, documentns y oiros
similares.

8.2, Anticorrupcidn y antisobormo
EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociade, prometide o efectuade ningln
pago o entrega de cualquier bensficio o incentivo lliegal, de manera directa o indirecta, a funcionarios
plbkcos, sarvidoras pdblicos, locadores de servicios o proveadores de servicios del 4rea usuaria, de
ls dependencia encargada de la confratacion, actores del procese de contratacion ylo cualguiar
sarvdor de la entidad contratantea,

Asimisme, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba & Integra durante la vigendia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
ko que supone actuar con prabidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente,

Aumado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
4. regalos, coresias, invitacwones, donativos o cualguler beneficio o incentiva ilegal, directa o
e indirectamente, a funcionarios publicas, servidores piblicos, lncadares da sandicios o proveadores de
<) servicios del area usuaria, de la dependencia encargada de la confratacion, actores del proceso de
E-' coniratacon y/io cualquier servidor de la entidad coniratante, con ia finalidad de obtener alguna

4 "u"I ventaja indebida o benafido iliciic. En 2sa linea, se obliga a adoptar lzs medidas técmicas,
organizativas y'o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actas previamente
sefalados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunaments ante las autoridades
competentas los actos de corrupcion o de inconducia funcional de los cuales uviera conocimianto
durants la ejecuciin del contrato con LA ENTIGAD CONTRATANTE

Tratandose de una perscna juridica, b anterior se extiende a sus acclonistas, participacionistas,

mtegrantes de los drganos de administracion, apoderades, represeniantes legales, funcionarios,
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I representante de la Oficina de Tecnologla
de la. |nformacitn del Ministerio da
Relaciones Exteriores,

i B PERU | Ministerio '
de Relaciones Exteriores
|

=

¥ El entregable debers ser presentado por Mesa de Parfes de la Entidad a fa siguiente dreccion:

s i pev2 (M 1 B-accader-3 ga-de-paries 'ohig=27623 la cuel esld habiWsda [as
veinticualro (24) horas del dia y los slele (7) diss de la semana o Mesa de Parfes de forma Preseicial
en la direceidn: Jr, Lampa 545, Lima, en el horario de 08:30 8 16:30 horas.

Respecto a la mesa de partes digital; Se debe precisar que los documenios presentados enie las
00:00 horas y las 16:30 horas de un dia habil, se considerard presantados en el mismo dia hakil La
presentacidn fuera del horanc antes seflalado se considerard presentados en el dia y hara habil
siguiente. Ef entregable deberd ser dingido a e Cficlna de Tecnologias de fa Informacian.

La preseniacion fuera del horarfo antes senalado se considerard presentados en el dia y hora
habil sigulente.

Xiil. COMNFORMIDAD DE LA PRESTACION

Le conformidad de la prestacion del servicio se regula par lo dispuesto en el articule 144 dal
Reglamento de Iz Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad es atergada par la Oficing
de Tecnologias de la Informacién, en el plazo maximo de siete (7) dias computados desda al dia
siguiente de recibido o entragabla.

De ewsir chsernvaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente g|
sentido de estas, olorgandole un plazo para subsanar al cual no debe ser mayor al 30% del plazo del
entregable’ correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofislicacidn de las subsanaciones 3
realizar. 5i pesa al plazo otorgade, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion,
la ENTIDAD puede olorgar al CONTRATISTA pericdes adiclonales para las comecciones perinentes,
conforme a lo sefatado an el numeral 144 4. del Reglamento, u optar con resolver &l contrato, de
acuerdo con e supuesto de resolucion establecida en el lteral b} del numeral 68.1 del articuly 58 de
la Ley. En caso se otorgue pericdos adicionales commesponde aplicar ta penalidad por mora desde e
vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar |os dias en los que pudiera incurir |a
ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las obsarvaciones correspondiantes.

Este procedimeanto no resulta aplicable cuando los servicios manifiestaments no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuye case LA ENTIDAD no efectia la recepeion o no
aterga la conformidad, segun corresponda, debiendo considerarse come no ejecutada ka prestacian,
aplicandase la penalidad que comespanda por cada dia da sfraso

X, FORMULA DE REAJUSTE

Mo comaspande

AV, FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGO

] "‘%\ LA ENTIDAD se obligaa pagar la contraprestacian a EL CONTRATISTA en soles, con PAGO UNICO,

%} luego de la recapcian formal ¥ completa de la documentacion comespondiante, seglin lo establecido

-

§ en el articulo 144 del Reglamento de |la Ley N 32069, Ley General de Confrataciones Piblicas,
fﬁ/’-/ gprobado por Decrate Suprema N° 009-20253-EF.

Fara tal efecto, el responsable de otorgar ia conformidad de la prestacion deberd hacerlo en un plazo
quie No excedersa da os siete (7) dias del dia sigu lente de recibido el entregable, salvo que se requiara

" En <as0 de que &l plazg obienide como resulads de | apicaciin el porcendaje sea una cofra desmal, comespands
que la enlidal sfechie el rdondea @ faver del contratista, computantdose coms un dia compieta adicioral en dicho
SUpUESiD
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En caso de retrase Injustificado del confratista en la ejecucion de las prestaciones ohjeto de la
contratacian, la entidad contralante le aplica automaticamente una penalidad por mora por

cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidad s= aplica automalieaments W &8 caloula
de acuerdo con la sigulente rmula:

Paralidad dians = 010 ¥ monto

F = ptazo
» Donde F fiene ios sigulentes vakores;

Para sarvicios: F = .40
= Para consulterias de obras:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F =040

b} Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25

Tanio el monte eame & plazo se refieren, al monts y plazo dal endregable que fuera materia
de retrasa.

El retrasa se justifica a través de &a solicitud de ampliacion de plazo debidaments aprobada.
Adicionalmente, s& congidera justificado el retraso y en consacuantia no s2 aplica penalidad,
cuando el coniratista acredite, de modo objelivamente sustentadc, gue o mayor tiemoo
transcurridg no le resulta imputable, En este Gitimo caso, & calificacion del retraso como
justificada par parte de a entidad eontratante no da lugar al page de gasios generzles ni cosios

directos de ningln tipa,
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TERMINGS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES

ANEXO N* 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FEGHA: Lima, 29 de abrl de 2025

Unidad de Organizacién Cficing de Gestidn Documental v Archivo del Ministerio de Relaciones
Extariores
ACH00004 500020

dad O i
AtV Ll Eastion d2 la Documentacion et MRE
Meta Presupuestaria | 291
| Contratacion del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - Salud,

Objeta de la contratacion | para los colaboradores que realizan labores de riesge en la Oficina de

Gesticn Documantal y Archivo daf Ministerio da Relaciones Exteriores

. MARCO LEGAL

El marco legal comprenda la Lay N* 32080, Ley General de Cenlrataciones Publicas, en adelante 1a Ley,
¥ su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N® 009-2025-EF, en adelante al Reglamento, las
directvas que emita la Direccidn General de Abastecimients del Ministerio de Ecanomia v Finanzas, asi
como al OECE y demas normativa especial que resulte aplicable

Il. INCLUSION EN EL CMN

= Anexo N° 05 Solicitud de modificacidn del Cuadro Multianual de Necesidades N° 0000000315
» Anexo N* 06 Aprobacion de modificaciones al Cuadro Multianual de Necesidades N° 00000033

ll. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asagurar a los colaboradores mediante la poliza de Sequro Complementario de Trabaje de 'ﬁuasgn -
Salud, cubriendo accidentes de trabgjo o enfermedad profesional al realizar labores de traslade de las
vafjas diplomaticas desde los diferentes almacenes ubicados en el Aeropuerto Intemacional Jorge
Chdver hacia |a sede central del MRE, asl ceme de traslado de cajas de decumentos que &l Ministerio
de Relaciones Exteriares custodia a traves del Archivo Cantral.

IV, OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General

Contratar al Segura Camplementario de Trabajo de Riesgo - Salud, para los colaboradares que realizan
lsbores de riesgo en |a Oficina de Gestign Documental y Archiva del Ministerio de Relaciones Exteriores,
para el periodo 01 de jJunio dal 2025 al 31 de mayo dal 2026,

Ohjetivos Especificos:
=  Brindar cobertura adicional en salud a los colaboradores de la Oficina de Gestién Documental y
Archive gue realizan labores de riesgo, asegurando que estén protegidos frente a posibles
accidentes o enfermedades derivados de su actividad profesional,
« Cumplir con la normativa laboral y de seguridad social vigente, garantizando que los colaboradores
&N puestas de rnesgo cuenten con el segquro complemantario adecuado para su protessidn durants

el periodo del contrata (01 de junio de 2025 al 31 de mayo de 2028)
V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizar la cobertura ¥ prateceidn adicional para los colaboradores de la Oficina de Sestian Documental
¥ Archive que realizan labores de nesgo, a través de la confratacion del Saguro Complementario de Trabajo
de Riesgo - SALUD, promoviendo su bignestar y seguridad laberal,

Vi. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO
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6.7. Descripcion general

Loz sarvicios solicitados son los sigulentas:

ttem

Descripcidn del servicio

Segurg Camplamntaﬁ-;:la Trabajo da
Riesgo - Salud, para los cofaboradores
1 que realizan [abores de riesgoen la
Oficing de Gestidn Documental y Archivo
del Ministeric de Relaciones Exterioras

Cantidad

Unidad de
medida

Sanici

MODALIDAD
ABEGURADOS

Extarores,
COBERTURAS

6.2, Términos de referencla del servicio

: Umna spla declaracidn

Personal declarado en planilla de tabajadores gue se adjunta y que
raalizan labores de riesgo en la Oficing de Gestion Documeantal v Archivo del Ministerio da Ralaciones

Las indicadas a continuacidn, seglin & DS, N* 003-038-5A

2) Asistencia y asesoramiento preventivo promocional en Salud Ooupacional ala Entidad Empleadora
¥ 8 los Asegurados,

b} Alencitn meédica, farmacoldgica, hospitalaria y quirirgica, cualquiera fuera su nivel de complejidad
hasta la recuperacion total asegurado, o la declaracién de invalidez permanente totsl o parcal o
fallecimiento, El asegurado conserva su derecho a ser atendido por e Seguro Social en Salud con
pastericridad al alta o a la declaracion de la invalidez parmanente, de acuerdo con el Artieuls 7° del
Decrale Supramo M® 000-07-S4.

Monto de planilla mensual: S/ 16,300.00 (ver anoxo N° 1)

Mimara de trabajadores: 5 (ver anexo N* 1)

c) Rehabilitacidn y readaptacion laboral 8l asegurado nvalido bajo este seguro.
d} Aparatos de prilesis y ortopédicos necesarios al asegurado.

6.3. Requisites segin leyes, reglamentos, normas metroldgicas y normas técnicas de
naturaleza chligatoria vinculadas al objeto de la contratacion.

= Ley N° 26702 "Ley General de Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la
Superintendencia de Banca y Segures”,

Vil. CRONDGRAMA DEL SERVICIOD

ETAPA PLAZD
La pdliza debera ser remitida en el plazo maxima de quince {15)
Egﬂgﬂ R dlas calendario, contabilizados a parfir del dia siguiente de
reatificada la Orden de Servicg,
EJECUCION El plazo de prestacion del servicio es de frescientos sesenta y cinco |
DEL SERVICIO (385) dias calendario contados desde al 01 de junio dal 2025 al 31
de mayo del 2026.

Wil REQUISITOS DEL PROVEEDOR
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8.1. Del proveador

Mo estar impedido para confratar con el estado.

Contar con el Registro Unico de Centribuyente (RUC) activa y habido

Cantar con inscripoidn vigente en e Registro Nacional de Proveedores,

La compafia de segurcs debera contar con autorizacion de funcionamiento expedida por fa
Superintandancia de Banca, Seguros y AFP conforme 3 lo saflalade en Ia Lery W™ 28702 “Lay
Ganeral de Sistema Financlers y del Sistema de Seguros v Organica de la Superintandencia de
Banca y Seguros”,

Tener experienca minima de un (1) servicio igual o similares al objeto de la contratacicn,

Acreditacidn
+ Seacreditard con copa simple de (i) contratos u drdenes de compra, v su respectiva confarmidad
o constancia de prestacion; o (i) comprabantas de pago cuya cancedacion se acredite documental
y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,

cualguier atro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite al abono o
mediante cancalacién en el mismo comprobante de paga,

La documentacion que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor autorizado (RUC, RNP y
experiencia) sera presentada funto a cotizacian,

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUGION DE LA PRESTAGCION

a1,

32,

Confidencialidad

El coniratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicidn de tercerss. denfro o fuera
de la entidad, salvo autorizacidn expresa de la misma, |a infarmacian proporcionada poresia parala
prestacion ¥ en general foda la informacan a 1a que tenga acceso o la que pudiera producir con
ocasion de la prestacien, durante y desoués de concluida la vigencia del presente documento. Dicha
infarmacion puede consistic en fotografias, informes, raterisl videografice, decumentos y olros
sirmilaras,

Anticorrupcidn y antisoborno

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecida, negociado, prometide o efectuado ningln
pago o entrega de cualjuier beneficio o incentivo ilegal, de maners directa o indirecta, a funcionarios
plublces, servidores plblicos, locadares de servicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de
la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacion wo cualguier
senvidor de |a entidad contratante.

Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta praba e integra durantz |a vigencia
del contrato. y después de culminade el misma en casa existan controversias pendientes de resalves,
k> que supone actuar con probidad, sin cometer actos llicitos, disacta o indirectamente.

Aumado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, coneslas, invitaciones, donativos o cualguser beneficio o incentive llega, directa o
indiractamente, a funcionarios pdblicos, servidores pablicos, locadores de senvicios o provasdores da
sefvicios del area usuaria, de la dependencia encargada de |a contratacian, actares del proceso de
contratacion y/o cualguier servidor de la entidad contratants, con |a finalidad da obtener alguna
ventaja indebida o beneficle Higto. En esa linea, se obliga & adoptar las medidas técnicas,
organizativas y/o de persanal necesarlas para asegurar gue no se practiquen los aclos previaments
sefigladas.

Adicionaliments, EL CONTRATISTA sa compromaie a denunciar oportunamente ante |as autondades
compelantes los actos de cormupeldn o de inconducta funcicnal de ks cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, particpacionistas,
inegrantes de los Grganos de administracion, apoderados. representantes legales. funcianarios,
asesores o cualguier persona vinculada a la persena juridica que represents; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del contrato,
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8.3. Conflicto de intereses (Ley N* 31584)

9.4. Gestion de riesgos las partes

9.5. Medidas de control durante la ejecucion contractual

9.6. Modalidad de pago

Finalmenle, el incumplimiento de estas coligaciones, duranie la ejecucidn contractual, otarga a LA |
ENTIOAD CONTRATANTE ef deracho de resobver total o parcliaiments & confrato. Cuando ko anterior
s& produzca por pare de un proveedor adjudicstario de los catdlogos electrdnicos de acuerdo marco,
aste incumplimiente conllevara que sea exciuido de los Catdlogos Electranicos de Acuerdo Marco.
En ningun caso, dichas madidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
gue hublera lugar,

50N causales de resoiucion de confrato la presentacidn con informacion inexacta o falsa da la
Declaracian Jurada de Prohibicicnes e Incompatibiidades a que se hace raferencia en la Ley de
prévencicn y mitigacion del conficio de Intereses en el acceso y salida de personal del servicio
publico. Asimisma, en caso s2 incumpla con los impadimentas safialados en el artieuls 5 de dicha ley
5@ splicara |la inhabilitacion por cinco afies para contratar o prestar serviclos al Estade, bajo cualquier
modalidad,

LAS PARTES realizan la gestidn de resgos de acusrdo con lo establecide en la presents cantratacian
y kos documentos que |o confarman, a fin de tomar decisiones informadas, apravechando el impacio
de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negatives v su impaco durante la
@jecucion contractual, considerande la finalidad piblica de la contratacién,

a) Areas que coordinaran con el proveedor: Oficina de Legistica y Oficina de Gestian Documantal
¥ Archivo,

bl Area responsable de las medidas de control: Dfizina de Gestisn Documental y Archive

Suma alzada

X. GARANTIA POR PAGC ANTICIPADO

Mo coresponda

Xl LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacidn del servicio:
La cobartura el servicio tendra alcance en todo al tarrdorio nacional

11.2. Flazo de prestacion del servicio:

El plaze de prestacion del servicio es de lrescientos sesenta y cinco (365) dias calendano contados
desde el 01 de junio dal 2025 & 31 de mayo del 2026,

KILENTREGABLE

En mérito al servicio 2 contratar, el conftratista debe presentar;

N PLAZO ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
ENTREGABLE - ENTREGAR
15 Dias La presentacion de la paliza de seguro v
Calandaris canstancia de aseguramiznto  donde

figure la vigencia de |2 poliza y los datos

ENTREGABLE ﬂ;:ﬂt]ﬂraggﬁ de cada asegurado. El mismo que debera
siguiente de la sar preseniado @ fravés de Mesa de

B ol g Partes 7 del Ministeric de redaciones
ke d barainin Exteriores y a la direccion electrénica del
3 represantante de la Oficina de Gestidn

Fagiza 4
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Documental v Archivo del Ministerio de
Relaciones Exteriones,
yhisso@mes gob.pa

M Ei entregatie deberd ser presentado por Mesa de Partes de la Enlidad a ls siguiente direccidn:
hitps dwww gob ne/204 1 6-aoceder-a-mesa-de-partes2child=27623 la cual esid habiifsda las
veinticualro (24) horas del dia y las siete (7) dias de iz samana o Mesa de Partes de forma presencial
an la dirgccidn, Jr. Lampa 545, Lima, en & horaric de 08:30 a 16:30 horas.

Respecto a la mesa de parfes digitsl; Se debe precisar que los documenios presentados entre las
0000 horas y ias 16:30 horas de un dia habil, se considerard prasentados en & misma dia habil La
presentacidn fusra del horaro anfes sefalado se considerard presentados en ef dia y hora habil
siguiente. Ef entreagalie deberd ser dirigido & la Oficlna de Geslion Documental v Archivo.

La prasentacitn fuera del horario antes sefalado se considerard presentados en o dia y hora
habil sigulenta. N
Xl  CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesio en & articuls 144 dal
Regiamento de la Ley General de Contrataciones Piblicas. La conformidad es otorgada par la Oficing
de Gestibn Documental y Archivo, en el plazo maxime de siete {7) dias computades desde el dia
sigueente de recibids el entregable

De existir coservaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA. indicando claramente &l
sentido de estas, atergandols un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del
entregabla’ comespendiente, depandiendo de ia complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a
realizar. Si pesa al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacian,
Iz ENTIDAD puede clorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para |as correcoiones pertinentes,
cenforme a lo sefialado en el numeral 144.4, del Reglamento, u optar con resabver el contrato, de
aouerdo oon el supussio de resolucion estabacido en & literal b) del numeral 66.1 del articulo 68 da
l= Ley. En caso se otargue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde ol
vencimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrr ka
ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar lss observaciones comaspandientes

Este procedimento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiclones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectia la recepcidn o no
otorga la conformidad, segon coresponda, debrendo consderarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandesa ia penabdad que corresponda por cada dia de atraso,

XIV. FORMULA DE REAJUSTE

Mo comesponde

XV. FORMA Y CONDICIONES DE PAGOD

LA ENTIDAD =& obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en soles, con PAGO UNICO,
luego de & recepcion formal y complata de [a documeniacion correspondiants, seqdn ko establecido
an el articuls 144 del Reglamento de la Ley N* 32088, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado por Decrata Supremo W° 009-2025-EF.

Para tal efecto, el respansable de otorgar la conformidad de la prestacidn debera hacerio en un plazo
que na excedera de los siede (7) dias def dia siguiente de recibido el entregable, salvo que g8 requiera

"En caso de que e plars obtenids coma resultads de la aplicacién del porcendsle eea una cira dacimal, cormspah e

oue fa enbdad edachie &l redandeo a favor del contratists, compusindose como un déa completn adiconal sn dokEs ¥, B

sEUpuREIo. A5
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efectuar pruabas que permitan verificar &l curﬁi:flTrr-anhu de la obfigacian, en cuyocasola conforrmidad
S& emite en un plazo maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicha servidor,

La Enfidad efectia el pago en un plazo maximeo de diez (10} dias habies siguiantes de plorgada la
coniormidad de los servicios, siempre gue sa varfiquen las condiciones establecidas an el conlfrata |
para ello |

Para efectos del pago de las confraprestaciones esacutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacian:

Documento del funcignarnio responsable de la Oficina de Gastion Documental y Archivis, amitiando
la conformidad de la prestacion efechuads

- Comprobante de pago.

- Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en al caso de proveedores no domiciliadas, el nimero de
cuenta banearia y nomiore de la entidad bancaria en &l axterior,

- Poliza de segure y constancia de aseguramiento donde figuse la vigencia de la pdlize v los datos
de cada asegurado

Saho los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la paliza segon ko definido en la
seccion entregabla del presente término de referancia.

RESOLUCION CONTRACTUAL

Cuslquiera de las partes puede resolver el confrato, de conformidad can el literal b)? del numeral 68.1
del articulo 68 dela Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas. De encontrarse en &l citado
supuesio de rasalucidn del confrato, LAS PARTES procaden de acuarde con lo establecide en el articulo
122 del Reglamento de la Ley N* 32089, Ley General de Contralaciones Pablicas, aprobado por Decreto
Supramo M" 009-2025-EF.

Azimisma, sa puede aefecluar la resolucion contractual, en los siguwentes casos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor gue imposibilite la continuacion del contrato.

b} Hecho sobreviniznte al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso forluito o fuerza
mayar, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion dal contrato,

€)  Par incumplimiento e la dausula anbcormupeion,

d} Porla presentacion de documentacian falsa o inexacta duranie la ejecucién contractual.

e) Asimismo, puede resoiverse de forma total o parclal la Orden de senvicic yio confrato por mutuo
acuerdo entra las partas, previs opinién del area usuaria.

AVIL.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre 1as pares durante la gjecucion del contrato se resusiven mediants
CONCILIACION, conforme con o establecide en la Ley N° 32080, Ley General de Contrataciones
Publcas ¥ su Reglamenta,

XV

PENALIDADES

La suma de la aplicacion de las penalidades por mora y de ofras penalidades no debe exceder &l
10% del monto vigente del contrato o, de ser el caso, del item correspondiente

13.1 Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion

En cazo de retrago injustificado del contratista en la ejecucitn da las prastaciones objeto de la

cantratackin, la entidad contratante le aplica avtomaticamente una penalidad por mora por |

......
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cada dia de atraso que le sea imputable. La penalidac se aphica automaticaments y s2 cakcula
de acuerdo con la siguiente formula;

Penalidad diaria = 0.10 x momnta

F x plazo
= Donde F tiene los siguientes valores:
Para servicios: F =040
* Para consultorias de obras:
8} Para plazos menores o iguakes a sesenta dias: F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta dias F =025

Tante & monto como el plaze se refieren, al manto v plazo del entregabile que fuera materia
de retraso

El retrasa se justifica a través de la salicitud de amplacion de plaze debidamenie aprobada,
Adicionaimente, se considera justificado el refraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando el contralista acredite, d2 modo objetivaments sustentade, que el mayor fiempo
trenscurmido no le resulta imputable. En este (ltimo caso, la calificackn del refrase como
justificade por parte de la entidad contratante ne da lugar al pago da gastos generales nicostos
direcios de ningun lpo.
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
ANEXD N 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FECHA: Lima, 05 de mayo de 2025

Unidad de Almacén de la Oficina de Logistica del Ministerio de

Unidad de Organizacidn Bislaciones Ederiaios

ADIDC04500438
Actividad Operativa Administracién Almacenamiento y Distribucién ce los blenes de
_ Almacén.
Meta Presupucstaria 252

Contratacion del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - Salud,
para los colaboradores gue realizen lebores de riesgo en la Unidad de

Objeto de la contratacién Almacén de la Oficina de Logistica del Ministerio de Relaciones
Exteriores

I. MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N° 32088, Ley General de Contrataciones Pablicas, en adelants la Lay,
y su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N* D09-2025-EF, en adelante ef Reglamento, las
directvas gue emita la Direccion General de Abastecimients del Minislerio de Economia y Finanzas, asi
comao el DEGE ¥y demas normativa especial que resulte aplicable

Il INCLUSION EN EL CMN
& Anaxe M 05 Solieitud de madificacidn dal Cuadra Multisnual de Mecesidades N® 318

lil. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar a los colaboradores mediante la pdliza de Seguro Complementano de Trabajo de Resgo -
Salud, cubriendo accidentes de frabajo o enfermedad profesional al realizar labores da manipulacion o
transporie de carges, eguipos, insumas o meleriales y ofras actividades que se realizan an la Unidad
de Almacén.

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

La coniratacion de | poliza de Seguro Complementaric de Trabajo de Riesgo - Salud, para los
colaboradores que realizan labores de riesgo en la Unidad de almacén de la Oficina de logistica del
Ministerio de Relaciones Exteriores, para el periodo 01 de junio del 2025 al 31 da mayo dal 2028

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizar la ccbertura y proteceldn adiclonal para los colaboradores de la Unidad de Almacén de la Oficina
de Logistice guienes realizan labores de riesgp, a fraves de la coniratacion del Segura Complamantsmno de
Trabajo de Riesgo - Salud, promoviends su bianasiar y seguridad laboral

Pigica 1 dfa B
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VI, DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1, Descripcion general

Los servicios solicitedos son los siguientes:

ftem Descripcian del senvicio ‘Cantidad -[ Unidad de
_medida

Segura Complemientario de Trabajo de '

Riesgo - Salud, para los colaboradores
que realizan labores de riesgo en ia

. Unidad de Almacén de la Oficina de 1 Servicio

Logistica del Ministerc de Relaciones
Extericres

6.2. Terminos de referencia del servicio

MODaLIDAD . Una =ola declaracidn

ASEGURADODS . Personal declarado en planilla de frabajadores que se adjunta ¥ que
realizan |goores de fesgo en la Unidad de Almacén de la Oficina de Legistica del Ministerio de
Felaciones Extanaoras.

COBERTURAS : Las indicadas a continuackin, segdn el D.8, N® 003-03-54

d) Asisiencia y asescramiento preventivo promecional en Salud Ocupacional a la Entidad
Empleadora y a los Asegurados.

b} Atencitn médica, farmacologica, hospitalaria y quindrgica, cualquiera fuera su nivel da
compleddad hasta la recuperacitn total asegurado, o la declaracion de invalidez permanente total
o parcial o falecimianto  El aseguraco conserva su derecho a ser alenddo por el Segure Social
en Salud con posterioridad al alia o a la declaracian de a invalidez permanente, de acuerdo con
el Articulo 7" del Decreto Supremo N° 0089-97-SA.

¢} Rehabiitacion y readapiacion laberal al asegurado invalido bajo este seguro.
dl Aparalos de pritesis v ortopedicos necesanos al asegurado.

Monto de plenilla mensual 51 12,150.00 (ver anexo N° 1}
Numera da trabajaderes: 3 (ver anexo N° 1)

5.1. Requisitos segin leyes, reglamentos, normas metroldgicas y normas técnlcas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacion,

« Lay N* 26702 “Lay General de Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica da la
Superintendencia de Banca y Seguros”.

Vll, CRONOGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA PLAZO

La pélza debera ser remitida en &l plazo maximo de quince (15)
E-EEEH DE LA dias calendario, contabilizados a parlir del dia siguiente de
notificada [a Orden de Servigio,

EJECUCION El plazo de prestacion dal servicho es de trescientos sesenta v cinco |
DEL SERVICIO {365) dias calendario contados desde & 01 de junic del 2025 al 31
| de mayo del 2026.
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Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1.Del provesdor

Mo estar impadido para contratar con el astado.

Contar con el Regisiro Unico de Contribuyanta (RUC) activo y habido

Caontar con inseripeidn vigante en al Reglstre Nacianal de Praveadaorss

La compafila de seguros debera contar con autorizacidn de funcionamiento expedida por @
Superintendencia de Banca, Segures ¥ AFP conforme a ko sefialado en la Ley N® 26702 "Lay
General de Sistema Financlero y de! Sistema de Seguros y Orgénica de la Superintendencia de
Banca v Segqums”.

Tener experigncia minma de un (1) servicio igual o simileres al objelo de fa contratacion.

Acraditacion

» Se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes de compra, y su respectiva conformidad

o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacibn se acredite documental
y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,
cuakjuier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite @ abono o
medianie cancalacién an al misma comprobanie de pago

La documentacion que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor autorizado (RUC, RNP y
experiancia) serd presentads junto & cotizacion.

1. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

81

a.2

Confidencialldad

El contratista no deberd divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de lerceros, denfro o fuera
de la entidad, salve autorizacion exprasa de la misma, |2 informacidn proporcionada por esia, para |a
prestacibn y en general toda s informacian a la gue tenga acceso o la gue pudiera preducis con
acasitn de la prestacion, durante y cespuss de concluida la vigencia del presente documento, Dicha
informacién puede consistlr en fetegrafias, informes, material videografico, documentos y ofros
similares.

Anticarrupeidn y antisoborno

EL PROVEEDOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociade, prametido o efectuado ningdn
pago o entrega de cualquier beneficic o incentivo ilegal, de manera directa o indirects, a funcionarios
plblicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, da
la dependancia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion yio cualguwar
servider de la entidad contratanté

Azimisma, EL CONTRATISTA se obigas a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado el misme en caso existan controversias pendeantes de rasalver,
o gue supone actuar con probdad, sin cometer actes iliciios, diracta o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, corlesias, inviteciones, donativos o cualguier bereficio © imcentive ilegal, directa o
indirectarments, a funcionarics plblicos, servidores piblicos, lecadores de senicios o proveedones de
sernicios del rea usuaria, de la depardencia encargada de ia confratacion, actores del proceso de |
confraiecion yio cualguler servidor de la entidad confratante, con la finalidad de cblener alguna
venigja indebida o bemeficio llicite. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas téenicas,
organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que no se pracliquen los aclos previamente
sefalados.

Adielanatnente, EL CONTRATISTA sa compramete a denunciar coortunamente ante [as autondadas
competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimienta
gurants la ejecucion del contraio con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
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9.4.

8.6

2.3

8.5,

Tratandose de una persona juridica, ko anterior se extiende a sus accionistas, particpacionistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, represeniantes legales, funcionarios,
asesores o cualguler persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informaries sobre los alcances de |as abligaciones asumidas en virtud del contrata,

Finamente, el incumplimiento de estas abligacionas, durante Iz gjecucion confractual, olorga a L&
ENTIDAD CONTRATANTE e derecha de resolver lotal o parciaimente el contrato. Cuando lo anterior
s& produzea por parte de un provesdor adjudicalario de fos catilogos electranicos de acuerdo marcs,
este incumplimienio conflevara que sea excluido de los Catilogos Electrdnicos de Acuerdo Marco,

En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
qua hubieta lugar

Conflicto de intereses (Ley N® 31564)

Son causales de resolucion de confreto |a presentacidn con informacidn inexacts o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley da
prevencion y mitigacion del conflicte de inlereses en &l acceso v salida de personal del servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con las impedimentos sefialados en el anticulo 5 de dicha lay
se aplicara |a inhabiliacién por cinco aflos para contralar o prestar servicios gl Estado, bajo cualquier
modalidad

Gestion de riesgos |as partes

LAS PARTES realzan la geshon de riesgos de acuerdo con lo eatablecido en a presente contratacion
y o8 documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechands al impacta
de rigsgos positivos y dsminuyenda la probabilidad de los riesgos negatives v su impacto duranie la
ejecucidn contractual, considerando la fnalidad pdblica de la cantratacicn,

Medidas de control durante la ejecucién contractual

a) Areas que coordinardn con el proveedor: Unidad de Almacén de la Oficina da Lagiskica,

b) Area responsable de las medidas de control; Unidad de Almacen de la Oficing de Logistica

Modalidad de pago

Suma alzada

c] GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Mo corrasponda

d} LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Lugar de prestacidn del sarvicio:
La coberfura del servicio tendra alcance en todo el terrilana nacional

Plaze de prastacidn del ssrvicio:
El plazo de prestacion del servicic es de trescientos sesenta v cinco (365) diss calendar cordados
desde &l-01 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2026.
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e) ENTREGABLE

En mérito al servicio a confratar, el coniratista debe presentar

N*

ENTREGABLE PLAED_ EEFiEEJfH:ER EL PRODUCTO A ENTREGAR

La prazeniacion de [a pbliza de ssgure y La

preseniacion de la pbliza de seguro y

15 DIAS constancia de aseguramiento donde figure |a

Calemdaria, vigercia de la pdliza y kos datos de cada

contabilizados gsegurado. El mismo  gque deheram SEf

partir del dia presantado 8 trevés de Mess de Farkas U dal

RNTRERARLE siguiante de Ministeric de relacignes Exieriores v a I8

la nolificacion direccicn elecirdnica de! representante de la

de |3 orden Unidad de Almacén da la Oficina de Logisiica

o8 SArVICIO. del Ministeric de Relaciones Exterores,

glorres@rree.gob. pe

! E| entregable debard ser presentado por Mesa de Paries de la Entidad a la siguiente direcoidn
hitps Awww. gob, pe/204 1 6-acceder-g-mesa-ce-pares ehild=27623 /s cual estd habMada las
vainlicualig [24) horas del dia y los shete (7] dias de fa semana o Maess de Partes de forma prasencial
en lg diregcidn: Jr. Lampa 545, Lima, en el horario de 0830 8 16,30 horas.,

Respacts & ta masa de partes digital’ Se debe pracizar que los documentos preseniadas enfre fas 00:00
haras y las 1830 horas de uwn dig habdl, 5¢ considerard presoniacos en e misma dia habil La
presenfacidn fuara del horano antes sefialado se consderard presenfados en e dia p hora habi
siguiente. El eniragable deberd ser didgido a fa Unidad de Almacdn de v Oficina de Loglsiea

La presentacitn fuera del horario antes sefialado se considerara presentados en el dia i hora
habil siguients.

fl CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

——

La conformmidad de |a prestacidn del senvicio 38 regula por o dispuesio en i arficulo 144 del
Reglamento de |a Lay General de Contrataciones Plblicas. La conformidad es atorgada por la Unedad
de Almacsn de la Oficina de Logistica, previa vislo buano de la Oficina de Servicios y Bianestar del
Parsanal de ta Ofcina General de Recursos Humanos dal Minksterio de Relaclones Exteriores en él
plazo maximo de siete {7) dies computados desde el dia siguienie de recibido el eniregable,

De existir chservacionas, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, Indicanda claramente al
senbido de estas, otorgadndole un plazoe para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del piazo del
antragabla’ correspondiente, dependiands de la complel/idad & sofigticacidn de [as subsanaciones a
realizar. 3i pese al plazo otorgado. EL CONTRATISTA no cumpliese a cabafidad con ka subsanacion,
la ENTIDAD puede clorgar al CONTRATISTA perodos adicionales para las comeccionas parlinenias,
conforme a o sedalads en & numeral 144 .4, del Reglamenta, U optar con resolver el contrato, de
asuerde con el supuesio de resolucién esiablacide en el liferal &) del numeral 68.1 del articuls 68 de
ls Ley. En caso s& olorgue penodos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mosa desde sl
vencimiento del plazo inkcial para subsanar, sin considerar los dias en ks que pudiera incurmir la
ENTIDAD para efeciuar ks revisiones y notificar las observaciones corespandienies

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los sarvicics manifiestamente no cumplan con las
carecteristicas v condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efeciia la recepcitn o no
olarga la sonfermidad, segln eorresponda, deblends conelderarce corms fio apeciitads |3 prastacidn,
aplicandose la penalidad que cormesponda por cada dia de atraso

n casn da que of plazo oblenide como msukads de la apbcacidn dal porcentaje saa wna cira decimal, cormsponoe
s la anbidad efeciies e jedonded & Tavar gl condratisla, compltdndosa come un dia camplelo adiciarad en dicko
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g) FORMULA DE REAJUSTE

Mo corresponde

h) FORMA ¥ CONDICIOMES DE PAGOD

L& ENTIDAD sa obliga a pagar la confraprestacidn a EL CONTRATISTA an sales, con PAGO UNICO,
luego de @ recepoitn formal y completa de la documentacion correspondiante, segn |o establecido
an &l arficuls 144 del Reglamento da la Ley N® 32069, Ley General de Conlrataciones Publicas,
aprobade por Decreto Supremo N° 00%-2025-EF,

Fara tal efecto, el responsable de otorgar ia canfomidad de la prestacidn debera hacerlo en un plazo
gue no exceders de los siete (7] dias del dia siguiente de recitido &l enfregable, salve que sa requiesa
efactuar pruebas que parmitan verihcar el cumplimiento de fa obligackdn, en cuyo casa la conformidad
2 emite en un plazo masimo de veinte (20) dias, bejo responsabilidad de dicho servidor.

La Entidad efectia el pago en un plazo maximo de diez (10) dias habiles sigulenies de olorgada la
conformidad de los servicios, slempre que s verfiguen las condicicnes establecidas en el confrato
para alla.

Para efectos del pago de |as contraprestacicnes sjecufadas por el cantratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacian:

- Documanto del funcionarlo responsable de l& Unidad de Almacén de la Oficing de Logistica,
emitiendo Iz conformidad de la prestacion efectuada, previo visio bueno de la Oficina de Servicios
y Biznestar de! Personal de la Oficina Ganeral de Recursos Humanos del Ministerio de Relaciones
Exteriores

- de Recursos Humanos del Ministario de Refacionas Exteroras

- Comprobanie de pago.

- Cdadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domicifiados, el numero de
cuenta bancaria y nambre de [a entidad bancaria en el exterior.

- Pdliza de seguro y constancia de aseguramienda dande figure ia vigencia de la pdliza y los datos
de cada asegurado

Salve los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la pdlizs segun o definido en la
sacoidn entregable dal presents tirmino de referencia

[ -_

il RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las paries puede resolver el confrato, de conformidad com el literal b} def numeral B8.1
del articulo 68 de la Lay N™ 32089, Ley General de Contrateciones Publicas. De aencontrarse an el citado
supuesio de resolucidn del contrats, LAS PARTES proceden de acuerdo con lo establacidn en el artieulo
122 del Reglamento de la Ley N* 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobade por Decreto
Supremo M* 008-2025-EF,

Asimismo, se puede efectuar la resolucion confractual, en los siguientes casos:

a) Caso forluito o fusrza mayor que imposibilite |a continuacidn del contrato.

bl Hecho sabreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuite o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las paries, que imposibilite Iz continuacion del contrato.

g} Porincumplimiento de la cldusula anticormupeion

For la presentacién de documentacian falsa o inexacta durante la ejecucian contractual. |

Aasimismo, puede resolverse de farma total o parcial la Orden de servicio y/o contrato por mutuo
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ji SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan enfre [as paries durante 18 gjecucidn del confrato se resuelvan mediante
CONCILIACION, conforme con Io establecido en la Ley N° 32080, Ley General de Confrataciones
Piblicas ¥ su Reglamentao,

k] PENALIDADES

La suma de |a aplicacidn de las penakdades por mora ¥ de olras penalidades no debe excader al
10% del monte vigenie del contratlo o, de ser el caso, del item comespondients

18.1 Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacién
En caso da retraso injustificade del contratista an la ajecusion de las prestaciones abjeta de la
contratacidén, la entidad contretante le aplica sutomaticamente wna penalidad por mora por

cada dia de sfrasogue e sea imputable, La penalidad se aplica automaticamenta y 5& calcula
de acuerdo con la siguiente farmiula

Fenalidad diaria = .10 x manto

Fx plazo
&« Donda F tiene log sigulentes valoras:

Para sefvicios: F = 0.40
»  Paraconsultorias de obras

a) Para plazos menores o iguales a sesenia dias: F = 040,
b) Para plazos mayomes 2 sesenia dias: F = 0.25

Tanto &l manio coma al plazo se refieren; al monto v plazo del entregable que fuara matena
de refraso.

El retraso se justifica a través de la soliciiud de ampliacion de plazo debidamente aprobada,
Adiconalmente, se considers justificado el refraso y en consecugncia no s apiica panalidad,
cuardo & confrateta acredite, de mode objetvaments sustentade, cue e mayoef Lampo
transcurnido no le resufta imputable. En este dltimo casa, la calficacién del retrago como
justificedo por parte de la entidad contratante no da lugar 8l pago de gasios generalas ni costos
directas de ningun Lipa,
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
ANEXD W° 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FECHA: Lima. 30de abril de 2025

Unidad de Organizacion Equipo de Trasportes, de la Unidad Funcional de Servicios Genarales
de la Oficina de Logistica
Cogas
: - T
Actividad Operativa Garantizar la Prestacién cportuna de las aclividades da Transportes ¢

mantenimianko

|

| Meta Presupuestaria AOI 00004501104

Confratacicn de! Seguro Complementanio de Trabajo de Riesgo —
« Pare 08 colaboradores que realizan laboresg de riesga dal

Objeto de la contratacidn | Equino de Trasportes, de a Unidad Funelanal de Servicios Generales de

la Oficina de Logistica del Ministerio de Relaciones Exterioras,

como el OECE v demas narmativa especial gue resulte aplicable.

MARCO LEGAL

Elmarco lagal comprende la Ley N° 32068, Ley General de Contrataciones Publicas, an adelants le Ley,
¥ 5U Reglamento, aprobade par Decrato Supremao N° 009-2025-EF, en adelaniz ol Reglamento, lag
directivas gue emita la Direcclén Ganeral da Abastecimiento def Ministerio de Econamia y Finanzas, asi

INCLUSION EN EL CMN

* Anexo N° 8. Aprobacién de modificaciones al Cuadro Mulliznual de Necesidadas N° 31

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACIGN

Asegurar a los colaboradares mediante |3 poliza de Pensidn Complementario de Trabajo de Riesgo -
Pension, cubriende accidentes de trabajo o enfermedad profesional al realizar labores de traslado de
EqQUipDs informaticos, mantenimisntas al parque informatico y otros servicias de com petencia del Equipo
de Trasportes, de |a Unidad Funcional de Servicios Generales de la Oficina de Logistica del Ministeric de
Relaciones Exteriores.

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetive General
Contratar 2| Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - Pensidn, para los colaboradores que realizan
labores de riesgo de del Equipa de Trasportes, de la Unidad Funcicnal de Servicios Generales de la Oficina

de Logistica en la del Ministerio de Retaclones Exteriores, pars el parioda 01 de junio del 2025 al 31 de
mayo del 2026,

s Objetivos Especificos:

* Brindar cobertura adicional en salud a las colaboradores de la del Equips de Trasportes, de la
Unidad Funcional de Servicios Generales de la Cficina de Logistica en la dal Ministerio de
Relaciones Exteriores. de la Infarmacian que realizan labores de riesgo, asegurands que estén
protegidos frente a positles accidentes o enfermedades derivados de su selividad prefesional

=  Cumplir con la normativa labaral ¥ de seguridad sacial vigente, garantizanda que los colaboradores
en puastos de respo cuerten eon al seguro complementario adecuado para su protecoion durante
el periodo de! contrata (01 de junia de 2025 & 31 de mayo de 2026).

~|JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION
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Garantizar la coberfura y proteceidn adicional pera los colaboradores del Eguipo de Traspories, de ia |
Unidad Funclonal de Servicios Generales de |a Oficina de Logistica del Ministeric de Relaciones Exterigres,
de 1a Informacisn que realizan labores de riesgo, a través de la contratacion del Segurg Complemantano
de Trabajo de Riesgo - SALUD, promaviendo su bienestar y seguridad laboral.

Vl. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1.Descripelén general

Los servicios solicitados son los sigulenies:

[ ltem ' Descripcién del servicio | Cantidad Unidad de
1 | medida

Seguro Complemenrtana de Trabajc de

Riesgao - Salud, para los colgboradares
que reslizan labores de riesgo en Equipo
1 de Traspores, defa Unidad Funcienal de 1 Sanicio
Serviclos Generales de la Oficing de
Logistica del Ministerio de Relaciones

| | Exieriores.

6.2, Términos de referencia dal serviclo

MOoDAaLIDAD » Una sola declaracion

ASEGURADDS . Personal declarado en planila de trabajadares que se adjunta v que
realizan labores de riesgo an al Equipo de Transportes de la Unidad Funcional de Servicios Genarales
de la Oficina de Logistica, del Ministerio de Relaciones Exterioras,

COBERTURAS : Lasindicadas a continuacion, segin el 0.2 N® 003-98-S4

al Asislencia y asesaramiento preventive promocional en Salud Ceupacional a la Entidad
Empleadora y a los Asaqurados.

b) Atencibn meédica, farmacoldgica, hospitalaria v quirdrglca, cualguiera fuera su nivel de
complejidad hasta la recuperacion total asegurads, o |z declaracisn de Invalidez permanentsa total
0 parcial o fallecimients. El asegurado conserva su derecho a ser atendido por el Segura Social
en Salud can pesterondad al alta o a la declaracitn de la invalidez permanante, de acuerdo con
&l Articule 7" del Decreto Supremo N° 009-97-5A,

&} Rehabilitacion y adaptacion laboral al asegurada invalido bajo este sequre.
d} Aparalos de pritesis y ortopédicos necesarios al dsagurado.

Monto de planilla mensual: S, 153.200.00 (ver anaxo N® 1)
Nimero de trabajadores: 57 (ver anexo N° 1)

RaENE. ). Requisitos segdn leyes, reglamentos, normas metroldgicas ¥ normas técnicas de
2 naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacidn,

* Ley N* 26702 'Ley General de Sistema Financiero ¥ del Sistema de Seguros y Organica de |a
Superinténdencia de Banca y Seguros”,

. ETAPA | PLAZO
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Y,
J

La péliza debara ser remitida en el plazo maximo de quince [15)
Eglll_séﬁu DE LA dlas calendario, contabilizados a partir del dia siguiente de
notificada la Orden de Sarvicio,
EJECUCION El plazo de presiacion de servicio es de Vescienios sesenta y cinco
DEL SERWC'D [35:5] dias. calendario contados desde al 04 d-ujuniu del 2025 al 31

| de mayo del 2026

Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1.Del proveedor

* Noestar impedido para contratar con ef estado.

= Contar con el Registro Unice de Contribuyenie {RUC) activo y habido

* Contar con inscripeion vigente &n el Reglsiro Nacionz| ce Proveedores.

= La compafifa de seguros deberd contar con aulorizacian de funcionamienic expedida por la
Supsrintendencia de Banca, Segures y AFP conforme a lo sefialado en la Ley N° 26702 “Ley
Ganeral de Sistema Financiero y del Sistema de Seguros ¥ Orgénica de la Superintendencia de
Banca y Sequras®,

* Tener experiencia minima de un (1) servicio igual o similares al objeto de la confratacicn

scragitac

* Se acraditard con copia eimple de (i} contratos u drdenes de COmpra, ¥ suU respectiva conformidad
@ constancia de prestacion; o (i) comprabantes de pago cuya cancelackdn se ecredite documental
¥ fehacentements, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,
cualguier otro documento emitido por Enfidad del sistema financiers que scredile &l abono o
medianie cancelacién en e misma comprobante de pago,

La decumentacion que acredite ef cumplimiento del perfil del proveedor autorizado (RUC, RNP ¥
| experiencia) serd presentada junto 3 eotizacian,

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1. Confidencialidad
El contralista no deberd divulgar, revelar, eniregar o poner a disposicidn de terceros, dentro o fuera
de la entidad, salve autorizacién expresa da la misma, ka infermacian proporcicnada pof esta, parala
prestacion y en general todz la Informacidn a Ia que tengas acceso o la que pudiera producit con
orasion de la prestacion, durante y después de concluida la vigencia del presente documento, Dicha
informacion puede consistic en fotografias, informes, material videografico, documentos v otros
similares

9.2, Anticorrupcién y antisoboma

EL PROVEEDOR declara ¥ garantiza no haber ofrecido, negociade, promelide o efectuada ningun
Pago o enfréga de cualguier beneficio o incantivg llagal, de manera directa o indirecta, & funcionarios
publices, servidores pdblicos, locadores de S81vicios o provesdores de servicios del drea Lsuarfa, de
la dependancia encargada de la contratacian, actores del proceso de contratacién yio cualquier
servidor de |a entidad contratante.

Asimiamo, EL CONTRATISTA se obliga & mantener une eonducta proba e Integra durante la vigenca
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversiag pandientes de resohver,
ko que supcne actuar con probidad, in cameter actos llicitas, directa o indirectaments,

Aunade a ella, EL CONTRATISTA sa cbliga a abstenerse de ofracer, negotiar, prometer o dar
regalos, conesias, imitaciones, denativos o cualjuier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios pubficos, servidores plblicos, locadores de servicioe o provesdoras oa
servicics dal drea usuana, de la dependencia encargada de la contratacidn, actores ded proceso de
contratacion wo cualquier serwdor de Ia entidad contratants, con la finglidad de obtensr alguna
ventsja Indsbida o beneficio ilicllo. En ess linea. se obliga & adoptar las medidas tecnicas, |

Piging B e 11




g Ministerio ;
de Relaciones Exteriores

organizativas y'o de personal necesarias para asegurar que no se praciiquan los acios previamenis
sefalados,

Adicanalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oporiurameants ante las sutoridades
compatantes log actos de corrupeién o de incondueta funcional de los cusles tuviara conocimienta
durante la ejecucion del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratdndoze de una persona juridica, bo anterior se extiende a sus acsionistas, participacionisias,
integranies de los drgancs de administraclén, apoderados. repraseniantes legales, funcionarios,
BSES0TES 0 cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virud del canlrato.

Finalmente, el incumplimiento de esias chligacionss, duranta la ajecucion confractual, otarga & LA
ENTIDAD CONTRATANTE ! derecho de resoiver total o parcigimente el contrato. Cuanda io anterior
ge produzca por parte de un proveedor adjudicatario de Ins catalogos elestrdnicos de acuerdo marco,
aste incumplimiento conllevara que sea excluide de los Catdlogos Electranicos de Acuerdo Marco.
En ningdn case, dichas medidas impiden &l inicio de las acciones civiles, penales y adminisirativas a
| que hublera lugar.

9.3. Conflicto de intereses (Lay N* 31564)

Son causales de resolucion de contrato la presentacidn con informacien inexacta o faka da ks
Ueclaracion Jurada de Prohibiciones & Incompatibilidades a que se hace referancia en la Ley de
prevancion y mitigasidn dal conflicto de intereses an el 2cceso ¥ salide de perscnal del semvicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimentos sefalados en el articula § da dicha ley

se aplicars [a inhabliitacion por cinco afos para contratar o prestar servicics al Estado, bajo cuakquiar
madafidad.

8.4, Gestidn de riesges las partes

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con Io establecido en |a presente sortratacian
¥ los documentas que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechande el impacto
de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativas v su impagio durants la
gjecucion confractual, eansideranda la finalidad pablica de la contratacicn,

9.5. Medidas de control durante la ejecucion contractual

a) Areas que coordinaran con el provesdor: Equipa de Traspores, de la Unidad Funcional de
) Sefvicios Generales de la Oficina de Logistioa de! Ministerio de Relaciones Exieriores,
b] Area responsable de lea medidas de contrel: Unidad Funcional de Servicios Genergles
8.6. Medalidad de pago

Suma alrads

X. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADC

Mo carresponds

11.1. Lugar de prestacién del servicio:
La cobertura del servicie tendra alcance an todo el terriiorlo racional.

11.2. Plazo de prestacién del servicio:

El plazo da prestacién del servicio es de Irescientos sesania ¥ cinco (365) dias calendario conlados
desce el 01 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2028,

ENTREGAELE

En mérito &l servicio a contratar, el contralista debe presentar
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N* PLAZD ESPECIFICAR EL PRODUCTO A

ENTREGABLE ENTREGAR

La presentacidn de |z poliza da SEQUIT ¥
conslancia de asaguramients  donde
figura [a vigencia de ls péliza y los datos
de cada asegurado, El mismo que deberd
ser presentado a fravés de Mesa de
Partes ™ dal Ministerio de relaciones

15 D(AS Exferiores v a la direccidn elecirdnica del

Catendario, fepresentanta del Equipe de Trasportes,

comtabilizados de la Unided Funcional de Servicios

ENTREGABLE pariir del dia Generales de la Oficina de Logistica del
siquiente de |a Ministerio de Relaciones Exteriores,

notificacicn de la

orden de servicio. uabarcac-osl2882005@ rae qob.pe

Respecio a 12 mesa de partes cigital; Se debe precisar que jas documentos presentados snire fag
W00 horas y las 16:30 horas de wn dig habd, se considerard presentados en el misma oia habir La
preseriacion fuers del hovario anfes seflalado se considerara presentados en & dia y hora habi
siguiente. El entregable deberd ser dingido af Equipa de Trasportes, de fa Unidad Funclonal de
Senvicios Generales de ls Oficina de Logistica del Ministerio da Relaciones Exteriores.

La presentacicn fuera del horarlo antes sefalado se considerard presentados en el dia y hors
héwil sigulente,

Xlll. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

. |

La conformidad de la prestacian del servicis se regula por lo dispuesto en &l articule 144 del
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Pablicas, La conformidad es olorgada per Equipe
de Traspores, de la Unided Funcional de Servicios Generales de Is Oficina de Logistica del Ministerio
de Relaciones Exteriores, en s plazo maxime de siele (7) dias computadas desde el dia siguienta
de recibido el entregable

De existir observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, Indicando claramente gl
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar el cual no debe sar mayer al 30% del plazo del
enfregable’ correspandienta, dependiendo de la complejidad o sofisticacin de las subsanaciones a
reaizar. 3i pese al plazo oiorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacian,
la ENTIDAD puede targar al CONTRATISTA pericdos adicionales para las comecciones pertinentes,
conforme a lo sefglado en el numera 144 4. dal Reglamento, u optar con resolver el contato, de
acuardo con el supueste de resolucidn establecido en al iteral b} del numeral 83,1 del articulo 68 de
la Ley. En caso se olorgue periodos adicionales corresponde aplicar la penalidad par mora desde e
vencimients del plazo iniclal para subsanar, sin considerar los dias en o5 gue pudiera incurrr 1a
ENTIDAD para efectuar 1as revisiones ¥ notificar las observaciones corespondientes.

Este procedimiento no results aplicable cuande los sarvicics manifiestamente no cumplan con las
caracieristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD na efectia la recepcidn o no

' Er caso g que &l plazo obtenido como resullado da la apficaciin dal porcantaje sea ura ofra decimal, CofmEspance
gue |3 anlidad efeciie e redondes & favor dal cantralista. computdndose ceme un dia tompleio adicional an dicho
SupUasta,
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otorga la conformidad, segun corresponda, debienda considerarse como NG &jeculada 1a presiacion,
aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atrasa.

AIV.  FORMULA DE REAJUSTE

Mo corresponde

FATH FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

LA ENTIDAD se obfiga a pagar la conlraprestacion a EL CONTRATISTA en sodes, eon PAGO UNICO,
luego de la recepcitn formal y completa de Ig decumentacién correspondiante, segln lo esiablecids
en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N* 32069 Ley General de Contrataciones Publicas,
aprabado por Decreto Supremao N* 000-2025.EF,

Para tal efealo, ol responsable de olargar 1a conformidad de la prestacion debera hacerlo enun plazs
qua no excederd de los siete (7) dias del dia siguiente de recibida el entregable, salvo que serequigra
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimisnts de i3 obligacion, en cuyo case la confarmidad
52 emite en un plazo maximo de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor,

La Entidad efeclia &l page en un plazo maximo de diez {10) dizs habiles siguientes de otorgads la
canformidad de los servicios, siempre gue se verifiguen las condicsanes establecidas en el contrato
pata alio.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad dete contar
con la sigulante dosumentacidn

* Documenta del funcionario responsabie del Equipo de Trasportes, de la Unidad
Funcional de  Servicios Generales de la Oficina de Logistica del Ministeria de
Relaciones Exteriores, emitienda conformidad de la prestackén efectuada,

« Comprobante de pago.
«  Codigo de cuenta interbancsria {CCH) o, en &l caso de proveedares no domiciliados, el
numero de cuenta bancaria y nembre de la entidad bancaria en el exterior

* Pdliza de seguro ¥ constancia de aseguramiento donde figure fa vigencla de la plliza y
ko5 datos de cada asegirado

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la pdliza seguin lo definkds en la
secciin enfregable del presenta tErming de referenciz,

| XVI. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualquiera de las pares puede resohver el contrato, de conformidad con el bleral by del numeral 541 dal adiculo
E8 de la Ley N* . Ley Genearal de Contrataciones Pathicas. De encontrarse en el eltado supussio de resokcian
del contrato, LAS PARTES proceden de acusrdo con o establecido en el ariculo 127 del Reglamanto de fa Ley N*
32082, Ley Geners! da Contratecisnes Publicas, aprabada por Decrelo Supremo M® 009-2028-EF

gl I! g fslmismo, se puede efectuar la resclucian contractual, en jos sigulenies casos
o
L 8) Laso fortuito o fuerza mayor que imposibilite s continuscién del contratn,
b} Hacho sobreviniante o perfeccisnamiento del contrale, de supuesio distinto al caso fortuita o fuerzs sy,
o imputabds a inguna de fas partes, que impasibilitz la continuackin del contrato.
¢} Por incumplimiento de fa cldusuia antcormupeisn.
d) Parla preseniacin de documentacitn falss o mexacta durante & ejscucidn conlrachsal

) Aasimismo, puede resalverse de forma total o parcial la Orden de senicio wao contrato por mulus Stuerdo
antre las partes, previa opinion ded drea usuarna.

¥ by Ingumplimiznto da siligachanes contraciuales, por causa atnbuibie 3 i pare que incumpla
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XVIl.  SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias qua surjan enlre las partes durante |3 sjecucidn del confrato se resuelven medanie
COMCILIACION, conforme con o astablecido en ka Ley N° 32088, Ley General de Contrataciones Piblicas v su
Reglameanto,

W, PEMALIDADES

La suma de la aplicacidn de las penalidades por mora ¥ de otras penalidades no debe exceder e 10% del monto
vigenie del confrate o, de ser e caso, del item correspondiants,

18.1 Penalidad por mora en la ejecucidn de la prostacidn

En caso de refraso inustificade cel contratista en la ejecucion de las presiaciones oleato da la
worfratacian, la entidad contratante le aplica aulomédficamente ura penalidad sar mors pier eada dia de
atresc que e sea impufable, La penalidad se aplica aulbrmaticamente y 8e caloula de scuerde con la
siguiente fdrruta;

Fenalidad dkaria = £.10 x menio

F x plazo

»  [onde F fene los siguientes valons:

Fara serdcios: F =040

= Fara consuftorias de obras.
&) Para plazos menares o iguales a sesenta dias: F = 0.40.

by Farz plazos mayores a sesenta dias F = 0.25

Tanrle el monto como el plazo se refieren, 2l monlo y plazo del entragabile flae fuera mateda de relrasa

El retraso se justifica & fravés de la soliciiud de ampliscian de plaze debidamenie aprobada,
Adicionalmente, se considera justifieadn o retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el

contratista acredite, de modo abjetivamenté susientado, que ! mayor Bampo franscurrids no bo resulta
imputable. En ests ditime caso, la calificackin del retrase come justificeda par pane de la enfidad
coriratane no da Ligar al pago de gastos generales ni costos direchos da ningun tipa,

wElioeg
AREA USUARIA
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CERetaciones Exterioras

TERMINGS DE REFERENCIA PARA

LA CONTRATACION DEL SEGURO

COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO - SALUD

FECHA: Lima, 20 de maye de 2025

Unidad de Gestion da Eventos de |z

Unidad de Organizacién e Retaciones Exteriotas

-

Secretarfa General da Misistaric

o115
Actividad O Perativa

Colaberazién en |2 Gestidn de Eventos

Meta Presupuestaria £83

| Objeto de la contratacién

Relaciones Exteriores.

Contratacion def Seguro Complementarig de Trabajo de Riesgo - Salud,
pars log eolaboradares que realizan labores da resge en la Unidad da
de la Secretaria General del Ministerio de

S—

| . MARCO LEGAL

El marco legal comprends |5 L=y N*

como el DECE y demas nomativa especial gue resulte aplicabie.

32089, Ley General ga Contrataciones Fablicas, en adelante Ia Ley,
¥ su Reglamento, aprobado por Decreta Supremao N° 008-2025-EF, en adelanie el Reglamente, las
directivas gue emitz 1a Direccién General de Abastecimiento dal Ministerio de Ecengmiz ¥ Finanzas, asf

. INCLUSION BN EL CMN

*  Anexg N®

Q6 Aprobacisn de modificaciones al Cuadro Multianual de Mecesidades p* 35

I FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

la paliza de Segura Complamentario de Trabajc de Rieggo -
accidentas de trabgjo o enfermedad profesional al realizar iabores de
las diferentes aregs usuarias del ministerin.

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetiva General

labares de flesge an la Unidagd de Gestion de
penado 01 de junio del 2025al 31 de mayo del 2025,

Objetivos Especificos:

* Brindar cobertura adicional en salud g
realizan labores
enfermedades dervados de su actividad Profesional.

* Cumplircen la nermative laboral y de sequridad social vigente,

&l periado deil confratn (01 de junio de 2025 ai 31 de maya de

Contratar el Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - Salud, para

los sarvidores de la Unidad de

de riesgo, A52gurands que estén protegidos frera

SR puestos de riesgo cuenten con el geguro complementario adecuadg para
2028),

Gasilén de Evenips quea
@ posibles accldentes o

V. JUSTIFICACION OE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizar la coberiura ¥ proteccidn
que realizan labores de Mesno, a
Riesgs - SALUD, Pramovienda su

bienestar v sequridad taboral.

través de la contratacian del Bagura Complementario de Trabajo de
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Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1.De! proveedor

* No ester impedido para contratar con el estado,

*  Contar con el Ragistra Unies de Confribuyenie {RUC) actva v habido

= Contar con inscripeién vigents en el Registra Nacionzl de Proveedores,

* La companis de seguros deberd contar con autorizacian de funcionamisnin sxpadida por la
Superintendencia de Banca, Seguros ¥ AFP conforme a lo sefialade en la Ley N* 26702 “Lay
Genersl de Sistema Financiarg ¥ del Sistema de Seguros ¥ Crganica de I Superintendencia de
Banca y Seguros”,

* Tener experiencla minima de un (1) servicio igual o similares al oblefo de la contratasian,

\eragitacis

*  Seacreditard con copia simple da (i} antratos u érdenes de compra, ¥ BU réspectiva conformidad

0 constancia de prestacisn: o {ii) comprobantes de Fago cuya cancelasion e acradita documental

¥ fehacientementa, con voucher de depdeitn, nota de abano, reporte de estado da ouenia,

cuslquier cire decuments emitido por Entidad del sistema financiers Que scredite &l abong o
mediante cancalacién =n el mismo tamprobants de page.

La documentacion que acredite of cumplimlento del perfil def proveedor autorizado (RUC, RNE ¥
experiencia) serd presentada Jurnto a cotizacidn.

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1, Confidencialidad

prestacion y en general toda la informacisn a la que tenga accesa o |a que pudiera praducir ean
0Casion de la prestacidn, durante ¥ después de concluida la vigencia del presanta documento. Dicha
nfefmacidn puede consistir en fotografias, informes, material videogrifico, documentos Y otros
similares.

8.2, Anticorrupcién y antisoborno
EL PROVEEDOR declarg ¥ garanliza no haber ofrecida, Regociado, prometido o efectuado ningudn
Pag0 o enfrega de cuslquier beneficio o incentive ilegal, de manera directa o indirecta, 2 funcionarios
publicos, servidoras publicos, incadores de servicios o proveedores de Servicios del drea usuaria, de
la dependencia Encamngada de Ia contratacion, aciores del process de contratacién yig cuslquier
servidor de la enficasd contratante.

Servicios del drea usuaria, da g dependencia encargada de Iz contratacién, acteres del proceso de
conltatacion yio cualquier servidor de ta entidad conlratante, con la finalidad ge chtener alguna
ventalz indebida o benefica llicita. En eea linea se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas ylo de personal Necesarias para asequrar gue no ee Practiquen kos actos previamenta
sefaladas,

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunaments arte s autoridades
campetznies los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales inviera conoeimianto
durante la ejecucion del conteato ean LA ENTIDAD CONTRAT, E. e
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siguiente de ta Ser presentado a fravés de Mesa de
netificacion de la Partes ™ del Ministario de relaciones
orden de servigio. Exteriores y 3 la Unidad de Gestidn de

everdos de lg Secretaria Gensral del
Ministeric de Ralaciones Extoriores |
cmanteverded@rree qoh pa

ASI mismo debera entregar copia simple de
o términes de referencia del presante
} arvicio

" El entregable deberd ser presentado por Mesa de Partes de la Entidad 8 la sigutents direcoion:

tiog e, gob. ) ot i =T P fesfchild=27823 l& oual estéd  habitada las
veirlicualro (24) horas del dia v Jos siale (7} diss de la semana o Mesa de Parles de forma prasencial
&n ia direccidn: Jr_ Lampa 545, Lima, en el harario de 08:30 a2 18:30 horas.

bkl siguiente.

X,

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

De exislir cbeervacionss, |a ENTIDAD las comunica &l CONTRATISTA, indicando claramentz el
zentido de estas, otorgandaie un Plazo para subsanar el cual no debe sar mayor al 30% del plazo def

vancimienic del plazo inicial pare subsanar, sin considersr log dias an Ios que pudiera ncurrr Ig

Este procedimiante no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamenta no cumplan con fas
caracienisticas v condicionas ofracidas, en cuys caso LA ENTIDAD no efectia la recepcidn o no
otorga la esnformidad, segun correspenda, debiendo Consigerarse eoma no ejecutada la prestacian,
aplicandose k2 penalidad que correspanda por cada dig de atrasg,

XV,

FORMULA DE REAJUSTE

Mo corresponde

JW

FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGOD

LA ENTIDAD se oblige a pagar la conbraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, con PAGD UNICO,
luege de ta recepcidn farmal ¥ completa de la documentacidn correspondiante, Segun lo establecido

' En c250 da qua of plage sbéenids oM resullade de la apicacite dei parceniaje sea una cilra decimat, ml};ﬁ}.ﬁ:}
que 3 enkdad eleciiip af redonges & taver dal contratisla computandose cone wn s =empleio adickang | ok o),
spUesio. Fplih




tontratacidn, |a entidad contratante le epiica autamaticaments una penalidad por mora por cada dia
de afrasc que le sea imputable. Ls penalidad se aplica automaticamenta v se caloyls d2 acuerdo con
la siguiente farmla:

Fenstidad diarig 010 x
= monio

F x plazo

Dende F tiene los slguientas valorge:

Para servicios: F = 0.40

Fara consulterlas de obras:

a) Para plazos menares g iguales a sesenta dias' F = 0.40,

b} Para plezos mayores a sesenta dias: F = 025

Tanto el mento como el Péazo se refieren, al manto ¥ plazo del entregable gue fusra materis de retrasa,

El refraso se | "
Adicionalments, se considera |ustificado el retraso ¥ BN consecuancia no se aplica penalidad, cuands
el contratista acredite, de modo objelivamenta sustentado, que al mayor tempo transcurrida no la
resulta imputable. En sete dltimo casa, la calificacidn dal refrasg come |ustificado par parie de la
entidad contratante no dg lugar al pago de gastos generales ni costos directos ge ringun fipa.

(Firma digital o manuscrita)
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