TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Unidad Organica:

AREA OF GESTION ADMINISTRATIVA

Actividad del POI

Canduccidn, implementacidn de |a eficiencia en los
procesos administrativos y presentacion de los
servicios generales de la institucion 40100111100173

Denominacion de la Contratacion:

SERVICIO DE PREPARACION DE ALMUERZOS PARA LOS PLANES
DEMNOMINADOS "PLAN DE CAPACITACION SOBRE DEBERES,
DERECHOS ¥ SANCIONES ADMINISTRATIVAS DEL SERVIDOR PUBLICS
EM EL MARCO DEL DECRETO LEGISLATIVG MN.2 276 Y 50U
REGLAMENTO™ y "TALLER DE SOPORTE SOCIQEMOCICNAL PARA
TODOS LOS TRABAJADQRES DE LA WGEL TARMA”

Descripcidn de la necesidad / CMN:

| SERVICIO E PREPARACICN DE ALMUERZOS [ANEXD M”05}

I.  FINALIDAD PUBLICA

El servicio de preparacién de almuerzos tiene coma finalidad asegurar cendiciones adecuadas de bienestar, permanencia v participacion
efectiva de los servidores y trabajadores de la UGEL Tarma durante el desarrollo del "Plan de Capacitacidn sobre Deberes, Derachos y
Sancienes Administrativas del Servidar Publica en el marco del Decrate Legislativo N.2 276 v su Reglamente” v del “Taller de Soparte
Sacioemocional para todes los trabajadores de la UGEL Tarma", contribuyendo a la continuidad v dptima desarrollo de 13s actividades

formativas programadas.

Asimisma, el servicta Busca favarecer un entorna institucional propicio que permita el fortalecimiento de las competencias normativas,
aticas y socioemecicnales del persenal, promoviendo una actuacion respensable, equilibrada y compremetida cen la funcian pablica, lo
que coddyuva 2 mejorar 2l desempefia labaral, el clima arganizacienal v la calidad del servicio educativo que brinda la UGEL Tarma a la

camunidad educativa,

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar el servicia de preparacian de almuerzes para los participantes del “Plan de Capacitacién sobre Deberes, Derschas v Sanciones
Administrativas del Servidor Publico en el marco del Decrete Legislative N.2 276 v su Reglamente” y del “Taller de Saparte
Socioemocional para tedos los trabajadores de la UGEL Tarma”, con |2 finalidad de garantizar la provisian oportuna, adecwada v continua

de alimertscion durante el desarrallo de las actividades programadas.

La contratacién Liene como ohjetivo contribuir 3 la adecuada ejecucién de los planes menclonados, favoreciendo la asistencia,
permanencia y participacion activa del personal, en candiciones de higiene, calidad y seguridad alimentaria, coadyuvande al
fartalecimiento del desempefia laboral, el bienestar integral de los trabajadares v &l cumplimiente de los objetivas institucionales de |a

JGEL Tarma.

lll.  ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Para la gesticn del presente requerimiento a fin de dar cumplimiento a la atencign de las necesidades requeridas, la Dependencia
Encargada de las Contrataciones de |a Entidad, deberd tensr en consideracian la sostenibilidad de Iz contratacion asi eema el principic
devalor por diners: debiendo maximizar £l valor de lo gue oblienen an cada contratacién, en términos de sficiencia, eficacia y sconomia,
o cual implica gue se cenlrate a quien asegure e cumplimiente de |a finalidad publica de la contratacidn considerande |a calidad, 1
soslenibilidad de la oferta y 13 evaluacién de los costos y plazos, entre atros aspectas vinculados a la naturaleza de lo que se contrata, ¥

gQue N Produre dnicamentes al menar precia.

| IV. DESCRIPCION DEL SERVICIO

- Descripcidn del servicio a contratar Descripcion del servicio a contratar

ftem | Meta

Descdpcﬁn del servicio

o1 | oo |

SERVICIO DE PREPARACION DE ALMUERZD

- Primer dia:90 almuerzos gue consista en pollo a la plancha con papas con papas sancochadas que

incluya ensalada.

- Segundo dia:54 almuerzos que consista en trucha a la parrilla con papas v choclo sancachade gque

incluya ensalada y refresco de maracuya o chicha morada.
Personal de atencidn: minime una persona para la distribucion

Entregado en envases individuales.
4.1, Plan de trabajo: Mo aplica,

4.2, Prestaciones accesorias a la prestacién principal

Mo aplica.

V. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

=n tanto no se implemente el uso obligatorio de |a Pladicop, de conformidad a la décimo tercera v décimo séptima

disposicién complementaria final del DS 009-2025-EF la DEC determinari la gestion de presentacion de las cotizaciones,



las mismas que deberan de guiarse bajo el principio de publicidad, libertad de concurrencis, transparencia y facilidad de
uso competencia igualdad de trato, equidad v colaboracidn, debiendo requerirse la siguiente decumentacidn:

- Mo corresponds,
Perfil:

¢ Persona natural o juridica.

*  Registro Nacional de Proveedor (Para montos mayoresa 1 UIT)

»  Ficha RUC active y vigente, con el rubira relacionado al objeto de la contratacian.

«  Documento que sefiale domicilio electrdnico pars efecto de notificaciones derivadas de la contratacian.

o Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestados sea realizado a traves del codigo de cuenta
interbancario (CCl}.

La documentacion deberd foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de firma manuscrita y/o firme digital (puede
ser firma escaneada en caso de tratarse de firme manuscrital.

L.

CONDICIONES ESENCIALES DE LA CONTRATACION |

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacidn del servicio

Duracidn del servicio yio contrato

La entrega del servicia se realizara en la sede institucianal UGEL TARMA, Psj. San Juan Bosco N2
102 - TARMA TARMA.

Primer dia: fecha - iI de diciemhreciél .ZCIZE
Segundo dia: fecha - 23 de diciembre del 2025

Maodalidad de contratacién

Productos v/ o E'I'ItI'EgHEI.:E-“

Contrate w Orden de Servicio

El -:urnplimien'la de sarvico as requ:;'-ril:.'t:-. serd medide a traves de 1 producto que, de cuenta de
la plena satisfaccion de la contratacian del servicia salicitado por &l drea usuaria, cuya unidad de
medida serd mediante una carta u oficio solicitanda 12 confermidad del servicio [Unica
entregable).

COORDINACION Y SUPERVISION

Lo supervisién de las actividades gue se desarrallen en el rmarco de la prasente prestacion de saricics,
@stard a caran defl Area de Gestion Institucional g2 1a WGEEL Tarma.

Forma del Pago

El Abono sera a traves de cuanta CCI, la cual se efectuara =n UN ONICO PAGO, después de la
presentacien del entregable {carta u oficio selicitande la confarmidad del servicio), documentos
ingresados A través de la oficing de tramite documentario, a traves de Carta solicitando
conformidad de servicios y tramite de pago, adjuntande lo siguiente:

. Comprobante de page a crédito por un plazo no mener a 15 dias naturales (en

" cuanto correspondal

. Carta de autorizacion CCIL

. Acta de detraccianes,

. Coma de su orden de servicios o contrato.

Del pago

La entidad realizara el pago al contratista de ferma {':ii:m-:rtl;na luego de haberse verificado la
correcta elecucion de las prestaciones v de haberse cumplida los procedimientos establecidos en
el reglamento y los contratos de conformidad al art. 67 de la Ley 22065,

El pago se realiza en un plazo maxime de diez dias hahiles luego de otargada la conformidad por
parte del dres usuaria y es prorrogable, previa justificacidn de la demora, par cinco dias hahbiles.

Conformidad

La canfarmidzd se realizard mediants Informe del darea usuaria de conformdad al art, 20 de la Ley
32069y elart, 144 del 03 009 2025 EF,

La recepcién confarme de la entidad contratants no obsta su derecho a reclamar posteriormente
par defectas o vicios ocultes, de acuerdo can la dispuesto en el literal ¢} del numeral 62.2 dal
articulo 69 de la Ley.

Constancia de prestacion de
servicios

L3 constancia de servicios serd emitida de conformidad al art. 14 del O, 0092025 £F

i,

FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

Entanto no se implemente 2 uso chligatoria de 1a Pladicap. De conformidad a la decima séptima disposicidn complementaria
final del DS Q0%-2025.Ef, a la DEC determirara la gastion de presentacién de las cotizaciones, las mismas que deberan de
guiarse bajo el principee de publicidad, libertad de cancurrencia, transparencia y facilidad de uso, compelencia, igualdad de
trato, equidad ¢ colaboracion, debienda requerirse |3 siguiente documeantacicn:

La informacion consignada tiene cardcter de declaracidn, por lo que el praveedor sera responsable de la informacién
consignada en dicho documento y :e somete al procesc de fiscalizacién posterion que se lleve a cabo a la entidad. De

contormidad 3 o siguiente:



] Registre Macional de Proveedor vigente {tuando el monto de [a contratacién supere la UIT vigente)

- Registre Urnica de Centribuyente, activo v vigente (Rubro relacionado al cbjeto de la contratacién).

. Declaracien lurada de na estarinhabilitado para contratar con 2l Estado

. Declaracién Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado

. Declaracign Jurada de no incurrir en nepotismo

. Suspensién de cuarta categoria (de correspander).

* Cta de detracciones (de corresponder).

¢+ Documenta que sefiale domicilio electranico para efecto de notificaciones derivadas de la contratacian

. Carta de autorizacidn para gue el pago por los servicios prestados sea realizado a través del codigo de
cuenta interbancario (CCI).

La documentacion deberd foliarse y tirmarse en cada una de las hajas a traveés de firma manuscrita v'o firma digital, [puede
serfirma escaneada en casa de Lratarse de firma manuscrita).

| V. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)
Los derechas intelectuales de los productas v documentos claborados por el proveedar gue resulte seleccionado son
propiedad de la Entidad, asi come loda aguells informacion interna de la institueidn a la que tenga acceso para la ejecucitn
del servicio.

IX. MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar madificaciones al contrate menor, siempre que 135 mismas permitan alcanzar su finalidad de
manera oportuna v eficiente v no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento, de confarmidad al numeral 220.1
del art. 229 del DS A03-2025-EF,

| X.  PENALIDADES
Penalidad por mara
En taso de retrazo injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones abjete del contrato, 13 entidad contralante
le aplica automaticamente unz penalidad por mora por cada dia de atrase que le sea imputable. Ls penalidad se aplica
autamaticamente y se caleula de acuerdo con la siguients formula:

Penalidad diaria = 0,10 » monta
F x plazo
| Donde F tiene ias sigulentes valores:
| Paro bienes y servicios: F = 0.40
Otras penalidades
[De¢ conformidad al numeral 22%.2 del art. 229 se pueden establecer otras penalidades].
Lz suma de la aphcacidn de las penalidades oor mara v de olras penalidades ne puede exceder el 10% del manta del
i entregable correspandiente.

| XI.  CONFIDENCIALIDAD
La confidencialidad v reserva abselula en el manejo de infarmacian y documentacicn a la que se tenga accese relacionadz
con la prestacion, pudiendo quadar expresamente prohibido revelar dicha informacicn a terceros. El contratada, debe dar
cumplimients a todas las politicas y estandares definides por la Entidad, en materia de seguridad de la informacicn que se
entrega, coma también la que se generd durante |a realizacion de las actividades v la informacidn producida una vez que se
haya concluido ¢l servicie. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planas, informes,
recomendacicnes, calculas, diagndsticos, documentos, cuadros comparativos v demas datos compilados o reciaidas por 2l
provesadar.

| XIl.  SUBCONTRATACION
Estd prohibida la subcontratacion y/o delegacidn de | prestacian del servicio en terceras persanas

Xlll. CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 80 de la Ley 32069, los contralaos regulados par la presente ley incluye obligatosiamente, y haja
responzabilidad, comao minimo, las siguientes clausulas:

a.  Garantias.
Di la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art. 132 del 08 009-2025-
EF, no se aterga garantia del fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimienta por prestaciones
ACCosorias, en los contrates de hienes v servicios cuyos Montos 583 Menares o iguales a 50 UIT.

b.  Clausula anticorrupcidn y antisoborna,
El contratista “declara” que no ha afrecide, recibida, negaciade o efectuado cualquier pago a, en general, cualguier
beneficia o incentivo ilegal an relacian can &l contrate, con slgun servidor y/o funcionario de la entidad. Por la aue,
=& obliga & no efectuar algun pago, niofrecer o transterir algun valor, o cualquier beneficio o incentiva, directa o



indirectamente, a un funcionaria y/'o servider o cualquier tercera relacionada can el servicio agqui establecido de
manara gue pudiese vialar las leyves u otras normas anticorrupcian, sin restriccidn alguna.

Ma ohstante, cuanda se demuestra que dicha declaracidn ne es veraz, |s entidad puede resablver al contrato por
incurmplimiento en virtud al literal ©) del art. 628 de la Ley 32069, cancordante con el numeral 122.6 del art, 126 del
D5, O02-2025-EF v [z exclusion de provecdares adjudicalarios de los catalogos electronicos de acuerdo al marce, en
virtud al literal b) del arl. 274 del DS. 009-2025-EF. Sin perjuicia de las acciones civiles yvo penales,

En meérito al principio de la integridad regulada en el literal e} del art, 5 de la Ley 32069, indica gue “la conducta de
los participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada para la honastidad, veracidad v la apertura
d la rendicion de cuentas, evita y denuncia cualouier oractica indebida o corrupta ante las autoridades competentes,

€.  Solucion de controversias.
e conformidad al numeral BL3 del art. 81 del ©5 009-2025-EF, |as partes pactan la cancilizcion como mecanisme de
solucion de controversias, de manera pravia al arbitraje.,

d.  Resolucion de contrato por incumplimiento.

De confermidad al numeral 229.3 del art 229 v 2l art. 68 del DS 009-2025-EF. £l contrata padra ser resuelta por

cualquiera de las partes, tatal a parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

4. Casofortuito o fuerza mayor que impasibilite la continuacien del contrata.

b.  Ircumplimiente de ckligaciones cantractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

[ Hecho sobreviniente al perfeccionismo del cantrate, de supuesta distinto al caso fartuito o fuerza mayor, no
imputable a ninguna de las partes, gue imposikilite |a continuacian del contrato.

d.  Porincumplimients de la cldusula anticorrupeidn,

B, Por la presentacion de documentacian falsa o inexacta durante la ejecucian contractual.

f. Configuracion de la condicién de terminacién anticipada establecida en el centrate, de acverdo con los
supueskos gue se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

La resolucion del conlrato menor se nolilica a traves de la comunicacion fisica /o electrénica, en tanto el OECE
implementa Iz Pladicop, ¥ se acompafia del respectivo sustento que genera la resolucian. En 2l casa de la resclucian
porincumplimiento del contratista, la entidad cantratante debe haber otargado previamente un plazo de
suBsanacién, salve que el incumplimiento na pueda ser revertide.

g.  Gestion de riesgos.
La gestion de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas las etapas de la contrataciaon pablica, el cual comprende
las actividades v las acciones proactivas, preventivas v transversales adoptadas por una entidad contratante para
identificas los riesgos que esta enfrenta en la contratacian de servicias,

Identificacion de Analisis Valoracién Gestion Control y monitoreo
riesgo de riesgo
Fase de seleccion Posibie falta de Media Alta Ditundir adecuadamente

postores iddneas la convocatoria; asegurar

O COon 8xperiencia
suficiente, la que
puede retrasar o
declarar desierta

claridad en los TOR y
requisitas; brindar

asistencia técnica a los

posibles postores;

promover la libre
CONCUrTrencid,

el proceso de
contratacidn.

La gestian de resgos a fin de aumentar la probabilidad v el impactc de riesges pasitives v disminuir 1 probabilidad v
el impacto de ripsgos negativos, que pueden afectar el cumplimiento de 1a tinalidad publica buscada. En todo
mamenla, la gestian de riesgos debe considerar una mejora en la administracadén y en ol uso de los recurses pablicos.

XIV. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

Ce conformidad al literal ¢) del art. 69 de la Ley 32069, el contratista es responsable por la calidad
ofrecida y por los vicios ocultes por un plazo ne menar a un afio contado a partir de la conformidad
otorgada por la entidad.

XV. SANCIONES

son infracciones administrativas pasibles de sancidn, las establecidas en 2l art, 87 de la ley 32069,

XVI. NORMATIVA ESPECIFICA




¢ Loy 32069 — Ley General de Contratacionss Pdblicas
o  D500%-2025-EF
s Ley 32185 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2025

A




