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TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
ANEXO N® 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FECHA: Lima, 16 de mayo de 2025

Unidad Funcional de Servicios Generales de la Oficina de Logistica

Unidad de Organizacién de la Oficing General de Administracion del Ministerio de Relaciones
Exterioras
ACI00004501 104

Cadigo Tarea / Actividad : g i

Operativa Garantizar la prestacian oporiuna de las actividades de transpartes y

manienimiento

Meta Presupuestaria 202

Contratacion del Seguro Complementasio de Trabajp de Riesgo -
Pensidn, para los colaboradores que realizan |sbores de fesgo en la

Objeto de la contratacion Unidad Funcional de Serviclos Generales de la Oficina de Logistica cel

Ministerio de Retacionas Exleriores,

MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N* 32069, Ley General de Confrataciones Publicas, en adelante Ia Ley,
¥ su Reglamento, sprobado por Decrelo Supremo N° 009-2025-EF, en adelante ol Reglamenta, las
directivas que emita la Direccidn General de Abastecimiento del Ministerie de Economia y Finanzas, asi
como el OECE y demds normativa espacial que resulte aplicable.

M.

INCLUSION EN EL CMN

»  Anexo W® 05 Solicitud de modificacian del Cuadro Mullianusl de Necesidades M® 307
«  Anexo N* 0B: Aprobacidn de modificaciones al Cuadro Mullianual de Necesidades N° 31

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

v,

| ——

Asegurar a los colaboradores medianie la pdiiza de Seguro Complementano de Trabajo de Riesgo -
Peansign, cubriendo accidentes de trabajo o enfermedad profeskonal al realizar labores de mantenimienta,
reparaciones y ofros serviclos de competencia de la Unidad Funcional de Servicios Generales de la
Oficina de Logistica del Ministerio de Relaciones Exteriores.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivae General

Contratar el Seguro Complementario de Trabajo da Higsgo — Pensidn, para los colaboradares que realizan
laboses de rlesge en la Unidad Funcional de Servicios Generales de la Oficina de Logistica del Ministerio
de Relaciones Exieriores, para f periodo 01 de junio del 2025 al 31 de mayo dal 2026

DOhjetives Especificos:

Brindar una coberlura integral a oz empleados de la Unidad Funcional de Servclos Senerales
expuesios a riesgos laborales

Reduclr los resgos financieros para los colaboradores en caso de accidentes laborales

Cumplir con las normativas legales y regulaciones de seguridad laboral, garantizando que los
colaboradores en puesios de riesgo estén protegidos bajo un régimen de pensidn complementaria
acorde & su aclividad profesional.

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizar ka cobertura y proteccién adicional para los colaboradores de la Unidad Funcional de Servicios
Generales gue realizan labores de riesgo, a través de la confratacidn del Segure Complementario de
Trabajo de Riesgo - Pensitdn, promoviendo su bienestar y seguridad tabaral.
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VI. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1. Descripeién general
Los servicios solicitados son los siguientes:

tem

Descripcién del servicio

Cantidad Unidad de
medida

1

I

Seguro Complementaric de Trabajo de
Riesgo - Pensidn, para los colaboradores
que realizan labores de riesgo en la
Unidad Funcional de Servicios Generales
de la Oficina de Loglstica del Ministeria da
Relaciones Extariores

1 Serizio

6.2, Términos de referencia del sarvicio

MODALIDAD Una sola declaracion
ASEGURADOS + Personal declarada en planilla de trabajadores que se adjunta y que realizan
labores de riesgo en la Unidad Funcional de Serviclos Generales de la Oficina de Logistica del
Ministario de Relaciones Exteriores;
COBERTURAS : Las indicadas 8 continuacidn, segon el D.5. N° 003-08-5A,
a- INVALID

COBERTURA COMDICION BEMEFICIO

Invalidez Parcial
Permanents

Grado de invalidez mayor de 20 y
menar de 50%

24 sualdos en forma
proporcianal a la gue
cormesponderia par
Invalidez fotal permanenta

Invalidaz Parcial
Permananis

50%, pero menor a los 23

Grado de invalidez igual o superior a Pension vitalicla igual al

50% de la remuneracién

SR prapce— E;a;%de invalidez Gual o superor a Pensidn vitalicia Igual af

T0% de la remuneracidn

Gran Invalidez

Incapacidad para realizar un trabajo
remunerado y requiere la ayuda
indispensable de otra persona para
realizar sus funciones vitales

Pensian vitalicia igual al
100% de la remuneraciin

b- SOEREVIVENCIA:
COBERTURA CONDICION BEMEFICIO
- Sdlo conyuge o convivienle Penzidn vitalicia iqual g 42%
Pl in (sin hijos) de la remuneracidn
. Solo conyuge o conviviente Pensidn vitalicia igual al 35%
ralscimniz con 1 & mas hijos de |a remuneracion
14% de la remuneracion
X hasta los 18 afos o vitalicia
Faltecimiento Sdlo Hijos al o vk devtal
permaneants
Fallecimiento Padres 14% de la remuneracidn
c- 8 DE SEPELI
COBERTURA CONDICION _BENEFICIO
Seentrega a log famiiares
. un monto igual al sefaleda
Sepalio Fallecimianta del asegurado pot la Superintendancia de
AFP
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OCE DE LAS P ES

El deracho a las pensiones de invalidez del Seguro Complementario de Trabajo de Rissge se inicia
una véz vancido el perfodo méximo de subsidio por incapacidad temporal cubierio por el Seguro
Social en Salud (Ar. 19 del D.5. N° 003-98-5A).

Monta de planilla mensual: 8/, 15,904 95 (Ver ANEXO N*1)

Namero de trabajadoras: T (Ver ANEXO N* 1)

B.3. Requisites segin leyes, reglamentes, normas metroldgicas v normas técnicas de
naturaleza obligateria vinculadas al objeto de la contratacion,

-

Mo corresponde

Vil. CRONDGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA PLAZO

La pdliza deberd sar remitida en el plazo mdxima de quincs (15)
%ﬁﬂ” DELA dias calendario, contabilizados a partir del dia sigulenta de
notificada la Orden de Sanvich.

EJECUCION El plazo de prestacion dal servicio s de trescientos sesenta y cinco |
DEL SERVICIO (365) dias calendario contados desde &l 01 de junio del 2025 al 31
de mave del 2026,

Vill, REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1. Del proveedor

Mo estar impedido para contratar con el estado.

Contar con el Reglstro Unico de Confribuyente (RUC) active y habido,

Contar con inscripcidn vigente en sl Registra Nacional de Proveedares.

La compafiia de seqguros deberd contar con autarizacion de funcionamianta expedida por &
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP conforme a lo sefialado en la Ley N® 26702 "Lay
General de Sistemna Financhero y del Sistema de Seguros y Orgénica de Ia Superintandencia de
Banca y Seguras”,

» Tener experiencia minima de un (1) serviclo igual o similares 2l objeto de la contratacidn

Agrediacion

« Se acrediard con copla simple de (i) condratos u drdenes de COMPEa, ¥ 5u respectiva conformidad
o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental
y fehacientemente, con voucher de depdsile, nota de abono, reparte de estado de cuenta,
cualquier otro documento emitido por Entidad del sisterna financiero que acredite el abono o
mediante cancelacion en el misme comprobante de pago.

La documentacién que acredite el cumplimiento dal perfil del proveedor autorizado (RUC, RNP ¥
experiencia) serd presentada junto a cofizacion.

[X. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

g g-1. Confidenclalidad

El contratista no deberd divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de tarcaras, denfro o fuera
de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma, la informacicn proporconada por esta, para la
prestacidn y en general toda la informacién a la que tenga acceso o la que pudiera producic con
ocasign de la prestacidn, durante y después de concluida la vigencla del presente documento. Dicha
informacion puede consistic en fotografias, Informes, material videografico, documentos v olros
similares,

2. Anticormupeldn y antisoborno
EL PROVEEDOR dedara y garanfiza no haber ofrecido, negociade, prometido o efechado ning ln
pago o enirega de cualquier benaficio o incentivo Begal, de manera directa o indirecta, a funcionarios
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pablicos, servidores pdblicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del rea usuaria, de
la dependencia encargada de la confratacién, aclores del proceso de contratacion wo cualguier
servidor de la entidad contratante,

Asimisma, EL CONTRATISTA se abliga a mantener una conducta proba e integra curante la vigencia
del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resoiver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer aclos ilicitos, directa o Indirectameante.

Aunado a eflo, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, corlesias, invitaciones, donatives o cualquier beneficlo o incentive ilegal, directa o
indirectamente, a funclonarios plblicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedares de
servicios del dree ysuarig, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del procaso de
confratacidn ylo cualquier senvidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
veniaje indebida o beneficio ilicto. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
ofganizativas y'o de personal necesarfas para asegurar gue no se practiquen los actos previamente
sefialados.

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oporiunamente ante las autoridades
compatentes los actos de corrupcidn o de nconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion dal contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.,

Tratandose de wna persona juridica, o anferior se extiende a sus accionistas, paricipacionistas,
integrantes de los drganos de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquler persona vinculada & la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informaries sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del contrate,

Finalmeanie, el incumplimiento de estas cbligaciones, durante |2 ajecucidn confractual, olorga & LA
ENTIDAD CONTRATANTE el derecha de resolver total o parcialmente el contrato, Cuando lo anteriar
se produzca por parte de un proveedor adudicalario de los catdlogos elecirdnicos de acuerdo marco,
esta incumplimiento conllevard que sea excluido de los Catdlogos Elecirdmicos de Acuardo Maroo,
En ningln caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civilas, penales ¥ adminlstrativas a
que hubigra lugar,

8.3. Conflicto do intereses (Ley N* 31564)

Son causales de resalucidn de confrato la presentacidn con informacidn inexacta o falsa de |a
Declaracian Jurada de Prohibiciones e Incompatiblidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencion y mitigacion del confiicto de Intereses en el acceso y salida de persona! del serviclo
publico. Asimisma, en caso se incumpla con los impedimeanics sefialados en el articulo 5 de dicha ley
se aplicara la inhablitacion por cinco aftos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualkjuier
miedalidad.

9.4. Gestion de riesgos de las partes
LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de acuerdo con lo establecido en la presente contratacian
¥ Ios documentos gue ko conforman, a fin de tamar decisiones informadas, aprovechando el impacto
de nasgos positivos y disminuyendo |a probabilidad de los fesgos negativos y su Impacio duranie la
gjecucion confraciual, considerando |a finalidad poblica de ta contratacion.

. Medidas de control durante la ejecucion contractual

a) Areas que coordinarin con el proveedor: Unidad Fundonal de Servicios Cenerales de la
Oficina de Logistica.

b) Area responsable de las medidas de control: Unidad Funcional de Servicios Generales de la
Oficina de Logistica.

6. Modalidad de pago

Suma alzada
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Xl LUGAR ¥ PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacion del servicio:

La cobertura del servicio tendrs alcance an todo el ferréiorio nacional,

11.2. Plazo de prestacidn del servicio:

El plazo de prestacion del servico es de rescientos sesenta y cinco (365) dias calendario contados
desde el 01 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2026.

XILENTREGABLE
En mérito al servicio a coniratar, el contratista debe presentar;
N* Bt AT ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
ENTREGAELE ENTREGAR

La presentacicn de la pdliza de seguro y
constancia de aseguramiento  donde
figure la vigencia de la péliza y los datos

15 DiAS de cada asegurado. El mismo gue deberd
Calandario ser presentada a través de Mesa de
it oanie Partes O del Ministerio de relaciones
; Ed-ns Extariores y a la Unidad Funcional de
ENTREGAELE Fla.r_tlrdal dia Saniiing Haaulee: de i Ok
siguienta de & o
b Logistica del Ministeno de Reladones
notificacidn de la Exters i irs
prden de E‘:‘II".ri-EiD. MOres, I|||-|'||§{|3E mee.g =] b'

fhuamboimrae gob. pe

Asl mismo debera entregar copia simpla
de los términos de referencia del presanta
SETVICIO,

! Ef entregable deberd ser presentado por Mesa de Partes de la Entidad a la siguiente direceitn:
fritps www. gob.pe/d04 | G-aceeder-g-mess-de-parles ehid=27623 fa cual estd habililads las
vemticuatro (24) haras dal dia y los sfete (T) dias de ia semana o Mesa de Parles de forma presencial
en la direccidn: Jr. Lampa 545, Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

Respecio a la mesa de parfes digital: Se debe precizar que los documentos presenfados enfre las
00:00 horas y las 16:30 horas de un dia habll, se considerard presentados en el mismo dia habil, La
presentacion fuere del horario anfes sefelado se considerard presentados en el dia y hora habil
siguiente. El enfregable deberd ser dingido a le Unidad Funclonal de Senvcios Generales de ls Oficina
de Logistica.

La presentacion fuera del horario antes seflalado se considerard presentados en ef dia y hora
hédbil siguiente,

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

— ]

La conformidad de la prestacion del serviclo se regula por lo dispuesto en el articuls 144 del
Reglaments de la Lay General de Contrataciones Pablicas. La conformidad es olorgada por la Unidad
Funcional de Servicios Generales de la Oficina de Loglstica en el plazo maximo de sisle (7) dias
compulados desde el dia siguiente de recibido & aniregable,

De exisir observaciones, la ENTIDAD |as comunica al CONTRATISTA, indicando claramente al
gantido de estas, clorgandole un plazo parz subsanar el cual ne debe ser mayor al 30% del plazo del
antregable’ correspandiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar. S| pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cebalidad con la subsanacian,
la ENTIDAD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes,
confarme a lo sefialado en & numeral 144 4, del Reglamento, u optar con resolver al contrato, de
acuerto con el supuesto de resolucion establecido en el literal b) del numeral 63,1 del articulo 6B de

' En caso de que @ plazo cblenido camo resukads de la aphcackin del porcertaje sea una cira gdecimal, conmespands
que I8 enfidad efectie el mdonde a favor del confratists, compuldndase coma un dis completo adicional &n dicka
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la Ley. En caso se otorgue periodos adicionales corresponde aplicar |a penalidad por mora desde al
wencimiento dal plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir &
ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las ebeervaciones comespondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumpian con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectia la recepcidn o no
otorga la conformidad, segin coresponda, deblendo considerarse como no gjecutada la prestacion,
aplicandose 1a penalidad que corresponda por cada dia de afraso.

XV,

FORMULA DE REAJUSTE

Mo carresponda

LA

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacidn a EL CONTRATISTA en soles, con PAGO UNICO,
luego de la recepcidn formal y completa de la documentacidn cormespondiente, segln lo establecida
en el articuls 144 del Reglamento de la Ley N® 32069, Ley General de Contrataciones Piblicas,
aprobado por Decreto Supremo N 009-2025-EF.

Para tal efecto, el responsable de otorgar ka conformidad de la prestacién deberd hacerlo en un plazo
que no excederd de los sisle (7) dias del dia sigulente da recibido el entregable, salve que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar &l cumplimienta de ta abfigacitn, en cuye caso la conformidad
&@ emite en un plazo maximo de veinte {20) dias, bajo responsakiicdad de dicho servidor,

Le Entidad efectia el pago en un plazo méxime de diez (10} dias hébiles sigulentas de otorgada la
conformidad de los serviclos, siempre gue se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello.

Para efectos del pago de las confraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con ka siguisnts documentacidn:

- Documento del funcionario responsable de la Unidad Funcional de Serviclos Generales de la
Oficina de Logistica, amitiendo la conformidad de la prestacion afectuada.

= Comprobante de pago,

- Cdodigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero da
cuenta bancaria y nombre de la entidad bancaria en e exteriar.

- Poliza de seguro y constancia de aseguramiente donde figure |a vigencia de la pbliza y los datos
dea cada asegurado,

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presentar la pdliza segin lo defimide an la
seccian enfregable del presenta trming de refarencia.

RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualguiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el literal b)? del numeral 68,1
del articulo 68 de la Ley N® 32089, Ley General de Contralaciones Piblicas, De encontrarse en el citado
supuesto de resobucion del contrate, LAS PARTES proceden de acuerda a o establecido an el articulo
122 del Reglamento de la Ley N® 32069, Ley General de Confrataclones Piblicas, aprobade por Decreto

g ElSupremo N° 009-2025-EF.

Asimismo, se puede efectuar la resolucidn contractual, en los sigulenies casos:

g} Caso fortuito o fuerza mayer que imposibiite la continuacidn del contrato,
b) Hecho sobrevinients al perfeccionamiente del contrato, de supuesto distinio al casa fortulio o fuerza
mayar, na imputable a ninguna de las parles, gue imposibilite k& continuacidn del contrato,

* b} Incumplimianta de obligaciones contractuales, por causa siribuitle 3k parts que incumphs.
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¢} Parincumplimients de la clusula anficarrupcion.

d) Porla presentacidn de documentacidn falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.

8] Asimismo, pueda resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio wo contrato por mutuo
acuerdo entre as pares, previa opinién del drea usuarta.

XVIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias gue surjgn entre [8s pares durante 1a ajecucion del contrato se resuelven mediante
CONCILIACION, conforme con lo establecido en la Ley N° 32060, Ley General de Contrataciones
Pdblicas v su Reglamento,

XVIHl. PENALIDADES

La suma de |a aplicacidn de las penalidades por mora y de ofras penalidades no puede excader el 10%
del manta dal entregable correspondiente.

18.1 Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacidn
En caso de retraso injustificade del contratieta en la ejecucidn de las prestaciones abjeta de la
contratacion, la entided contratante le aplica automaticaments una penalidad por mora por
cada dla de avraso gue le sea imputable. La penalidad se aplica aulomaticamente y se calcula
de acuerdo con [a siguisnte fammulk

Penalidad diarla = 0.10 x monto

F x plazo

«  Dende F fiene los sigulentes valores:
Para sarvicios: F = 0,40
*  Para consuliorias de obras:

a) Para plazos menores o iguales 8 sesenta dias: F = 0.40.
b} Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0.25.

Tante &l monto como el plazo se refieren, al monto y plazo del entregable que fuera materia
de retrasa,

El retraso se |ustifica a través de & solicitud de ampliscidn de plazo debidamente aprobada,
Adicionalments, se considers |ustificada el ratraso y en consecuencia no se aplica panalidad,
cuande el contrafista acredite, de mode objetivamente sustentado, que el mayor tlempo
transcurmido no le resulta imputable. En este (limo caso, la calificacidn del retraso como
Justificada por parte de la entidad contratante no da lugar al page de gastos generales ni costos
direcios de ningun tipo.

(Firma digital o manuscrita)
AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO - PENSION

FECHA: Lima, 16 de mayo de 2025

| Oficina de Control Pafrimonial de [a Oficing General de Administracian

Unidad de QOrganizacion del Ministerio de Relaciones Exferiores
Gdsian T e ACI0C004500222
o ig"n B Administracidn de los bienes patrimoniales del MRE en 2l Perd Y & al
perativa ;
extariar
Meta Presupuestaria 288

Confratacion del Seguro Complementari de Trabzjo de Riesgo -
| Pensign, para los colaboradores que realizan labores de resgo en la
Objeto de la contratacidn Oficina de Control Patrimonial de la Oficing General de Administracian
del Ministerio de Relaciones Extesiores.

l. MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N® 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas, en adelante la Ley,
¥ su Reglamento, sprobado por Decrelo Suprema N° 008-2025-EF. en adelante al Raglamento, las
directivas que emita |a Direccitn General de Abastecimienio dal Ministerio de Economia y Finanzas, asi
como el OECE y demas normativa especial que resulte aplicable.

I INCLUSION EN EL CMN

= Anexo N° 08: Aprobacion de modificaciones al Cuadro Mulllsnual de Mecesidades N° 35

lil, FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar a los colaboradores mediante la paliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo -
Pension, cubriende accidentes de trabajo o enfermedad profasional al realizar labores de verificacian,
Clasificecidn y maovimientos de bienes patimoniales, v supervisidn da trebajos de infrasstnaciurg

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetive General

Contratar el Seguro Complementaric de Trabajo de Riesge - Pensidn, para los colaboradores qgue realizan
lsbores de riesgo en la Oficina de Control Patrimanial de la Oficina General de Admmisiracian del Ministerio
de Relaciones Exteriores, para el periodo 01 de |unio del 2025 al 31 de maye del 2026,

F-Objetivos Especificos:
‘“Contratar el sequro de SCTR Pensidn para swete funcionarios de la Oficina de Control Palrimonial de s
Blicina General de Administracion del Ministeric de Relaciones Exteriorss.

4G JUSTIFIGAGION DE Li NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizar la cobertura y profeccidn adicional para los colaboradores de la Oficina de Contral Patdmanial
que reallzan labores de rlesge, a través de la contratacitn del Seguro Complementaric de Trabajo de
Riesgo - Pension, promoviendo su bienestar y saguridad laberal,
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d- INICIO DE E DE LAS PENSIONES

El gerecho a las pensiones de invalidez del Seguro Complementario de Trabajo de Rissgo se inicia
una vez vencido el perfode maxima de subsidio por incapacidad temporal cubierto por 8l Segquro
Social en Salud (Art. 19 del D.5. N 003-58-5A),

Maonla de planilia mensual: S, 40,430,538 (Ver ANEXO M)
Mamere de trabajadores: 7 (Ver ANEXO N°® 1)

6.3. Reguisitos segin leyes, reglamentos, normas metroldgicas y normaz béenlcas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacién.

Mo carresoonds

Vil. CRONOGRAMA DEL SERVICID

ETAPA PLAZO 1
; La paliza debera ser remitida en el plazo maximo de quince [15)
Egﬁﬂ" WELA dias calendaris, contabilizados & partir del dia siguisnte de
nclificada la Orden de Servicia,
EJECUCION El plazo de presiacion del servicio es de trescientos sesenta ¥ cinco

{365) dias calendario contados desde el 01 de junio del 2025 al 31
- DEL SERVIGIO" | de mayo oel 2026,

Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

B.1.Del proveedor

Mo esfar impedide para contratar con el estado.

Contar cen el Registro Unico de Contribuyente (RUC) active y habida

Contar con inscripeion vigente en el Registro Nacional de Proveadares,

La compafiia do seguros deberd contar con autorlzacian de funclonamiento expedida por la

Superintendencia de Banca, Seguros v AFP conforme a lo sefialads en la Ley N® 26702 "Ley

General de Sistema Financiers ¥ del Sistema de Seguros y Organica de la Superintendancia de

Banca y Seguros®,

* Tener expenancia minima de un {1} servicio igual o similares al objeto de la contratacidn,
Acreditacion

Se acredilara con copla simple de (i) contratos u drdenes de Compra, ¥ su respectiva conformidad

@ canstancia de prestacidn; o (i} comprobantes de pago cuya cancelacian se acredite documental |

¥ Tehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abone, reporte de estado de cuenta,

¢l cualguier otro documento emitide por Entidad del sistema financiero que acradite el abono o
/ mediante cancelacion en sl mismo comprobants de paga

5 ALk

La de ntacién gue acredite ol cumpiimiento del perfil del proveedor autorizado [RUC, RNP ¥
experiencia) serd presentada junto a cotizacién.

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTA CION

e contratista no deberd divuigar, revelar, entregar o paner a disposicion de terceros, dentro o fuera
i p 349 |a enfidad, salve autorizacion expresa de la misma. |a informasian propareiahada por esta, para la

nformacitn a la que tanga acceso o a que pudigra producir con
feasion de la prestacidn, durante y después de concluida ia vigencia dal presents documenio. Dicha

formacion puede consistir en folografias, informes. maisrial videografico, documentos y ofros
gimilares.
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8.6. Modalldad de pago

Suma alzads

X. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Mo corresponda

Xl LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11,1, Lugar de prestacidn del servicio:
La cobertura del servicic tendra alcance en todo el lerritaro nacional,

11.2. Plazo de prestacion del servicio:
El plazo de prestacién del serviclo es de trescientos sesenta ¥ cinco (363) dias calendanio contados
desde el 01 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2025,

XI.ENTREGABLE I

En mérite al servicio a confratar, ef contratista deba presentar:

N® PLAZO ESPECIFICAR EL PRODUGTO A
ENTREGAELE ENTREGAR
La presentacicn de la péliza de segurc y
consiancia de  aseguramiento  donde

16 DIAS figure la vigencia de Iz paliza y los datos

Calandaria, de cada asegurade. El mismo que debera

conlabiizados ser presenfado a fravés de Mesa de

ENTREGABLE partir del dia Partes ') del Ministeric de relaciones
siguiente de |a Exteriores y a la direccion electrdnica del

natificacian de la reprasantante de ta Oficina de Contral

orden de senvicio, Fafrimanial del Ministerio de Relaciones

Exteriores, dpumaraymeciiree ooh pe

™ El enfregable deberd ser presenfado par Masa de Parles de la Entidad a la siquiente dirsccidn:
hitps uwww, gob pe20416-aeceder-a-mesg-do-paresPehid=27623 iz cual estd  habiitads las
vermticualio (24) horas del dia y los siste (T) dias de lg semana o Masa de Paries de farma presancial
en la direccidn. Jr. Lampa 545, Lima, an &l horario de 08:30 @ 18:30 horas.

| Respeclo & la mesa de partes dighal; Se debe preciser que log documenios presentados entre las
00:00 horas v las 16:30 horas de wn dia hébil, se considerard presertados en &f misma dig hdbd, La
prasenlacidn fuera del horanic antes sefaleds se considerard presentados en af dia ¥ hora habil
siguiente. El entregabie deberd ser dirigido & 1a Oficina de Conirod Palimanial

La presentacién fuera del horario antes seflalado se considerard presentados en el dia y hora
habil siguiente.

Xlil. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacién del servicio e regula por lo dispuesic en &l articulo 144 del
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Pablicas. La conformidad es otorgada por |3 Oficina
ce Conirgl Patrimonial, en &l plaza maximo de siate (7) dias computedos desde el dia siguiente de
recibido el entregable.

De existis observaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente &l
sentide de estas, otorgdndale un plazo para subsanar el cual no debe sar mayar al 30% del plazo del
entregable’ corespondiente, dependiende de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones 3

' En casa de que 8l plazs shlenido coma resullade de la Bpbcaciin del porcentaje sea una cifra decimal, carmspande
 que ka eciie el mdondes & faver del contratisia, camputdndosa cama un dia completa adicional an dicheo
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122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General da Contrataciones Piblicas, aprobado por Decrato
Suprema N° 008-2025-EF.

Asimismo, se puede efectuar la resolucion contractual, en los sigulentes casas:

a} Caso fortuito o fuerza mayor que iImposibilite ta confinuacian del contrato

b} Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al case fortullo o fuerze
mayes, ne imputable a ninguna de las paries, que Imposibilite la continuacion del contrata,

€) Por ingumplimiento de la clausula anticorrupcion

d} Porls presentacién da documentacién falsa o inexacta durante la gjgcucion contraciual.

&) Asimisma, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio o contrato por mutue
acuerdo entre ias paries, previa opinidn del drea usuaria.

XVIl, SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controverslas que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrate se resushen mediante
CONCILIACION, conforme eon Io establecido en la Ley N* 32088, Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento.

¥VIl. PEMALIDADES

La suma da |a aplicacin de las penalidades por mora ¥ de otras penalidades no puede excader el 10%
del monto del entregable corespondiante,

18.1 Ponalidad por mora en la ejecucidn de la prestacidn

En caso de refrago Injustificado del contratista en la gjecucion de las prestaciones objetc de e
contratacian, la entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada diade
airaso gue |& sea imputable. La penalidad se aplica automaticamente v s2 caleula de acuerdo con la
siguients farmula:

Penalidad diaria = 0,10 % monta

F ¥ plaza

* Donde F tiene los sigulentes valores
Para sarvicios: F = 0.40
* Fara consultorias de obras:
@) Fara plazos menores o lguales 8 sesenta dias- F = 0,40
b} Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0,25,
Tante el monta como el plaze sa refieren, al monto ¥ plazo del enfregable que fuera materia de retraso.

El retreso se justifice a través de la solicitud de ampliacidn de plazo debldamente sprobada
Adicionalmente, se considera |ustificade el retraso ¥ en consecuencia no se aplica penalidad, cuando el
confratista acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor iempe transcurrido no le resulta
imputable. En este dltime caso, la calificacian del refraso como justificade por parte de la entidad
centratante no da kugar al pago de gastos generales ni costos directos da fingon tipa,

[Firma digital o manuscrita)
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TERMINGS DE REFERENCIA PARA

CONTRATOS MENORES
ANEXO N® 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
FECHA: Lima, 18 de Mayo de 2025
Unidad de Organizacion Oficina de Tecnalogia de a Informacion del Ministerio de Relaciones
Exteriores
Codigo Tarea | Actividad ALIOD004500018
Operativa Gestidn de las tecnolagias digitales
Meta Presupuestaria 280

Contratacion del Seguro Complementaric de Trabajo de Riesgo -
Pension, para los colaboradores que realizan labores de riesgo en la

Objeto de la contratacidn Oficina de Tecnologia de la Informacian del Ministerio de Relaciones

Exteriores

MARCO LEGAL

El marco legal comprende |2 Ley N 32089, Ley General de Contrataciones Publicas, en adetante la Ley,
¥ su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF, en adelante e Reglamento, las
directivas que emita la Direccién General de Abastecimiento del Ministerio de Economia y Finanzas, asi
como el DECE y demas narmafiva especial que resulte aphicable.

INCLUSION EN EL CMN

= Anexo N° 05 Solcitud de modificacion del Cuadm Multianual de Necesidadas N° 311
« Anexo N* 06 Aprobacidn de modificaciones al Cuadro Multianual de Necesidades N7 31

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar 8 los colaboradoras mediante la pdliza de Sequrc Complementario de Trabajo de Riesgo -
Pansitn, cubrendo accidentes de trabajo o enfermedad profesional al realizar labores de traslado de
equipos informaticos, mantenimientes al pargue informdtico y olros sarvicios de competencia de la Oficina

de Tecnologia de [a Informacsan del Ministenio de Relaciones Exteriores.
IV, OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General

Contratar el Segure Complementario de Trabajo de Riesgo — Pansian, para los colaboradoras que realizan
labores de rlesgo en la Oficina da Tecnologia de la Informacidn del Minstera de Relacianes Exterores,
para el periodo 01 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2025,

Dhbjetivos Especificos:

» Brindar una coberura integral a los empleados de k8 Oficing de Tecnologia de fa Infarmacion
expuestos B riesgos laboralas

« Reducir los riesgos financiercs para kos colaboradores en caso de accidentes laborales

» Cumplir can las normativas legales y regulaciones da seguridad laboral, garantizando que los

A colaboradoras en puestos de riesgo estén protegidos bajo un régimen de pensian complementaria

acorde a su actividad profesional.

V.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizar la cobertura y proteccion adicional para los colaboradores de la Oficina de Tecnologia de la
Infarmacian que realizan labores de riesgo, a través de la contratacion del Seguro Complementario de
Trabajo de Resgo - Pension, promoviendo su bienestar y seguridad laboral.
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d- GASTOS DE SEPELIO

El derecho a las pensiones de invalidez del Segurc Complementario de Trabajo de Riesgo se
inicia una vez vencido el perioda maximo de subsidio por incapacidad temparal cublers por el
Seguro Social en Salud (Art 10 del D.5. N® 003-08-SA).

Monto de planilla mensual: 8/, 85 192.62 (Ver ANEXO N°1)
Nomero de raba@dores. 19 (Ver ANEXO N° 1)

6.3. Requisitos segun leyes, reglamentos, normas metrologicas y normas técnicas de
naturaleza obligatoria vineuladas al objeto de la contratacidn.

Ley N° 26702 "Ley General de Sisterna Financiero y del Sisterna de Sequros y Orgédnica de la
Superintendencia de Banca y Seguros”.

Vil. CRONOGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA l PLAZO
La poliza debera sar ramtida en al plazo maximo de quince {15)
%Iljlziﬂ LA dias calendano, cantabilizados a parfir del dia siguiente de
notificada la Orden de Sarviclo.
EEE UCION El plazo de prestacidn cel sarvicia 23 de trescienios sesanta Y cinco
DEL SERVICIO (385} dias calendario contados desde el 01 de junio del 2025 al 31
de mayo del 2026.

Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1. Del proveedor

Mo estar impedido para contratar con el astada.

Contar con el Registre Unico de Contribuyente (RUC) active y habido

Contar con inscripcidn vigente en al Registro Nacional de Proveedaras.

La compafia de seguros debera contar con autorizacidn de funcionamiento expedida par 1z
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP conforme a lo safalado en ia Ley M® 26702 “Ley
Geaneral da Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y Organica de la Superintendencia de
Banca y Seguros”.

= Tener experiencia minima de un (1) servicio igual o similares al objeta de la contratacian

Acreditacion

« Se acreditard con copia simple de (i) caniralos u drdenes de compra, ¥ su respectiva conformidad
o constancia de prestacidn; o {ii) comprobantas de pago cuya cancelacion se acredite documental
y fehacientementa, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cugnta,

- f cualquier otro documents emitido por Entidad del sisiema financiero que acredite el abone o
_,-f mediante cancelacion en el misme comprobante de page,

umentacion que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor autorizade (RUC, RNP ¥
experiencial serg presentada (unfo a cotizacisn.

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1, Confidenclalidad
El contratista no debera divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros, dentro o fuera
de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma, la informacidn proparcionada par esta, para la
prestaciin y en general toda la informacidn a la que tenga acceso o [@ que pudiera producir con
OcEsion da la prestacian, durante v desoués de concluida la vigencia del presente documento. Dicha
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e Relaciones Exteriores
9.6. Modalidad de pago

Suma alzada
X. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Mo ml‘l’EEpi:IHﬂ:E

Xl LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacidn del servicio:
La cobertura del servicio tendra alcance en todo el territorio nacional,

11.2. Plazo de prestacion del servicio:
El plazo de prestacian del servicio as de rescientos sesenta y cinco (AE6} dizs calendario conlados
desde el 07 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2026,

XI.LENTREGABLE

En mérito al servicio a contratar. =l contratista debe presantar

L BLAZO ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
ENTREGABLE | ENTREGAR

La presentacion de la pdliza de seguro y
constancia de aseguramiento  dande
15 Dias figure la vigencia de |a pdliza y los datos
Calendario de cada asegurado. El misma que deberd
mrﬂahilizad&s BET pres_entadc: 2 fravés de Mesa de
ENTREGABLE partie del dia Partes ™ del Ministeric de relaciones
siguiente de la Exteriores y & la direccin elecirdnica dal
natificacion de i representants I:Ia.la Cficina de Tecnclogia
arden de servicia de Ia_| Informacidn  dal  Ministerio de
Felaciones Exteriores,

™ Ei entregable deberd ser ,nmaan!a.:ru por -HE‘SB‘ ﬂ'e Fartas de la Entidad a la siguiente direccidn;
hitos: ey goh nesod adar-3-mess- Pollf=27623 la cual esfd  habilfads  las
vennticialro (24) horas dﬂi u:ﬂa ¥ los sele (7) dias u'e g seymang o Mesa de Farfas de formse presencial
e la direccidn: Jr. Lampa 545, Lima, en el horasio de 0830 a 16:30 horas.

Respecto a la mese de partes digifal, Se debe precisar que los documentos presentados enfre las

100 horas y fas 16:30 horas de un dia hdbil, se cansiderard presentadas en & mismo dia habil. La

resantaciin fuera del horario antes seflalado se considerarg presentados en o dia y hora habi
iente. El antregable debera ser dirigido & la Oficina de Tecnologias de Ja Informacidn,

i’ La presentacion fuera del horario antes sefalado se considerard presentados en el dia y hora
i habil siguiente.
Xll. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacion del servicio se regula per lo dispuesto en el articule 144 del
Reglamento de la Ley General de Contrataciones Plblicas. La conformidad s otorgada por la Oficina
de Tecnclogias de |a Informacion, en el plazo maximo de siete (7) dias computados desdz al dia
siguiente de recibide el entregabla

De existir observaciones, a ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA. indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor &l 30% del plazo del
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c)
d}
&)

supuesto de resolucidn del contrain, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido en & artiewio |
122 gel Reglamento de la Ley N® 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas, aprobado por Decrato
Supramo N° 009-2025-EF.

Asimismo, se puede efectuar [a resalucidn contractual, en los siguientes casos:

Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del contrato,

Hecho sooreviniente al perfeccionamiento del contrate, de supuesto distinte al caso fortuito o fuerzs
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que impaosibilite la continuacian del contrata.

Por incumplimiento de la clausula anticorrupaidn.

Paor la presentacion da documentacion falsa o inexacta duranta |3 ejecucidn contractual
Asimismo, puede resolverse da forma total o parcial la Orden de servicio ylo contrato por mutuo
acwerdo entre |as parles, previa opinidn del drea usuaria

X\,

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las confroversias que surjan entre las partes durante la elecucidn del contrato se resuelven mediante
CONCILIACION, conforme con lo establecido en la Ley N° 32080, Ley General de Contrataciones
Pubticas ¥ su Raglamento

| XVlil. PEMALIDADES
L

La surna de la aplicacidn de fas penalidades por morz y de otras penalidades no puede exceder & 10%
del monte del entregable correspondiente.

18.1 Penalidad por mora en fa ejecucion de la prestacién

En casa de refraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeta de la
contratacion, la entidad contratante le aplca automaticaments una penalidad por mora por
cada dia de atraso que |e sea Imputable. La penalidad se aplica automaticamanie y s& calcula
te acuerda con la siguiente Frmula:

Penalidad diaria = 0.10 % montg

F x plazo
» Donda F tiene los siguentes vaiores:

Para servicios: F = 0.40

»  PFara consuliorias de obras,

a) Para plazos menores o iguaies a sasenta dias: F= 0.40

b} Para plazos mayares a sesenta diss: F = 0.25,
Tanto & monto como &l plaza se refisren, al monto y plazo del entregable que fuera materia
de retrasg

El retraso se justifica a traviés de [a salicitud de empliacian de plazo debidamente aprobada
Adicionalmente, se considera justificado & retraso y en consecuencia no s aplica penalidad,
cuando @ contratists acradite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
trenscurrido no l@ resufta imputable, En este Gimo caso, la calificacidn del refrasa como
|ustificado por parte de la entidad contratante no da lugar al pago de gastos generales nl costos
direcios de nngun bpo

[Firma digital o manuscrita)
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st B PERL | Ministerio
de Relaciones Exteriones

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
AMNEXO N* 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FECHA: Lima, 29 de abril de 2025

Unidad de Organizacion Oficina de Gestion Documental y Archivo dal Ministerio de Relacionas
Extariores

Codigo Tarea § Actividad ADI0D004500020

Operativa Gestion de la Documentacion del MRE

Meta Presupuestaria 231

Contratacion del Segurc Complementaro de Trabajo de Riesgo -
Pensian, para los colaboradores que realizan labores de riesge en |a
Objeto de la contratacion Oficina da Gestion Documental y Archive dal Ministerio de Relaciones
Extaripras

. MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Flblicas, en adelante la Ley,
¥ su Reglamento, aprobado por Decrelo Supremo N° 009-2025-EF, en adalante el Reglaments, las
directivas que emita la Direccidn General de Abastecimiento del Ministerio de Economla y Finanzas, as
come el OECE y demas normativa especial que resulte aphcable.

I, INCLUSION EN EL CMN

« Anexo N* 05 Salicitud de modificaciin Eei Cuadro Multsanual de Necesidades N° l:l:IlEI-EHﬁDEIMﬁ
« Anexo N° 06 Aprobacidn de medificaciones al Cuadro Multianual de Mecesidades N* 00000033 |

lll. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar a los colaboradores medianie |8 poliza de Seguro Complernaniario de Trabajo de Riesgo -
Pansidn, cubrendo sccidentes de trabaje o anfarmadad profasional al realizar labores de fraslada de las
valijgs diplomaticas desde |og diferentes almacenes ubicados en el Aergpuerto Intemacional Jorge
Chavez hacia la sede cenfral del MRE, asi como de traslado de cajas de documentos que gl Ministera
de Relaciones Externoras cusiodia a través del Archivo Central

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General

Contratar el Seguro Complementario de Trabajo de Riesge - Pansitn, para los colaboradares que realizan
labares de riesgo en la Oficina de Gestidn Documental y Archivo del Ministerio de Relaciones Exteripres,
para el periodo 01 de junio del 2025 al 31 da mayo dal 2026,

Dhjetives Especificos:
= Brindar una cobertura integral a los colaboradores de |a Oficina de Gestion Documeantal y Archiva,
expuastos a riesgos laborales
= Reducir los riesgos financiercs para Ios colaboradores en caso de acoidentes laborales
= Cumplir con las normativas legales y regulaciones de seguridad laboral, garantzando que los
colaboradores en puestos de nesgo estén protegidos bajo un régimen de pensidn complamantaria
acorde a su actividad profesional

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garanlizar |a cobertura y profeccidn adicional para los colaboradoras de la Oficing de Gestién Documental
y Archivo, que realzan labores de riesgo, a traves de la contratacion del Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo - Pension, promoviendo su bienestar v seguridad leboral. /;?_ T o
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V. DESCRIPCION GEMERAL DEL REQUERIMIENTO
6.1. Descripcion general
Los servicios salictados son los siguientes:
item Descripcion del servicio Cantidad Unidad de
§ medida
1 Saguro Complementario de Trabajo de
Riesgo - Pensidn, para los colaboradores
gue realzan labores de resgo en ks 1 Servicio
Oficina de Gestion Documental y Archive
del Ministerio de Reélaciones Exterioras
6.2, Términos de referencia del serviclo
MODALIDAD : Una sola declaracion
ASEGURADOS ¢ Personal declarado en planilia de trabajadores que se adjunta y que realizan
labores de riesgo en la Oficina de Gestion Documental y Archive del Ministero de Relaciones
Exteriores.
COBERTURAS ¢ Las indicadas a continuacion, segan el D.5. N 003-88-54
a- INVALIDEZ:
COBERTURA COMDICION I BENEFICIO
| 24 sueldos en forma
Invalidez Parcial Grado de invalidez mayor de 20 v proparcianal a la gus
Parmanents reanar de 50% cormesponderia por
invalider total permanents
Invalidez Parcial Grado de invalidez igual o superior a FPersidn vitalicla igual al
Permanents 50%, pero menor a los 23 90% de la remuneracian
’ Grado de invalidez ygual o superior a Pensidn vitalicla igual al
Invalidez Total Permananta os 217 V0% a8 e reminecaciAn
Incapacidad para realizar un trabajo
: remunerada y requiere [a ayuda Pensidn vitalicia igual al
Gran invalides indispensable da ofra persona para 1H)% de |3 remuneracidn
L realizar sus funciones vitsles
b- SOBREVIVENCIA:
COBERTURA CONDICION BENEFICIO
Fallscimiants S#ﬂ l;_ﬂmyuga a conviviente Pension vitalicia igual af 42%
[zin hijos) | de la remunarasitn
Eallaciianin Comyuge o conviviente con 1 & | Pensidn vitalicia igual al 35%
ms hios de 13 remunerscitn
14% de la remuneraciin
: hasla los 18 afios o vitalicta
Fallecimiento Sdlo Hijos f w nediicle el
PETManenie
Fallecimianto Padres 14% de |a remuneracion
¢- GASTOS DE SEPELIO
COBERTURA __ CONDICION BEMEFICIO
Se entrega a los familiares
; : un monlo igual al sefiglado
Sapelio Fallacimisnto del asegurado por la Suparintandencia de
AFP
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d- INICIO DEL GOCEDELAS P 8

El derecho a las pensiones de invalidez del Seguro Complementario de Trabaje de Rissgo s inicia

una vez vencido el periodo méximo de subsidio por incapacidad temporal cubierto por el Segura
Social en Salud (Art. 18 del D.5, N® 003-88-5A).

Monto de planilla mensual S/ 16,300 (Ver ANEXO N*1}
Nimere de trabajadares: 5 (Ver ANEXD N° 1)

6.3. Requisitos seguin leyes, reglamentos, normas metroldgicas y normas técnicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacidn,

Mo corresponde
Vil. CRONOGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA PLAZO |

La pdliza debera aer remitida en el plazo méximo de guince (15)
Eg{ﬁ” UELA dias calendario, contabiizados a partr del dia siguiente da
notificada la Orden de Senvicio.

EJECUCION El plazo de prestacién del servicio es de resclentos sesaria ¥ GG
DEL SERVICIO (3565) dias calendario contados desde el 01 de junio ded 2025 al 31
de mayo del 2026,

Viil. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1, Del proveedor

Mo estar impedido para contratar con el estado.

Contar con el Registro Unico de Conlribuyente (RUC) activa v habida
Cantar con inscripeién vigente en el Registro Nacional de Proveedores.

La compafiia de seguros deberd contar con autorzacién de funcionamiento expedida por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP conforme a lo sefialado en la Lay N” 26702 "Ley
General de Sistema Financiero y del Sistema de Seguros v Organica de ia Superintendencia de
Banca y Seguros”

= Tener experiencia minima de un (1) servicio igual o similares al obeto de la contralacian,
Acreditacion

= Seacreditara con copia simple de (i) confratos u drdenes de compra, ¥ 3u respectiva conformidad |

© constancia de prestacion, o (il) comprobantes de pago cuya cancelacian se acradite dacumeantal

y fehacientemente, con voucher de depdsilo, nota de abono, reporte de estado de cuenta,

Cualguier ofro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredita al abone o
mediante cancelacién en &l mismo comprobante de pagoe.

La documentacion que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor autorizado (RUC, RNP y
experiancia) serd presentada junto a cotizacion.

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1. Confidencialidad
El contratista no debera divulgar, revalar, entregar o poner a disposician de terceros, dentre o fuera
de la entidad, salvo autorizacién expresa de la misma, la informacién proparcianada por esta, para la
prestacion y en general toda la informacian a la que tenga acceso o la que pudiers producir con |
ocasian de [ prestacion, durante y después de conelulda la vigencia del presente documento. Dicha |

informacidn puede consistir en fotografias, informes, material videografico, documenios
similares,
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8.2.

8.3,

9.4.

9.5,

8.6,

Anticorrupcion y antisobomo

EL FROVEEDOR declara y garanfiza no haber ofrecido, negociade, prometido o efectuado ninglin
pago o entrega de cuakquler beneficio o incentivo ilegal. de manera directa a indiracta, a funcionarios
plblicos, servidores pdblicos, locadares da sarvicios o proveedores de senvicios dal drea Usuaria, de
la dependencia encargada de la contratacldn, actores del proceso de confratacion ylo cualguier
servidor de |a entidad contratante.

Asimisma, EL CONTRATISTA se obliga a mantenar una conducta proba e Integra durante la vigencia
del contrato, y después de culminado ef mismo en caso existan controversias pendigntes de resolear,
lo gue supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstererse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, Invitaciones, donativos o cuslquier beneficic o incentive ilegal, directa o
indirectaments, a funcionarios plblicos, servidores piblicos, locadores de sanvicios o proveedares de
sanvicios del atea usuania, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de
confratacién yio cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventzjg indebida o benaficlo (licilc. En esa linea, se obliga a adoplar las medidas técnicas,
organizativas y'o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen Ios actos previaments
sefialados.

Adicionaimente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar apertunamente ante las autoridades
compelentes o8 actos de carupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimienta
durante |a ejecucidn del confrata con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, paricipacionsistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
SSas0res o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; compromeliéndose a
informaries sobre los alcances de las obligaciones asumidas en vidud del contrato.

Finalment, 2l incumplimiento de estas obligaciones, durante 2 ejecucidn contractual, slorga a LA
ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuanda lo anterar
$8 produzoa por parta de un provesdar adjudicatano de los catalogos electronicos de acusrds manco,
este incumplimiento conflevara que sea exciuido de los Catiloges Elecirdnicos de Acusrdo Marco
En ningln caso, dichas medidas implden &l inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a
que hubiera lugar

Conflicto de intereses (Ley N° 315684)

Son causales de resolucion de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en fa Ley de
prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en el acceso y salida de parsanal dal servicio
publico. Asimismo, en caso se incumpla con los impedimantos sefialados en el articulo § de dicha ley
2@ aplicara la inhabilitacién por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, baje cualquier
madalidad.

Gestion de riesgos de las partes

LAS PARTES realizan la gestion da riesgos de acuerdo con lo establecido en la presente contratacian
y los documentos que lo conforman, a fin de fomar decisiones informadas, aprovechanda al impacto
de riesgos positivos y disminuyendo la probabilidad de los fesgos negativos y su impacto durante la |
ejecucion contractual, conssderanda la finalidad poblica o |la contratacidn.
Medidas de control durante la ejecucién contractual

a) Areas que coordinarin con el proveedor: Oficina de Leglistica y OMicina de Gastion Documental
¥ Archivo,

b) Area responsable de las medidas de control: Oficina de Gestidn Documental ¥ Archivo.

Modalidad de pags

Pigiea 4 de 8
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Suma alzada

X, CARAMTIA POR PAGO ANTICIPADOC
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XI. LUGAR ¥ PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1, Lugar de prestacion del servicio:
La cobertura del servicio tendra alcance en tado el territorio nacional

11.2. Plazo de prestacion del servicio:

El plazo de prestacidn del servicio es da trescientos sesenta y cinco (385) dias calendario contados
desde al 01 de junio del 2025 al 31 de mayo dal 2026.

—

En mérito al servicio a contratar, el contratista deba presentar;

M PLAZO ESPECIFICARE EL PRODUCTO A
__ENTREGABLE ENTREGAR
La presanfacion de la pdliza do seguro y
constancia de aseguramiento donde

15 DIAS figure la vigencia de la pdliza v los datos
de cada aseguraco. El mismo que debera

cﬁaﬁgﬁs ser presentado a través de Mesa de
ENTHELABLE ot il dis Partes ™ del Ministerio de relaciones
sigulents de la Exteriores y a la direccion electronica del
tiRcadibn de ks representante de IE_t Cficina 1_:Iq Gna_nsti:rn
et e icio Dmur.nanml ¥ Archivo del Ministerio de
RV, Relaciones Exteriores,
vbissof@mes goh.pe

" Ef enfregable deberd ser presentado por Mesa de Partes de la Entidad a la sigulente direccién;
hitps Hwww gob.oe/204 { §-acceder-a-mesa-de-partes Pohild=27823 Ja cual esld hablada las
vednticualno (24) horas del dia v los siefe (7) dias de ja semana o Mesa de FParfes de forma presencial
en la direccidn; Jr, Lampa 545, Lima, en el horano de 08:30 a 16:230 horas.

Respecto 4 la measa de partes digital, Se debe precisar que los documentos presentados entre las
00:00 horas y las 16.30 horas de un dia habil, se copsiderard presentadas en el mismo dia habil, Le
prasentacidn fuera del horano antes sefalade se considerard presentados en o dia y horg habil
sigutente. El entregable debers ser dirigido a la Oficina de Gestidn Documental y Archivo,

La presentacion fuera del horario antes sefalado se considerars presentados en el dia y hora
habil siguiente.
Xll. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articule 144 del
Reglamento de la Ley General de Contratacsones Plblicas. La conformidad es otorgada por ka Oficina
de Gestidn Documental y Archlve, &n el plaze maximo de siste (7) dias computados desde el dia
siguiente de recibido al entregatble,

De existir obsarvacones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA. indicando claramente &l
santde de estas, otorgancols un plaze para subsanar &l cual no debe ser mayor al 30% deal plazo del
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entregable’ correspondiente, dependiende de la complejidad o scfisticacion de las subsanacionss a
realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA nao cumpliess a cabalidad con la subsanacian,
la ENTIDALD puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las corresciones pertinentes,
conforme a o sefialado en el numeral 144 4. del Reglameanto, u optar can resolvar &l contrata, da
acuerdo con al supuesto de resolucion establecide en o literal b} del numeral 68,1 del artlculo 68 de
la Ley. En caso se otargue periodos adicionales coresponde aplicar la peralidad por mora desde el
wancimianto def plazo inicial para subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la
ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las observaciones comrespondientes.

Este precediméento no resulta aplicable cuande los serviclos manifiestaments no cumplan con las
caracteristicas y condicicnes ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectia la recepcion o no
otorga la conformidad, segln correspanda, deblendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

| XIv. FORMULA DE REAJUSTE
Mo comespande
XV. FORMA Y CONDICIOMES DE PAGO
LA ENTIDAD s= chliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, con PAGO UNICOD,
luege de [a recepcion formal y completa de [a documantacion correspondiente. segln 1o establecido
en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N* 32089, Ley General de Contratacianes Plblicas,
aprobadao por Decreto Supremo N 005-2025-EF.
Para tal efecto, @l rasponsable de otorgar 1a conformidad de [a presiacion debera hacerl en un plazo
que no excederd de los siete (V) dias del dia siguiente de recibido el entregable, salvo que s2 requiera
efectuar pruabas que permitan verificar el cumplimiento de fa cbligacian, en cuyo caso la conformidad
se emite @n un plaze maximo de veinte {20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidor,
Le Entidad efectua el pago en un plaze maximo de diez (10) dias habiles siguientes de atorgada Ia
conformidad de los servicios, siempre que sa verifiguen kas condiciones establecidas en 8l contrato
para alla,
Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por ol coniratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacean:
- Documento del funcionario responsable de la Oficing de Gestidn Documental y Archiva, emitizndo
la conformiclad de la prestacion efectuada.
- Comprobanta de pago.
- Cadigo de cuenta interbancaria {CCl) o, en el caso de provesdores no domiciliados, el nimero de
cuenta bancaria y nombre de la entidad bancana en el exterior,
- Poliza de seguro y constancia de aseguramients dande figure la vigencia de |a péliza y los datos
de cada asegurado
Saha los documentos de conformidad, el contratista debe presantar la paliza seqln lo definido an la
seccion entregable del presente Ermine de referencia
XVl. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualguiera de |as partes puede resolver el contrate, de conformidad con el literal b)® del numeral 68,1

del articule BE de |a Ley N* 32063, Ley General de Contrataciones Pdblicas. De encontrarse en el citado

'En caso de gue &l plazg obienide comp resultado oe la apicacitn del porceniaje saa una ciffa decimal, COREpONcS
gue |3 entidac edachie al recondeo & fawar del confratists, computandnse como un dia comglels adicianal en
Blapipagio,

| Encumplmiierte de abligacianes contrashuales, por causa atrbulbie a ke pare gue noumple
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supuasto de rascluckin del contrato, LAS PARTES proceden de acuerde a lo establecide en el articulo
122 del Reglamento de fa Ley N® 32069, Ley General de Confrataciones Piblicas, aprobado par Decreto
Supremo N* 008-2025-EF

Agimismo, sa puede efactuar la resolucidn contractugl, en los siguigntes casos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposiblile la continuacion del canfrato
b} Heeho sabrevinients al perfeccionamienta del contrato, de supuesto distinte al caso farlulto o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que impoesibilite la continuacion del contrato.
c)  Porincumplimdents de la clausula anticorripeian.
d} Por la presentacion de documentacion falsa o inexacta duranta la ejecucidn contractual.
e} Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio ylo contrato por mutee
_acuardo entre as partes, pravia opinidn del Srea usuaria.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

—

Las controversias que surjan entra las partes durants |a ejecucion dal contrato se resuelven medlanta
COMNCILIACION, conforme con lo establecido 2n la Ley N® 32088, Ley General de Contrataciones
Puablicas y su Reglamanto.

X,

PENALIDADES

La suma de la aplicacion da las penalidades por mara y de otras penalidades no pusde exceder el 10%
del monto del entregable correspondiante.

18.1 Penalidad por mora en la gjecucion de la prestacion
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones abselo da ta
centratacién, la entidad confratante le aplica aulomaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso que |2 sea imputable. La panalidad se aplica automaticamente y se calcuta
de acuerdo con ka sigulente farmula:

Penalidad diaria = 0,10 x monio

F x plaza
s [Donde F iens |08 siguientes valores:
Para sarncios: F = 040
» Para consultorias de obras:
g) Para plezos menores o iguakes a sesenta dias: F = 040,

b} Para plazos mayores a sesania dias: F = 0.25.

Tanto & monto como el plazo se refieren, al monto v plazo del entregable gue fuera materia
de refraso

El refraso se justifica a fravés de |a solicitud de ampliacién da plazo dabidamente aprobada,
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consacuancia no se aplica penalidad,
cuando el contratists acredite, de modo ohjetivamente sustentado, que el mayor fliempo
transcurrids no le resulta imputable. En este dltimo caso, la calificaczion del retrasc como
justiicado por parte da la antidad contratante no da lugar al pago da gastos generales ni costos
direcics de ningun tpo.

'eia rJE GnL".m-'l il G-E;I: an

Urpcusmental y Archive
piknisiarie de Belacwmras Ex'

Fagioa T da
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
ANEXD N™ 2
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FECHA: Lima, 16 de mayo de 2025

Unidad de Almacen de la Oficina de Logistica del Minisiero de

Unidad de Organizacion Relaciones Exteriores

- T ADI0O004500438
S AR L P Administracién Almacenamiento y Disiribucion de los bienes de
Dperativa
Almacan
Meta Prasupuestaria 292

| Contratacidn cel Seguro Complementaric de Trabsjo de Riesga -
Pansidn, para los colaboradores que realizan labores de riesgo en la
Objeto de la contratacion Unidad de Almacén de la Oficina de Loglstica del Ministerio de
Relaciones Exteriores

I. MARCO LEGAL

E! marco legal comprende la Ley N° 32069, Ley General de Confrataciones Publicas. en adelante la Ley,
y &U Reglameanto, aprobado por Decrato Supremo N° 009-2025-EF, en adelante af Reglamenta, as
directivas que emita la Direccion General de Abastecimisnto del Ministerio de Economia y Finanzas, asi
camao el OECE v demas normativa especial qua resuite aplicable.

Il. INCLUSION EN EL CMN
s Anexo Fq* 05 Solicitud de modificecion del Cuadro Multlanual de Necesidades N 318

Iil. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar a los coleboradores mediante la péliza de Seguro Complementario de Trabaw de Reesgo -
Pension, cubriendo accidentss da trabajo o enfermedad profesional al realizar tabores de manipulacion o
transporte de cargas, equipes, insumos y'o materiales y ofras actividades que se realizan en la Unidad
da Almacén.

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

La contratacién de la péliza de Seguro Complementaric de Trabajo de Riesge - Pension, para los
colaboradores que realizan labores de riesgo en la Unidad de aimacén de la Oficina de logistica del
Ministerio de Relaciones Exteriores, para el periodo 01 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2026

V. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizar la cobertura y proteccidn adicional para los colaboradores de la Unidad de Almacén de la Oficina
de Logistica quienes realizan labores de riesge, a travas de la contratacitn del Segure Complemeantario de

Pigine 1de B
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Vi, DESCRIPCION GEMERAL DEL REQUERIMIENTO

6.1, Descripcidn general

Los servicios solicitados son los siguientes:

Itam Descripcion del servicio Cantldad Unidad de
medida

1 Segure Complementario de Trabajo de
Riesgo - Pansidn, para los oofaboradores
gua realzan labores de riesgo en la 1 Sarvicio
Unidad de Almacen de ta Oficinag da
Logistica del Ministerio de Relaciones
Extericres

6.2, Témminos de referencia del servicio

MODaLIDAD ! Una sala dectaracidn

ASEGURADOS v Persanal declarade en planikta de trabajadores que se adjunta y que realizan
labaores de riesgo en la Unidad de Almacén de la Oficina de Logistica del Ministerio de Relaciones

Exteriores
COBERTURAS : Las indicadas a continuacién, segun &l D5, N° 003-08-54
a- INVALIDEZ:
COBERTURA | CONDICION BENEFICIO
24 sueldos en forma
Invalidez Parcial Grado de invalldez mayor de 20 ¥ proporcional a la que
Permanente menor de 0% corresponderia por
invalidez total permanants
Invalidez Parcial Grado de invalidez igusl o superior a Fension vitalicia igual al
Permaneanta §0%, pero menor a los 272 50% de la remuneracion
4 Grado de invaidez igual o superior a Panzion vitalicia gual at
Invalidez Total Permananta lag 215 70% de la remuneracion
Incapacidad para realizar um trabajo i
Coar irviider remunerado ¥ requiere la ayuds Pansion vitalicia igusl al
indispensable de otra persona para 100%: de la remunaraciin
| reafizar sus funcioneas vilales |
b- SOBREVIVENCIA:
COBERTURA CONDICION | BEMNEFICID
Sdlo cdnyuge o conviviente  Pension vitalicia igual al 42%
Fellacimisnia {sin hijos) | de la remuneracion
i Lo Solo conyuge o conviviente | Pensian vitalicia igual al 35% |
Fallecimiento can 1 & mas hijos | g2 la remuneracion
| 14% de la remuneracian I
Sol - hasta los 18 anos o vitalicia
Fzllecimiento Bdio Hijos 5i 85 Fvaldo fotal
permanente
Fallecimiento Padres 14% de ia remuneracion |
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g- GASTOS DE SEPELIC

COBERTURA CONDICION ~  BENEFICIO

5a entrega & los familiares
un manta igual al sefialado

Sepelio Fallecimianio del asegurado G e BURRE HARORRGIE s
AFP
d- IMICIC DEL GOCE DE LAS PENSIONES

El derecho a fas pensiones de invalidez del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo se inicia
una vez vencido el perindo maximo de subsidio por incapacidad temporal cublern por &f Seguro
Social en Salud {Arl. 18 del 0.5, N° 002-26-54)

Maonto da planilla mensual: 5/, 1215000 (Ver ANEXD N*1)

Mimera de trabajadores: 3 (Ver ANEXO N° 1)

6.3. Requisitos segun leyes, reglamentos, normas metrologicas y normas técnicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacidn.

Mo corraspande

Vil. CRONOGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA PLAZD

! EMISION DE La | @ Poliza debesd ser remitida en el plaze maxima de quince (15)

PALIZA dla=s calendaric, contabllizados a partir dal dia siguiente de

' notficada la Orden de Servicio.
EJECUCION El plazo de prestacion del servicio es de rescienios sesenta y cinco
DEL SERVICIO (365) dizs calendario contados desde ef 01 de junio del 2025 al 31

de mayo del 2028

Vill, REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1.Del proveador

= Mo esiar impedido para coniratar con el estado.

» Contar con el Regstro Unico de Contribuyenta (RUG) activa y habido

» Confar con inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Proveedores.

» La compafia de seguros debera contar con autarizacion de funcionamisnto expedida por la
Superintendencia de Banca, Segures y AFP conforme a lo sefalado en |a Ley N® 26702 "Ley
General de Sistema Financiero y del Sistema de Segurps vy Organica de la Superintendencia de
Banca y Seguros”

= Tener experiencia minima de un {1} servicio lgual o similares al objeto da la contratacidn,

Aeraditacidn

= Zg acredifard con copia simple de (i) conlralos u drdenes de compra, v su respectiva canformidad
o consiancia de prastacion; o i) comprobantes de pago cuya cancelacidn se acradite documental
y fehacientemante, con voucher de depdsito, nola da abono, reporte de estado de cuenia,
cualquier otro documenic emitido por Enfidad del sistema financiero que acredite el abono o
mediante cancelacion en el mismo comprobanie de pago,

o fepmentacion que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor autorizado (RUC, RNP y
Werlancia) serd presentada junto a cotizacién,
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IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

9.3,

Confidencialidad

El conlralisia no debera divulgar, revelar, enfregar o poner a disposicion de lerceros, denire o fuera
de la entidad, salvo autorizacidn expresa de ka misma. la informacian proporcionada por esta, para la
prestacidn v en general foda la informacidn a la que lenga acceso o la que pudiera producir con
ocasicn de la prestacion, durante v después de concluida la vigencia del presenta documento. Dicha
informacicin puade consistir en fotografias, informes, matardal videografica, documentos ¢ atres
similares,

Anticorrupcion y antisobormo

EL PROVEEDOR declara y garantza no haber ofrecido, negociado, promelide o efeciuado ningln
pago o enfraga de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, 8 funcionarics
publicos, servidores pibboos, locedores de sarvicios o proveedores de servicios del drea usuaria, de
la dependencia encargada de la conlratacitn, aclores del proceso de contratacidn yio cualquier
servidor de la entidad contratanie

Asgimismp, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra duranie 1a vigencia
del contrato, y después de culminado al mismo an caso existan controversias pendientes de resobver,
lo que supane actuar con prabidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga = abstenarse de ofrecer, negoclar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativas o cualquier beneficio o incentive ilegal, directa a
indirectamente, a funcionarios piblices, servidores plblicos, locadares de servicios o proveedaoras de
servicics del area usuaria, de la dependencia encargada de la contrataciin, actores del proceso de
cantratacion yio cuglguier servidor de i3 entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna
ventaja indebida o beneficio llicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas thenicas,
organizativas yo de persenal necesarias para asegurar gue no se pracligquen |os actos previamente
sefalados.

Adicionalmenta, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente anle las auloridades
compatentes los actos de corrupeidn o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecuciin del contrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extende a sus accionigtas. paricipacionistas,
integrantes de los érganos de administracian, apoderados, représentantes legales, funcionarios,
asesores o cuaiguier persona vinculada a la parsona |uridica gue represania; comprometiendosa 3
informaries sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virlud del contrato.

Finalmanta, &l incumplimiento de estas obligaciones, durante ta ejecucidn contractual, olorga a LA
ENTICAD CONTRATANTE el dereche de resolver tolal o parcialmente el contrate, Cuando ko anteror
se produzca por parie de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco,
asie incumplimiento conllevard que sea excluldo de los Catdlogos Electrdnicos de Acuerdo Marco.
En ningun caso, dichas medidas implden &l inicio de |23 acciones civiles, panales y administrativas a
que hubiara lugar,

Conflleto de intereses (Ley N° 31584)

Son causales de resclucian de contrato la presentacién con informacion inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibicionas e Incompalibifidades a que se hace referencia en la Ley de
prevencidn y mitigacion del conflicto de inlereses en el acceso y salida de personal del servico
pubhico. Asimisma, en caso sa incumpla con los mpedimentos sefalados an el articulo 5 de dicha ey
sa aplicard la inhabiltacidn por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cuzlquier
miodalidad.
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9.4, Gestidén de riesgos de las partes
LAS PARTES realizan la gestidn de riesgos de acusrdo con o establecids en la presents contratacion
vy Ios decumenios que bo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacio
de rizsgos positives v disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacio durante la
ejecucion contraclual, considerando la finalidad publica de la confratacion.

9.5. Medidas de control durante la ejecucidén contractual

a) {;mn que coordinaran con al provesdor: Unidad de Almacén de la Oficing de Logistica,
b} Area responsable de las medidas de control: Unidad de Almacen de e Oficima de Logistca,

9.6. Modalidad de pago
Suwma alzada

X. GARANTIA POR PAGO ANTIGIFADO

Mo corraspande

Xl. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacién del servicio:
La coberura del servicio tendrd alcance en todo 2| territorio nacional

11.2. Plazo de prestacién del servicio: _
El plazo de prestacidn del servicio es de trescientos sesenta y cinco (365) dias calendario contados
desde el 01 de juria del 2025 al 31 de maya del 2026.

XI.ENTREGABLE

Ern miérita al servicio & confratar, el contratista debe presentar.

M= PLAZO ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
ENTREGABLE ENTREGAR
La preseniacion de la poliza de seguro ¥
15 DIAS constancia de aseguramiento donde figure
; la vigencia de l1a péliza y los datos de cada
Calendaria, ssegurado, El mismo que deberd ser
W":;'f’g:ﬁ;ﬁ‘" presentado a través de Mess de Paries [
ENTREGABLE sFauiente de ks del Ministerio de relaciones Exteriores v a la
S fcacion dea | direccion elecironica del representante de la
crda dm Unidad de Almacén de |a ﬂﬂmn; de
Sardta Logistica del Ministeria de Relaciones
! Exteriores, ghorresi@rres. gob.pe J

F E! entregable deberd ser presantado por Mesa de Parfes de la Entidad a la sigulenle direccidn:
hips #www gab. pe/204 1 S-acceder-g-mega-gde-parfes fchild=27623 fa cual esld habillada las
veinticualro (24) hovas del dia y fos siefe (7) dias de la semana o Mesa de Parfes de forma presencial
an la dirsccidn: Jr, Lampa 545, Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas

Respeclo a la mesa de partes digital; Se debe precizar que los documentos presentados enire 1as
00:00 horas y las 16.30 horas de un dis habd, se considerard presentados en ef mismao dis habil, La
presentacion fuera del horano andes sefialado se considerera presentados en ef dia y hora habd
siguiente. El eniregabls deberd ser dirigido a la Unided de Almacén de la Oficina de Loglstica.
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La presentacion fuera del horario antes sedalado se considerard presentados en el dia y hora
hébil siguiente.

¥, COMFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacién de! servicio se regula por o dispuesto an el articulo 144 ael
Reglaments de la Ley General de Contrataciones Publicas. La conformidad es olorgada por la Unidad
de Almacén de la Oicina de Logistica, previo visto buenc de la Oficina de Servicios y Bienestar del
Fersonal de la Oficina General de Recursos Humanos del Ministerio de Relacionas Extarioras en el
plazo maxime de siete (7) dias computados desde el dia siguienta de recibide el entragable.

De exislir obsevaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
senfide de esias, clorgandole un plazo para subsanar el cual o debe ser mayor al 30% del plazo del
entregable’ correspondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanacionegs a
realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con |a subsanacian,
ka ENTIDAD puede otorgar & CONTRATISTA periodos adcionales para las cormecciones perlinenties,
confarme a lo safialade en el numeral 1444, dal Reglamento, u optar con resolver gl contrato, de
acuerdo con el supuesto de resolucion establacido en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 58 de
la Ley. En caso se otorgus perledos adicionales corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vancimiento del plazo inicial para subsanar, sin considerar o8 dias en los que pudiera incurrir |2
ENTIDAD para afectuar las revisiones y notificar |as observaciones corespondientas.

Este procedimients no resulia aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no efectua |a recepeion o no
otorga la conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion,
apficandose la penalidad gue corresponda por cada dia de atraso.

Xly. FORMULA DE REAJUSTE

Mo cormesponde

XV, FORMA ¥ CONDICIONES DE PAGD

LA ENTIDAD se obliga a pagar la confraprestacion a EL CONTRATISTA en sales, con PAGO UNICO,
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo establecido
en el arficulc 144 del Reglamento de la Ley N® 32069, Ley General de Confrataciones Plblicas,
aprobado par Decreln Supremo N° 008-2025-EF.

Para tal efecto, &l responsable de atorgar la conformidad de la prestacién deberd hacerlo en un plazo
que no excedard de los siete {7) dias del dia siguiente de recibido al entregable, salve que se requiera
electuar pruebas que permitan verificar el cumplimianto de la obligacién, en cuyo caso |a conformidad
se emite en un plazo maxime de veinte (20) dias, bajo responsabilidad de dicho servidar.

Le Entidad efectia el pago en un plazo mdximo de diez (10) dias habiles sigulentes de otorgada |a
conformidad de los servicias, siempre gue se venfiquen las condiciones establecidas en el cantrato
para ello,

Para efectos dal pago de las contraprestacionas ejaculadas por el contratista, |a Entidad debe contar
con la siguiente documentacion:

- Documento del funcionario responsable de la Unidad de Almacén de la Oficina de Logistica,
emitiende la conformidad de la prestacion efectuada, previo visto bueno de la Oficina de Servicios
y Bienestar del Personal de la Oficina General de Recursos Humancs del Ministerio de Relaciones
Exteriores

- Comprobante de paga.

Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de provesdores no domiciliados, el nimero de

#|' En caso de que el plazo obtenids come esulaco de la anlicacitn del porcentsjs =28 une cilra decimal, cormesponda
qis |3 enlidsd afectie @l redonden a fawor gel conirabista, compuidndess como wn dia complelo adicional en dicho
BUpUESID
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cuenia bancara y nombre de la enfidad bancaria en el exterior
Pdliza de segurd y constancia de aseguramiento donde figure la vigencia de la pdliza v los datos
de cada esegurado

Salvo los documentos de conformidad, el contratista debe presantar la péliza segan lo definido en la
secckin entregable del presenta tarming de referencia

XVl. RESOLUCION CONTRACTUAL

Cualgusera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con &l lteral b)? del numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N" 32089, Ley General de Contraigciones Plblicas. De encontrarse an al cilada
supuesto de resolucidn del conbraio, LAS PARTES procedan de acuerdo con ko establecido en el artlicula

122 del Reglamento de ka Ley N* 32068, Ley General de Confrataciones Piblicas, aprobado por Decreta
Suprema N* (08-2025-EF

Asimismo, 52 puede efeciuar la resolucion contractual, en los siguentes casos:

a) Caso fortutlo o fuerza mayor que imposibilite la continuacion del conirato.
b} Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayaf, no imputable a ninguna de las parles, que imposibifte la confinuacién dal contrato
¢}  Porincumplimients de e clausula anticorrupcidn,
d} Por la presantacion de documentacion falsa o inexacta durante la ejecucion contractual.
&) Asi mismo, puede resolverse de forma tofal o parcial la Orden de servicie yio confrate por mutuo
acuerdo enire las partes, previa opinién del drea usuaria.

XVil. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan enire ias partes durante la ejecucin del contrato sa rasuelven medianta
CONCILIACION, conforme con o establecido an la Ley N° 32080, Ley General de Contrataciones
Pibhcas y su Reglaments,

®VIll. PENALIDADES

La suma de |a aplicacion de |as penalidades por mora y de ofras penalidades no puede exceder el 10%
ded monte del entregable corraspondianie

18.1 Penalidad por mora en la gjecucion de la prestacidn

En caso de retraso injustificado del contratista en |a ejecuckdn de las prestaciones objelo de la
conlratacion, la entidad contratante le aplica avlomdaticarnenta una penalidad por mora por
cada dia de atraso que |e sea imputable. La panalkdad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 010 % mento

F ¥ plazo
» Donde F tiane los siguiantes valores:

Fara semvicios: F = 0.40

* Para consullofias de obras:

F :'J 0l Encumalimients de obbgaciones conlracluales. por cawea #rbuibie a la para qua incumpla,
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATOS MENORES
: ANEXO N* 2 )
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

FECHA; Lima, 25 de abril de 2025

Equipo de Trasportes, de la Unidad Funcignal de Servicios Generales

Unlidad de Organizacién da la Oficina de Logistica ded Ministerio de Relaciones Exteriores.

Codigo Tarea ! Actividad Coe4s
Operativa Garantizar la Prestacian oportuna de las actividades de Transpories
Meta Presupuestaria | 290

Contratacién del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo -
Pension, para Ios colaboradores que realizan labores de nesgo en el
Objeta de la contratacién Equipa de Transportes de la Unidad Funcional de Servicios Generales
[ de la Oficina de Logistica del Ministerie de Relaciones Exteriores.

l. MARCO LEGAL

Elmarco legal comprende |a Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Puablicas, en adelante |a L-E}'.A
¥ su Reglaments, aprobado por Decreto Suprema N° 008-2025-EF, en adalante el Reglamento, las
directivas que emita la Direceidn General de Abastecimiento del Ministerio de Econam ia y Finanzas, asl
como &l DECE v demds nermativa especial que resulte aplicable,

Il. INCLUSION EN EL CMN

Anexa N* 05: Soliciud de modificacion dal Cuadra Multianual de Necesidades N° a11
= Anexo N* 08 Aprobacién de modificaciones al Cuadro Multianugl de Necesidades N° 34

lll. FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar a los colaboradores mediants la pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo -
Pension, cubriendo acoidentes de trabajo o enfarmedad profesional al realizar labores de conduccitn y
trasiado de funcionarios del Ministerio da Relaciones Exleriores,

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Objetivo General i

Contratar el Seguro Complementaria de Trabajo de Riesgo — Pensidn, para los colaboradores que realizan
labores de conduccion v traslado de funcionarios del Ministerio de Relaciones Exteriores, para el perioda
01 de junio del 2025 al 31 de maya del 2026,

oD bletivos Especificos:

oy« Brindar una cobertura integral a los empleados del Equipo de Transpories de la Unidad Funcional
\E de Servicios Gererales de la Oficing de Logistica a riesgos laborales

= Reducir Ios riesgos financieros para los colaboradares en caso de accidentes [abaorales

* Cumplir con las normativas legales v regulaciones de seguridad laberal, garantizande que fos

colaboradores en puesios de riesge estan protegidas bajo un régimen de pensidn complementaria
acorde @ su aclividad profesional

oa~, JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

izar fa eobertura y proleccion adicional para log colaboraderes del Equipa de Transportes de la Unidad
onal de Servicios Gensrales de la Oficing de Laogistica del Ministerio de Relaciones Exteriores que

Pension, promoviends su bienestar y saguridad laboral
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—
V. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO
6.1, Descripclén general
Les servicles solicitados son los siguientes:
[ Ttem Deseripcién del servicio | Cantidad Unidad de
I medida
1 Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgs - Pension, para los colaboradores
Que realizan labores de riesgo en el Equipo
de Transpartes de la Unidad Funcional da 1 Senicio
Servicios Generales de [ Oficing da
Logistica del Ministeric de Relaciones
Exteriores |
6.2, Términos de referencia del servicio
MODALIDAD © Una sola declaracion
ASEGURADOS : Personal declarado en planiila de trabajadores gue se adjunts y que realizan

labores de riesgo en el Equipo de Transportes de la Unidad Funcional de Servicios Generales de |a
Oficina de Legistica del Ministerio de Ralaciones Exteriores

COBERTURAS ¢ Las Indicadas a continuacién, segun el 0.5 N® 003-98-54
& INVALIDEZ;
! COBERTURA CONDICION BEMEFICIO
24 sueldos en forma
‘ Grade de invalidez mayor de 20 ¥ proparcional a la gue
Invalidez Parcial Permanante menor de 50% correspondadia por invalidez
) total parmanente
| y e Grado de invalidez igual o Superior a Pension vitalicia igual al 50%
| iR e Panii) Pamenent | oy pera menar a jos 2/3 de ia remuneracidn
; Grado de invalidez igual o Superar @ Pensidn vitalicia igual al 70%
Invalidez Total Permanente kg 273 de |a remuneracian
Incapacidad para realizar un trabaje
. remunerade y requiere la ayuda Pensicn vitalicia igual al 100%
Gran Invalidez indispensabile de ctra persona parg de la remunerackin {
realizar sus funciones vitales | =,
b- SOBREVIVENCIA:
COBERTURA CONDICIGN BENEFICIO
I e T . Pensian vitalicia igual al 42%
iallammmnln St conyuge o conviviente [sim hijos) de |a temuneracidn
Fallecimienta Sole cinyuge o conviviente con 14 Pansidn h'ltaficia_hgual al 35%,
o ma&s hijos de la remuneracidn
14% de |a remunaracion hasta
Fallecimienio S0k Hijos o8 18 afios o vilalicia gi es
invalido total permanenie
Fallecimbento | Padres | 14% de la remuneracan J
c- GASTOS DE SEPELIO
: CONDICIGN BENEFICIO
Sa enirega a log famiares un
Fallecimienta dal asegurads maonta igual al sefialado per Ia

: - ... Suparintendencia de AFP
INICIO DEL GOCE DE LAS PENSIONES
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El derecho a las pensiones de invalldez de Seguro Complementario de Trabgjo de Riesgo se inicia
una vez vancido el periodo maximo de subsidio por incapacidad temporal cublerto por &l Segura
Seocial en Salud (At 19 del D.5. N° 003-08-54).

Monto de planila mensual: S/ 153,200 .00 (Ver ANEXO M°1)

Mimero de trabgjadores. 57 (Ver ANEXO N° 1)

6.3. Requisitos segln leyes, reglamentos, normas metrolégicas y normas técnicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto de la contratacidn.

Mo cormesponde
Vil. CRONOGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA | PLAZO |
La plﬁ"IE deberd sar remitica en &l |:I|EII£I- maximo de qLFinEE ,:’1 5]
EEILELIEEN _—— dias calendario, contabilizados a partir del dia sigulante de
notificada la Ordan de Servicio.
EJECUCION El plazo de prestacion del servicio s de bescientas sesenia y Cinco
DEL SERVICIo | 265) diss calendario contados desde el 01 de junio del 2025 al 31
de mayo del 2026,

Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDGOR

B.1. Del proveedor

Mo estar impedido para contratar con el estada

Contar con el Registro Unico de Contribuyents (RUC) active y habido

Caontar can inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Proveedares.

La compafila de sequros deberd contar con auloriracien de funcionamiento expedida por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP conforme & lo sefialado en la Ley N° 26702 “Ley
General de Sistema Financiera y del Sistema de Seguros y Organica de [a Superintendancia da
Banca y Seguros”.

= Tener experiencia minima de un (1) servicio igual o similares al objeto de ia contratacion

Acreditacian

= Se acreditard con copla simple de (i) contratos u ordenas de COmpra, ¥ su respectiva conformidad
o constancia de prestacidn; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacidn se acredite documental
¥ fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,
cualquier ofro documento emitide par Entidad del sistema financiers que acradite el abono o
medianta cancelacidn en el mismo comprobante de page

La decumentacion gue acredite el cumplimiento del perfil del praveedor autorizado (RUC, RNP y
experiencia) serd presentada junto a cofizacicn.

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACIAN

8.1, Confidencialidad

El contratista no debera dwvulgar, revelar, eniregar & poner a disposicion de terceros, dentro o fusra
de la entidad, salvo autorizacion expresa de la misma, la informacidn proporcionads por esta, para la
presiacion y en general toda la informacion a la que tenga acceso o la que pudiera producir con
Qcasion de la prestackin, duranie y después de concluida ia vigencia del presente documento. Dicha

informacién puede comsistic an folografias, informes, material videografico, documentos Yy ofros
similaras
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8.2

8.3.

Anticorrupcién y antisoborng

EL PROVEEDOR declara y garanfiza no habar ofrecida, negociade, prometido o efectusdo ningun
Pago o enfrega de cualquier beneficio o Incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a funcionarios
plblices, servidores publicos, locadores de sarvicios o proveedores de servicies del drea usuaria, de
la. cependencia encargada de la confratacitn, aciores dal proceso de contralacion yio cualguisr
servidor de = entidad contratante,

Asimismo, EL CONTRATISTA sa obliga a8 mantener una conducta proba e Imeqra durante la vigenciz
del contrato, y después de culminado ef misma en caso gxistan controversias pendientes de resalver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer 2clos ilicites, directa o indirectaments.

Aunada a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de offecer, negociar, promeier o dar
regatos, cortesias, invitaciones, donatives o cualguier beneficio o incentive ilegal, directa o
indirectaments, a funcionarios publicos, servidores plublicos, locadores de sanvicios o proveedores de
servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de |z contratacion, actores dal procesn de
contratacion ylo cualquier servidor de la entidad contratante, con |a finalidad de obiener alguna
ventaja indebida o beneficio ilicito. En ssa linea, se obligs 8 adoplar las medidas técnicas,
organizetivas y'o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los aclos previamenta
sefialsdog,

Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromels a denunclar opariunamente ante |as autoridades
compelentes los aclos de cormupcion o de inconducts funcional de los cuales tuviera conocimianta
durante 1a gjecucion del confrato con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

Tratandose de una persona juridice, lo anferior 2a extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los drganos de administracidn, apoderados, representantas legales, funcionarios,
asesares o cualquler persoma vinculada a la persona jurldica que representa; comprometiéndose a
infarmarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del cantrate.

Finalmente, el incumplimiento de estas ooligaciones, durante |3 sjecucion santractual, ¢lorga a LA
ENTIDAD CONTRATANTE &l darecho de resolver tatal o parcialmente el contrato. Cuanda o anfgrior
se produzca pos parte de un proveedar adjudicatario de los catdlogos slectrinicos de acusrdo marcg,
este incumplimienta conllevara que sea exciuids de los Catdloges Elecirdnicos de Acuerda Mareo. En
ningun caso, dichas madidas impiden # inicio de [as acclanes civiles, penales y administrativas a quea
hubiera lugar.

Canfllcto de Intereses {Ley N® 31E84)

Son causales de resolucion de conirate lg presentacidn con informacién Inexacta o falsa de la
Declaracién Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referancia en la Lay de
prevencion y mitigacicn del conflicto de intereses en al acceso y salida de personal del servicio
plblico. Azimismo, en caso ze incumpla con los impedimentos sefalados en ef articulo 5 de dicha ley

s2 aplicara la inhabilitacian por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier
modadidad,

Gestion de riesgos de las partes

LAS PARTES realizan la gestian de riesges de acuerdo con lo establecido en ka presente contratacion
y los documentos gue |o canfarman, a fin de tomar decisiones infarm adas. aprovechando el impacto
de riesgos positivos y digminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durantes |a
gjecucién contractual, considerando Ia finalidad piblica de la contratacian.

. Medidas de control durante la ejecucidén contractual

a) Areas que coordinardn con el provesdor: Equipo de Transportes de |a Unidad Funcional de
Servicios Gensrales de la Oficina de Logistica,

k) Area responsable de las medidas de control: Unidad Funcional de Servicios Generales de
Oficina de Logistica.
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8.6. Modalidad de pago

Sunma alzada
X. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADD

Mo corespande

Al LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacian del servicio:
La cobertura del servicio tendra alcance en todo al territorio nacional

11.2, Piazo de prestacion del servicio:

El plazo de prestacién del servicio es de trescientos sesenta y cinco {365) dias calendanio comlados
desde el 01 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2028

XI.ENTREGABLE

En méritc al servicio a contratar, el contratista debe presentar

N® I PLAZO ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
ENTREGABLE | ENTREGAR
La presentacion de la pdliza de seguro ¥
constancia de aseguramiento  dende
15 DIAS hgure la vigencia de la péliza y los datos
de cada asegurado. El mismo que debera

ng_ﬁ:;:ﬁ::;& ser presentado a través de Mesa de
ENTREGABLE partir del dia Partes ™ del Ministerio da relaciones
sicnlerie de i Exteriores y a la direccién electrénica del
notificacién de kg representante de Unidad Funginl::nal de
ordan de servicio Servicios Generales de Oficina  de
; Logistica,

uabarcac-0s0288202 5firres gob pe

jrojasrirres gob. pe |

M Ef entregable deberd ser presentads por Mesa de Parles de s Enfidad a ls siguiente direcaidn;
Hltps dww, gob ped?0d15- ~5- -de-parfes Pochild=275 fa cuel esta habiada Jaz
veinticualio (24) horas def dia v las siete (7] dias de la semana o Mesa de Parfes de forms prasencial
an la direccldn: Jr, Lampa 545, Lima, en el horaria de 08 30 8 18:30 horas.

La presentacién fuera del horario antes sefialado se considerard presentados en el dia ¥ hora
habil siguiente.

Xll.  CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

~| De exisllr observacianes, ia ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramenta af
£ senlido de estas, otorgandale un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% deal plaza del
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entregable’ correspondiente, dependiende de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a
realizar. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacidn,
la ENTIDAD puede atorgar al CONTRATISTA perigdos adicionales para [as cofresciones perinantes,
conforme & lo senzlado en el numaral 144 4. dal Reglamento, u optar con resalver el corfrato, de
scuerdo con el supuesto de resolucién establecido en el literal b) del numeral 58.1 del arliculo B8 de
la Ley. En caso se olorgue perindos adicionales comesponde aplicar la penalidad por mora desde g
vencimiento del plazo Inicial para subsanar, sin considerar las dias en los que pudiers incurrir 1a
ENTIDAD para efectuar las revisiones v notificar las abservacionas correspondienies,

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los sarvicios manifisstamenta no cumplan con las
caracterisiicas y condiclones ofrecidas, en Cuyo case LA ENTIDAD no efectia la receocién o no
otorga la confarmidad, segin coresponda, deblendo considerarse como no eieculada |a prestacian,
aplicandose |z penalidad que corresponda por cada dia de airass.

XIV.  FORMULA DE REAJUSTE

Me corresponde

v, FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

LA ENTIDAD s obfiga a pagar fa contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, con PAGO UNICO,
luego de la recepcicn formal ¥ completa de la documentacion comespondiente, sequn lo establecida
en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N* 32089, Ley General de Contrataciones Fublicas,
aprobado por Decreto Suprema N° 009-2025-EF

Para tal efecto, el responsable de otorgar |a confermidad de la prestacién deberd hacerio en un plazo
que no exceders de los siete (7) dias del dia siguiente de raciidn &l entregable, salvo que s requiera
efectuar pruebas que permitan verificar al cumplimients de la obligacion, en cuyo caso la conformidad
g€ emite en un plazo méxime de veinle 120} dlas, bajo responsabilidad de dicho sarvidor

Le Entidad efectia el Pago én un plazo maximo de diez (10) dias hiblles siguiertes de clorgada la

conformidad de los servicios, slempre que sa verfiquen las condiciones establecidas en e contrato
pera elio.

Fara efactos del pago de las coniraprestacienes ejecutadas por el contratista, 1a Enfidad debe coniar
con |2 siguisnie documentacian:

= Documento ded funcionaric responsable del Equipa de Transportes de Iz Unidad Funcional de
Servicios Generales de la Oficina de Logistica del Minisierio de Relaciones Exteriares, emitiendo
la conformidad de la prestacitn efectuada

= Comprobante de page.

- Codigo de cuenta Interbancaria (CCI) o, en &l caso de proveedores no domiciliados, &l ndmerg de
Cuenta bancaria y nombre de |a entidad bancaria en ol exterior,

- Peéliza de seguro y constancia de aseguramienio donde figure la vigencia de Ia péliza ¥ Ios datos
de cada asegurado

Balvo les documentos de confarmidad, ef contratista debe presentar la péliza segln fo definido en Ia
seccion antregable del presenta i&rming de referencia

XVl.  RESOLUCION CONTRACTUAL

' En casa de que &l plazo obienide como resukada de s aplizacién del parcantaje s=a una cifra ueCimal, coresponcs
qus [a enbded edectie &l redondeo a favor ded coniratista, computindese coma un dis complets adicianal & dicha

Pigina a1




iae B PERU | Ministerio :
de Relaciones Exteriares

Cualguiera de las partes puede resolver el contrato, de confarmidad con el ieral b)? del numeral 68_1
def articulo 68 de ia Ley N° 32080, Ley General de Contrataciones Piblicas, De encontrarss en el citada
supuesto de resolucian def contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo a lo establecido an i articulo

122 del Reglamento de |a Ley N° 32068, Ley General de Conirataciones Plblicas, aprobado por Decreto
Supremo N* 00%-2025.EF,

Asimisme, s& pueds efectuar la resolucion contractual, en ios sigulentes casos

a) Caso foruito o fuerza mayor gue imposibilite Ia continuacion del cantraio.

bl Hecho sobreviniente al perfeccionamiento dal contrato, de supuesto distinto al caso faduita o fuerza
mayer, no Imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

€] Porincumplimiento de la cldusula anticorrupcion,

d} Por la presentacion de documentacién falea o inexacta durante la gjecucién contractual.

8] Assimisma, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio Yo contralo por mutuo
acuerda entre kas partes, previa opinidn del drea usuaria

XVl

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucisn del contrate se resushen mediante §
CONCILIACION, confarme con Io establecido en la Ley N* 32088, Ley General de Conirataciones
Publicas y su Reglamento

Xvin

. PENALIDADES

La suma de ta aplicacion de las penalidades por mora y de ofras penalidedes no puede exceder el 10%
del monto del entregable corespondiente.

18.1 Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion

En caso de retraso injustificado del confratista en la ejecucion de las prestaciones objeto de la
contratacion, la entdad contratante le aplica automaticamente una pensfidad por mara por

cada dla de atrasc que e sea imputable, La penalidad @& aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo con [a siguiente fbrmuls;

Penalidad diaria = 0.10 % manto

F % plazo

» Donde F tiens los sigulentes valores:

Para sarvicios: F = 0,40

* Para consultorias de abras:
a) Para plazos menares o iguales a sesenta dias: F = 0,40,
b} Para plazos mayores a sesenta dias: F = 0,25

Tanta el monto como el plazo se refieren, al manto v plazo del entregable que fugra materiz
de retrasa.

gy Inzumpimierto de obligasianes canfraciales, por cavsa alfibuible a la pane que mcumple.
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El refraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada,
Adicionzlmente, se considera justificado el refraso ¥ &n consecusncia no se aplica penalidad,
cuando el contratista acredite, de modo objefvaments sustenigdo, gue e mayor Lempo
transcurrido ne le resulta imputable, En este Gltimo case, la calificacidn dal reiraso como

justificade por parie de la entidad contratants no da lugar al pago de gasios generalas ni costos
directos d ningdn tipa.

Juan'disd M uerdo
Minighenia da Reiaciones Exteriones

(Flrma digital o manuscrita)

AREA USUARIA
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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO - PENSION

FECHA: Lima, 20 de mayo de 2025

1

Unidsd da Gestidn de Evantos de la Secrataria General del Ministerio

-

Unidad de Organizacidén de Relaciones Exterigras

Cédigo Tarea ! Actividad CO15

Operativa | Colaboracian en la Gestidn de Eventos
Meta Prasupussiaria 283

Confratacién del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo -
Fansion, para los colaboraderes que realizan labores de mesgo en la
Objeto de la contratacion Unidad de Gestion de Eventos de la Sacretaria General del Ministerio de
Retaciones Exteriores. ]

MARCO LEGAL

El marco legal comprende la Ley N® 3206%, Lay Genersl de Contratacionas Piblicas, en adelante fa Ley,
¥ su Reglamento, aprobado por Decreto Supremo N* D09-2025-EF. en adelante af Reglamento, las
directivas que emita la Direccidn General de Abastecimienta del Ministerie de Economia y Finanzas, asi
come el OECE y demds normativa especial que resulte aplicable.

. INCLUSION EN EL CMN

= Anexo N" 08 Aprobacidn de maodificaciones al Cuadro Multianual de Necesldades N® 35

FINALIDAD PUBLICA DE LA CONTRATACION

Asegurar a los colsboradores mediante la péliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo -
Pensidn, cubriendo accidenles de trabajo o enfermedad profesional al realizar labores de infragstructura
¥ servicio de atencin a las diferentes aress usuarias del minlsterio

V. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

—_—

=

secretaria General del Ministerio de Relaclones Exteriares.

Objetive General

Cantratar el Seguro Complementaria de Trabajo de Riesgo — Pensidn, para los colaboradores fque realizan
labores de riesgo en la Unidad de Gestion de Eventos de la Secretaria Ganerzl del Ministerio de Relaciones
Exteriores, para e periodo 01 de junio del 2025 al 31 de mayo del 2028,

Objetivos Especificos;
Contratar el seguro de SCTR Pensitn para cuatro funcionarios de Ia Unidad de Gestién de Eventos de Ia

.

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LA CONTRATACION

Garantizar la cobertura y proteccidn adicional para los colaboradores de Ia Unidad da Gestién de Eventos
que realizan labores de riesgo, a través de la contratacion del Segure Complementaric de Trabajo de
Riesgo - Pensién, promoviendo su bienestar ¥ Eeguridad laboral

VI. DESCRIPCION GENERAL DEL REQUERIMIENTO
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6.3,

MICIO DEL GOCEDE LA NES

El derecho a las pensiones de invalidez del Segure Complementaric de Trabajo de Riesgo se inicia
una vez vencido al periodo maximo de subsidio por incapacidad lemparal cubierta por &l Seguro
Social en Salud (Art, 10 dal D.5. N* D03-28-54),

Monto de planilla mensual: 5/ 40,430.38 (Ver ANEXO N*1)
Mumero de frabajadores: 7 (Ver ANEXO N* 1)

Reguisitos segln leyes, reglamentos, normas metrologicas y normas técnicas de
naturaleza obligatoria vinculadas al objeto da la contratacian.

Mo corresponde

Vil. CRONCQGRAMA DEL SERVICIO

ETAPA | PLAZO
La pdliza deberd ser ramitida en el plazo méximo de quince (15)
Egﬁﬂn BELA dias calendario, conlabilizados a partir del dis siguiente de
notificadza la Orden de Sarvicio.
EJECUCION El plazo de prestacion del servicio es de trescienios sesenta y cinco
DEL SERVICIO (365) dias calendario contados desde el 01 de junio del 2025 al 31
de mayo del 2035,

Vill. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

8.1,

Del proveedor
Mo estar impedido para contratar con e estado.

« Contar con el Regisiro Unico de Contribuyente (RUC) active y habida

« Contar con Inscripeion vigente en el Registro Nacional de Proveadores,

* La compafia de seguros deberd conlar con autorizacidn de funcionamiento expedida por ia
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP conforme a lo sefiatado en la Ley N° 26702 “Ley
General de Sistema Finenciero y del Sistema de Seguras ¥ Orgénica de la Superintendencia de
Banca y Saguros”.

« Tener experigncia minima de un (1) servicio igual o similares al objeto de 1a confratacion

Acredilacign

« Se acreditara con copia simple de {i) contratos u érdenes de compra, y suU respectiva conformidad

o constancia de prestacion; o (ii} comprobantes de page cuya cancelacitn se acredite documentsl
y fehacientements, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuents,
cualquier otro decumento emifido por Entidad del sistema financiers que acredite & abona o
mediante cancelacidn en el mismo comprobante de page.

La documentacion que acredite el cumplimiento del perfil del proveedor autorizado (RUC, RNP ¥
expariencia) serd presentada junto a cotizacién,

IX. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1.

Confidenclalidad
El confratista no deberd divulgar, revelar, entregar o poner a disposician de terceros, dantro o fuera
de |a entidad, salva autorizacidn expresa de la misma, la informackén proporcionada por esta, para la
prestacion y en general loda la informacion @ 18 que tenga acceso o la que pudiera producir con
ocasion de la prestacidn, durante y después de concluida la vigencia del presante decumento. Dicha
Inferrmacion puede consistir en fotografias, informes, material videografico, documentos. i dl
similares. o
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¥. GARANTIA POR PAGO ANTICIPADO

Na cormesponde

Xi. LUGAR ¥ PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

11.1. Lugar de prestacidn del servicio:
La coberiura del servicio lendrd alcancs &n tado &l terrtario nacional

11.2. Plazo de prestacién del servicio:
El plazo de prestacion del servicio es de trescienlos sesenta y cinco (363) dias calendaric contadas
desda el 01 de junic del 2025 al 31 de mayo del 2026,

XILENTREGABLE

En mento al sarvicio a contratar, el contratista debe presentar.

N® e ESPECIFICAR EL PRODUCTO A
ENTREGAELE EMNTREGAR

La presanlacidn de la péliza de ssgura v

consfancia de =seguramienta  donde

15 DlAS figure la vigencia de & péliza ¥ los datos

Calendaria, de cada asegurado. El mismo que debara

contshilizados ger presentade a través de Mesa da

EMTREGABLE partir del dia Partes V1 del Ministeric de Refaciones
sigulente de la Extericres y a la direccldn electrdnica del

notificacian de la representante de la Unidad de Gestidn de

orden de servicio. Eventoz del Ministeriv de Relaciones

Exieriores, cmontevende@mes. gob.pe

' E] entregeble geberd ser prasentado por Mesa de Partes de la Enlidad a la siguisnte dirgccion!
Floag v gob pe/B00 1 B-gocddarg-maga-de-pardas ol imdV62Y la cual esfd hsbiteds las
veiniicualro (24) horas del dia v los siate (7] dias de la semana o Mesa de Parles de forme presencial
an la direceidn: Jr. Lampa 545, Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

Raespecto a la mesa de partes digilal, Se debe preciser que los documenios prasentedos entre (s
00:00 haras y las 16:30 horas oe un dia hébil, 3e congiderard presentados en ef mismo dia rabi, La
presentecion fuera del horarp antes sefialado se considerard presentados en &l dia y hora habil
siguiente, El entregable deberd ser dirfgido a la Oficina de Conlrol Falrimonial.

La presenfacitn fuera del horarlo antes senalado se considerard presentados en e dia y hora
habil sigulente.

Xlll. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad de la prestacidn del servicko se regula por B dispuesio en el articule 144 del
Reglamenic de la Ley General de Contrelaciones Pablicas. La conformidad es ctorgada por la Oficang
de Control Patrimonial, 2n el plazo maximo de siata (7) dias computados dezde el dia siguienta de
recibido el entregabie.

De mxietir obearvaciones, la ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramenie el
santido de eslas, ctorgandole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del
entregable’ correspondiente, dependiendo de ta complefidad o sofisticacién de |as subsanaciones &

que la enfidad efechie el redondeo a favor del conlralista, computdndose coma un dia complete adicional en
Bupasto,
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122 del Reglamenic de la Ley N® 32069, Ley General de Confratacionas Plblicas, aprobado por Decreta
Supremo N® 009-2025-EF,

Asimismo, se puede efectuar |la resolucidn contractual, en los siguisntas casos.

a) Casofortulte o fuerza mayor que iImposibilite la continuacidn del contrato.

b] Hechoscoreviniente al perfeccicnamiento del contrato, de supuesio distinto al caso fortwilo o fuerza
mayor, no imputable a ningunzs de las paras, que imposibilite la continuacion del contrato.

&) Por incumplimento de la cldusula anticorrupelan.

d] Parla prasantacidn de decumentacidn falsa o inexacta durante la sjecuchin contraciusl.

2] Asimizmo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de servicio y/o contrato por mutuo
acuerdg entre las paries, previa opinion del area usuaria.

XVIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias gue surjan enfire las partes durante la gjecucion del conirato se resuslven medianie
CONCILIACION, conforme can lo establecido en la Ley N® 32068, Ley General de Contrataciones
Publicas y su Reglamento,

XML PEMALIDADES

Le suma de la aplicacidn de las penalidades por mora v de olras penalidades no pueds excader al 10%
del monio del enlregable correspandiante.

181 Penalidad por mora en la ejecucidn de la prestacicn

En caso de retraso injustificado del conltratista en la ejecucion de las prestaciones objelo de |3
contratacidn, la entidad conlralante le aplica automatcaments una penakidad por mora por cada dia de
atraso que be sea imputable. La penalidad se aplica avtomaticamente v se calcula de acuerdo con la
siguienie farmuls:;

Panalidad diaria = .10 x monto

F = plazo

= Donde F tiene los siguientes valares:
Para servicios: F = 0.40

 Para consuttarias de cbras:
&) Para plazoa menores o iguales a sesenta dias: F = D.40
b Para plazes mayores a sesenia dias: F = 0.25.
Tante el monto como el plazo se refleren, al monto y piazo del entregable que fuera maleria de refraso.

E! retreso se |ustifica a trawes de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.
Adicionalmenta, ge consikera justifiicade al relrazo v en consacuancia no se aplica penalidad, cuanda el
contratista ecredite, de modo objetivamente susieniado, gue &l mayor tiempo transcurride no e resulia
imputable. En este uitimo caso, 1a calfficacién del retraso como jusfificado por parie de la entidad
contratante no da lugar al pagoe de gastos genarales ni costos directos de ninglin tipo.

I

{Firma digital d manuscrita)
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