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Anexo N* 01-A
TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Otpénica t Procuraduria Publica Munigipal
Actividad del POl / Achi6én estratégloa PE] : Alencién de demandas judiciales, coordinar y ejecutar la defensa judicial de la Entidad,

Dencminacién de la cntratacion : Contratacitn de servicios en general del manejo del SINOE (Sistema de Notificaciones del Estado)

enla Oficina de Procuraduria Publica Municipal de la Municipalidad de Talara,

cLAUSULAS

FINALIDAL POBLICA

Mejorar la 3estién municipal mediante la contratacion de servicios en general como apoyo para el manejo de SINCE en ia
Procuradurta Publica Municipal de la Municipalidad de Talara.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratacidn de seivicios en general como Apoye para el maneje de SINOE en la Procuraduria Publica Municipal, con |a finalidad
de realizar |as actividades de acuerdo a los lineamientos y en cumplimiento de los dispositivos legales y normas vigentes.

ALCANCE DEL SERVICIO

El proveedar debera llevar a cabo las siguientes actividades:

-~ Manejo da SIAP, sistema de la MPT para control de documentos.

- Manejo de SICEJ, sistema de la MPT para registrar notificaciones y agendar audiencias del Poder Judicial,

- Organizar y foliar los documentos que ingresan de diversas materias.

- Hacer seguimiento a los dacumentos emitidos por el drea.

- Recepcioriar y atender informes, oficios, memorandos, carlas y afros documentos de las diferentes areas de la Entidad,
- Manejo de SINOE, entregar correspondencia al staff de abogados que representan a la MPT.

- Prepara informes y ofros documentos sobre los distintos aspectos de la gestion administrativa de la oficina de Procuraduria
Municipal.

- Organizar y mantener debidamente actualizado el archivo de documentos.

- Realizacidn de uso racional de los bienes a cargo.

REQUASITOS DEL PROVEEDCR / PERFIL DEL CONSULTOR

El proveedor debera contar con RNP en servicios.
- El proveedor deber4 contar con RUC activo v habido.

- El proveedbor no debera encontrarse impedidoe ni inhabilitado de contratar con el Estado.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

LUGAR: Las prestaciones del servicio seran llevadas a cabo en la Oficina de Procuraduria Publica Municipal de la Municipalidad
Provincial de Talara.

PLAZO: El contratista contara con un plazo méaximo para la ejecucién del servicio de treinta (30) dias calendario, el cual se
contrabiliza a pariir del dfa siguiente de notificada la orden de servicio.

Usuario Emisor 45231780

Fecha de impresion 1711212025 16:17:53




Nimero de Pagina: 2 de 3

VI | ENTREGABLES

Se realizafa segun detalle siguiente:

Nro Entregable Contenido del Entregable

Primer entregable: debers
: contener los documentos
Primer entragable: el cual debe ser sefialados en la clausula FORMA

presentade en un plazo maximo de Y CONDIGIONES DE PAGO. Ast
1 treinta (30) dias contabilizados & mismo, el entregable sefialado

partir del dia siguiente de emitida debe contener camo minimo ef

la orden de servicio. listado y detalle de las actividades
realizadas.

i CONFORMIDAD

Ccorrespondé aplicar la penalidad por mora desde ef vencimiento del plaze para subsanar sin considerar los dias en los que
pudiera incurrir la ENTIDAD para efectuar las revisiones y notificar las obsarvaciones camrespondientes. Este procedimiento no
resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en CUy0 caso
la ENTIDAD no efectia la recepcién o no otorga la conformidad, segidn corresponda, dehiendo considerarse como no gjecutada
la prestacion, aplicéndose Ia penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

Vi FORMA Y CONDICIONES DE PAGO

La ENTIDAD paga las caniraprestacionss pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
oforgada la donformidad por parte del drea usuaria Y es prorrogable, previa justificacién de la demora, por cinco dias habiles La
ENTIDAD redliza el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en sales en un pago dnico, luego de la recepcion
formal y completa de la documentacian correspondiente. Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por ol
contratista, la ENTIDAD debe contar con la siguiente documentacién:

- Documenta en el que conste a conformidad de la prastacion efectuada
- Orden de servicio

- Entregable

- Recibo Por Honorarios O Factura

- Suspension de renta de cuarta categoria (de comesponder)

En easo de retraso en al pago por parte de la ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA
tiene derecho al pago de intereses legales.

ix CONFIDENCIALIDAD

El contratista gsta obligado a guardar confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion ¥ documentacion a la que
se tenga acceso relacionada con la prestacion, per lo que queda expresamente prohibido revelar dicha infarmacion a terceros.

El proveedor, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Municipalidad Provincial de Talara, en
materia de seguridad de |a informacicn,

X RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El proveedor e5 el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo de un (01) afio,
centado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.
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CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS

Los deredjlos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveador que resulte seleccionado son propiedad
de la Municipalidad Provincial de Talara, asl coro toda aquella informacion interna de la institucién a la que tenga acceso para la
ejecucion del servigio.

Xli

PENALIDADES POR MORA

Penalidad por Mora en I3 ejecucién de la prestacion: En casa de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de Ia
prestaciongs objeto del contrato, Ia Entidad le aplica automaticamente ung Penalidad por mara por cada dia de atraso. La
penalidad ge aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a [a siguiente férmula:

\
Penalidad diaria = 0,10 x monto F X plazo en dfas Donde F = 0.40 ‘|
Tanto el manto como ef plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del servicio o a la obligacitn parcial, de ser el |
€aso, que fuera matertia de retraso. Se considsra justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objstivamente
sustentado, que el mayor tiempoe transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar ai
Pago de gastos generales de ningain tipo.

RESOLUCION CONTRAGTUAL

Se resolverd la Orden de Servicio en [os siguientes casos:

a} Por acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo bara oiras penalidades, en la ejecucion
de la prestacitn a su cargo.

b) Caso fortuito o fuerza Mmayor que imposibilite la continuacion del contrato,
¢} Incumplimlento de obligaciones contractuales, por causa atribuible al contratista,
d} Hecho sobireviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto aj caso forivito o fuerza mayor, no imputable a

ninguna de las partes, que imposibiiite |a continuacion del contrato, &) Por incumplimienio de la clausula anticorrupcion ¥
antisoborno,

SANCIONES

El contratista se compromete a cumplir las obligaciones derivadas dal presente contrato, siendo aplicabie Io previsto en el articulo
87° de la Ley N°32089 Ley General de Contrataciones Publicas.

| conocimiento durante ia ejecucion del contrate con [a Municipalidad provincial de Talara. Tratandose de una persona juridica, lo
| anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
| representantes legales, funcionarios, asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa;

OBLIGACION ANTICORRUPCION

A la suscripcion del contrato o de la formalizacion de la Orden, el Contraiista declara Y garantiza no haber ofrecido, negociada,
prometido o efactuado ningdn pago o entrega de cualquier beneficio o incentive llegal, de manera directa o indirecta, a (los)
evaluador (es) fel proceso de contratacion o cualquier servidor de la Municipalidad provincial de Talara, Asimismo, el Contratista
se obliga a mantener una conducta proba e integra durante g vigencia del contrato, y después de culminado sl misma en ¢caso
existan controversias pendientes de resolver, lo Que supone acluar con probidad, sin cameter actos ilicitos, directa o
indirectamente. Aunado a ello, el Contratista se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos, cortesias,
invitaciones, danativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios publicos, servidores
publicos, locadares de servicias o proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, |
actores del prodeso de contratacidn y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se ohliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas ¥/o de personal necesarias para
asegurar que na se practiquen los actos previamente sefialados. Adicionalmente, el Contratista se compromete a denunciar
opertunamente ante las auteridades competentes log actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera

comprometiéndase a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato, Finalmente, el
incumplimiento de las obligaciones establecidas en este acapite, durante la ejecucian contractual, otorga a Ia Municipalidad
provincial de Talgra el derecho de resolver total o parcialmente el contrato.
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i | soLucioh pe CONTROVERSIAS

directo o ehneiliacion,

Todos los(bonflictos que se deriven de Ia ejecucion e interpretacion de iz presente contratacion san resueltos mediante trato

XVl | CUANTIA STIMADA

La cuantia pstimada es de S/. 2,000.00 (dos mil nuevos soles)

XVill | GESTION i RIESGOS

cuerdo con Io establecido en ¢l presente documento, a fin de tomar

suimpacta durante la ejecucién contractual, considerando la finalidad pubiica de la contratagicn.

05 positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos ¥

PUBKIC
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