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TERMINCS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

| Organo ylo Unidad Orgdnica: OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA
Actividad del PO AQI 30124500373 GESTION ADMINISTRATIVA,
FORTALECIMIENTO E IMPLEMENTACION (CONTRATACION
DE PERSONAL L OCADOCR, CAS Y/O GASTOS).
Denominacién de la Contratacion: SERVICIO DE UN {01} ESPECIALISTA EN MATERIA LEGAL EN

LA OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA DE LA MDO.

Descrip

cién de [a necesidad § CMN: Sl

FINALIDAD POBLICA

La Municipalidad Distntal de Olmes tiene como objetivo lograr el desarrolio del Distrito; La Oficing General de
Asesoria Juridica quien requiere el SERVICIO DE UN (01) PROFESIONAL ESPECIALISTA EN MATERIA
LEGAL, PARA LA ASISTENCIA EN LA REVISION Y EVALUACION DE EXPEDIENTES.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION [

El objeto de ta contratacién de un Especialista en materia Legal para una Oficina General de Asesaria Juridica
&%, en esencia, garanfizar la correcta revisidn y evaluacién de expedisntes ¥ su aplisacién del marse
normativo vigente.

ENFOGUE DE LA CONTRATACION

Confratar a un Especialista en materia Legal para una Oficina General de Asesorfa Juridica es una decision
critica, ya que este perfil es el responsable de REVISAR Y EVALUAR EXPEDIENTES bajo estricio
cumplimienio legal.

I . DESCRIPCION DEL SERVICIO
® Descripeién del servicio a contratar

{TEM DESCRIPCION DEL SERVICIO

9 Reviear y evaluar los aspecios legales de los recursos impugnativos u otres expedientes,
emitiendo informes y proyectas de resolucian, de ser el caso, para atender los requerimientos de!
piblico en general, con el objetive de meiorar la gestion administrativa.

02 Ejecutar las actividades de los sistemas administrativos ylo juridicos, para mejorar la prestacion
de servicios correspondientes a los sisiemas funcionales que se manejan en el Area 2 lz cual
pertensce.

03 Elaborar informes de caracter legal sobre asuntos especificos que le solicite ef jefe dal Area de
Asesoria Juridica, preparando, cuando corresponda, las resoluciones respectivas.

04 Realizar colaboraciongs con equipos mulfidisciplinarios e investigar sobre los temas de su
competencia, para una buena foma de decisionas por parte de i aita direccidn.

85 Otras actividades de apoyo indicadas por la jefatura.

£.1. Plan de trabajo: No corresponde.

Ofmos, Distrito Agroexporiador de [a Region Lambayegue
“EL cambio es para todos”
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4.2 Prestaciones accesorias a la prestacion prineipal: No somesponde

V.

PERFIL REQUERIDO

Fermacion Académica, grado académico yic nivel de estudios: profesional ABGGADD
COLEGIARO,

Acreditacion El [CONSIGNAR EL GRADO O TITULG PROFESIONAL REQUERIDO] es verificado por
los evaluadores en el Registro Nacional de Grados Académicos y Tiulos Profesionales en el portal web
de la Supenntendencsa Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a fravés del siguiente
fink: 8z =cu.gob o2/ En caso ef TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuenire
mscnto enel refendo registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar
la formacion académica requerida en ef caso de estudios realizados an el exiranjero

Experiencia:

Experiencia Jahoral minima de TRES (03} afios en el secfor pdblico Y/O privado, se sustentara con
certificados, constancias u otros documentos que demuestren la experiensia requerida,

- Experigncia General: Experiencia minima de TRES {03) afios en el sector publico vio privado
- Experiencia Especifica: Experiencia minima de UN {01) afio en sector pliblico, como Especialista,
Andlista yfo Asistente Lagal.

Acreditacion: Mediante lz presentacion de cualquiera de los sigulentes documentoes: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (if) constencias o (iii) cerfificados o {iv} cualquier ofra
documeniacién gue, de manera fehaciente demuesire iz experiencia del personal propuesto.

Curses ylo programas de especializacién:

- Tener conocimienio basico en computacién.

- Diplomado v/c capacitaciones en Derecho de cuarenia horas acumuiadas.

«  Tener la acreditacién de conciliacion extrajudicial acreditade por of Ministerio de Justicia y Derechos
Humanos, con Registre Unico de Conciliadores.

Ctros:

- Contar con RUC (Activo y Habido).

- Contar con RNP vigente.

- No estar impedido de contratar con el Estado.

- Contar con HABILIDAD vigente al momeantc de la confratacin.

“Ef cambo es para todos”
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Acreditacion *-"
V.  CONDICIONES ESCEMCIALES DE LA CONTRATACION
CONDICIONES DETALLE

OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA, CAL. SANTO DOMINGO
NRO. 886 CERCADC LAMBAYEQUE - LAMBAYEQUE - OLMOS.

Por la naturaleza de la contratacion, ef servicio es prestzdo de manera
externa, ufilizandoe bienes v equipos propios, salve la disponibilidad de fos
mismos por parte de la entidad, debiendo acudir a la entidad cuando esta
la requiera o cuande ia nafuraleza del servicie asi lo amerite, pravia

comunicacion por parte de la entidad.
Duracion det servicio yfo

contrato 3 MESES (ENERC, FEBRERD Y MARZD)
Modalidad de contratacidn  Confrato u Orden de sarvicio, seglin comresponda.

Lugar de prestacion del
servicio

Primer entregable: Al fermino del mes de enero 2026
Productos /o enfregables  Segundo entregable: Al termino del mes de febrero 2026
Tercer enfregable: Al termine del mes de Marzo 2028

La enfidad realizard el pego & coniralisia de forma oporiuna lusgo de
haberse verificado la correcta ejecucion de las prestaciones v de haberse
cumptido los procedimienios establecides en ef reglamenio v los contratos,
Del pago de conformidad al art. 67 de fa Ley 32068,
Ei pago se realizz en un plazo maximo de diez dias habiles luege de
oiorgada fa conformidad por parte del érea usuaria v es prorogable, previa
justificacién de la demora, por cince dias habiles.
Ef Abong serd 3 fravés de cuenta CCl, la cual se efectuara al término de
cada enfregable, después de fa presentacion def enfregable {informe yio
carta de cumplimiento de aclividades comespondiente), documentos
ingresados 2 Fravés de la oficing de rdmite documentano yo dirsccion
glecrénica de la DEC, a ravés de Caris solicitando conformidad de
servicios y framite de pago por cada enfregable, adjuntande io siguiente:

= Informe final por cada entregable describiendo las actividades objeto
de {a contratacion.
Recibo por honorario, & cradiio por un plaze ne menor 2 15 dias
naturales (en cuanio comesponda).
Carfa de autorizacidn CCl,
Suspension de cuaria categoria (de corresponder).
Copia de su orden de servicios o conirato,

= Informe Conformidad,

Forma de Page

No podra efectuar requerimigntos.
No se oforgara viaticos.

Limitaciones = No podrd percibir ningtn conceplo por gasios de caig chics,
encargos internos, comision de servicios o similares.
Lz presente contratacion no implica el reconocimiento de derechos
yio beneficios laborales.

Ofimos, istrito Agroexportador de (z Regicn Lambayeque
“Ef cambipo es para todos”
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OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA, iz conformidad se
realizara mediante Informe del area usuaria de conformidad &l art. 124 y el
art. 144 del DS 009-2025-EF.
Conformidad

La recepcién conforme de 2 entidad contratante no obsta su derecho a
reclamar posteriormenie por defeclos o vicios ocultos, de acuerdo con lo
dispuesto en el liieral ) del numeral 69.2 del articulo 69 de ja Ley.

La constancia de prestacidn de servicios serd emitida de conformidad al
art. 124 del DS. 009-2025-EF.

Constancia ce prestacitn

L nformi n ef numeral a¢i isposicion
de servicios De conformidad con el numeral 3 de a2 décimo fercere disposicid

fransiforia complernentaria final, para generar las constancias en tanto se
implementa la Pladicop, podra ser emitida utfizando los medios fisicos o
digitales, segln su disponibitidad.

V. FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION
En tanto no se implemenie el uso obligaieric de la Pladicop, de conformidad 2 le décimo tercera y décimo
séptima disposicién complementaria final def DS 009-2025-EF, fa DEC deferminara la gestién de presentacion
de las cofizaciones, las mismas que debersn de guiarse baje & principic de publicidad, fberiad de
concumencia, ransparencia y facilidad de uso, compefencia, igualdad de ‘rato, equidad y cclaberacion,
debiendo requerirse la siguiente documentacion:
Propuesta econbmica Presentada mediante cotizacion a través de la plafeforma de confraios menores,
hitps:/iorodB.seace.gob pefauth-entidad! los precios deben incluir 1GV.
Curriculum Vitae:
La informacion consignada en fa hoja de vida tiene carécter de declaracién, por lo que el proveedor sera
responsable de la informacion consignada en dicho decumento v se somele al procese de fiscalizacion
posterior que se lleve a cabo a fa entidad. De conformidad a lo siguiente:
= GV documentado.
= Ragistro Nacional de Proveedor vigente (cuande el monto de fa confratacién supere la UIT
vigente)
= Registro Unico de Confribuyente, activo y vigente (Rubro refacionado al cbjete de la
contratacion).
= Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para contratar con el Estado.
e Declaracion Jurada de no tener impedimento para coniratar con el Estado {en tanio se
culmine el procedimiento de validacion de impedimentos en la FUP).
= Declaracion Jurada de no incurrir en nepofismo.
= Suspension de cuarta categoria {ds corresponder).
= Documento de autorizacion de nefificaciones mediante direccion elecirénica.
= Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del
codigo de cuenia interbancario (CCH}.
La documentacion debera foliarse y firmarse en cada una de las hojas a través de fima
manuscrita yo firma digital, (ouede ser firma escaneada en caso de tratarse de firma
manuscrita).
V. CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder)

Olinos, Disrito Agroexportador de o Regitm Lambayeque
“El cambio es para todos”
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Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por el proveedor que resulte
seleccionade son propiedad de fa Entidad, 2si como toda aguelia informacion interna de la institucion a la que
tenga acceso para la ejecucion del senvicio.

X, MODIFICACIONES AL CONTRATO MENOR
Las partes pueden acordar modificacicnes al contrafe menor, siempre que las mismas permitan alganzar su
finalidad de manera opertuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento, de
conformidad 2l numeral 226.1 del art, 229 del DS 008-2025-EF. Toda modificacion se entiende aprobada con
tz suscripcion de ia adenda al contrato.
Los supuestos para |a modificacion del contrato de conformidad af art. 63 y 143 del DS 344-2025EF, pueden
ser las siguientes:

e  Laejecucion de prestacion v adicionzles.

e lareduccidn de prestaciones.

s  Laautorizacidn de ampliaciones de plazo.

e La modificacion por hecho sobreviniente a la suscripcin de contrate no imputable a s partes,
segln fas condiciones que establezean.

»  Cuando el coniratista ofrezca bienes y/o servicios con iguales o mejores caracteristicas técnicas con
respecto a su oferta, siempre que tales bienes o servicios satisfagan la necesidad de la entidad
confratanie y no desvirtien o desnaturalicen la prestacion ni varien el objete confraciual.

X PENALIDADES ]

Penalidad por mora

En caso de refraso injustificado del contrafista en la ejecucion de las prestaciones objeto det contrato, ia
entided confratante le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica autormaticamente y se calcula de acuerdo con la siguients formula:

Penalidad diaria = .10 x monto l
F x plaze
Donde F tigne los siguientes valores:
Para bienes y servicios: F = 0.40

Otras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer otras penalidades].

Qiras penalidades
N°  Supuestos de aplicacién de penalidad Forma de célculo Procedimientc

La surma de la aplicacion de las penalidades por mora y de ofras penalidades no puede exceder el 10% del
monio del entregable comespondiente.

Estas penalidades se deducen de los pages a cuenta, pages parciales o st fuera necesario, se descuenta del
monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiet cumplimiento.

* Ofmos, Distrito Agroesgortador e [ Regitn Lambayeque
L cambio es para todos”
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[ Xl CONFIDENCIALIDAD.

La confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion y documentacién a la que se tenga acceso
relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros.
E| contratado, debe dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Enfidad, en materia
de seguridad de la informacion. Esta obligacién comprende la informacién qus s¢ enfrega, como tambien la
que se genera durante fa realizacion de las actividades y la informacion producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
informes, recomendaciones, calculos, diagnosticos, documentos, cuadros comparativos v demas daios
compilados o recibidos por el provesdor.

| X SUBCONTRATACION [
Esté prehibida la subcontratacién yio delegacion de la prestacion del servicio en terceras personas.
[ X, CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES B

De conformidad al art. 60 de la Ley 32069, los contratos regulados por fa presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minime, ias siguientes cldusuias:

a Garantias
De Ia garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al iteral 2} del art. 130 del
DS 008-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento
por prestaciones accesorias, en los coniratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales
2 50UIT.

b. Clausuia anticorrupeion y antisoborne.

El contratista “declara’ que no ha ofrecido, recitido, negociado o efectuado cualguier pago o, en general,
cualquier beneficio o incentivo flegat en relacion con el contrato, con aigiin servidor yio funcionario de fa
entidad. Por fo que, se obliga a no efectuar alglin pago, ni ofrecer o transferir alghin valor, o cualquisr
beneficio ¢ incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario yfo servidor o cualquier tercero
relacionado con el servicio aqui establecido de manera que pudiese violar fas leyes u ofras normas
anficorrupcion, sin resfriccidn alguna.

No obstante, cuanto se demuestre que dicha declaracién no es veraz, fa entidad puede resciver el
contrato por incumplimiento en virtud al iterat ) def art. 68 de la Ley 32066, concordante con ef numeral
1226 del art. 126 del DS. 009-2025-EF y Ia exclusion de proveedares adjudicatarios de los cataiogos
elecirdnicos de acuerdo marco, en virtud al literal b) del art. 274 def DS. 009-2025-EF. Sin perjuicio de
las acciones civiles y/o penales.

En mérite al principio de integridad regulado en el literal e) def art. 5 de la Ley 32069, indica que "la
conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada por la honestidad,
veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas, evita y denuncia cualquier préctica indebida o cotrupta
anie las auteridades competentes.

¢. Solucion de controversias.
De conformidad al numeral 81.2 dal art. 81 det DS 009-2025-EF, las partes pactan la conciliacion como

mecanismo de solucion de confroversias, de manera previa al arbitrae.

" Obnos, Distrito Agroexportador de s Regitn Lambayeque
“E[ cambio es para todos”
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Asimismo, todas las controversias que surjan enfre las partes sobre validez, nulidad, interpretacion,
gjecucion, terminacion o eficacia de los confratos menores se resuelven mediante conciiacién, de
corformiciad al art, 330 def DS 344-2025-EF.

Reseolucion de contrate por incumplimienio.

De conformidad al numeral 228.3 del art. 229 v el art. 68 dei DS 009-2025-EF. E! contrato podra ser
resuelto por cualquiera de las partes, tofal o parciaiments, bajo los siguientes supuestos:

a.  Caso fortuits o fuerza mayor gue imposibilite fa continuacion del contrate.

Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a fa parle que incumple.

¢. Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contraio, de supuesto distinto &l caso foriite o fuerza
mayer, no imputable 2 ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato.

d.  Porincumplimiento de ia clusula anticorrupcién.

e. Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta duranie la ejecucion confractual.

f.  Configuracion de la condicién de terminacion anticipada establecida en el contralo, de acuerdo con
los supuestos que se establezcan en ef reglamente para su aplicacion.

g.  Por mutuo zcuerdo, cuando ambas partes, de comn acuerdo y voluntariamente, decidan terminar
Ia relacion contractual, sin que exista una causa de incumplimiento o una razén legal que lo imponga,
previg informe favorable del &rea usuaria.

o

La resolucion dei conirato mencr se notifica a través de comunicacion fisica yio eleclronica, en fanto el
OECE impiementa la Pladicop, y se acompafia del respectivo sustenio que genera la resolucién, En &l
caso de la resolucién por incumplimiento del contrafista, la entidad contratante debe haber otorgado
previamente un plazo de subsanacion, salvo gue ef incumplimiento no nueda ser reverfido.

Cestién de riesgos.
Lz gestion de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas las etapas de la contratacion ofiblica, el

cual comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales adoptadas por una
entidad contratante para identificar los riesgos que este enfrenta en fa contratacion de servicios.

Acciones de mitigacién

identificacién de riesgo Yaloracién .
del riesgo

Responsable

La gestion de riesgos se implementa a fin de aumentar fa probabilidad y el impacto de riesgos posifivos y
disminuir la probabilidad y el impacio de riesges negatives, que puedan afectar el cumplimiento de la
finalidad publica buscada. En tedo momento, ia gestién de riesgos debe considerar una mejora en ia
adminisiracién y en el uso de los recursos pblicos.

[ Xv.

RESPONSABILIDAD POR VICICS QCULTOS

De conformidad al fiteral c) del art, 69 de la Ley 32069, el contrafista es responsable por a calidad ofrecida v
por los vicios ocultes por un plazo no menor de un afio contado 2 partir de la conformidad oftorgada per la
entidad.

" Olnos, Distrio Agroexportador de s Regivn Lambayeque
“E[ cambio es para todos”
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SANCIONES

De conformidad al art. 88 de fa ley 32060 ol Tribunal de Contrataciones PUblicas sanciona a los pariicipantes,
postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:

Para los confratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los iiferales d), ¢), i), J), ) y m) del
parrafo 87.1 det art. 87 de la ley 32089.

Xt

NORMATIVA ESPECIFICA

= Loy 32069 - Ley General de Conirataciones Plblicas.
= DS 009-2025-EF.
= Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Plblico para ¢! Afio Fiscal 2026.

Ef cambio es para todos”
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