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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organe y/o Unidad Organica: OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA

Actividad det POI AQI33124500018: GESTION ADMINISTRATIVA,

FORTALECIMIENTO E IMPLEMENTACION (EQUIPAMIENTC Y
OTROS) DE LA OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE DLMOS,

Denominacion de la Contratacion: SERVICIO DE UN (01) ABOGADO COMO ASESOR LEGAL

EXTERNC EN LA OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA
DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS,

.sum‘ﬁ/

Descripcién de fa necesidad /CMN; ]
n \I FINALIDAD PUBLICA
W %
_f§' Voéo ‘?:: Complementar, asescrar y reforzar la funcidn juridica instiucicnal, garantizando la iegalidad, eficiencia y
' JEFECE Y ORLINA T seguridad juridica de los acies adminisiratives de 1z Oficina General de Asesoria Juridica,
Z CoflmnE D
ASESOR

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

El objetive de la contratacidn de un (01) abogado como Aseser Legal Externo en |a Oficina General de
Asesorta Juridica es, en esencia, que tenga su dinamica naturat de funcionamiento para alcanzar los objetivos
y metas planteados por la Municipalidad Distrital de Olmos dertro del marco normative vigente.

ik

ENFOQUE DE LA CONTRATACION

El enfoque de la contratacion de un abogade como Asesor Legal Externo de la Oficina General de Asesoria
Juridica se orienta a forfalecer fa capacidad técnica, preventiva v estratégica de la entidad, garantizando que
sus actuaciones se ajusten al marco constitucional y legal vigente, sin generar vinculo laboral permanente,

DESCRIPCION DEL SERVICIO

= Descripeion del servicio a contratar

TEM

DESCRIPCION DEL SERVICIO

o1

Brindar asesoramiento juridico especializado al Jefe de la Oficina General de Aseseria Juridica en asuntos
de naturaleza administrativa, constitucional, civil, penal. lzbora! y contenciosa, contribuyendo a la correcta
toma de decisiones y a {a prevencion de contingencias legales.

02

Elaboracion de informes legales vy asesorar al Jefe de Iz Oficing General de Asesoria Juridica sobre los
expedientes puestos a su consideracién para su tramite correspondiente, evaluando la legalidad, viabilidad
y fiesgos juridicos de los actes, procedimienios o decisiones instiucionales, de acuerds con &l
crdenamiento juridico vigente v log principios del derecho administrativo.

03

Revisar proyacios de convenios, directivas vy lineamientos, verificando su adacuacion a fa Constitucion, las
leyes, los reglamentos y la normativa sectorial aplicable, asi como la correcta motivacion de los actos
adminjstrativos,

04

Identificar riesgos juridicos y asesorar at Jefe de la Oficina General de Asesoria Juridica a fin de prevenir
conflicios legales, sancicnes administrativas o responsabifidades funcionales, conirbuyendo 2
fortalecimiento de la seguridad juridica de 1a entidad.

05

Realizar colaboraciones con equipos multidisciplinarics e investigar sobre los femas de su competencia,
para una buena toma de decisiones por parie del Jeie de la Oficing General de Asesoria Juridica.
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4.1. Plan de frabajo: Nc coresponde.

4.2 Prestaciones accesorias a la prestacidn principal; No correspande

V. PERFIL REQUERIDO

a. Formacion Académica, grado académico vlo nivel de estudios: Thulo de Abogade, colegiado vy
habilitade. Ademas de ser Egresado de Mazstria en Gestién Pablica.

Acreditacién Fl [CONSIGNAR EL GRADO O TITULC PROFESIONAL REQUERIDO] es verificado por
los evaluadores en el Registro Macional de Grados Académicos y Titulos Profesicnales en ef portat web
de la Superintendencia Naciong! de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a fraveés del siguiente
link: fattos:Feninsa.sunegi.ooh.0e’. Bn caso el TITULC PROFESIONAL REQUERIDG ne se encuenire
inscrite en el referide regisiro, el postor debe presentar la copia de! diploma respective a fin de acreditar
la formacicn académica requerida en el caso de estudios realizados en el extranjero

b. Experiencia:

Experiencia laboral se sustentara con certificados, constancias u ofros documentos que demuestren la
experiencia requerida, se considera también las practicas pre profesionales.

- Experiencia General: Tener Cuatro (04) afios en el sector pabiice.
- Experiencia Especifica; Tener mas de (01) afio come especialisia v analista, en el sector publico,

Acreditacion; Mediante la presentacion de cuaiquiera de los siguientes documentos: {i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (i) constancies o (iif) certificados ¢ (v} cualquier ofra
documentacion que, de manera fehaciente demusstre 1a experencia del personal propuesto.

¢ Cursos y/o programas de especializacién:
- Computacion e informatica, en particular Word, Excell v Power Point,
= Ley del Procedimiento Administrativo Ganeral,
= Dereche Laboral y Procesal Laboral,
- Derecho Constitucional y Procesal Constitucional.
- Derecho Adminisirativo, Procedimiento Administrative, PAD y PAS.
= Derecho Penal, Derecho Procesal Penal v Nuevo Codigo Procesal Penal.
- (Gestion Piblica.
- Administracion y Gestion Munidipal.
= Deracho Municipal,
- Contrataciones del Estado,

d. Otros: El perfil se acreditara mediants documento {titulo profesional vie el documenlo que corresponday,
y la experiencia seré acreditada medianie certificados y/o constancias); Contar Registro Nacional de
Proveador Vigente (de corresponder), Persona natural con Registro Unico de Contribuyents - RUC, activo
y vigente, No estar inhabilitado para contrater con el Estado, No tener impedimento para contratér con &l
Estado, no incurrir en dable percepcidn, no incurrir en nepatismo.

Acreditacién: Copias simples de constancias vio certificades.
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VL. . CONDICIONES ESCENCIALES DE LA CONTRATACION

CONDICIONES DETALLE
OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA, CALLE SANTO
DOMINGO NRO. 886 CERCADO LAMBAYEQUE - LAMBAYEQUE -

OLMOS,
Lugar de prestacion dsl Peor la naturaleza de Iz contratacion, & servicio es prestado de manera
servicio externa, utilizando bisnes y equipos propios, salvo la disponibifidad de los

mismos por parte de la entidad, debiendo acudir a la entidad cuando esta
la requiera ¢ cuando e naturaleza del senvicio asi lo amerite, previa
comunicacién por parte de la entidad.

Duracion del senvicic yio

contrato TRES (03) MESES (ENERC, FEBRERO Y MARZO;

Modalidad de contratacicn  Contrato u Orden de servicic, seglin coresponda.

Primer entregable: Enero del 2026
Productos yfo entregables  Segundo enfregable: Febrero del 2026
Tercer entregable: Marzo del 2026

La entidad realizara el pago al confratista de forma oportuna luego de
haberse verificado la correcta ejecucion de las presiaciones v de haberse
sumplide los procedimiantos establecidos en el reglamento v los contratos,
Del pago de conformidad al art. 67 de la Ley 32068
Ef pago se realiza en un plaze maxime de diez dias hébiles luego de
otorgada la conformidad por parte del &rea usuaria v es profrogable, previa
justificacion de la demora, por cinco dias habiles.
El Abono sera & través de cuenta CCY, 1z cual se efectuars al termino de
cada enfregable, después de la presentacion de actividades (Informe yio
carta de cumplimientc de actividades comespondienie), documentos
ingresados & través de la coficina de framite documentario yio direccidn
glectronica de 1a DEC, a través de Carta soficitando conformidad de
servicios y framite de pago por cada entregable, adjuntande lo siguiente:

e Informe final por cada entregable describiendo Izs actividades chjeto
de la contratacion.

» Recibo por honorario, a crédile por un plazo no menor a 15 dias
naturaies (en cuanto corresponda).

o Carta de autorizacion CCL

s Suspension de cuaria categoria (de corresponder),

= Copia de su orden de servicios o contrato.

o Informe Conformidad.

Forma de Page

e  No podrs efectuar requerimientos.
e No se otorgaré vidticos,
Limitaciones e No podrd percibir ningin concepto por gastos de caja chica,
encargos internos, comision de servicios o similares.
s La presente confratacion no implica el raconacimiento de derechos
y!/0 bensficios laborales.
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OFICINA GENERAL DE ASESORIA JURIDICA, la conformidad se
rzalizara mediants Informe del érea usuana de conformidad al art. 124 y 2!
art. 144 del DS ¢06-2025-CF.
Conformidad

La recepcidn conforme de la entidad contratante no obsta su derecho 2
reciemar posteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerde con lo
dispuesio en &l literal ¢) del numeral 62.2 del articuio 69 de la Lev.

La constancia de prestacion de servicios serd emitida de conformidad al
art, 124 del DS, 0039-2025-EF.

Constancia de prestacion

L De conformidad con el numeral 3 de la décimo fercera disposicion
de servicios

transiloria complementaria final, para generar las constancias en tanto se
implementa la Pladicop, podré ser emitida wilizando los medios fisicos ¢
digitales, segun su disponibiiidad.

V. FORMA Y MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION

En tante no se implemente el usc obligatoric de Ia Pladicop, de conformidad a la décimo lercera y déoimo
séptima disposician complementaria final del DS 009-2025-EF, [a DEC determinars ia gestion de presentacion

DI e . . . , o o -

\\:3&“ R’%’( de las colizacionss, las mismas que deberéan de guiarse bajo &f principio de publicidad, fbertad de
< ydge ?; conclirrencia, transparencia y facilidad de uso, competencia, igusldad de fraio, equidad v colaharacion,
% serenpiaoroms &) debiendo requerirse la siguiente documentacion:

% SEAGRRDE S

45E SURipica

Propuesia economica Presentada mediante cotizacion a través de la plataforma de confratos menores,
https://prod6.seace.qob.oelauth-entidadf los precios deben incluir IGV.

Curriculum Yitze:

La informacion consignada en |z hoja de vida tlene cardcter de declaracion, por io que & proveedor serd
responsable de la informacion consignada en dicho decumento v se somete al proceso de fiscalizacion
posterior que se lleve a cabo a la entidad. De conformidad a lo siguiente:

= CV documentado.

s Ragistro Nacional de Proveedor vigente {cuando ef mento de la contratacion supere la UIT
vigente)

= Registro Unico de Contribuyente, activo y vigente (Rubro relacionado al objeto de la
contratacion).

s Declaracion Jurada de ro estar inhabilitado para contratar con el Estado,

= Declaracion Jurada de no tener impedimento pare contratar con ef Estado {en fanfo se
culmine el procedimiento de validacion de impedimentos en la FUP).

= Declaracién Jurada de no incurrir en nepotismo,

= Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

= Documento de autorizacion de notificaciones mediarie direccion electronica,

Carta de autorizacion para que el pago por los servicios prestados sea realizado & traves del

codigo de cuenta interbancario (CCI).

La documentacion deberd foliarse v firmarse en cada una de las hojes a través de firma
manuscrita v/o firma digital, {puede ser firma escaneada en caso de lratarse de firma
manuscrita).
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CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTQS (De carresponder)

Los derechos infelectuales de los productos v decumentos alaborados por el proveedor que resuite

seleccionado son propiedad de la Entidad, asi come loda aguella informacién interna de fa institucion a la que
tenge acceso para la ejecucion del servicia,

MODIFICACIONES AL CONTRATO MERCR

.\Q
Y %
2 (=3
2 wreoe oo &
= MFE
% GRHERMIDE &

asesefin burinica

i as partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su
finalidad de manera oportuna v eficiente vy no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimients, de
conformidad al numeral 229.1 del art. 228 del DS 009-2025-EF. Toda medificacion se entiende aprobada con
la suscripcién de lz2 adenda al contrato.

Los supuestos para la modificacién dei conirato de conformidad al art, 83 v 143 del DS 344-2023EF, pueden
ser las siguientes:

e Lz ejecucidn de prestacion y adicionales.

e  Lareduccidn de prestaciones.

e Laautorizacién de ampliaciones de plazo.

e La modificacion por hecho sobreviniente a la suscripcién de contraie no imputable 3 fas partes,
segun las condiciones que establezcan,

e Cuando &l contratista ofrezea bisnes ylo servicios con iguales o mejores caracteristicas enicas con
respecto a su oferts, siempre que tales bienes o servicios satisfagan la necesidad de la entidad
contratante y no desvirtlen o desnaturalicen |z prestacion ni varien el objeto confractual.

PENALIDADES |

Penalidad por mora

En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrate, fa
entidad contratante le aplica automaticamenie una penalidad por mora por cada dia de atraso gue le sea
imputable. La penalidad se aplica sutomaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formuta:

Penaiidad diaria = §,12 x monto
F x plazo
Ponde F tiene los sfguientes valores:
Para bienas y servicios: F = 0.40

N°_ Supuestos de aplicacion de penalidad  Forma de célculo.

Otras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 de! art. 229 se pueden establecer ofras penalidades],

Otras penaﬁdades

Procedimiento

L& suma de la aplicacian de las penalidades por mora v de ofras penalidades no pusde exceder el 10% del
monic del entregabie comrespondiente.
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Estas penalidades se deducen de los pagos & cuenta, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta det
monic resultante de fa eiscucion de la garartia de fiel cumplimiento.

[ X, CONFIDENCIALIDAD.

La confidencialidad v reserva absoluta n el manejo de informacion y documentacion a la que se fenga acceso
relacionada con la prestacion, pudiendo guedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceros.
El contratado, debe dar cumplimiento & tadas las politicas y estandares definides por la Entidad, en materia
de sequridad de la informacion. Esta obligacién comprende la informacién que se entrega, como también la
que $2 generz durante la realizacion de las actividades y la informacidn producida una vez que se haya
concluide el servicio. Dicha informacién puede consistir en mapas. dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
informes, racomendaciones, catculos, disgndstices. documentos, cuadros comparativos y demas datos
compilados o recibidos por el proveedor.

| Xil.  SUBCONTRATACION

Esta prohibida la subcontratacion yio delegacion de la prestacion del servicio en terceras personas.

I Xl  CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de la Ley 32089, los coniratos regulados por la presente lay incluyen
obligatoriamente, y bajo responsabilidad, como minimo, fas siguientes clausulas:

a. Garantias
De la garantia de fiel cumplimiento para bienes y servicios. De conformidad al fiteral &) del art, 130 del
DS 009-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contralo ni garantfa de fiel cumplimiento
por prestaciones accesorias, en los coniratos de bienes y servicios cuyos montos sean mencres 0 iguales
a 50UIT,

-
ASESORMA JURIDICA

b. Clausula anticorrupcion y antisoborno.

£| contratista “declars” que no ha ofrecido, recibido, negociade o efectuade cualquier pago o, en general,
cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacién con el contrato, con algln servidor y/o funcionario de fa
entidad. Por lo que, se obliga a no efectuar algin page, ni ofrecer o transferir algdn valor, o cualquier
hensficio o incentivo, dirscta ¢ indirectamente, & un funcionario yic servidar o cualquier tercero
relacionado con €l servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes u ofras normas
anticorrupeion, sin restriccién alguna,

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, fa enfidad puede resclver el
conirato por incumplimiento en virtud al literal ¢) del art. 68 de la Ley 32069, concordante con el numeral
1225 del 2t 126 de! DS. 009-2025-EF v la exclusion de proveedores adjudicatarios de los catéiogos
electronicos de acuerdo marco, en virtud &l literal b) del art, 274 del DS. 008-2025-EF. Sin perjuicic de
ias acciones civiles y/o penales.

En mérito al principic de infegridad regulado en e iiteral ) del art. 5 de la Ley 32089, indica que "la
conducta de los participes en cualquier etapa def proceso de contratacion esté guiada por la honestidad,
veracidad y la apertura a la rendicién de cuentas, evita y denuncia cualquier practica indebida ¢ cormupta
ante las autoridades competentes.

c.  Solucitn de controversias.
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De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 008-2025-EF, las paries pactan la conciligcion como
mecanismg de solucion de controversias, de manera previa al arbitraje.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre fas partes sobre validez, nulidad, inferpretacion,
sjecucion, terminacion o eficacia de los contratos menoras se resuelven mediante cenciiacién, de
conformidad al art. 330 del DS 344-2025-EF,

d. Resclucién de confrato por incumplimiente.

De conformidad al numeral 229.3 del art. 228 y ¢l art. 68 del DS 008-2025-EF. El contrato podra ser
resueite por cualquiera de las partes, total o parcizimenie, bajo los siguientes supuesios:

&, Caso fortuito o fuerza mayor que impesibilite la contiruacion det contrato.
Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible 2 la parte que incumple.

c.  Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrate, de supuesto distintc al caso forluito o fuerza
mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite la continuacion del contrato,

4. Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion,

e. Porla presentacion de documentacion falsa o inexacta durante fa ejecucion confraciual.

f,  Configuracion de la condicién de terminacion anticipada esteblecica en el contrato, de acuerds con
los supuestos que se establezcan en el reglamento para su aplicacion.

g. Por mutuo acuerdo, cuando ambas partes, de comun acuerdo y voluntariamente, gecidan terminar
la relacion contractual, sin que exista una causa de incumplirnients o una razon legal que loimponga,
previo informe favorable del &rea usuaria,

La resolucion del contrato menor se natifica a través de comunicacion fisica y/o electrénica, en tante el
QECE irsplementa la Pladicop, y se acompafia del respective sustento que genera la resolucion. En el
caso de la resolucion por incumplimiento del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado
previamente un plazo de subsanacian, salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.

g, Gestion de riesgos.

La gestion de riesgos es un proceso dindmico y abarca todas [as etapas e la contratacién piblica, el
cual comprende las actividades v las acciones proactivas, preventivas y transversales adoptadas por una
entidad contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la contratacian de servicies.

Acciones de mitigacién

[dentificacion de riesgo Valoracién .
del riesge

Responsable

La gestion de riesgos se implementa a fin de aumentar la probabilidad y et impacto de desgos positivos ¥
disminuir la probabilidad v el impacte de riesgos negatives, que puedan afectar el cumplimiento de la
finalidad pablica buscada. En tedo momento, la gestion de riesgos debe considerar una mejora en la
adminigtracion y en ef uso de 10s recursos piblicos.

Ay,

- RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De confarmidad al literal ¢) del art. 68 de la Ley 32069, el contratista es responsable por la calidad ofrecida y
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por los vicios coultos por un plazo ne menor de un afio contado & partir de la conformidad oforgada peor la

entidad.

XV, - SANCIONES . .. o
Ds conformidad &l art. 88 de la ley 32069 &l Tribunal de Contrataciones Plblicas sanciona z los parficipantes
postores, proveedores y subcontratistas, cuando incurran en las siguientes infracciones:

Para fos contratos menores, son aplicables ias infracciones previstas en los literales d), €}, i}, ), ) v m) del

parrafc 87.1 del art. 87 dg Ja ley 32069.

NORMATIVA ESPECIFICA
Ley 32069 - Lay General ce Contrataciones Flblicas

L
DS 009-2025-EF.
Ley N.2 32513 - Ley de Presupusste del Sector PUblico para el Afio Fiscal 2026
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