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TERMINOS DE REFERENCIA DEL SERVICIO PARA LA IMPRESION DE
COMPROBANTES DE PAGO

1. OBJETO

Servicio de impresién masiva de comprobantes de pago (formatos pre impresos) a

. C
los usuarios de la EPS EMAPISCO S.A, a domicilio ??\S o,

2. FINALIDAD PUBLICA

, F
La contratacion de “SERVICIO DE IMPRESION DE COMPROBANTES DE PAGO™™-
comprende especificamente la ejecucion de las actividades de impresion de
comprobantes de pagos (formatos pre impresos), los mismos que contribuiran en la

de la EPS EMAPISCO S.A. S s
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3. DESCRIPCION Y ALCANCES DE LA ACTIVIDAD \‘%”‘ Cort

El servicio consiste en la impresion masiva de comprobantes de pago (formatos pre
impresos), actividad de caracter Anual para el desarrollo de la actividad comercial

(entrega de los recibos de pensiones mensual a domicilio).

4. ALCANCES DEL SERVICIO

4.1. Lugar de Prestacion

El servicio sera prestado para la EPS EMAPISCO S.A

4.2. Cantidad de ejecucién

La cantidad a imprimir es de 361,000 mil comprobantes de pago (recibos segun
modelo) para ser repartidos a los usuarios dentro del ambito de responsabilidad
de EMAPISCO S.A.

4.3. Plazo de Ejecucion

EMAPISCO S.A,, establece que los comprobantes deberan de ser entregados

por el PROVEEDOR como minimo cinco (05) dias antes de finalizado el mes.

4.4. Condiciones del Servicio



a) EL PROVEEDOR, se obliga a efectuar la impresion de los comprobantes de

pago para la emision de la facturacion 'y posterior cobranza

b) EL PROVEEDOR, entregara los comprobantes impresos en la EPS.
c) EL PROVEEDOR, en coordinacién con el area usuaria, entregara en doce
(12) bloques de (10.2%) de la totalidad del servicio contratado en 12 meses.
Asimismo, los 361,000 mil comprobantes, seran distribuidos de manera equitativa
entre los 12 meses de servicio (Enero, Febrero, Marzo, Abril, Mayo, Junio, Julio,
Agosto, Setiembre, Octubre, Noviembre y Diciembre 2026), es decir por mes durante

los 12 meses se entregara a Emapisco:

- 19,000 recibos de color azul
- 10,000 recibos de color rojo

- 2,000 recibos de color verde

Cabe indicar que el requerimiento por mes, nos permitird hacer modificaciones al

reverso de los recibos (direcciones o nombres de agentes, nimero de teléfono,

modificacion de las tarifas etc.), segun requerimientos propuestos en su oportunidad. /r‘;? i
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4.5. Procedimiento Q i
4.5.1 Ejecucion del Servicio ol

a) EL PROVEEDOR, debera realizar coordinaciones con el area
usuaria, con la finalidad de establecer las caracteristicas y/o
formatos con los colores que seran imprimibles en cada
comprobante.

b) EL PROVEEDOR, procedera a elaborar el formato e imprimir los
comprobantes de pago en tamafo A4 y al reverso del
comprobante, se debera incluir los centros de recaudacion
autorizados por EMAPISCO S.A. (y otros), El costo de impresién
debera incluir el papel bond.

5. REQUISITOS DE CALIFICACION

5.1. Requisitos del proveedor

e Podra suministrar el bien cualquier persona natural que tenga la capacidad de
atencion requerida.

e El postor debe acreditar un monto facturado mayor o igual al objeto de la
contratacion por venta de bienes iguales o similares al objetivo de la
convocatoria, durante dos (02) afios anteriores a la fecha de la presentacion
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de las ofertas que se computaran desde la fecha de conformidad o emision
del comprobante de pago, segun corresponda.

e El postor debera contar con Registro Nacional de Proveedores.

e El postor debera contar con Registro Unico de Contribuyente — RUC, vigente
y emitir comprobantes de pago debidamente autorizados.

e No debera tener impedimento para contratar con el estado.

El postor debera tener su Registro Nacional de Proveedores (RNP) vigente, a fin
de poder contratar con el estado. Se acreditara con copia de constancia
de RNP. Presentar Declaracién Jurada de no estar inhabilitado para contratar

con el estado. El postor debera tener Registro Unico de Contribuyente (R.U.C)
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6. CONSIDERACIONES JE&E—TA%T‘SS
e Considerar predisposicion a cambios normativos, tecnologicos y otr W‘;\"SD‘RA JON

relacionadas a las actividades del servicio que se haran en coordinacion -
con el Programa SFV RER Auténomos.

e EMAPISCO S.A., tiene la facultad de supervisar al PROVEEDOR en las
diferentes etapas del proceso.

e El postor debera presentar su propuesta econémica por el servicio '
realizar y adjuntar su hoja de costos, sustentando su propues
econdémica a TODO COSTO para la impresion. \C-’éf :

e Dada la naturaleza civil del servicio contratado, la prestacion del servicio
no conlleva derechos de seguros de vida, seguro de salud y fondos de
pensiones, los que deben ser adquiridos directamente por el servidor,
de estimarlo conveniente.

7. RESULTADOS ESPERADOS

La impresion de los comprobantes de pago (recibos de pensiones) seran entregados en
blogues de millares.

8. ENTREGABLES

EL PROVEEDOR, debera presentar su guia de remision por el monto total de la

cantidad de recibos contratados detallados por color del comprobante impreso
(recibo de pensiones).

9. FORMA DE PAGO

El pago del servicio se efectuara de acuerdo al avance porcentual del servicio y por

comprobante de pago impreso con la conformidad del area usuaria.



10.CONFIDENCIALIDAD
La documentacion, informes y/o expedientes que elabore el postor relacionado con

el servicio contratado seran de propiedad de EMAPISCO S.A, y en consecuencia a

la terminacion de éste deberan ser entregados en su totalidad. El postor debera
guardar la maxima confidencialidad en todo lo que informe o tome conocimiento,

quedando absolutamente prohibido de difundir toda clase de informacién o

documentacién en forma total o parcial. Q\SCQ\S\
11.PENALIDAD REFERIDA A LA ACTIVIDAD ¥ \
e |
Penalidades por mora RO
et/

’ . L. TURACION ./
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la norrﬁ‘a?ﬁ‘a L

aplicable sobre la materia. la siguiente formula:

Penalidad diaria= 0.10 x Monto de la contratacion o item

“F” x Plazo en dias
Donde “F” tiene los siguientes valores:

a. Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: “F" = 0.40
b. Para plazos mayores a sesenta (60) dias: “F" = 0.25

Otras Penalidades
No corresponde.

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo
equ!\{algnte al diez por ciento (10%) del monto de la contratacién o item que
debié ejecutarse. Esta penalidad es deducida de los pagos a cuenta y/o del pago
final.




ANEXO 01
PARTE FRONTAL DEL RECIBO
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ANEXO 02
REVERSO DEL RECIBO
EPS EMAPISCO S.A. ...Siempre a tu Servicio
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