- Mumieipalidad X)istvital de TS aiin
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IDAD DIS BRI T2
MUNI G RENCIA MUNICIPAL

INFORME N.° 011 -2026-MDS/OPP/EBRL
e i RECIBIDO
A - ING. GRIMALDO DIAZ CUBAS
Gerente Municipal de la Municipalidad Distrital de Sa 03 ENE. 2028
p0 3%

DE - LIC. ELENA BENILDA RAMIREZ LLAURY P
Jefe de la Oficina de Planificacion y Presupuesto de la MDS. i

ATENCION : Unidad de Logistica y control Patrimonial de la MDS.
ASUNTO : - HACE LLEGAR PEDIDO DE SERVICIO N°000016.
REFERENCIA : ) lNFORME_N."002,,2026-MDSIUISTIEBRL

JE-ALCALDIA N°351-2025-MDS/A, RESOLUCION
O INSTITUCIONAL - POI 2026

FECHA

Tengo el agra
manifestarle lo

Que, de acuerdo
contratacion
Municipalidad
mismo se deta
de la referenci

Agradeceré dIS |
despido, aprovecha
consideracion. %

Atentamente;

C.c.
Adjunto (008 Folios) Gr
Archivo/EBRL uuum;mow nlsm'ralg; BE SARIN

PROVEIDO
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INFORME N.° 002 -2026-MDS/UIST/EBRL

A : LIC. ELENA BENILDA RAMIREZ LLAURY
Jefe de la Oficina de Planificaciéon y Presupuesto de la MDS.
DE : LIC. ELENA BENILDA RAMIREZ LLAURY
' Encargado de la Unidad de Informatica y Soporte Tecnico de la MDS.
ASUNTO. : HACE LLEGAR PEDIDO DE SERVICIO N°000016.
REFERENECIA : a) RESOLUCION DE ALCALDIA N°351-2025-MDS/A, RESOLUCION

QUE APRUEBA EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL - POI 2026
DE LA MUNIC[PALIB&AD DISTRITAL DE SARIN.

FECHA

manifestarle lo:

Que, de acuef
contratacion e _ dé la Umdad de Informdtica y Soporte Tecmco de la OPP de
la Municipalidad D ',, Sarin, se ha procedl' registrar el pedido de servicio N° 000016 en el
| rencia al presente informe, en mérito a lo
IRECTIVA DE CONTRATATOS MENORES DE LA

MUNICIPALIDAD

Agradeceré dispor i ias'para lograr la autorizacién. Sin otro particular, me
despido, aprovech i eiterar a Usted las muestras de mi especial
consideracién. "

Atentamente;

.....................................................................

(e) Unidad de Inform soporte Técnim
Municipalidad
C.c.
Adjunto (007 Folios)
Archivo/EBRL

AV. ABELARDO GAMARRA RONDD 5/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD

| Trabajands. do o mans. cow of pucb...




Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha : 08/01/2026
Maédulo de Logistica Hora : 1618
Versién 25.02.00 Pégina: 1de1

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : 007 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
NRO. IDENTIFICACION : 301195

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : UNIDAD DE INFORMATICA Y SOPORTE TECNICO

Entregar a Sr(a) : RAMIREZ LLAURY ELENA BENILDA
Fecha . 08/01/2026
Actividad Operativa : C0031 SOPORTE Y MANTENIMIENTO DEL PARQUE INFORMATICO
Motivo . CONTRATACION DE SERVICIO COMO ASISTENTE DE LA UNIDAD DE INFORMATICA Y SOPORTE TECNICO
FF/Rb | META/ MNEMONICO _Functorl Division Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/AIObr
5-07 0025 03 006 0008 9001 3999999 5000003
Cadigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador  Valor S/, Unidad Medida
170100030660 SERVICIO DE SOPORTE TECNICO EN INSTALACIONES DE 2320.11 SERVICIO
APLICACIONES PERMITIDAS POR LA ENTIDAD
ADJUNTO ANEXO N°01 DE LA DIRECTIVA DE CONTRATOS MENORES

N®01-2025-MDS/ULCP

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN

G Ssssssase

W az Cubas

F]mla del Solicitante Firma Autorizada

0b
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ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIOS COMO ASISTENTE DE LA UNIDAD DE INFORMATICA Y SOPORTE TECNICO

2. AREA USUARIA

UNIDAD DE INFORMATICA Y SOPORTE TECNICO

3. FINALIDAD PUBLICA

LA PRESENTE CONTRATACION TIENE COMO FINALIDAD LA CONTRATACION DE UN ASISTENTE PARA
LA UNIDAD DE INFORMATICA Y SOPORTE TECNICO DE LA
OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO, PARA ASi CONTRIBUIR A LOS OBJETIVOS DE LA
UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE Y ESTOS A SU VEZ EL CONTRIBUIR A LOS OBIETIVOS
INSTITUCIONALES COMO: FORTALECER LA EFICIENCIA EN LA GESTION INSTITUCIONAL Y A SU VEZ
CON LA ACCION ESTRATEGICA: GESTION ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA EFECTIVA, QUE TIENE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN ENMARCADOS DENTRO DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
— 2026 Y PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2025 — 2030 AMPLIADO, EN BIEN DE LA POBLACION
DE LA MISMO DISTRITO.

4. OBIETIVO DE LA CONTRATACION

TECNICO A LAS DIFERENTES UNIDADES
, OPTIMIZANDO LA GESTION Y FACILITANDO

BRINDAR APO
ORGANICAS DE
EL CUMPLIMIEN

ACTIVIDAD OP
INFORMATICO.

| ccnsreml T

ESPECIALIZADA A NIVEL DE SOFTWARE,
NFORMATICAS DE USUARIOS, SERVIDORES

v BRINDAR SERVICIO DE ASISTENCIA
ORIENTADOS A LA ATENCION DE INCIDE
Y SISTEMAS ADMINISTRATIVOS DE LA MU ALIDAD DISTRITAL DE SARIN.

v' REGISTRO, ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DE INFORMACION EN EL PORTAL DE
TRANSPARENCIA, DE ACUERDO CON LA NORMATIVA VIGENTE Y LINEAMIENTOS
INSTITUCIONALES. %

v' GESTION Y ACTUALIZACION DE CONTENIDOS EN LA PLATAFORMA INSTITUCIONAL GOB.PE.

v ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DE LA INFORMACION PUBLICADA EN LA PAGINA WEB

INSTITUCIONAL.
¥ APOYO TECNICO EN LA EJEC N Y SEGUIMIENTO DEL CONVENIO DE COLABORACION
INTERINSTITUCIONAL ENTRE L& NICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN Y YOFC PERU S.A.C.,

EN COORDINACION CON LAS AREAS CORRESPONDIENTES.
v" INSTALACION, CONFIGURACION Y ACTUALIZACION DE SISTEMAS OPERATIVOS,
PROGRAMAS INFORMATICOS Y ADMINISTRACION BASICA DE CARPETAS EN RED.
v'  OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA UNIDAD DE INFORMATICA Y SOPORTE TECNICO.
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7. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR

a) Requisitos minimos
Registro Nacional de Proveedores (RNP)
Registro Unico del Contribuyente — RUC (Habido y vigente)
Codigo de cuenta interbancario (CCl)- vinculado al RUC
No contar con impedimento para contratar con el Estado
No contar con Registro de Deudores Alimentarios Morosos del Poder Judicial (REDAM)

b) Formacién académica

Bachiller y/o titulo profesional en ingeniero de sistemas, ingeniero Informética,

] i 3
creditara con cuaiqg_iera de los siguientes document?s. (i) copia simple
de co espectiva conformi

_ii) ordenes de servicio y su conformidad (iii)

{h ¥

de 1 afio como atsakgeﬁt‘é de informética o similares al puestoen el
rivado 74 ;

edita con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de

uier documentacion que, de manera fehaciente acredite la

d) Capacitacion

8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del presente servicio es de tres entregables el cual inicia desde enero hasta
MARZO del 2026, computados a parti

acuerdo con el siguiente cronograma

ia siguiente de la notificacion de la orden de servicio, de

NRO. ENTREGABLE PLAZO DE EJECUCION { IMPORTE
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La presentacion sera a los 25 dias,
. computados a partir del dia siguiente de
Primer entregable .
confirmada [a recepcion de la orden de

servicio. (*)

La presentacion serd a los 50 dias,
computados a partir del dia siguiente de
confirmada la recepcion de la orden de
servicio. (*)

Segundo entregable

La presentacion serd a los 75 dias,

computados a partir del dia siguiente de
Tercer entregable : .,
) confirmada la recepcion de la orden de

(*) Cabe precisangue, sK ntacion del entregablevenceel dia no habil, serd presentado

rvicio. i

El lugar de la prestacifii era dentro ' g@laq’i@ de la municipalidad distrital de
sarin, en la u talaciones del Centro de computo situado en el
Mercado Mun

Los entrega bIe%d

eb s en medio ffsico con el sustento correspondiente, a través
de mesa de partes :

NRO. ENT
i

& -
CONTENIDO™

3 Fir il
Med‘?g\t:e' informe de acuerdo con el cumplimiento
del servicio, con el sustento correspondiente.

Primer entr

4 Mediante informe de acuerdo con el cumplimiento
Segundo entre 3
i del servicio, con el sustento correspondiente.

2 informe de acuerdo con el cumplimiento
, con el sustento correspondiente.

Tercer entregable

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad serd otorgada por la unidad de Informatica y Sop%irte Técnico, quien supervisard la
correcta ejecucion del servicio y revisara los documentos presentados, verificando su calidad tanto
en contenido y forma. h
La conformidad sera emitida dentro
recepcion del entregable bajo respon

plazo maximo de dos (02) dias habiles de producida la
ad del funcionario que debe emitir la conformidad.

12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL LOCADOR en SOLES, en pagos
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establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Pablicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en
el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor competente.

13. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicara al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de la Ley
General de Contrataciones Publicas.

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

. : érminos de este servicio, tales como escritos, medios
magnéticos, digiales,: j tacioh generados por e! servicio, pasara a propiedad de la
Entidad Contrata /L2 r deberd mantener la col ;.<,----. “CIalldad y reserva absoluta en el
manejo de la inf 1cces relacionada a la prestacion.

15. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

Ala suscripciér’id'
prometido o efdctu
directa o indirecta

g 8 b
: mnﬁ_g&clar@y garantiza no haber ofrecido, negociado,
(in pago o entrega d}e cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
luadores del procese de contratacion o cualquier servidor de la entidad

contratante. |
i.
Asimismo, EL LOCAL

liga a mantener una (f;_bnducta proba e integra durante la vigencia del

cortesias, invitaciones, donativos o cualquier b o incentivo ilegal, directa o indirectamente,
‘a funcionarios publicos, servidores publicos, | e servicios o proveedores de servicios del
area usuaria, de la dependencia encargada de la co cién, act del proceso de contratacion
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad d ener alguna ventaja indebida
o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidés técnicas, organizativas y/o de

personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL LOCADOR se co
competentes los actos de corrupcién
durante la ejecucion de la orden de s

promete a denunciar oportunamente ante las autoridades
nconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS
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odos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente contratacid
resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.

17. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo
68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES proceden de
acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

18. GESTION DE RIESGOS

Se tendra en cuenta
Contrataciones Publi

establecido en el inciso c) del articulo 6 de la Ley N° 32069 “Ley General de
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MEMORANDUM N2 006-2026-MDS/GM.

DE : ING. GRIMALDO DIAZ CUBAS
Gerente Municipal.

A : CPC. ELENA B. RAMIREZ LLAURY
Jefe de la Oficina de Planificacion y Presupuesto.

ASUNTO :Encarga Unidad de Informdtica y Soporte Técnico

FECHA : Sarin, 08 de enero del 2026.

Por mé’dIO; del presente, se le comunica que a partir de la fecha hasta el 16 del
presente mes se le encarga la Unidad de Informatica y Soporte Técnico de la Municipalidad
Distrital de Sarin; dehiendo cumplir bajo responsabilidad las funciones establecidas en el

Reglamento de Organizacion y Funciones de la Municipalidad y otras que le asigne Gerencia
Municipal. '

Sin otro particular, quedo de Usted.

? _ﬂtent,aﬁie_ﬁfe_,

Cc.
- Archivo.
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