Servicio de Administracion Tributaria de Trujillo
Gerencia de Fiscalizacitin y Orientacién al Conlribuyente

INFORME GF/SATT N° 04-2026

A Lic. Erika Maria Zegarra Pereda
Gerente de Administracion
DE C.P.C. Adoffo Arturo Espinoza Tello LA /
Gerenle de Fiscalizacion y Orientacion al Contribuyente HORA veansd g“:n R4 ;f:::$ ;
ASUNTO : CONTRATACION DE SERVICIOS ‘ _ .
REFERENCIA INFORME N° 01-2026-OAC/GFISATT FiRMAL.. ,.,mis;fsiﬁm i
FECHA Truijillo, 07 de enero del 2026

Ei presente es para saludaria cordiaimente, y en mérito al documento de la referencia se solicita se realice la contratacion
de los servicios de impresion de la declaracion jurada mecanizada 2026, segln fos términos que se indican en el Anexo
N? G1.

En espera de su atencién, me despido de usted.

Atentamente,

SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
DE TRUJILLO
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%
INFORME OAC/GFISATT N° 001-2026 i

A CPC, Adolfo Arturo Espinoza Tello —
Gerente de Fiscalizacion y Orientacion al Contribuyente
DE Lic. Shirley Chamache Garcia
Responsable Oficina de Atencién y Orientacion al Contribuyente
ASUNTO : REQUERIMIENTO DEL SERVICIO DE IMPRESION DE DECLARACIONES JURADAS 2026
FECHA Trujillo, 06 de Enero del 2026

De especial consideracion:

Mediante la presente acudo a su despacho, a fin de remitir el requerimiento para e servicio de impresion de las Declaraciones
Juradas 2026, adjuntando los términos de referencia, respecto a la impresion y compaginacién para su conformidad u
observaciones correspondientes.

Asi mismo, se solicita que la Oficina de Asuntos Legales, tome las medidas necesarias en la etaboracion del contrato donde
se fome las medidas para resguardar ia confidencialidad y seguridad de fa informacion proporcionada al proveedor.

Es cuanto informo para los fines correspendientes.

Atentamente.

Ce.
Archivo
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Anexo N° ¢t

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Organo yfo Unidad Orgéanica: Cicina de Atencidn y Orentacién al Contribuyente
Actividad del POI; Emision de Declaraciones Juradas Mecanizadas
Servicio de Impresion de formaios y Compaginado de ia Decla-
Denominacian de Ia Condratacién: racién Jurada def Impuesto Predial y al Patrimonio Yehicutar
2026,
Principio de Contratacién Valor por Dinero
L. FINALIDAD PUBLICA

Ei presente servicic permite cumptir con lo establecido en el articulo 14° del TUQ de la Ley de Tributacian Muni-
cipal, respecic de la Declaracion Jurada anual.

il.  OBJETIVO DE LA CONTRATACION
Contratar ¢l servicio de impresién de formatos y compaginado de la Declaracion Jurada Mecanizada de! Im-
puesto Predial y Patrimonio Vehicular 2026,

Hl.  ALCANCES DEL SERVICIC:

El servicio & contratar consiste en e servicio de impresion de fermatos, compaginado y embolsado de las decia-
raciones juradas del impuesto predial y patrimonio vehicular del 2026 el misio que:sera efectuado.pof &l provee-
dorensu:eklocal que este senale.

1. DETALLE DEL SERVICIO DE IMPRESION DE FORMATOS:

o MATERIAL : Papei Bond de 80 grs. Color blanco.
e IMPRESION : Variable: A un color {negro} en laser
a  CANTIDAD : 577,019.unidades
» DiSENOC : Entregado por ef SATT
o TIPO DE TOTAL,
FORMATO DESCRIPCION DATOS MEDIDADELAHOJA  IMPRESIONES
HR Hoja Resumen Variable 14,8 cm x 21 om {A5) 99,253
DP Declaracion de Predio Variable 14,8 cm x 2 cm (A5) 150,521
DPV Declaracion de Vehiculo Variabie 14,8 cm x 21 cm (A5} 11,797
CUN Cargo dnico de Notificacion Variable 14,8 cm x 21 cm {A5) 106,615
RECIBO RECIBO SATT Variable 29.7 cm x 21 cm {Ad) 208,839
1.1 Instructivo del Servicio de Impresién:
a) Se realizaran lag pruebas def disefio de ios formalos y de la impresion de data variable en los farmatos
HR, DP, DPY, CUN y Recibo SATT. (Maximo de 200 formatos).
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b) Se realizaré pruebas de leclura de codigo de barras:

En el SATT, para los cargos unicos de notificacion v recibos SATT, pistola escaner o-escaner de alta velg-
cidad de propiedad da! SATT.

Las pruebas se realizaran con el mismo tipu de material con el que se trabajara la produccion masiva (papel
bond BO grs. y otros).

DETALLE DEL SERVICIQ DE COMPAGINADO Y ENGRAPADO

o  CANTIDAD - 106,008 declaraciones compaginadas y engrapadas
o  ACABADO : Engrapada la DJ junio con los recibos SATT.

Cargo tinico de notificacién-CUN (adelante) con la primera hoja
de la declaracion jurada,

Engrapado de Volante publicitario, Tamafo A5 otorgado por la
Oficina de Control de Deuda
2.1 Instructive del servicio de compaginado y grapado:

a) El compaginade se realizara por codigo Unico de contribuyente (CUC} y una Declaracion Jurada 2026
que puede contener mas de un HR/DP/DPY {A5} y hoja A4 de recibos de pago y su cargo Gnico de
notificacion (CUN - A5),

Orden de compaginado de los formatos que cempanen fa DJ 2026
1.- Cargo dnico de Notificasion (CUN)

2-HR o DPV

3.- DP {no aplica para los que solo tienen el formato DPV).

4.- Recibos de page SATT

8.- Volante publicitario, Tamafa AS

b} Engrapar las declaraciones juradas junto con recibos SATT y volante publicitario mas otra grapa ef
CUN (cargo Unico de notificacién} y adefante con ia primera hoja de la declaracién jurada, debiendg)
engrapar en la parie superior central de fa primera hoja de la declaracion jurada que puede ser una
Hoja Resumen (HR) 2026 o DPV 2026.

Del total de declaraciones juradas a imprimir, ensobrar y engrapar se diferencia por el tipa de contri
buyente, siendo {a siguiente distribugion:
- PRICOS: 1250 declaracionés juradas junto con recibos SATT y volante publicitario, seran
‘ensobrados”, y en fa parte de encima ira el CUN (cargo tinico de netificacion).
- MECOSY PECOS: 104,758 declaraciones juradas junto con recibos SATT y volante publici-
tario, seran “embolsadas”, y en a parte de encima ira el CUN (cargo tnico de notificacian).

¢} Lasdeclaraciones juradas 2026, deberan ser entregadas en paquetes de 50 declaraciones juradas cada
ung, de ‘acuerdo con ef orden correlativo de los cargos dnicos de notficacion (CUN}
Debiendo rotular los paguetes. indicando la cantidad que confiene, N° de Lote y N° de Cargo dnico del
netificacién de la declaracion jurada inicial y final.

ENTREGA DE INFORMACION

El contratante {SATT) entregara la informacion (data variable) al coniratista para la ejecucién del servicio de
impresion de formatos, recibo de pagos, compaginado y grapado de la Declaracion Jurada del Impuesto
Predial y al Patrimonio Vehicular 2026.

La informacion entregada al contratista tiene caracter confidenciaf, por lo que se consignara en Actas de
enirega, esto incluye las aprobaciones finales de los entregables y conformidad brindada por el SATT. Las
mismas que serén suscritas y visadas por el colaborador designado para esta tarea del drea designada junto
con el representante legal de ia condratista.

La informacién se entregara en medio magnético USB.en archivo PDF (solo lectura) de forma periodica, la
zona de impresion que contendra el numero de los lotes (inicio y fin} de las declaraciones juradas, compuestas
por el CUN, HR, DP yfo DPV, RECIBOS DE COBRANZA, el misma que por seguridad tendra una clave de
aCceso gue se enfregara a fa persona que la coniratista sefiale como responsable del manejo de [a
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infarmacion o impresiones, la cual sera consignada en un acte por cada entrega.

Lainformacion contenida en los archivos digitales que se entregara al contratista. contiene datos de caracter
confidencial que el SATT protege, en cumplimiento de la Ley 29733, Ley de Proteccion de Datos Personales!
y sureglamento. £n ese sentido, ei contratista se compromete a mantener Iz confidencialidad y no divuigacion
de toda informacion proporcionada per el SATT y asegurar que su tratamiento se encuentre exclusivamente
relacionado con fa prestacion del servicio contratado.

Una vez cuiminado el servicio, el conlratista deber, devolver fodos aquelios bienes {bolsas y sobres) yio
documentos que lé hayan sido enfregados, incluyendo ef material impreso y el grabado en medios magnéticos
u ofros.

4 DEL PERSONAL ASIGNADO AL SERVICIO

Ef contratista designara un coordinador de Praduccion, quien se encargara.de las coordinaciones necesarias
con el personal designado por el SATT. Ef proveedor debera informar al SATT a través de un documento el
nombre def ceordinador, su teléfono y correo electrénice, al momento de la firma del contato, quien tendra a
su cargo flevar el conirol de calidad previa y post a fa produccion.

5 ENTREGA DE LAS DECLARACIONES

Las deciaraciones del Impuesto Predial e Impuesto al Patrimonio Vehicular, deberén ser entregadas en pa-
guetes enligados los cuales contendran 50 declaracicnes cada paquete de acuerde con el orden cosrelativo
de los cargos {nicos de notificacién (CUN). Debiendo rotular fos paguetes indicando la  cantidad que con-
tiene, N° de Lote y N° de Cargo (inico de notificacion de la dectaracion jurada inicial y final,

La entrega de las declaraciones juradas del presente servicio, debera contemplar los siguienies plazos ma-
Ximos:

o 7.500 declaraciones (150 paquetes), hasta tres (03) dias calendarios contados a pariir de! dia si-
guiente de la aprobacion de Ia prueba final de la dala variable impresa. Las eniregas deberan rea-
lizarse parcialmente cada tres dias (03} dias calerdarics después de entregado con acta ia infor-
macion en un USB, hasta concluir con el servicio.

* El contratista debera entregar {as declaraciones empaquetadas en el orden numérico de los CUN,
{Cargos Unicos de Notificacion) conforme a la base de datos proporcionada por ef SATT. ©

e [Eicontratista sera responsable de enfregar las declaraciones en ias instalaciones del SATT o en ef
fugar que el SATT sefiale. Siendo las enfregas cada fres dias en el rango de dias lunes a viemnes
de 7:30 AM a 2200 PM.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Contar con experiencia no menor de cinco {5) afios, en servicios de impresion de data varable.

- No estar impedido para confratar con ef Estado.

- Confar con Registro Nacional de Proveedores activo,

- Deberé presentar declaracion jurada en fa que manifieste contar con ios equipos y el lugar fisico para realizar
de-manera exclusiva ef servicio a brindar, garantizando la prestacién del servicio.

- Deber4 presentar declaracion jurada en la cual manifieste gue cuenta con el personal capaciado en Cfima
tica para atender cada uno de los pedidos en ia cobertura sclicitada y en los plazos establecidos.

- Elproveedor deberé garantizar una comunicacion permanente y fluida durante ta ejecuicién del servicio, para
tal efecto debera indicar por escrite dos (2) nimeros de celular, asi como &l nombre de las personas res-
ponsables, a efecto que la Enfidad mantenga una comunicacion permanente y fluida durante fa ejecucian
del servicio,

V. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Yio
SANITARIAS (De corresponder)
No corresponde.
VI.  SEGUROS (De Corresponder)
No corresponde.
Vi PRESTACIONES ACCESOQRIAS (De corresponder}

No corresponde.
VIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION
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LUGAR: Ei proveedar debera tener un espacio fisico adecuado para lievar a cabo el proceso de impresion, com-
paginacion y engrapado de los documentos sefialados, debiendo preveer la sequridad de fa informacion entre-
gada en los archivos de la informacion documentos a manipular,

PLAZO: De acuerdo a la establecido en el numeral 5 del Punto Ill de los Términos ds

Referencia.

IX. ENTREGABLE

Informe de actividades realizadas, consignando los datos det administrado registrado
{codigo Gnico de contribuyente y firma).

X.  CONFQRMIDAD
La cenformidad sera brindada por ef rea usuaria (Oficina de Atencian y Orientacion al Contribuyente) ds Ia Emi-
sion de Declaracion Jurada Mecanizada Prediat y Vehicular 2026, quien verificara ef cumplimiento de los servicios
de impresion, compaginado y engrapado, teniendo en cuenta el niimero de hojas impresas y declaraciones juradas|
entregadas, segun ef requerimiento efectuado, habiéndose levantado cualquier observacion sefialada por
SATT, si fuera el caso.
Xl FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO

Un solo pago a través de transferencia bancaria, previa conformidad de servicio,

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

La confidenciafidad y reserva absoluta en el manejo de informacién y documentacion a fa que se tenga acceso
relacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente. prohibido revelar dicha informacion a terceros. El
contratade, debe dar cumplimienic a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de
seguridad de la informaciér.,

Esla obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la gue se genera durante ia realizacion
de las ectividades y la informacion producida una vez que se haya concitido el servicio. Dicha informacian
puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaices, planos, infoermes,recomendacicnes, célculos, diagnosti-
cos, documentos, cuadros comparativos y demés datos compilados o recibidos por e! proveedor

Xl

RESPONSABILIDAD DEL PROVEEDOR

El provesdor es e} responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicie ofertado.

XV,

CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS  (Decorresponder)

Los derechos intelectuales de los productos y documentos elaborados por &l proveedor que resuite seleccio-
nado son propiedad de la Entidad, asi como toda aguella informacian interna de la institucion a la que
tenga acceso para Iz sjscucion dal servicio,

XV,

GASTOS POR DESPLAZAMIENTO (De corresponder)

No corresponde.

XVH.

PENALIDADES POR MORA

En caso de retraso injustificade del proveedor en |2 ejecucion de las prestaciones objetc del contrato, la Enti-
dad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automa-
ticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férmula:
Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguisntes valores:

o Parabienes, servicios en general: F=0.40.
Tanio el monto como el plazo se refieren, segun corresponds, a la ejecucion total del servicio o a la obligacion
parcial, de ser el caso, gue fuera materia ¢e retraso.
Se considera justificado el retraso, cuando el proveedor acredite, de modo osjetivamente sustentado, que ef
mayor tiempo transcurrido ne le resulta imputable.

Esta calificacion del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningln tipo.

XVIN,

OTRO TIPO DE PENALIDADES {De Corresponder}

No corresponde

XIX.

CLAUSULA RESOLUCION CONTRACTUAL

Cuaiquiera de ias partes puede resolver el contrata, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 88 de I
Ley N° 32068, Ley General de Contraiaciones Piblicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proceden de acuerdo alo
establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Plblicas,
aprobado por Decrete Suprema N° 009-2025-EF.

XX,

SANCIONES
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EL FROVEEDOCR se compromeie a cumplir ias obligaciones derivadas del presente contrato, siendo aplicable lo
prevista en el articulo 50 del TUQ dela LEY.
XXl CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO
A fa suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociade, promelido o
efectuado ninglin pago o entrega de cualguier beneficio o incentivo ilegal, de manera directa o indirecta, a los evalua-
dores del procesc de condratacion o cualguter servidor de fa entidad contratante.
Asimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante [a vigencia del centrato, v
después de culminado el mismo en casc existan controversias pendienies de resolver, lo que supone actuar con
probidad, sin cometer acfos llicitos, directa o indirectamente.
Aunado a elio, EL CONTRATISTA se obliga a absienerse de ofrecer, negociar, promeier o dar regalos, cortesias,
invitaciones, donatives o cualguier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamenie, a funcionarios pablicos, ser-
vidores piiblices, locadores de servicios o proveedores de servicios del area usuaria, de la dependencia encargada
de la contratacion, actores del proceso de contrataciént yfo cualguier servidor de Ja entidad contratanie, con la finafi-
dad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas,
organizativas ylo de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.
Adicionalmente, EL CONTRATISTA se compromete a denunciar oporiinamente ante las autoridades compelentes
los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales tuviera conceimiento durante la ejecucion del contrato
con LA ENTIDAD CONTRATANTE.
Tratandose de una persona juridica, o anterior se extiende a sus accionistas, participacionistas, integrantes de los
arganos de administracion, apoderados, representantes fegales, funcionarios, asesores o cualquier persena vinculada
a la persona juridica que representa; comprometiéndose a informarles sobre los alcances de las obligaciones asumi-
das en virlud del presente contrato.
Finaimente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausuia, durante 1a ejecucion contractual,
otorga a LA ENTIDAD CONTRATANTE el derecho de resolver total o parcialmente el conirato. Cuando lo anterior g
produzea por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos efectronicos de acuerde marco, el incumplimiento
e de fa presente clausuia conllevara que sea exciuido de los Cataloges Electrénicos de Acuerdo Marco. En ningiin caso,
A Vs \\ dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y administrativas a que hubiera lugar.

/XX, APLICACION SUPLETORIA

que no se conlradiga con las disposiciones establecidas en los Términos de Referencia.
YXill, MEDIDAS DE SEGURIDAD EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
En caso sea necesario que el proveedor realice alguna gestion en las oficinas de la Entidad, la Entidad debe
indicar que protocolos sanitarios debe cumplir de acuerdo a la normatividad vigente y disposiciones
particuiares propias de la Eniidad.
XXIV. CLAUSULA SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que Surjan entre las partes durante la ejectcion del contrato se resuelven mediante concifiacion y/o
arbitraje, segdn e acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar ef arbitraje a fin de resolver dichas controversias dentro del plazo de;
caducidad previsto en la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Pibiicas, y su Reglamento.

Ei Laudo arbitral emitido es inapelable, definifivo y obligatorio para las partes desde el momento de su notificacion,
segiin lo previsto en el numeral 84.9 de! articulo 84 de la Ley N* 32089, Ley General de Contrataciones Pablicas

XXV. CLAUSULA GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perieccionamiento del contrato ia respectiva garantia incondicional, soiidaria, irevocable, y
de realizacion automatica en ef pals al solo requerimiento, a favor de LA ENTIDAD CONTRATANTE.

XXVl. CLAUSULA GESTION DE RIESGOS

LAS PARTES realizan la gestién de riesgos de zcuerdo con fo estabiecido en el presente contrato y ios documentos
que Io conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo;
la probabilidad de los fiesgos negativos y su impactio duranie la gjecucion contractual, considerando [a finalidad pibiica
de fa contratacicn.




