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FORMATOC N.° 002 - TERMINGS DE REFERENCIA DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/0 APOYO

L TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS j

Wgano ylo Unidad Organica;

OFICINA DE PLANEAMIENTG, MODERNIZACION E INVERSIONES ]

Actividad del PO

ADIAQI30124500381 FORMULACION Y SEGUIMIENTO DE PLANES
ESTRATEGICOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS
(PDLC - PEI - POI).

Denominacion de la Contratacion:

SERVICIO DE UN (01) PERSONAL PROFESIONAL PARA APOYO EN
PLANIFICACION A BRINDAR ASISTENCIA TECNICA A LOS
CENTROS DE COSTOS EN LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS E
INVERSIONES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

Descripcion de la necesidad [ CMN:

Sl ]

]

Institucional.

La Municipalidad Distrital de Olmos tiene como objetivo lograr ef desarrolio del Distrito; para
lo cual realiza el seguimiento de Ia actividades operativas e inversiones del Plan Operativo

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

]

La Oficina De Planeamiento Modernizacién e Inversiones quien requiere coniar con UN (1)
PERSONAL PROFESIONAL PARA APOYO EN PLANIFICACION A BRINDAR

ASISTENCIA TECNICA A

LOS CENTROS DE COSTOS EN LAS ACTIVIDADES

OPERATIVAS E INVERSIONES DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS -
PROVINCIA DE LAMBAYEQUE — DEPARTAMENTO DE LAMBAYEQUE.

[ ll.  ENFOQUE DE LA CONTRATACION

Il

La confratacion se orienta 2 fortalecer la capacidad operativa y administrativa de [a

Oficina de Planeamiento,

Modernizacién e Inversiones, garantizando una gestién

eficiente, oportuna vy ordenada de las actividades operativas en el Plan Qperativo
Institucional, fa optimizacion del flgjo de informacién y ¢f cumplimiento de las obligaciones
establecidas en materia de Planeamiento.
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DESCRIPCION DEL SERVICIO

& Descripeion dej servicio a contratar

Apoyar en o1 aplicativo informatice Proporcicnado  por CEPLAN
(app.ceplan.gob-pe) del registro del Plan Operativeo Institucional,
reéspetando los tiempos establecidos Por la institucien antes citada ¥
deméds aplicativos disponibles POY el ente rector

Apoyar en revisar vy controlar que las actividades operativas
inversiones del Plan Cperativo Institucional estén conforme = los
formatos dnicos de requerimiento bPresentados por cada unidad ocrgénica.

Apovar en actividades que se le asigne el Jefe del Oficina de
Planeamiento, Modernizacién e Inversiones Y que sean de sy competencia

4.1. Plan de trabajo: No comresponde,

4.2 Prestaciones accesorias a la prestacién principal: No cormesponde

PERFIL REQUERIDO 7

& Formacién Académica, grado académico ylo nivel de estugios: profesional titulada en Jas Carreras de economia
administracion, contabiligad Y/O carreras afines.

b. Experiencia;
Experiencia taboral minima de TRES (3) afios en ¢ sector publico YO privado, se sustentard con certificados,

tonstangias u otros documentos que demuestren la experiencie requerida, se considera también las practicas pre
profesionales.

- Experiencia General: Experiencia minima de TRES {03) afios en el sactor plblico yio privade
- Experiencia Especifica: Experiencia Especifica minima de un (01) afioes, en ef sector piblico vio privado, como
Especialista y/o analista ylo asistente yfo apeye en seguimients de actividades operativas e inversiones,

Acreditacion: Mediante ia presentacion de cualquiera de lpg Siguientes documentos: (7} copia simple de contratos y
S respectiva conformidad o (i) constancias o (iil} certificados o (iv) cuaiguier otra documentacion que, de manera
fehaciente demuestre I experiencia def persona) propuests.

€. Cursos y/o capacitaciones:

Diplomado de Especializacion en Administracion v Gestion Publica
Diplomado de Ofimatica: Nivel Bésico/ Intermedio

SISTEMA DE INVERSION PUBLICA {INVIERTE.PE)

PLANEAMIENTO INSTITUCIONAL (PE] - POI) Y APLICATIVO CEPLAN

d. Ciros:.

Contar con ruc activo ¥ habidg.
Tener RNP

Olimos, Distrizo Agroexportador de [z Regisn Lambayegue
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[ - CONDICIONES ESCENCIALES DELACONTRATACION =~

CONDICIONES

Liger de prestacion del
Servicio

Duracion del servigio yio
contrato
Modafidad de contratacion

Productas v/o enfregables

Ded pago

Forma de Pago

Limitaciones

Cenformidad

o . DETALLE o
OFICINA DE PLANEAMIENTO, MODERNIZACION E INVERSIONES
For la raturaleza de 1z confratacién, el semvicio es prestado de manera externa,

30 dias

lt}oht{a_tr.:w u _Crder_s_ d'e_servfcjo,r se_ga’m 6orr§$ppﬁdé.
Un entregable: 30 dias, de notificada la orden de servicio,

La entidad realizars el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse
verificada la comecta ejecucion de las prestaciones v de haberse cumplide los
procedimizntos establecides an el reglamento v ios contratos, de conformidad al
aft. 67 de la Ley 32060,

Bl pago se realiza en un plaze maximo de diez dias habiles luego de olorgada fa
conformidad por parte del &rea usuaria y es promogable, previa justificacion de la
demora, por cinco diag habiles.

1 Abono serd & Tavés de cuents CCl, fa cual se efectuara en un pago, después de
ta presentacion de un entregable {fnforme v/o carta de curnplimiento de actividades
correspondiente), documentos ingresados a través de fa oficina de tramite
documentario Yo direccion glectronica de la DEC, a través de Carta solicitando
conformidad de servicios y trémite de Aago por cada entregabie, adjuntando lp
siguiente;

° Informe final per cada entregable describiendo las aciividades abjeto de |2
contratacion.

= Recibo por honerario, a crédito POr un plazo no menor a 15 diag naturales (en
cuanto coresponda).

¢ Carta de autorizacién GOl

= Suspensin de cuaris categoria (de coresponder).

= Copia de su orden de servicigs ¢ contrato.

¢ Informe Conformidag,

s No podra efectuar requerimientos,

®  Nose otorgara viaticos,

@ No podra percibir ningdn concepto Por gastos de caja chica, encargos
intemos, comision de 5e1vicios ¢ sirmilares,

@ La presente confratacion na implica el reconocimiento de derechos ylo
beneficios laborales.

OFICINA DE ABASTECIMIENTO, t2 conformidag se realizara mediante Informe del

area Usuaria de conformidad &l art, 124 yelan 144 dal DS 002-2025-EF,

Olimos, Distrito Agroexportador ds 1y Region Lambayeque
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la recepeion conforme de la entidad contratante no obsta su derecho a reclamar
pasteriormente por defectos o vicios ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el
fiteral ¢} del numeral 69.2 de! articule 69 de la Ley.
La constancia de prestacion de servicios sera emitida de conformidad al art. 124
del DS. 009-2025-EF.

Constancia de prestacion de
Servicios

De conformidad con el numeral 3 de la décimo tercera disposicion transitoria
complementaria final, para generar las constancias en tantc se implementa la
Pladicop, podra ser emitida utilizando los medios fisicos o digitales, segiin su
disponibilidad.

"FORMA Y MECANISMIO DE PRESENTACION DE COTIZACION

:En tanto no se implemente el uso obligatoric de %a Pladicop, de conformidad 2 la décimo tercera y déeimo séptima disposicidn

complementaria final del DS 009-2025-EF, la DEC determinaré la gestién de presentacién de las cotizaciones, las mismas que deberan
de guiarse bajo el principio de publicidad, libertad de concurrencia, transparencia y facllidad de uso, competencia, igualdad de frato,
equidad y colaboracion, debiende requerirse 1a siguiente documentacion:

Propuesta econdmica Presentada mediante cotizacion a fravés de la plataforma de coniratos menores, hitps:/iprods seace.gob.pefauth-
entidady los precios deben incluir IGV.

Curriculum Vitae:

La informacion consignada en la hoja de vida fiene caracter de declaracion, por o que &l proveador sera respensable de la informacion
consignada en dicho documento y se somete &l proceso de fiscalizacion posterior que se lieve a cabo a la enfidad. De conformidad a lo
siguiente:

= CV documentado.

= Registro Nacional de Proveedor vigente (cuando el monto de ia contraizcion supere la UIT vigente)

= Regisiro Unico de Contribuyente, activo y vigents {Rubro refacionado al ohieto de la confratacion).

= Declaracion Jurada de no estar inhabilitado para confratar con el Estado.

= Declaracion Jurada de no tener impedimento para contratar con el Estado (en tanio se culmine el procedimiento de
validacion de impedimentos en la FUP},

= Declaracion Jurada de no incurir en nepotisme,

= Suspension de cuaria cateqoria (de comesponder).

= Documento de autorizacion de notificaciones mediante direccion electonica.

s Caria de autorizacion para que el pago por los servigios prestados sea realizada a ravés del ©odigo de cuenta
interbancario (CCl).

La ducumentacion deberé foliarse y fimarse en cada una de las hojas a través de firma manusctita yio firma digital,
(puede ser firma escaneada en caso de iratarse de firma manuscrita).

ML - CONSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De corresponder) ... .
Los derechos infelectuales de los producios y documentos elaborados por el provesdor que resulie seleccionade son propiedad de la
Enfidad, ast como toda aguella informacién intema de la institucion a fa que tenga accase para a efecucion del servicio,

X HMOBIFICACIONES AL CONTRATO MENOR

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que fas mismas permitan alcanzar su finglidad de manera oportuna
y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen ¢l presente requerimiento, de conformidad al numeral 229.1 dal art. 229 del DS 009-2025-EF.
Toda modificacion se entiende aprobada con la suscripeion de la adenda al confrato.

Los supuestos para la modificacién def confrato de conformidad al art. 63 y 143 det DS 344-2025EF, pueden ser las siguientes:

Olmos, Distrito Agroexportador dz la Region Lambayeque
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e  Laejecucion de prestacion y adicionales.

= Lareduccion de prestaciones.

= Laauforizacién de amplaciones de plazo.

o La medificacion por hecho scbreviniente a la suscripcion de confrato no imputable & las partes, segln las condiciones que
establezean.

® Cuando el confratista ofrazca bienes yfo servicios con iguales o mejores caracleristicas técnicas con respecto a su oferts,

slempre gue tales bienes o servicios satisfagen la necesidad de la entidad contratanie y no desvirtlen o desnaiuralicen 2
prestacion ni varien el objeto contractual.

| X PENALIDADES

Penafidad por mora

4En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, |z entidad contraante le aplica
aufomaticamente una penzlidad por mora por cada dia de atraso que le sez impuiable. La penalidad se aplica astomaticamente y se
calcula de acuerdo con la siguiente formuia:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo
Donde F tiene los siguientes valores:
Para biengs y servicios: F = 0.40

QOtras penalidades
[Pe conformidad al numeral 229.2 del art. 229 se pueden establecer ofras penalidades]

N Supuestosde aplicacién depenaidad  Forma do céluio

Procedim?énto

La suma de |a aplicacion de las penalidades por mora v de otras penalidades no puede exceder e 10% del monto del entregable
comespondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuents, pagos parciales o si fuera necesario, se descuenta del mento resultante de 2
ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

X CONFIDENCIALIDAD.

La confidenciglidad y reserva absolutz en ef manejo de informacién y documentizcidn a la que se tenga accese relacionadz con la
prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion a terceras. £ confratado, debe dar cumplimiento a todas
las politices y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacién. Esta obligacion comprende la informacién
que se enirega, como también 1z que se genera durante la tealizacion de las actividades v iz informacién producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir en mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones,
célculos, diagnésticos, documentes, cuadros comparativos y demas detos compilados o recibidos por el proveedor.

[ XL SUBCONTRATACION - . - . .. .. oo oo ]

Esta prohibida la subcentratacion yfo delegacion de la prestacion del servicio en terceras personas.

[XH.  CLAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES I

De conformidad al art 60 de iz Ley 32069, los confratos regulados por la presente ley incluyen obligatoriamente, y bajo
responsabitidad, como minimo, ias siguienies clausulas:

Ofmos, Distrito Agroexportador de la Region Lambayeque
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Garantias

e la garantia de fiel cumplimignio para bienes y servicios. De conformidad al fiterat a) del art. 139 dei DS 002-2025-EF, no se
otorga garantiz de fiel cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestacionas accesorias, en los coniratos de
hienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a S0UIT.

Clausula anticorrupceion y antisobomnae.

El contratisia “declara” que no ha ofrecido, recibido, negediade o efectuado cualguier page o, en general, cualguier beneficic o
incentivo dlegal en relacién con el contrato, con algim servider yio funcicnaric de la entidad. Por lo que, se obliga a no efeciuar algin
pago, ni ofrecer o transferir algin valor, o cualguier beneficic ¢ incentivo, directa o indirectamente, a un funcionaric y/o servidor o
cualquier tercero relacionado con f servicio aqui establecido de manera que pudiese violar las leyes u ofras normas anticorrupeion,
sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resclver ef contrato por incumplimiento en
virtud al literal ¢) del art. 68 de la Ley 32069, concosdante con el numeral 122.6 del art. 126 del DS, 009-2025-EF v {a exclusién de
proveedores adjudicatarios de los catilogos electrénicos de acuerdo marco, en virud al literal b) del art. 274 del DS, 009-2025-EF,
Sin perjuicio de las acsiones civiles yio penales.

En mérito al principio de integridad reguiado en el literal &) del art. & de la Ley 32068, indica que “la conducta de los participes en
cualquier etapa del proceso de contratacion estd guiada por la honestidad, veracidad v la apertura a la rendicitn de cuentas, evita
y denuncia cualquier practica indebida o corrupta ante las autoridades competentes.

Solucidn de controversias.

De conformidad al numeral 81.3 del art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pacian (a conciliacién como mecanismo de solucidn de
controversias, de manera previa al arbiiraje.

Asimismo, todas las confroversias que surjan entre las partes sobre validez, nufidad, inferpretacion, ejecucion, terminacién o eficacia
de los contratos menores s& resuslven mediante concifiacion, de conformidad af art. 330 del DS 344-2025-EF.

Resolucion de conirato por incumplimiento.

De conformidad & numeral 229.3 del art. 229 v &f art. 68 del DS 009-2025-EF. £l contrato podra ser resueito por cualquiera de las
partes, total o parcialmente, bajo fos siguientes supuestes:

a.  Caso fortuito o fuerza mayor que imposibifite la continuacion del contraio,

b.  Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible & la parte que ncumple.
Hecho sobreviniente al perfeccicnamiento del confrate, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a
ninguna de las partes, gue imposibilite |z continuacion del contrato.

d.  Porincumplimiento de la clausula anticorrupcion.

e.  Porlapresentacion de documentacion falsa o inexacta durante |z ejecucion contraciual.

. Configuracion de la condicién de terminacion anticipada estabiecida en ¢! contrato, de acuerde con ios supuestos que se
establezcan en el reglamento para su aplicacijn.

g.  Pormutuc acuerdo, cugnde ambas partes, de comin acuerdo v voluntariamente, decidan terminar la refacign confractual, sin
que exista una causa de incumplimienio o una razon legal que lo imponga, previo informe favorable del area usuarfa.

La resolucién del confrato menor se notifica @ través de comunicacion fisica vfo elecironica, en tanto ef OECE implementa fa
Pladicop, y se acompafia def respeciivo sustento que genera la resolucion. En &f caso de la resolucion por incumplinviento del
contratista, la entidad contratante debe haber otorgado previamente un plazo de subsanagion, salve que el incumplimiento no pueda
ser revertido.

Gestitn de riesgos.
La gestién de riesgos es un procaso dindmico y abarca fodas las stapas de {a confratacitn plblica, ef cual comprende las

actividades y las acciones proaciivas, preventivas y fransversales adoptadas por una entidad contratante para idenfificar los riesgos
que estz enfrenta en la contratacion de servicios.
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Agciones de mitigacion del

Identificacion de riesgo Valoracién Ny
rigsgo

Responsable

La gestidn de riesgos se implementa & fin de aumentar la probabilidad y ef impaco de riesgos positivos y disminuir ia probabliidad v el
impactc de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad piblica buscada. En todo momento, a gesfion de
riesgos debe considerar una mejora en la administracién y en &f uso de los recursos piblicos.

XV, - RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De conformidad &l literal ¢} del art. 68 de la Ley 32068, &f contratista es responsable por ia calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un
piazo no menor de un afic contado a partir de |a conformidad otorgada por la entidad.

XV.SANCIONES _

De conformidad al art. 88 de (2 fey 32069 e! Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los participantes, postores, provesdores y
subcontratistas, cuando incurran er les siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son zplicables las infracciones previstas en fos literales d), ), 1), [}, |} v m) del pamafo 87.% del art. 87 de la
ley 32059,

XVL - NORMATIVA ESPECIFICA - .

= Ley 32069 - Ley General de Contrataciones Piblicas.
¢ DS009-2025-EF.
= Ley 325613 - Ley de Presupuesto del Secior Pablico para el Afio Fiscal 2028.

MAUNICIPALID A
Oficina Genara] ¢2

2.3,
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