- Municipalidad Z)istutal de TS atin

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

Sarin, 09 de enero del 2026

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
INFORME N°-015-2026-MDS-SSPGA/JAPL GERENCIA MUNICIPAL
RECIBIDO
A: ING. GRIMALDO DIAZ CUBAS
Gerente Municipal del Distrito de Sarin 0 9 ENE. 2026 -
: olo? |
Exp.N -
DE: ING. JHON ALBERT PAZ LUJAN Folies. O 1 b L1-3004M
Sub Gerente de Servicios Publicos y Gestiéon Ampjental J;

PRESENTE. -  ASUNTO: ALCANZO PEDIDO DE SERVICIO N°00059

ATENCION c.p C DENNY ENJHIBER CHACON JARA.
Unidad de LOgISt!CE y. Control Patrimonial.

Mediante el presente me dlruo a Ud. Para brindarle un saludo cordial y fraterno, y a
su vez para comunrcarles lo suguuente j :

Tengo el agrado de dirigirme a Usted para saludarle cordialmente que mediante la
SUB GERENCIA DE SERVICIOS PO‘B&!COS Y GESTléN AMBIENTAL, se hace llegar el pedido
de la CONTRATACION DEL SERVIEIO COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO para la
SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL, de la Municipalidad
distrital de Sarin, se ﬁeglstré el pedido de servicio N° - 00059 en el SIGA - MEF, en el mismo
se detalla los terminés de referenma, Iu cual adjunto en el presente informe.

BASE LEGAL

e Ley N° 29806. Ley que regula la contratacion de personal altamente calificado en el sector
publico y dicta otras disposiciones. ;

e Decreto Supren*go N°083 2019 PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo
N°1410. B |

e Segun el artl'cul\ffé% 37° Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades. (Los funcionarios y
empleados de la municipalidad se sujetan al régimen laboral general, aplicable a la
administracion ptiblica conforme aley).

e Directiva N°0005-2021-EF/ 54. "Directiva para la programacion Multianual de Bienes,
Servicios y Obras"

Es todo en cuanto informo a usted para que se proceda segun el tramite que
corresponda.

MUNICIPALIDAD
GERENCIRBMMAL ADLE SARIN

PROVE]
Atentamente o7 DO

%ERVICAOS PUBLICOS

AMBIENTAL .
roma < ZLZIINA
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PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA @ 007 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
NRO. IDENTIFICACION : 301195

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL-SSPGA
Entregar a Sr(a) PAZ LUJAN JHON ALBERT
Fecha . 09/01/2026

Actividad Operativa : C0064 SUPERVISION, COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES DE SERVICIOS PUBLICOS
CONTRATACION DEL SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO DE LA SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION

Motivo * AMBIENTAL.
FF/Rb | META/MNEMONICO Funcion Division Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr
5-07 0025 03 006 0008 9001 3999999 5000003
Cadigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida
071100431207 SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 29,0 9.1 4 SERVICIO
|. AREA QUE REQUIERE EL SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION
SERVICIO. AMBIENTAL.
Il. FINALIDAD PUBLICA. La presente contratacion tiene como finalidad fortalecer la capacidad
operativa y administrativa de la Subgerencia de Servicios Publicos y
Gestién Ambiental, mediante el apoyo de un auxiliar administrativo
que contribuya al desarrollo oportuno y eficiente de las actividades
propias del area.
. OBJETIVO DE LA Contratar el servicio de una persona para desempenar funciones
CONTRATACION. como auxiliar administrativo en la Subgerencia de Servicios Publicos y
Gestion Ambiental, brindando apoyo en labores documentarias,
operativas y de gestion interna, a fin de contribuir al cumplimiento
eficiente de las actividades del area.
V. META'Y ACTIVIDAD Meta 0025: Gerenciar recursos materiales, humanos y financieros.
OPERATIVA. Act.Op C0064 - Supervision, coordinacion y seguimiento de
actividades de servicios publicos y gestion ambiental.
LUNCIPALDAD DISTRITAL SARM MUNCIPALIDAD DISTRTAL DE SARIN
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ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2. AREA USUARIA

SUBGERENCIA DE SERVICIOS PUBLICOS Y GESTION AMBIENTAL.

3. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacién tiene como finalidad fortalecer la capacidad operativa y
administrativa de la Subgerencia de Servicios Publicos y Gestiéon Ambiental, mediante el
apoyo de un auxiliar administrativo que contribuya al desarrollo oportuno y eficiente de las
actividades propias del area.

4. OBIJETIVO DE LA CONTRATACIéN

Contratar el . ?ipersona para desempefiar funciones como auxiliar
administrativo
apoyo en Iab&r documentarias, operatwas y de gestidn interna, a fin de contribuir al

cumphmlento e élante de las acthades del érea

\ la Subgerencia de Servicios Publicos y Gestion Ambiental, brindando

5. ACTIVIDAD DEL POI

C0064 - SUPERVI$4@N COORDINACION Y SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE SERVICIOS
PUBLICOS Y GEST}QN AMBIENTAL

6. ACTIVIDADADES A DESARROLLAR

El servicio contemﬁla las siguientes actividades:

v' Manejar el Sistemna Integrado de Gestlon Administrativa (SIGA).

Elaborar planillas, :
Redactar informes administrativos r&q ridos por la subgerencia.
Apoyar en la organizacién y archivo fis ‘;-'c{igital de la documentacién del area.
Registrar y hacer seguimiento a los req uﬁérimrientos de bienes, servicios y obras.
Brindar asistencia en la atencidn de tramites y solicitudes presentadas por los

ciudadanos.

%8 S %K

%

Realizar el seguimiento de la ejecucion de actividades operativas programadas.

\

Apoyar en la cloracion de Ios diferentes sistemas de agua potable de los caserios d
Distrito de Sarin. .

7. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR
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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

Requisitos minimos

- Registro Nacional de Proveedores (RNP)

- Registro Unico del Contribuyente — RUC (Habido y vigente)
- Codigo de cuenta interbancario (CCl)- vinculado al RUC

- No contar con impedimento para contratar con el Estado
- Curriculum Vitae.

b) Formacién académica

Contar con el grado de Bachiller en Administracién o Ingeniero Agricola, el cual
deberd ser acreditado con copia simple del respectivo diploma de bachiller.

c) Experiencia .
Experiencia General ;
Contar con minimo 1 ano de experiencia en eI sector publico.
Experuencna Especifica : B
Contar cen un mxmmo de 3 0 6 meses en la Subgerenma de Servicios publicos y
gestion Amblental : ‘

La expenenua se acredita con cualqunera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contraftos y/u orden de servicio o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
documentacidn que, de manera fehacnente acredlte la experiencia del locador.

8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del presente servicio"c"bmprende seis entregables, correspondientes a
los meses de enero a marzo, computados @ partir del dia siguiente de la notificacién de la
orden de servmno ,}de acuerdo al siguiente cronograma

NRO. .|| | PLAZO DE EJECUCION IMPORTE
ENTREGABLE
S La presentacion serd a los 25 dias, computados
rime
a partir del dia siguiente de la notificacion de
entregable ey
la orden de servicio. (*)
La presentacidn serd a I\dst"v-:50\d|'as, computados
Segundo ) Sl EEN .
a partir del dia siguiente de la notificacién de
entregable A
la orden de servicio. (*)
Tercer La presentacidn sera a los 75 dias, computados
rce
a partir del dfa-siguiente de la notificacién de Yo .
entregable A 4
la orden de servicio. (*)

(*) Cabe precisar que, si el dia de I&E}fésentacién del entregable vence el dia no hdbil, sbr
presentado en el ultimo dia hdbil de culminado el servicio. :
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9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El lugar de la prestacion del servicio serd dentro o fuera de las instalaciones de las
instalaciones de la Municipalidad Distrital de Sarin, ya que también realizare a las salidas a
los diferentes caserios del distrito de Sarin, el LOCADOR no esta sujeto a horario laboral, ni
subordinacion alguna.

10. ENTREGABLES

Los entregables deberan ser presentados en medio fisico, correspondientes a los meses de
enero a marzo, con el sustento correspondiente, a través de Mesa de Partes de la
Municipalidad Distrital de Sarin.

NRO. ENTREGABLE | CONTENIDO

| Mediante informe de acuerdo con el
Primerentregable . | cumplimiento del servncno con el sustento
i correspondlente :

g Medlante informe  de acuerdo con el
Segund’@;;entregable, cumphmlento del servicio, con el sustento
= | correspondiente.

| & Mediante informe de acuerdo con el
Tercer eﬁtﬁegable‘ <= { cumplimiento del servicio, con el sustento
- | correspondiente.

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad sera otorgada por Subgerenena de Servicios Publicos y Gestion Ambiental,
quien superwsara ]a correcta ejecucion del servicio y revisard los documentos presentados,
verificando su calldad tanto en contenido y forma.

La conformidad sera emitida dentro de un plazo maximo de dos (02) dias habiles de
producida la recepcion del entregable bajo responsablhdad del funcionario que debe emitir
la conformidad.

12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacién a ELLOCADOR en SOLES,
en pagos parciales, luego de la recepcidon formal y completa de la documentacidn
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias hébileé“
siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen I:f.
condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del servido%\

competente.
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13. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicara al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de
la Ley General de Contrataciones Publicas.

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos,
medios magnéticos, digitales, y demas documentacién generados por el servicio, pasara a
propiedad de la Entidad Contratante. El/La proveedora deberd mantener Ia
confidencialidad y reserva absoluta en el. manejo de la informacién y documentacién a la
que se tenga acceso :relacionada a_ly?gfb?éstacién.

14. GARANTIAS

De conformidad con el art. 139 del Reglamento. de la Ley General de Contrataciones
Publicas, Excepclones ala garantla de flel cumpllmlentoz No se otorga garantia de fiel
cumplimiento del contrato nigarantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en
los siguientes caéos: 3

a) En los contka’ﬁq‘s‘de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT (...)

15. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcién‘-‘de este contrato, EL LOCADOR declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado nihgun'pag‘b o entrega de cualquier beneficio o incentivo
ilegal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o
cualquier serwdor de la entidad contratante.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de reselver lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL LOCADOR se obliga a abétenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidqfés publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién,
actores del proceso de contratacidon y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con
la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para asegurar que
no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL LOCADOR se compromete a denunciar oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcion o de inconducta funcional de los cuales
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viera conocimiento durante la ejecucién de la orden de servicio con LA ENT
CONTRATANTE

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacién de la presente
contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.

17. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES

proceden de acuerdoa lo establecido en elarticulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contratamones Pubhcas aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

18. GESTION DE RIESGOS

Se tendrd en cuenta ho estabtec:da en’ ei mcn&o c) del arti uio 6 de la Ley N° 32069 “Ley
General de Con‘tratacmnes Publn:as” para, 5u apdtcauon
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