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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”
ORME N©013-2026-MDS/JULCP

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
PARA - ING. GRIMALDO DIAZ CUBAS GERENCIA MUNICIPAL
Gerente Municipal RECIBIDO
DE - C.P.C DENNY ENJHIBER CHACON JARA 1 2 ENE. 2026
Jefe la Unidad de Logistica y Control P. - Ol26
p' L 4 >
i oF 02210 P
Asunto : ALCANZA PEDIDO DE SERVICIO N2 000062 F°'M°S'——1 rora: i
ma

Fecha : 12 de enero del 2026

Tengo el agrado de dirlglrmea L,rsﬁie(d,2 para expresarle un cordial saludo al mismo tiempo
manifestarle Io SIgulente '

Que considerando pertmente la contrataaon DE LOS SERVICIOS COMO RESPONSABLE DEL AREA
DE CONTROL PATRIMQNIALde la Mumupahdad Dlstrltal de Sarln se registro el pedido de servicio
N2 000062 en el SIGA-MEF en el mlsmo se detaﬁa los termmos*@e referencia; el cual adjunto al
presente mforme i

Sin otro partlcuiar me deSpldO,, apmvechando Ia oportumdad para reiterar a Usted las muestras
de mi especial ccnmderacnon salvo mejor parecer.

' Atentamente

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
GERENCIA MUNICIPAL

. PROVEIDO
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha : 12/01/2026
Modulo de Logistica Hora : 11:50
Versién 25.02.00 Pagina: 1de1

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA : 007 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
NRO. IDENTIFICACION : 301195

Tipo Uso : Consumo
Direccion Solicitante : UNIDAD DE LOGISTICAY CONTROL PATRIMONIAL-ULCP

Entregar a Sr(a) . CHACON JARA DENNY ENJHIBER
Fecha . 12/01/2026
Actividad Operativa : C0017 ATENCION DE REQUERIMIENTOS PROGRAMADOS Y NO PROGRAMADOS EN EL CMN
Motivo . Contratacion del Servicio como responsable del Area de Control Patrimonial para la unidad de logista y control patrimonial .
FF/Rb | META/MNEMONICO Funcién Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr
5-07 0026 03 006 0008 9001 3999999 5000003
Codigo Descripcion / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida
071100437064 SERVICIO ADMINISTRATIVO EN CONTROL PATRIMONIAL 23.29.1 1 SERVICIO
ADJUNTO TDR ANEXO N°01 DE LA DIRECTIVA DE CONTRATOS MENORES

N°01-2025-MDS/ULCP
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“SARIN TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio como responsable del Area de Control Patrimonial

2. AREA USUARIA

Unidad de Logistica y Control Patrimonial

3. FINALIDAD PUBLICA

La presente contratacion del servicio permitira garantizar la correcta gestién, registro, uso,
conservacion y disposicion de los bienes muebles e inmuebles de la Municipalidad Distrital
de Sarin.

4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratar los serVICios de un prdfesmnal comQ responsable del Area de Control Patrimonial
dela Mumcupaﬂdad Distrital de Sarm

5. ACTIVIDAD DEL POI

C0017 ATENCION DE REQUERIMIENTOS PROGRAMADOS Y NO PROGRAMADOS EN EL CMIN

6. ACTIVIDADADES A DESARROLLAR

El servicio contem'pla las siguientes actividédeS'
v’ Planificar, ejecutar controlar y eva%uar eI control patrimonial de la municipalidad
distrital de san’n

v' Elaborar el;.mfarme técnico para el inventario y saneamiento técnico legal de los
bines muebles y p’o.der ejecutar las altas y bajas de los bienes muebles sobrantes,
faltantesy estado malo o chatarra entre otras, asi como dar cuenta de los resultados
a la super intendencia nacional de bienes estatales, a través del aplicativo SINABIP Y
SIGA PATRIMONIO. :

Realizar las acciones del tramite de sa‘n"‘éamizénto fisico legal de los bienes inmuebles
en el patrimonio municipal. asi como dar cuenta de los resultados a la
superintendencia nacional de bienes estatales, a través del aplicativo SINABIP Y SIGA
PATRIMONIO.

v" Propones politicas y estrategias a las autoridades municipales respecto a la
administracion de los blenes muebles e inmuebles de la municipalidad distrital de
sarin. e

v Realizar el control, administracion, adquisicion y disposicion de los bienes muebles
e inmuebles que son bienes de dominio publico y de dominio privado de propiedad

municipal.
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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”"

Realizar inspecciones técnicas para verificar el uso y destino que se da a los bi&
de la entidad municipal.

Elaborar el registro, coordinar y ejecutar el proceso de inventario anual al 31 de
diciembre del afio 2025, de los bienes muebles de la institucidn, como responsable
de la comisién de inventario, remitiéndose el informe final la unidad de contabilidad.
A la SBN de enero a marzo del afio siguiente, a través del médulo de SINABIP y en
fisico a la SBN que lo corresponda.

Supervisar y fiscalizar el uso adecuado de los bienes muebles, asi como de las
camionetas, motocicletas y maquinaria pesada de la institucion municipal.
Autorizar y controlar la salida y retorno de los bienes muebles fuera de la instalacién
por comision. de servicio, mantenimiento, reparaciéon o cualquier otro motivo
justificado.

Clasificar.los bines y servicibs de conformidad al catdlogo de bienes nacionales.
Registrar‘todos los bienes al sistema integrado de gestion administrativa, modulo
patrimonio. .

Realizar altas, bajas y demds operaciones. correspondientes al drea de control
patrimbnial en el sistema integrado de gestion administrativa.

*otros: en caso de ser necesario para el cumplimiento de funciones la entidad cubrird
sus vidticos de acuerdo con la directiva vigente de la entidad.

REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR

b)

Requisitos minimos

Registro Nacional de Proveedores (RNP)

Registro U'nico del Contribuyente — RUC (Habido y vigente)

Cddigo de cuenta interbancario (CCl)- vinculado al RUC

Formacién académica

Minimo grado de bachiller en Ciencias Econémicas o Derecho.

Se acreditard con copia del grado correspondiente o reporte de SUNEDU.
Experiencia

Experiencia General: Como minimo 03 aﬁos en el sector publico o Privado.

Experiencia Especifica: Como minimo 6 meses en el Sector Publico, en &reas
relacionadas al objeto de contratacién.

La experiencia se acredita con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y/u orden de servicio y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier documentacién que, de manera
fehaciente acredite la experiencia del locador.

MUN, C
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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del presente servicio es de 3 entregables, el cual inicia desde enero
hasta marzo del 2026 computados a partir del dia siguiente de la recepcién de la orden de
servicio, de acuerdo con el siguiente cronograma:

NRO. ENTREGABLE | PLAZO DE EJECUCION IMPORTE

La presentacion serd a los 25 dias, computados
Primer entregable a partir del dia siguiente de confirmada la
recepcion de la orden de servicio. (*)

La presentacion serd a los 50 dias, computados
Segundo entregable | a partir_del.dia siguiente de confirmada la
recepcion.de la orden de servicio. (*)

La presentacion serd a los 75 dias, computados
Tercer entregable a partir del “dia siguiente de confirmada la
recepcion de la orden de servicio. (*)

(*) Cabe precisar que, si el dia de la presentdcion del entregable vence el dia no hébil, serd
presentado en el ultimo dia habil de culminado el servicio.

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El lugar de la prestacion del sefvicio sera dentro de las instalaciones de la municipalidad
distrital de sarin, en la unidad de logistica y control patrimonial, el LOCADOR no estd sujeto
a horario laboral, ni subordinacién alguna;

10. ENTREGABLES

Los entregables deberdn ser presentados en medio digital o fisico, con el sustento
correspondiente, a través de Mesa de Partes de la entidad.

NRO. ENTREGABLE CONTENIDO

informe detallando el cumplimiento de las
actividades descritas en el numeral 6 (actividades
a desarrollar) del presente documento,
adjuntando el sustento correspondiente.

Primer entregable

informe detallando el cumplimiento de las
actividades descritas en el numeral 6 (actividades
a desarrollar) del presente documento,
adjuntando el sustento correspondiente.

Segundo entregable

informe detallando el cumplimiento de las
actividades descritas en el numeral 6 (actividades
a desarrollar) del presente documento,
adjuntando el sustento correspondiente.

Tercer entregable
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11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad serd otorgada por el jefe de la Unidad de Logistica y Control Patrimonial de
la entidad, quien supervisara la correcta ejecucién del servicio y revisara los documentos
presentados, verificando su calidad tanto en contenido y forma.

La conformidad sera emitida dentro de un plazo maximo de dos (02) dias habiles de
producida la recepcion del entregable bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir
la conformidad.

12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a ELLOCADOR en SOLES,
en PAGOS A PARCIALES, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.
LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor
competente.

13. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicara al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de
la Ley General de Contrataciones Publicas.

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos,
medios magnéticos, digitales, y demds documentacién generados por el servicio, pasara a
propiedad de la Entidad Contratante. El/La proveedor deberd mantener la confidencialidad
y reserva absoluta en el manejo de la informacion y documentacion a la que se tenga acceso
relacionada a la prestacion.

N 14. GARANTIAS
|

e conformidad con el art. 139 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones

DPUblicas, Excepciones a la garantia de fiel cumplimiento: No se otorga garantia de fiel
cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en
los siguientes casos:

a) En los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50 UIT {(...)

15. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcion de este contrato, EL LOCADOR declara y garantiza no haber ofrecido,
negociado, prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo
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gal, de manera directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contrataci®
cualquier servidor de la entidad contratante.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la
vigencia del contrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias
pendientes de resolver, lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos,
directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL LOCADOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar
regalos, cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o
indirectamente, a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o
proveedores de servicios del drea usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién,
actores del proceso.de contrataciéon y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con
la finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a
adoptar las medidas técnicas, orgahizativas y/o de personal necesarias para asegurar que
no se practiquen los actos previamente sefialados. . =

Adicionalmente, EL LOCADOR se compromete a denu_hcia’r oportunamente ante las
autoridades competentes los actos de corrupcic’m o de inébnducta funcional de los cuales
tuviera conocimiento durante la ejecucion de la orden de servicio con LA ENTIDAD
CONTRATANTE.

16. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucién e interpretacion de la presente
contratacion son resueltos mediante trato directo, conciliacion y/o accién judicial.

17. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1
del articulo 68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resoluciéon del contrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069,
Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

18. GESTION DE RIESGOS

Se tendrd en cuenta lo establecido en el inciso ¢) del articulo 6 de la Ley N° 32069 “Ley
General de Contrataciones Publicas”, para su aplicacién.
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