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FORMATO N.° 002 - TERMINOS DE REFERENCIA - TDR.

. TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS |

2| OFICINA DE ABASTECIMIENTO

-Actwldad del PO[

'.Organo ylo Unidad Orgamca R Ry

RO 30124500373 GESTION ADMINISTRATIVA

CONTRATACION DE SERVICIO DE DOS (02)
PROFESIONALES ESPECIALISTAS EN

& ::3' CONTRATACIONES PUBLICAS PARA LA OFICINA DE
*""| ABASTECIMIENTO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
| DE OLMOS.

“Descripcion de a necesidad CHIN: -

TS

1 FINALIDADPOBLICA -~~~

La Municipalidad Distrital de Qlmos tiene come objetivo lograr el desarrollo del Distrito; para lo cual realiza diferentes tipos
de gastos, los cuales deben contar con iz documentacion sustentatoia debidamente revisada.

M. OBJETIVO DE LACONTRATACION

Contar con DOS {02) profesionales especialistas en contrataciones plblicas para la Oficina de Abastecimiento de la

Municipalidad Distrital de Olmos, a fin de fortalecer la gestién logistica institucional mediante el soporte en las actividades
de tramite documentario, registro, contral, seguimiento de requermientos y demas tareas administrativas necesarias para
asegurar el adecuado funcionamiento del &rea y el cumplimiento oportuno de los procesos de abastecimiento.

(I ENFOQUEDELACONTRATACIN

La contratacion se orienta a fortalecer a capacidad operativa y administrativa de la Oficina de Abastecimiento,
garantizando una gestion eficiente, cportuna y ordenada de los procesos logisticos de la institucion. El personal de apoyo
técnico contribuird a mejorar la calidad del servicio interno mediante el soporte en tareas administrativas, la reduccion de
tiempos de atencitn, la optimizacion del flujo de informacion y el cumplimiento de lag obligaciones establecidas en materia

. de abastecimiento.

IV, DESCRIPCION DELSERVICIO - -

L] Descripeion del servicio a contratar

SATEM: o T ::DESCRIPCION DEL-SERVICIO* RS S

0 Apoyo en ia proyeccmn y elaboramon de informes teonicos correspondlentes & Ios actos preparatorsos de los
diferentes procedimientos de seleccitn a ser convocados.

02 Apoyo en el Registro de informacion en la plataforma del Sistema electrénicos de contrataciones del estado - SEACE
de la PLADICGP.

03 Proyecto de informes de 1z inferaccion con el mercado para la determinacion de la cuantia de la contratacion de los
requerimientos solicitados por las diferentes reas usuarias de la MDO.

04 Apoyo y asistencia a los comités evaluadores de los diferentes procedimientos de seleccion,

0% | Ofras funciones de apoyo que indique & jefe de drea.
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4.2 Prestaciones accesorias a la prestacion principal: No corresponde

 PERFILREQUERIDO

a. Formacién Académica, grado académico yfo nivel de estudios: profesional titulado(a), en las carreras de
adminlstracion, contabilidad, economia y/o carreras afines.

b. Experiencia:

Experiencia faboral minima de TRES (3) ANOS en el sactor plblico Y/O privado, se sustentara con certificados,

constancias u ofras documentos que demuestren la experiencia requerida, se considera también las practicas pre
profesicnales,

- Experiencia General: Experiencia minima de TRES (03) afios en el sector publico y/o privado

- Experiencia Especifica: Experiencia minima de UNQ (01) afios como especialista en contrataciones, asistente
administrativo, apoyo administrativo, jefatura y/o labores administrativas en el 4rea de logistica u
abastecimiento en ef sector piblico,

Acreditacion: Mediants la presentacion de cualquiera de los siguientes documentos: {i) copia simple de coniratos ¥
su respectiva conformidad o (i} constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier ofra documentacién qus, de manera
fehatiente demuestre la experiencia del personal propuesto.

¢. Cursos ylo capacitaciones;

QFICINA DE.

M ABASTECHIERTO - Cursos de Especializacion en contrataciones con ¢l estado.

- Cursos de especializacion o diplomado en Gestion Publica
! - Conacimiento en SIGA, SIAF, SEACE,

d. Otros:
- Contar con RUC activo y habidg.
- Contar con RNP
- Acreditacion vigente por OECE
s - No encontrarse Inhabilitado para contraiar con ef Estado

ONDICIONES ESCENGIALES DE LA CONTRATACION

COND!CIONES '_ = SR e -DETALLE : '
OFICINA DE ABASTEC MIENTO CALSANTO DOM!NGO NRO 886 CERCADO

ot LAMBAYEQUE - LAMBAYEQUE ~ OLMGS,
. 'Lugar de prestacron dei S "| Porla naturaleza de la contratacion, el servicio es prestado de manera presencial,
" : ~+1 utflizando bienes y equipos propios, salve la disponibilidad de los mismas por parle
-’} de la entidad, debiendo acudir 2 ia entidad cuando esta la requiera o cuando la
% naturaleza del servicio ast lo amerite, previa comunicacion por parte de la entidad.

- D”rac o o senvilo ym_ | 90 DIAS CALENDARIOS

;Modahdad de contratacwni =74 Contrate u Orden de servicio, segln coresponda.
SR i i Tres entregable:

j?rcductos-y[o en_tr_e‘ga_ble_s ~ | Primer entregable; 30 DIAS

ciloo D it Seaundo enfregable: 60 DIAS
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=4 Tercer entregable: 80 DIAS

*t La entidad realizaré el pago al contratista de forma oportuna luego de haberse
j} verificado la comrecta gjecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los
| procedimisntos establecidos en el reglamento v los contratos, de conformicad al
| art. 67 de 1a Ley 32088,

.1 El pago se realiza en un plazo méximo de diez dias habiles juego de otorgada la
: e conformidad por parte del drea usuaria y es prormogable, previa justificacién de fa
0 demora, por cinco dias habiles.

| El Abone sera a través de cuenta CCl, la cual se efectuard en tres pagos, después
"I de la presentacion de cada entregable (Informe yio carta de cumplimiento de
A adtividades corespondiente), documentos ingresados 2 fravés de la oficing de
S7-1 tramite documentario y/o direccidn electrdnica de la DEC, a través de Carta
| solicitando conformidad de servicios y trémite de pago por cada entregable,
2| adjuntando lo siguiente:

e Informe final por cada entregable describiendo las actividades objeto de la

B contratacion.

1 e« Recibo por honorario, a crédito por un plazo no menor a 15 dias naturales {en
cuanto corresponda).

e (arla de autorizacién CCL

o Suspension de cuarta categoria (de corresponder}.

o Copia de su crden de servicios o contrato.

= Informe Conformidad.

° No podra efectuar requerimientos.

o No se otorgara viaticos.

. No podré percibir ninglin concepto por gastos de caja chica, encargos

internos, comision de servicios o similares.

° La presente coniratacion no implica el reconocimiento de derechos y/o

2 beneficios laborales.

=] QFICINA DE ABASTECIMIENTO, la conformidad se realizars mediante Informe del

.| area usuaria de conformidad al art. 124 y el art, 144 del DS 009-2025-EF.

Forma de Pago

:::Cc)nfor__rmdad | La recepecidn conforme de la entidad contratante no cbsta su derecho & reciamar
| posteriormente por defectos o viclos ocultos, de acuerdo con lo dispuesto en el
literal ¢) del numeral 69.2 del articulo 69 de iz Ley.

La constancia de prestacion de servicios serd emitida de conformidad al art. 124

| del DS. 009-2025-EF.

Constancia de prestacion de

et . De conformidad con el numeral 3 de la décime tercera disposicion transitoria
" complementaria final, para generar las constancias en tantc se implementa la
| PLADICOP, podra ser emitida utilizando los medics fisicos o digitales, segln su

=i disponitiidad.

MAY MECANISMO DE PRESENTACION DE COTIZACION.

En tanto no se implemente ef uso obligatorio de la PLADICOP, de conformidad a la décimo tercera y décimo eéptima
disposicion complementaria final del DS 008-2025-EF, 1a DEC determinara la gestion de presentacion de las cotizaciones,
las mismas que deberan de guiarse bajo el principio de publicidad, libertad de concurrencia, fransparencia y facilidad de
uso, compstencia, igualdad de irato, equidad y colaboracion, debiendo requerirse la siguiente documentacian:
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Propuesta econdmica Presentada mediante cotizacion a fravés de la plataforma de contratos menores,
htips://prodB.seace.qob.pe/auth-entidad/ los precios deben incluir IGV.

Curriculum Vitae:
La informacion consignada en la hoja de vida tiene caracter de declaracion, por lo que el proveedor serd responsatie de

ia informacion consignada en dicha documento y se somete al proceso de fiscalizacion posterior que se lieve a cabo a la
entidad. De conformidad a le siguienie:

- CV documentado.

- Registro Naciona! de Proveedor vigente (cuando &! monto de 2 contratacion supere fa UIT vigente)

- Registro Unico de Contribuyente, active y vigente (Rubro relacionado al objeto de la contratacion).

- Declaracion Jurada de no estar inhabilitade para contratar con ef Estado.

- Declaracion Jurada de na tener impedimento para contratar con el Estade (en tanto se culmine &l procedimiento

- de validacion de impedimentos en la FUP).

- Declaracién Jurada de no incurir en nepotismo.

- Suspension de cuaria categoria (de corresponder).

- Documento de auterizacion de notificaciones mediante direccion electronica,

- Carta de autorizacion pera que el pago por los servicios prestados sea realizado a través del cadigo de cuenta
interbancario {CCl).

La documentacion deber foliarse y firmarse en cada una de fas hojas a través de firma manuserita y/c firma digital, (puede
ser firma escaneada en caso de tratarse de firma manuscrita),

NSIDERACIONES GENERALES A LOS PRODUCTOS (De correspondei]

/ Los derschos inteleciuates de fos productos y documentos elaboradas por el proveedor qus resulte seleccionado son
] propiedad de a Entidad, asi como toda aquella informacién Interna de la institucién ala que tenga acceso para ' ejecucion
! del servicio.

Las partes pueden acordar modificaciones al contrato menor, siempre que las mismas permitan alcanzar su finalidad de
manera oportuna y eficiente y no aumenten ni desnaturalicen el presente requerimiento, de conformidad al numerai 229.1
del art, 229 del DS 009-2025-EF. Toda modificacion se entiende aprobada con la suscripcion de |a adenda al contrato.

Los supuestos para la modificacién del confrato de conformidad & art. €3 y 143 del DS 344.2025EF, pueden ser las
sigulentes:

o Lasjecucion de prestacién y adicionales.

e Laraduccion de prestaciones.

o  Laautorizacion de ampliacicnes de plazo.

¢ La modificacion per hecho scbreviniente a ta suscripcion de contrate no imputable a las partes, segun las
condiciones que establezcan.

e Cuando ¢l contratista ofrezca bienes yio servicios con iguales o mejores caracteristicas técnicas con respecto
a su oferta, siempre que tales bienes o servicios satisfagan la necesidad de la entidad contratante y no
desvirt(ien o desnaturalicen la prestacion ni varfen el objeto contractual.

PENALIDADES.
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Penalidad por mora
En caso de retraso injustificado de! contratista en la ejecucion de as prestaciones objeto del contrato, ia antidad contratante

le aplica sutométicamente una penalidad por mora por cada dia de airaso que le sea imputable. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formute:

Qoxmonto
. Fxplazo:

“Donde F tlene fos siguientes valores:
‘Parabignes y servicios: F =040 ©
Otras penalidades

1De conformidad al numera! 229.2 del art 220 se pueden establecer otras penalidades].

- No se han considerado.

Otras penalidades
N° | Supuestos de aplicacion de penalidad | Forma de calculo Procedimiento

La suma de la aplicacién de las penaiidadss por mera Y de otras penaliidades no puede exceder el 10% del monte del
entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciaies o si fuera necesario, se descuenta del monio
resultante de 1a sjecucion de la garantia de fiel cumplimiento,

CONFIDENCIALIDAD.

La confidencialidad y reserva absoluta en et manejo de informacion y documentacion a la que se tenga acceso relacionada
con i prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido revelar dicha informacion & terceros. El coniratado, debe dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion. Esta
obligacion comprende Ia informacion que se entrega, como también ia que se genera durante la realizacion de las
actividades y la informacion producida una vez que se haya conciuide el servicio. Dictia informacion puede censistir en
mapas, divujos, fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, céloulos, diagnosticos, documentos, cuadros
comparativos y demés datos compilados o recibidos por &l proveedor.

SUBCONTRATACION

Esta prohibida a subcontratacién y/o delegacion de la prestacion del servicio en terceras personas.

UAUSULAS OBLIGATORIAS EN LOS CONTRATOS MENORES

De conformidad al art. 60 de Ia Ley 32088, fos contratos reguiados por la presente fey incluyen obligatoriamente, ¥
bajo responsabilidad, como minimo, las siguientes clausulas:

a. Garantias
De la garantia de fie! cumplimients para bienes y servicios. De conformidad al literal a) del art. 139 del DS 009-2025-

EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento del contratc ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, en los contratos de bienes y servicios cuyos montos sean menores ¢ iguales a SOUIT.
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Ciausula anticorrupcion y antisoborno.

£l contratista “declara’ que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o, en general, cuaiquier
beneficio ¢ incentivo lega! en relacién con el contrato, con aigin servidor ylo funcionario de la entidad. Por lo que,
se cbliga a no efectuar aigln pago, ni ofrecer 0 transferir algin valor, o cualguier beneficic o incentivo, directa ©
indirectamente, a un funcionario y/o servidor o cualquier tercero relacionado con & servicio aqui establecido de
manera que pudiese viclar ias leyes U otras nommas anticarrupcién, sin restriceion alguna.

No obstante, cuando se demuesire que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resolver &l contrato por
incumplimiento en virtud &l literal ¢) del art. 68 de la Ley 32069, concordante con el numeral 122.6 del art. 126 del
DS. 009-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de los catalogos electrénicos de acuerdo marco, en
virtud al fiteral b) del art, 274 del 0S. 009-2025-EF. Sin perjuicio de las acsiones civiles y/o penales.

En mérito gl principio de integridad regulado en el literal g) de! art. 5 de la Ley 32069, indica que ‘la conducta de los
participes en cualquier etapa del proceso de contratacion esta guiada por la honestidad, veracidad y laaperturaala
rendicion de cuentas, evita y denuncia cualquier préctica indebida o corrupta ante las autoridedes competentes.

Solucion de controversias.

De conformidad al numera! 84.3 del art. 81 del DS 008-2025-EF, las partes pactan la congiligcién como mecanismo
de solucién de controversias, de manera previa al arbitraje.

Asimismo, todas las controversias que surjan entre las partes sobre validez, nulidad, interpretacion, ejecusion,
ferminacidn o eficacia de los contratos menores se resuelven mediante conciliacién, de conformidad al art. 330 de!
DS 344-2025-EF.

Resolucion de contrato por incumplimiento.

De conformidad al numera! 229.3 del art. 229 y el art. 68 dei DS 009-2025-EF. El contraio podré ser resuelto por
cualquiers de las partes, total 0 parciaimente, bajo los siguientes supuestos:

a  Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacién del contrato.

b, Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible 2 la parte que incumple.

o Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito ¢ fusrza mayor, no
imputable a ninguna de las partes, que imposibilite 2 continuacion ds! cantrato.

d.  Porincumplimiento de la clausula anficorrupcion.

e. Porla presentacion de documentacion felsa o inexacta durante la ejecucién contractual,

f  Configuracion de la condicion de terminacion anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con ios
supuestos que se establezcan en el reglemento para su aplicacion.

g.  Por mutuo acuerdo, cuando ambas partes, de comin acuerdo y voluntariamente, decidan terminar la relacion
contractual, sin que exista una causa de incumplimiento o una raz6n legal que lo imponga, previo informe
favorabie del &rea usuaria.

La resolucion del contrato menor se netifica a través de comunicacion fisica yfo electronica, en tanto el OECE
implementa la PLADICOP, y se acompania del respectivo sustento que genera la resalucion. En el caso de la
resolucion por ingumplimiento del confratista, la entidad contratante debe haber otergado previamente un plazo de
subsanacion, salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.

Gestion de riesgos.
La gestion de riesgos es un procaso dinamico y abarca todas las etapas dela contratacion piblica, el cual comprence

las actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales adoptadas por una entidad contratante parg
jdentificar los riesgos que esta enfrenfaen la contratacion de servicios.
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La gestién de riesgos se implementa a fin de aumentar a probabilidad y ¢l impacto de riesgos positivos y dismiruir 1a
probabilidad y ef impacto de riesgos negatives, que puedan afectar el cumplimiento de la finalidad plbica buscada. En
todo momenio, ia gestién de riesgos debe considerar una mejoraenla administracion y en el usc de tos recursos plblicos.

De corformidad al literal ¢) del art. 63 de la Ley 32068, el contratista es respensable por 12 calidad ofrecida y por los vicios
ocultos por un piaze no menor de un afic contado a partir de la conformidad otorgada por iz entidad.

De conformidad ai art. 88 de la ley 32069 el Tribunal de Contrataciones Pdblicas sancicna a los participantes, postores,
proveedores y subcontratistas, cuando incurran en ias siguientes infracciones:

Para los contratos menores, son aplicables las infracciones previstas en los literaies ), &), i, i )y m) del parrafo 87,1 del
art. 87 de la ley 32068,

= Ley 32068 — Ley General de Contrataciones Pubiicas.
e DS 009-2025-EF.
= Ley 32513 - Ley de Presupuesto del Sector Piblico para el Ao Fiscal 2028.

/
{% Wy A 0AD DISTRITAL DE 0LMOS
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Abog. Mm’nﬁs_o}l sugiare Davila
JEFE DE'LA QFICINA D/E ABASTECIMIENTO

/
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