q@;fgﬁiﬁikﬁbfﬁfiﬁfﬁ g@&%&&%ﬁ de “}%dﬁﬂ

“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

INFORME N°004-2026-MDS-0SG/MKVY

PARA : ING. GRIMALDO DIAZ CUBAS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
Gerente Municipal GERENC!A MUNICIPAL
. RECIBIDO
DE : ABOG. MARYORI KYARA VILLAFUERTE YUPANQUI
7 ; 0 9 ENE. 2026
Jefe de la Oficina de Secretaria General
. 0035 :
Exp.N Oq = QQG
ASUNTO : Alcanzo REQUERIMIENTO N°002-2026-MDS/OSG/ foiios. 0% Hxa‘- . M
Hirma e . —
ATENCION  : Unidad de Logistica y Control Patrimonial
FECHA

. Og’détenero del 2026 "

Por mtermedro de ia presente me dirijo a Usted para: saludarlo cordialmente, y a la vez en
atencion al dogumento de la referencia, REMITIRLE ‘EL REQUERLMIENTO N°002-2026-MDS/OSG, de

acuerdo con ef procedimise«nto establecido eri aihumeral 8.5 del articulo VIl “DISPOSICIONES

GENERALES” de la DIRECTIVA N°01-2025-MDS/ULCP,

aprobada mediante Resolucion de

Gerencia Murﬂqpal, N°020-2025-MDS/GM de fecha 20 de mayo del 2025.

Sin otm parﬂcuiar es todo Io que tengo. que informar.

Atentamente’ o 59 ,‘:—‘j | e

P
2

LA L L LD LTl 1) -----I----‘
uerte Yupanqui
JEFF . DE LA QFICINA DE| SECRETARIA GENERAL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN
GERENCIA MUNICIPAL

AV. ABELARDD GAMARRA RONDD S/N (PLAZA DE ARMAS) -
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“SARIN TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

REQUERIMIENTO N° 002-2026-MDS/0SG

PARA - CPC DENNY ENJHIBER CHACON JARA
JEFE DE LA UNIDAD DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL

- /‘{gﬁf[é{ﬁiﬁfpgfuﬂ’l{j

DE . ABOG. MARYORI KYARA VILLAFUERTE YUPANQUI
JEFE DE LA OFICINA DE SECRETARIA GENERAL

ASUNTO Contratacion del servicio de Apoyo Administrativo de la Unidad de Tramite
documentario y Archivo Central.

FECHA ~ 09 de enero del 2026.

Tengo el agrado de dirigirme aus;@d para saludarle muy cordialmente y al mismo tiempo
manifestar lo sngwente, 2}

A fin d@ cumpilr con £a$ m&a& y Objet}VOS dela Oﬂcma de Secretarla General se requiere la
contratacion derngulente servmm i S

B DESCRIPCION RN CANTIDAD _ PLAZOIDC |
' Contratacion del servicio de Apoyo Administrativo _
01 de la Unidad de ‘rram::e Documentano y Archivo 01 - ENERO - MARZO
Centra& : : 3

CLASIFICADG '2_, 3, 29.1

Adjunto:
v" Pedido de Servicio N°000021
v" Anexo N°01 “Términos de Referencia para la contratacion mediante la modalidad de
Locacic’m de Servicios”

Sin otrcy pafticﬂiarme despido de usted, no sm antes agradecerle por el interés que se preste al
presente documenta
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Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Médulo de Logistica
Versién 25.02.00

PEDIDO DE SERVICIO N°

UNIDAD EJECUTORA  : 007  MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN

NRO. IDENTIFICACION : 301195

Direccion Solicitante
Entregar a Sr(a)

Fecha . 08/01/2026
Actividad Operativa

. OFICINA DE SECRETARIA GENERAL - OSG
. VILLAFUERTE YUPANQUI MARYORI KYARA

Fecha : 08/01/2026
Hora : 17:20

Pagina: 1de1

000021

Tipo Uso : Consumo

C0003 ACCION DE SOPORTE A CONCEJO MUNICIPAL Y ALCALDIA

Motivo . CONTRATACION DEL SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO CENTRAL DE LA

" MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN.

FF/Rb | META/ MNEMONICO Funcion Divisién Func. Grupo Func. Programa Prod/Pry Act/Ai/Obr
5-07 0025 03 006 0008 9001 3999999 5000003
Caodigo Descripcién / Términos de Referencia Clasificador ~ Valor S/. Unidad Medida
071100431207 SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO 23.2911 SERVICIO

SE ADJUNTAN LOS TERMINOS
DE REFERENCIA.

@EMUNI

bog. M Kyara Yil¥
JAEF‘F)gvDE‘rLi NA DE SE

Firma Autorizada



LOGISTICA_SIGA MEF
Lápiz


1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE APOYO ADMINISTRATIVO DE LA UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO
CENTRAL.

2. AREA USUARIA

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL, 7%

3. FINALIDAD PUBLICA

LA CONTRATACION DEL SERVICIO REQUERIDO COADYUVARA CON EL DESARROLLO DE LAS
ACTIVIDADES RELACIONADA A TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO CENTRAL.

4. OBIJETIVO DE LA CONTRATACION

CONTRATAR EL SERVICIO PARA LA CONTINUIDAD DE LAS ACTIVIDADES DE TRAMITE
DOCUMENTARIO, ASI COMO DE LAS ACTIVIDADES DE BUSQUEDA DE DOCUMENTOS EN EL
ARCHIVO CENTRAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN.

5. ACTIVIDAD DEL POI

: ACCION DE SOPORTE A CONCEJO MUNICIvPA'lv. Y ALCALDIA.

6. ACTIVIDADES A DESARROLLAR

EL SERVICIO CONTEMPLA LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

= APOYAREN LA BUSQUEDA DE DOCUMENTOS UBICADOS EN EL ARCHIVO GENERAL DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN.

*  APOYARENEL TRASLADO DE DOCUMENTACION DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN,
ENTRE LOS DIFERENTES AMBIENTES DESTINADOS A SU ALMACENAMIENTO.

= APOYAR EN LA DIGITALIZACION DE DOCUMENT‘ACION DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
SARIN.

® APOYAREN LA CUSTODIA Y ORDENAMIENTO DE ARCHIVADORES EN EL ARCHIVO CENTRAL DE
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL SARIN.

AV. ABELARDD GAMARRA RONDO S/N (PLAZA DE ARMAS) - SARIN - SANCHEZ CARRION - LA LIBERTAD
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REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR

a) REQUISITOS MINIMOS
REGISTRO UNICO DEL CONTRIBUYENTE — RUC (HABIDO Y VIGENTE)
CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (CCl)- VINCULADO AL RUC
NO ESTAR INHABILITADO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.

NO CONTAR CON IMPEDIMENTO PARA CONTRATAR CON EL ESTADO.
NO INCURRIR EN NEPOTISMO.

B) FORMACION ACADEMICA
ESTUDIOS UNIVERSITARIOS O TECNICOS EN CURSO.
SE ACREDITARA CON CONSTANCIA O CERTIFICADO EMITIDO POR UNIVERSIDAD O
INSTITUTO.

C) EXPERIENCIA
NO SE REQUIERE EXPERIENCIA: s,

8. PLAZO DE EJECUCION

EL PLAZO DE EJECUCION. DEL PRESEN'TE SERVICIO.ES DE-DOS ENTREGABLES, DESDE ENERO A MARZO DEL
2026, COMPUTADOS A PARTIR DEL DIA SIGUIENTE DE LA NOTIFICACION DE LA ORDEN DE SERVICIO, DE
ACUERDO CON EL SIGUIENTE CRONOGRAMA: | J

NRO. EN‘TREGABLE PLAZO DE EJECUCION IMPORTE

LA PRESENTACION SERA A LOS 25 DIAS

PRIMER CALENDARIOS COMPUTADOS A PARTIR

ENTREGAB.LE" DEL SIGUIENTE DE LA
NOTIFICACION DE LA ORDEN DE
SERVICIO. (*)
LA PRESENTACION SERA A LOS 50 DIAS
SEGUNDG CALENDAl’?IOS, COMPUTADOS A PARTIR
DEL  DIA  SIGUIENTE DE LA
ENTREGABLE

NOTIFICACION DE LA ORDEN DE
SERVICIO. (*)

(*) CABE PRECISAR QUE, SI EL DIA DE LA PRESENTACION DEL ENTREGABLE VENCE EN DIA NO
HABIL, SERA PRESENTADO EN EL ULTIMO DIA HABIL DE CULMINADO EL SERVICIO.

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

EL LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO SERA DENTRO DE LAS INSTALACIONES DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN, EN LA UNIDAD DE TRAMITE DOCUMENTARIO Y ARCHIVO
CENTRAL, EL LOCADOR NO ESTA SUJETO A HORARIO LABORAL, NI SUBORDINACION ALGUNA.
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10. ENTREGABLES

Los entregables deberan ser presentado en medio fisico con el sustento correspondiente,
a través de mesa de partes de la institucion.

NRO. ENTREGABLE CONTENIDO

Mediante informe de acuerdo con el
Primer entregable cumplimiento del servicio, con el sustento
correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
Segundo entregable cumplimiento del servicio, con el sustento

correspondiente.

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad serd otorgada por la Oficina de Secretaria General, quien supervisard la
correcta ejecucién del servicio y revisara los documentos presentados, verificando su
calidad tanto en contenido y forma.

La conformidad sera emitida dentro de un plazo maximo de dos (02) dias habiles de

2\ producida la 'récepcién del entregable bajo responsabilidad del funcionario que debe

mitir la conformidad.

12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacién a EL LOCADOR en SOLES,
en pagos parciales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 144° del Reglamento de la Ley
N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°009-
2025-EF.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor
competente.

13. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicard al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de

la Ley General de Contrataciones Publicas.
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14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacién y material producido bajo los términos de este servicio, tales como
escritos, medios magnéticos, digitales, y demas documentacién generados por el servicio,
pasard a propiedad de la Entidad Contratante. El/La proveedor deberd mantener la
confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de la informacién y documentacién a la
que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

15. GARANTIAS

De conformidad con el art. 139 del Reglamento de la Ley General de Contrataciones
Publicas, Excepciones a la garantia de fiel cumplimiento: No se otorga garantia de fiel
cumplimiento del.contrato ni garantla de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias en
los siguientes casos: ‘

a) En los contratos de blenes y servicios cuyos montos sean menores o iguales a 50
UIT (.. )

16. CLAUSULA ANTICORRUPCION Y ANTISOBORNO

A la suscripcién de este contrato, EL.LOCADOR declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o mﬂlrecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la
entidad contratante.

Asimismo, EL LOCADOR se obliga _é mantener unaconducta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y despugés de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver,
lo que supone actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL LOCADOR se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente,
a funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del
area usuaria, de la dependencia encargada de la contratacién, actores del proceso de contratacion
y/o cualquier servidor de la entidad contratante, con la finalidad de obtener alguna ventaja
indebida o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas
y/o de personal necesarias para asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL LOCADOR se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades

competentes los actos de corrupcién o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucion de la orden de servicio con LA ENTIDAD CONTRATANTE.

17. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion de la presente
contratacién son resueltos mediante trato directo, conciliacién y/o accién judicial.
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18. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral
del articulo 68 de la Ley N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES
proceden de acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley
N°32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N°009-
2025-EF.

19. GESTION DE RIESGOS

Se tendrd en cuenta lo establecido en el inciso c) del articulo 6 de la Ley N°32069 “Ley
General de Contfaitgciones Pubhga@u;mg%ra su aplicacion.

uéf{
F
-
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