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- TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

:Organo: y!o-Umdad Organlca QFICINA GENERAL DE ADMINIETRACION

Actmdad GESTION  ADMINISTRATIVA,  FORTALECIMIENTO E

© | IMPLEMENTACION DE LA OFICINA GENERAL DE
| ADMINISTRACION

~-| . CONTRATACION DE SERVICIOS DE UN (01) PROFESIONAL
- ESPECIALISTA EN AUDITORIA GUBERNAMENTAL PARA LA
| OFICINA  GENERAL DE ADMINISTRACION DE LA
i1 MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE OLMOS

:Denominacién de |a Contratacion:

“Descripcion de lanecesidad TCMN: . | S

;"I_.:j;;';"'f:?FiNALiDAD-P&BLch:. e e s

La Mumc:pahdad Distrital’ de Olmos tiene como ObjetIVO jograr el desarrollo del Distrito;
para lo cual realiza’ dlferentes ‘tipos de gastos los™cuales deben contar con la
documentacién sustentatorla debldamente revasada :

l_--‘.i_l.f:_f-.'-f_"-_fQBQ_J_ET]VQDE-SLACONTRATACION;;

El objetivo. del serv:cso ‘es contar ‘con un’’ profesmnal con . experlenc;a en Auditoria
Gubernamental; para prestar el apoys a la Oficina General de' Administracion en temas
relacionados al Control Gubernamental, respecto a seguimiento a las acciones a realizar
derivadas de los informes de Auditoria; asi.como de los Inforfries de Control Simultaneo:
- Control Concurrente Orientacion de oficio, VESitaS de control entre otros.:

i EWOQUEGELRGOWRAAGON

La contratacién de un Especialista‘en Auditoria Gubernamental para la Oficina General
de Administracion constituye una decisién de caracter estrateglco y esencial, en tanto
dicho profesional tiene a su cargo la responsabilidad de absolver las recomendaciones
gue emita el Organo de Confrol Institucional, la- Contraloraa General de la Republica y las
Sociedades de: AUdltOl’la segun corresponda :

IV. - DESCRIPGION DEL SERV!C[O

= Descripcion del servicio a contratar

DESCRIPCION DEL SERVICIO

'Segulmlento ] mplementacmn medldas cor{ec’uvas derlvadas de Ias recomendacuones formuladas en
los Informes de Auditoria por los drganos del Sistema Nacional de Controt (Contraloria General de la
Replblica - CGR, Organo de Contro! Institucional y Scciedades de Auditoria.

Evaluar los Informes de Auditorias emitidos por el drgano de Control Institucional para la elaboracién de
los Planes de Accién correspondientes.
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Orientacién a los jefes de Areas y funcionarics responsabies de la implementacién de las
recomendacionas para su cumplimiento objetivo y consistente.

Asesoramiento, evaluacion, moniforeo y supervision del avance sobre (a implementacion de las
recomendaciones.

Proyeccion de documentos administrativos que fuyen en la entidad y a quien coresponda, a fin de
informar €l grado de avance sobre |a implementacion de recomendaciones de audiforia.

Apoyo en hacer seguimiento de diversos expedientes en las areas correspondientes.

4.1. Plan de trabajo: No coresponde.

42 Prestaciones accesorias a la prestacion principal: No corresponde

[V. PERFILREQUERIDO . = = =

a. Formacion Académica, grado académico ylo nivel de estudios: . -

Yt acreditado c@fﬁp’-Auditdf Independients.

ltado, en la 'gér'_r:e?é profesional de Contabilidad o Administracion y estar

Profesional titulado{a) y habil

i Acreditacion: E| [CONSIGNAR EL GRADO 0 TITULO PROFESIONAL REQUERIDO] es verificado por
“los evaluadores en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web

de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria ~“SUNEDU a través de! siguiente

link- hitos:/fenlinéa.sunedu.gob.oe/. En caso el TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre

inscrito en el refeﬁdo registro, el postor debe presentar ia copia del diploma respectivo a fin de acreditar

la formacién académica requerida en el caso de estudios realizados en €l extranjero

b. Experiencia:
Experiencia ;lab_éiral minima de diez (05) afios en el sector piblico yio privado; se sustentara con
certificados, constancias u ofros documentos que demuestren la experiencia requerida.
- Experieh._ci'é:j_(‘sén'er'al: 7Exp¢riéﬂcla‘mmlma_d’e diéz (05'}'éﬁo's' enel éector piblico.
- Experient’;_ia _Es'pécific_a: Experiencia minima de cinco (03) -afios en Servicios de Auditoria

Gubemamental. . O

Acreditacion: mediante fa presentacion de cualquie'rélde-lds siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv} cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

¢. Cursos ylo programas de especializacion:

‘MAESTRIA

o  Egresado de Maestria en la mencion “Auditoria en la Gestion y Control Gubemamental”.
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CURSOS REALIZADOS EN LA ESCUELA NACIONAL DE CONTROL: CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA:

e  REDACCION DEINFORMES DE CONTROL PARA EL SERVICIO DE CONTROL ESPECIACO
Dictaco poria Escuela Nacional de Copitrol de la Cortraloria General cle fa Repibica - 24 horas académicas.

o AUDITORIAALOS PROCESOS DE CONTRATACIONES DEL ESTADO OBRAS PUBLICAS
Dictaco poria Escuela Nacional de Cortirol de fa Contratoria General de ia Repdblca- 24 horss ecadémicas.

e  SISTEMADECONTROL GUBERNAMENTAL
Dia‘adoporiaEswefaNadmaideCmﬂddeiaConﬁa!oﬁaGmera!defaRepﬂb&c&24horasacadérﬂm

DIPLOMADOS:
s Diplomado en Contrataciones del Estado (120 horas académicas)

d. Ofros:

X El perfil se acreditara mediante doCl{hﬁénto {titulo prgjfe_sional yio el documento que corresponda), y la
BN experiencia sera acreditada. mediante . certificados ylo-constancias); Contar Registro Nacicnal de

(5 5 1 }‘5 Proveedor Vigente (de corresponder), Persona naturalcon Regisiro.Unico de Contribuyente - RUC, activo
\ ke /i y vigente, No estar inhabilitado para contratar con ef Estado, No tener impedimento para contratar con el
\ / Estado, no incurrir eii dobl percepcion, no incutrir en nepotismo.. o o

 Aoreditacion [seﬁakar el tipa de :'db'c':'u}n_éhto ‘con el cual se acredite]

CONDICIONES ESCENGIALES DE LA GONTRATACION

] OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION; CALLE.SANTO DOMINGO .

: ] NRO.886-OLMOS-LAMBAYEQUE. o

e G Por la naturaleza de'la contratacion, el servicio es prestado de manera

"Lugar de prestacion del .~ .| s ) MR R

O externa, Utilizando bienes y equipos propios, salvo la disponibilidad de los

e 27 mismos por parte de laentidad, debiendo acudir a la entidad cuando esta .
1 la requiera ¢ cuando la naturaleza del servicio asi lo amerite, previa

'] comunicacion por parte de la entidad.
90DIASCALENDAROS. .

Contrato u Orden de sendco, segin corresponda,

f fD_u_ra_csén d
' contrato -

| Primer entregé'ble:' :Ai!_os.so dias de _hot%ﬁcadé la orden de servicio.
Segundo entregable; A los 60 dias de notificada la orden de servicio.
| Tercer entregable: A los 90 dias de notificada la orden de servicio.

" Lz entidad realizaré el pago al contratista de forma oportuna luego de

DR ' haberse verificado la correcta ejecucion de las prestaciones y de haberse
o | cumplido fos procedimientos establecidos en el reglamento y los contratos,

: ‘ de conformidad al art. 67 de la Ley 32069.

. El pago se realiza en un plazo méximo de diez dias habiles luego de -
' otorgada fa conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa
 Justificacion de la demora, por cinco dias habiles.
‘ El Abono seré a fraves de cuenta CCl, 1a cual se efectuara al término de
‘| cada entregable, despues de la presentacién del entregable (informe y/o

carta de cumplimiento de actividades comespondiente}, documentos

. Forma 5_9:? 90
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~ Uingresados a través de la oficina de tramite documentario y/o direccion -
i | electronica de la DEC, a través de Carta solicitando conformidad de

.0 senvicios y tramite de pago por cada eniregable, adjuntandoc o siguiente:

| s Informe final por cada entregable describiendo las actividades objeto
de la contratacion.

i: e Recibo por honorario, a crédito por un plazo no menor a 15 dias
naturales (en cuanto corresponda).

¢ Carta de autorizacion CCL.

e Suspension de cuarta categoria (de corresponder).

e Copia de su orden de servicios o contrato.

s Informe Conformidad.

| e No podra efectuar requerimientos.

e No se otorgaré vidticos.

e No podra percibir ningin concepto por gastos de caja chica,

_ ~ encargos internos, comisian de servicios o similares.

" " La‘presente contratacion no implica el reconocimiento de derechos
*_ylo beneficios laborales.

Limitaciones

_.OFICENA GENERAL DE ADM&NISTRAC ION, la conformidad .se realizara
mediante Informe del area usuana de conformldad alart. 124 yelart. 144 -
S el DS 009-2025-EF. S

Lot Larecepcion conforme de. la entldad contra{ante ng cbstante su derecho a
e reclamar posteriorments por defectos o vicios dcuttos; de acuerdo con lo
! dispuesto en €l literal ¢} del numeral 69.2 del arilcu%o 69 de la Ley.

‘:';'Conformidad

o La constancia de. prestacaon de servicios sera emmda de conformidad al
; - ©1 art. 124 del DS. 009-2025-EF.

:-_:Cons’{anma de prestacmn 't De conformidad con el numeral 3 de Ia décimo tercera disposicion
};de serwcsos [ ‘ transitoria cempiementana final, para generar fas constancias en fanto se
- A ORI “i - implementa la Pladicop, podra ser emitida utiizando Ios medios fisicos 0 -
S | dlgltales segun Sl dlspomba idad.

En tanto no se lmplemente el uso obligatorio de la Pladicop, de conformidad a la decnmo tercera y décimo
séptima dlSpDSlClOl’\ complementana final def DS 008-2025-EF, la DEC determinara la gestion de presentacién

de las cofizaciones, 1as mismas: que ‘deber “de -guiarse bajo el pﬂnmplo de publicidad, libertad de
concurrencia, transparenma 'y facilidad de uso, 'competenma 1gualciad de trato equidad y colaboracion,
debiendo requenrse la sngmente documentaclon

Propuesta_econdmica Presentada medlaﬂte cotlzamon a traves de Ia plataforma de coniratos menores,
hitps:/lprod6.seace.qob, Qelauth eﬂtldad/ los precios deben incluir IGV

Curriculum Vitae:

La informacion consignada en la hoja de vida tiene caracter de declaracion, por lo que el proveedor sera
responsable de a informacién consignada en dicho documento y se somete al proceso de fiscalizacion
posterior que se lleve a cabo a la entidad. De conformidad a To siguiente:

= CV documentado.

» Registro Nacional de Proveedor vigente (cuando el monto de la confratacion supere la UIT
vigente)

= Registro Unico de Confribuyente, activo y vigente (Rubro reiacionado al objeto de Ia
contratacién).
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« Declaracion Jurada de no estar inhabilitacdo para contratar con ¢l Estado.

« Declaracion Jurada de no fener impedimento para contratar con el Estado (en tanto s&
culmine el procedimiento de validacién de impedimentos en [a FUP).

= Declaracion Jurada de no incurrir en ngpotismo.

a Suspension de cuarta categoria (de correspender).

= Documento de autorizacion de notificaciones mediante direccion electrénica.

= Carta de autorizacion para que el pago por jos servicios presiados sea realizado a traves del
codigo de cuenta interbancario (CCl).

La documentacion debera foliarse ¥ firmarse en cada una de 1as hojas a traves de firma
manuscrita ylo firma digital, (puede ser firma escaneada en caso de tratarse de firma
manuscrita).

S GENERALES ALOS PRODUCTOS (De corres onder)

Los derechos intelectuales de los productos ¥ documentos elsborados por el proveedor que resulte
seleccionado son propiedad de la Entidad, asi comio toda agueila informacion interna de la institucion a faque
tenga acceso para a ejecucion del servicio. . .. T

Las partes pueden acordar modifica ones al conitrato menor, siempre que Jas mismas permitan alcanzar su

finalidad de. manera oportuna ¥ eficiente 'y no-aumenten: ni desnaturaficen el presente requerimiento, de
conformidad al numeraf 229.1 del art, 229 del DS 008-2025-EF. Toda modificacion se entiende aprobada con

la suscripcion ds la adenda al confrato.

Los supugstos ;ﬁéra la mddiﬂcacion"del contrato de conformidad al art. 83y 1_43 del DS 344-2025€F, pueden
ser las siguientes: _ e

e _La--e]ecubib'r_\ de__': prestacion y adicionales. : -
e Lareduccion de prestaciones. E
o la autori_z'acién'de ampliaciones de plazo. - . Co _
o La modificacion por hecho sobreviniente a 1a suscripcion de contrato no imputable a 1as partes,
segin las condiciones oue establezcan. TR
e Cuandoel contratista ofrezca bienes ylo servicios con iguales o mejores caracterlsticas técnicas con
respecto a su oferta, siempre ‘que tales bienes 0 senvicios satisfagan la necesidad de la entidad
contratante y no desvirtlien o desnaturalicen 1a prestacion ni varien ¢t objeto contractual.

Penalidad por mera

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, 1a
entidad contratante le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de afraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

© Penalidad diaria = 040 monto

A A S
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Dande Ftione IosSiurtes Valores: ; o
Pambienesysenicos F=040. ~ L 0

Otras penalidades
[De conformidad al numeral 229.2 det art. 299 se pueden establecer otras penalidades].

as penalidades
Forma de calculo i
" - S|

La suma de la aplicacion de fas penalidades por mora y de ofras penalidades n¢ puede exceder &l 10% del
monto del entregable correspondiente.

Estas penalidades se deducen de \os_pagc;s' é_ cuenta, pag'os;parciales o si fuera necesario, se descuenta del
monto resultante de 1a ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

" CONFIDENGALDAD.

La confidencialidad y reserva sbsoluta o ¢l tanejo da informacion y docu mentacion ata que se tenga acceso
refacionada con la prestacion, pudiendo quedar expresamente prohibido fevetar dicha informacion  terceros.
. El conratado, debe dar cumplimiento & todas las politicas y esténdares definidos por la Entidad, en materia
1} de seguridad de la informacion.Esta obligacion comprende 1a nformacion que Se entrega, come también 1a
/i .que se genera durante la realizacion de las actividades y Ya informacion producida una vez gue Se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede gonsistir en-mapas, dibujos, fotografias, mosaicos, planos,
informes, recomendaciones, calculos, diagnésticos, documentos, cuadros comparativos y demas datos
compilados o recibidos por el provesdor. ' R

o én terceras parsonas.

Esta prohibidé |é subcontratacion /o delegacion dela pféétéci{')n del servici

De conformi'dad"?'él art 60 de la'.Ley 3206’9:',"'{‘105.COntratos"reguiadésff por la presente ley incluyen
obligatoriamente, y bajo r_esponsabiiidad, como minimo, las siguientes clausulas:

a. Garantias e . e
De la garantia de fiel curnplimiento para bienes ¥ senvicios. De conformidad al fiteral a) del art. 139 del
DS 009-2025-EF, no se otorga garantia de fiel cumplimiento de! confrato ni garantia de fiel cumplimiento
por prestaciones accesorias, en los contratos de bienes y servicios Cuyos montos sean menores 0 iguales
a 50uIT.

b. Clausula anticorrupcion y antisoborno.

El contratista “declara” que no ha ofrecido, recibido, negociado o efectuado cualquier pago o, €n general,
cualguier beneficio 0 incentivo flegal en retacion con el contrato, con algun servidor y/o funcionario dela
entidad. Por lo que, s€ obliga a no efectuar algin page, ni ofrecer o fransferir algin valor, o cualquier
penaficio o incentivo, directa o indirectamente, a un funcionario yfo servidor 0 cualquier tercer
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relacionado con &l servicio anui estabiecido de manera que pudiese violar las jeyes u ofras normas
anticorrupeion, sin restriccion alguna.

No obstante, cuando se demuestre que dicha declaracion no es veraz, la entidad puede resolver el
contrato por incumplimientc en virtud al literal ) del art. 68 de la Ley 32089, concordante con el numeral
1928 del art, 126 de! DS. 009-2025-EF y la exclusion de proveedores adjudicatarios de [0S catalogos
electranicos de acuerdo marco, en virtud al literal b) del art. 274 del DS. 009-2025-EF. Sin perjuicio de
las acciones civiles yfo penales.

En mérito ai principio de integridad regulado en el literal ¢) del art. 5 de Ja Ley 32089, indica que “la
conducta de los participes en cualquier etapa del proceso de confratacion esté guiada por la honestidad,
veracidad y la apertura ala rendicion de cuentas, evita ¥ denuncia cualguier practica indebida o corrupta

ante las autoridades competenies.
Solucion de controversias.

De conformidad al numeral 81 3 det art. 81 del DS 009-2025-EF, las partes pactan ja conciliacion como
mecanismo de solucién de controversias; de manera previa a arbitraje.

Asimismo, todas 1as cqntroversias'_qu’é”SU;jah't‘é'ntr'e"l'as paries-sobre validez, nulidad, interpretacion,

gjecucion, terminacion © eficacia’de 10s ‘Goniratos menores se resuelven mediante conciiacian, de
conformidad al art 330 del DS 344-2025EF.. . SR

Resolucion decontrato por .i.hé‘:l'.‘?{!’.li_miento.-. i .
\ De conformidad o numeral 2293 del art 229y ¢l att, 68 del b3 009-2025-EF. EI conirato podré ser
1y resuelto por_Cualquiera de las partes, fotal o parcialmente, bajo los siguientes supuestos:

4 ‘a. Gaso fdr_’tdﬁo ¢ fuerza mayor que imposibiiite continuacion del contrato.
b. . lncumpiimiento'de obligaciones contractuales, por causa afribuible ala parte que incumple.
c. - Hecho sobréviniente a! peﬁeccionam’s_ento-de} contrato, de supuesto distinto al caso fortuito 0 fuerza

mayor, no imputable a ninguna de las partes, que imposibilite 12 continuacion del contrafo.
d.  Porincumplimiento de & clausula anticorrupcion. LR
_ Porla presentacion de documentacion falsa 0 inexacta durante la ejécucién contractual.

£ Configuracion de la condicion de terminacion anticipada establecida en el conrato, de acuerdo con
los supuestos que s& establezean en el reglamento para su aplicacion. = -

g. Pormutuo acuerdo, cuando ambas partes, de comun acuerdo Y Voluntariamente, decidan terminar
a relacion contractual, sin que exista Qné’Causa de‘mcumplimiemoo 1ina razon legal que lo imponga,
previo informe favorable del &rea usuara. o

La resolucion del contrato menor ¢6 nofifica a través de comunicacion fisica y/o electronica, en tanto el

QECE ‘smpiementé ta Piadicop, y € acompaiia del respectivo sustento que genera ja resolucion. En el

caso de la resolucion por 'snc_u_mplimiéntci'del contratista, la entidad contratante debe haber otorgado

previamente un plazo de subsanacion; salvo que el incumplimiento no pueda ser revertido.
Gestion de riesgos.
La gestion de riesgos es un proceso dinamico y abarca fodas las etapas de la contratacion pubica, €l

cual comprende las actividades y las acciones proactivas, preventivas y transversales adoptadas por una
entidad contratante para identificar los riesgos que esta enfrenta en la coniratacion de servicios.
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Accionesde .

tigacion del -

La gestion de riesgos s€ implementa a fin de aumentar la probabitidad ¥ gl impacio de riesgos positivas ¥
disminuir la probabilidad y el impacto de riesgos negativos, que puedan afectar el cumplimiento de la
finalidad publica buscada. £n todo momento, la gestion de riesgos debe considerar una mejora en la
administracion y en el uso de los recursos piblicos.

De conformidad ai literal c) del art 69 de la Ley 32069, el contratista es respansable por |a calidad ofrecida y
por los vicios ocultos por un piazo no menar de un-afio contado a partir de la conformidad otorgada por la
entidad. SO L e

De conformidad al art. _88'“c-ie_.l_a'_.1_éy 32069 el Tribunal de Con{t_géfaéighé‘ﬁ:P(Jbl_ic_as sanciona a los participantes,
postores, proveedores y '_subcdntr'aﬁSt_as,f_Q‘_l..ando"inéuwan__eq'_Ia_:s':'s_igijjeﬂte_S'infr?c_;'ciones: _

Para los.cOntr.atd:'s_“}ﬂer‘s‘b;es,: son_' _épliéabies las infracciones previstas en lo_s"ﬁitérzéies d), e), i), i) 0y m) del
parrafo87.1 del art 87 de laley 32088 SO G

ESPECIFIC:

= ley 32069.'-'—' Ley General de Contrataciones Publicas.
= DS009-2025EF. et Lo
= Ley32513-Lleyde Presupuesto del $_éétor'Pt'1blicc para el Afo Fiscal 2026« -
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