INFORME N.° 034 -2026-MDS/OPP/EBRL 15 ENE. 2026
CNL, 0
A : ING. GRIMALDO DIAZ CUBAS Exp.N° 0. 24 7“_____
Gerente Municipal de la Municipalidad Distrital de Sagin. D) -} {2 Oq
Firma 4&'—
DE - LIC. ELENA BENILDA RAMIREZ LLAURY /
g Jefe de la Oficina de Planificacién y Presupuesto de la MDS.
ATENCI6N : Unidad de Logistica y control Patrimonial de la MDS.
ASUNTO } - HACE LLEGAR PEDIDO DE SERVICIO N°000067.
REFERENCIA : ESOLUCIO DE: ALCALDIA N°351-2025-MDS/A, RESOLUCION

FECHA

Tengo el agra
manifestarle lo

Que, de acue
contratacién
Municipalida
asimismo se adju
la DIRECTIVA
MUNICIPALIDA|

'DE SARIN”.

Agradeceré dis
despido, aprovech
consideracién. &

¥
§
Atentamente; 3‘

C.c.
Adjunto (007 Folios)
Archivo/EBRL

0 f}\stffucional — POl 2026 y considerando pertinente la
e apoyo para la Oficina de Planificacion y Presupuesto de la
do de servicio N° 000067 en el SIGA-MEF,
sente informe, en mérito a lo establecido en
'!;I_VA DE CONTRATATOS MENORES DE LA

edidas necesarias p a iograr la autorizacidn, Sin otro particular, me
oportunidad para elterar a Usted las muestras de mi especial

MUNICIPALIDAD DISTRITAL D
GERENCIA MUNICIPAL
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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”"

ANEXO N°01
TERMINO DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION MEDIANTE LA MODALIDAD DE LOCACION DE SERVICIOS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE PERSONAL DE APOYO DE LA OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO.

2. AREA USUARIA

OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

3. FINALIDAD PUBLICA

LA PRESENTE CONTRATACION TIENE COMO FINALIDAD LA CONTRATACION DE PERSONAL DE APOYO
PARA LA
OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO, PARA ASi CONTRIBUIR A LOS OBJETIVOS DE LA
UNIDAD ORGANICA SOLICITANTE Y ESTOS A SU VEZ EL CONTRIBUIR A LOS OBIJETIVOS
INSTITUCIONALES COMO: FORTALECER LA EFICIENCIA EN LA GESTION INSTITUCIONAL Y A SU VEZ
CON LA ACCION ESTRATEGICA: GESTION ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA EFECTIVA, QUE TIENE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SARIN ENMARCADOS DENTRO DEL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL
— 2026 Y PLAN ESTRATEGICO INSTITUCIONAL 2025 — 2030 AMPLIADO, EN BIEN DE LA POBLACION

DE LA MISMO DISTRITO.

DA

ALY
PR

' MUN/CN

SA

4. OBIJETIVO DE LA CONTRATACION

NIZATIVO A LA OFICINA DE PLANIFICACION Y
FACIL %QANDO EL CUMPLIMIENTO DE LAS METAS Y
LIDAD  DISTRITAL DE SARIN.

;ATENCION OPORTUNA DE EXPEDIENTES

T

SIGUIENTES ACTIVIDADES:
'S ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA DE

e RECEPCIONAR, REGISTRAR LOS EXPE
PLANIFICACION Y PRESUPUESTO.

e PREPARAR INFORMES, CARTAS, OFICI
PRESUPUESTO. LW

e MANTENER ACTUALIZADO EN INVENTARIO DE ACERVO DOCU ARIO Y/O BIENES DE LA OPP.

o APOYAR EN LA PLANIFICACION DE ACTIVIDADES Y ACCIONES DE LA OPP.

o PREPARAR INFORMES A SU JEFE INMEDIATO SOBRE EL AVANCE Y DESARROLLO DE SUS
ACTIVIDADES.

e PARTICIPA EN REUNIONES DE TRABAJO DE ACUERDO A INDICACIONES.

o  OTRAS ACTIVIDADES INHERENTES A LA OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO.

DE LA OFICINA DE PLANIFICACION Y

7. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR
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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

Requisitos minimos

Registro Unico del Contribuyente — RUC (Habido y vigente)
Codigo de cuenta interbancario (CCl)- vinculado al RUC

No contar con impedimento para contratar con el Estado
No contar con Registro de Deudores Alimentarios Morosos del Poder Judicial (REDAM)
Formacién académica

CONTAR CON ESTUDIOS TECNICOS Y/O UNIVERSITARIOS ADMINISTRACION, CONTABILIDAD,
ECONOMIA O CARRERAS AFINES.

ALTERNATIVA:
ESTUDIANTE UNIVERSITARIO.

Experiencia

Experiencia G

éSpectiva cdhfqrmidad o (ii) constancias o (iii)
ientacion que, de manera fehaciente acredite la

Habilidad

Probidaé}

Vocacié

Sensibilidad

Lealtad iésti
3

PLAZO DE EJECUCION

setentay dos (72) dias, computados a partir
len de servicio, de acuerdo al siguiente

El plazo de ejecucion del presente servi
del dia siguiente de la notificacion
cronograma: '

NRO. ENTREGABLE | PLAZO DE EJECUCION

Primer entregable | computados a partir del dia siguiente de la

La presentacion serd a los 24 dfas,

notificacion de;la orden de servicio. (*)

Segundo
entregable

serd a los 48 dias,
computados ‘a“partir del dia siguiente de fa
notificacion de la orden de servicio. (*)
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“SARIN TIERRA DONDE NAclé EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

la presentacion serd a los 72 dias,
Tercer entregable | computados a partir del dia siguiente de la
notificacién de la orden de servicio. (*)

(*) Cabe precisar que, si el dia de la presentacion del entregable vence el dia no habil, serd presentado
en el ultimo dia hébil de culminado el servicio.

9. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El lugar de la prestacion del servicio serd dentro de las instalaciones de la Municipalidad Distrital de
Sarin, en la Oficina de Planificacion y Presupuesto, el LOCADOR no esta sujeto a horario laboral, ni
subordinacién alguna. :

10. ENTREGABLES

Los entregables deberdn'ser pii ustento correspondiente, a través

iante informe de acuerdo con el
cumplimiento de actividades del servicio,
con el sustento correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
plimiento de actividades del servicio,
el sustento correspondiente.

Mediante informe de acuerdo con el
‘cumplimiento de actividades del servicio,
~con el sustento correspondiente.

Tercer

11. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

/..

recta ejecucion del servicio y revisard los d

‘ T\.L onformidad sévé”otorgada por rla Oficina d {"lamflcacmn y Presupuesto, quien supervisara |a
(o) entos presentados verificando su calidad tanto

n contenido y forma.

o de dos, (02) dias habiles de producida la
ebe emitir la conformidad.

La conformidad serd emitida dentro de un plazo
recepcién del entregable bajo responsabilidad del fu

12. FORMA DE PAGO

LA ENTIDAD CONTRATANTE se obliga a pagar la contraprestacion a EL LOCADOR en SOLES, en
PAGOS PARCIALES, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

LA ENTIDAD CONTRATANTE debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias habiles siguientes de
otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en
el contrato para ello, bajo responsabilidad del servidor competente.
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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA”

13. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA (OBLIGATORIO)

Se aplicara al CONTRATISTA la penalidad establecida en el articulo 120 del Reglamento de la Ley
General de Contrataciones Publicas.

14. CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL

La informacion y material producido bajo los términos de este servicio, tales como escritos, medios
magnéticos, digitales, y demas documentacién generados por el servicio, pasara a propiedad de la
Entidad Contratante. El/La proveedor deberd mantener la confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de la informacién y documentacion a la que se tenga acceso relacionada a la prestacion.

15, GARANTIAS

De conformidad con
Excepciones a
contrato ni gar

a) En los contr

A la suscripcio X tr OIL.CADKOR/aecIara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o e Un pago o ehtreg'”é"de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera

contratante.

Asimismo, EL LOCA ( conglucta proba e integra durante la vigencia del
contrato, y despué ninado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo

que supone actuar f{)idad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
i tivos o cualquier béné‘fi‘tio o incentivo ilegal, directa o indirectamente,
% /a funcionarios p(ib ores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del

rea usuaria, de la d| neiiencargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién
y/o cualquier servidor de la entidad contratant
o beneficio ilicito. En esa linea, se obliga a

&) ’ _
)r rtesias, invitacio

on la finalidad de obtener alguna ventaja indebida
ar las medidas técnicas, organizativas y/o de

personal necesarias para asegurar que no se pl los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL LOCADOR se compromete a ciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupcién o de inconducta fu 0s cuales tuviera conocimiento

durante la ejecucidn de la orden de servicio con LA ENTIDAD CON;"I‘RATANTE.

17. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Todos los conflictos que se deriven de |3 ejecucién e interpretacién de la presente contratacién son
resueltos mediante trato directo, congi

i6n y/o accion judicial.

18. RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo
68 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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“SARIN, TIERRA DONDE NACIO EL CREADOR DE LA MARINERA NORTENA"

g ehcontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES proced
acuerdo a lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

19. GESTION DE RIESGOS

Se tendra en cuenta lo establecido en el inciso c) del articulo 6 de la Ley N° 32069 “Ley General de
Contrataciones Publicas”, para su aplicacion.
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